Раздел 1. ПРАВОВЫЕ АКТЫ КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА
АДМИНИСТРАЦИЯ КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Куйбышев

Новосибирская область

19.01.2012 № 30

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по выполнению запросов социально правового и тематического характера юридических и физических лиц

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   постановлением администрации Куйбышевского района от 29.11.2010 № 1408 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  Уставом Куйбышевского района, администрация Куйбышевского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по   выполнению запросов социально-правового и тематического характера юридических и физических лиц (Приложение ).

2. Отделу архивной службы администрации Куйбышевского района (Жукова Ж.А.) обеспечить предоставление муниципальной услуги, указанной в пункте 1 настоящего постановления в соответствии с Административным регламентом.

3. Управлению делами администрации Куйбышевского района (Караваев О.В.) опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании органа местного самоуправления Куйбышевского района «Информационный вестник».

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы – управляющего делами администрации Куйбышевского района Караваева О.В.

Исполняющий обязанности 

Главы Куйбышевского района

                                            



А.А. Бочкарёв

ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению администрации
 Куйбышевского района 
от 19.01.2012  № 30
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной  услуги по выполнению запросов социально-правового и тематического характера юридических и физических лиц

1. Общие положения


1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выполнению запросов социально-правового и тематического характера юридических и физических лиц разработан в целях повышения эффективности и качества предоставления муниципальной  услуги и определяет сроки, последовательность действий специалистов отдела архивной службы администрации Куйбышевского района (далее – Архив), а также порядок взаимодействия специалистов отдела архивной службы  с федеральными органами исполнительной  власти, областными  исполнительными органами  государственной власти  Новосибирской области, органами местного самоуправления и организациями Куйбышевского района при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Основные понятия, используемые в административном регламенте:

1) архив – учреждение, осуществляющее хранение, комплектование, учет и использование архивных документов;

2) архивная выписка – документ архива, составленный на бланке архива, дословно воспроизводящий часть текста архивного документа, относящийся к определенному факту, событию, лицу, с указанием архивного шифра и номеров листов единицы хранения;

3) архивная копия – дословно воспроизводящая текст архивного документа копия с указанием архивного шифра и номеров листов единицы хранения, заверенная в установленном порядке;

4) архивная справка – документ архива, составленный на бланке архива, имеющий юридическую силу и содержащий документную информацию о предмете запроса с указанием архивных шифров и номеров листов единиц хранения тех архивных документов, на основании которых она составлена;

5) архивный документ – материальный носитель с зафиксированной на нем информацией, который имеет реквизиты, позволяющие его идентифицировать, и подлежит хранению в силу значимости указанных носителя и информации для граждан, общества и государства;

6) заявители – юридические или физические лица, обратившиеся в архив за получением сведений по интересующим их вопросам;

7) персональные данные – любая информация, относящаяся к определенному или определяемому на основании такой информации физическому лицу (субъекту персональных данных), в том числе его фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное, социальное, имущественное положение, образование, профессия, доходы, другая информация.

1.3.Заявители  муниципальной  услуги:

Заявителями являются граждане, иностранные граждане, лица без гражданства (далее - граждане), органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации, в том числе общественные объединения (далее - организации).

От имени граждан с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться его представитель. Представитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность, предоставляет (прилагает к заявлению) документ, подтверждающий полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).

От имени организаций в качестве заявителей могут выступать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. Доверенность от имени юридического лица выдается за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это его учредительными документами, с приложением печати этой организации.

При предоставлении муниципальной  услуги по запросам, поступившим из-за границы, Архив осуществляет взаимодействие с управлением государственной архивной службы Новосибирской области (далее – управление ГАС), Министерством иностранных дел Российской Федерации (далее – МИД России).

1.4. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной  услуги:

1) информация о муниципальной  услуге предоставляется непосредственно в помещении Архива при личном обращении, по письменным обращениям, а также по телефону, электронной почте, посредством размещения на странице Архива на официальном интернет-сайте администрации Куйбышевского района www.krnso.ru, на Интернет – портале  «Государственные и муниципальные услуги Новосибирской области» - pgu.nso.ru. 
2) место нахождения Архива и его почтовый адрес: ул. Коммунистическая 19, г. Куйбышев, 632387;

3) электронный адрес Архива: kainsk-arxiv@mail.ru; 

4) телефон Архива: (383) 62-51-634;

5) официальный интернет-сайт администрации Куйбышевского района: www.krnso.ru;

6) информирование заявителей осуществляется в соответствии со следующим графиком:

понедельник - пятница: 08.00-16.00;

суббота, воскресенье – выходные дни;

обеденные перерыв: 12.00-13.00;

7) информация о месте нахождения Архива и его почтовом адресе, адресе электронной почты, контактных телефонах, официальном интернет-сайте, сведения о графике работы размещаются:

а) на странице Архива на официальном интернет-сайте администрации Куйбышевского района: www.krnso.ru;

б) на информационном стенде в помещении Архива.

Сведения о графике работы дополнительно размещаются при входе в помещение Архива;

8) по телефону специалисты Архива обязаны дать исчерпывающую информацию по вопросам предоставления муниципальной  услуги;

9) консультации по телефону (383) 62-51-634 по вопросам предоставления муниципальной  услуги проводят сотрудники отдела по вопросам:

а) наличия документов на хранении;

б) документов, представляемых для получения информации по запросам, и предъявляемых к ним требований;

в) времени консультативного приема граждан;

г) сроков предоставления муниципальной  услуги.

10) по письменным обращениям ответ направляется в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения, по почте в адрес заявителя, проживающего в государстве – участнике Содружества Независимых Государств (далее – СНГ), или в адрес МИД России – для направления заявителю, проживающему в ином государстве;

11) по электронной почте информация направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий  3-х рабочих дней со дня поступления обращения;

12) при личном обращении прием осуществляет начальник Архива либо специалист, в часы работы: 

Понедельник-четверг:       9.00 - 12.00.

перерыв:                           12.00 - 13.00.

Прием заявителей осуществляется без предварительной записи в порядке очередности. 

2. Стандарт предоставления муниципальной  услуги

2.1. Наименование муниципальной  услуги: «Выполнение запросов социально-правового и тематического характера юридических и физических лиц» (далее – муниципальная услуга).

Исполнение запросов социально-правового и тематического характера юридических и физических лиц включает в себя регистрацию, изучение тематики поступивших запросов, выявление документов по теме запроса, составление справки установленной формы.

2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу – отдел архивной службы администрации Куйбышевского района.

Непосредственное предоставление муниципальной  услуги осуществляют сотрудники отдела архивной службы администрации Куйбышевского района.

Результаты предоставления муниципальной  услуги:

1) запрашиваемый документ (архивная справка, архивная выписка, архивная копия);

2) уведомление о пересылке запроса в другие органы и организации, государственные и муниципальные архивы;

3) уведомление об отсутствии запрашиваемых архивных документов (сведений).

2.3. Срок предоставления муниципальной  услуги:

2.3.1 Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней со дня регистрации в установленном в административном регламенте порядке заявления о предоставлении земельного участка.

2.3.2 Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 4 настоящего административного регламента.

2.3.3. Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет не более 3 рабочих дней со дня их подготовки.

2.3.4. Срок перенаправления запроса, не относящегося к составу хранящихся в архиве архивных документов (непрофильного запроса), составляет не более 10 рабочих  дней со дня регистрации.

2.4. Правовые основания для предоставления муниципальной  услуги:

Конституция Российской Федерации («Российская газета», 25.12.93, № 237; 31.12.2008, № 267);

Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 43, ст. 4169; 2006, № 50, ст. 5280; 2007, № 49, ст. 6079; 2008, № 20, ст. 2253);

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060);

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 2010, № 168);

Федеральный закон от 27.07.2006. № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 31 ст. 3451; 2009, N 48, ст. 5716; N 52, ст. 6439; 2010, N 27, ст. 3407; N 31, ст. 4173, 4196; N 49, ст. 6409; N 52, ст. 6974; 2011, N 23, ст. 3263);

Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 № 19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук», (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 06.03.2007, регистрационный № 9059; Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, № 20, 14.05.2007; «Российская газета», 2009, № 89);

Закон Новосибирской области от 26.09.2005 № 315-ОЗ «Об архивном деле в Новосибирской области» (Ведомости Новосибирского областного Совета депутатов № 40, 30.09.2005; № 65, 12.12.2008; № 66, 19.12.2008); 

Положение об отделе архивной службы администрации Куйбышевского района, утвержденное распоряжением главы Куйбышевского района от 19.01.2009 № 18-р;

2.5. Перечень необходимых для оказания муниципальной услуги документов:

2.5.1.Основанием для предоставления муниципальной  услуги является письменный запрос или запрос заявителя по электронной почте, запрос, направленный посредством Интернет - портала «Государственные и муниципальные услуги Новосибирской области» поступивший в адрес Архива.

Запрос должен содержать следующие реквизиты:

1) наименование организации или должностного лица, которому они адресованы;

2) фамилию, имя, отчество (последнее при наличии) заявителя и все их изменения, дату рождения;

3) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

4) суть обращения, в котором с возможной полнотой указываются сведения, необходимые для исполнения тематических запросов юридических и физических лиц;

5)  сведения, позволяющие осуществить поиск документов, необходимых для исполнения социально-правового  запроса;

а) о стаже работы (службы) – название, ведомственная подчиненность и адрес органа, организации, время работы (службы), в качестве кого работал (служил);

6) личную подпись и дату;

7) для истребования сведений, содержащих персональные данные о третьих лицах, дополнительно представляются документы, подтверждающие полномочия заявителя (нотариально заверенная доверенность, оформленная в соответствии с законодательством).

2.5.2.Перечень документов, представляемых заявителями для получения ретроспективной документной информации, относящейся к общедоступной:

Если заявитель - юридическое лицо, запрос оформляется в виде официального письма организации;

Если заявитель – физическое лицо:

1) при личном обращении, при обращении посредством почтовой связи, электронной почты или размещения на официальных сайтах учреждений в сети Интернет заявитель оформляет и направляет тематический запрос в произвольной форме, содержащий обязательный перечень сведений, указанных в п. 2.5.1. настоящего Административного регламента;

2) к запросу по усмотрению заявителя могут быть приложены копии документов, позволяющих, на его взгляд, более точное и качественное исполнение запроса и ускорить исполнение запроса.

2.5.3. Перечень документов, представляемых заявителем для получения информации ограниченного доступа (конфиденциальной информации).

Для получения сведений, отнесенных к конфиденциальной информации, заявитель дополнительно к документам, указанным в п. 2.5.1. настоящего Административного регламента, представляет:

1) документ, подтверждающий личность заявителя;

2) документ, дающий право на получение сведений, отнесенных к конфиденциальной информации (письменное нотариально заверенное разрешение субъекта персональных данных; документ, подтверждающий прямые родственные связи);

3) документ, подтверждающий полномочия заявителя (официальное письмо, служебное удостоверение, доверенность, приказ, распоряжение).

Сведения, отнесенные к конфиденциальной информации, предоставляются лично заявителю или направляются ему посредством почтовых средств, обеспечивающих конфиденциальность.

2.6. Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" № 210-ФЗ.

2.7. Основанием для отказа в приеме документов является несоблюдение заявителем требования п. 2.5.1. – 2.5.3 Административного регламента.

2.8. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является отсутствие в запросе необходимых сведений для его исполнения. Возобновление предоставления муниципальной  услуги возможно после получения от заявителя необходимых сведений.

2.9. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной  услуги являются:

1) отсутствие у заявителя, истребующего сведения, содержащего  персональные данные о третьих лицах, документов, подтверждающих его полномочия;

2) отсутствие в запросе фамилии, почтового адреса заявителя;

3) не поддающийся прочтению текст запроса;

4) содержание ненормативной лексики и оскорбительных высказываний в запросе.

2.10. Поступившие запросы по истребованию документов социально-правового и тематического  характера, связанные с социальной защитой граждан и лиц без гражданства, предусматривающей их пенсионное обеспечение, получение льгот и компенсаций, исполняются бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной  услуги не должен превышать 1 часа 50 минут.

2.12. Регистрация запроса производится не позднее следующего рабочего дня после его поступления.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

1) требования к размещению и оформлению помещений:

а) прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах);

б) присутственные места включают места для ожидания, информирования и приема заявителей;

в) в присутственных местах размещаются стенды с информацией для заявителей;

г) помещение Архива должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, а также правилам противопожарной безопасности;

д) наличие средств оказания первой медицинской помощи; 

2) требования к оформлению входа в здание

Центральный вход в здание Архива должен быть оборудован вывеской, содержащей следующую информацию:

а) наименование;

б) режим работы;

3) требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

а) визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах;

б) стульями и столами (стойками) для возможности оформления документов.

Информационные стенды, столы (стойки) размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.

Места для оформления документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов и письменными принадлежностями;

4) требования к местам ожидания для заявителей.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

Места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

Место ожидания должно находиться в холле или ином специально приспособленном помещении;

5) требования к местам для приема заявителей.

В Архиве выделяются помещения для приема заявителей.

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы вывесками с указанием:

а) тематика обращений;

б) времени приема.

Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

1) равные права заявителей на получение муниципальной услуги независимо от места проживания;

2) доступность информации о наличии и составе документов, ходе исполнения запроса;

3) своевременное исполнение запроса;

4) степень соответствия информации, содержащейся в выданной архивной справке, архивной выписке или архивной копии сведениям, изложенным в запросе заявителя;

5) отсутствие обоснованных претензий заявителя по исполненному запросу.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме.

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

Предоставления муниципальной  услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) регистрация запросов и передача их на исполнение;

2) анализ тематики поступивших запросов и поиск необходимых сведений в документах, находящихся на хранении;

3) подготовка архивных справок, выписок, копий, а также уведомлений о пересылке запроса в другой орган или организацию по принадлежности, либо ответа об отсутствии запрашиваемых архивных документов (сведений);

4) направление ответа заявителям.

3.2. Ответственность за предоставление муниципальной  услуги несут начальник Архива и заместитель главы - управляющий делами  администрации Куйбышевского района, курирующий данное направление.

Блок-схема последовательности действий специалистов Архива при предоставлении муниципальной  услуги приведена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

3.3. Регистрация запроса и передача их на исполнение:

1) поступившие по почте и в ходе консультативного приема заявителей запросы, регистрируются отделом в базе данных «Автоматический контроль исполнения запросов» (далее – БД «АКИЗ») не позднее следующего за приемом (получением) рабочего дня; 

2) запросы, полученные по электронной почте, распечатываются, и в дальнейшем работа с ними ведется в установленном порядке. При необходимости по электронному адресу запрашиваются недостающие сведения в день получения электронного обращения; 

3) запросы, поступившие посредством Интернет-сайта «Государственные услуги Новосибирской области».

Регистрация запроса является основанием для начала действий по предоставлению муниципальной  услуги, срок исполнения запросов тематического и социально-правового характера граждан и организаций по материалам Архива не должен превышать 30 дней со дня регистрации обращения, при сложных запросах срок может быть продлен с обязательным уведомлением об этом заявителя.

3.4. Анализ тематики поступившего запроса, максимальный срок исполнения процедуры, результат исполнения административной процедуры:

1) анализ тематики поступивших запросов осуществляется начальником Архива в день поступления с учетом имеющегося научно-справочного аппарата и иного информационного материала. При этом определяются:

а) степень полноты информации, содержащейся в запросе и необходимой для его исполнения;

б) наличие архивных документов, необходимых для исполнения запроса;

в) местонахождение, адрес конкретного органа или организации, куда следует направить запрос по принадлежности на исполнение, в случаях отсутствия в архиве необходимых документов, либо когда решение содержащихся в запросе вопросов не входит в компетенцию архива.

2) по итогам анализа тематики поступивших запросов, в случае отсутствия на хранении необходимых документов, специалисты Архива в течение 10 рабочих дней со дня регистрации направляют их со своим письмом по принадлежности в органы и организации, в которых может находиться необходимая для исполнения запросов информация;

3) в случае если запрос требует исполнения несколькими органами и организациями, специалисты отдела направляют в их адрес копии запроса с просьбой о направлении ответа заявителю;

4) одновременно с направлением запросов на исполнение в соответствующие органы и организации архив письменно уведомляет об этом заявителя;

5) при отсутствии в запросе достаточных сведений, специалисты отдела в течение 10 рабочих дней с момента регистрации запроса направляют заявителю письмо с просьбой об уточнении либо дополнении необходимых для исполнения запроса сведений;

6) при наличии в архиве необходимых для ответа на запрос архивных документов или информации осуществляется подготовка соответствующих архивных справок, архивных выписок, архивных копий.

3.5. Подготовка архивных справок, выписок, копий, а также уведомлений о пересылке запроса в другой орган или организацию по принадлежности, либо ответа об отсутствии запрашиваемых архивных документов (сведений)

Требования к порядку подготовки и оформления архивной справки, архивной выписки и архивной копии, определяются п.5.9. «Оформление архивных справок, архивных выписок и архивных копий» согласно Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук.  

3.6. Направление заявителю ответа, архивной справки, архивной выписки и архивной копии:

1) при отсутствии архивных документов, необходимых для исполнения запроса, архивом в течение 10 дней составляется ответ об отсутствии запрашиваемых сведений. В ответе излагается причина, по которой не представляется возможным выдать архивную справку;

2) архивная справка, архивная выписка и архивная копия, включая ответ об отсутствии запрашиваемых сведений, выдается посетителю лично или высылается архивом по почте простым письмом непосредственно в адрес заявителя, о чем делается отметка в БД «АКИЗ»;

3) архивная справка, архивная выписка и архивная копия при личном обращении в архив может быть выдана заявителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность; доверенному лицу – при предъявлении нотариальной доверенности, оформленной в установленном порядке. Получатель архивной справки и архивной выписки расписывается в журнале регистраций посетителей по запросам тематического и социально-правового характера юридических и физических лиц с указанием даты исполнения запроса.

4) рассмотрение запроса считается законченным, если по нему приняты необходимые меры и заявитель проинформирован о результатах рассмотрения.

3.7. В случае поступления запроса, не относящегося к составу хранящихся в архиве архивных документов (непрофильного запроса), в течение 10 рабочих дней со дня его регистрации подобный запрос направляется по принадлежности в органы государственной власти, органы местного самоуправления, муниципальные архивы, в иные органы и организации (далее – органы, организации), где могут храниться необходимые документы, с письменным уведомлением об этом заявителя.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.  Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной  услуги, а также принятием решений, осуществляет начальник Архива, заместитель главы - управляющий делами администрации Куйбышевского района, курирующий данное направление.

Текущий контроль осуществляется путем ежедневного проведения контроля качества и сроков подготовки ответов заявителям.

4.2. Проверки могут быть плановыми (ежедневный контроль), а также внеплановыми (при поступлении претензии от заявителя)

Ежедневный контроль проводится начальником Архива при подписании подготовленных ответов.

Для проведения внеплановой проверки полноты и качества предоставления муниципальной  услуги при поступлении претензии заявителя постановлением Главы района формируется, под руководством заместителя главы - управляющего делами администрации Куйбышевского района, курирующего данное направление, комиссия, в состав которой включаются специалисты архива, а при необходимости представители управления государственной архивной службы Новосибирской области (по согласованию).

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Справка подписывается всеми членами комиссии.

По результатам проведения проверки, в случае выявления нарушений, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

Результаты проверки и принятые меры доводятся до сведения заявителя.

Заявители могут контролировать предоставление муниципальной  услуги путем получения информации о ходе предоставления услуги по телефону, по письменным обращениям, по электронной почте.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц архива, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента, могут быть обжалованы лицами, чьи права и законные интересы нарушены такими действиями (бездействием), решениями (далее – заявители):

1) заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения должностных лиц Архива – Главе Куйбышевского района, а в случае его отсутствия заместителю главы – управляющему  делами администрации  Куйбышевского района, курирующему данное направление,  начальнику отдела архивной службы администрации Куйбышевского района, а также в судебном порядке;

2) заявитель вправе обратиться с жалобой в письменной (устной) форме лично или направить жалобу уполномоченным на рассмотрение обращений должностным лицам по почте;

3) запись заявителей на личный приём начальника отдела архивной службы администрации Куйбышевского района осуществляется при личном обращении или при обращении по номеру телефона, который размещен на официальном интернет-сайте администрации Куйбышевского  www.krnso.ru и информационных стендах Архива.

Сотрудник Архива, осуществляющий запись заявителя на личный прием начальника отдела  архивной службы администрации Куйбышевского района, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием;

4) при обращении заявителя в письменной форме, обращение рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации в соответствии с положениями Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.2. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги в судебном порядке.

Заявитель вправе обратиться с заявлением в федеральный суд общей юрисдикции по месту своего жительства или по месту нахождения архива, должностного лица, решение, действия (бездействие) которых оспариваются.
Блок-схема последовательности действий специалистов Архива при предоставлении муниципальной  услуги

[image: image11.jpg]OT/ICTBHBIX KATCTOPHii rPak/an aTMHHHCTPAIHH

OT/1€10 OPranH3AILN COUHATLHOTO OBCHYRHBAHNS
Hoochupcxoro paiiona HoocuGHpekoii ofaacti

Iposepka
HAHUMA BCEX
HEOOXOMBIX
JIOKYMEHTOB,

cBepra

TOHHHHKOB 1

Konwuit
JIOKYMCHTOB

Orkass
npenocTasneHAn
yenym

Beitaua cnpaskn

lo

NokymenHT -

LTI CHPARKH WA MPEAOCTARIEHHE HETLIPEX

AOOAMITETMAIX ONIANNBACMBLX BLXOTHbIX HCH B

MeCsI 0HOMY W3 pAGOTaIONINY poTHTEEH (OneKYRY,
TONCHNTE:N0) 215 YXO1 32 PEGEHKOM-HHEBATIION

3asButens








АДМИНИСТРАЦИЯ КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Куйбышев

Новосибирская область

19.01.2012 № 31

Об утверждении Административного  регламента

 предоставления муниципальной услуги по образованию земельных участков из земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   постановлением администрации Куйбышевского района от 29.11.2010 № 1408 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  Уставом Куйбышевского района, администрация Куйбышевского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по образованию земельных участков из земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена (Приложение).

2. Управлению строительства, коммунального, дорожного хозяйства и транспорта администрации Куйбышевского района (Конев В.А.) обеспечить предоставление муниципальной услуги, указанной в пункте 1 настоящего постановления в соответствии с Административным регламентом.

3. Управлению делами администрации Куйбышевского района (Караваев О.В.) опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании органа местного самоуправления Куйбышевского района «Информационный вестник».

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы – начальника управления строительства, коммунального, дорожного хозяйства и транспорта администрации Куйбышевского района Конева В.А.

Исполняющий обязанности 

Главы Куйбышевского района

                                                     



А.А. Бочкарёв

ПРИЛОЖЕНИЕ 

к постановлению администрации Куйбышевского района 
от 19.01.2012  № 31

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по образованию

земельных участков, находящихся в муниципальной собственности

или государственная собственность на которые не разграничена
1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги: образование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена.

Предоставление  муниципальной услуги осуществляется администрацией Куйбышевского района.

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели.

1.3. Порядок информирования о правилах  предоставлении муниципальной  услуги:

1.3.1. Местонахождение органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу: Новосибирская область, г. Куйбышев, ул. Краскома, 37.

Муниципальную услугу непосредственно предоставляет управление строительства, коммунального, дорожного хозяйства и транспорта администрации Куйбышевского района.

1.3.2. Часы приёма заявителей

- понедельник – четверг: 8.00 – 17.00 часов 

- пятница: 8.00 – 16.00 часов

- перерыв на обед: 12.00 – 13.00 часов

- выходные дни – суббота, воскресенье.

1.3.3. Адрес официального интернет-сайта администрации  Куйбышевского района  www.kuibyshev.nso.ru, электронная почта uskdhit@mail.ru.

1.3.4. Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и информационном стенде администрации Куйбышевского района, обновляется по мере ее изменения. 

1.3.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- посредством размещения на информационном стенде и официальном сайте администрации Куйбышевского района в сети Интернет, электронного информирования;

- с использованием средств телефонной, почтовой связи.  

Для получения информации о муниципальной услуге, порядке предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться:

1) в устной форме лично или по телефону 8-(383)-62-51-575 к специалистам структурных подразделений администрации Куйбышевского района, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

2) в письменной форме почтой;

3) посредством электронной почты;

Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специалисты устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо дополнительная информация от заявителя, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в администрацию Куйбышевского района обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного информирования.

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается Главой Куйбышевского района, содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и направляется по указанному заявителем почтовому адресу или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе заявителя должен быть направлен в форме электронного документа.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: образование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена.

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Куйбышевского района (управление строительства, коммунального, дорожного хозяйства и транспорта администрации Куйбышевского района  (далее -Управление). При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения: 

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области.
Место нахождения  организации: 632387, Новосибирская область, г. Куйбышев, ул. К. Либкнехта, 1; 632387, Новосибирская область, г. Куйбышев, квартал 8, дом 5. 

Информацию о  графике работы  Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области можно получить на официальном сайте организации www.to54.rosreestr.ru и по телефону 8-383-62-63-877, 8-383-62-21-879.

- Налоговые органы
Место нахождения Межрайонной ИФНС России № 5 по Новосибирской области: 632336, Новосибирская область, г. Барабинск, ул. Ульяновская 20б Информацию о графике работы Межрайонной ИФНС России № 5 по Новосибирской области можно получить на официальном сайте организации www.r54.nalog.ru и по телефону 8-(383-61) 22-884; . 8-(383-61)-22087

Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- сообщение о приостановлении оказания услуги с просьбой предоставить недостающие документы либо отказ в предоставлении услуги;

- уведомление об отказе в предоставлении услуги; 

- постановление о предоставлении земельного участка для испрашиваемых целей.

2.4. Срок  предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней со дня регистрации в установленном в Административном регламенте порядке заявления об образовании земельного участка.

2.4.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего административного регламента.

2.4.3. Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 1 месяц.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 (Российская газета: 1993, № 237; 2008, № 267);

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ ("Собрание законодательства РФ", 05.12.1994, N 32, ст. 3301, "Российская газета", N 238-239, 08.12.1994);

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ («Собрание законодательства РФ» №44 от 29 октября 2001; "Российская газета" №211, №212 от 30 октября 2001); 

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ ("Российская газета", N 290, 30.12.2004, "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 16);

- Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» ("Российская газета", №4849 от 13.02.2009 г.);

- Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных» ("Российская газета", N 165, 29.07.2006, "Собрание законодательства РФ", 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451);

- Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» ("Собрание законодательства РФ", 28.07.1997, N 30, ст. 3594, "Российская газета", N 145, 30.07.1997);

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ("Российская газета", N 168, 30.07.2010, "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179);

- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» ("Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822, "Парламентская газета", N 186, 08.10.2003, "Российская газета", N 202, 08.10.2003);

- Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрений обращений граждан РФ» ("Российская газета", N 95, 05.05.2006, "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, N 19, ст. 2060 "Парламентская газета", N 70-71, 11.05.2006);

- Законом Новосибирской области от 14.04.2003г. № 108-ОЗ «Об использовании земель на территории Новосибирской области»;

- Уставом Куйбышевского района;

- Положением о порядке предоставления земельных участков для строительства на территории Куйбышевского района, утвержденное решением восемнадцатой сессии Совета депутатов Куйбышевского района  № 3 от 01.08.2006;

- Положением о порядке предоставления земельных участков для целей не связанных со строительством на территории Куйбышевского района утвержденное решением двадцать пятой сессии Совета депутатов Куйбышевского района  № 12 от 19.07.2007;

- Положением о порядке предоставления в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Куйбышевского района и земельных участков, государственная собственность на которые  не разграничена, и на которых расположены здания, строения, сооружения на территории Куйбышевского района утвержденное решением восемнадцатой сессии Совета депутатов Куйбышевского района  № 3 от 01.08.2006.

2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

Для получения муниципальной услуги заявителем предоставляется:

- заявление по форме (приложение 1);

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя либо копия надлежащим образом оформленной доверенности (для представителей заявителя);

- согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов, залогодержателей земельных участков на образование земельных участков (в том случае, если земельный участок находится не в государственной или муниципальной собственности);

- правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земельные участки, из которых при разделе или объединении образуются земельные участки (если нет сведений в ЕГРП). 

2.6.1. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" №210-ФЗ.

Документы, указанные в части 6 ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, представляются в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа:

1) документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;

2) документы воинского учета;

3) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния;

4) документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства или по месту пребывания;

5) документы о трудовой деятельности, трудовом стаже и заработке гражданина;

6) документы Архивного фонда Российской Федерации и другие архивные документы в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации, переданные на постоянное хранение в государственные или муниципальные архивы;

7) решения, приговоры, определения и постановления судов общей юрисдикции и арбитражных судов;

8) учредительные документы юридического лица;

9) решения, заключения и разрешения, выдаваемые органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации об опеке и попечительстве;

10) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

11) документы, выдаваемые федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы;

12) удостоверения и документы, подтверждающие право гражданина на получение социальной поддержки;

13) документы о государственных и ведомственных наградах, государственных премиях и знаках отличия.

2.7. Для предоставления муниципальной услуги специалистом администрации Куйбышевского района самостоятельно истребуются:

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельные участки; 

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц либо выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 

- кадастровые паспорта образуемых земельных участков или кадастровый паспорт образуемого земельного участка;

2.8. Перечень оснований для отказа в  приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги.

Основанием для отказа в приеме документов  является отсутствие у заявителей права на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством.

2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении  муниципальной  услуги. 

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) несоответствие документов, предоставленных заявителем, требованиям законодательства о предоставлении муниципальной услуги;

2) письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной  услуги;

3) земельный участок отнесен к землям, изъятым из оборота;

4) земельный участок отнесён к землям, ограниченным в обороте, за исключением случаев, установленных федеральными законами;

5) площадь земельного участка не соответствует максимальным или минимальным размерам земельных участков, установленных для испрашиваемых целей, за исключением случаев, когда предоставление таких земельных участков допускается;

6) распоряжение земельным участком не относится к полномочиям администрации Куйбышевского района.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- несоответствие документов, предоставленных заявителем, требованиям законодательства о предоставлении муниципальной услуги;

- письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие правового основания для предоставления услуги.

Если требования, необходимые для предоставления муниципальной услуги, соблюдены не в полном объеме, предоставление муниципальной услуги приостанавливается до момента исправления заявителем имеющихся недочетов. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не более 14 дней. Для предоставления настоящей услуги не требуется получение дополнительных муниципальных либо государственных услуг.

2.10. Для предоставления настоящей услуги не требуется получение дополнительных муниципальных либо государственных услуг.

2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.12. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении  муниципальной услуги не может превышать  30 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – один день с момента обращения заявителя (при личном обращении); один день со дня  поступления письменной корреспонденции (почтой), один день со дня поступления запроса через электронные каналы связи (электронной почтой); 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.14.1. В администрации Куйбышевского района, прием заявителей осуществляется в специально предусмотренных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, приема заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается:

- соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопожарной безопасности;

- оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения верхней одежды.

2.14.2. Требования к местам для ожидания:

- места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями;

- места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном помещении;

- в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о муниципальной услуге.

2.14.3.Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге:

- информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;

- информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения. 

Информационные материалы,  размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений;

2.14.4.Требования к местам приема заявителей:

Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется  в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении места для приема заявителя.

Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными и (или) настольными идентификационными карточками.

Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается.

Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной  услуги и оформления документов. 

2.15. Показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги.

2.15.1. Показатели качества муниципальной услуги:

1) выполнение должностными лицами, муниципальными служащими предусмотренных законодательством Российской Федерации требований, правил и норм, а также соблюдение последовательности административных процедур и сроков их исполнения при предоставлении муниципальной услуги;

2) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги.

2.15.2. Показатели доступности предоставления  муниципальной услуги:

1) количество заявителей, благополучно воспользовавшихся муниципальной услугой;

2) открытость и доступность информации о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги;

3) пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до, здания структурного подразделения администрации Куйбышевского района;

4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

5) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием заявления об образовании земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена.

Данное действие осуществляется специалистом Управления, ответственным за прием и регистрацию документов.

Срок совершения действия составляет 10 минут с момента представления заявителем документов.

3.1.2. Регистрация заявления.

Данное действие осуществляется специалистом Управления, ответственным за прием и регистрацию документов.

Срок совершения действия составляет 3 рабочих дня с момента представления заявителем документов.

3.1.3. Проверка наличия всех необходимых документов и их соответствие требованиям действующего законодательства. 

В случае представления неполного перечня документов, указанных в п. 2.6. регламента, либо несоответствия представленных документов нормам действующего законодательства специалист Управления направляет заявителю сообщение о приостановлении оказания услуги, в котором указывает причины, послужившие основаниями для такого приостановления, и предлагает устранить имеющиеся недостатки, указывая, вместе с тем, на то, что в противном случае в предоставлении муниципальной услуги будет отказано.  

Специалистом Управления самостоятельно истребуются:

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельные участки; 

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц либо выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 

- кадастровые паспорта образуемых земельных участков или кадастровый паспорт образуемого земельного участка.

Данное действие осуществляется специалистом, ответственным за исполнение административной процедуры. 

Срок совершения действия составляет 3 рабочих дня с момента регистрации заявления о предоставлении земельного участка.

3.2. Если заявителем не представлены необходимые документы в установленный срок, то на адрес заявителя направляется письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3. При наличии необходимых документов и их соответствии требованиям, установленным действующим законодательством, принимается решение об образовании земельного участка (проверяется наличие оснований для образования земельного участка, подготавливаются проект, согласовывается и регистрируется постановление администрации Куйбышевского района о предоставлении земельного участка, заявителю предоставляется 3 копии постановления об образовании земельного участка для испрашиваемых целей).

Срок совершения действия составляет 30 рабочих дней с момента завершения рассмотрения заявления и представленных документов.

3.4. При отсутствии оснований для образования земельного участка на адрес заявителя отправляется письменное сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Блок-схема последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении №2 к настоящему административному регламенту.

4. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими администрации Куйбышевского района положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной  услуги, а также принятием решений осуществляет Глава  Куйбышевского района.

4.2. Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги. Проверки проводятся на основании поручения Главы Куйбышевского района.

4.3. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на Главу Куйбышевского района, который непосредственно принимает решение по вопросам предоставления муниципальной  услуги.

4.4. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на муниципальных служащих администрации Куйбышевского района в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации" и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

При обращении заявителей в письменной форме в обязательном порядке указываются наименование органа, в который обратившийся направляет письменную жалобу, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, отчество  обратившегося, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами администрации Куйбышевского района в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

5.3. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

- В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.

Жалоба, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, членов его семьи, оставляется без ответа по существу поставленных в ней вопросов, а заявителю, направившему такую жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководители органов, предоставляющих муниципальную услугу, либо уполномоченные ими должностные лица вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не направлялся, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь обратиться с жалобой в соответствующий орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо к соответствующему должностному лицу.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление письменного обращения с жалобой на действие (бездействие) и решение должностных лиц администрации Куйбышевского района.

5.5. Заявитель вправе ознакомиться с документами и материалами, необходимыми ему для обоснования и рассмотрения жалобы, т. е. с информацией непосредственно затрагивающей его права, если иное не предусмотрено законом.

5.6. Заявитель вправе обратиться к Главе Куйбышевского района и обжаловать действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами администрации Куйбышевского района в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы (претензии):

- письменный ответ направляется заявителю не позднее 30 дней со дня регистрации обращения в администрации Куйбышевского района.

В исключительных случаях Глава Куйбышевского района вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения обратившегося.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования:

по результатам рассмотрения заявления, жалобы, претензии принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного действия (бездействия) и либо решения об отказе в удовлетворении требований.

                                                                                                                                    ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

                                                                                                                              к административному регламенту

                                                                                                                            предоставления муниципальной услуги

                                                                                                                              по образованию земельных участков,

находящихся в муниципальной собственности 

                                                                                                                                  или государственная собственность 

                                                                                                                                  на которые не разграничена

ЗАЯВЛЕНИЕ
Примерная форма

Главе Куйбышевского района

______________

От____________________________________________________
(наименование заявителя (для юридических лиц), Ф.И.О. (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей) 
____________________________________________________
Адрес, телефон (факс), электронная почта и иные реквизиты, позволяющие осуществлять взаимодействие с заявителем
ЗАЯВЛЕНИЕ
об образовании земельных участков, находящихся 

в муниципальной собственности

или государственная собственность

на которые не разграничена

Прошу(сим) принять решение об образовании земельного (ых) участка (ов), 

с кадастровым (ми) номером (ми) _______________________________,

путем деления/ объединения образовании земельного (ых) участка (ов), 

с кадастровым (ми) номером (ми) _______________________________,

с разрешенным использованием земельного участка __________________________,

с целевым назначением земельного участка _________________________________,

находящегося (щихся) в аренде/ пользовании «ФИО, наименование организации», на основании «реквизиты правоустанавливающего и правоудостоверяющего документа».





Приложение: заполняется заявителем самостоятельно.



______________________            ______________________________

        (подпись)                                                                       (Ф. И. О. заявителя, полномочного представителя) 

«____»______________________20__ г.

   

*- юридические лица готовят заявления на бланке юридического лица. Бланк должен содержать телефон и адрес.


БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

	Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

	
	
	

	Проверка сведений, представленных заявителем

	
	
	

	Проверка наличия оснований для образования земельного участка

	
	
	

	постановление об образовании земельного участка
	
	отказ в предоставлении муниципальной услуги

	
	

	3 копии постановления об образовании земельного участка для испрашиваемых целей
	


АДМИНИСТРАЦИЯ КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Куйбышев

Новосибирская область

19.01.2012 № 32

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений, выдачи предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   постановлением администрации Куйбышевского района от 29.11.2010 № 1408 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  Уставом Куйбышевского района, администрация Куйбышевского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений, выдачи предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций (Приложение).

2. Управлению строительства, коммунального, дорожного хозяйства и транспорта администрации Куйбышевского района (Конев В.А.) обеспечить предоставление муниципальной услуги, указанной в пункте 1 настоящего постановления в соответствии с Административным регламентом.

3.Управлению делами администрации Куйбышевского района (Караваев О.В.) опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании органа местного самоуправления Куйбышевского района «Информационный вестник».

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы – начальника управления строительства, коммунального, дорожного хозяйства и транспорта администрации Куйбышевского района Конева В.А.

Исполняющий обязанности 

Главы Куйбышевского района

                                                        



А.А. Бочкарёв

ПРИЛОЖЕНИЕ 

к постановлению администрации 
Куйбышевского района 
от 19.01.2012  № 32

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций (далее – административный регламент) разработан на основании Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций (далее – муниципальная услуга) являются собственники рекламной конструкции, либо иные лица, обладающие вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной конструкцией на основании договора с ее собственником (указанные в частях 5-7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»: «5.Установка и эксплуатация рекламной конструкции осуществляются ее владельцем по договору с собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо с лицом, управомоченным собственником такого имущества, в том числе с арендатором. В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции предполагается использовать общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме, заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции возможно только при наличии согласия собственников 

помещений в многоквартирном доме, полученного в порядке, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации. Заключение такого договора осуществляется лицом, уполномоченным на его заключение общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме….» 
«5.1 Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в государственной или муниципальной собственности, осуществляется на основе торгов (в форме аукциона или конкурса), проводимых органами государственной власти, органами местного самоуправления или уполномоченными ими организациями в соответствии с законодательством Российской Федерации. Форма проведения торгов (аукцион или конкурс) устанавливается органами государственной власти или представительными органами муниципальных образований.

5.2 Участником торгов (в форме аукциона или конкурса) не вправе быть лицо, занимающее преимущественное положение в сфере распространения наружной рекламы на момент подачи заявки на участие в торгах. Если по результатам проведения аукциона или конкурса лицо приобретает преимущественное положение, данные результаты являются недействительными.

5.3. Преимущественным положением лица в сфере распространения наружной рекламы на территории муниципального района или городского округа, территориях городов федерального значения Москвы и Санкт-Петербурга признается положение лица, при котором его доля в этой сфере на указанных территориях превышает тридцать пять процентов (за исключением случаев, если на территории муниципального района или городского округа установлено не более чем десять рекламных конструкций)….»).

6. В случае, если недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, закреплено собственником за другим лицом на праве хозяйственного ведения, праве оперативного управления или ином вещном праве, договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заключается с лицом, обладающим правом хозяйственного ведения, правом оперативного управления или иным вещным правом на такое недвижимое имущество, при наличии согласия такого собственника и с соблюдением требований, установленных частями

HYPERLINK "" 5.1 - 5.5 настоящей статьи.

7. В случае, если недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, передано собственником в доверительное управление, договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заключается с доверительным управляющим при условии, что договор доверительного управления не ограничивает доверительного управляющего в совершении таких действий с соответствующим имуществом.»).  

1.3. Порядок  информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1.3.1. Местонахождение администрации Куйбышевского района, предоставляющей муниципальную услугу: Новосибирская область, город Куйбышев, улица Краскома, 37.

1.3.2. Муниципальную услугу непосредственно предоставляет управление строительства, коммунального, дорожного хозяйства и транспорта администрации Куйбышевского района (далее – управление).

1.3.3. Часы приема заявителей в администрации Куйбышевского района:

- понедельник – четверг: 8.00 – 17.10 часов

- перерыв на обед: 12.00 – 13.00 часов

- выходные дни – суббота, воскресенье 

Адрес официального сайта администрации Куйбышевского района в сети Интернет, содержащий информацию о предоставлении муниципальной услуги, адрес электронной почты управления:

- адрес официального сайта администрации Куйбышевского района: www.kuibyshev.nso.ru
- адрес электронной почты управления: uskdhit@mail.ru.

1.3.4. Основанием для консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в управление.

Информирование проводится специалистами управления в двух формах: устно (лично или по телефону) и письменно.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в часы приема сотрудники подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

При невозможности сотрудника самостоятельно ответить на поставленные вопросы в связи с тем, что подготовка ответа требует дополнительного изучения, заявителю предлагается один из трех вариантов действий:

изложить обращение в письменной форме;

назначить другое удобное для заявителя время для консультации;

дать ответ в течение трех рабочих дней по контактному телефону, указанному заявителем.

Информирование в письменной форме осуществляется при получении обращения заявителя о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения в управление. Сотрудник, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит ответ в письменной форме по существу поставленных вопросов.

Ответ в письменной форме подписывается Главой Куйбышевского района, содержит фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

Результатом является разъяснение заявителю порядка получения муниципальной услуги.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица должностным лицом управления не может превышать 20 минут.

1.3.5. В помещениях управления предусматриваются места для информирования заявителей, получения информации и заполнения документов. Также информацию о муниципальной услуги можно получить на официальном сайте администрации Куйбышевского района, в сети Интернет и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов. На столах размещаются образцы документов, канцелярские принадлежности.

Информационные стенды содержат информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги:

извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

образцы заполнения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

справочную информацию о сотрудниках управления предоставляющих муниципальную услугу;

текст административного регламента с приложениями.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет управление. В целях предоставления муниципальной услуги управление взаимодействует с Управлением Федеральной налоговой службы по Новосибирской области, Главным управлением внутренних дел по Новосибирской области,  Государственным бюджетным учреждением Новосибирской области Территориальное управление автомобильных дорог Новосибирской области, Управлением Западно-Сибирской железной дороги, Управлением по государственной охране объектов культурного наследия Новосибирской области, муниципальными образованиями поселений.

В целях получения муниципальной услуги заявитель взаимодействует с:  собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо с лицом, управомоченным собственником такого имущества, в том числе с арендатором.

С 01.07.2012 управление при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги административного регламента.

2.2. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

-   получение разрешения на установку рекламной конструкции;

- получение решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

- решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции;

- предписание администрации района о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги по выдачи разрешений на установку рекламных конструкций составляет не более 2 месяцев со дня поступления в управление заявления на выдачу разрешения на установку рекламных конструкций (далее – по тексту – заявка) с приложением необходимых документов.

2.4.2. Предоставление муниципальной услуги в части аннулирования разрешений на установку рекламных конструкций осуществляется в течение месяца со дня:

- направления владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

- направления собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

- выявления управлением фактов неустановки рекламной конструкции в течение года со дня выдачи разрешения;

- выявления управлением фактов использования рекламной конструкции не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

- выявления управлением фактов выдачи разрешения лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1-5.7 статьи 19 Федерального закона «О рекламе», либо результаты торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- выявления управлением фактов нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 статьи 19 Федерального закона «О рекламе»;

- получения предписания антимонопольного органа в соответствии с действующим законодательством.

Срок может быть увеличен на тридцать рабочих дней при необходимости предоставления (получения) дополнительных документов от владельцев рекламных конструкций, собственников или иных законных владельцев недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, а также составления актов осмотра рекламной конструкции или места, на котором она была или должна была быть размещена.

2.4.3. Срок предоставления муниципальной услуги по выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных  рекламных конструкций - в течение 10 рабочих дней со дня выявления фактов установки рекламной конструкции без разрешения (самовольная установка), зафиксированного в акте осмотра. 

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

Конституцией Российской Федерации («Российская газета», 1993, № 237);

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Уставом Куйбышевского района;

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», 2003, № 202);

Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» («Российская газета», 2006, № 51); 

Решение 23 сессии Совета депутатов Куйбышевского района Новосибирской области от 01.03.2007 № 19 «О правилах распространения наружной рекламы и информации в Куйбышевском районе».

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Документы, предоставляемые заявителем для получения разрешения на установку рекламной конструкции.

Основные документы (заявитель обязан предоставить указанные ниже документы):

- заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (с указанием наименования юридического лица и его организационно-правовой формы, адреса, должности и Ф.И.О. руководителя, номеров телефонов; для физического лица и индивидуального предпринимателя - фамилии, имени, отчества, места жительства, данных документа, удостоверяющего личность, банковских реквизитов, номеров телефонов). В заявлении также указывается адрес места предполагаемого размещения рекламной конструкции и ее тип;

- подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции; 

- эскизный проект рекламной конструкции, выполненный в цвете и представляющий фронтальные виды рекламной конструкции с габаритными размерами и площадью; краткое описание рекламного объекта (способ изготовления, применяемые материалы, наличие электрического подключения);

- дорожная схема (в случае размещения отдельно стоящей рекламной конструкции) с указанием предполагаемого места установки рекламной конструкции, на топографической основе в масштабе от 1:500 до 1:2000 с нанесением инженерных коммуникаций и всех объектов наружной рекламы в радиусе 100 м;

- фотография предполагаемого места размещения рекламной конструкции, дающая четкое представление о том, какие близлежащие рекламные конструкции, дорожные знаки, здания, участки дороги находятся вблизи предполагаемого места установки рекламной конструкции (не требуется при размещении рекламы на транспортных средствах);

- доверенность представителя юридического или физического лица, заверенная в установленном порядке, на право представления интересов по оформлению разрешительной документации (подача заявления, получение и сдача листа согласования, получение договоров и счетов, разрешений) на размещение рекламной конструкции.

Дополнительные документы (заявитель вправе предоставить указанные ниже документы по собственному желанию):

- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

2.6.2. Документы, предоставляемые заявителем для аннулирования разрешений на установку рекламных конструкций:

- уведомление в письменной произвольной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

- документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция и владельцем рекламной конструкции (договор купли-продажи недвижимого имущества; договор передачи недвижимого имущества другому собственнику или иному законному владельцу; иные документы, подтверждающие смену собственника недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция).

2.6.3. Документы, предоставляемые заявителем для получения предписания о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции:

- заявление собственника недвижимого имущества (или иного законного  владельца недвижимого имущества), к которому самовольно присоединена рекламная конструкция;

- документы, подтверждающие право собственности заявителя (или иное вещное право) на недвижимое имущество, к которому самовольно присоединена рекламная конструкция;

- фотография места размещения самовольно установленной рекламной конструкции.
2.7. Заявителю отказывается в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в связи с невозможностью их прочтения, отсутствием документов, указанных в подпункте 2.6.

2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. В выдаче разрешения на установку рекламной конструкции может быть отказано исключительно по следующим основаниям:

- несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

- несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте плану Территориального планирования Куйбышевского района Новосибирской области;

- нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

- нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки Куйбышевского района;

- нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

- нарушение требований, установленных частями

HYPERLINK "" 5.1-5.7 и 9.1 

HYPERLINK ""статьи

HYPERLINK "" 19 Федерального закона «О рекламе»(5.1. Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в государственной или муниципальной собственности, осуществляется на основе торгов (в форме аукциона или конкурса), проводимых органами государственной власти, органами местного самоуправления или уполномоченными ими организациями в соответствии с законодательством Российской Федерации. Форма проведения торгов (аукцион или конкурс) устанавливается органами государственной власти или представительными органами муниципальных образований.
5.2. Участником торгов (в форме аукциона или конкурса) не вправе быть лицо, занимающее преимущественное положение в сфере распространения наружной рекламы на момент подачи заявки на участие в торгах. Если по результатам проведения аукциона или конкурса лицо приобретает преимущественное положение, данные результаты являются недействительными.

5.3. Преимущественным положением лица в сфере распространения наружной рекламы на территории муниципального района или городского округа, территориях городов федерального значения Москвы и Санкт-Петербурга признается положение лица, при котором его доля в этой сфере на указанных территориях превышает тридцать пять процентов (за исключением случаев, если на территории муниципального района или городского округа установлено не более чем десять рекламных конструкций). Доля лица в сфере распространения наружной рекламы определяется как отношение общей площади информационных полей рекламных конструкций, разрешения на установку которых выданы лицу и его аффилированным лицам на соответствующей территории, к общей площади информационных полей всех рекламных конструкций, разрешения на установку которых выданы на этой территории. Для целей настоящей статьи под информационным полем рекламной конструкции понимается часть рекламной конструкции, предназначенная для распространения рекламы.

5.4. При определении общей площади информационных полей рекламных конструкций, разрешения на установку которых выданы одному лицу, учитываются площади информационных полей временных рекламных конструкций. Временными рекламными конструкциями признаются рекламные конструкции, срок размещения которых обусловлен их функциональным назначением и местом установки (строительные сетки, ограждения строительных площадок, мест торговли и иных подобных мест, другие аналогичные технические средства) и составляет не более чем двенадцать месяцев.

5.5. Для участия в торгах (аукционе или конкурсе) лицо обязано предоставить соответственно в орган государственной власти, орган местного самоуправления информацию об общей площади информационных полей рекламных конструкций, разрешения на установку которых выданы этому лицу и его аффилированным лицам на соответствующей территории.

5.6. Аукцион или конкурс на заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, которое находится в государственной или муниципальной собственности и на котором на основании договора между соответственно органом государственной власти, органом местного самоуправления и владельцем рекламной конструкции установлена рекламная конструкция, проводится по истечении срока действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

5.7. В случае, если к участию в аукционе или конкурсе допущен один участник, аукцион или конкурс признается несостоявшимся. При соблюдении требований, установленных частями

HYPERLINK "" 5.2 - 5.5 настоящей статьи, договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заключается с лицом, которое являлось единственным участником аукциона или конкурса.).
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги по аннулированию разрешения на установку рекламной конструкции является отсутствие оснований, указанных в подпункте 2.4.2 административного регламента:

-  не было направлено владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

- не был направлен собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документ, подтверждающий прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

- не выявлены управлением факты неустановки рекламной конструкции в течение года со дня выдачи разрешения;

- не  выявлены управлением факты использования рекламной конструкции не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

- не выявлены управлением факты выдачи разрешения лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1-5.7 статьи 19 Федерального закона «О рекламе», либо результаты торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции не были признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- не выявлены управлением факты нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 статьи 19 Федерального закона «О рекламе».

2.9. За выдачу разрешения на установку рекламной конструкции заявителем уплачивается государственная пошлина в размерах и порядке, установленных законодательством Российской Федерации о налогах и сборах (В соответствии с п.п. 80 п. 1 ст. 333.33 НК РФ за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции государственная пошлина уплачивается в размере 3000руб.
В целях главы 25.3 "Государственная пошлина" НК РФ выдача документов (их копий, дубликатов) приравнивается к юридически значимым действиям, за совершение которых государственные органы, органы местного самоуправления, иные органы и (или) должностные лица, уполномоченные в соответствии с законодательными актами Российской Федерации, законодательными актами субъектов Российской Федерации и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, взимают с организаций и физических лиц государственную пошлину, являющуюся сбором (ст. 333.16 НК РФ).

Порядок и сроки уплаты государственной пошлины определены ст. 333.18 НК РФ.

При определении срока уплаты государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции необходимо учитывать, что данная государственная пошлина уплачивается за совершение прочих юридически значимых действий на основании ст. 333.33 НК РФ.

Таким образом, в соответствии с п.п. 6 п. 1 ст. 333.18 НК РФ уплата государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции осуществляется до подачи заявления собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества либо владельца рекламной конструкции в орган местного самоуправления муниципального района или городского округа, на территориях которых предполагается осуществить установку рекламной конструкции.

При этом ст. 333.40 НК РФ определено, что уплаченная государственная пошлина подлежит возврату частично или полностью в случае:

уплаты государственной пошлины в большем размере, чем это предусмотрено главой 25.3 НК РФ;

возвращения заявления, жалобы или иного обращения или отказа в их принятии судами либо отказа в совершении нотариальных действий уполномоченными на то органами и (или) должностными лицами. Если государственная пошлина не возвращена, то ее сумма засчитывается в счет уплаты государственной пошлины при повторном предъявлении иска, если не истек трехгодичный срок со дня вынесения предыдущего решения и к повторному иску приложен первоначальный документ об уплате государственной пошлины;

прекращения производства по делу или оставления заявления без рассмотрения судом общей юрисдикции или арбитражным судом.

При заключении мирового соглашения до принятия решения арбитражным судом возврату истцу подлежит 50% суммы уплаченной им государственной пошлины. Данное положение не применяется в случае, если мировое соглашение заключено в процессе исполнения судебного акта арбитражного суда;

отказа лиц, уплативших государственную пошлину, от совершения юридически значимого действия до обращения в уполномоченный орган (к должностному лицу), совершающий (совершающему) данное юридически значимое действие;

отказа в выдаче паспорта гражданина Российской Федерации для выезда из Российской Федерации и въезда в Российскую Федерацию, удостоверяющего в случаях, предусмотренных законодательством, личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации и на территории Российской Федерации, проездного документа беженца.

Исходя из перечня оснований для возврата государственной пошлины, который является исчерпывающим, возврат государственной пошлины, уплаченной за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции, возможен в случае:

уплаты государственной пошлины в большем размере, чем это предусмотрено главой 25.3 НК РФ;

отказа лиц, уплативших государственную пошлину, от совершения юридически значимого действия до обращения в уполномоченный орган (к должностному лицу), совершающий (совершающему) данное юридически значимое действие.

Следовательно, в случае отказа органа местного самоуправления в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции уплаченная государственная пошлина за совершение данного юридически значимого действия возврату не подлежит.).
За предоставление муниципальной услуги по принятию решения об аннулировании разрешений на установку рекламных конструкций плата не взимается.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявки на выдачу разрешения и получения разрешения не должен превышать 30 минут.

2.11. Регистрация заявки о выдаче разрешения осуществляется в течение 20 минут.

2.12. При предоставлении муниципальной услуги прием заявителей осуществляется в определенных для этих целей помещениях (далее – помещения).

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения.

Помещения оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны и соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

С целью информирования заявителей о фамилии, имени, отчестве и должности сотрудников, предоставляющих муниципальную услугу, специалисты обеспечиваются личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух или более заявителей не допускается.

Вход в здание оформляется табличкой, информирующей о наименовании органа предоставляющего муниципальную услугу.

2.13. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга определяется двумя основными характеристиками: доступностью и качеством, представляющими собой совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать результат предоставления муниципальной услуги.

Показатели доступности муниципальной услуги - это обеспечение открытости деятельности Управления и общедоступности муниципальных информационных ресурсов, создание условий для эффективного взаимодействия между Управлением и получателями муниципальной услуги.

Качество муниципальной услуги определяется соблюдением срока предоставления муниципальной услуги и отсутствием поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1 Административные процедуры:

- прием заявления и документов на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции (направление заявителем уведомления о наличии оснований для аннулирования разрешения);

- рассмотрение заявления и принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции либо решения об отказе в выдаче разрешения;

- выдача либо направление заявителю разрешения на установку рекламной конструкции либо решения об отказе в выдаче разрешения (принятие решения об аннулировании разрешения/отказе об аннулировании).

3.2. Блок-схемы последовательности административных процедур предоставления муниципальной услуги представлены в приложении №1, 2, 3.

3.3. Прием заявления и документов на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по приему заявления и документов на получение муниципальной услуги является подача письменной заявки с документами, необходимыми для получения муниципальной услуги.

3.3.2. Сотрудник управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет правильность заполнения заявления и наличие документов, указанных в подпункте 2.6. административного регламента.

В случае если документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет регистрацию представленных документов в журнале регистрации заявок в день принятия заявки.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, при приеме документов делает отметку о принятии на копии заявки.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, назначает день, в который заявителю необходимо явиться за получением результата предоставления муниципальной услуги.

3.3.3. При отсутствии необходимых документов, неправильном заполнении заявки устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению. В случае если заявитель изъявит желание внести изменения в пакет документов, специалист возвращает документы заявителю.

Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

3.3.4. Результатом выполнения административной процедуры является прием документов заявителя на получение муниципальной услуги.

Максимальная продолжительность административной процедуры не должна превышать 20 минут.

3.4. Рассмотрение заявления и принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции либо решения об отказе в выдаче разрешения

3.4.1. Управление проводит проверку сведений, указанных в заявке, исследует рекламное место (место, на котором предполагается установить или установлена и эксплуатируется рекламная конструкция, в т.ч. внешние стены, крыши и иные конструктивные элементы зданий, строений, сооружений, а также остановочные пункты движения общественного транспорта, участок улично-дорожной сети или садово-паркового хозяйства и т.п.), определяет площадь рекламного места исходя из площади рекламной поверхности, осуществляет согласование с уполномоченными органами.

3.4.2. В случае выявления факта отсутствия необходимых для рассмотрения заявки по существу документов, указанных в подпункте 2.6 административного регламента, заявитель в письменной форме уведомляется управлением о необходимости их представления.

После предоставления заявителем необходимых документов заявка передается  на новое рассмотрение.

3.4.3. По результатам проведенной в соответствии с подпунктом 3.3.3 административного регламента проверки (проверка наличия необходимых документов,  правильности заполнения заявки, уведомление заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объяснение заявителю содержания выявленных недостатков в представленных документах и мерах по их устранению), после получения всех необходимых согласований уполномоченных органов по заявке на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции с использованием имущества, находящегося в муниципальной собственности Куйбышевский района, управление включает соответствующее рекламное место в перечень рекламных мест, выставляемых на конкурс. 

3.4.4. В выдаче разрешения может быть отказано исключительно по основаниям, указанным в подпункте 2.8.1 административного регламента.

3.4.5. Решение о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче должно быть принято в течение двух месяцев со дня приема от заявителя необходимых документов.

Разрешение на установку рекламной конструкции составляется специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, и подписывается начальником управления или заместителем начальника управления.

Решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции составляется специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в одном экземпляре.

3.5. Выдача  либо направление заявителю разрешения на установку рекламной конструкции либо решения об отказе в выдаче разрешения.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом двух экземпляров подписанного разрешения на установку рекламной конструкции или подписанного решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

3.5.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист.

3.5.3. Прибывший в назначенный день для получения разрешения на установку рекламной конструкции или решения об отказе в выдаче разрешения заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя - документ, удостоверяющий личность, доверенность и ее копию, которая помещается в дело документов о рассмотрении заявления.

3.5.4. Специалист проверяет предъявленные документы, предлагает заявителю или представителю заявителя указать в экземпляре разрешения либо решения об отказе в выдаче разрешения, остающемся в управлении, свои фамилию, имя, отчество, должность, поставить подпись и дату получения разрешения на установку рекламной конструкции или решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции. После внесения этих данных специалист выдает заявителю или представителю заявителя первый экземпляр разрешения на установку рекламной конструкции или решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

3.5.5. Заявление и приложенные к нему копии документов, представленные в соответствии с подпунктом 2.6.1 административного регламента, решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в выдаче такого разрешения, разрешение на установку рекламной конструкции, копия доверенности брошюруются в дело в соответствии с правилами делопроизводства, делу присваивается номер в соответствии с номенклатурой дел управления.

3.5.6. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 5 дней (брошюровка в дело, присвоение номера).

3.5.7. В случае неявки заявителя в день, назначенный для получения разрешения на установку рекламной конструкции или решения об отказе в выдаче разрешения, специалист по телефону, указанному в заявлении уведомляет заявителя о готовности разрешения на установку рекламной конструкции или решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

В случае, если Заявитель в течение месяца со дня, назначенного для получения разрешения на установку рекламной конструкции или решения об отказе в выдаче разрешения, не явится в управление для его получения, разрешение на установку рекламной конструкции или решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции вкладывается в дело. В дальнейшем получение разрешения на установку рекламной конструкции или решения об отказе в выдаче разрешения возможно по заявлению заявителя или его представителя.

3.6. Аннулирование разрешений на установку рекламных конструкций.

3.6.1. Началом предоставления услуги по аннулированию разрешений на установку рекламных конструкций являются основания, перечисленные в подпункте 2.4.2 административного регламента (направление владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения; направления собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции; выявления управлением фактов неустановки рекламной конструкции в течение года со дня выдачи разрешения; выявления управлением фактов использования рекламной конструкции не в целях распространения рекламы, социальной рекламы; выявления управлением фактов выдачи разрешения лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1-5.7 статьи 19 Федерального закона «О рекламе», либо результаты торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации; выявления управлением фактов нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 статьи 19 Федерального закона «О рекламе»; получения предписания антимонопольного органа в соответствии с действующим законодательством).

3.6.2. Для подтверждения фактов, являющихся основаниями для аннулирования разрешения, управление вправе запрашивать документы, подтверждающие возникновение таких оснований в соответствии с Федеральным законом «О рекламе», от владельцев рекламных конструкций, собственников или иных законных владельцев недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция.

3.6.3. Решение об аннулировании разрешений на установку рекламной конструкции принимается начальником управления, в течение двух месяцев со дня приема от заявителя необходимых документов. Затем готовится проект решения об аннулировании. Решение подписывается начальником управления.

3.6.4. Решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции направляется управлением заинтересованным лицам в течение 10 рабочих дней с момента принятия соответствующего решения.

3.7. Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленной  рекламной конструкции.

3.7.1. Основаниями для начала исполнения услуги в части выдачи предписаний о демонтаже самовольно установленных  рекламных конструкций является:

- выявление органом местного самоуправления в ходе проверок самовольноустановленных  рекламных конструкций;

- обращение собственника недвижимого имущества, к которому самовольно присоединена рекламная конструкция.

 3.7.2. Поступившее обращение регистрируется специалистом администрации Куйбышевского  района в журнале, с присвоением порядкового номера и указанием даты подачи заявления.

Срок исполнения – 1 день

3.7.3. Специалисты администрации Куйбышевского района проводят осмотр самовольно установленной  рекламной  конструкции и составляют акт осмотра.

Акт осмотра может быть составлен в ходе проверки (выявления) самовольноустановленных рекламных  конструкций. 

Срок исполнения – 10 дней.

3.7.4. Орган местного самоуправления принимает меры к выявлению лиц, осуществивших самовольную установку  рекламной конструкции.

В случае выявления вышеуказанных лиц, предписание о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции направляется администрацией Куйбышевского района  владельцу рекламной конструкции. Срок исполнения 10 дней.

Владелец рекламной конструкции обязан осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение месяца и удалить информацию, размещенную на такой рекламной конструкции, в течение трех дней.

3.7.5. При невозможности установления лица, осуществившего самовольную установку рекламной конструкции, администрация Куйбышевского района размещает информацию в средствах массовой информации, направляет запросы в уполномоченные органы. 

3.7.6. В случае если в течение месяца со дня публикации собственник установлен, предписание о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции направляется владельцу.

В случае если в течение месяца со дня публикации владелец рекламной конструкции не установлен, в предписании о необходимости демонтажа самовольно установленной рекламной конструкции указывается обязанность собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение месяца и удалить информацию, размещенную на такой рекламной конструкции, в течение трех дней. 

3.7.7. При невыполнении обязанности по демонтажу рекламной конструкции администрация Куйбышевского района вправе обратиться в суд с иском о принудительном осуществлении демонтажа рекламной конструкции. В случае принятия судом решения о принудительном осуществлении демонтажа рекламной конструкции ее демонтаж, хранение или в необходимых случаях уничтожение осуществляется за счет собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция.

4. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением специалистами управления положений административного регламента, полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением исполнения специалистами управления положений административного регламента осуществляет заместитель главы - начальник Управления.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и принятие мер для устранения соответствующих нарушений.

Для проведения проверки поручением Главы Куйбышевского района создается комиссия, в состав которой включаются специалисты управления.

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер и внеплановый характер (по конкретному обращению).

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.4. Ответственность должностных лиц управления закрепляется в должностных инструкциях.

4.5. По результатам проведения проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проведение  внеплановых проверок осуществляется по конкретным обращениям заявителей.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению заявителя, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся заявителю направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Акт подписывается начальником управления.

По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Граждане, их объединения и организации вправе осуществлять устные и направлять письменные обращения  в управление и администрацию Куйбышевского района с просьбой предоставить информацию о ходе выполнения административных процедур.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. В случае нарушения прав заявителей они вправе обжаловать действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемое им решение во внесудебном и (или) судебном порядке.

Заявитель вправе обжаловать, действия (бездействие):

- должностных лиц управления - начальнику управления, и (или) в суд;

- начальника управления – Главе Куйбышевского района и (или) в суд.

Запись заявителя на личный прием начальника управления, Главы Куйбышевского района осуществляется при личном обращении в приемную соответствующего руководителя.

5.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой в письменной и устной форме или направить жалобу по почте, либо электронной почте.

Жалоба в письменной форме должна содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество заявителя, которым подается жалоба, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы;

- наименование структурного подразделения администрации Куйбышевского района, в которое направляется жалоба, либо фамилию, имя, отчество должностного лица либо должность соответствующего лица;

- суть жалобы;

- личную подпись и дату.

Дополнительно в обращении могут быть указаны:

- наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия);

- обстоятельства, на основании которых обратившийся считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые обратившийся считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.3. При обращении в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации такого обращения.

В случае направления запроса государственным органам, другим органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов начальник управления, иное уполномоченное должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календарных дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

5.4. По результатам рассмотрения жалобы начальником управления или Главой Куйбышевского района принимается решение об удовлетворении требований либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется обратившемуся заявителю.

5.5. Порядок рассмотрения жалобы:

- если в жалобе не указана фамилия (название) заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению по подведомственности;

- жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба оставляется без ответа по существу поставленных в ней вопросов;

- если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия (название) и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства  начальником управления, Главой Куйбышевского района  принимается решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в одно и то же структурное подразделение или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

5.6. Решения, действия (бездействия) должностных лиц управления могут быть обжалованы в арбитражный суд, в суд общей юрисдикции.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций 
Блок-схема последовательности административных процедур по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций 
Блок-схема последовательности процедур по аннулированию разрешений на установку рекламных конструкций







АДМИНИСТРАЦИЯ КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Куйбышев

Новосибирская область

19.01.2012 № 33

Об утверждении Административного регламента 

 предоставления муниципальной услуги по утверждению и выдаче схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   постановлением администрации Куйбышевского района от 29.11.2010 № 1408 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  Уставом Куйбышевского района, администрация Куйбышевского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить  Административный регламент предоставления муниципальной услуги по утверждению и выдаче схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте (Приложение).

2. Управлению строительства, коммунального, дорожного хозяйства и транспорта администрации Куйбышевского района (Конев В.А.) обеспечить предоставление муниципальной услуги, указанной в пункте 1 настоящего постановления в соответствии с Административным регламентом.

3.Управлению делами администрации Куйбышевского района (Караваев О.В.) опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании органа местного самоуправления Куйбышевского района «Информационный вестник».

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы – начальника управления строительства, коммунального, дорожного хозяйства и транспорта администрации Куйбышевского района Конева В.А.

Исполняющий обязанности 

Главы Куйбышевского района
                                                        




А.А. Бочкарёв

ПРИЛОЖЕНИЕ 

к постановлению администрации Куйбышевского района 
от 19.01.2012  № 33     
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

по утверждению и выдаче схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги: утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте.

Предоставление  муниципальной услуги осуществляется администрацией Куйбышевского района.

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной  услуги выступают физические лица и юридические лица, индивидуальные предприниматели.

1.3. Порядок информирования о правилах  предоставлении муниципальной  услуги:

1.3.1. Местонахождение органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу: Новосибирская область, г. Куйбышев, ул. Краскома, 37.

Муниципальную услугу непосредственно предоставляет управление строительства, коммунального,  дорожного хозяйства и транспорта администрации Куйбышевского района (далее - Управление).

1.3.2. Часы приёма заявителей

- понедельник – четверг: 8.00 – 17.00 часов 

- пятница: 8.00 – 16.00 часов

- перерыв на обед: 12.00– 13.00асов

- выходные дни – суббота, воскресенье.

1.3.3. Адрес официального интернет-сайта администрации  Куйбышевского района  www.kuibyshev.nso.ru, электронная почта uskdhit@mail.ru.

1.3.4. Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и информационном стенде администрации Куйбышевского района, обновляется по мере ее изменения. 

1.3.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- посредством размещения на информационном стенде и официальном сайте администрации Куйбышевского района в сети Интернет, электронного информирования;

- с использованием средств телефонной, почтовой связи.  

Для получения информации о муниципальной услуге, порядке предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться:

- в устной форме лично или по телефону 8-(383)-62- 51-575 к специалистам структурных подразделений администрации Куйбышевского района, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- в письменной форме почтой;

- посредством электронной почты;

Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специалисты устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо дополнительная информация от заявителя, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в администрацию Куйбышевского района обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного информирования;

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается Главой Куйбышевского  района, содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и направляется по указанному заявителем почтовому адресу или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе заявителя должен быть направлен в форме электронного документа.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте.

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Куйбышевского района (Управление). При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения: 

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области.
Место нахождения  организации: 632387, Новосибирская область, г. Куйбышев, ул. К. Либкнехта, 1; 632387, Новосибирская область, г. Куйбышев, квартал 8, дом 5. 

Информацию о  графике работы  Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области можно получить на официальном сайте организации www.to54.rosreestr.ru и по телефону 8-383-62-63-877, 8-383-62-21-879.

Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- сообщение о приостановлении оказания услуги с просьбой предоставить недостающие документы либо отказ в предоставлении услуги;

- уведомление об отказе в предоставлении услуги; 

- получение заявителем утвержденной схемы расположения участка. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней со дня обращения за муниципальной услугой.

В случае необходимости проведения проверки сведений, содержащихся в представленных документах, решение о предоставлении услуги принимается не позднее 40 дней со дня обращения за муниципальной услугой.

2.4.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего административного регламента.

2.4.3. Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет не более 3 рабочих дней со дня их подготовки.

2.4.4. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 (Российская газета: 1993, № 237; 2008, № 267);

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 года      № 51-ФЗ ("Собрание законодательства РФ", 05.12.1994, N 32, ст. 3301, "Российская газета", N 238-239, 08.12.1994);

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года              № 136-ФЗ («Собрание законодательства РФ» №44 от 29 октября 2001; "Российская газета" №211, №212 от 30 октября 2001); 

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ ("Российская газета", N 290, 30.12.2004, "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 16);

- Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» ("Российская газета", №4849 от 13.02.2009 г.);

- Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных» ("Российская газета", N 165, 29.07.2006, "Собрание законодательства РФ", 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451);

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ("Российская газета", N 168, 30.07.2010, "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179);

- Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрений обращений граждан РФ» ("Российская газета", N 95, 05.05.2006, "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, N 19, ст. 2060 "Парламентская газета", N 70-71, 11.05.2006);

- Законом Новосибирской области от 14.04.2003г. № 108-ОЗ «Об использовании земель на территории Новосибирской области»;

- Уставом Куйбышевского района;

- Положением о порядке предоставления земельных участков для строительства на территории Куйбышевского района, утвержденное решением восемнадцатой сессии Совета депутатов Куйбышевского района  № 3 от 01.08.2006;

- Положением о порядке предоставления земельных участков для целей не связанных со строительством на территории Куйбышевского района утвержденное решением двадцать пятой сессии Совета депутатов Куйбышевского района  № 12 от 19.07.2007;

- Положением о порядке предоставления в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Куйбышевского района и земельных участков, государственная собственность на которые  не разграничена, и на которых расположены здания, строения, сооружения на территории Куйбышевского района утвержденное решением восемнадцатой сессии Совета депутатов Куйбышевского района  № 3 от 01.08.2006.

2.5. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

Для получения муниципальной услуги заявителем предоставляется:

- заявление по форме (приложение №1);

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя либо копия надлежащим образом оформленной доверенности (для представителей заявителя);

- топосъемка;

- планово-картографический материал.

2.5.1. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" № 210-ФЗ.

Документы, указанные в части 6 ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, представляются в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа:

1)документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;

2) документы воинского учета;

3) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния;

4) документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства или по месту пребывания;

5) документы о трудовой деятельности, трудовом стаже и заработке гражданина;

6) документы о соответствующих образовании и (или) профессиональной квалификации, об ученых степенях и ученых званиях и документы, связанные с прохождением обучения, выдаваемые организациями, осуществляющими образовательную деятельность;

7) справки, заключения и иные документы, выдаваемые медицинскими организациями, осуществляющими медицинскую деятельность и входящими в государственную, муниципальную или частную систему здравоохранения;

8) документы Архивного фонда Российской Федерации и другие архивные документы в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации, переданные на постоянное хранение в государственные или муниципальные архивы;

9) решения, приговоры, определения и постановления судов общей юрисдикции и арбитражных судов;

10) учредительные документы юридического лица;

11) решения, заключения и разрешения, выдаваемые органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации об опеке и попечительстве;

12) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

13) документы, выдаваемые федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы;

14) документы о государственных и ведомственных наградах, государственных премиях и знаках отличия.

2.6. Для предоставления муниципальной услуги специалистом администрации Куйбышевского района самостоятельно истребуются:

- кадастровый план территории, на которой находится земельный участок.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:

- отсутствие у заявителей права на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством.

2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- несоответствие документов, предоставленных заявителем, требованиям законодательства о предоставлении муниципальной услуги;

- письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие правового основания для предоставления услуги.

Если требования, необходимые для предоставления муниципальной услуги, соблюдены не в полном объеме, предоставление муниципальной услуги приостанавливается до момента исправления заявителем имеющихся недочетов. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не более 14 дней. Для предоставления настоящей услуги не требуется получение дополнительных муниципальных либо государственных услуг.

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 30 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – один день с момента обращения заявителя (при личном обращении); один день со дня поступления письменной корреспонденции (почтой), один день со дня поступления запроса через электронные каналы связи (электронной почтой). 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.12.1. В администрации Куйбышевского района, прием заявителей осуществляется в специально предусмотренных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, приема заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается:

- соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопожарной безопасности;

- оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения верхней одежды.

2.12.2. Требования к местам для ожидания:

- места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями;

- места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном помещении;

- в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о муниципальной услуге.

2.12.3. Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге:

- информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;

- информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения. 

- информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений;

2.12.4. Требования к местам приема заявителей:

- прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении места для приема заявителя.

- Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными и (или) настольными идентификационными карточками.

- Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством;

- В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается;

- Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и оформления документов.

2.13. Показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги.

2.13.1. Показатели качества муниципальной услуги:

- выполнение должностными лицами, муниципальными служащими предусмотренных законодательством Российской Федерации требований, правил и норм, а также соблюдение последовательности административных процедур и сроков их исполнения при предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги.

2.13.1. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:

- количество заявителей, благополучно воспользовавшихся муниципальной услугой;

- открытость и доступность информации о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги;

- пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до, здания структурного подразделения администрации Куйбышевского района;

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур.

3.1.1. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги. Данное действие осуществляется специалистом Управления, ответственным за прием и регистрацию документов. Срок совершения действия составляет 10 минут с момента представления заявителем документов.

3.1.2. Регистрация заявления. Данное действие осуществляется специалистом Управления, ответственным за прием и регистрацию документов. Срок совершения действия составляет 3 рабочих дня с момента представления заявителем документов.

3.2. Проверка наличия всех необходимых документов и их соответствие требованиям действующего законодательства. 

В случае представления неполного перечня документов, указанных в п. 2.5. регламента, либо несоответствия представленных документов нормам действующего законодательства специалист Управления направляет заявителю сообщение о приостановлении оказания услуги, в котором указывает причины, послужившие основаниями для такого приостановления, и предлагает устранить имеющиеся недостатки, указывая, вместе с тем, на то, что в противном случае в предоставлении муниципальной услуги будет отказано.  

Специалистом Управления на данной стадии самостоятельно истребуется:

- копия кадастрового плана территории, на которой находится земельный участок.

Данные действия осуществляются специалистом, ответственным за исполнение административной процедуры.

3.3. Осуществление проверки наличия основания для предоставления услуги. 

В случае отсутствия оснований для предоставления услуги заявителю высылается уведомление об отказе в предоставлении услуги.

В случае признания обращения заявителя обоснованным осуществляется отрисовка схемы расположения земельного участка с последующим согласованием и утверждением схемы земельного участка, два экземпляра которой направляются заявителю с соответствующим уведомлением. 

Данное действие осуществляется специалистом, ответственным за исполнение административной процедуры.

4. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими администрации Куйбышевского района  положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет Uлава Куйбышевского района.

4.2. Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги. Проверки проводятся на основании поручения Главы Куйбышевского района.

4.3. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на Главу Куйбышевского района, который непосредственно принимает решение по вопросам предоставления муниципальной услуги.

4.4. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на муниципальных служащих администрации Куйбышевского района в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации" и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

При обращении заявителей в письменной форме в обязательном порядке указываются наименование органа, в который обратившийся направляет письменную жалобу, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, отчество обратившегося, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами администрации Куйбышевского района в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

5.3. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

- В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.

- Жалоба, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, членов его семьи, оставляется без ответа по существу поставленных в ней вопросов, а заявителю, направившему такую жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

- Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

- Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководители органов, предоставляющих муниципальную услугу, либо уполномоченные ими должностные лица вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

- В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не направлялся, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь обратиться с жалобой в соответствующий орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо к соответствующему должностному лицу.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление письменного обращения с жалобой на действие (бездействие) и решение должностных лиц администрации Куйбышевского района.

5.5. Заявитель вправе ознакомиться с документами и материалами, необходимыми ему для обоснования и рассмотрения жалобы, т. е. с информацией непосредственно затрагивающей его права, если иное не предусмотрено законом.

5.6. Заявитель вправе обратиться к Главе Куйбышевского района и обжаловать действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами администрации Куйбышевского района в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

Для обжалования действия (бездействия) Главы Куйбышевского  района заявитель вправе обратиться к Губернатору Новосибирской области.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы (претензии): письменный ответ направляется заявителю не позднее 30 дней со дня регистрации обращения в администрации Куйбышевского района.

В исключительных случаях Глава Куйбышевского района вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения обратившегося.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования:

по результатам рассмотрения заявления, жалобы, претензии принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного действия (бездействия) либо решения об отказе в удовлетворении требований.


ЗАЯВЛЕНИЕ

об утверждении схемы расположения земельного участка

Примерная форма

Главе Куйбышевского района

______________

от _____________________________________
________________________________________

________________________________________

(в заявлении от имени гражданина указываются его 

Ф.И.О., паспортные данные, регистрация по месту 

проживания, адрес для отправки корреспонденции, 

контактный телефон; в заявлении от имени 

юридического лица указываются его полное наименование 

в соответствии с учредительными документами, юридический 

и почтовый адреса, контактный телефон, 

Ф.И.О. руководителя, ИНН)

ЗАЯВЛЕНИЕ

В целях ________________________________________________________ прошу обеспечить  утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, находящегося по адресу:
 ___________________________________________________________

___________________________________________________________ 

Заявитель: __________________________________                  _________________

           (Ф.И.О., должность представителя                                (подпись)
           юридического лица; Ф.И.О. гражданина)

"____"_____________ 20___ г.                        


БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

	Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

	
	
	

	Проверка сведений, представленных заявителем

	
	
	

	Проверка наличия оснований для предоставления муниципальной услуги

	
	
	

	Схема расположения земельного участка
	
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги



ЗАЯВЛЕНИЕ

об утверждении схемы расположения земельного участка

Примерная форма 

	
	Главе Новосибирского района

Новосибирской области

______________

от _____________________________________
________________________________________

________________________________________

(в заявлении от имени гражданина указываются его Ф.И.О., паспортные данные, регистрация по месту проживания, адрес для отправки корреспонденции, контактный телефон;

 в заявлении от имени юридического лица указываются его полное наименование в соответствии с учредительными документами, юридический и почтовый адреса, контактный телефон, Ф.И.О. руководителя, ИНН)                                                              

 


ЗАЯВЛЕНИЕ

об утверждении  схемы расположения земельного участка 

на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории,

занятого зданием, строением, сооружением

    В целях приобретения в ________________________________________________________

                                             (вид права)
прошу  обеспечить  утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, расположенного под объектом недвижимости ______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

                     (наименование здания, строения, сооружения)
находящимся по адресу: ___________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Заявитель: __________________________________                  _________________

           (Ф.И.О., должность представителя                                (подпись)
           юридического лица; Ф.И.О. гражданина)

"____"_____________ 20___ г.                               М.П.
АДМИНИСТРАЦИЯ КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Куйбышев

Новосибирская область

19.01.2012 № 34

Об утверждении Административного  регламента

 предоставления муниципальной услуги по оформлению и выдаче справки на предоставление четырех дополнительных оплачиваемых выходных дней в месяц одному из работающих родителей (опекуну, попечителю) для ухода за ребенком-инвалидом

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   постановлением администрации Куйбышевского района от 29.11.2010 № 1408 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  Уставом Куйбышевского района, администрация Куйбышевского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по оформлению и выдаче справки на предоставление четырех дополнительных оплачиваемых выходных дней в месяц одному из работающих родителей (опекуну, попечителю) для ухода за ребенком-инвалидом (Приложение).

2. Отделу организации социального обслуживания населения администрации Куйбышевского района (Шульгина И.Н.)  обеспечить предоставление муниципальной услуги, указанной в пункте 1 настоящего постановления в соответствии с Административным регламентом.

3. Управлению делами администрации Куйбышевского района (Караваев О.В.) опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании органа местного самоуправления Куйбышевского района «Информационный вестник».

4. Контроль за исполнением постановления возложить на Первого заместителя главы администрации Куйбышевского района Бочкарёва А.А.

Исполняющий обязанности 

Главы Куйбышевского района
          
          


                                                  
    А.А. Бочкарёв
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по оформлению и выдаче справки на предоставление четырех дополнительных оплачиваемых выходных дней в месяц одному из работающих родителей (опекуну, попечителю) для ухода за ребенком-инвалидом 

(далее – Административный регламент)

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по оформлению и выдаче справки на предоставление четырех дополнительных оплачиваемых выходных дней в месяц одному из работающих родителей (опекуну, попечителю) для ухода за ребенком-инвалидом (далее – заявители),     разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий специалистов администрации Куйбышевского района Новосибирской области при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги вправе выступать один из работающих родителей (опекун, попечитель). 

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется отделом организации социального обслуживания населения администрации Куйбышевского района Новосибирской области (далее – отдел). Информация о месте нахождения и контактных телефонах отдела приводится в приложении № 1 к Административному регламенту.

1.3.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), отдела размещаются:

           в справочной службе Новосибирской области (09); 

          на информационном стенде отдела и информационных стендах муниципальных администраций района по месту жительства (пребывания) заявителя (приложение № 1 к Административному регламенту).

Сведения о графике (режиме) работы отдела сообщаются по телефонам 66-257, 66-355 для справок (консультаций), а также размещаются:

         при входе в здание по месту нахождения отдела;

         на входной двери в кабинет отдела;

         на информационном стенде отдела и информационном стенде муниципальных администраций района по месту жительства (пребывания) заявителя.

Адрес официального сайта администрации в сети Интернет, содержащий информацию о предоставлении муниципальной услуги, адрес электронной почты отдела:

Адрес официального сайта администрации: kuibyshev.nso.ru
адрес электронной почты отдела: ooson11@yandex.ru
1.3.3. Информация о правилах предоставления муниципальной  услуги размещается:

непосредственно в отделе, предоставляющем муниципальную услугу, и по месту жительства или по месту пребывания заявителей;

 в средствах массовой информации, на информационных стендах, путем распространения информационных материалов.

Также информацию о муниципальной услуги можно получить на официальном сайте администрации, в сети Интернет и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, предоставляется в устной (лично или по телефону) или письменной форме.

          При устном обращении заявителей (лично или по телефону) специалист, осуществляющий прием и консультирование, дает устный ответ.

           Письменная информация обратившимся заявителям предоставляется при наличии письменного обращения. Письменный ответ подписывается начальником отдела, содержит фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ направляется по почте, электронной почте, посредством факсимильной связи в зависимости от способа обращения заявителя за консультацией или способом, указанным в письменном обращении.

            При письменном обращении ответ направляется заявителю в течение 30 дней, со дня регистрации письменного обращения в отделе.

2. Стандарт предоставления  муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: оформление и выдача справки на предоставление четырех дополнительных оплачиваемых выходных дней в месяц одному из работающих родителей (опекуну, попечителю) для ухода за ребенком-инвалидом. 
2.2. Муниципальная услуга предоставляется отделом организации социального обслуживания населения администрации Куйбышевского района Новосибирской области.

С 01.07.2012 специалисты отдела, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, органы местного самоуправления, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный администрацией Куйбышевского района Новосибирской области. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

          - выдача справки на  предоставление четырех дополнительных оплачиваемых выходных дней в месяц одному из работающих родителей (опекуну, попечителю) для ухода за ребенком-инвалидом;

            -  отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги устанавливается  с момента обращения заявителя до момента окончания предоставления муниципальной услуги. 

Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается отделом в день подачи заявления со всеми  необходимыми документами.

2.5. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с:

 Федеральным законом от 24.11.95 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» (опубликован в "Российской газете" от 2 декабря 1995 г., в Собрании законодательства Российской Федерации от 27 ноября 1995 г. N 48, ст. 4563);

Законом Новосибирской области от 12.05.2003 № 111-ОЗ «О защите прав детей в Новосибирской области» (опубликован в издании "Советская Сибирь", № 98, 23.05.2003); 

постановлением администрации Новосибирской области от 03.08.2009     № 296-па «Об утверждении перечня гарантированных государством социальных услуг, предоставляемых населению учреждениями социального обслуживания на территории Новосибирской области» (опубликовано в издании "Советская Сибирь", N 145, 07.08.2009); 

Трудовым кодексом РФ (статья 262);

решением Совета депутатов Куйбышевского района Новосибирской области от 25.12.2006 № 8 «Об утверждении структуры администрации Куйбышевского района»;

распоряжением главы Куйбышевского района Новосибирской области от 27.12.2007 г. № 994-р «Об утверждении положения об отделе организации социального обслуживания населения администрации Куйбышевского района».

2.6.  Для предоставления муниципальной  услуги заявителем предоставляются:

- паспорт и ксерокопия паспорта родителя (опекуна, попечителя) ребенка-инвалида;

- справка о составе семьи;

- справка МСЭ (на ребенка-инвалида);

- свидетельство о рождении ребенка;

Специалист отдела, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

с 01.07.2012 представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

2.8. Заявителям отказывается в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:



если ребенок-инвалид не проживает с родителями, а находится в государственном учреждении.

2.9. Получение муниципальной услуги является бесплатным для заявителя.

2.10. Максимальный срок при обращении заявителя для получения муниципальной услуги не должен превышать 30 минут. Получение муниципальной услуги в электронной форме устанавливается согласно постановлению главы Куйбышевского района Новосибирской области.

2.11. Требования к размещению и оформлению помещений отдела, предоставляющего муниципальную  услугу.

2.11.1. При выборе здания (строения), в котором расположен отдел, предоставляющий муниципальную  услугу, учтена пешеходная доступность от остановок общественного транспорта;

прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях;

присутственное место обеспечивает условия  для ожидания, информирования и приема заявителей;

присутственное место оборудовано стендом с информацией для заявителей;

на входе в помещение размещена вывеска с наименованием отдела, информацией о сотрудниках и режиме работы отдела;

помещение отдела соответствует санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

места общего пользования (туалеты) имеют свободный доступ.

2.11.2. Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

Места ожидания в очереди оборудованы кресельными секциями.

Места для оформления документов оборудованы стульями, столами и обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений и письменными принадлежностями.

Место ожидания находится в коридоре непосредственно у входной двери помещения отдела.

2.11.3. Территория, прилегающая к месторасположению отдела, оборудована местами для бесплатной парковки автотранспортных средств.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

 Центральный вход здания, в котором расположен отдел, оборудован вывеской, содержащей информацию о наименовании отдела.

2.11.4. Информационный стенд,  размещается в месте, обеспечивающем свободный доступ к нему.

2.11.5. В отделе выделено помещение для приема заявителей. Кабинет приема заявителей оборудован вывеской с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием;

времени перерыва на обед.

Рабочее место специалиста оборудовано персональным компьютером, с печатающим и сканирующим устройством.

Специалисты, осуществляющие прием, обеспечены личными идентификационными карточками.

Место для приема заявителей оборудовано стульями, столами для возможности оформления документов.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается. 

2.11.6.  Показатели доступности предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга определяется двумя основными характеристиками: доступностью и качеством, представляющими собой совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать результат предоставления муниципальной услуги.

Показатели доступности муниципальной услуги - это обеспечение открытости деятельности отдела организации социального обслуживания населения администрации Куйбышевского района и общедоступности муниципальных информационных ресурсов, создание условий для эффективного взаимодействия между отделом и получателями муниципальной услуги.

Качество муниципальной услуги определяется соблюдением срока предоставления муниципальной услуги и отсутствием поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.1. Процедура предоставления муниципальной услуги состоит из следующих административных процедур:

- прием документов; 

- проверка наличия всех необходимых документов, сверка подлинников и копий документов;

- формирование дела;

- выдача справки.

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к Административному регламенту.

3.3. Прием  документов и предварительное установление права заявителей на получение муниципальной услуги.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по приему документов является обращение в отдел заявителя с документами, необходимыми для установления права заявителя на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством.

Специалист, ответственный за прием документов, устанавливает предмет обращения, личность заявителя.

Максимальная продолжительность административного действия составляет 2 минуты.

3.3.2. Специалист, ответственный за прием документов, проверяет наличие всех необходимых документов, сверяет подлинники и копии документов.

Максимальная продолжительность административного действия составляет 5 минут.

3.3.3. Специалист, ответственный за прием документов, проверяет соответствие предоставленных документов следующим требованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

фамилии, имена и отчества заявителей, адреса регистрации написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

пакет представленных документов полностью укомплектован.

Максимальная продолжительность административного действия составляет 7 минут.

3.3.4. При отсутствии необходимых документов, специалист, ответственный за прием документов, устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению, возвращает документы заявителю.

Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

Максимальная продолжительность административного действия составляет 5 минут.

Суммарная длительность административной процедуры приема документов и предварительного установления права заявителей на получение муниципальной услуги составляет не более 19 минут.

3.4. Принятие решений о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной  услуги.

3.4.1. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной  услуги специалист, ответственный за подготовку решения:

формирует персональное дело;

информирует заявителя о выявленных недостатках;

готовит решение в письменной форме о предоставлении муниципальной  услуги, либо в случае отказа в устной форме разъясняет заявителю причины отказа в предоставлении муниципальной  услуги;

Максимальная продолжительность административного действия составляет 10 минут.

3.4.2. Специалист, ответственный за подготовку решения, рассматривает предоставленные документы и устанавливает наличие оснований для принятия решений:

о предоставлении муниципальной  услуги;

об отказе в предоставлении муниципальной  услуги.

Максимальная продолжительность административного действия составляет 7 минут.

3.4.3. В случае если все документы соответствуют требованиям, установленным действующим законодательством, специалист, ответственный за подготовку решения,  выписывает справку, которая подписывается начальником отдела и заверяется печатью. 

3.4.4. Специалист, ответственный за подготовку решения, регистрирует выдачу справки заявителю.

Максимальная продолжительность административного действия по выдаче справки заявителю составляет 5 минут.

3.4.5. В случае, если  документы не соответствуют требованиям, установленным действующим законодательством: отсутствуют печати; отсутствуют подписи документов; в документах есть подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные исправления; есть серьезные повреждения документов, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, специалист ответственный за выдачу справки, сообщает заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

В случае изъявления заявителем желания получить разъяснения о причинах отказа в письменной форме, специалист, ответственный за подготовку решения, готовит решение в письменной форме.

Суммарная длительность административной процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, либо об отказе в предоставлении муниципальной  услуги, составляет не более 22 минут.

4. Порядок и формы  контроля  за предоставлением муниципальной  услуги

4.1. Контроль за  предоставлением муниципальной  услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением положений Административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной  услуги.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной  услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений осуществляется должностными лицами администрации Куйбышевского района Новосибирской области, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной  услуги.

4.1.2. Контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной  услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Новосибирской области.

4.2. Периодичность проверок главой района или заместителем главы администрации Куйбышевского района Новосибирской области.

4.3. Ответственность специалистов отдела организации социального обслуживания населения администрации Куйбышевского района Новосибирской области  закрепляется в их должностных инструкциях.
4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной  услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

4.5. Для проведения проверки предоставления муниципальной  услуги администрацией Куйбышевского района Новосибирской области формируется комиссия, в состав которой включаются специалисты администрации Куйбышевского района, в т.ч. отдела организации социального обслуживания населения администрации Куйбышевского района.

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер и внеплановый характер (по конкретному обращению).

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.6. По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной  услуги

5.1. В случае нарушения прав заявителей, они вправе обжаловать действия (бездействие) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной  услуги во внесудебном или судебном порядке.

5.2. Заявители вправе обжаловать действия (бездействия) должностных лиц, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной  услуги во внесудебном порядке главе Куйбышевского района  или начальнику отдела организации социального обслуживания населения администрации Куйбышевского района.

Заявители вправе обратиться с жалобой в письменной (устной) форме лично или направить жалобу  главе Куйбышевского района  или начальнику отдела организации социального обслуживания населения администрации Куйбышевского района  по почте.

5.3. Запись заявителей на личный прием руководителей осуществляется при личном обращении или при обращении по номеру телефона 50-789,  которые помещаются на интернет-сайте http:// kuibyshev.nso.ru. администрации Куйбышевского района.

5.3.1. Специалист, осуществляющий запись заявителя на личный прием руководителей, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

5.4. При обращении заявителя с жалобой в письменной форме, срок рассмотрения жалобы заявителя не должен превышать 30 дней с момента регистрации жалобы в администрации Куйбышевского района или отделе организации социального обслуживания населения администрации Куйбышевского района.

При проведении проверки, а также в случае направления запроса в иные органы и организации для получения документов, необходимых для рассмотрения жалобы, глава Куйбышевского района или начальник отдела организации социального обслуживания населения администрации Куйбышевского района вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней с письменным уведомлением об этом заявителя.

5.4.1. Жалоба заявителя в письменной форме должна содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания (место нахождения юридического лица);

наименование органа, в который направляется жалоба, фамилию, имя и отчество работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

суть обжалуемого решения, действия (бездействия);

причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия) должностного лица, а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить;

личную подпись и дату.

К жалобе прилагаются копии документов, подтверждающие изложенные в ней обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы глава Куйбышевского района или начальник отдела организации социального обслуживания населения администрации Куйбышевского района  принимает решение об удовлетворении требований заявителя, либо об отказе в их удовлетворении.

5.6. Порядок рассмотрения жалобы заявителя:

в случае, если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица администрации Куйбышевского района, должностного лица отдела, а также членов его семьи, глава района или начальник отдела вправе оставить без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;

если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, ее направившему, если фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу, в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава района (заместитель главы) или начальник  отдела организации социального обслуживания населения вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу;

в случае, если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса невозможно дать без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

в случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не предоставляется,  заявитель вправе обратиться к главе Куйбышевского района или начальнику отдела социального обслуживания.

Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется заявителю не позднее 30 дней с момента ее регистрации в отделе организации социального обслуживания населения администрации Куйбышевского района.

5.7. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействия) должностных лиц, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги в судебном порядке.

 
5.7.1. Заявитель вправе обратиться с заявлением в районный суд общей юрисдикции по месту своего жительства, решение, действие (бездействия) которых оспаривается.

5.7.2.   Заявитель вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод. Пропуск трехмесячного срока обращения в суд с заявлением не является для суда основанием для отказа в принятии заявления.

                                                                                  Приложение №1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по  оформлению и выдаче справки на предоставление четырех дополнительных оплачиваемых выходных дней в месяц одному из работающих родителей (опекуну, попечителю) для ухода за ребенком-инвалидом

632383 Новосибирская область, Куйбышевский район, 

г.Куйбышев,  квартал 7, дом 15,

кабинет № 6, 2 этаж

Время работы: пн.- чт. – 8.00- 17.00

                          пт. – 8.00 – 16.00, перерыв 12.00 – 13.00

Отдел организации социального обслуживания населения администрации Куйбышевского  района Новосибирской области

Е-mai: ooson11@yandex.ru

факс (383-62) 66-257, 

сайт администрации Куйбышевского района Новосибирской области 

http

HYPERLINK "http://":// kuibyshev.nso.ru

Начальник отдела Шульгина Ирина Николаевна, т. (383-62) 66-257

Главный специалист отдела Кичигина Светлана Сергеевна, т. (383-62) 66-257

Ведущий специалист отдела Якубко Елена Николаевна, т. (383-62) 66-355

Техник  1 категории  Бобровская Ольга Михайловна, т. (383-62) 66-355

Администрации

· Абрамовского сельсовета, с. Абрамово, т. (383-62) 39-121

· Балманского сельсовета, с.Балман, т. (383-62) 31-721

· Булатовского сельсовета, с. Булатово, т. (383-62) 32-243

· Верх-Ичинского сельсовета, с. Верх-Ича, т. (383-62) 38-186

· Веснянского сельсовета, п.Веснянка, т. (383-62) 34-110

· Горбуновского сельсовета, с.Горбуново, т.(383-62) 33-133

· Гжатского сельсовета, с.Гжатск, т. (383-62) 35-152

· Зоновского сельсовета, с.Зоново, т. (383-62) 31-817

· Камского сельсовета, с. Кама, т. (383-62) 36-119

· Куйбышевского сельсовета, п.Комсомольский, т. (383-62) 32-541

· Михайловского сельсовета, с. Михайловка, т. (383-62) 31-624

· Новоичинского сельсовета, с.Новоичинское, т. (383-62) 37-190

· Октябрьского сельсовета, с.Нагорное, т. (383-62) 96-146

· Осиновского сельсовета, п.Кондусла, т. (383-62) 30-173

· Отрадненского сельсовета, с.Отрадненское, т. (383-62) 32-319

· Сергинского  сельсовета, с. Сергино, т. (383-62) 32-612

· Чумаковского сельсовета, с. Чумаково, т. (383-62) 31-378

                                                                                     Приложение №2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по оформлению и выдаче справки на предоставление четырех дополнительных оплачиваемых выходных дней в месяц одному из работающих родителей (опекуну, попечителю) для ухода за ребенком-инвалидом

Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги 
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                                                                                               Приложение №3

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по оформлению и выдаче справки на предоставление четырех дополнительных оплачиваемых выходных дней в месяц одному из работающих родителей (опекуну, попечителю) для ухода за ребенком-инвалидом 

ОБРАЗЕЦ СПРАВКИ
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АДМИНИСТРАЦИЯ

КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА
ОТДЕЛ  ОРГАНИЗАЦИИ СОЦИАЛЬНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ НАСЕЛЕНИЯ  

квартал 7, дом 15

 г.Куйбышев, Новосибирской области

632383

Тел., факс 66-257

e-mail:ooson11@yandex.ru
__________ № ________

на №________ от____________
	
	 
	

	
	
	
	
	


СПРАВКА

   Дана ________________________________________________ в том, что на его иждивении находится ребенок-инвалид _________________________________________________________года рождения.

   Инвалидность установлена на срок до_____________ года.

   В соответствии со статьей 262 Трудового кодекса РФ он (она) имеет право на предоставление ему (ей) четырех дополнительных выходных дней в месяц, оплачиваемых из расчета дневного заработка.

   Ребенок в специализированном детском учреждении на дополнительном обеспечении не содержится, а проживает в семье по адресу: __________________________________, Куйбышевского района, Новосибирской области.

   Настоящая справка дана для предъявления по месту требования

Начальник отдела                                                                               ФИО  

                                                                                           Приложение №4

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по  оформлению и выдаче справки на предоставление четырех дополнительных оплачиваемых выходных дней в месяц одному из работающих родителей (опекуну, попечителю) для ухода за ребенком-инвалидом

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЖУРНАЛА

РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	Исходящий номер, дата 
	Получатель
	Наименование документа (краткое содержание)

	
	
	

	
	
	

	
	
	


                                                           АДМИНИСТРАЦИЯ КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Куйбышев

Новосибирская область

19.01.2012 № 35

Об утверждении Административного  регламента

 предоставления муниципальной услуги по оформлению и выдаче справки учащимся и студентам государственных учебных заведений, имеющим право на получение государственной социальной стипендии

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   постановлением администрации Куйбышевского района от 29.11.2010 № 1408 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  Уставом Куйбышевского района, администрация Куйбышевского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по оформлению и выдаче справки учащимся и студентам государственных учебных заведений, имеющим право на получение государственной социальной стипендии (Приложение).

2. Отделу организации социального обслуживания населения администрации Куйбышевского района (Шульгина И.Н.)  обеспечить предоставление муниципальной услуги, указанной в пункте 1 настоящего постановления в соответствии с Административным регламентом.

3. Управлению делами администрации Куйбышевского района (Караваев О.В.) опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании органа местного самоуправления Куйбышевского района «Информационный вестник».

4. Контроль за исполнением постановления возложить на Первого заместителя главы администрации Куйбышевского района Бочкарёва А.А.

Исполняющий обязанности 

Главы Куйбышевского района
                                              
          



    А.А. Бочкарёв

УТВЕРЖДЕН

 постановлением администрации

Куйбышевского района

от 19.01.2012 № 35

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги по оформлению  и выдаче справки учащимся и студентам государственных учебных заведений, имеющим право на получение государственной социальной стипендии

(далее – Административный регламент)

                                   1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по оформлению и выдаче справки учащимся и студентам государственных учебных заведений, имеющим право на получение государственной социальной стипендии (далее – заявители),  разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий специалистов администрации Куйбышевского района Новосибирской области при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги вправе выступать учащиеся и студенты, обучающиеся в государственных учебных  заведениях на бюджетной основе очной формы обучения:

из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

инвалиды 1 и 2 группы;

пострадавшие в результате аварии на Чернобыльской АЭС и других радиационных катастроф;

инвалиды и ветераны боевых действий;

из малоимущих семей, среднедушевой доход которых ниже величины прожиточного минимума, установленного в Новосибирской области.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется отделом организации социального обслуживания населения администрации Куйбышевского района Новосибирской области (далее – отдел). Информация о месте нахождения и контактных телефонах отдела приводится в приложении № 1 к Административному регламенту.

1.3.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), отдела размещаются:

           в справочной службе Новосибирской области (09); 

          на информационном стенде отдела и информационных стендах муниципальных администраций района по месту жительства (пребывания) заявителя (приложение № 1 к Административному регламенту).

Сведения о графике (режиме) работы отдела сообщаются по телефонам (383-62) 66-257, 66-355 для справок (консультаций), а также размещаются:

         при входе в здание по месту нахождения отдела;

         на входной двери в кабинет отдела;

         на информационном стенде отдела и информационном стенде муниципальных администраций района по месту жительства (пребывания) заявителя.

Адрес официального сайта администрации в сети Интернет, содержащий информацию о предоставлении муниципальной услуги, адрес электронной почты отдела:

Адрес официального сайта администрации: kuibyshev.nso.ru

адрес электронной почты отдела: ooson11@yandex.ru

1.3.3. Информация о правилах предоставления муниципальной  услуги размещается:

непосредственно в отделе, предоставляющем муниципальную услугу, и по месту жительства или по месту пребывания заявителей;

 в средствах массовой информации, на информационных стендах, путем распространения информационных материалов.

Также информацию о муниципальной услуге можно получить на официальном сайте администрации, в сети Интернет и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, предоставляется в устной (лично или по телефону) или письменной форме.

          При устном обращении заявителей (лично или по телефону) специалист, осуществляющий прием и консультирование, дает устный ответ.

           Письменная информация обратившимся заявителям предоставляется при наличии письменного обращения. Письменный ответ подписывается начальником отдела, содержит фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ направляется по почте, электронной почте, посредством факсимильной связи в зависимости от способа обращения заявителя за консультацией или способом, указанным в письменном обращении.

            При письменном обращении ответ направляется заявителю в течение 30 дней, со дня регистрации письменного обращения в отделе.

2. Стандарт предоставления  муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: оформление и выдача справки учащимся и студентам государственных учебных заведений, имеющим право на получение государственной социальной стипендии. 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется отделом организации социального обслуживания населения администрации Куйбышевского района Новосибирской области.

С 01.07.2012 специалисты отдела, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, органы местного самоуправления, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный администрацией Куйбышевского района Новосибирской области. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача справки на право получения государственной социальной стипендии  (Приложение № 2 к Административному регламенту);

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги устанавливается  с момента обращения заявителя до момента окончания предоставления муниципальной услуги. 

Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается отделом в день подачи заявления со всеми  необходимыми документами.

2.5. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с:

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (опубликован в "Российской газете" от 8 октября 2003 г. N 202);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.06.2001 № 487 «Об утверждении Типового положения о стипендиальном обеспечении и других формах материальной поддержки учащихся федеральных государственных образовательных учреждений начального профессионального образования, студентов федеральных государственных образовательных учреждений высшего и среднего профессионального образования, аспирантов и докторантов» (публикация - "Российская газета", N 125, 04.07.2001);

постановлением Правительства Российской Федерации от 20.08.2003 № 512 «О перечне видов доходов, учитываемых при расчете среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для оказания им государственной социальной помощи» (публикация - "Собрание законодательства РФ", 25.08.2003, N 34, ст. 3374, "Российская газета", N 168, 26.08.2003);

письмо Министерства образования Российской Федерации от 23.01.2002 № 35-55-35ин/02-07 «О новом Типовом положении о стипендиальном обеспечении студентов» (источник публикации — "Официальные документы в образовании", N 9, 2002);

Законом Новосибирской области от 12.05.2003 № 111-ОЗ «О защите прав детей в Новосибирской области» (источники публикаций — "Ведомости Новосибирского областного Совета депутатов", N 21, 23.05.2003, "Советская Сибирь", N 98, 23.05.2003);

решением Совета депутатов Куйбышевского  района Новосибирской области  от 25.12.2006 № 8 «Об утверждении  структуры администрации Куйбышевского  района» ;

распоряжением главы Куйбышевского района Новосибирской области от 27.12.2007 № 994-р «Об утверждении положения об отделе организации социального обслуживания населения администрации Куйбышевского района» 

2.6.  Для предоставления муниципальной  услуги заявителем из  малоимущих семей, среднедушевой доход которых ниже величины прожиточного минимума, установленного в Новосибирской области предоставляются документы:

заявление о предоставлении муниципальной  услуги по форме согласно приложению №  3 к Административному регламенту;

паспорт и копию паспорта студента;

справку о составе семьи студента;

справку из учебного заведения о том, что студент учится на бюджетной основе очной формы обучения;

справки о доходах семьи за шесть предшествующих месяцев, на момент подачи заявления (зарплата, стипендии, пенсия, компенсационные выплаты, ежемесячное пособие на ребенка, доходы от имущества, продукции подсобного хозяйства, в случае реализации, и другие доходы);

копии свидетельств о расторжении брака родителей студента, свидетельств о смерти родителей студента;

выписка из трудовой книжки, справка из центра занятости населения (для неработающих членов семьи).

Для предоставления муниципальной  услуги заявителем из  числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей; инвалидов 1 и 2 группы; пострадавших в результате аварии на Чернобыльской АЭС и других радиационных катастроф; инвалидов и ветеранов боевых действий предоставляются:

заявление о предоставлении муниципальной  услуги по форме согласно приложению №  3 к Административному регламенту;

паспорт и копию паспорта студента;

справку из учебного заведения о том, что студент учится на бюджетной основе очной формы обучения;

документ, подтверждающий льготу (для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей - свидетельства о смерти родителей, документ о назначении опеки), для инвалидов 1 и 2 группы (справка МЭС), пострадавших в результате аварии на Чернобыльской АЭС и других радиационных катастроф, инвалидов и ветеранов боевых действий предоставляется удостоверение участника).

Специалист отдела, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

с 01.07.2012 представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

2.7.  Заявителям, обучающимся  на очном отделении учебного заведения,  на бюджетной основе, отказывается в предоставлении муниципальной услуги, при наличии всех перечисленных ниже критериев:

- семья  не является малообеспеченной;

- не принадлежит к числу детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

- не является инвалидом 1 и 2 группы;

- не является пострадавшим в результате аварии на Чернобыльской АЭС и других радиационных катастроф;

- не является инвалидом и ветераном боевых действий.

2.8. Заявителям отказывается в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

- отсутствие у заявителей права на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством;

- выявление фактов предоставления заведомо ложных и (или) недостоверных сведений.

2.9. Получение муниципальной услуги является бесплатным для заявителя.

2.10. Максимальный срок при обращении заявителя для получения муниципальной услуги не должен превышать 30 минут. Получение муниципальной услуги в электронной форме устанавливается согласно постановлению главы Куйбышевского района Новосибирской области.

 2.11. Требования к размещению и оформлению помещений отдела, предоставляющего муниципальную  услугу.

2.11.1. При выборе здания (строения), в котором расположен отдел, предоставляющий муниципальную  услугу, учтена пешеходная доступность от остановок общественного транспорта;

прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях;

присутственное место обеспечивает условия  для ожидания, информирования и приема заявителей;

присутственное место оборудовано стендом с информацией для заявителей;

на входе в помещение размещена вывеска с наименованием отдела, информацией о сотрудниках и режиме работы отдела;

помещение отдела соответствует санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

места общего пользования (туалеты) имеют свободный доступ.

2.11.2. Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

Места ожидания в очереди оборудованы кресельными секциями.

Места для оформления документов оборудованы стульями, столами и обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений и письменными принадлежностями.

Место ожидания находится в коридоре непосредственно у входной двери помещения отдела.

2.11.3. Территория, прилегающая к месторасположению отдела, оборудована местами для бесплатной парковки автотранспортных средств.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

 Центральный вход здания, в котором расположен отдел, оборудован вывеской, содержащей информацию о наименовании отдела.

2.11.4. Информационный стенд,  размещается в месте, обеспечивающем свободный доступ к нему.

2.11.5. В отделе выделено помещение для приема заявителей. Кабинет приема заявителей оборудован вывеской с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием;

времени перерыва на обед.

Рабочее место специалиста оборудовано персональным компьютером, с печатающим и сканирующим устройством.

Специалисты, осуществляющие прием, обеспечены личными идентификационными карточками.

Место для приема заявителей оборудовано стульями, столами для возможности оформления документов.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается. 

2.11.6.  Показатели доступности предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга определяется двумя основными характеристиками: доступностью и качеством, представляющими собой совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать результат предоставления муниципальной услуги.

Показатели доступности муниципальной услуги - это обеспечение открытости деятельности отдела организации социального обслуживания населения администрации Куйбышевского района и общедоступности муниципальных информационных ресурсов, создание условий для эффективного взаимодействия между отделом и получателями муниципальной услуги.

Качество муниципальной услуги определяется соблюдением срока предоставления муниципальной услуги и отсутствием поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Процедура предоставления муниципальной услуги состоит из следующих административных процедур:

- прием документов; 

- проверка наличия всех необходимых документов, сверка подлинников и копий документов;

- формирование дела;

- выдача справки.

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 4 к Административному регламенту.

3.3. Прием  документов и предварительное установление права заявителей на получение муниципальной услуги.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по приему документов является обращение в отдел заявителя с документами, необходимыми для установления права заявителя на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством.

Специалист, ответственный за прием документов, устанавливает предмет обращения, личность заявителя.

Максимальная продолжительность административного действия составляет 2 минуты.

3.3.2. Специалист, ответственный за прием документов, проверяет наличие всех необходимых документов, сверяет подлинники и копии документов.

Максимальная продолжительность административного действия составляет 5 минут.

3.3.3. Специалист, ответственный за прием документов, проверяет соответствие предоставленных документов следующим требованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

фамилии, имена и отчества заявителей, адреса регистрации написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

пакет представленных документов полностью укомплектован.

Максимальная продолжительность административного действия составляет 7 минут.

3.3.4. При отсутствии необходимых документов, специалист, ответственный за прием документов, устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению, возвращает документы заявителю.

Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

Максимальная продолжительность административного действия составляет 5 минут.

3.3.5. Специалист, ответственный за прием документов, вносит соответствующую запись в журнал учета регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги (Приложение №5 к Административному регламенту).

Максимальная продолжительность административного действия составляет 3 минуты.

Суммарная длительность административной процедуры приема документов и предварительного установления права заявителей на получение муниципальной услуги составляет не более 22 минут.

3.4. Принятие решений о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной  услуги.

3.4.1. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной  услуги специалист, ответственный за подготовку решения:

формирует персональное дело;

информирует заявителя о выявленных недостатках;

готовит решение в письменной форме о предоставлении муниципальной  услуги, либо в случае отказа в устной форме разъясняет заявителю причины отказа в предоставлении муниципальной  услуги;

Максимальная продолжительность административного действия составляет 10 минут.

3.4.2. Специалист, ответственный за подготовку решения, рассматривает предоставленные документы и устанавливает наличие оснований для принятия решений:

о предоставлении муниципальной  услуги;

об отказе в предоставлении муниципальной  услуги.

Максимальная продолжительность административного действия составляет 7 минут.

3.4.3. В случае если все документы соответствуют требованиям, установленным действующим законодательством, специалист, ответственный за подготовку решения,  выписывает справку, которая подписывается начальником отдела и заверяется печатью. 

3.4.4. Специалист, ответственный за подготовку решения, делает отметку в журнале регистрации выдачи справок о выдаче справки заявителю, где заявитель расписывается в ее получении. Запись о выдаче справки делается также на заявлении заявителя о предоставлении муниципальной  услуги.

Максимальная продолжительность административного действия по выдаче справки заявителю составляет 5 минут.

3.4.5. В случае, если  документы не соответствуют требованиям, установленным действующим законодательством: отсутствуют печати; отсутствуют подписи документов; в документах есть подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные исправления; есть серьезные повреждения документов, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, специалист ответственный за выдачу справки, сообщает заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

В случае изъявления заявителем желания получить разъяснения о причинах отказа в письменной форме, специалист, ответственный за подготовку решения, готовит решение в письменной форме.

Суммарная длительность административной процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, либо об отказе в предоставлении муниципальной  услуги, составляет не более 22 минут.

4. Порядок и формы  контроля  за предоставлением муниципальной  услуги

4.1. Контроль за  предоставлением муниципальной  услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением положений Административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной  услуги.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной  услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений осуществляется должностными лицами администрации Куйбышевского района Новосибирской области, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной  услуги.

4.1.2. Контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной  услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Новосибирской области.

4.2. Периодичность проверок устанавливается главой района или первым заместителем главы администрации Куйбышевского района Новосибирской области.

4.3. Ответственность специалистов отдела организации социального обслуживания населения  администрации Куйбышевского района Новосибирской области  закрепляется в их должностных инструкциях.
4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной  услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

4.5. Для проведения проверки предоставления муниципальной  услуги администрацией Куйбышевского района Новосибирской области формируется комиссия, в состав которой включаются специалисты администрации Куйбышевского района, в т.ч. отдела организации социального обслуживания населения администрации Куйбышевского района.

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер и внеплановый характер (по конкретному обращению).

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.6. По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной  услуги

5.1. В случае нарушения прав заявителей, они вправе обжаловать действия (бездействие) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной  услуги во внесудебном или судебном порядке.

5.2. Заявители вправе обжаловать действия (бездействия) должностных лиц, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной  услуги во внесудебном порядке министру социального развития  Новосибирской области, главе Куйбышевского района  или начальнику отдела организации социального обслуживания населения администрации Куйбышевского района.

Заявители вправе обратиться с жалобой в письменной (устной) форме лично или направить жалобу  министру социального развития Новосибирской области, главе Куйбышевского  района  или начальнику отдела организации социального обслуживания населения администрации Куйбышевского района  по почте.

5.3. Запись заявителей на личный прием руководителей осуществляется при личном обращении или при обращении по номерам телефонов  (383-62) 50-789,  которые помещаются на интернет-сайте http:// kuibyshev.nso.ru  администрации Куйбышевского района.

5.3.1. Специалист, осуществляющий запись заявителя на личный прием руководителей, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

5.4. При обращении заявителя с жалобой в письменной форме, срок рассмотрения жалобы заявителя не должен превышать 30 дней с момента регистрации жалобы в министерстве социального развития Новосибирской области, администрации Куйбышевского района или отделе организации социального обслуживания населения администрации Куйбышевского района.

При проведении проверки, а также в случае направления запроса в иные органы и организации для получения документов, необходимых для рассмотрения жалобы, министр  социального развития Новосибирской области, глава Куйбышевского района или начальник отдела организации социального обслуживания населения администрации  Куйбышевского  района вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней с письменным уведомлением об этом заявителя.

5.4.1. Жалоба заявителя в письменной форме должна содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания (место нахождения юридического лица);

наименование органа, в который направляется жалоба, фамилию, имя и отчество работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

суть обжалуемого решения, действия (бездействия);

причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия) должностного лица, а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить;

личную подпись и дату.

К жалобе прилагаются копии документов, подтверждающие изложенные в ней обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы министр социального развития Новосибирской области, глава Куйбышевского района или начальник отдела организации социального обслуживания населения администрации Куйбышевского района  принимает решение об удовлетворении требований заявителя, либо об отказе в их удовлетворении.

5.6. Порядок рассмотрения жалобы заявителя:

в случае, если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица министерства социального развития  Новосибирской области или администрации Куйбышевского района, должностного лица отдела, а также членов его семьи, министр социального развития Новосибирской области, либо глава района или начальник отдела вправе оставить без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;

если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, ее направившему, если фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу, в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, министр (заместитель министра)  социального развития Новосибирской области, глава района (заместитель главы) или начальник  отдела организации социального обслуживания населения вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу;

в случае, если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса невозможно дать без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

в случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не предоставляется,  заявитель вправе обратиться в министерство социального развития  Новосибирской области, к главе Куйбышевского района или начальнику отдела организации социального обслуживания населения.

Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется заявителю не позднее 30 дней с момента ее регистрации в отделе организации социального обслуживания населения, администрации района или министерстве социального развития  Новосибирской области.

5.7. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействия) должностных лиц, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги в судебном порядке.

 
5.7.1. Заявитель вправе обратиться с заявлением в районный суд общей юрисдикции по месту своего жительства, решение, действие (бездействия) которых оспаривается.

5.7.2.   Заявитель вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод. Пропуск трехмесячного срока обращения в суд с заявлением не является для суда основанием для отказа в принятии заявления.
Приложение №1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по оформлению и выдаче справки учащимся и студентам государственных учебных заведений, имеющим право на получение государственной социальной стипендии

632383 Новосибирская область, Куйбышевский район, 

г.Куйбышев,  квартал 7, дом 15,

кабинет № 6, 2 этаж

Время работы: пн.- чт. – 8.00- 17.00

                          пт. – 8.00 – 16.00, перерыв 12.00 – 13.00

Отдел организации социального обслуживания населения администрации Куйбышевского  района Новосибирской области

Е-mai: ooson11@yandex.ru

факс (383-62) 66-257, 

сайт администрации Куйбышевского района Новосибирской области 

http

HYPERLINK "http://":// kuibyshev.nso.ru

Начальник отдела Шульгина Ирина Николаевна, т. (383-62) 66-257

Главный специалист отдела Кичигина Светлана Сергеевна, т. (383-62) 66-257

Ведущий специалист отдела Якубко Елена Николаевна, т. (383-62) 66-355

Техник  1 категории  Бобровская Ольга Михайловна, т. (383-62) 66-355

Администрации:

· Абрамовского сельсовета, с. Абрамово, т. (383-62) 39-121

· Балманского сельсовета, с.Балман, т. (383-62) 31-721

· Булатовского сельсовета, с. Булатово, т. (383-62) 32-243

· Верх-Ичинского сельсовета, с. Верх-Ича, т. (383-62) 38-186

· Веснянского сельсовета, п.Веснянка, т. (383-62) 34-110

· Горбуновского сельсовета, с.Горбуново, т.(383-62) 33-133

· Гжатского сельсовета, с.Гжатск, т. (383-62) 35-152

· Зоновского сельсовета, с.Зоново, т. (383-62) 31-817

· Камского сельсовета, с. Кама, т. (383-62) 36-119

· Куйбышевского сельсовета, п.Комсомольский, т. (383-62) 32-541

· Михайловского сельсовета, с. Михайловка, т. (383-62) 31-624

· Новоичинского сельсовета, с.Новоичинское, т. (383-62) 37-190

· Октябрьского сельсовета, с.Нагорное, т. (383-62) 96-146

· Осиновского сельсовета, п.Кондусла, т. (383-62) 30-173

· Отрадненского сельсовета, с.Отрадненское, т. (383-62) 32-319

· Сергинского  сельсовета, с. Сергино, т. (383-62) 32-612

· Чумаковского сельсовета, с. Чумаково, т. (383-62) 31-378

                                                                                                                                   Приложение №2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по оформлению и выдаче справки учащимся и студентам государственных учебных заведений, имеющим право на получение государственной социальной стипендии

ОБРАЗЕЦ СПРАВКИ
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АДМИНИСТРАЦИЯ

КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА
ОТДЕЛ  ОРГАНИЗАЦИИ СОЦИАЛЬНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ НАСЕЛЕНИЯ  

квартал 7, дом 15

 г.Куйбышев, Новосибирской области

632383

Тел., факс 66-257

e-mail: ooson11@yandex.ru


	


СПРАВКА  № ____    

                                                                                                                от ______________20___ г.

_____________________________________________________________________________,

_______________года рождения

проживающий(ая) по адресу: _____________________________________________________________________________

и, в соответствии с разделом 4 Постановления Правительства Российской Федерации 

от 27.06.2001 г. № 487 «Порядок назначения и выплаты государственных (муниципальных)

социальных стипендий», имеет право на получение государственной социальной стипендии в связи с тем, что, на момент обращения в отдел организации социального обслуживания населения администрации Куйбышевского района Новосибирской области, его (ее) семья является малообеспеченной.

Справка выдана для предъявления ________________________________________________-__________________________________________________________________________________

(название учебного заведения)

Настоящая  справка  выдается на один учебный год.

Начальник отдела                                                                                               ФИО
Приложение №3

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по оформлению и выдаче справки учащимся и студентам государственных учебных заведений, имеющим право на получение государственной социальной стипендии

                                                                        Начальнику отдела организации

                                                                        социального обслуживания

                                                                        населения администрации

                                                                       Куйбышевского района

                                                                             Новосибирской области                          

                                                                         Ф.И.О.

                                                                        от _____________________________

                                                                   проживающего___________________

____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать справку для решения вопроса о выплате социальной стипендии ______________________________________________________________________

студенту (учащемуся) _____ курса дневного отделения ______________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата__________________                                          Подпись ___________________ 

                                                                                                                                   Приложение №4

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по оформлению и выдаче справки учащимся и студентам государственных учебных заведений, имеющим право на получение государственной социальной стипендии

Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги 







	Передача документов на оформление справки на получение государственной социальной стипендии должностному лицу отдела организации социального обслуживания населения администрации Куйбышевского района



                                                                                                                       Приложение №5

                                                                              Административному регламенту предоставления                                                           

                                                                    муниципальной услуги по оформлению и выдаче                  

                                                                         справки учащимся и студентам государственных 
                                                                                                                           учебных заведений, имеющим право
                                                                                                                            на получение государственной 
                                                                                                                              социальной стипендии 

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЖУРНАЛА

РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	Номер справки и дата выдачи
	Фамилия, имя, отчество
	Адрес проживания
	Наименование учебного заведения
	Подпись в получении справки

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


АДМИНИСТРАЦИЯ КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Куйбышев

Новосибирская область

19.01.2012 № 36

Об утверждении Административного  регламента

 предоставления муниципальной услуги по оформлению граждан пожилого возраста и инвалидов в учреждения социального обслуживания населения  (дома-интернаты)

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   постановлением администрации Куйбышевского района от 29.11.2010 № 1408 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  Уставом Куйбышевского района, администрация Куйбышевского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по оформлению граждан пожилого возраста и инвалидов в учреждения социального обслуживания населения (дома-интернаты)  (Приложение).

2. Отделу организации социального обслуживания населения администрации Куйбышевского района (Шульгина И.Н.)  обеспечить предоставление муниципальной услуги, указанной в пункте 1 настоящего постановления в соответствии с Административным регламентом.

3. Управлению делами администрации Куйбышевского района (Караваев О.В.) опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании органа местного самоуправления Куйбышевского района «Информационный вестник».

4. Контроль за исполнением постановления возложить на Первого заместителя главы администрации Куйбышевского района Бочкарёва А.А.

Исполняющий обязанности 

Главы Куйбышевского района
          
                                           



    А.А. Бочкарёв

                                                                                                                                                       УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

                                                                                                                                                     Куйбышевского района

                                                                                                                                                     от 19.01.2012 № 36

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по оформлению граждан пожилого возраста и инвалидов в учреждения социального обслуживания населения (дома-интернаты)

1. Общие положения

1.1.   Административный регламент предоставления муниципальной услуги по оформлению граждан пожилого возраста и инвалидов в учреждения социального обслуживания населения (дома-интернаты) (далее – муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между Администрацией Куйбышевского района Новосибирской области (далее – Администрация), ее структурными подразделениями, специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, и физическими лицами – получателями муниципальной услуги, а также организациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация Куйбышевского района Новосибирской области.

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают:

граждане пожилого возраста и инвалиды, нуждающиеся в определении в учреждение социального обслуживания населения (дом-интернат), а так же их законные представители; 

Во внеочередном порядке на стационарное социальное обслуживание в соответствии с действующим законодательством принимаются:

· инвалиды Великой Отечественной войны и инвалиды боевых действий;

· участники Великой Отечественной войны;

· лица, награжденные знаком "Жителю блокадного Ленинграда";

· лица, подвергшиеся политическим репрессиям и признанные реабилитированными;

· лица, признанные пострадавшими от политических репрессий.

В первоочередном порядке на стационарное социальное обслуживание принимаются:

· супруга (супруг) погибшего (умершего) инвалида войны, участника Великой Отечественной войны, ветерана боевых действий, состоявшие на его иждивении и получающие пенсию по случаю потери кормильца (имеющие право на ее получение), в соответствии с пенсионным законодательством Российской Федерации.

Преимущественным правом приема на стационарное социальное обслуживание пользуются:

· военнослужащие, проходившие военную службу в воинских частях, учреждениях, военно-учебных заведениях, не входивших в состав действующей армии, в период с 22 июня 1941 года по 3 сентября 1945 года не менее шести месяцев; военнослужащие, награжденные орденами и медалями СССР за службу в указанный период;

· лица, работавшие в период Великой Отечественной войны на объектах противовоздушной обороны, местной противовоздушной обороны, строительстве оборонительных сооружений, военно-морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых границ действующих фронтов, операционных зон действующих флотов, на прифронтовых участках железных и автомобильных дорог;

· лица, проработавшие в тылу в период с 22 июня 1941 года по 9 мая 1945 года не менее шести месяцев, исключая период работы на временно оккупированных территориях СССР, либо награжденные орденами или медалями СССР за самоотверженный труд в период Великой Отечественной войны;

· граждане, указанные в пунктах первом, втором и шестом статьи 13 Закона Российской Федерации от 15.05.91 N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС";

· граждане, подвергшиеся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне и получившие суммарную (накопленную) эффективную дозу облучения, превышающую 25 сЗв (бэр), в соответствии с пунктом 12 статьи 2 Федерального закона от 10.01.2002 N 2-ФЗ "О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне".

в случае отсутствия согласия гражданина пожилого возраста или инвалида, а так же его законного представителя на помещение в учреждение социального обслуживание населения заявителем могут выступать органы опеки и социальной защиты населения;

1.3.  Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной услуги:

1.3.1. Местонахождение отдела Администрации Куйбышевского района, предоставляющего муниципальную услугу:

632383 Новосибирская область, Куйбышевский район 

город Куйбышев, квартал 7, дом 15, кабинет № 6, 2 этаж, контактный телефон 66-355.

Муниципальную услугу непосредственно предоставляет отдел организации социального обслуживания населения Администрации Куйбышевского района Новосибирской области (далее – отдел).

               Адрес электронной почты отдела: ooson11@yandex.ru
1.3.2. Часы приёма заявителей в Администрации Куйбышевского района Новосибирской области:

- понедельник - четверг – 8.00 - 17.00, перерыв 12.00 – 13.00

- пятница – 8.00 – 16.00, перерыв 12.00 – 13.00

- выходные дни – суббота, воскресенье.

1.3.3. Адрес официального интернет-сайта Администрации Куйбышевского района Новосибирской области: 

               http://kuibyshev.nso.ru
Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и информационном стенде Администрации Куйбышевского района, обновляется по мере ее изменения. 

Адреса официальных интернет-сайтов органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

Пенсионный Фонд Российской Федерации по Новосибирской области: http://www.pfrf.ru/ot_novsib/
Управление Внутренних Дел по Новосибирской области: http://www.nov-mvd.ru/
Фонд Обязательного Медицинского Страхования по Новосибирской области: www.novofoms.ru
Государственное Бюро Медико-социальной экспертизы по Новосибирской области: http://www.bmse.novsk.ru/ 

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии http://www.to54.rosreestr.ru/
Информация, размещаемая на официальных интернет-сайтах и информационных стендах, обновляется по мере ее изменения. 

Адреса электронной почты органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

Пенсионный Фонд Российской Федерации по Новосибирской области: pressa@100.pfr.ru
Фонд Обязательного Медицинского Страхования по Новосибирской области: common@ofoms.sibnet.ru 

Государственное Бюро Медико-социальной экспертизы по Новосибирской области: fbmse@fbmse.msk.ru 

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии 54_upr@rosreestr.ru
Телефоны официальных органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

Пенсионный Фонд Российской Федерации по Новосибирской области: 210-16-88

Управление Внутренних Дел по Новосибирской области: (383) 232-70-00

Фонд Обязательного Медицинского Страхования по Новосибирской области: (383) 218-49-12

Государственное Бюро Медико-социальной экспертизы по Новосибирской области: (383)-279-76-16.

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (383) 227-10-87
1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

· в структурных подразделениях Администрации участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

· посредством размещения на информационном стенде и официальном сайте Администрации в сети Интернет, электронного информирования;

· с использованием средств телефонной, почтовой связи. 

Для получения информации о муниципальной услуге, порядке предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться:

· в устной форме лично или по телефону:

· к специалистам структурных подразделений Администрации, участвующим в предоставлении муниципальной услуги;

· в письменной форме почтой;

· посредством электронной почты;

Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специалисты устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо дополнительная информация от заявителя, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в Администрацию обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного информирования;

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается Главой Администрации и содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и направляется по указанному заявителем почтовому адресу или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе заявителя должен быть направлен в форме электронного документа.

1.3.5. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей.

Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для получения муниципальной услуги доступна на Интернет-сайте Администрации, Интернет-сайтах организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а так же в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее изменения.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: оформление граждан пожилого возраста и инвалидов в учреждения социального обслуживания населения (дома-интернаты).  

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел организации социального обслуживания населения администрации Куйбышевского района Новосибирской области.. При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения: 

Пенсионный Фонд Российской Федерации по Новосибирской области;

Управление Внутренних Дел по Новосибирской области;

Фонд Обязательного Медицинского Страхования по Новосибирской области;

Государственное Бюро Медико-социальной экспертизы по Новосибирской области; 

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии;

C 01.07.2012 запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

· выдача путевки в учреждение социального обеспечения (дом-интернат);

· выдача извещения о постановке на очередь на социальное обеспечение;

· отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней со дня обращения за муниципальной услугой.

В случае необходимости проведения проверки сведений, содержащихся в представленных документах, решение о предоставлении услуги принимается не позднее 30 дней со дня обращения за муниципальной услугой.

2.4.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего административного регламента.

2.4.3. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не более 14 дней.

2.4.4. Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 3 рабочих дня.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

· Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 1993г № 237);

· Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ (принят ГД ФС РФ 21.10.1994);
· Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 2006, № 19, ст. 2060, "Российская газета", 05.05.2006, № 95, "Парламентская газета", 11.05.2006, № 70-71);

· Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, № 40, ст. 3822, "Парламентская газета, 08.10.2003, № 186, "Российская газета", 08.10.2003, № 202);

· Уставом Куйбышевского района Новосибирской области;

· Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, № 31, ст. 4179, "Российская газета", 30.07.2010, № 168);

· Федеральным законом от 02.08.95 № 122-ФЗ «О социальном обслуживании граждан пожилого возраста и инвалидов» (текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 4 августа 1995 г. N 150, в Собрании законодательства Российской Федерации от 7 августа 1995 г. N 32 ст. 3198);

· Федеральным законом от 24.11.95 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 2 декабря 1995 г., в Собрании законодательства Российской Федерации от 27 ноября 1995 г. N 48, ст. 4563);

· Федеральным законом от 17.07.99 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи» (текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 23 июля 1999 г. N 142, в Собрании законодательства Российской Федерации от 19 июля 1999 г. N 29 ст. 3699);

· Законом Новосибирской области от 12.03.99 № 45-ОЗ «О социальной защите инвалидов в Новосибирской области» (текст закона опубликован в газете "Советская Сибирь" N 52, от 23 марта 1999 г.);

· постановлением Губернатора Новосибирской области от 29.12.2004 № 779 «О социальном обслуживании граждан пожилого возраста и инвалидов, проживающих в Новосибирской области» (текст постановления официально опубликован не был);

· постановлением Губернатора Новосибирской области от 25.08.2006 № 365 «Об утверждении Положения о порядке оказания социальной помощи населению Новосибирской области» (текст распоряжения размещен на сайте Администрации Новосибирской области в Internet (http://www3.adm.nso.ru));

  - решением Совета депутатов Куйбышевского района Новосибирской области от 25.12.2006 № 8 «Об утверждении структуры администрации Куйбышевского района»;

- распоряжением главы Куйбышевского района Новосибирской области от 27.12.2007 г. № 994-р «Об утверждении положения об отделе организации социального обслуживания населения администрации Куйбышевского района».

2.6. Полный перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Полный перечень документов, необходимых для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов в учреждения социального обслуживания населения, в случае отсутствия у них родственников, обязанных их содержать:
· заявление о предоставлении муниципальной  услуги по форме согласно приложению № 2;

· заявление-согласие по форме согласно приложению № 3;

· медицинская карта гражданина установленного образца, согласно приложению № 4, с приложением результатов анализов и заключением врачебной комиссии учреждения здравоохранения о нуждаемости гражданина в постороннем уходе;

· акт обследования социально-бытовых условий проживания гражданина комиссией по оценке индивидуальной нуждаемости в стационарном социальном обслуживании (далее – комиссия), создаваемой органом социальной защиты населения, приложение № 5; 

· документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт); 

· медицинского полиса обязательного медицинского страхования (копия);

· страховое свидетельства государственного пенсионного страхования гражданина (копия);

· справка о размере пенсии гражданина за текущий месяц, выданная органом, осуществляющим пенсионное обеспечение, в том числе с учетом всех социальных выплат;

· справка медико-социальной экспертизы (копия);

· программа индивидуальной программы реабилитации инвалида (копия);

· справка из наркологического диспансера (для граждан старше 18 лет);

· справка из организации, осуществляющей функции по управлению объектами жилищного фонда, о наличии жилья у гражданина (выписка из домовой книги);

· 
выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об имеющихся правах собственности на жилое помещение лица, помещаемого в учреждение социального обслуживания населения;

2.6.2. Полный перечень документов, необходимых для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов, являющихся ветеранами труда в учреждения социального обслуживания населения, в случае отсутствия у них родственников, обязанных их содержать:
· заявление о предоставлении муниципальной  услуги по форме согласно приложению № 2;

· заявление-согласие по форме согласно приложению № 3;

· медицинская карта гражданина установленного образца, согласно приложению № 4, с приложением результатов анализов и заключением врачебной комиссии учреждения здравоохранения о нуждаемости гражданина в постороннем уходе;

· акт обследования социально-бытовых условий проживания гражданина комиссией по оценке индивидуальной нуждаемости в стационарном социальном обслуживании (далее – комиссия), создаваемой органом социальной защиты населения, приложение № 5; 

· документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт); 

· медицинского полиса обязательного медицинского страхования (копия);

· страховое свидетельства государственного пенсионного страхования гражданина (копия);

· справка о размере пенсии гражданина за текущий месяц, выданная органом, осуществляющим пенсионное обеспечение, в том числе с учетом всех социальных выплат;

· справка медико-социальной экспертизы (копия);

· программа индивидуальной программы реабилитации инвалида (копия);

· справка из наркологического диспансера (для граждан старше 18 лет);

· справка из организации, осуществляющей функции по управлению объектами жилищного фонда, о наличии жилья у гражданина (выписка из домовой книги);

· 
выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об имеющихся правах собственности на жилое помещение лица, помещаемого в учреждение социального обслуживания населения;

· удостоверение ветерана труда (копия).

2.6.3. Полный перечень документов, необходимых для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов, являющихся ветеранами ВОВ в учреждения социального обслуживания населения, в случае отсутствия у них родственников, обязанных их содержать:
· заявление о предоставлении муниципальной  услуги по форме согласно приложению № 2;

· заявление-согласие по форме согласно приложению № 3;

· медицинская карта гражданина установленного образца, согласно приложению № 4, с приложением результатов анализов и заключением врачебной комиссии учреждения здравоохранения о нуждаемости гражданина в постороннем уходе;

· акт обследования социально-бытовых условий проживания гражданина комиссией по оценке индивидуальной нуждаемости в стационарном социальном обслуживании (далее – комиссия), создаваемой органом социальной защиты населения, приложение № 5; 

· документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт); 

· медицинского полиса обязательного медицинского страхования (копия);

· страховое свидетельства государственного пенсионного страхования гражданина (копия);

· справка о размере пенсии гражданина за текущий месяц, выданная органом, осуществляющим пенсионное обеспечение, в том числе с учетом всех социальных выплат;

· справка медико-социальной экспертизы (копия);

· программа индивидуальной программы реабилитации инвалида (копия);

· справка из наркологического диспансера (для граждан старше 18 лет);

· справка из организации, осуществляющей функции по управлению объектами жилищного фонда, о наличии жилья у гражданина (выписка из домовой книги);

· 
выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об имеющихся правах собственности на жилое помещение лица, помещаемого в учреждение социального обслуживания населения;

· удостоверение ветерана ВОВ (копия).

2.6.4. Полный перечень документов, необходимых для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов, являющихся тружениками тыла в учреждения социального обслуживания населения, в случае отсутствия у них родственников, обязанных их содержать:
· заявление о предоставлении муниципальной  услуги по форме согласно приложению № 2;

· заявление-согласие по форме согласно приложению № 3;

· медицинская карта гражданина установленного образца, согласно приложению № 4, с приложением результатов анализов и заключением врачебной комиссии учреждения здравоохранения о нуждаемости гражданина в постороннем уходе;

· акт обследования социально-бытовых условий проживания гражданина комиссией по оценке индивидуальной нуждаемости в стационарном социальном обслуживании (далее – комиссия), создаваемой органом социальной защиты населения, приложение № 5; 

· документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт); 

· медицинского полиса обязательного медицинского страхования (копия);

· страховое свидетельства государственного пенсионного страхования гражданина (копия);

· справка о размере пенсии гражданина за текущий месяц, выданная органом, осуществляющим пенсионное обеспечение, в том числе с учетом всех социальных выплат;

· справка медико-социальной экспертизы (копия);

· программа индивидуальной программы реабилитации инвалида (копия);

· справка из наркологического диспансера (для граждан старше 18 лет);

· справка из организации, осуществляющей функции по управлению объектами жилищного фонда, о наличии жилья у гражданина (выписка из домовой книги);

· 
выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об имеющихся правах собственности на жилое помещение лица, помещаемого в учреждение социального обслуживания населения;

· удостоверение труженика тыла (копия).

2.6.5. Полный перечень документов, необходимых для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов, находившихся в местах лишения свободы, в учреждения социального обслуживания населения, в случае отсутствия у них родственников, обязанных их содержать:
· заявление о предоставлении муниципальной  услуги по форме согласно приложению № 2;

· заявление-согласие по форме согласно приложению № 3;

· медицинская карта гражданина установленного образца, согласно приложению № 4, с приложением результатов анализов и заключением врачебной комиссии учреждения здравоохранения о нуждаемости гражданина в постороннем уходе;

· акт обследования социально-бытовых условий проживания гражданина комиссией по оценке индивидуальной нуждаемости в стационарном социальном обслуживании (далее – комиссия), создаваемой органом социальной защиты населения, приложение № 5; 

· документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт); 

· медицинского полиса обязательного медицинского страхования (копия);

· страховое свидетельства государственного пенсионного страхования гражданина (копия);

· справка о размере пенсии гражданина за текущий месяц, выданная органом, осуществляющим пенсионное обеспечение, в том числе с учетом всех социальных выплат;

· справка медико-социальной экспертизы (копия);

· программа индивидуальной программы реабилитации инвалида (копия);

· справка из наркологического диспансера (для граждан старше 18 лет);

· справка из организации, осуществляющей функции по управлению объектами жилищного фонда, о наличии жилья у гражданина (выписка из домовой книги);

· 
выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об имеющихся правах собственности на жилое помещение лица, помещаемого в учреждение социального обслуживания населения;

· справка об освобождении из мест лишения свободы;

2.6.6. Полный перечень документов, необходимых для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов, находившихся в местах лишения свободы, в учреждения социального обслуживания населения, имеющих родственников, обязанных их содержать:
· заявление о предоставлении муниципальной  услуги по форме согласно приложению № 2;

· заявление-согласие по форме согласно приложению № 3;

· медицинская карта гражданина установленного образца, согласно приложению № 4, с приложением результатов анализов и заключением врачебной комиссии учреждения здравоохранения о нуждаемости гражданина в постороннем уходе;

· акт обследования социально-бытовых условий проживания гражданина комиссией по оценке индивидуальной нуждаемости в стационарном социальном обслуживании (далее – комиссия), создаваемой органом социальной защиты населения, приложение № 5; 

· документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт); 

· медицинского полиса обязательного медицинского страхования (копия);

· страховое свидетельства государственного пенсионного страхования гражданина (копия);

· справка о размере пенсии гражданина за текущий месяц, выданная органом, осуществляющим пенсионное обеспечение, в том числе с учетом всех социальных выплат;

· справка медико-социальной экспертизы (копия);

· программа индивидуальной программы реабилитации инвалида (копия);

· справка из наркологического диспансера (для граждан старше 18 лет);

· справка из организации, осуществляющей функции по управлению объектами жилищного фонда, о наличии жилья у гражданина (выписка из домовой книги);

· 
выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об имеющихся правах собственности на жилое помещение лица, помещаемого в учреждение социального обслуживания населения;

· Справку о составе семьи лица, обязанного содержать заявителя, с указанием даты рождения каждого члена семьи, их родственных отношений с гражданином; 

· Удостоверение личности лица, обязанного содержать заявителя (копия);

· Документ, подтверждающий невозможность осуществления ухода лицами, обязанными содержать заявителя (при наличии) (копия): 

· Справка медико-социальной экспертизы; 

· Заключение врачебной комиссии о наличии заболевания, делающего невозможным уход за лицом пожилого возраста или инвалидом;

· Справка из милиции об асоциальном образе жизни гражданина; 

· Заключение нарколога о наличии у лица, обязанного содержать заявителя алкоголизма либо наркомании.

2.6.7. Полный перечень документов, необходимых для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов, в психо-неврологические интернаты, в случае отсутствия у них родственников, обязанных их содержать:
· заявление о предоставлении муниципальной  услуги по форме согласно приложению № 2;

· заявление-согласие по форме согласно приложению № 3;

· медицинская карта гражданина установленного образца, согласно приложению № 4, с приложением результатов анализов и заключением врачебной комиссии учреждения здравоохранения о нуждаемости гражданина в постороннем уходе;

· акт обследования социально-бытовых условий проживания гражданина комиссией по оценке индивидуальной нуждаемости в стационарном социальном обслуживании (далее – комиссия), создаваемой органом социальной защиты населения, приложение № 5; 

· документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт); 

· медицинского полиса обязательного медицинского страхования (копия);

· страховое свидетельства государственного пенсионного страхования гражданина (копия);

· справка о размере пенсии гражданина за текущий месяц, выданная органом, осуществляющим пенсионное обеспечение, в том числе с учетом всех социальных выплат;

· справка медико-социальной экспертизы (копия);

· программа индивидуальной программы реабилитации инвалида (копия);

· справка из наркологического диспансера (для граждан старше 18 лет);

· справка из организации, осуществляющей функции по управлению объектами жилищного фонда, о наличии жилья у гражданина (выписка из домовой книги);

· 
выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об имеющихся правах собственности на жилое помещение лица, помещаемого в учреждение социального обслуживания населения;

· заключение врачебной комиссии учреждения здравоохранения с участием врача-психиатра, содержащее сведения об отсутствии оснований для постановки перед судом вопроса о признании гражданина недееспособным (для дееспособных граждан);

· решение суда о признании гражданина недееспособным;

· решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна над недееспособным гражданином;

2.6.8. Полный перечень документов, необходимых для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов, в учреждения социального обслуживания населения, без их согласия и согласия их законных представителей, дополнительно предоставляется:
· заявление о предоставлении муниципальной  услуги по форме согласно приложению № 2;

· заявление-согласие по форме согласно приложению № 3;

· медицинская карта гражданина установленного образца, согласно приложению № 4, с приложением результатов анализов и заключением врачебной комиссии учреждения здравоохранения о нуждаемости гражданина в постороннем уходе;

· акт обследования социально-бытовых условий проживания гражданина комиссией по оценке индивидуальной нуждаемости в стационарном социальном обслуживании (далее – комиссия), создаваемой органом социальной защиты населения, приложение № 5; 

· документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт); 

· медицинского полиса обязательного медицинского страхования (копия);

· страховое свидетельства государственного пенсионного страхования гражданина (копия);

· справка о размере пенсии гражданина за текущий месяц, выданная органом, осуществляющим пенсионное обеспечение, в том числе с учетом всех социальных выплат;

· справка медико-социальной экспертизы (копия);

· программа индивидуальной программы реабилитации инвалида (копия);

· справка из наркологического диспансера (для граждан старше 18 лет);

· справка из организации, осуществляющей функции по управлению объектами жилищного фонда, о наличии жилья у гражданина (выписка из домовой книги);

· 
выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об имеющихся правах собственности на жилое помещение лица, помещаемого в учреждение социального обслуживания населения;

· заключение врачебной комиссии учреждения здравоохранения с участием врача-психиатра, содержащее сведения об отсутствии оснований для постановки перед судом вопроса о признании гражданина недееспособным (для дееспособных граждан);

· решение суда о признании гражданина недееспособным;

· решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна над недееспособным гражданином;

В случае, если заявитель претендует на внеочередную и первоочередную выдачу направления на стационарное социальное обслуживание, он так же должен предоставить документ, подтверждающий право на льготу.

В случае, если документы подает представитель заявителя, дополнительно предоставляются: 

· документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (копия);

· надлежащим образом заверенная доверенность (копия).

При предоставлении копии документа необходимо предъявление оригинала, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю.

2.6.9. Перечень необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги документов, предоставляемых лично заявителем (с 01.07.2012 г.). Указанные документы предоставляются заявителем в копиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю:

2.6.9.1. Перечень документов, необходимых и обязательных для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов, в случае отсутствия у них родственников, обязанных их содержать, в учреждения социального обслуживания населения, предоставляемых лично заявителем (с 01.07.2012 г.). Указанные документы предоставляются заявителем в копиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются.

· заявление о предоставлении муниципальной  услуги по форме согласно приложению № 2;

· заявление-согласие по форме согласно приложению № 3;

· медицинская карта гражданина установленного образца, согласно приложению № 4, с приложением результатов анализов и заключением врачебной комиссии учреждения здравоохранения о нуждаемости гражданина в постороннем уходе;

· акт обследования социально-бытовых условий проживания гражданина комиссией по оценке индивидуальной нуждаемости в стационарном социальном обслуживании (далее – комиссия), создаваемой органом социальной защиты населения, приложение № 5; 

· документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт); 

· медицинского полиса обязательного медицинского страхования (копия);

· страховое свидетельства государственного пенсионного страхования гражданина (копия);

· справка о размере пенсии гражданина за текущий месяц, выданная органом, осуществляющим пенсионное обеспечение, в том числе с учетом всех социальных выплат;

· справка медико-социальной экспертизы (копия);

· программа индивидуальной программы реабилитации инвалида (копия);

· справка из наркологического диспансера (для граждан старше 18 лет);

· справка из организации, осуществляющей функции по управлению объектами жилищного фонда, о наличии жилья у гражданина (выписка из домовой книги);

2.6.9.2. Перечень документов, необходимых и обязательных для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов являющихся ветеранами труда, в случае отсутствия у них родственников, обязанных их содержать, в учреждения социального обслуживания населения, документов, предоставляемых лично заявителем (с 01.07.2012 г.). Указанные документы предоставляются заявителем в копиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются.

· заявление о предоставлении муниципальной  услуги по форме согласно приложению № 2;

· заявление-согласие по форме согласно приложению № 3;

· медицинская карта гражданина установленного образца, согласно приложению № 4, с приложением результатов анализов и заключением врачебной комиссии учреждения здравоохранения о нуждаемости гражданина в постороннем уходе;

· акт обследования социально-бытовых условий проживания гражданина комиссией по оценке индивидуальной нуждаемости в стационарном социальном обслуживании (далее – комиссия), создаваемой органом социальной защиты населения, приложение № 5; 

· документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт); 

· медицинского полиса обязательного медицинского страхования (копия);

· страховое свидетельства государственного пенсионного страхования гражданина (копия);

· справка о размере пенсии гражданина за текущий месяц, выданная органом, осуществляющим пенсионное обеспечение, в том числе с учетом всех социальных выплат;

· справка медико-социальной экспертизы (копия);

· программа индивидуальной программы реабилитации инвалида (копия);

· справка из наркологического диспансера (для граждан старше 18 лет);

· справка из организации, осуществляющей функции по управлению объектами жилищного фонда, о наличии жилья у гражданина (выписка из домовой книги);

· удостоверение ветерана труда (копия).

2.6.9.3. Перечень документов, необходимых и обязательных для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов, являющихся ветеранами ВОВ, в случае отсутствия у них родственников, обязанных их содержать, в учреждения социального обслуживания населения, предоставляемых лично заявителем (с 01.07.2012 г.). Указанные документы предоставляются заявителем в копиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются.

· заявление о предоставлении муниципальной  услуги по форме согласно приложению № 2;

· заявление-согласие по форме согласно приложению № 3;

· медицинская карта гражданина установленного образца, согласно приложению № 4, с приложением результатов анализов и заключением врачебной комиссии учреждения здравоохранения о нуждаемости гражданина в постороннем уходе;

· акт обследования социально-бытовых условий проживания гражданина комиссией по оценке индивидуальной нуждаемости в стационарном социальном обслуживании (далее – комиссия), создаваемой органом социальной защиты населения, приложение № 5; 

· документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт); 

· медицинского полиса обязательного медицинского страхования (копия);

· страховое свидетельства государственного пенсионного страхования гражданина (копия);

· справка о размере пенсии гражданина за текущий месяц, выданная органом, осуществляющим пенсионное обеспечение, в том числе с учетом всех социальных выплат;

· справка медико-социальной экспертизы (копия);

· программа индивидуальной программы реабилитации инвалида (копия);

· справка из наркологического диспансера (для граждан старше 18 лет);

· справка из организации, осуществляющей функции по управлению объектами жилищного фонда, о наличии жилья у гражданина (выписка из домовой книги);

· удостоверение ветерана ВОВ (копия).

2.6.9.4. Перечень документов необходимых и обязательных для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов, являющихся тружениками тыла, в случае отсутствия у них родственников, обязанных их содержать, в учреждения социального обслуживания населения, предоставляемых лично заявителем (с 01.07.2012 г.). Указанные документы предоставляются заявителем в копиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются.

· заявление о предоставлении муниципальной  услуги по форме согласно приложению № 2;

· заявление-согласие по форме согласно приложению № 3;

· медицинская карта гражданина установленного образца, согласно приложению № 4, с приложением результатов анализов и заключением врачебной комиссии учреждения здравоохранения о нуждаемости гражданина в постороннем уходе;

· акт обследования социально-бытовых условий проживания гражданина комиссией по оценке индивидуальной нуждаемости в стационарном социальном обслуживании (далее – комиссия), создаваемой органом социальной защиты населения, приложение № 5; 

· документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт); 

· медицинского полиса обязательного медицинского страхования (копия);

· страховое свидетельства государственного пенсионного страхования гражданина (копия);

· справка о размере пенсии гражданина за текущий месяц, выданная органом, осуществляющим пенсионное обеспечение, в том числе с учетом всех социальных выплат;

· справка медико-социальной экспертизы (копия);

· программа индивидуальной программы реабилитации инвалида (копия);

· справка из наркологического диспансера (для граждан старше 18 лет);

· справка из организации, осуществляющей функции по управлению объектами жилищного фонда, о наличии жилья у гражданина (выписка из домовой книги);

· удостоверение труженика тыла (копия).

2.6.9.5. Перечень документов, необходимых и обязательных для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов,  находившихся в местах лишения свободы, в случае отсутствия у них родственников, обязанных их содержать в учреждения социального обслуживания населения, предоставляемых лично заявителем (с 01.07.2012 г.). Указанные документы предоставляются заявителем в копиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются.

· заявление о предоставлении муниципальной  услуги по форме согласно приложению № 2;

· заявление-согласие по форме согласно приложению № 3;

· медицинская карта гражданина установленного образца, согласно приложению № 4, с приложением результатов анализов и заключением врачебной комиссии учреждения здравоохранения о нуждаемости гражданина в постороннем уходе;

· акт обследования социально-бытовых условий проживания гражданина комиссией по оценке индивидуальной нуждаемости в стационарном социальном обслуживании (далее – комиссия), создаваемой органом социальной защиты населения, приложение № 5; 

· документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт); 

· медицинского полиса обязательного медицинского страхования (копия);

· страховое свидетельства государственного пенсионного страхования гражданина (копия);

· справка о размере пенсии гражданина за текущий месяц, выданная органом, осуществляющим пенсионное обеспечение, в том числе с учетом всех социальных выплат;

· справка медико-социальной экспертизы (копия);

· программа индивидуальной программы реабилитации инвалида (копия);

· справка из наркологического диспансера (для граждан старше 18 лет);

· справка из организации, осуществляющей функции по управлению объектами жилищного фонда, о наличии жилья у гражданина (выписка из домовой книги);

· справка об освобождении из мест лишения свободы;

2.6.9.6. Перечень документов, необходимых и обязательных для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов, имеющих родственников, обязанных их содержать, в учреждения социального обслуживания населения, предоставляемых лично заявителем (с 01.07.2012 г.). Указанные документы предоставляются заявителем в копиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются.

· заявление о предоставлении муниципальной  услуги по форме согласно приложению № 2;

· заявление-согласие по форме согласно приложению № 3;

· медицинская карта гражданина установленного образца, согласно приложению № 4, с приложением результатов анализов и заключением врачебной комиссии учреждения здравоохранения о нуждаемости гражданина в постороннем уходе;

· акт обследования социально-бытовых условий проживания гражданина комиссией по оценке индивидуальной нуждаемости в стационарном социальном обслуживании (далее – комиссия), создаваемой органом социальной защиты населения, приложение № 5; 

· документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт); 

· медицинского полиса обязательного медицинского страхования (копия);

· страховое свидетельства государственного пенсионного страхования гражданина (копия);

· справка о размере пенсии гражданина за текущий месяц, выданная органом, осуществляющим пенсионное обеспечение, в том числе с учетом всех социальных выплат;

· справка медико-социальной экспертизы (копия);

· программа индивидуальной программы реабилитации инвалида (копия);

· справка из наркологического диспансера (для граждан старше 18 лет);

· справка из организации, осуществляющей функции по управлению объектами жилищного фонда, о наличии жилья у гражданина (выписка из домовой книги);

· Справку о составе семьи лица, обязанного содержать заявителя, с указанием даты рождения каждого члена семьи, их родственных отношений с гражданином; 

· Удостоверение личности лица, обязанного содержать заявителя (копия);

· Документ, подтверждающий невозможность осуществления ухода лицами, обязанными содержать заявителя (при наличии) (копия): 

· Справка медико-социальной экспертизы; 

· Заключение врачебной комиссии о наличии заболевания, делающего невозможным уход за лицом пожилого возраста или инвалидом;

· Справка из милиции об асоциальном образе жизни гражданина; 

· Заключение нарколога о наличии у лица, обязанного содержать заявителя алкоголизма либо наркомании.

2.6.9.7. Перечень документов, необходимых и обязательных для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов в психо-неврологические интернаты, предоставляемых лично заявителем (с 01.07.2012 г.). Указанные документы предоставляются заявителем в копиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются.

· заявление о предоставлении муниципальной  услуги по форме согласно приложению № 2;

· заявление-согласие по форме согласно приложению № 3;

· медицинская карта гражданина установленного образца, согласно приложению № 4, с приложением результатов анализов и заключением врачебной комиссии учреждения здравоохранения о нуждаемости гражданина в постороннем уходе;

· акт обследования социально-бытовых условий проживания гражданина комиссией по оценке индивидуальной нуждаемости в стационарном социальном обслуживании (далее – комиссия), создаваемой органом социальной защиты населения, приложение № 5; 

· документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт); 

· медицинского полиса обязательного медицинского страхования (копия);

· страховое свидетельства государственного пенсионного страхования гражданина (копия);

· справка о размере пенсии гражданина за текущий месяц, выданная органом, осуществляющим пенсионное обеспечение, в том числе с учетом всех социальных выплат;

· справка медико-социальной экспертизы (копия);

· программа индивидуальной программы реабилитации инвалида (копия);

· справка из наркологического диспансера (для граждан старше 18 лет);

· справка из организации, осуществляющей функции по управлению объектами жилищного фонда, о наличии жилья у гражданина (выписка из домовой книги);

· заключение врачебной комиссии учреждения здравоохранения с участием врача-психиатра, содержащее сведения об отсутствии оснований для постановки перед судом вопроса о признании гражданина недееспособным (для дееспособных граждан);

· решение суда о признании гражданина недееспособным;

· решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна над недееспособным гражданином;

2.6.9.8. Перечень документов, необходимых и обязательных для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов, в учреждения социального обслуживания населения, без их согласия и согласия их законных представителей, предоставляемых лично заявителем (с 01.07.2012 г.). Указанные документы предоставляются заявителем в копиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются.

· заявление о предоставлении муниципальной  услуги по форме согласно приложению № 2;

· заявление-согласие по форме согласно приложению № 3;

· медицинская карта гражданина установленного образца, согласно приложению № 4, с приложением результатов анализов и заключением врачебной комиссии учреждения здравоохранения о нуждаемости гражданина в постороннем уходе;

· акт обследования социально-бытовых условий проживания гражданина комиссией по оценке индивидуальной нуждаемости в стационарном социальном обслуживании (далее – комиссия), создаваемой органом социальной защиты населения, приложение № 5; 

· документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт); 

· медицинского полиса обязательного медицинского страхования (копия);

· страховое свидетельства государственного пенсионного страхования гражданина (копия);

· справка о размере пенсии гражданина за текущий месяц, выданная органом, осуществляющим пенсионное обеспечение, в том числе с учетом всех социальных выплат;

· справка медико-социальной экспертизы (копия);

· программа индивидуальной программы реабилитации инвалида (копия);

· справка из наркологического диспансера (для граждан старше 18 лет);

· справка из организации, осуществляющей функции по управлению объектами жилищного фонда, о наличии жилья у гражданина (выписка из домовой книги);

· заключение врачебной комиссии учреждения здравоохранения с участием врача-психиатра, содержащее сведения об отсутствии оснований для постановки перед судом вопроса о признании гражданина недееспособным (для дееспособных граждан);

· решение суда о признании гражданина недееспособным;

· решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна над недееспособным гражданином;

В случае, если документы подает представитель заявителя, дополнительно предоставляются: 

· документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (копия);

· надлежащим образом заверенная доверенность (копия).

В случае, если заявитель претендует на внеочередную и первоочередную выдачу направления на стационарное социальное обслуживание, он так же должен предоставить документ, подтверждающий право на льготу.

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, истребуемых сотрудниками Администрации самостоятельно, или предоставляемых заявителем по желанию (с 01.07.2012 г.):

2.7.1.1. Перечень документов, необходимых и обязательных для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов, в случае отсутствия у них родственников, обязанных их содержать, в учреждения социального обслуживания населения:

· выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об имеющихся правах собственности на жилое помещение лица, помещаемого в учреждение социального обслуживания населения;

2.7.1.2. Перечень документов, необходимых и обязательных для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов, являющихся ветеранами труда, в случае отсутствия у них родственников, обязанных их содержать, в учреждения социального обслуживания населения, документов:

· 
выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об имеющихся правах собственности на жилое помещение лица, помещаемого в учреждение социального обслуживания населения;

2.7.1.3. Перечень документов, необходимых и обязательных для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов, являющихся ветеранами ВОВ, в случае отсутствия у них родственников, обязанных их содержать, в учреждения социального обслуживания населения.

· выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об имеющихся правах собственности на жилое помещение лица, помещаемого в учреждение социального обслуживания населения;

2.7.1.4. Перечень документов необходимых и обязательных для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов, являющихся тружениками тыла, в случае отсутствия у них родственников, обязанных их содержать, в учреждения социального обслуживания населения.

· выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об имеющихся правах собственности на жилое помещение лица, помещаемого в учреждение социального обслуживания населения;

2.7.1.5. Перечень документов, необходимых и обязательных для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов,  находившихся в местах лишения свободы, в случае отсутствия у них родственников, обязанных их содержать в учреждения социального обслуживания населения.

· выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об имеющихся правах собственности на жилое помещение лица, помещаемого в учреждение социального обслуживания населения;

2.7.1.6. Перечень документов, необходимых и обязательных для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов, имеющих родственников, обязанных их содержать, в учреждения социального обслуживания населения.

· выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об имеющихся правах собственности на жилое помещение лица, помещаемого в учреждение социального обслуживания населения;

2.7.1.7. Перечень документов, необходимых и обязательных для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов в психо-неврологические интернаты:

· выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об имеющихся правах собственности на жилое помещение лица, помещаемого в учреждение социального обслуживания населения;

2.7.1.8. Перечень документов, необходимых и обязательных для помещения граждан пожилого возраста и инвалидов, в учреждения социального обслуживания населения, без их согласия и согласия их законных представителей:

· выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об имеющихся правах собственности на жилое помещение лица, помещаемого в учреждение социального обслуживания населения;

В случае, если документы подает представитель заявителя, дополнительно предоставляются: 

· документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (копия);

· надлежащим образом заверенная доверенность (копия).

2.7.2. Запрещается требовать от заявителя:

· представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

· с 01.07.2012 г. предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента.

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:

· документы предоставлены лицом, не имеющим полномочий на их предоставление в соответствии с действующим законодательством;

· невозможность установления содержания представленных документов;

· представленные документы исполнены карандашом.

2.9. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги

являются:

· несоответствие документов, предоставленных заявителем, требованиям законодательства о предоставлении муниципальной услуги;

· письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной  услуги;

·  медицинские противопоказания: 

· медицинские противопоказание по приему на стационарное социальное обслуживание в учреждения всех видов являются: 

· туберкулез в активной стадии процесса; 

· заразные кожные заболевания; 

· острые инфекционные заболевания; 

· злокачественные новообразования, подлежащие специализированному противоопухолевому лечению; 

· венерические заболевания в заразном периоде; 

· хронический алкоголизм, наркомания, токсикомания, за исключением клинически излеченных больных, снятых с учета; 

· противопоказания к приему в психоневрологические интернаты:

· острые и подострые стадии психических заболеваний и состояния обострения хронического психического заболевания; 

· психические заболевания, характеризующиеся выраженной психотической симптоматикой, грубыми нарушениями влечения и расстройствами поведения, опасными для самого больного и окружающих; 

· любые приступообразные или прогредиентно текущие психические заболевания со склонностью к частым обострениям или рецидивам болезни с частыми декомпенсациями, нуждающиеся в специальном стационарном лечении; 

· эпилепсия и судорожный синдром другой этиологии с частыми (более 5 раз в месяц) припадками, склонностью к серийным припадкам, эпилептическому статусу, сумеречным состояниям сознания, дисфориям; 

· алкоголизм и наркозависимость всех видов; 

· выраженные депрессивные и маниакальные состояния различного генеза, затяжные реактивные состояния; 

· выраженные психопатоподобные синдромы, а также психопатии аффективные, эксплозивные, параноидные, паранойяльные, истерические. 

· отсутствие оснований, предусмотренных законодательством, для получения муниципальной услуги.

Если требования, необходимые для предоставления муниципальной услуги, соблюдены не в полном объеме, предоставление муниципальной услуги приостанавливается до момента исправления заявителем имеющихся недочетов. 

2.10. Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

· Государственная услуга по выдаче справки Медико-социальной экспертизы;

· Государственная услуга по выдаче удостоверения ветерана ВОВ;

· Государственная услуга по выдаче удостоверения труженика тыла;

· Государственная услуга по выдаче удостоверения ветерана труда;

· Государственная услуга по выдаче выписки из Единого Государственного Реестра Прав;

· Государственная услуга по выдаче справки о размере пенсии;

· Государственная услуга по выдаче справки о наличии (отсутствии) судимости;

· Государственная услуга по выдаче застрахованным лицам страховых свидетельств обязательного пенсионного страхования.
2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги: 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляются бесплатно.

2.13. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 30 минут.

В соответствии с Концепцией снижения административных барьеров и повышения доступности государственных и муниципальных услуг на 2011-2013 годы, утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 10 июня 2011 года № 1021-р, время ожидания заявителя в очереди должно быть сокращено к 2014 году до 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги: 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – один день с момента обращения заявителя (при личном обращении); один день со дня поступления письменной корреспонденции (почтой), один день со дня поступления запроса через электронные каналы связи (электронной почтой); 

Запросы заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

2.15.1. В Администрации прием заявителей осуществляется в специально предусмотренных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, приема заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается:

· соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопожарной безопасности;

· оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения верхней одежды.

2.15.2. Требования к местам для ожидания:

· места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями;

· места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном помещении;

· в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о муниципальной услуге.

2.15.3. Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге:

· информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;

· информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения. 

· Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений;

2.15.4. Требования к местам приема заявителей:

· Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении места для приема заявителя.

· Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными и (или) настольными идентификационными карточками.

· Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством;

· В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается;

· Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и оформления документов.

2.16. Показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги:

2.16.1. Показатели качества муниципальной услуги:

· выполнение должностными лицами, сотрудниками Администрации предусмотренных законодательством Российской Федерации требований, правил и норм, а также соблюдение последовательности административных процедур и сроков их исполнения при предоставлении муниципальной услуги;

· отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников Администрации при предоставлении муниципальной услуги.

2.16.2. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:

· доля заявителей, получивших направление в учреждение социального обеспечения по отношению к общему количеству граждан, принадлежащих категориям, упомянутым в пункте 1.2. настоящего регламента, обратившихся за получением муниципальной услуги;

· полнота и достоверность информации о муниципальной услуге, о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, на Интернет-ресурсе Администрации, «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)»;

· пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до, здания Администрации;

· количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

· возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

· возможность и доступность получения услуги через многофункциональный центр или в электронной форме посредством автоматизированной информационной системы или Единого портала государственных и муниципальных услуг.

2.17. В случае предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг заявить предоставляет заявление и необходимые для получения муниципальной услуги документы в многофункциональный центр. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществление процедур по предоставлению муниципальной услуги осуществляется в соответствии с регламентом работы многофункционального центра. Срок предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре не должен превышать срока, определенного законодательством для предоставления муниципальной услуги. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей последовательности административных процедур:

· прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

· проверка сведений, представленных заявителем;

· принятие решения об оказании услуги и формирование личного дела;

· выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении №6 к настоящему административному регламенту

3.2. Сотрудником администрации самостоятельно истребуются по каналам межведомственного взаимодействия:

· выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об имеющихся правах собственности на жилое помещение лица, помещаемого в учреждение социального обслуживания населения;

Получение данного документа сотрудником Администрации осуществляется через Интернет-сайт Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии.

3.3. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставленных заявителем лично или через законного представителя. С 1.07.2012 г. подача заявления и документов может быть осуществлена через единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) http://www.gosuslugi.ru.

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом отдела, ответственным  за прием и регистрацию документов.

Специалист отдела, ответственный за прием и регистрацию документов, устанавливает личность заявителя или полномочия представителя заявителя в случае предоставления документов уполномоченным лицом.

Специалист, ответственный за прием документов, проверяет правильность заполнения заявления, а также удостоверяется в соответствии представленных документов требованиям законодательства и настоящего административного регламента.

В случаях, указанных в пункте 2.8. настоящего административного регламента, представленные документы возвращаются лицу, их предоставившему, для устранения выявленных замечаний. Если в течение 14 календарных дней заявитель не устранит указанные замечания, ему отказывается в предоставлении муниципальной услуги.

В случае, если выявленные недостатки документов, которые возможно устранить на месте, специалист отдела, ответственный за прием и регистрацию документов оказывает содействие заявителю или лицу, предоставившему документы, в устранении данных недостатков.

Если представленные документы соответствуют требованиям законодательства и настоящего административного регламента, специалист отдела, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует представленные документы в журнале регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги и сообщает заявителю регистрационный номер заявления.

Максимальный срок совершения административной процедуры составляет 10 минут с момента представления заявителем документов.

В случае поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по почте или посредством интернет (через федеральную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)») срок регистрации документов составляет 1 рабочий день с момента поступления указанных документов в отдел. При этом заявитель может получить информацию о регистрационном номере заявления по телефону, а в случае направления документов посредством интернет – через сервис «Личный кабинет».

Специалистом, ответственным за прием документов, вносится соответствующая запись в журнал регистрации учета граждан, обратившихся на оформление в дома-интернаты, о предоставлении муниципальной  услуги (Приложение №7 к Административному регламенту).

3.4. Проверка сведений, представленных заявителем:


Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление документов, представленных заявителем, специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.


С 01.07.2012 в случае непредставления заявителем специалистом отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, самостоятельно истребуются по каналам межведомственного взаимодействия следующие документы (или сведения их заменяющие):

-выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

Срок получения необходимых для предоставления муниципальной услуги сведений по каналам межведомственного взаимодействия не должен превышать 5 рабочих дней, при этом срок предоставления муниципальной услуги не может быть увеличен.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет представленные документы с целью установления права заявителя на получение муниципальной услуги.

В том случае, если основания для предоставления муниципальной услуги отсутствуют, заявителю по почте направляется уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Уведомление направляется заявителю по месту жительства, месту пребывания или по адресу, указанному заявителем для получения уведомления.

В том случае, если заявитель в соответствии с действующим законодательством имеет право на оформление граждан пожилого возраста и инвалидов в учреждения социального обслуживания населения (дома-интернаты), все документы передаются специалисту отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.5. Формирование личного дела гражданина:

Основанием для начала административной процедуры является завершение проверки поданных сведений и документов. 

С 01.07.2012 в случае непредставления заявителем специалистом отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, самостоятельно истребуются по каналам межведомственного взаимодействия следующие документы (или сведения их заменяющие):

· выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на недвижимое имущество и сделок с ним;

Срок получения необходимых для предоставления муниципальной услуги сведений по каналам межведомственного взаимодействия не должен превышать 5 рабочих дней, при этом срок предоставления муниципальной услуги не может быть увеличен.

После получения всех необходимых документов специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, выполняется проверка наличия оснований для оформления граждан пожилого возраста и инвалидов в учреждения социального обслуживания населения.

При наличии оснований для оформления граждан пожилого возраста и инвалидов в учреждения социального обслуживания населения в течение 5 рабочих дней формируется личное дело из представленных документов и направляет его в Министерство социального развития Новосибирской области.

3.6. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги:

Основанием для начала процедуры является получение отделом организации социального обслуживания населения администрации Куйбышевского района решения Министерства социального развития Новосибирской области о приеме гражданина на стационарное социальное обслуживание и об условиях предоставления стационарного социального обслуживания либо об отказе в приеме гражданина на стационарное социальное обслуживание.

При наличии свободных мест в учреждении Министерство выписывает путевку на стационарное социальное обслуживание (далее - путевка), регистрирует ее и в семидневный срок с даты регистрации направляет ее с личным делом для передачи путевки и личного дела гражданину (законному представителю) под подпись.

В случае отсутствия свободных мест в учреждениях Министерство включает гражданина, нуждающегося в стационарном социальном обслуживании, в очередь, о чем в пятидневный срок с даты включения в очередь в письменной форме извещает отдел организации социального обслуживания населения  Администрации Куйбышевского района, который в пятидневный срок с даты получения извещения информирует в письменной форме гражданина (законного представителя) о принятом решении, о включении в очередь, а также сообщает номер очереди.

Отдел организации социального обслуживания населения Администрации Куйбышевского района контролирует актуальность состояния личного дела гражданина, включенного в очередь. Медицинская карта обновляется гражданином (законным представителем) ежегодно. При изменении права гражданина на получение стационарного социального обслуживания орган социальной защиты населения в десятидневный срок с даты, когда ему стало известно о таком изменении, предоставляет письменную информацию об этом в Министерство.

3.7. Выдача результата предоставления муниципальной услуги:

Основанием для начала услуги является получение отделом организации социального обслуживания населения Администрации Куйбышевского района путевки на стационарное социальное обслуживание или извещения о постановке на очередь на получение стационарного социального обслуживания 

Гражданин, направляемый на стационарное социальное обслуживание в учреждение стационарного социального обслуживания, а также его законный представитель должны быть предварительно ознакомлены с перечнем видов предоставляемых социальных услуг, объемами предоставляемых социальных услуг, условиями их предоставления, правилами оплаты.

В том случае, если отделом организации социального обслуживания населения Администрации Куйбышевского района от Министерства социального развития Новосибирской области была получено направление на стационарное социальное обслуживание, в трехдневный срок данное направление должно быть передано заявителю или его законному представителю, если заявитель в соответствии со сроком подготовки документов лично обращается за результатами предоставления муниципальной услуги. 

В путевке указываются:

· дата и регистрационный номер;

· фамилия, имя, отчество гражданина, принимаемого на стационарное социальное обслуживание (полностью), дата рождения, группа инвалидности (при наличии), диагноз;

· откуда поступает гражданин;

· вид учреждения;

· условия стационарного социального обслуживания (бесплатно, на условиях частичной или полной оплаты);

· срок стационарного социального обслуживания гражданина.

Путевка действительна 30 дней с даты передачи ее гражданину.

В том случае, если отделом организации социального обслуживания населения Администрации Куйбышевского района от Министерства социального развития Новосибирской области был получен отказ в направлении гражданина на стационарное социальное обслуживание, в трехдневный срок специалист отдела должен уведомить заявителя о полученном отказе в предоставлении услуги.

При письменном отказе гражданина от стационарного социального обслуживания, отдел организации социального обслуживания населения Администрации Куйбышевского района исключает передает данные в Министерство социального развития Новосибирской Области для снятия гражданина с очереди на получение стационарного социального обслуживания.

4. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками Администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет Глава.

4.2. Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги по обращениям заявителей. Проверки проводятся на основании приказа Главы.

4.3. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на Главу района, который непосредственно принимает решение по вопросам предоставления муниципальной услуги.

4.4. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на сотрудников Администрации в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 N 24-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

При обращении заявителей в письменной форме в обязательном порядке указываются наименование организации, в который обратившийся направляет письменную жалобу, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, отчество обратившегося, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

5.3. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

· в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

· Жалоба, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, членов его семьи, оставляется без ответа по существу поставленных в ней вопросов, а заявителю, направившему такую жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

· Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

· Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководители органов, предоставляющих муниципальную услугу, либо уполномоченные ими должностные лица вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

· В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не направлялся, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь обратиться с жалобой в соответствующий орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо к соответствующему должностному лицу.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление письменного обращения с жалобой на действие (бездействие) и решение должностных лиц Администрации.

5.5. Заявитель вправе ознакомиться с документами и материалами, необходимыми ему для обоснования и рассмотрения жалобы, т. е. с информацией непосредственно затрагивающей его права, если иное не предусмотрено законом.

5.6. Заявитель вправе обратиться к Главе Куйбышевского района и обжаловать действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами Администрации Куйбышевского района Новосибирской области в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

Для обжалования действия (бездействия) Главы района заявитель вправе обратиться к Губернатору Новосибирской области.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы (претензии):

письменный ответ направляется заявителю не позднее 30 календарных дней со дня регистрации обращения в Администрации  Куйбышевского района Новосибирской области

В исключительных случаях Глава вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календарных дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения обратившегося.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования:

по результатам рассмотрения заявления, жалобы, претензии принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного действия (бездействия) и решения либо об отказе в удовлетворении требований.
                                                                                                                          Приложение №1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по оформлению граждан пожилого возраста и инвалидов в учреждения социального обслуживания населения 
(дома-интернаты)

632383 Новосибирская область, Куйбышевский район, 

г.Куйбышев,  квартал 7, дом 15,

кабинет № 6, 2 этаж

Время работы: пн.- чт. – 8.00- 17.00

                          пт. – 8.00 – 16.00, перерыв 12.00 – 13.00

Отдел организации социального обслуживания населения администрации Куйбышевского  района Новосибирской области

Е-mai: ooson11@yandex.ru

факс (383-62) 66-257, 

сайт администрации Куйбышевского района Новосибирской области 

http

HYPERLINK "http://":// kuibyshev.nso.ru

Начальник отдела Шульгина Ирина Николаевна, т. (383-62) 66-257

Главный специалист отдела Кичигина Светлана Сергеевна, т. (383-62) 66-257

Ведущий специалист отдела Якубко Елена Николаевна, т. (383-62) 66-355

Техник  1 категории  Бобровская Ольга Михайловна, т. (383-62) 66-355

Администрации

· Абрамовского сельсовета, с. Абрамово, т. (383-62) 39-121

· Балманского сельсовета, с.Балман, т. (383-62) 31-721

· Булатовского сельсовета, с. Булатово, т. (383-62) 32-243

· Верх-Ичинского сельсовета, с. Верх-Ича, т. (383-62) 38-186

· Веснянского сельсовета, п.Веснянка, т. (383-62) 34-110

· Горбуновского сельсовета, с.Горбуново, т.(383-62) 33-133

· Гжатского сельсовета, с.Гжатск, т. (383-62) 35-152

· Зоновского сельсовета, с.Зоново, т. (383-62) 31-817

· Камского сельсовета, с. Кама, т. (383-62) 36-119

· Куйбышевского сельсовета, п.Комсомольский, т. (383-62) 32-541

· Михайловского сельсовета, с. Михайловка, т. (383-62) 31-624

· Новоичинского сельсовета, с.Новоичинское, т. (383-62) 37-190

· Октябрьского сельсовета, с.Нагорное, т. (383-62) 96-146

· Осиновского сельсовета, п.Кондусла, т. (383-62) 30-173

· Отрадненского сельсовета, с.Отрадненское, т. (383-62) 32-319

· Сергинского  сельсовета, с. Сергино, т. (383-62) 32-612

· Чумаковского сельсовета, с. Чумаково, т. (383-62) 31-378

                                                                                                          Приложение №2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по оформлению граждан пожилого возраста и инвалидов в учреждения социального обслуживания населения
 (дома-интернаты)
В отдел организации социального обслуживания населения администрации Куйбышевского  района.

От  гр._______________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество)

Паспорт: серия _________ № _______________ выдан отделом внутренних дел

__________________района,_________________________________области

Место прописки ___________________________________________________ 

Дата рождения___________________ образование _________________________ 

Специальность _____________, последнее место работы ____________________

Льготная категория (инвалид (участник) Великой Отечественной войны, труженик тыла, ветеран Великой Отечественной войны, ветеран труда, реабилитированный, член семьи погибшего, ветеран боевых действий на территории других государств, участник межрегиональных конфликтов, ликвидаторы ЧАЭС, жители блокадного Ленинграда), 

(Подчеркнуть нужное)

№ удостоверения ____________________________________________________

Отметка о наличии, или отсутствии судимости ___________________________

(Когда, статья УК)

Размер и вид пенсии _________________, № пенсионного дела ______________ 

Группа инвалидности __________, срок переосвидетельствования  ___________ 

Жилищные условия___________________________________________________ 

Наличие родственников, их фамилия, имя, отчество, адрес, возраст, доход  

____________________________________________________________________

___________________________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу принять меня (моего подопечного) на постоянное (временное) проживание в стационарное

	                                    (подчеркнуть нужное и указать по желанию название учреждения)

	учреждение социального обслуживания, так как по состоянию здоровья и семейному положению нуждаюсь в постоянном частичном (постоянном полном) постороннем уходе 

                                                      (подчеркнуть нужное)
Я согласен на ввод, хранение, обработку и передачу персональных данных, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах, в соответствии с приложением, в министерство социального развития Новосибирской области

	С условиями приёма, содержания и выписки из учреждения ознакомлен (а)

	Дата заполнения______________                      Подпись ___________________



	Сведения по паспорту проверены, заявление зарегистрировано.

	____ _________________ 20    г.                     Специалист __________________

	Заключение начальника отдела:  нуждается в помещении в 

	_____________________________________________________________________

	

	


М.П.    __________________  ФИО   

                                                                                                       Приложение №3

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по оформлению граждан пожилого возраста и инвалидов в учреждения социального обслуживания населения (дома-интернаты)

	
	     Начальнику управления Пенсионного фонда РФ _____________ района ___________________

     _______________________________________,

                                     (фамилия, имя, отчество)

     находящегося по адресу: _________________,

     от________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

дата рождения _________,

 проживающего (ей) по адресу: ______________ 

     _________________________________________,

паспорт серия________номер_______________

кем выдан_____________________________

дата выдачи__________________________

     контактный телефон_______________________




ЗАЯВЛЕНИЕ-СОГЛАСИЕ

Я, ___________________________________________________________________,





(фамилия, имя, отчество – полностью)

даю свое согласие на обработку и передачу персональных данных обо мне.

Оператор, получающий согласие:

орган ПФР в ____________________________________________________ районе,

адрес: _________________________________________________________________

Цель обработки персональных данных: расчет оплаты за предоставляемое социальное обслуживание на дому или в стационарных условиях, расчет среднемесячного дохода для решения вопроса о предоставлении социальной помощи.

Перечень персональных данных:

- фамилия, имя, отчество;

- дата рождения;

- адрес проживания;

- размеры получаемой мной пенсии и других выплат;

- причина снятия с учета пенсионного (выплатного) дела.


Даю свое согласие органу ПФР на вывод персональных данных в виде бумажного или электронного документа и передачу электронного документа в муниципальное бюджетное учреждение социального обслуживания населения______________ __________________ района на бумажном или машинном носителе (курьером) либо по электронной почте в защищенном виде.

Согласие на обработку персональных данных действует:  бессрочно/ до ______________________________________________________________________.

          (подчеркнуть или указать дату)

Отзыв настоящего согласия оформляется путем подачи заявления в свободной форме операторам с указанием даты прекращения действия.

_____________________                                   



   ____________

                   (дата)                                                                                                                                             (подпись)
                                                                                                                                              Приложение №4

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по оформлению граждан пожилого возраста и инвалидов в учреждения социального обслуживания населения (дома-интернаты)

МЕДИЦИНСКАЯ КАРТА

Престарелого, инвалида, оформляющегося в стационарное учреждение социального обслуживания

Наименование учреждения здравоохранения, выдавшего карту   _____________ ______________________________________________________________________ 

Район _______________________ город ____________________________________ 

Фамилия, имя, отчество _________________________________________________ 

 Дата рождения ____ _______________ ________ 

Домашний адрес _______________________________________________________ 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

врачей-специалистов с указанием основного и сопутствующего диагнозов

	Терапевт 


	_______________________________________________________
_______________________________________________________

_______________________________________________________
	

	Хирург
	_______________________________________________________
	

	Дермато-венеролог
	_______________________________________________________
	

	Окулист
	_______________________________________________________
	

	Стоматолог
	_______________________________________________________
	

	Фтизиатр


	_______________________________________________________
	

	Гинеколог

(для женщин)
	_______________________________________________________


	

	Психиатр 


	(развёрнутый психостатус за подписью ВК)

	

	Сведения о проф.

прививках 


	
	

	Результаты анализов с указанием номера и  даты готовности
	
	

	Кишечная группа
	
	

	RW
	
	

	ВИЧ
	
	

	Мазок на BL
	
	

	Мазок на ЗППП (гонорею и трихомониаз) для женщин 
	
	


Заключение ВК учреждения здравоохранения о состоянии здоровья:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________  __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                              ( нуждается в полном частичном постороннем уходе)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                                 (нуждается в полном  постороннем уходе)

______________________________________________________________________

                                                                                                 ________________ 20    г.

М.П.                                                    

Главный врач                                                         ______________________________
                                                                                                       Приложение № 5

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по оформлению граждан пожилого возраста и инвалидов в учреждения социального обслуживания населения
 (дома-интернаты)

АКТ ОБСЛЕДОВАНИЯ СОЦИАЛЬНО-БЫТОВЫХ УСЛОВИЙ ПРОЖИВАНИЯ ГРАЖДАНИНА 

(для определения индивидуальной нуждаемости гражданина в стационарном социальном обслуживании)

Фамилия, имя, отчество _________________________________________________

Дата рождения «____»_________ ______г., полных лет ____ категория __________

Адрес регистрации по месту жительства, пребывания (нужное подчеркнуть)_____

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________Адрес фактического проживания _____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

Инвалидность __________________; бессрочно / до _________________________

Судимость: есть/нет/ нет сведений ________________________________________

Стаж работы _______ лет, _______ месяцев, уход осуществляет _______________

С какого времени обслуживается социальным работником ____________________

Данные о родственниках и (или) членах семьи, проживающих совместно:

	Ф.И.О.
	Год рождения
	Родственные отношения
	Место работы
	Адрес 

телефон

	
	
	
	
	


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Данные о родственниках, проживающих отдельно:

	Ф.И.О.
	Год рождения
	Родственные отношения
	Место работы
	Адрес 

телефон

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


1. Объективные причины, в связи с которыми близкие родственники не могут осуществлять уход

______________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Поведение в быту (занятия, привычки и т.д.) _____________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Употребление алкоголя, наркотических средств, и т.п. _____________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. Наличие права на льготы______________________________________________

5. Документ (при наличии), подтверждающий право на стационарное социальное обслуживание:

- внеочередное _________________________________________________________

- первоочередное _______________________________________________________

- преимущественное ____________________________________________________

II. Сведения о наличии жилого помещения   

1. Жилищные условия проживания (дом, квартира, комната; в случае утраты жилого помещения указать причины)_____________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Состояние жилого помещения (удовлетворительное, не удовлетворительное, ветхое, наличие коммуникаций – газ, водоснабжение, электричество) __________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Основание пользования жилым помещением: собственность (личная, совместная, долевая),   наем, социальный наем, право пользования1 ____________

Представлен документ (оригинал)2________________________________________

_____________________________________________________________________

№ документа _____________________, документ от «_____» __________________ _______ г.

Акт социально-бытового обследования и условий проживания составлен сотрудником ООСОН  администрации Куйбышевского  района _____________________________________________________________________

(должность сотрудника ООСОН)

_______________________________________/_____________________________/

                           (Фамилия, имя, отчество полностью)




(подпись сотрудника ООСОН)

                                                                 АКТ составлен   «____» ___________ ____ г.

Заключение начальника ООСОН о нуждаемости в устройстве в государственное стационарное учреждение ______________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                 Заключение составлено:         «____»____________ ____ г.

Начальник ООСОН   _________________                        _______________________________________

                                                                                                                                                     (Фамилия, имя, отчество 

М.П.________________________
1 а) право собственности                 
Собственник жилого помещения осуществляет права владения, пользования и распоряжения принадлежащим ему на праве собственности жилым помещением в соответствии с его назначением и пределами его использо вания (ст.30 Жилищного кодекса РФ). В этом случае необходимо представить копию свидетельства о государ ственной регистрации права собственности (в случае совместной собственности - копию свидетельства о государственной регистрации права собственности супруга и свидетельство о браке), либо копию договора о безвозмездной передачи жилого помещения в собственность (приватизации).

б) наем

По договору найма жилого помещения одна сторона - собственник жилого помещения - обязуется предоставить другой стороне (нанимателю) жилое помещение за плату во владение и пользование для проживания в нем (ст. 671 Гражданского кодекса РФ). В этом случае необходимо представить копию договора коммерческого найма жилого помещения

в) социальный наем

По договорам социального найма предоставляются жилые помещения государственного и муниципального жилищного фонда (ст. 49 Жилищного кодекса РФ). В этом случае необходимо представить копию договора социального найма жилого помещения, либо ордер.

г) право пользования

Члены семьи собственника жилого помещения имеют право пользования данным жилым помещением на равне с его собственником. К членам семьи собственника жилого помещения относятся проживающие совместно с данным собственником в принадлежащем ему жилом помещении его супруг, а также дети и родители данного соб ственника. Другие родственники, нетрудоспособные иждивенцы и в исключительных случаях иные граждане могут быть признаны членами семьи собственника, если они вселены собственником в качестве членов своей семьи (ст. 31 Жилищного кодекса РФ). В этом случае необходимо представить копию свидетельства о государственной регистрации права собственности члена семьи и справку о составе семьи по месту регистрации (прописки) гражданина.

2 Копия предоставленного документа для личного дела заверяется подписью начальника ООСООКГ
                                                                                                               Приложение №6

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по оформлению граждан пожилого возраста и инвалидов в учреждения социального обслуживания населения
 (дома-интернаты)

	Прием документов на предоставление муниципальной услуги

	 
	
	
	
	 

	Отказ в предоставлении услуги
	
	
	
	Проверка наличия всех необходимых документов, 
сверка подлинников и копий

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Выдача путевки в учреждение социального обслуживания (дом-интернат)


                                                                                                          Приложение №7

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по оформлению граждан пожилого возраста и инвалидов в учреждения социального обслуживания населения
 (дома-интернаты)

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЖУРНАЛА

РЕГИСТРАЦИИ УЧЕТА ГРАЖДАН, ОБРАТИВШИХСЯ НА ОФОРМЛЕНИЕ В ДОМА-ИНТЕРНАТЫ

	Номер, дата постановки на учет
	Фамилия, имя, отчество, прописка, общие сведения о гражданине
	Дата рождения, категория
	Решение вопроса

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


АДМИНИСТРАЦИЯ КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА
                                                                                     ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Куйбышев

Новосибирская область

19.01.2012       № 37
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной и муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   постановлением администрации Куйбышевского района от 29.11.2010 № 1408 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  Уставом Куйбышевского района, администрация Куйбышевского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной и муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду (Приложение).

2. Управлению экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района (Мусатов А. М.) обеспечить предоставление муниципальной услуги, указанной в пункте 1 настоящего постановления в соответствии с Административным регламентом.

3. Управлению делами администрации Куйбышевского района (Караваев О.В.) опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании органа местного самоуправления Куйбышевского района «Информационный вестник».

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы – начальника управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района Мусатова А. М.

Исполняющий обязанности 

Главы Куйбышевского района


                                                 


А.А. Бочкарёв  
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Куйбышевского района

от 19.01.2012 № 37

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной и муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

1. Общие положения

1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду (далее – муниципальная услуга) разработан на основании Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются юридические и физические лица, либо их уполномоченные представители.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги, заявители обращаются к специалистам отдела имущества управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района (далее – Отдел)

лично в часы приема: понедельник – четверг с 10:00 до 12:00 и с 14:00 до 17:00;

по телефону в соответствии с режимом работы управления;

в письменном виде почтовым отправлением в адрес управления.

Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах Отдела приводится в приложении 1 к Административному регламенту.

Адрес официального сайта администрации Куйбышевского района (далее – Администрация): www.kuibyshev.nso.ru.

Адрес электронной почты Отдела: kalinichenko.in78@mail.ru
1.3.2.  Основанием для консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в Отдел.

Информирование проводится специалистами Отдела в двух формах: устно (лично или по телефону) и письменно.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в часы приема специалисты подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

При невозможности специалиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы в связи с тем, что подготовка ответа требует дополнительного изучения, заявителю предлагается один из трех вариантов действий:

изложить обращение в письменной форме;

назначить другое удобное для заявителя время для консультации;

дать ответ в течение трех рабочих дней по контактному телефону, указанному заявителем.

Информирование в письменной форме осуществляется при получении обращения заявителя о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения в Отдел. Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит ответ в письменной форме по существу поставленных вопросов.

Ответ в письменной форме подписывается Главой Куйбышевского района, содержит фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

Результатом является разъяснение заявителю порядка получения муниципальной услуги.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица должностным лицом Отдела не может превышать 20 минут.

1.3.3. В помещениях Отдела предусматриваются места для информирования заявителей, получения информации и заполнения документов. Также информацию о муниципальной услуге можно получить на официальном сайте администрации, в сети Интернет и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов. На столах размещаются образцы документов, канцелярские принадлежности.

Информационные стенды содержат информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги:

извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

образцы заполнения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

справочную информацию о специалистах Отдела предоставляющих муниципальную услугу;

текст Административного регламента с приложениями.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Отдел.

Процедура предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела.

С 01.07.2012 Отдел при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

1) предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду; 

2) отказ в предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня регистрации заявления.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

      Конституцией Российской Федерации («Российская газета», 1993, № 237);


Гражданским кодексом Российской Федерации; 


Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»; 


Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 


Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; 


Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 


приказом Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»; 


Уставом Куйбышевского района, принятым решением Совета депутатов куйбышевского района от 29.06.2011 № 3;


Положением об управлении экономического развития, труда, имущества и земельных отношений Администрации, утвержденным распоряжением Главы Куйбышевского района от 21.01.2009 № 27-р.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для получения муниципальной услуги заявителем предоставляется лично в Отдел или направляется почтовым отправлением, электронной почтой заявление о предоставлении муниципальной услуги.

В заявление указываются:


сведения о заявителе, в том числе: 


фамилия, имя, отчество физического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, или наименование юридического лица, адрес места нахождения; 


сведения о документах, подтверждающих полномочия о представлении интересов физического или юридического лица, в том числе, путем подачи от их имени заявления; 

подпись заявителя - физического лица либо руководителя юридического лица, иного уполномоченного лица. 

При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителя уполномоченный представитель предоставляет документ, удостоверяющий личность и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя.

2.7. Заявителю отказывается в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является оформление заявления с нарушением требований установленных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.

2.8. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

содержание заявления не позволяет точно установить запрашиваемую информацию; 

запрашиваемая информация не относится к информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Куйбышевского района и предназначенных для сдачи в аренду. 

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.11. Регистрация заявки о выдаче разрешения осуществляется в течение 20 минут.

2.12. При предоставлении муниципальной услуги прием заявителей осуществляется в определенных для этих целей помещениях (далее – помещения).

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения.

Помещения оборудуются системой кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны и соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

С целью информирования заявителей о фамилии, имени, отчестве и должности специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, специалисты обеспечиваются личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух или более заявителей не допускается.

Требования к парковочным местам:

На территории, прилегающей к зданию, в котором расположены помещения, используемые для предоставления муниципальной услуги, оборудуются парковочными местами для стоянки легкового автотранспорта, в том числе не менее трех – для транспортных средств инвалидов.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Вход в здание оформляется табличкой, информирующей о наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.13. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга определяется двумя основными характеристиками: доступностью и качеством, представляющими собой совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать результат предоставления муниципальной услуги.

Показатели доступности муниципальной услуги - это обеспечение открытости деятельности Отдела и общедоступности муниципальных информационных ресурсов, создание условий для эффективного взаимодействия между Отделом и получателями муниципальной услуги.

Качество муниципальной услуги определяется соблюдением срока предоставления муниципальной услуги и отсутствием поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Административные процедуры:

· прием и регистрация заявления о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Куйбышевского района и предназначенных для сдачи в аренду;

· рассмотрение заявления и предоставление информации. 

3.2. Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги приведена в приложении 2.

3.3 Прием и регистрация заявления о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Куйбышевского района  и предназначенных для сдачи в аренду.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления является предоставление в отдел заявления лично или через уполномоченного представителя, либо направление  заявления посредством почтовой или электронной связи.

3.3.2. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет правильность заполнения заявления  как указано в подпункте 2.6. Административного регламента.

В случае если заявление не имеет серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет регистрацию заявления в журнале регистрации заявок в день принятия заявления.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, назначает день, в который заявителю необходимо явиться за получением результата предоставления муниципальной услуги.

3.3.3. При неправильном заполнении заявления специалист  устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленном заявлении и меры по их устранению. 

Если недостатки, препятствующие приему заявления, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

3.3.4. Результатом выполнения административной процедуры является прием заявления заявителя на получение муниципальной услуги.

Максимальная продолжительность административной процедуры не должна превышать 20 минут.

3.4. Рассмотрение заявления и представление информации заявителю или отказ в представлении информации.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является передача специалистом заявления на рассмотрение начальнику Отдела либо заместителю Главы – начальнику управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений (далее – заместитель главы).

3.4.2.  Ответственным за выполнение административной процедуры является начальник отдела либо заместитель Главы и специалист.

3.4.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист подготавливает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, с указанием причин для отказа, и представляет на подпись Главе Куйбышевского района.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Отдела подготавливает информацию и представляет на согласование начальнику отдела, заместителю главы, после чего подписывается Главой куйбышевского района.

3.5. Выдача либо направление заявителю ответа на запрос по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду:

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом двух экземпляров подписанного решения (отказа) на  предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.

3.5.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист.

3.5.3. Прибывший в назначенный день для получения информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя - документ, удостоверяющий личность, доверенность и ее копию, которая помещается в дело документов о рассмотрении заявления.

3.5.4. Специалист проверяет предъявленные документы, предлагает заявителю или представителю заявителя указать в экземпляре решения о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, либо в экземпляре об отказе в предоставлении информации, остающемся в Отделе, свои фамилию, имя, отчество, должность, поставить подпись и дату получения данного документа. После внесения этих данных специалист выдает заявителю или представителю заявителя первый экземпляр разрешения о предоставлении  информации или решение об отказе в предоставлении информации.

3.5.5. Заявление, решение о предоставлении информации( отказ о предоставлении информации) и приложенные к нему копии документов (копия документа, удостоверяющего личность, копия доверенности представителя), брошюруются в дело в соответствии с правилами делопроизводства, делу присваивается номер в соответствии с номенклатурой дел отдела.

3.5.6. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 5 дней (брошюровка в дело, присвоение номера).

3.6.7. В случае неявки заявителя в день, назначенный для получения решения  о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду или решения об отказе в предоставлении информации, специалист по телефону, указанному в заявлении уведомляет заявителя о готовности решения в предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду или решение об отказе в выдаче предоставлении информации.

В случае, если Заявитель в течение месяца со дня, назначенного для получения решения о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду или решения об отказе в предоставлении информации, не явится в Отдел  для его получения, решение о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду или решение об отказе в предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду вкладывается в дело. В дальнейшем получение решения о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду или решения об отказе в предоставлении информации возможно по заявлению заявителя или его представителя.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением специалистами Отдела положений Административного регламента, полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением исполнения специалистами Отдела положений Административного регламента осуществляет заместитель главы.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и принятие мер для устранения соответствующих нарушений.

Для проведения проверки поручением заместителя  главы создается комиссия, в состав которой включаются специалисты Отдела.

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер и внеплановый характер (по конкретному обращению).

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.4. Ответственность должностных лиц Отдела закрепляется в должностных инструкциях.

4.5. По результатам проведения проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проведение  внеплановых проверок осуществляется по конкретным обращениям заявителей 

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению заявителя, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся заявителю направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Акт подписывается заместителем главы и начальником Отдела.

По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Граждане, их объединения и организации вправе осуществлять устные и направлять письменные обращения  в Отдел и администрацию с просьбой предоставить информацию о ходе выполнения административных процедур.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. В случае нарушения прав заявителей они вправе обжаловать действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемое им решение во внесудебном и порядке.

Заявитель вправе обжаловать, действия (бездействие):

должностных лиц Отдела - начальнику Отдела, и (или) в суд;

начальника Отдела – заместителю главы и (или) в суд;

заместителя главы – Главе Куйбышевского района и (или) в суд.

Запись заявителя на личный прием Главы Куйбышевского района осуществляется при личном обращении в приемную.

5.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой в письменной и устной форме или направить жалобу по почте.

Жалоба в письменной форме должна содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество заявителя, которым подается жалоба, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы;

наименование структурного подразделения Администрации, в которое направляется жалоба, либо фамилию, имя, отчество должностного лица либо должность соответствующего лица;

суть жалобы;

личную подпись и дату.

Дополнительно в обращении могут быть указаны:

наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

суть обжалуемого действия (бездействия);

обстоятельства, на основании которых обратившийся считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

иные сведения, которые обратившийся считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.3. При обращении в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации такого обращения.

В случае направления запроса государственным органам, другим органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов Глава Куйбышевского района вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календарных дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

5.4. По результатам рассмотрения жалобы Главой Куйбышевского района принимается решение об удовлетворении требований либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется обратившемуся заявителю.

5.5. Порядок рассмотрения жалобы:

если в жалобе не указана фамилия (название) заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению по подведомственности;

жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба оставляется без ответа по существу поставленных в ней вопросов;

если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия (название) и почтовый адрес поддаются прочтению;

если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства  Главой Куйбышевского района принимается решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в одно и то же структурное подразделение или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.
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Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

	№ п\п
	Наименование
	Место нахождения
	График работы
	Справочные телефоны

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Управление экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района
	632387, г. Куйбышев, 

ул. Краскома, 37

каб. 20, 21

адрес электронной почты: kalinichenko.in78@mail.ru.


	понедельник-четверг:

с 8.00 до 17.00;

пятница:

с 8.00 до 16.00

перерыв на обед:

с 12.00 до 13.00
	тел. 50-780,

51-659




АДМИНИСТРАЦИЯ КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА
                                                                                            ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Куйбышев

Новосибирская область

19.01.2012   № 38
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги
 по выдаче выписок из реестра муниципального имущества

                  В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   постановлением администрации Куйбышевского района от 29.11.2010 № 1408 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  Уставом Куйбышевского района, администрация Куйбышевского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче выписок из реестра муниципального имущества (Приложение).

2. Управлению экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района (Мусатов А. М.) обеспечить предоставление муниципальной услуги, указанной в пункте 1 настоящего постановления в соответствии с Административным регламентом.

3. Управлению делами администрации Куйбышевского района (Караваев О.В.) опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании органа местного самоуправления Куйбышевского района «Информационный вестник».

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы – начальника управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района Мусатова А. М.
Исполняющий обязанности 

Главы Куйбышевского района
                                                    




А.А. Бочкарёв

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Куйбышевского района

от 19.01.2012 № 38

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по выдаче выписок из реестра муниципального имущества

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по  выдаче выписок из реестра муниципального имущества (далее – Административный регламент) разработан на основании Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются юридические лица и физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели – правообладатели муниципального имущества Куйбышевского района, их представители (далее – заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги, заявители обращаются к специалистам отдела имущества управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации  Куйбышевского района (далее – Отдел).

лично в часы приема: 

понедельник – четверг с 10:00 до 12:00 и с 14:00 до 17:00;

по телефону в соответствии с режимом работы Отдела;

в письменном виде почтовым отправлением в адрес Отдела.

Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу приводится в приложении 1 к Административному регламенту.

Адрес официального сайта администрации куйбышевского района (далее – Администрация): www.kuibyshev.nso.ru
адрес электронной почты Отдела: kalinichenko.in78@mail.ru.

1.3.2.  Основанием для консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в отдел.

Информирование проводится специалистами Отдела в двух формах: устно (лично или по телефону) и письменно.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в часы приема специалисты подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

При невозможности специалиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы в связи с тем, что подготовка ответа требует дополнительного изучения, заявителю предлагается один из трех вариантов действий:

изложить обращение в письменной форме;

назначить другое удобное для заявителя время для консультации;

дать ответ в течение трех рабочих дней по контактному телефону, указанному заявителем.

Информирование в письменной форме осуществляется при получении обращения заявителя о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения в Отдел. Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит ответ в письменной форме по существу поставленных вопросов.

Ответ в письменной форме подписывается Главой Куйбышевского района, согласовывается начальником Отдела, содержит фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

Результатом является разъяснение заявителю порядка получения муниципальной услуги.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица должностным лицом отдела не может превышать 20 минут.

1.3.3. В помещениях Отдела предусматриваются места для информирования заявителей, получения информации и заполнения документов. Также информацию о муниципальной услуге можно получить на официальном сайте администрации, в сети Интернет и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов. На столах размещаются образцы документов, канцелярские принадлежности.

Информационные стенды содержат информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги:

извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

образцы заполнения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

справочную информацию о специалистах Отдела предоставляющих муниципальную услугу;

текст административного регламента с приложениями.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: оформление и выдача выписок из реестра муниципального имущества (далее – муниципальная услуга). 

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Отдел.

Процедура предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела.

С 01.07.2012 Отдел при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

Выдача сведений из реестра муниципального имущества Куйбышевского района (далее – сведения);

Письменное уведомление об отказе заявителю в предоставлении муниципальной услуги (далее - уведомление об отказе).

2.4. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня регистрации заявления.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 («Российская газета», 25.12.93, № 237);

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) («Российская газета», 08.12.1994, № 238-239);

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», 08.10.2003, № 202);

Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» («Российская газета», 27.07.2006, № 162);

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», 05.05.2006,     № 95);

          Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»  («Российская газета», 13.02.2009, № 25); 

           Уставом Куйбышевского района, утвержденным решением восьмой сессии Совета депутатов Куйбышевского района второго созыва от 29.06.2011 № 3;

распоряжением Главы Куйбышевского района от 21.01.2009 № 27-р  «Об утверждении Положения и структуры управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района».

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

письменное заявление о выдаче сведений (образец указан в приложении 2);

При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителя его представителя, последний предоставляет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя.

2.7. Заявителю отказывается в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в связи с невозможностью их прочтения, отсутствием документов, указанных в подпункте 2.6.

2.8. Перечень оснований для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги:

содержание заявления не позволяет однозначно идентифицировать объект муниципального имущества, в отношении которого заявителем запрашиваются сведения;

в заявлении не указаны данные заявителя (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического лица, почтовый адрес, адрес электронной почты для направления ответа на заявление либо номер телефона, по которому можно связаться с заявителем) или невозможности их прочесть; отсутствует подпись заявителя.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.

2.10. Максимальный срок  ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и получения результата муниципальной услуги 30 минут.

2.11. Регистрация заявления на получение муниципальной услуги осуществляется в течение  дня с момента поступления в Отделе. 

2.12. При предоставлении муниципальной услуги прием заявителей осуществляется в определенных для этих целей помещениях (далее – помещения).

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения.

Помещения оборудуются системой кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны и соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

С целью информирования заявителей о фамилии, имени, отчестве и должности специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, специалисты обеспечиваются личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух или более заявителей не допускается.

Требования к парковочным местам:

На территории, прилегающей к зданию, в котором расположены помещения, используемые для предоставления муниципальной услуги, оборудуются парковочными местами для стоянки легкового автотранспорта, в том числе не менее трех – для транспортных средств инвалидов.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Вход в здание оформляется табличкой, информирующей о наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.13. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга определяется двумя основными характеристиками: доступностью и качеством, представляющими собой совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать результат предоставления муниципальной услуги.

Показатели доступности муниципальной услуги - это обеспечение открытости деятельности Отдела и общедоступности муниципальных информационных ресурсов, создание условий для эффективного взаимодействия между Отделом и получателями муниципальной услуги.

Качество муниципальной услуги определяется соблюдением срока предоставления муниципальной услуги и отсутствием поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1 Административные процедуры:

· Прием и регистрация заявления.

· Рассмотрение заявления на предоставление муниципальной услуги

· Оформление и выдача сведений.

3.2. Блок-схема последовательности административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена в приложении 3.

3.3. Прием и регистрация заявления.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления является предоставление заявителем письменного заявления.

3.3.2. Прием и регистрацию заявления осуществляет ответственный за прием и регистрацию заявлений специалист Отдела.

3.3.3. Специалист по приему и регистрации заявления устанавливает предмет обращения,  личность заявителя, полномочия представителя заявителя, а также правильность оформления заявления. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или при неправильном его заполнении специалист по приему и регистрации заявления помогает заявителю заполнить его собственноручно.

3.3.4. Заявитель имеет право  направить заявление почтовым отправлением, либо посредством электронной связи.

3.3.5. Специалист по приему и регистрации заявления в течение одного рабочего дня регистрирует заявление и передает принятое и зарегистрированное заявление специалисту Отдела, ответственному за рассмотрение заявления (далее – специалист по рассмотрению заявления).

3.4. Рассмотрение заявления на предоставление муниципальной услуги.

3.4.1. Основанием для рассмотрения заявления является передача заявления специалистом по приему и регистрации заявления специалисту по рассмотрению заявления.

3.4.2. Специалист по рассмотрению заявления в течение семи рабочих дней со дня регистрации заявления в Отделе рассматривает на наличие оснований для предоставления муниципальной услуги.

3.4.3. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист по рассмотрению заявления в течение 30 дней со дня регистрации заявления информирует заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги, с указанием причины, в письменном или электронном виде.

3.4.4. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист по рассмотрению заявления начинает осуществление административных действий по оформлению сведений.

3.5. Оформление и выдача сведений.

3.5.1. Основанием для начала административного действия по оформлению и выдаче сведений является установление специалистом по рассмотрению заявления отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.2. Специалистом, ответственным за оформление и выдачу сведений является специалист по рассмотрению заявления.

3.5.3. Специалист по рассмотрению заявления в течение 25 дней со дня регистрации заявления оформляет сведения и представляет на согласование начальнику Отдела, заместителю главы – начальнику управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района (далее – заместителю главы), с последующим подписанием Главой куйбышевского района.

3.5.4. В течение 1 рабочего дня со дня подписания Главой Куйбышевского района специалист по рассмотрению заявления, информирует заявителя о готовности выписки и возможности ее получения.

3.5.5. Результатом административной процедуры по оформлению и выдаче сведений является выдача заявителю сведений.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением специалистами Отдела положений Административного регламента, полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением исполнения специалистами Отдела положений Административного регламента осуществляет заместитель главы.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и принятие мер для устранения соответствующих нарушений.

Для проведения проверки поручением заместителя главы создается комиссия, в состав которой включаются специалисты Отдела.

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер и внеплановый характер (по конкретному обращению).

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.4. Ответственность должностных лиц отдела закрепляется в должностных инструкциях.

4.5. По результатам проведения проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проведение  внеплановых проверок осуществляется по конкретным обращениям заявителей.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению заявителя, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся заявителю направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Акт подписывается заместителем главы и начальником Отдела.

По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Граждане, их объединения и организации вправе осуществлять устные и направлять письменные обращения  Администрацию с просьбой предоставить информацию о ходе выполнения административных процедур.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. В случае нарушения прав заявителей они вправе обжаловать действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемое им решение во внесудебном порядке.

Заявитель вправе обжаловать, действия (бездействие):

должностных лиц Отдела – начальнику  Отдела, и (или) в суд;

начальника Отдела – заместителю главы, и (или) в суд;

заместителя главы – главе  Куйбышевского района и (или) в суд.

Запись заявителя на личный прием начальника Отдела, заместителя главы, Главы Куйбышевского района осуществляется при личном обращении в приемную Администрации.

5.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой в письменной и устной форме или направить жалобу по почте.

Жалоба в письменной форме должна содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество заявителя, которым подается жалоба, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы;

наименование структурного подразделения администрации Куйбышевского района, в которое направляется жалоба, либо фамилию, имя, отчество должностного лица либо должность соответствующего лица;

суть жалобы;

личную подпись и дату.

Дополнительно в обращении могут быть указаны:

наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

суть обжалуемого действия (бездействия);

обстоятельства, на основании которых обратившийся считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

иные сведения, которые обратившийся считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.3. При обращении в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации такого обращения.

В случае направления запроса государственным органам, другим органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов Глава Куйбышевского района, иное уполномоченное должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календарных дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

5.4. По результатам рассмотрения жалобы Главой Куйбышевского района принимается решение об удовлетворении требований либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется обратившемуся заявителю.

5.5. Порядок рассмотрения жалобы:

если в жалобе не указана фамилия (название) заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению по подведомственности;

жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба оставляется без ответа по существу поставленных в ней вопросов;

если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия (название) и почтовый адрес поддаются прочтению;

если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства  начальником управления, Главой Куйбышевского района принимается решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в одно и то же структурное подразделение или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.
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БЛОК-СХЕМА

административная процедура по оформлению и выдаче выписок

из реестра муниципального имущества Куйбышевского района 
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	В управление экономического развития, труда,  имущества и земельных отношений  администрации Куйбышевского района 



	
	

	
	

	
	

	
	

	
	ФИО (Наименование организации)

Место жительства (Местонахождение)




ЗАЯВЛЕНИЕ



Прошу выдать сведения из реестра муниципального имущества Куйбышевского района ___________________________________________________

________________   _________________________   ________________________

      (должность заявителя)                          (подпись заявителя)                                            (Ф. И. О. заявителя)

«______» _______________  _______ г.

Фамилия

Телефон                          

	                                                                                   
	Приложение № 1

к административному регламенту по оформлению и выдаче выписок из реестра муниципального имущества




Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

	№ п\п
	Наименование
	Место нахождения
	График работы
	Справочные телефоны

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Управление экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района
	632387, г. Куйбышев, 

ул. Краскома, 37

каб. 20, 21

адрес электронной почты: kalinichenko.in78@mail.ru.


	понедельник-четверг:

с 8.00 до 17.00;

пятница:

с 8.00 до 16.00

перерыв на обед:

с 12.00 до 13.00
	тел. 

50-780,

51-659




АДМИНИСТРАЦИЯ КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Куйбышев

Новосибирская область

19.01.2012       № 39

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению в аренду имущества муниципальной казны  без проведения торгов

(конкурсов, аукционов)

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   постановлением администрации Куйбышевского района от 29.11.2010 № 1408 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  Уставом Куйбышевского района, администрация Куйбышевского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению в аренду имущества муниципальной казны  без проведения торгов (конкурсов, аукционов) (Приложение).

2. Управлению экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района (Мусатов А. М.) обеспечить предоставление муниципальной услуги, указанной в пункте 1 настоящего постановления в соответствии с Административным регламентом.

3. Управлению делами администрации Куйбышевского района (Караваев О.В.) опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании органа местного самоуправления Куйбышевского района «Информационный вестник».

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы – начальника управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района Мусатова А. М.
Исполняющий обязанности 

Главы Куйбышевского района
                                           




А.А. Бочкарёв
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Куйбышевского района

                         от 19.01.2012   № 39
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по предоставлению в аренду имущества
 муниципальной казны  без проведения торгов

(конкурсов, аукционов)

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

по предоставлению в аренду имущества муниципальной казны  без проведения торгов (конкурсов, аукционов) (далее – Административный регламент) разработан на основании Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги  являются юридические лица и физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели. При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителя имеет право выступать его представитель по доверенности (далее – заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги, заявители обращаются к специалистам отдела имущества управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации  Куйбышевского района (далее – Отдел)

лично в часы приема: понедельник – четверг с 10:00 до 12:00 и с 14:00 до 17:00;

по телефону в соответствии с режимом работы Отдела;

в письменном виде почтовым отправлением в адрес Отдела.

Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, приводится в приложении № 1 к Административному регламенту.

Адрес официального сайта администрации Куйбышевского района (далее – Администрация): www.kuibyshev.nso.ru
адрес электронной почты Отдела: kalinichenko.in78@mail.ru.

1.3.2.  Основанием для консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в управление.

Информирование проводится специалистами Отдела в двух формах: устно (лично или по телефону) и письменно.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в часы приема специалисты подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

При невозможности специалиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы в связи с тем, что подготовка ответа требует дополнительного изучения, заявителю предлагается один из трех вариантов действий:

изложить обращение в письменной форме;

назначить другое удобное для заявителя время для консультации;

дать ответ в течение трех рабочих дней по контактному телефону, указанному заявителем.

Информирование в письменной форме осуществляется при получении обращения заявителя о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения в Отдела. Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит ответ в письменной форме по существу поставленных вопросов.

Ответ в письменной форме подписывается Главой Куйбышевского района, согласовывается начальником Отдела, содержит фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

Результатом является разъяснение заявителю порядка получения муниципальной услуги.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица должностным лицом Отдела не может превышать 20 минут.

1.3.3. В помещениях Отдела предусматриваются места для информирования заявителей, получения информации и заполнения документов. Также информацию о муниципальной услуги можно получить на официальном сайте администрации, в сети Интернет и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов. На столах размещаются образцы документов, канцелярские принадлежности.

Информационные стенды содержат информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги:

извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

образцы заполнения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

справочную информацию о специалистах Отдела предоставляющих муниципальную услугу;

текст Административного регламента с приложениями.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление в аренду имущества муниципальной казны  без проведения торгов (конкурсов, аукционов) (далее – муниципальная услуга).

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Отдел.

Процедура предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела. 

В целях предоставления муниципальной услуги Отдел взаимодействует с Управлением Федеральной налоговой службы по Новосибирской области, Территориальным органом Федеральной службы государственной статистики по Новосибирской области, Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области, органами местного самоуправления муниципальных образований поселений. 

В целях получения муниципальной услуги заявитель взаимодействует с организациями, занимающимися страхованием объектов, оценкой объектов, собственниками объектов, держателем имущества казны.

2.3 Результатом предоставления муниципальной услуги является:

заключенный между Отделом и заявителем договор аренды муниципального имущества (далее – договор аренды);

письменное уведомление об отказе заявителю в предоставлении муниципальной услуги (далее – уведомление об отказе).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 рабочих дней со дня регистрации в Отделе заявления.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 («Российская газета», 25.12.1993, № 237);

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», 08.10.2003, № 202);

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ («Российская газета», 08.12.1994, № 238-239);

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ («Российская газета», 06.02.1996, № 23, 07.02.1996, № 24, 08.02.1996, № 25, 10.02.1996, № 27);

Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» («Российская газета», 27.07.2006, № 162);

Федеральным законом от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» («Российская газета», 06.08.1998, № 148-149);

Приказом Федеральной антимонопольной службы России от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» («Российская газета», 24.02.2010, № 37); 
         Уставом Куйбышевского района, утвержденным решением восьмой сессии Совета депутатов Куйбышевского района второго созыва от 29.06.2011 № 3;

распоряжением Главы Куйбышевского района от 21.01.2009 № 27-р  «Об утверждении Положения и структуры управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района»;

Положением об управлении и распоряжении муниципальной собственностью Куйбышевского района, утвержденного решением второй сессии Совета депутатов Куйбышевского района второго созыва от 25.11.2010 № 11.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно:

письменное заявление о заключении договора аренды по образцу, указанному в приложении № 2  к Административному регламенту;

копия документа, удостоверяющего личность руководителя юридического лица и индивидуального предпринимателя, заверенная заявителем (копия первого листа и листа с пропиской);

копия документа, подтверждающая полномочия руководителя (для юридического лица);

надлежащим образом оформленная доверенность (для представителей заявителей);

копия предыдущего договора аренды муниципального имущества (при его наличии);

для арендаторов – субъектов малого и среднего предпринимательства, договоры аренды муниципального имущества с которыми были заключены до 01.07.2008 – документы, подтверждающие статус субъекта малого и среднего предпринимательства (справка «Формы № ПМ» (для ООО, ОАО, ЗАО) за предшествующий год, копия устава (с учетом последних изменений), заверенная печатью заявителя (с указанием даты заверения), для ООО – список участников общества, для ЗАО и ОАО – выписка из реестра акционеров;

копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц).

2.6.2. Перечень документов, которые заявитель может предоставить по собственной инициативе  (так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия):

копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц или индивидуальных предпринимателей, заверенная заявителем (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);

копия свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе, заверенная заявителем (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);

поэтажный план и экспликация с обозначением передаваемого в аренду недвижимого имущества, подписанные организацией, осуществляющей обслуживание муниципального имущества (при наличии - балансодержателем) и арендатором (каждый лист) (при переоформлении ранее заключенного договора аренды недвижимого имущества);

расчет задолженности по арендной плате (осуществляется специалистом Отдела при приеме заявления), подтверждающий отсутствие задолженности по арендной плате (в случае, если раньше заключался договор аренды муниципального имущества);

копия информационного письма об учете в Статрегистре Росстата с приложением;

определенную уполномоченным оценщиком по состоянию на дату подачи заявки рыночную восстановительную стоимость 1 кв. м., сдаваемого в аренду объекта;

 страховой полис и копию платежного поручения об оплате страхового взноса.
2.7. Заявителю отказывается в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в связи с невозможностью их прочтения, отсутствием документов, указанных в подпункте 2.6.1.

2.8. Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги если:
отсутствуют правовые основания для предоставления заявителю муниципального имущества без проведения торгов;

отсутствует на момент обращения заявителя свободное муниципальное имущество, которое может быть передано в аренду;

в отношении указанного в заявлении заявителя муниципального имущества принято решение о проведении торгов;

в отношении указанного в заявлении заявителя муниципального имущества принято решение о предоставлении его государственным органам, органам местного самоуправления Куйбышевского района, муниципальным органам Куйбышевского района, государственным и муниципальным учреждениям;

указанное в заявлении заявителя муниципальное имущество является предметом действующего договора аренды, безвозмездного пользования.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.

2.10. Время ожидания заявителя в очереди при подаче или получении документов составляет не более 45 минут.

2.11. Регистрация заявления осуществляется в течение 20 минут.

2.12. При предоставлении муниципальной услуги прием заявителей осуществляется в определенных для этих целей помещениях (далее – помещения).

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения.

Помещения оборудуются системой кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны и соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

С целью информирования заявителей о фамилии, имени, отчестве и должности специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, которые обеспечиваются личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух или более заявителей не допускается.

Требования к парковочным местам:

На территории, прилегающей к зданию, в котором расположены помещения, используемые для предоставления муниципальной услуги, оборудуются парковочными местами для стоянки легкового автотранспорта, в том числе не менее трех – для транспортных средств инвалидов.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Вход в здание оформляется табличкой, информирующей о наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.13. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга определяется двумя основными характеристиками: доступностью и качеством, представляющими собой совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать результат предоставления муниципальной услуги.

Показатели доступности муниципальной услуги - это обеспечение открытости деятельности Отдела и общедоступности муниципальных информационных ресурсов, создание условий для эффективного взаимодействия между Отделом и получателями муниципальной услуги.

Качество муниципальной услуги определяется соблюдением срока предоставления муниципальной услуги и отсутствием поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Административные процедуры:

· Консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги.

· Прием заявления и документов на получение муниципальной услуги.

· Проверка документов на установление наличия права на получение муниципальной услуги.

· Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2 Блок-схема последовательности административных процедур приводится в приложении № 3 к Административному регламенту.

3.3. Консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в Отделе.

3.3.2. Консультирование проводится специалистами Отдела в двух формах: устно (лично или по телефону) и письменно.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специалисты подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

Если изложенные по телефону в устной форме факты и обстоятельства не требуют дополнительного изучения, ответ на обращение с согласия заявителя дается устно, о чем делается запись в журнале регистрации устных обращений.

Если подготовка ответа требует дополнительного изучения документов, заявителю предлагается один из двух вариантов действий:

изложить обращение в письменной форме с предоставлением документов;

назначить другое удобное для заявителя время для консультирования.

3.3.3. Прием письменных заявлений производится специалистами в дни согласно графику приема заявителей.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Если от имени заявителя выступает его законный представитель либо представитель по доверенности, он предъявляет оформленный надлежащим образом документ, подтверждающий его полномочия.

Если во время личного приема заявителя решение поставленных вопросов невозможно, предлагается изложить обращение в письменной форме.

3.3.4. Результатом приема заявителей является разъяснение порядка предоставления муниципальной услуги или ответ на обращение.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица специалистом Отдела не может превышать 15 минут.

3.4. Прием заявления и документов на получение муниципальной услуги.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по приему  заявления и документов на получение муниципальной услуги является подача письменного заявления с документами, необходимыми для получения муниципальной услуги в Отделе.

3.4.2. Специалист Отдела (далее – специалист по приему заявления):

устанавливает предмет обращения, личность заявителя, полномочия представителя заявителя;

проверяет наличие всех необходимых документов и проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям:

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

фамилии, имена и отчества заявителей, адреса регистрации написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

пакет представленных документов полностью укомплектован.

3.4.3. При отсутствии необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист по приему заявления устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению, возвращает документы заявителю.

Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

3.4.4. Специалист, ответственный за прием документов, сверяет подлинники и копии документов, предоставленных заявителем.

3.4.5. Специалист, ответственный за прием документов, вносит запись в журнал регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги по образцу, указанному в приложении  и регистрирует заявление в информационной базе данных Отдела.

3.4.6. Результатом выполнения административной процедуры является прием документов заявителя на получение муниципальной услуги.

Максимальная продолжительность административной процедуры не должна превышать 15 минут.

3.5. Проверка документов на установление наличия права на получение муниципальной услуги

3.5.1. Основанием для проверки документов на установление наличия права на получение муниципальной услуги является передача заявления и документов специалисту Отдела по рассмотрению заявления (далее – специалист по рассмотрению заявления).
3.5.2. Специалист по рассмотрению заявления проверяет:

полномочия заявителя;

соответствие заявления и документов требованиям, установленным пунктом 2.6 Административного регламента.

3.5.3. Специалист по рассмотрению заявления заносит информацию о результатах рассмотрения заявления в информационную базу данных Отдела в день осуществления административных действий по рассмотрению заявления.

3.5.4. Результатом выполнения административной процедуры является установление наличия права на получение муниципальной услуги. 

3.5.5. Проверка документов на установление права на получение муниципальной услуги осуществляется в течение 5 дней с момента регистрации заявления.

3.6. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

3.6.1. В случае установления отсутствия права на получение муниципальной услуги, специалист по рассмотрению заявления в течение 15 дней со дня рассмотрения заявления и приложенных документов осуществляет подготовку уведомления об отказе, в котором указывается причина такого отказа, и в течение 2 дней со дня подготовки обеспечивает направление данного уведомления в адрес заявителя.

3.6.2. В случае установления наличия права на получение муниципальной услуги, специалист по рассмотрению заявления осуществляет подготовку договора аренды.

3.6.3. Проект договора аренды оформляется в соответствии с примерной формой, приведенной в приложении № 4 к Административному регламенту. 

3.6.4. Срок подготовки проекта договора аренды составляет не более 5 дней со дня рассмотрения заявления.

3.6.5.Специалист по рассмотрению заявлений выдает заявителю проект договора аренды в течение 3 дней со дня его подготовки.

3.6.6. Проект договора аренды  выдается для подписания заявителю лично или его представителю.

3.6.7. Заявитель по истечению 10 дней со дня получения проекта договора аренды обязан представить подписанный проект договора аренды в Администрацию.

3.6.8. В течение 3 дней со дня поступления проекта договора аренды, подписанного заявителем, договор аренды подписывается Главой куйбышевского района.

3.6.9. Специалист по рассмотрению заявления в течение 3 дней заносит информацию о заключении договора аренды в информационную базу данных Администрации и регистрирует договор аренды в журнале регистрации Отдела. 

При регистрации договора аренды присваивается дата и регистрационный номер.

3.6.10. Зарегистрированный договор аренды выдается заявителю лично или его представителю в течение 2 дней.

3.6.11. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги является выдача заявителю договора аренды или уведомления об отказе.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением специалистами Отдела положений Административного регламента, полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением исполнения специалистами Отдела положений административного регламента осуществляет заместитель главы - начальник управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района (далее – заместитель главы).

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и принятие мер для устранения соответствующих нарушений.

Для проведения проверки поручением заместителя главы создается комиссия, в состав которой включаются специалисты Отдела.

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер и внеплановый характер (по конкретному обращению).

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.4. Ответственность должностных лиц Отдела закрепляется в должностных инструкциях.

4.5. По результатам проведения проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проведение  внеплановых проверок осуществляется по конкретным обращениям заявителей.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению заявителя, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся заявителю направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Акт подписывается заместителем главы и начальником Отдела.

По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Граждане, их объединения и организации вправе осуществлять устные и направлять письменные обращения  в Администрацию с просьбой предоставить информацию о ходе выполнения административных процедур.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. В случае нарушения прав заявителей они вправе обжаловать действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемое им решение во внесудебном порядке.

Заявитель вправе обжаловать, действия (бездействие):

должностных лиц Отдела - начальнику Отдела, и (или) в суд;

начальника Отдела – заместителю главы и (или) в суд;

заместителя главы – главе Куйбышевского района и (или) в суд.

Запись заявителя на личный прием начальника Отдела, Главы Куйбышевского района осуществляется при личном обращении в приемную Администрации.

5.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой в письменной и устной форме или направить жалобу по почте.

Жалоба в письменной форме должна содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество заявителя, которым подается жалоба, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы;

наименование структурного подразделения Администрации, в которое направляется жалоба, либо фамилию, имя, отчество должностного лица либо должность соответствующего лица;

суть жалобы;

личную подпись и дату.

Дополнительно в обращении могут быть указаны:

наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

суть обжалуемого действия (бездействия);

обстоятельства, на основании которых обратившийся считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

иные сведения, которые обратившийся считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.3. При обращении в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации такого обращения.

В случае направления запроса государственным органам, другим органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов Глава Куйбышевского района, иное уполномоченное должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календарных дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

5.4. По результатам рассмотрения жалобы Главой Куйбышевского района принимается решение об удовлетворении требований либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется обратившемуся заявителю.

5.5. Порядок рассмотрения жалобы:

если в жалобе не указана фамилия (название) заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению по подведомственности;

жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба оставляется без ответа по существу поставленных в ней вопросов;

если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия (название) и почтовый адрес поддаются прочтению;

если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства  Главой Куйбышевского района принимается решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в одно и то же структурное подразделение или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.
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Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

	№ п\п
	Наименование
	Место нахождения
	График работы
	Справочные телефоны

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Управление экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района
	632387, г. Куйбышев, 

ул. Краскома, 37

каб. 20, 21

адрес электронной почты: kalinichenko.in78@mail.ru.


	понедельник-четверг:

с 8.00 до 17.00;

пятница:

с 8.00 до 16.00

перерыв на обед:

с 12.00 до 13.00
	тел. 50-780,

51-659
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                                                                                                           В управление экономического развития, 

труда, имущества и земельных 

отношений администрации 

Куйбышевского района
ЗАЯВЛЕНИЕ

о заключении договора аренды имущества муниципальной казны  и муниципального имущества, находящегося в оперативном управлении муниципальных бюджетных учреждений  Куйбышевского района 

без проведения торгов (конкурсов, аукционов)

Прошу заключить (переоформить) договор безвозмездного пользования нежилого помещения (здания, сооружения), расположенного по адресу:
______________________________________________________________________

(адрес, район помещения)

техническая характеристика ______________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

общая   площадь_____________ кв. м,  в том числе: этаж ___________ кв. м; ____________ (№ на плане), подвал___________ кв. м_____________ (№ на плане)

Цель использования арендуемого помещения  ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Заявитель:  ______________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица)

______________________________________________________________________

 (сокращенное наименование)

ОКПО ____________________________ ИНН _____________________________ ОКОНХ ___________________________

Адрес (почтовый) юридического лица с указанием почтового индекса:__________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

Юридический адрес юридического лица с указанием почтового индекса: ________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

Банковские реквизиты:

Наименование банка ____________________________________________________

БИК__________________________________________________________________

Кор/счет ______________________________________________________________

Расчетный/счет _________________________________________________________

Телефон офиса __________________ телефон бухгалтерии ____________________

В лице: _______________________________________________________________






(Ф.И.О. полностью, должность)

______________________________________________________________________Основание   ___________________________________________________________






(Устав, положение, свидетельство)

Заявитель: _______________________________________________  (___________)

(Ф.И.О., должность)

                                               (М.П., подпись)

Приложение:

1. Копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, заверенная заявителем;

2. Копия свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе, заверенная заявителем;

3. Поэтажный план и экспликация с обозначением сдаваемого в аренду недвижимого имущества, подписанные организацией, осуществляющей обслуживание муниципального имущества и арендатором (каждый лист) (при переоформлении ранее заключенного договора аренды недвижимого имущества;

4. Копия документа, удостоверяющего личность руководителя юридического лица и индивидуального предпринимателя, заверенная заявителем (копия первого листа с пропиской);

5. Копия документа, подтверждающая полномочия руководителя (для юридического лица);

6. Надлежащим образом оформленная доверенность (для представителей заявителей);

7. Экспертная оценка последствий договора аренды (3 экземпляра) при заключении договоров аренды на помещения, имеющие назначения детских учреждений;

8. Копия предыдущего договора аренды (при его наличии);

9. Расчет задолженности по арендной плате (в случае, если раньше заключался договор аренды муниципального имущества).

10. Копия информационного письма об учете в Статрегистре Росстата с приложением;

11.Определенную уполномоченным оценщиком по состоянию на дату подачи заявки рыночную восстановительную стоимость 1 кв. м., сдаваемого в аренду объекта;

12.Страховой полис и копию платежного поручения об оплате страхового взноса;
13. Для арендаторов - субъектов малого и среднего предпринимательства, договор аренды муниципального имущества с которыми были заключены до 01.07.2008 – документы, подтверждающие статус субъекта малого и среднего предпринимательства (справка «Формы № ПМ» (для ООО, ОАО, ЗАО) за предшествующий год, копия устава (с учетом последних изменений), заверенная печатью заявителя (с указанием даты заверения), для ООО – список участников общества, для ЗАО и ОАО – выписку из реестра акционеров.
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ТИПОВОЙ ДОГОВОР
АРЕНДЫ НЕЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ

                                                   Зарегистрирован

                                          в управлении экономического  развития, труда, 
имущества и земельных отношений

                               администрации Куйбышевского района

                            от "____" ________ 20__ г. № ________

Арендодатель муниципального имущества – муниципальное учреждение Куйбышевского района ____________________________________________, в лице директора ____________________, действующего на основании Устава, именуемое в дальнейшем «Арендодатель», с одной стороны, и арендатор муниципального имущества ____________________________,именуемый в дальнейшем «Арендатор», в лице руководителя _____________________________, действующего  на  основании  __________, с другой стороны,                                при участии и  по согласованию с администрацией Куйбышевского района,  являющимся   представителем   собственника передаваемого в   аренду   имущества,   именуемым   в   дальнейшем "Администрация", в лице главы Куйбышевского района Функа Виктора Александровича,  действующего  на  основании  Устава Куйбышевского района, заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Общие условия

1.1. Арендодатель при участии Администрации передает, а Арендатор принимает во временное пользование и владение за плату нежилые помещения, находящиеся в здании ________________________________________________________________________________, расположенные по адресу: ______________________________________, (далее нежилые помещения) для использования _______________________________________________________________________

                                     (указать конкретные цели)

Общая площадь сдаваемых нежилых помещений _________ кв. м.

 
1.1.1. Нежилые помещения находятся у Арендодателя на праве оперативного управления на основании акта закрепления, утвержденного распоряжением администрации Куйбышевского района от «___» ____________ № _____, право собственности на нежилые помещения зарегистрировано за Куйбышевским районом что подтверждается свидетельством о государственной регистрации права от «___»_______ 20____ серия ____ № ______.

1.2. Состав  нежилых помещений и их месторасположение определяются в поэтажном плане и экспликации, прилагаемой к настоящему Договору и являющейся его неотъемлемой частью.

Передача нежилых помещений оформляется актом приема-передачи, который составляется и подписывается Арендодателем и Арендатором.

Акт приема-передачи приобщается к настоящему Договору и является его неотъемлемой частью. При отсутствии акта приема-передачи настоящий Договор считается незаключенным.

1.3. Условия настоящего Договора распространяются на отношения, возникшие между сторонами, с даты подписания акта приема-передачи  объекта, если иное не установлено особыми условиями Договора.

1.4. Передача нежилых помещений в аренду не влечет передачу права собственности на него. Приватизация арендуемых помещений может быть осуществлена только в случаях и порядке, установленных действующим законодательством Российской Федерации.

1.5. Улучшения нежилых помещений, как отделимые, так и неотделимые, являются собственностью Куйбышевского района. Стоимость улучшений нежилых помещений, возмещению не подлежит.

2. Срок действия договора

 2.1. Договор действует с даты подписания  акта приема-передачи нежилых помещений с «_____»______________20_ г. по «_____»______________20_ г. (включительно).

 2.2.  Государственная регистрация Договора  аренды, заключенного на срок свыше года, производится Арендатором в обязательном порядке. Расходы по  подготовке  документов  к  государственной регистрации Договора и самой государственной регистрации Договора оплачивает Арендатор.

3. Обязанности сторон

    
3.1. Арендодатель обязуется:

3.1.1. В пятидневный срок с момента подписания настоящего Договора  оформить с Арендатором Договор на эксплуатационные, коммунальные и необходимые административно-хозяйственные услуги (далее - Договор на оказание услуг).

3.1.2.  Передать Арендатору нежилые помещения, указанные в п.1.1, по акту приема-передачи в течении 5 дней.    

3.1.3. В случае аварий, произошедших не по вине Арендатора, оказывать ему необходимое содействие в устранении их последствий.

3.1.4. Не менее чем за два месяца письменно уведомлять Арендатора о необходимости освобождения объекта в связи с принятыми в установленном порядке решениями о постановке здания на капитальный ремонт в соответствии с утвержденным планом капитального ремонта или о его ликвидации по градостроительным причинам (основаниям).

3.1.5. Обеспечивать нормальное функционирование и техническое состояние инженерно-технических коммуникаций.

3.1.6. Осуществлять капитальный ремонт нежилых помещений, контролировать надлежащее выполнение Арендатором требований по содержанию нежилых помещений, своевременную  в полном объеме оплату арендной платы, а также выполнение других обязательств, предусмотренных настоящим Договором.

3.1.7. При получении уведомления об изменении арендной платы, в порядке и на условиях п.3.3 настоящего Договора, доводить до сведения Арендатора (под роспись или заказным письмом) информацию об изменении ставок арендной платы и осуществлять контроль над исполнением настоящего условия.

3.1.8. В случае досрочного освобождения Арендатором занимаемых площадей в 10-тидневный срок до момента освобождения уведомить об этом Арендодателя помещения путем направления письма с уведомлением о вручении.

3.1.9. Принять арендованные помещения от Арендатора по акту приема-передачи в течение трех дней по окончании срока аренды либо при досрочном высвобождении помещения.

3.2. Арендатор обязуется:

3.2.1. Использовать помещения исключительно по прямому назначению, указанному в п.1.1. настоящего Договора.

3.2.2. В течение пяти дней с момента подписания настоящего Договора заключить с Арендодателем договор на эксплуатационные, коммунальные и необходимые административно-хозяйственные услуги (Договор на оказание услуг).

3.2.3. Не позднее пяти дней после заключения настоящего Договора принять у Арендодателя нежилые помещения, указанные в п.1.1, по акту приема-передачи.

3.2.4. Следить за нормальным функционированием и техническим состоянием инженерно-технических коммуникаций, охранной, противопожарной сигнализации, телефонной сети и обеспечить сохранность принятого по настоящему договору  нежилых помещений.

3.2.5. Соблюдать правила  пожарной  безопасности, техники безопасности, требования  надзорных  контролирующих  организаций,  законодательных  и  иных нормативных правовых актов  по  охране  труда и требования Госсанэпидемнадзора, а также отраслевых правил и  норм, действующих в отношении видов деятельности Арендатора и назначения нежилого помещения и выполнять  в  установленный  срок  предписания.

3.2.6. Не допускать захламления бытовым и строительным мусором внутренних дворов здания,  нежилых  помещений и мест общего пользования. Немедленно извещать Арендодателя о всяком повреждении, аварии или  ином событии, нанесшем (или грозящем нанести) объекту ущерб, и своевременно принимать все возможные меры по предотвращению угрозы дальнейшего разрушения или повреждения нежилых помещений.

3.2.7. Не производить прокладок, скрытых и открытых проводок и коммуникаций, перепланировок и переоборудования нежилых помещений, вызываемых потребностями Арендатора, без письменного разрешения Администрации.

3.2.8. В случае обнаружения Арендодателем самовольных перестроек, нарушения целостности стен, перегородок или перекрытий, переделок или прокладок сетей, искажающих первоначальный вид  нежилых  помещений, таковые должны быть ликвидированы Арендатором, а нежилые помещения приведены в прежний вид за его счет в срок, определяемый односторонним предписанием Арендодателя.

3.2.9. Своевременно производить за свой счет текущий ремонт  нежилых  помещений с предварительным письменным уведомлением Арендодателя, а также принимать долевое участие в текущем и капитальном ремонте здания, его фасада, инженерно-технических коммуникаций, участвовать в мероприятиях по благоустройству окружающей здание территории, проводимых Арендодателем. 

3.2.10. Не заключать договоры и не вступать в сделки, следствием  которых является или может являться какое-либо обременение предоставленных Арендатору по договору имущественных прав, в частности, переход их к иному лицу (договоры  залога, субаренды, внесение права на аренду нежилых помещений или его части в уставный (складочный) капитал юридических лиц и др.), без письменного согласия Арендодателя.

3.2.11. До шестого числа месяца следующего за отчетным предоставить Арендодателю копию платежного поручения о перечислении арендной платы, указанной в п.3.2.б настоящего Договора.

3.2.12. Предоставлять представителям Арендодателя возможность беспрепятственного доступа в нежилые помещения, в случаях проведения проверок использования их в соответствии с условиями  настоящего Договора, а также всю документацию, касающуюся данного Договора, запрашиваемую представителями в ходе проверки.

3.2.13. Письменно сообщить Арендодателю не позднее, чем за два месяца о предстоящем освобождении нежилых помещений в связи с окончанием срока действия Договора, либо при досрочном его освобождении.

3.2.14. Не позднее трех дней после окончания срока действия или подписания соглашения о досрочном расторжении настоящего Договора освободить нежилые помещения и сдать Арендодателю по акту приема-передачи. 

3.2.15. Передать Арендодателю  нежилые помещения в том же состоянии, в котором они были переданы Арендатору, с учетом нормального износа. Также Арендатором должны быть переданы Арендодателю все произведенные в нежилых помещениях перестройки и переделки и все улучшения без возмещения затрат.

3.2.16. Освободить нежилые помещения в связи с аварийным состоянием конструкций здания (или его части), постановкой здания на капитальный ремонт или его сносом по градостроительным  причинам (основаниям) в сроки, установленные Арендодателем или уполномоченными органами.

3.2.17. Застраховать нежилые помещения (статья 930 ГК РФ). В случае, если Договор заключается на срок более одного года, Арендатор обязан страховать нежилые помещения ежегодно. Условия страхования должны быть согласованы с Арендодателем.

3.2.18. Своевременно вносить арендную плату в полном объеме и в сроки, установленные Договором. Несвоевременная оплата арендных платежей, а также внесение платежей не в полном объеме (частично) считается неисполнением обязанности по внесению арендной платы и является основанием для расторжения Договора. До момента получения подписанного всеми сторонами Договора предоставить Арендодателю страховой полис.

3.2.19. Производить ежегодную оценку нежилых помещений аренды за счет собственных средств Арендатора. Средства, затраченные на проведение оценки, возмещению не подлежат.

4. Платежи и расчеты по Договору

4.1. Размер оплаты.

За указанное в разделе 1 нежилые помещения Арендатор оплачивает арендную плату, с учетом НДС, согласно расчета, указанного в Приложении № 4 к настоящему договору.

4.1.1. Арендатор вносит отдельным единовременным платежом сумму страхового взноса в размере __________ (_______________________________________________) руб. на р/с страховой компании. 

4.2. Сроки и порядок оплаты:

а) Арендатор вносит арендные платежи ежемесячно до третьего числа  месяца следующего за отчетным и в течение 3 (трех) дней после срока оплаты указанного в настоящем пункте Договора обязан предоставить Арендодателю копию  платежного поручения о перечислении арендной платы. В случае если Договор заключен не в первый день календарного месяца, первый платеж должен быть внесен Арендатором в течение пяти дней с момента заключения Договора; 

б) Ежемесячная арендная плата, с учетом НДС в размере указанном в Приложении № 4 к настоящему договору перечисляется на р/счет Арендодателя:  _____________________________________ (в платежном поручении указать: «арендная плата за пользование муниципальным недвижимым имуществом» Договор от __________ № _____ за период __________). 

в) ежемесячные платежи за пользование недвижимым имуществом подлежат оплате в рублях;  

    
г) расходы  Арендодателя по содержанию нежилых помещений (налог на имущество, плата за землю, эксплуатационные, коммунальные и необходимые административно-хозяйственные услуги и т.п.) не включаются в установленную настоящим Договором арендную плату. Оплата данных расходов производится Арендатором по отдельному Договору с Арендодателем (Договор на оказание услуг).

д) арендная  плата,  подлежащая  ежемесячному  внесению,  рассчитывается с даты, определенной пп. 2.1 Договора, независимо от даты его государственной регистрации, в случае заключения договора более чем на 1 год.

4.3. В одностороннем порядке арендная плата изменяется решением Совета депутатов Куйбышевского района не чаще одного раза в год. В этих случаях Арендодатель письменно уведомляет об этом Арендатора. Арендатор обязан принять уведомление к исполнению в указанный в нем срок без подписания дополнительного соглашения.

5. Ответственность сторон

    
5.1. Сторона, не исполнившая или ненадлежащим образом исполнившая обязательства по Договору, обязана возместить другой Стороне причиненные убытки.

5.2. Ответственность Арендатора:

    
а) в случае неуплаты  арендных платежей в сроки, установленные в п.4.2.а Договора, Арендатор выплачивает пени в размере 0,5 % от суммы задолженности за каждый день просрочки оплаты арендной платы, которая перечисляется на счет, указанный  п.4.2.б;

    
б) в случае нарушения условий п.3.3. Договора Арендатор уплачивает штраф в размере 20% от суммы годовой арендной платы на счет, указанный в п. 4.2.б;

    
в) сумма начисленных пени и штрафа, указанных в п.5.1.а, перечисляется Арендатором отдельным платежным поручением на счет Арендодателя.  

5.3. Если состояние нежилых помещений по окончании срока действия Договора хуже состояния, указанного в акте передачи, составленного при заключении Договора, с учетом нормального износа, Арендатор возмещает Арендодателю, на счет, указанный в п.5.2.а настоящего Договора, причиненный ущерб в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Ущерб определяется комиссией Арендодателя и привлечением уполномоченных служб.

    
5.4. В случае, если Арендатор не принял в установленный настоящим Договором срок или не возвратил нежилые помещения или возвратил их несвоевременно, он обязан внести арендную плату за все время просрочки в порядке, указанном в п.4.2. настоящего Договора.

Арендодатель также вправе требовать от Арендатора возмещения иных убытков, причиненных указанными в настоящем пункте действиями Арендатора.


В указанных в настоящем пункте случаях Арендатор также обязан оплатить пеню в размере 0,5% за каждый день просрочки от суммы, причитающейся к оплате аренды.

    
5.5. Уплата пени и штрафа, установленных настоящим Договором, не освобождает Арендатора от выполнения лежащих на нем обязательств или устранения нарушений, а также возмещения причиненных им убытков.

6. Порядок изменения, расторжения, прекращения и продления Договора

    
6.1. Все вносимые какой-либо из сторон предложения о внесении дополнений или изменений в условия настоящего Договора, в том числе о его расторжении, рассматриваются сторонами в месячный срок и оформляются дополнительными соглашениями (кроме условий п.4.3 настоящего Договора), которые будет являться неотъемлемой частью настоящего Договора.


В трехдневный срок со дня подписания соглашения о расторжении настоящего Договора Арендодатель письменно сообщает об этом в Администрацию.

    
6.2. По требованию Арендодателя. Договор аренды может быть досрочно расторгнут в случаях:

    
а) неуплаты или просрочки Арендатором оплаты арендных платежей в сроки, установленные п.4.2.а, в течение двух месяцев;

    
б) использования нежилых помещений (в целом или частично) не по назначению, определенному в п.1.1 Договора;

    
в) нарушения п.3.3. настоящего Договора;

г) умышленного или неосторожного ухудшения Арендатором состояния нежилых помещений, инженерного оборудования и прилегающих территорий;

    
д) в случае необходимости размещения органов государственной власти и органов местного самоуправления на объекте аренды, по распоряжению Администрации.

    
Расторжение Договора не освобождает Арендатора от необходимости  погашения задолженности по арендной плате и выплаты неустойки.

    
6.3. В случае неисполнения или недобросовестного исполнения условий Договора на оказание услуг Арендодатель имеет право потребовать расторжения настоящего Договора в установленном порядке.

6.4. По истечении срока действия настоящего Договора Арендатор не имеет преимущественного права перед другими лицами на заключение договора аренды на новый срок.

6.5. Арендатор, желающий заключить договор аренды на новый срок, обязан письменно уведомить об этом Арендодателя не позднее, чем за два месяца до истечения срока действия настоящего Договора.  

6.6. Договор   составлен   в   3   (трех)   экземплярах, имеющих  одинаковую юридическую  силу.  Первый  экземпляр  находится у Арендодателя, второй – у Арендатора, третий - у Администрации (в случае необходимости государственной регистрации – в четырех экземплярах, четвертый – для органа Росреестра).

7. Особые условия

7.1. Реорганизация Арендодателя, а также перемена собственника  нежилых  помещений не является основанием для изменения условий или расторжения настоящего Договора.

    
7.2. Арендатор ознакомлен со всеми недостатками нежилых помещений и претензий не имеет.

    
7.3. Арендатор предупрежден о правах третьих лиц на нежилые помещения.


7.4. Настоящий Договор не дает права Арендатору на размещение рекламы на наружной части здания и нежилых помещений без согласия Арендодателя и Администрации.

    
7.5. Взаимоотношения сторон, не урегулированные настоящим Договором, регламентируются действующим законодательством Российской Федерации.

    
7.6. При изменении наименования, местонахождения, банковских реквизитов или реорганизации одной из сторон она обязана письменно в двухнедельный срок сообщить другой стороне о произошедших изменениях, кроме случаев, когда изменение наименования и реорганизация происходят   в соответствии с актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации.

    
7.7. Все споры между сторонами, возникающие при заключении, исполнении, расторжении настоящего Договора, разрешаются путем переговоров, а при невозможности, Арбитражным судом Новосибирской области.


7.8. В соответствии со статьей 610 ГК РФ срок для предупреждения о прекращении по инициативе Арендодателя настоящего Договора, заключенного на неопределенный срок, устанавливается 10 дней.

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

8. Приложение к договору

8.1. Неотъемлемыми частями Договора являются следующие приложения:

1) протокол об итогах торгов;

2) акт приема-передачи;

3)  поэтажный план и выписка из экспликации технического паспорта;

4) расчет арендной платы.

9. Юридические адреса сторон

    Арендатор:   ________________________________________________________________________________

    Арендодатель:   ___________________________________________________________________________________

Администрация: 632387, Новосибирская область, г. Куйбышев, ул. Краскома,37

10. Подписи сторон:

	АРЕНДАТОР
 

________/ ______________

«_____»____________20_ г.

М.П
	.
	АРЕНДОДАТЕЛЬ


____/___________


«_____»_____________20_ г. 

М.П.

	СОГЛАСОВАНО:
	
	

	АДМИНИСТРАЦИЯ 
Глава Куйбышевского района

__________В.А.Функ

«_____»_____________20_ г. 

М.П.
	
	

	
	Приложение № 4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению в аренду имущества муниципальной казны  без проведения торгов (конкурсов, аукционов)




ЖУРНАЛ

учета входящих документов
	№ п/п
	Дата    
регистрации
заявления
	Наименование заявителя
	Предмет заявления
	Количество документов и число листов в документах
	Ф.И.О. специалиста, принявшего документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


	                                                                                   
	Приложение № 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению в аренду имущества муниципальной казны  без проведения торгов (конкурсов, аукционов)




Блок-схема

последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению в аренду имущества муниципальной казны  и муниципального имущества, находящегося в оперативном управлении муниципальных бюджетных учреждений  Куйбышевского района 

 без проведения торгов (конкурсов, аукционов)
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АДМИНИСТРАЦИЯ КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА
                                                                                          ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Куйбышев

Новосибирская область

19.01.2012       № 40

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги  по предоставлению в безвозмездное пользование имущества муниципальной казны юридическим лицам без проведения торгов (конкурсов, аукционов)
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   постановлением администрации Куйбышевского района от 29.11.2010 № 1408 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  Уставом Куйбышевского района, администрация Куйбышевского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению в безвозмездное пользование имущества муниципальной казны юридическим лицам без проведения торгов (конкурсов, аукционов)   (Приложение).

2. Управлению экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района (Мусатов А. М.) обеспечить предоставление муниципальной услуги, указанной в пункте 1 настоящего постановления в соответствии с Административным регламентом.

3. Управлению делами администрации Куйбышевского района (Караваев О.В.) опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании органа местного самоуправления Куйбышевского района «Информационный вестник».

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы – начальника управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района Мусатова А. М.

Исполняющий обязанности 

Главы Куйбышевского района




                                                  
А.А. Бочкарёв
                                                                                                УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Куйбышевского района

от 19.01.2012  № 40

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по предоставлению в безвозмездное пользование имущества муниципальной казны юридическим лицам без проведения торгов (конкурсов, аукционов)

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению в безвозмездное пользование имущества муниципальной казны юридическим лицам без проведения торгов (конкурсов, аукционов)   (далее – Административный регламент) разработан на основании Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются юридические лица:

органы местного самоуправления Куйбышевского района;
органы местного самоуправления поселений Куйбышевского района для осуществления ими отдельных государственных или муниципальных полномочий района или области, соответственно;

 учреждения, финансируемые из бюджета Куйбышевского района,  Новосибирской области, федерального бюджета и бюджетов поселений;

 иные субъекты, определенные федеральным законодательством.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги, заявители обращаются к специалистам отдела имущества управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации  Куйбышевского района (далее – Отдел)

лично в часы приема: понедельник – четверг с 10:00 до 12:00 и с 14:00 до 17:00;

по телефону в соответствии с режимом работы отдела;

в письменном виде почтовым отправлением в адрес отдела.

Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу приводится в приложении  к Административному регламенту.

Адрес официального сайта администрации Куйбышевского района (далее – Администрация) в сети Интернет, содержащий информацию о предоставлении муниципальной услуги, адрес электронной почты Отдела:

Адрес официального сайта администрации: www.kuibyshev.nso.ru
адрес электронной почты Отдела: kalinichenko.in78@mail.ru.

1.3.2.  Основанием для консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в Отдел.

Информирование проводится специалистами Отдела в двух формах: устно (лично или по телефону) и письменно.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в часы приема сотрудники подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

При невозможности специалиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы в связи с тем, что подготовка ответа требует дополнительного изучения, заявителю предлагается один из трех вариантов действий:

изложить обращение в письменной форме;

назначить другое удобное для заявителя время для консультации;

дать ответ в течение трех рабочих дней по контактному телефону, указанному заявителем.

Информирование в письменной форме осуществляется при получении обращения заявителя о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения в управление. Сотрудник, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит ответ в письменной форме по существу поставленных вопросов.

Ответ в письменной форме подписывается начальником управления, содержит фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

Результатом является разъяснение заявителю порядка получения муниципальной услуги.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица должностным лицом Отдела не может превышать 20 минут.

1.3.3. В помещениях Отдела предусматриваются места для информирования заявителей, получения информации и заполнения документов. Также информацию о муниципальной услуги можно получить на официальном сайте администрации, в сети Интернет и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов. На столах размещаются образцы документов, канцелярские принадлежности.

Информационные стенды содержат информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги:

извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

образцы заполнения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

справочную информацию о специалистах Отдела, предоставляющих муниципальную услугу;

текст Административного регламента с приложениями.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление в безвозмездное пользование имущества муниципальной казны юридическим лицам без проведения торгов (конкурсов, аукционов) (далее – муниципальная услуга).   

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел.

Процедура предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела.

В целях предоставления муниципальной услуги Отдел взаимодействует с Управлением Федеральной налоговой службы по Новосибирской области, Территориальным органом Федеральной службы государственной статистики по Новосибирской области, Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области, органами местного самоуправления муниципальных образований поселений. 

В целях получения муниципальной услуги заявитель взаимодействует с организациями, занимающимися страхованием объектов, собственниками объектов, держателем имущества казны.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

заключенный между Отделом и заявителем договор безвозмездного пользования муниципальным имуществом (далее – договор безвозмездного пользования);

письменное уведомление об отказе заявителю в предоставлении муниципальной услуги (далее – уведомление об отказе).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 рабочих дней со дня регистрации в Отделе заявления.

 2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 («Российская газета», 25.12.93, № 237);

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», 08.10.2003, № 202);

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ («Российская газета», 08.12.94, № 238-239);

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ («Российская газета», 06.02.1996, № 23, 07.02.1996, № 24, 08.02.1996, № 25, 10.02.1996, № 27);

Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» («Российская газета», 27.07.2006, № 162); 

         Уставом Куйбышевского района, утвержденным решением восьмой сессии Совета депутатов Куйбышевского района второго созыва от 29.06.2011 № 3;

распоряжением Главы Куйбышевского района от 21.01.2009 № 27-р  «Об утверждении Положения и структуры управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района»;

положением об управлении и распоряжении муниципальной собственностью Куйбышевского района, утвержденного решением второй сессии Совета депутатов Куйбышевского района второго созыва от 25.11.2010 № 11.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно:

письменное заявление о заключении договора безвозмездного пользования по образцу, указанному в приложении 2 к Административному регламенту;

копия документа, подтверждающая полномочия руководителя;

надлежащим образом оформленная доверенность (для представителей заявителей);
копия предыдущего договора безвозмездного пользования или аренды муниципального имущества (при его наличии);

страховой полис и копия платежного поручения об оплате страхового взноса.

2.6.2. Перечень документов, которые заявитель может предоставить по собственной инициативе  (так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия):

копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц, заверенная заявителем;

копия свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе, заверенная заявителем;

поэтажный план и экспликация с обозначением передаваемого в безвозмездное пользование недвижимого имущества, подписанные организацией, осуществляющей обслуживание муниципального имущества и заявителем (каждый лист);

расчет задолженности по арендной плате (осуществляется специалистом отдела аренды при приеме заявления), подтверждающий отсутствие задолженности по арендной плате (в случае, если раньше заключался договор аренды муниципального имущества);

копия информационного письма об учете в Статрегистре Росстата с приложением.

        2.7. Заявителю отказывается в приеме и регистрации заявления если:
заявителем не предоставлены необходимые документы, указанные в пункте 2.6.1 Административного регламента;

заявителем предоставлены документы, которые по форме и (или) содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства.

2.8. Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги в связи с:

отсутствием правовых оснований для предоставления заявителю муниципального имущества в безвозмездное пользование;

отсутствием на момент обращения заявителя свободного муниципального имущества, передаваемого в безвозмездное пользование;

принятием решения о предоставлении указанного в заявлении муниципального имущества иному заявителю;

использованием указанного в заявлении муниципального имущества по действующему договору аренды, безвозмездного пользования.
2.9. Предоставление муниципальной услуги является для заявителя бесплатным.

2.10. Время ожидания заявителя в очереди при подаче или получении документов составляет не более 45 минут.

2.11. Регистрация заявки о выдаче разрешения осуществляется в течение 20 минут.

2.12. При предоставлении муниципальной услуги прием заявителей осуществляется в определенных для этих целей помещениях (далее – помещения).

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения.

Помещения оборудуются системой кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны и соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

С целью информирования заявителей о фамилии, имени, отчестве и должности специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, которые обеспечиваются личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух или более заявителей не допускается.

Требования к парковочным местам:

На территории, прилегающей к зданию, в котором расположены помещения, используемые для предоставления муниципальной услуги, оборудуются парковочными местами для стоянки легкового автотранспорта, в том числе не менее трех – для транспортных средств инвалидов.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Вход в здание оформляется табличкой, информирующей о наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.13. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга определяется двумя основными характеристиками: доступностью и качеством, представляющими собой совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать результат предоставления муниципальной услуги.

Показатели доступности муниципальной услуги - это обеспечение открытости деятельности Отдела и общедоступности муниципальных информационных ресурсов, создание условий для эффективного взаимодействия между Отделом и получателями муниципальной услуги.

Качество муниципальной услуги определяется соблюдением срока предоставления муниципальной услуги и отсутствием поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур 

в электронной форме

3.1. Административные процедуры:

· Консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги.

· Прием заявления и документов на получение муниципальной услуги.

· Проверка документов на установление наличия права на получение муниципальной услуги.

· Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Блок-схема последовательности административных процедур приводится в приложении 3  к Административному регламенту.

3.3. Консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в Отдел.

3.3.2. Консультирование проводится специалистами Отдела в двух формах: устно (лично или по телефону) и письменно.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специалисты подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

Если изложенные по телефону в устной форме факты и обстоятельства не требуют дополнительного изучения, ответ на обращение с согласия заявителя дается устно, о чем делается запись в журнале регистрации устных обращений.

Если подготовка ответа требует дополнительного изучения документов, заявителю предлагается один из двух вариантов действий:

изложить обращение в письменной форме с предоставлением документов;

назначить другое удобное для заявителя время для консультирования.

3.3.3. Прием письменных заявлений производится специалистами в дни согласно графику приема заявителей.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Если от имени заявителя выступает его законный представитель либо представитель по доверенности, он предъявляет оформленный надлежащим образом документ, подтверждающий его полномочия.

Если во время личного приема заявителя решение поставленных вопросов невозможно, предлагается изложить обращение в письменной форме.

3.3.4. Результатом приема заявителей является разъяснение порядка предоставления муниципальной услуги или ответ на обращение.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица специалистом Отдела не может превышать 15 минут.

3.4. Прием заявления и документов на получение муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по приему  заявления и документов на получение муниципальной услуги является подача письменного заявления с документами, необходимыми для получения муниципальной услуги в Отделе.

3.4.2. Специалист Отдела (далее – специалист по приему заявления):

устанавливает предмет обращения, личность заявителя, полномочия представителя заявителя;

проверяет наличие всех необходимых документов и проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям:

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

фамилии, имена и отчества заявителей, адреса регистрации написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

пакет представленных документов полностью укомплектован.

3.4.3. При отсутствии необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист по приему заявления устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению, возвращает документы заявителю.

Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

3.4.4. Специалист, ответственный за прием документов, сверяет подлинники и копии документов, предоставленных заявителем.

3.4.5. Специалист, ответственный за прием документов, вносит запись в журнал регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги по образцу, указанному в приложении 4 и регистрирует заявление в информационной базе данных Отдела.

3.4.6. Результатом выполнения административной процедуры является прием документов заявителя на получение муниципальной услуги.

Максимальная продолжительность административной процедуры не должна превышать 15 минут.

3.5. Проверка документов на установление наличия права на получение муниципальной услуги

3.5.1. Основанием для проверки документов на установление наличия права на получение муниципальной услуги является передача заявления и документов специалисту Отдела по рассмотрению заявления (далее – специалист по рассмотрению заявления).
3.5.2. Специалист по рассмотрению заявления проверяет:

полномочия заявителя;

соответствие заявления и документов требованиям, установленным пунктом 2.10 Административного регламента.

3.5.3. Специалист по рассмотрению заявления заносит информацию о результатах рассмотрения заявления в информационную базу данных отдела в день осуществления административных действий по рассмотрению заявления.

3.5.4. Результатом выполнения административной процедуры является установление наличия права на получение муниципальной услуги. 

3.5.5. Проверка документов на установление права на получение муниципальной услуги осуществляется в течение 5 дней с момента регистрации заявления.

3.6. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

3.6.1. В случае установления отсутствия права на получение муниципальной услуги, специалист по рассмотрению заявления в течение 15 дней со дня рассмотрения заявления и приложенных документов осуществляет подготовку уведомления об отказе, в котором указывается причина такого отказа, и в течение 2 дней со дня подготовки обеспечивает направление данного уведомления в адрес заявителя.

3.6.2. В случае установления наличия права на получение муниципальной услуги, специалист по рассмотрению заявления осуществляет подготовку договора безвозмездного пользования.

3.6.3. Проект договора безвозмездного пользования оформляется в соответствии с примерной формой, приведенной в приложении 5 к Административному регламенту. 

3.6.4. Срок подготовки проекта договора безвозмездного пользования составляет не более 5 дней со дня рассмотрения заявления.

3.4.5.Специалист по рассмотрению заявлений выдает заявителю проект договора безвозмездного пользования в течение 3 дней со дня его подготовки.

3.6.6. Проект договора безвозмездного пользования  выдается для подписания заявителю лично или его представителю.

3.6.7. Заявитель по истечению 10 дней со дня получения проекта договора безвозмездного пользования обязан представить подписанный проект договора безвозмездного пользования в Администрацию.

3.6.8. В течение 3 дней со дня поступления проекта договора безвозмездного пользования, подписанного заявителем, договор безвозмездного пользования подписывается Главой Куйбышевского района.

3.6.9. Специалист по рассмотрению заявления в течение 3 дней заносит информацию о заключении договора безвозмездного пользования в информационную базу данных управления и регистрирует договор безвозмездного пользования в журнале регистрации Отдела. 

При регистрации договора  безвозмездного пользования присваивается дата и регистрационный номер.

3.6.10. Зарегистрированный договор безвозмездного пользования выдается заявителю лично или его представителю в течение 2 дней.

3.6.11. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги является выдача заявителю договора безвозмездного пользования или уведомления об отказе.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением специалистами Отдела положений Административного регламента, полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением исполнения специалистами Отдела положений административного регламента осуществляет заместитель начальника главы – начальник управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района (далее – заместитель главы).

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и принятие мер для устранения соответствующих нарушений.

Для проведения проверки поручением заместителя главы создается комиссия, в состав которой включаются специалисты Отдела.

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер и внеплановый характер (по конкретному обращению).

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.4. Ответственность должностных лиц Отдела закрепляется в должностных инструкциях.

4.5. По результатам проведения проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проведение  внеплановых проверок осуществляется по конкретным обращениям заявителей.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению заявителя, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся заявителю направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Акт подписывается заместителем главы и начальником Отдела.

По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Граждане, их объединения и организации вправе осуществлять устные и направлять письменные обращения  в Администрацию с просьбой предоставить информацию о ходе выполнения административных процедур.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. В случае нарушения прав заявителей они вправе обжаловать действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемое им решение во внесудебном порядке.

Заявитель вправе обжаловать, действия (бездействие):

должностных лиц Отдела - начальнику Отдела, и (или) в суд;

начальника Отдела – заместителю главы и (или) в суд;

заместителя главы – Главе Куйбышевского района и (или) в суд.

Запись заявителя на личный прием начальника Отдела, заместителя главы, Главы Куйбышевского района осуществляется при личном обращении в приемную Администрации.

5.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой в письменной и устной форме или направить жалобу по почте.

Жалоба в письменной форме должна содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество заявителя, которым подается жалоба, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы;

наименование структурного подразделения Администрации, в которое направляется жалоба, либо фамилию, имя, отчество должностного лица либо должность соответствующего лица;

суть жалобы;

личную подпись и дату.

Дополнительно в обращении могут быть указаны:

наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

суть обжалуемого действия (бездействия);

обстоятельства, на основании которых обратившийся считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

иные сведения, которые обратившийся считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.3. При обращении в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации такого обращения.

В случае направления запроса государственным органам, другим органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов Глава Куйбышевского района  вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календарных дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

5.4. По результатам рассмотрения жалобы Главой Куйбышевского района принимается решение об удовлетворении требований либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется обратившемуся заявителю.

5.5. Порядок рассмотрения жалобы:

если в жалобе не указана фамилия (название) заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению по подведомственности;

жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба оставляется без ответа по существу поставленных в ней вопросов;

если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия (название) и почтовый адрес поддаются прочтению;

если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства  Главой Куйбышевского района принимается решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в одно и то же структурное подразделение или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу
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Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

	№ п\п
	Наименование
	Место нахождения
	График работы
	Справочные телефоны

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Управление экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района
	632387, г. Куйбышев, 

ул. Краскома, 37

каб. 20, 21

адрес электронной почты: kalinichenko.in78@mail.ru.


	понедельник-четверг:

с 8.00 до 17.00;

пятница:

с 8.00 до 16.00

перерыв на обед:

с 12.00 до 13.00
	тел. 50-780,

51-659
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                                                                                                           В управление экономического развития, 

труда, имущества и земельных 

отношений администрации 

Куйбышевского района
ЗАЯВЛЕНИЕ

о заключении договора безвозмездного пользования муниципального имущества юридическим лицам

Прошу заключить (переоформить) договор безвозмездного пользования нежилого помещения (здания, сооружения), расположенного по адресу:
______________________________________________________________________

(адрес, район помещения)

техническая характеристика ______________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

общая   площадь_____________ кв. м,  в том числе: этаж ___________ кв. м; ____________ (№ на плане), подвал___________ кв. м_____________ (№ на плане)

Цель использования арендуемого помещения  ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Заявитель:  ______________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица)

______________________________________________________________________

 (сокращенное наименование)

ОКПО ____________________________ ИНН _____________________________ ОКОНХ ___________________________

Адрес (почтовый) юридического лица с указанием почтового индекса:__________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

Юридический адрес юридического лица с указанием почтового индекса: ________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

Банковские реквизиты:

Наименование банка ____________________________________________________

БИК__________________________________________________________________

Кор/счет ______________________________________________________________

Расчетный/счет _________________________________________________________

Телефон офиса __________________ телефон бухгалтерии ____________________

В лице: _______________________________________________________________






(Ф.И.О. полностью, должность)

______________________________________________________________________Основание   ___________________________________________________________






(Устав, положение, свидетельство)

Заявитель: _______________________________________________  (___________)

(Ф.И.О., должность)

                                               (М.П., подпись)

Приложение:

10. Копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, заверенная заявителем;

11. Копия свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе, заверенная заявителем;

12. Поэтажный план и экспликация с обозначением сдаваемого в аренду недвижимого имущества, подписанные организацией, осуществляющей обслуживание муниципального имущества и арендатором (каждый лист);

13. Копия документа, удостоверяющего личность руководителя юридического лица;

14. Копия документа, подтверждающая полномочия руководителя;

15. Надлежащим образом оформленная доверенность (для представителей заявителей);

16. Экспертная оценка последствий договора аренды (3 экземпляра) при заключении договоров аренды на помещения, имеющие назначения детских учреждений;

17. Копия предыдущего договора аренды или договора безвозмездного пользования (при его наличии);

18. Расчет задолженности по арендной плате (осуществляется специалистом отдела при приеме заявления), подтверждающий отсутствие задолженности по арендной плате (в случае, если раньше заключался договор аренды муниципального имущества).

                                                                                                                 Приложение № 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению в безвозмездное пользование имущества муниципальной казны юридическим лицам без  проведения торгов (конкурсов, аукционов)

Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению услуги по предоставлению имущества муниципальной казны в безвозмездное пользование юридическим лицам без проведения торгов (аукционов, конкурсов)
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Приложение № 4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению в безвозмездное пользование имущества муниципальной казны юридическим лицам без  проведения торгов (конкурсов, аукционов)

ЖУРНАЛ

учета входящих документов

	№ п/п
	Дата    
регистрации
заявления
	Наименование заявителя
	Предмет заявления
	Количество документов и число листов в документах
	Ф.И.О. специалиста, принявшего документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


                                                                                               Приложение № 5
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ПРИМЕРНАЯ ФОРМА ДОГОВОРА

БЕЗВОЗМЕЗДНОГО ПОЛЬЗОВАНИЯ ОБЪЕКТОМ НЕДВИЖИМОСТИ

Зарегистрирован 
в Управлении экономического

развития, труда имущества и земельных отношений

администрации Куйбышевского района

«____»_____________20__г. за №_____ 


Администрация Куйбышевского района, именуемая в дальнейшем «Ссудодатель», в лице главы Куйбышевского района Функа Виктора Александровича, действующего на основании Устава Куйбышевского района, и ________________________________________, именуемое в дальнейшем  «Балансодержатель», в лице директора _______________________________________________________, действующего на основании Устава, с одной стороны, и _________________________________________, 










            (наименование пользователя)

именуемое в дальнейшем «Ссудополучатель», в лице ___________________________________________,









 (ФИО руководителя)

действующего на основании _________________________________________________ с другой стороны,

                                                       (Устава, доверенности, другого документа) 

заключили Договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Ссудодатель совместно с Балансодержателем предоставляет Ссудополучателю в безвозмездное временное пользование ________________________________________________________, 

                            (нежилое помещение, здание, сооружение)

расположенное    по   адресу: Новосибирская область, г. Куйбышев, _______________________________, 

(адрес объекта)

именуемое далее «объект недвижимости».

Характеристика объекта недвижимости: общая площадь ___________ кв.  м,  в том числе этаж ____________ кв. м, подвал _________ кв. м, (поэтажный план  и  экспликация  помещения прилагаются, Приложение № 2).

1.2. Объект  недвижимости,  указанный  в  п. 1.1,  передается Ссудополучателю для использования под: __________________________________________________.

1.3. Передача объекта недвижимости в безвозмездное пользование не влечет перехода права собственности на него к Ссудополучателю.

1.4. Обращение  взыскания  по долгам Ссудополучателя на объект недвижимости,   полученный   в   безвозмездное   пользование,   не допускается.

1.5. Произведенные Ссудополучателем отделимые и неотделимые улучшения полученного   в  пользование  объекта  недвижимости  являются муниципальной собственностью.  Неотделимые улучшения полученного  в  пользование объекта  недвижимости  производятся Ссудополучателем за его счет и только с  разрешения  Ссудодателя.  Стоимость улучшений и затраты на содержание объекта недвижимости по окончании срока Договора Ссудополучателю не возмещаются.

2. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

2.1. Срок действия  Договора:  с  «___»____________г. по «_____»____________г.

3. ОБЯЗАННОСТИ И ПРАВА СТОРОН

3.1. Ссудодатель совместно с Балансодержателем обязуются: 

· передать Ссудополучателю объект  недвижимости по передаточному  акту (Приложение № 3) в  течение 5 дней со дня подписания договора в состоянии,  пригодном для использования;

· не препятствовать Ссудополучателю в пользовании переданным объектом недвижимости;

3.2. Балансодержатель обязуются 

· в пятидневный срок с момента подписания настоящего договора заключить отдельный Договор с Ссудополучателем (Договор на оказание услуг) для компенсации налога на имущество, платы за землю, эксплуатационных, коммунальных и необходимых административно-хозяйственных услуг и т.п.); 

· в  случае  аварий,  произошедших не по вине Ссудополучателя, оказывает  ему   необходимое  содействие  по устранению аварии.


3.3. Ссудодатель вправе:

· распоряжаться объектом недвижимости,  в том числе произвести его отчуждение или  передачу  в  возмездное  пользование  третьему лицу;  

· требовать от Ссудополучателя исполнения возложенных на  него обязанностей по настоящему Договору;

· контролировать использование объекта недвижимости, переданного в безвозмездное пользование.


3.4. Ссудополучатель обязуется:

· использовать объект недвижимости исключительно по целевому назначению, указанному в п. 1.2 настоящего Договора;

· осуществлять  текущий  и  капитальный  ремонт  объекта недвижимости. Сроки и условия капитального ремонта устанавливаются передаточным актом;

· содержать  объект  недвижимости  в  технически и санитарно  исправном  состоянии.  Аналогичные  требования распространяются на фасад здания и на прилегающую территорию,  пропорционально  площади  объекта  недвижимости. При отсутствии у Ссудополучателя специальных ремонтно-эксплуатационных служб,  обслуживание и текущий ремонт инженерно-технических  коммуникаций производится по дополнительному Договору с Ссудодателем  или   иными организациями за счет Ссудополучателя;

· в  случае  аварий   немедленно   поставить  в  известность Ссудодателя и принять меры по устранению последствий аварии;

· компенсировать расходы  Балансодержателя по содержанию нежилых помещений (налог на имущество, плата за землю, эксплуатационные, коммунальные и необходимые административно-хозяйственные услуги и т.п.) по отдельному Договору с Балансодержателем (Договор на оказание услуг), который Ссудополучатель обязан заключить в пятидневный срок с момента подписания настоящего договора.

· не  использовать объект недвижимости для осуществления рекламы без разрешения Ссудодателя;

· не  производить  никаких  перепланировок   и   реконструкции объекта  недвижимости без письменного согласования с Ссудодателем и разрешения ГАСН;

· не сдавать объект недвижимости, как в целом, так и частично в аренду, не передавать в пользование третьим лицам;

· застраховать объект недвижимости (статья 930 ГК РФ). Условия страхования должны быть согласованы с Ссудодателем;

· производить ежегодную оценку объекта недвижимости за счет собственных средств Ссудополучателя. Средства, затраченные на проведение оценки, возмещению не подлежат;

· в случае досрочного прекращения Договора,  а также  при  его прекращении по истечении срока Договора оплатить Ссудодателю сумму стоимости не произведенного  им  и  являющегося  его  обязанностью капитального или текущего ремонта объекта недвижимости;

· если объект недвижимости подвергается гибели или повреждению, влекущие за собой невозможность его дальнейшего использования ранее полного амортизационного срока службы по вине Ссудополучателя возместить причиненный Ссудодателю ущерб в соответствии с действующим законодательством;

· обеспечить беспрепятственный доступ представителей Ссудодателя для проведения проверок состояния и использования объекта недвижимости;

· по  окончании  срока  действия Договора,  либо при досрочном освобождении объекта недвижимости  передать  недвижимое  имущество Ссудодателю  по  передаточному акту в исправном состоянии с учетом нормативного износа в течение 5 дней с даты окончания срока действия Договора либо с даты досрочного его расторжения.

    
3.5. Ссудополучатель не вправе  осуществлять с объектом недвижимости, передаваемым по Договору, следующие действия:

· производить  продажу,  сдачу  в аренду, безвозмездное пользование третьему лицу;

· вносить в качестве вклада в  уставный  (складочный)  капитал хозяйственных обществ и товариществ;

· отдавать в залог;

· производить другие действия, которые могут повлечь за собой отчуждение объекта недвижимости;

· в  случае проведения технической инвентаризации Ссудодателем совершать   действия,   препятствующие   инвентаризации   объекта недвижимости.

4. РИСК СЛУЧАЙНОЙ ГИБЕЛИ


4.1. Риск случайной гибели или случайного повреждения полученного по настоящему  Договору  в  безвозмездное  пользование имущества  несет  Ссудополучатель.

5. ИМУЩЕСТВЕННАЯ ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение  обязанностей по  Договору  стороны  несут  ответственность  в соответствии с действующим законодательством.

5.2. Сторона договора, имущественные интересы которой нарушены в результате неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств по договору другой стороной, вправе требовать полного возмещения причиненных ей этой стороной убытков, под которыми понимаются расходы, которые сторона, чье право нарушено, произвела или произведет для восстановления своих прав и интересов; утрата, порча или повреждение имущества (реальный ущерб), а также неполученные доходы, которые эта сторона получила бы при обычных условиях делового оборота, если бы ее права и интересы не были нарушены (упущенная выгода).

6. ИЗМЕНЕНИЕ И РАСТОРЖЕНИЕ ДОГОВОРА

6.1. Изменение и расторжение Договора возможно по соглашению сторон, за исключением случая, установленного п. 6.6. настоящего Договора.

6.2. По  требованию  одной  из  сторон  Договор может быть расторгнут  или  изменен по решению суда в случаях,  установленных законом и настоящим Договором.

6.3. По требованию Ссудодателя Договор расторгается досрочно в случаях, когда Ссудополучатель:

· использует объект недвижимости не в соответствии с Договором или его назначением (п. 1.2 настоящего Договора);

· не выполняет  обязанностей  по поддержанию объекта недвижимости в исправном состоянии или его содержанию;

· не использует объект недвижимости более трех месяцев подряд;

· проводит  реконструкцию или перепланировку объекта недвижимости без разрешения Ссудодателя;

· существенно ухудшает состояние объекта недвижимости;

· без   согласия   Ссудодателя   передал  объект  недвижимости третьему лицу;

· не обеспечивает беспрепятственный доступ представителей Ссудодателя для проведения проверок состояния и использования объекта недвижимости.

Основания для расторжения Договора, указанные в настоящем пункте, установлены соглашением сторон как существенные условия Договора. Нарушения существенных условий Договора фиксируются в акте проверки  использования объекта недвижимости.

6.4. Гибель  переданного  объекта  недвижимости, его снос, постановка  на  капитальный  ремонт в соответствии с установленным законом порядком,  прекращают действие  Договора  без  составления дополнительного соглашения к нему.

6.5. Уведомление о прекращении Договора и об освобождении объекта недвижимости направляется Ссудодателем за 10 дней до окончания  срока  действия Договора.

6.6. Досрочное освобождение Ссудополучателем занимаемого по настоящему   Договору   объекта   недвижимости без уведомления Ссудодателя и оформления передаточного  акта  до истечения срока действия  Договора  является основанием для расторжения Договора в одностороннем порядке с момента установления такого факта Ссудодателем.  При  этом Ссудодатель имеет право передать объект недвижимости другому лицу.

7. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ ДОГОВОРА

7.1. Перемена собственника используемого объекта недвижимости, реорганизация  Ссудодателя  не  является  основанием для изменения условий или расторжения Договора.

7.2. Споры,  возникающие  при  исполнении  Договора,  решаются путем переговоров. В случае не достижения соглашения споры подлежат урегулированию в судебном порядке.

7.3. Взаимоотношения сторон, не урегулированные настоящим Договором, регламентируются нормами действующего законодательства.

7.4. В случае изменения юридического адреса или обслуживающего банка  стороны   Договора  обязаны  в  десятидневный  срок уведомить об этом друг друга.

7.5. В соответствии со статьей 610 ГК РФ срок для предупреждения о прекращении по инициативе Ссудодателя настоящего Договора, заключенного на неопределенный срок, устанавливается 10 дней.
8. Приложение к договору

8.1. Неотъемлемыми частями Договора являются следующие приложения:

1) протокол об итогах торгов;

2) поэтажный план и выписка из экспликации технического паспорта;

3)  передаточный акт.

9. Юридические адреса сторон

Ссудополучатель: 

Балансодержатель: __________________________________________________________________________

Ссудодатель:  632387, Новосибирская область, г. Куйбышев, ул. Краскома,37

	8. ЮРИДИЧЕСКИЕ РЕКВИЗИТЫ, ПОДПИСИ СТОРОН
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АДМИНИСТРАЦИЯ КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА

                                                                                  ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Куйбышев

Новосибирская область

19.01.2012       № 41

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по переоформлению права постоянного (бессрочного) пользования на право аренды или право собственности на земельный участок
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   постановлением администрации Куйбышевского района от 29.11.2010 № 1408 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  Уставом Куйбышевского района, администрация Куйбышевского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по переоформлению права постоянного (бессрочного) пользования на право аренды или право собственности земельного участка (Приложение).

2. Управлению экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района (Мусатов А. М.) обеспечить предоставление муниципальной услуги, указанной в пункте 1 настоящего постановления в соответствии с Административным регламентом.

3. Управлению делами администрации Куйбышевского района (Караваев О.В.) опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании органа местного самоуправления Куйбышевского района «Информационный вестник».

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы – начальника управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района Мусатова А. М.
Исполняющий обязанности 

Главы Куйбышевского района


                                                    


А.А. Бочкарёв

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Куйбышевского района

от 19.01.2012   № 41

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по переоформлению права постоянного (бессрочного) пользования на право аренды или право собственности на земельный участок

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по переоформлению права постоянного (бессрочного) пользования на право аренды или право собственности земельного участка (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности получения муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации Куйбышевского района (далее – Администрация) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга по переоформлению права постоянного (бессрочного) пользования на право аренды или право собственности земельного участка  (далее – муниципальная услуга) предоставляется юридическим лицам, обладающим правом постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, заинтересованным в переоформлении права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками на право аренды земельных участков или приобретении земельных участков в собственность в соответствии с правилами статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации, подавшим заявление (далее - заявитель).

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Организация рассмотрения представленных заявителем документов, принятие решения о продлении (отказе в продлении) договора аренды земельного участка осуществляется отделом земельных отношений управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений Администрации (далее – Отдел), расположенным по адресу: Новосибирская область, г. Куйбышев, ул. Краскома, 37. 

Сведения о графике (режиме) работы Отдела:

понедельник – четверг: 8.00 – 17.00 часов 

пятница: 8.00 – 16.00 часов

перерыв на обед: 12.00 – 13.00 часов

выходные дни – суббота, воскресенье.

В порядке взаимодействия, при предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области.

Место нахождения организации: 630091, г.Новосибирск, ул.Державина, д.28; 630082, г. Новосибирск, ул. Дачная, 60, 

Информацию о графике работы Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области можно получить на официальном сайте организации http://www.to54.rosreestr.ru и по телефону (383) 227-10-87; 325-05-24. 

- налоговыми органами

Место нахождения Управления Федеральной налоговой службы по Новосибирской области: 630005, г. Новосибирск, ул. Каменская, 49.

Информацию о графике работы Управления Федеральной налоговой службы по Новосибирской области можно получить на официальном сайте организации http://www.r54.nalog.ru и по телефону (383) 201-22-89.

1.3.2. Информацию по предоставлению муниципальной услуги Администрацией можно получить по телефону (38362) 51-744.

1.3.3. Адрес официального сайта Администрации www.kuibyshev.nso.ru, адрес электронной почты boc-lina@yandex.ru.

1.3.4. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги, заявители обращаются в Отдел (кабинет 22):

- лично в часы приема (вторник, четверг с 09:00 до 12:00, с 13.00 до 17.00);

- по телефону в соответствии с режимом работы Отдела;

- в письменном виде почтой.

Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устное (лично или по телефону) и письменное.

При устном обращении (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги, специалисты Отдела осуществляют устное информирование (лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя.

Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 10 минут.

В случае, если для подготовки ответа на устное обращение требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю направить в Администрацию письменное обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги, либо предлагает назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него письменного обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации в установленном порядке такого обращения.

В исключительных случаях срок подготовки ответа на обращение может быть продлен, но не более чем на 30 дней с обязательным уведомлением обратившегося заявителя.

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляться по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае если в обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

1.3.5. Время ожидания заявителя в очереди при подаче и получении документов составляет не более 30 минут.

1.3.6. С информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги  можно ознакомиться  на стендах, размещенных в помещении Администрации, а также на интернет-сайте Администрации в электронном виде.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: переоформление права постоянного (бессрочного) пользования на право аренды (собственности) земельного участка.

2.2. Процедура предоставления муниципальной услуги осуществляется Отделом.

Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- договор аренды (купли-продажи) земельного участка;

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.3.1. Сроки предоставления муниципальной услуги.

 Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня регистрации в установленном в Административном регламенте порядке заявления о переоформлении земельного участка.

2.3.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 4 настоящего административного регламента.

2.3.3. Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет не более 3 рабочих дней со дня их подготовки.

2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 (Российская газета: 1993, № 237; 2008, № 267);

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301, «Российская газета», № 238-239, 08.12.1994);

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ («Собрание законодательства РФ» №44 от 29.10.
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2001; «Российская газета» № 211, № 212 от 30.10.2001);

- Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» («Российская газета», № 4849 от 13.02.2009);

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», № 165, 29.07.2006, «Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3451);

- Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Собрание законодательства РФ», 28.07.1997, № 30, ст. 3594, «Российская газета», № 145, 30.07.1997);

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газета», № 202, 08.10.2003);

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрений обращений граждан РФ» («Российская газета», № 95, 05.05.2006, «Собрание законодательства Российской Федерации», 08.05.2006, № 19, ст. 2060 «Парламентская газета», № 70-71, 11.05.2006); 

- Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 29.10.2001, № 44, ст. 4148, «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001);

- Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Собрание законодательства Российской Федерации», 28.07.1997, № 30, ст. 3594, «Российская газета», № 145, 30.07.1997);

- Приказ Минэкономразвития Российской Федерации от 13.09.2011 № 475 «Об утверждения перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок» («Российская газета», № 222, 05.10.2011);

- Законом Новосибирской области от 14.04.2003 № 108-ОЗ «Об использовании земель на территории Новосибирской области»;

-  Уставом Куйбышевского района;

- Положением о порядке предоставления в аренду земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и на которых расположены здания, строения и сооружения, утвержденным решением 46-ой сессии Совета депутатов Куйбышевского района от 25.06.2010 № 7;

- Положением «О порядке предоставления в собственность земельных участков», утвержденным решением 46-ой сессии Совета депутатов Куйбышевского района от 25.06.2010 № 7;

- Положением об управлении экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района, утвержденным распоряжением главы Куйбышевского района от 21.01.2009 № 27-р.

2.5. Перечень необходимых для оказания муниципальной услуги документов:

-заявление о переоформлении права на земельный участок (приложение 1);

-копия документа, удостоверяющего личность представителя юридического лица;

-копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на здание, строение, сооружение, находящееся на земельном участке, если право на такое здание, строение, сооружение не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке);

-копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 

-копия документа, подтверждающего право приобретения земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.

2.6. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части
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2.7. Перечень документов, хранящихся в государственных органах.

Для предоставления муниципальной услуги сотрудником Администрации самостоятельно истребуются:


-выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке;

-выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок;

-кадастровый паспорт земельного участка;

-выписка из Единого государственного реестра юридических лиц. 

2.8. Основания для приостановления муниципальной услуги:

в комплекте представленных заявителем документов представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в настоящем Административном регламенте, или оформление указанных документов не соответствует требованиям, установленным действующим законодательством.

2.9. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги о невозможности продажи спорного земельного участка:

- в соответствии с действующим законодательством отсутствуют основания для предоставления муниципальной услуги;

- в случае приостановления предоставления муниципальной услуги заявителем не представлены необходимые документы в установленный для их предоставления срок.

2.10. Услуги, необходимые для предоставления муниципальной услуги: получение данной услуги не обусловлено получением иных услуг.

2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.12. Время ожидания заявителя в очереди при подаче и получении документов составляет не более 30 минут.

2.13. Прием заявителей и иные действия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются в специально определенных для этих целей помещениях, которые должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги.

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются системой кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны. Данные помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

2.14. Рабочее место специалиста, принимающего участие в предоставлении муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам, печатающим и сканирующим устройствам.

2.15. Места для информирования заявителей оборудуются информационными стендами, содержащими информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги:

- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- справочная информация о специалистах Отдела, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- текст Административного регламента;

- иная информация по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2.16. У входа в помещения, которые используются для предоставления муниципальной услуги, для заявителей предусматриваются места ожидания.

Места ожидания заявителей оборудуются стульями и столами, системой кондиционирования воздуха, противопожарной системой, системой охраны.

В местах ожидания на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов.

2.17. Вход в здание оборудуется удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок.

Вход в здание оформляется табличкой, информирующей о наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.18. Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов, на которых размещаются формы документов, образцы их заполнения, канцелярские принадлежности.

2.19. При получении муниципальной услуги заявитель взаимодействует со специалистами Отдела Администрации, а также (в случае предоставления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель вправе предоставить) с соответствующими должностными лицами государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

2.20. О ходе предоставления муниципальной услуги возможно узнать по телефону, указанному в п. 1.3.2. настоящего Административного регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием заявления о переоформлении права постоянного (бессрочного) пользования на право аренды (собственности) земельным участком.

Данное действие осуществляется специалистом Отдела, ответственным за прием и регистрацию документов.

Срок совершения действия составляет 10 минут с момента представления заявителем документов.

3.1.2. Регистрация заявления о переоформлении права постоянного (бессрочного) пользования на право аренды (собственности) земельным участком.

Данное действие осуществляется специалистом Отдела, ответственным за прием и регистрацию документов.

Срок совершения действия составляет 3 рабочих дня с момента представления заявителем документов.

3.1.3. Проверка наличия всех необходимых документов и их соответствие требованиям действующего законодательства. 

В случае представления неполного перечня документов, указанных в п. 2.5. регламента, либо несоответствия представленных документов нормам действующего законодательства специалист Отдела направляет заявителю сообщение о приостановлении оказания услуги, в котором указывает причины, послужившие основаниями для такого приостановления, и предлагает устранить имеющиеся недостатки, указывая, вместе с тем, на то, что в противном случае в предоставлении муниципальной услуги будет отказано.  

Специалистом Отдела самостоятельно истребуются:

-выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке (при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке) (в том случае, если заявителем не представлены копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на здание, строение, сооружение, находящееся на земельном участке, если право на такое здание, строение, сооружение); 

-выписка из Единого государственного реестра юридических лиц; 

-выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок (в том случае, если заявителем не представлены документы, удостоверяющие (устанавливающие) права на приобретаемый земельный участок);

-кадастровый паспорт земельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости.

В случае отсутствия у собственника здания, строения, сооружения документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, вместе с правоустанавливающими документами на сами здания, строения, сооружения специалистом самостоятельно истребуется уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

Данное действие осуществляется специалистом, ответственным за исполнение административной процедуры. 

3.1.4. Принятие решения о переоформлении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Данное действие осуществляется специалистом, ответственным за совершение административной процедуры.

Срок совершения действия составляет 30 рабочих дней с момента завершения рассмотрения заявления и представленных документов.

При наличии оснований для предоставления муниципальной услуги принимается решение о предоставлении земельного участка на праве аренды (собственности) в порядке переоформления, специалистом Отдела,  ответственным за совершение административных процедур, осуществляется подготовка, согласование и издание постановления Администрации.

Постановление о переоформлении земельного участка регистрируется в журнале.

Осуществляется подготовка и согласование проекта договора купли-продажи или аренды земельного участка.

После изготовления проекта договора информируется заявитель, проект договора подписывается сторонами.   

Подписанный договор направляется в Управление Россреестра по Новосибирской области для регистрации приобретаемого права. 

3.1.5. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 2 к Административному регламенту.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими Администрации положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет заместитель главы – начальник управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений Администрации (далее – заместитель главы).

4.2. Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги. Проверки проводятся на основании поручения заместителя главы.

4.3. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на заместителя главы, который непосредственно принимает решение по вопросам предоставления муниципальной  услуги.

4.4. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на муниципальных служащих Администрации в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном порядке.

При обращении заявителей в письменной форме в обязательном порядке указываются наименование организации, в который обратившийся направляет письменную жалобу, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, отчество обратившегося, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

5.3. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

· В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

· Жалоба, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, членов его семьи, оставляется без ответа по существу поставленных в ней вопросов, а заявителю, направившему такую жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

· Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

· Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководители органов, предоставляющих муниципальную услугу, либо уполномоченные ими должностные лица вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

· В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не направлялся, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь обратиться с жалобой в соответствующий орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо к соответствующему должностному лицу.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление письменного обращения с жалобой на действие (бездействие) и решение должностных лиц Администрации.

5.5. Заявитель вправе ознакомиться с документами и материалами, необходимыми ему для обоснования и рассмотрения жалобы, т. е. с информацией непосредственно затрагивающей его права, если иное не предусмотрено законом.

5.6. Заявитель вправе обратиться к Главе Куйбышевского района и обжаловать действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.


Для обжалования действия (бездействия) Главы района заявитель вправе обратиться к Губернатору Новосибирской области.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы (претензии): 


письменный ответ направляется заявителю не позднее 30 дней со дня регистрации обращения в Администрации.


В исключительных случаях Глава Куйбышевского района вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения обратившегося.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования:


по результатам рассмотрения заявления, жалобы, претензии принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного действия (бездействия) и решения либо об отказе в удовлетворении требований.

                                                                                                     ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту по переоформлению права постоянного (бессрочного) пользования на право аренды или право собственности на земельный участок
Главе Куйбышевского района

 ______________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о переоформлении права на земельный участок

Сведения о заявителе (полное наименование в соответствии с учредительными документами, юридический и почтовый адреса, телефон, фамилия, имя, отчество руководителя, ИНН, сведения о государственной регистрации):

_________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Прошу переоформить право постоянного (бессрочного) пользования на право аренды (или приобретения в собственность) земельного участка.

1. Сведения о земельном участке:

    1.1. Кадастровый номер ___________________________________________________________________

    1.2. Площадь _______________________________________________________________________ кв. м

    1.3. Местоположение _____________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

    1.4. Разрешённое использование земельного участка __________________________________________

__________________________________________________________________________________________

    1.5. Наименование и реквизиты правоустанавливающих и правоподтверждающих документов __________________________________________________________________________________________

Заявитель: _____________________________________________________                 ___________________

                       (Ф.И.О., должность представителя юридического лица)                                 (подпись)
"____"_____________ 20___ г.                               М.П.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту по переоформлению права постоянного (бессрочного) пользования на право аренды или право собственности на земельный участок
БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

	Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

	
	
	

	Проверка сведений, представленных заявителем

	
	
	

	Проверка наличия оснований для переоформления

	
	
	

	Постановление о переоформлении земельного участка
	
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	

	Проект  договора купли-продажи, или аренды земельного участка с предложением его подписать
	


АДМИНИСТРАЦИЯ КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА

                                                                                       ПОСТАНОВЛЕНИЕ
          г. Куйбышев

             Новосибирская область

               19.01.2012  № 42

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по согласованию передачи земельного участка в субаренду

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   постановлением администрации Куйбышевского района от 29.11.2010 № 1408 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  Уставом Куйбышевского района, администрация Куйбышевского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по согласованию передачи земельного участка в субаренду (Приложение).

2. Управлению экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района (Мусатов А. М.) обеспечить предоставление муниципальной услуги, указанной в пункте 1 настоящего постановления в соответствии с Административным регламентом.

3. Управлению делами администрации Куйбышевского района (Караваев О.В.) опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании органа местного самоуправления Куйбышевского района «Информационный вестник».

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы – начальника управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района Мусатова А. М.

Исполняющий обязанности 

Главы Куйбышевского района
                                                  




А.А. Бочкарёв
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Куйбышевского района

от   19.01.2012  № 42

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по согласованию передачи земельного участка в субаренду
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по согласованию передачи земельного участка в субаренду (далее – муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между администрацией Куйбышевского района (далее – Администрация), ее структурными подразделениями, специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, и физическими лицами – получателями муниципальной услуги, а также организациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги. 

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают:  физические и юридические лица, обратившиеся за получением муниципальной услуги (далее - заявитель).
1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1.3.1. Местонахождение органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу: Новосибирская область, г. Куйбышев, ул. Краскома, 37.

Муниципальную услугу непосредственно предоставляет отдел земельных отношений управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений Администрации (далее – Отдел).

1.3.2. Часы приёма заявителей:

- понедельник – четверг: 8.00 – 17.00 часов 

- пятница: 8.00 – 16.00 часов

- перерыв на обед: 12.00 – 13.00 часов

- выходные дни – суббота, воскресенье.

1.3.3. Адрес официального интернет-сайта Администрации: www.kuibyshev.nso.ru. Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и информационном стенде Администрации, обновляется по мере ее изменения. 

Адрес электронной почты: boc-lina@yandex.ru.

Адреса официальных интернет-сайтов органов и учреждений, участвующих в оказании услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области: http://www.to54.rosreestr.ru;

- Управление Федеральной налоговой службы по Новосибирской области: http://www.r54.nalog.ru; 

Администрация города Куйбышева: kainsk-today@mail.ru
Администрация Абрамовского сельсовета: adm.abramovo@mail.ru
Администрация Балманского сельсовета: adm.balman@mail.ru
Администрация Булатовского сельсовета: adm_bulatowo54@mail.ru
Администрация Верх-Ичинского сельсовета: verxicha@mail.ru
Администрация Веснянского сельсовета: adm.vesn@mail.ru

Администрация Гжатского сельсовета: gzhatskoemo@mail.ru
Администрация  Горбуновского сельсовета: Gorbunovo_sovet@mail.ru
Администрация Зоновского сельсовета: admzonovo@ngs.ru, zonovo_adm@ngs.ru
Администрация Камского сельсовета: anatalekseenko@yandex.ru
Администрация Куйбышевского сельсовета: kuib_kuibish@sibmail.ru
Администрация Михайловского сельсовета: Adm.mihailovsk@mail.ru
Администрация Новоичинского  сельсовета: novoitshinsk@mail.ru
Администрация Октябрьского сельсовета: Adm.oktyab@mail.ru
Администрация Осиновского сельсовета: Adm.osinovo@mail.ru
Администрация Отрадненского сельсовета: mo_otrad@mail.ru, otradnoe-08@mail.ru
Администрация Сергинского сельсовета: kuib_sergin@sibmail.ru

Администрация  Чумаковского сельсовета: tchum@ngs.ru
Информация, размещаемая на официальных интернет-сайтах и информационных стендах органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников или посредников при получении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, обновляется по мере ее изменения. 

Адреса электронной почты органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников или посредников при получении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области: 54_upr@rosreestr.ru;

- Управление Федеральной налоговой службы по Новосибирской области: inform@r54.nalog.ru;

Администрация города Куйбышева: kainsk-today@mail.ru
Администрация Абрамовского сельсовета: adm.abramovo@mail.ru
Администрация Балманского сельсовета: adm.balman@mail.ru
Администрация Булатовского сельсовета: adm_bulatowo54@mail.ru
Администрация Верх-Ичинского сельсовета: verxicha@mail.ru
Администрация Веснянского сельсовета: adm.vesn@mail.ru

Администрация Гжатского сельсовета: gzhatskoemo@mail.ru
Администрация  Горбуновского сельсовета: Gorbunovo_sovet@mail.ru
Администрация Зоновского сельсовета: admzonovo@ngs.ru, zonovo_adm@ngs.ru
Администрация Камского сельсовета: anatalekseenko@yandex.ru
Администрация Куйбышевского сельсовета: kuib_kuibish@sibmail.ru
Администрация Михайловского сельсовета: Adm.mihailovsk@mail.ru
Администрация Новоичинского  сельсовета: novoitshinsk@mail.ru
Администрация Октябрьского сельсовета: Adm.oktyab@mail.ru
Администрация Осиновского сельсовета: Adm.osinovo@mail.ru
Администрация Отрадненского сельсовета: mo_otrad@mail.ru, otradnoe-08@mail.ru
Администрация Сергинского сельсовета: kuib_sergin@sibmail.ru

Администрация  Чумаковского сельсовета: tchum@ngs.ru
Адреса официальных органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников или посредников при получении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области: 630091, г.Новосибирск, ул.Державина, д.28; 630082, г. Новосибирск, ул. Дачная, 60;

- Управление Федеральной налоговой службы по Новосибирской области: 630005, г. Новосибирск, ул. Каменская, 49;

- Администрация города Куйбышева

место нахождения: 632387, г. Куйбышев, ул. Краскома, 37

- Администрация Абрамовского сельсовета

место нахождения: 632352, с. Абрамово, ул. Зеленая, 26

- Администрация Балманского сельсовета

место нахождения: 632365, с. Балман, ул. Центральная, 43

- Администрация Булатовского сельсовета

тесто нахождения: 632353, с. Булатово, ул. Центральная, 20

- Администрация Верх-Ичинского сельсовета

место нахождения: 632373, с. Верх-Ича, ул. Молодежная, 2а

- Администрация Веснянского сельсовета

место нахождения: 632356, п. Веснянка, ул. Зеленая, 13

- Администрация Гжатского сельсовета

место нахождения: 632372, с. Гжатск, ул. Центральная, 110

- Администрация  Горбуновского сельсовета

место нахождения: 632362, с. Горбуново, ул. Советская, 26

- Администрация Зоновского сельсовета

место нахождения: 632355, с. Зоново, ул. Новая, 59 

- Администрация Камского сельсовета

место нахождения: 632375, с. Кама, ул. Советская, 50 

- Администрация Куйбышевского сельсовета

место нахождения: 632370, п. Комсомольский, ул. Центральная, 10 

- Администрация Михайловского сельсовета

место нахождения: 632366, с. Михайловка, ул. Центральная, 48 

- Администрация Новоичинского  сельсовета

место нахождения: 632354, с. Новоичинское, ул. Школьная, 1а 

- Администрация Октябрьского сельсовета

место нахождения: 632351, с. Нагорное, ул. Омская, 19

- Администрация Осиновского сельсовета

место нахождения: 632359, п. Кондусла, ул. Советская, 1

- Администрация Отрадненского сельсовета

место нахождения: 632360, с. Отрадненское, ул. Центральная, 17а 

- Администрация Сергинского сельсовета

место нахождения: 632358, с. Сергино, ул. Центральная, 23

- Администрация  Чумаковского сельсовета

место нахождения: 632364, с. Чумаково, ул. Ленина, 59 

Телефоны официальных органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников или посредников при получении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области: (383) 227-10-87; 325-05-24;

- Управление Федеральной налоговой службы по Новосибирской области: (383) 201-22-89;

- Администрация города Куйбышева

телефон для справок: (38362) 51-390 

- Администрация Абрамовского сельсовета

телефон для справок: (38362) 39-121, 39-400

- Администрация Балманского сельсовета

телефон для справок: (38362) 31-743, 31-721

- Администрация Булатовского сельсовета

телефон для справок: (38362)32-182, 32-243

- Администрация Верх-Ичинского сельсовета

телефон для справок: (38362)38-137, 38-186

- Администрация Веснянского сельсовета

Телефон для справок: (38362)34-169, 34-141

- Администрация Гжатского сельсовета

телефон для справок: (38362) 35-257, 35-152

- Администрация  Горбуновского сельсовета

телефон для справок: (38362) 33-168

- Администрация Зоновского сельсовета

телефон для справок: (38362) 31-833, 31-817

- Администрация Камского сельсовета

телефон для справок: (38362) 36-147, 36-119

- Администрация Куйбышевского сельсовета

телефон для справок: (38362) 32-596

- Администрация Михайловского сельсовета

телефон для справок: (38362) 31-649, 31-624

- Администрация Новоичинского  сельсовета

телефон для справок: (38362) 37-137, 37-190

- Администрация Октябрьского сельсовета

телефон для справок: (38362) 96-146, 24-946  

- Администрация Осиновского сельсовета

телефон для справок: (38362) 30-101, 30-130

- Администрация Отрадненского сельсовета

телефон для справок: (38362) 32-352, 32-319

- Администрация Сергинского сельсовета

телефон для справок: (38362) 32-618, 32-612

- Администрация  Чумаковского сельсовета

телефон для справок: (38362) 31-136, 31-378

1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

· в структурных подразделениях Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

· посредством размещения на информационном стенде и официальном сайте Администрации в сети Интернет, электронного информирования;

· с использованием средств телефонной, почтовой связи. 

Для получения информации о муниципальной услуге, порядке предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться:

· в устной форме лично или по телефону:

· к специалистам структурных подразделений Администрации, участвующим в предоставлении муниципальной услуги;

· в письменной форме почтой;

· посредством электронной почты.

Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специалисты устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо дополнительная информация от заявителя, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в Администрацию обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного информирования.

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается Главой Куйбышевского района и содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и направляется по указанному заявителем почтовому адресу или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе заявителя должен быть направлен в форме электронного документа.

1.3.5. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей.

Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы их заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для получения муниципальной услуги, доступна на интернет-сайте Администрации, интернет-сайтах организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также  в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее изменения.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: согласование передачи земельного участка в субаренду.

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация, непосредственно – Отдел. При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников или посредников при получении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения: 

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области;

- Управление Федеральной налоговой службы по Новосибирской области;

- Органы местного самоуправления поселений Куйбышевского района:

- Администрация города Куйбышева

- Администрация Абрамовского сельсовета

- Администрация Балманского сельсовета

- Администрация Булатовского сельсовета

- Администрация Верх-Ичинского сельсовета

- Администрация Веснянского сельсовета

- Администрация Гжатского сельсовета

- Администрация  Горбуновского сельсовета

- Администрация Зоновского сельсовета

- Администрация Камского сельсовета

- Администрация Куйбышевского сельсовета

- Администрация Михайловского сельсовета

- Администрация Новоичинского  сельсовета

- Администрация Октябрьского сельсовета

- Администрация Осиновского сельсовета

- Администрация Отрадненского сельсовета

- Администрация Сергинского сельсовета

- Администрация  Чумаковского сельсовета.

С 01.07.2012 специалистам, предоставляющим муниципальную услугу, запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- письмо о согласии на передачу земельного участка в субаренду; 
- отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней со дня обращения за муниципальной услугой.

В случае необходимости проведения проверки сведений, содержащихся в представленных документах, решение о предоставлении муниципальной услуги принимается не позднее 60 дней со дня обращения за муниципальной услугой.

2.4.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего административного регламента.

2.4.3. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не более 14 дней.

2.4. 4. Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет не более 3 рабочих дней со дня их подготовки.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 («Российская газета»: 1993, № 237; 2008, № 267);

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301, «Российская газета», № 238-239, 08.12.1994);

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ («Собрание законодательства РФ» № 44 от 29.10.

 HYPERLINK "http://ru.wikipedia.org/wiki/2001" \o "2001" 2001; «Российская газета» № 211, № 212 от 30.10.2001); 

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004  № 190-ФЗ («Российская газета», № 290, 30.12.2004, «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 16);
- Федеральным законом от 09.02.2009, № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» («Российская газета», № 4849 от 13.02.2009);

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», № 165, 29.07.2006, «Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3451);

- Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Собрание законодательства РФ», 28.07.1997, № 30, ст. 3594, «Российская газета», № 145, 30.07.1997);

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газета», № 202, 08.10.2003);

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрений обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006, «Собрание законодательства РФ», 08.05.2006, № 19, ст. 2060 «Парламентская газета», № 70-71, 11.05.2006);

- Уставом Куйбышевского района;

- Положением о порядке предоставления в аренду земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и на которых расположены здания, строения и сооружения, утвержденным решением 46-ой сессии Совета депутатов Куйбышевского района от 25.06.2010 № 7;

- Положением об управлении экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района, утвержденным распоряжением главы Куйбышевского района от 21.01.2009 № 27-р.

2.6. Полный перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявление о предоставлении муниципальной услуги, включающее указание даты заключения и номера договора аренды (приложение №1 к настоящему административному регламенту);

- документ, удостоверяющий личность заявителя (копия); 

В случае если заявителей несколько, предоставляются документы, удостоверяющие личность, для каждого из заявителей (копии).

В случае если документы подает представитель заявителя, дополнительно предоставляются: 

- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя(ей) (копия);

- надлежащим образом заверенная доверенность(сти) (копия).

- документ, удостоверяющий личность лица, в пользу которого производится передача земельного участка в субаренду (копия); 

- квитанции об уплате арендных платежей;
- акт муниципального контроля;

- кадастровый паспорт.

Если заявитель – юридическое лицо, дополнительно предоставляется выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.

Если заявитель – индивидуальный предприниматель, дополнительно предоставляется выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

Если лицо, в пользу которого производится передача земельного участка в субаренду, – юридическое лицо, дополнительно предоставляется выписка из Единого государственного реестра юридических лиц на это лицо.

Если лицо, в пользу которого производится передача земельного участка в субаренду, – индивидуальный предприниматель, дополнительно предоставляется выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей на это лицо.

При предоставлении копии документа необходимо предъявление оригинала, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю.

2.6.1. Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, предоставляемых лично заявителем (с 01.07.2012) 

- заявление о предоставлении муниципальной услуги, включающее указание даты заключения и номера договора аренды (приложение №1 к настоящему административному регламенту);

- документ, удостоверяющий личность заявителя (копия); 

В случае если заявителей несколько, предоставляются документы, удостоверяющие личность, для каждого из заявителей (копии).

В случае если документы подает представитель заявителя, дополнительно предоставляются: 

- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя(ей) (копия);

- надлежащим образом заверенная доверенность(сти) (копия).

- документ, удостоверяющий личность лица, в пользу которого производится передача земельного участка в субаренду (копия); 

- квитанции об уплате арендных платежей.

При предоставлении копии документа необходимо предъявление оригинала, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю.

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, истребуемых сотрудниками Администрации самостоятельно, или предоставляемых заявителем по желанию (с 01.07.2012):

- акт муниципального контроля;

- кадастровый паспорт.

Если заявитель – юридическое лицо, дополнительно предоставляется выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.

Если заявитель – индивидуальный предприниматель, дополнительно предоставляется выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

Если лицо, в пользу которого производится передача земельного участка в субаренду, – юридическое лицо, дополнительно предоставляется выписка из Единого государственного реестра юридических лиц на это лицо.

Если лицо, в пользу которого производится передача земельного участка в субаренду, – индивидуальный предприниматель, дополнительно предоставляется выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей на это лицо.

2.7.1. Запрещается требовать от заявителя:

· представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

· с 01.07.2012 г. предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего административного регламента.

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:

· документы предоставлены лицом, не имеющим полномочий на их предоставление в соответствии с действующим законодательством;

· невозможность установления содержания представленных документов;

· представленные документы исполнены карандашом.

2.9. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

· несоответствие документов, предоставленных заявителем, требованиям законодательства о предоставлении муниципальной услуги;

· письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

· отсутствие оснований, предусмотренных законодательством, для получения земельного участка в собственность бесплатно.

Если требования, необходимые для предоставления муниципальной услуги, соблюдены не в полном объеме, предоставление муниципальной услуги приостанавливается до момента исправления заявителем имеющихся недочетов. 

2.10. Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для получения муниципальной услуги отсутствуют. 

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги:

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

2.13. Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.14. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 30 минут.

В соответствии с Концепцией снижения административных барьеров и повышения доступности государственных и муниципальных услуг на 2011-2013 годы, утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 10.06.2011 № 1021-р, время ожидания заявителя в очереди должно быть сокращено к 2014 году до 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги: 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – один день с момента обращения заявителя (при личном обращении); один день со дня поступления письменной корреспонденции (почтой), один день со дня поступления запроса через электронные каналы связи (электронной почтой); 

Запросы заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

2.16.1. В Администрации прием заявителей осуществляется в специально предусмотренных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, приема заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается:

· соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопожарной безопасности;

· оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения верхней одежды.

2.16.2. Требования к местам для ожидания:

· места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями;

· места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном помещении;

· в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о муниципальной услуге.

2.16.3. Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге:

· информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;

· информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы их заполнения; 

· информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

2.16.4. Требования к местам приема заявителей:

· Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении места для приема заявителя.

· Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными и (или) настольными идентификационными карточками.

· Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством.

· В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается.

· Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и оформления документов.

2.17. Показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги:

2.17.1. Показатели качества муниципальной услуги:

· выполнение должностными лицами, сотрудниками Администрации предусмотренных законодательством Российской Федерации требований, правил и норм, а также соблюдение последовательности административных процедур и сроков их исполнения при предоставлении муниципальной услуги;

· отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников Администрации при предоставлении муниципальной услуги.

2.17.2. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:

· доля заявителей, согласовавших передачу земельного участка в субаренду, к общему количеству лиц, обратившихся за получением муниципальной услуги;

· полнота и достоверность информации о муниципальной услуге, о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, на Интернет-ресурсе Администрации, Едином портале государственных и муниципальных услуг;

· пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до здания, в котором размещено структурное подразделение Администрации, предоставляющее муниципальную услугу;

· количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

· возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

· возможность и доступность получения услуги через многофункциональный центр или в электронной форме посредством автоматизированной информационной системы или Единого портала государственных и муниципальных услуг.

2.18. В случае предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг заявить предоставляет заявление и необходимые для получения муниципальной услуги документы в многофункциональный центр. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществление процедур по предоставлению муниципальной услуги осуществляется в соответствии с регламентом работы многофункционального центра. Срок предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре не должен превышать срока, определенного законодательством для предоставления муниципальной услуги. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Процесс предоставления муниципальной услуги состоит из следующей последовательности административных процедур:

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- проверка сведений, представленных заявителем;

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

- выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Заявитель имеет право предоставить документы в Администрацию, а в случае наличия Соглашения между Администрацией и администрацией муниципального образования Куйбышевского района о передаче администрации муниципального образования Куйбышевского района полномочий по приему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, - в администрацию муниципального образования Куйбышевского района.

Блок-схема последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении №2 к настоящему административному регламенту.

3.2. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставленных заявителем лично или через законного представителя. С 1.07.2010 подача заявления и документов может быть осуществлена через единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) http://www.gosuslugi.ru.

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом отдела, ответственным за прием и регистрацию документов.

Специалист Отдела, ответственный за прием и регистрацию документов, устанавливает личность заявителя или полномочия представителя заявителя в случае предоставления документов уполномоченным лицом.

Специалист, ответственный за прием документов, проверяет правильность заполнения заявления, а также удостоверяется в соответствии представленных документов требованиям законодательства и настоящего административного регламента.

В случаях, указанных в пункте 2.8. настоящего административного регламента, представленные документы возвращаются лицу, их предоставившему, для устранения выявленных замечаний. Если в течение 14 календарных дней заявитель не устранит указанные замечания, ему отказывается в предоставлении муниципальной услуги.

В случае если выявленные недостатки документов, которые возможно устранить на месте, специалист управления, ответственный за прием и регистрацию документов оказывает содействие заявителю или лицу, предоставившему документы, в устранении данных недостатков.

Если представленные документы соответствуют требованиям законодательства и настоящего административного регламента, специалист Отдела, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует представленные документы в журнале регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги и сообщает заявителю регистрационный номер заявления.

Максимальный срок совершения административной процедуры составляет 10 минут с момента представления заявителем документов.

В случае поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по почте или посредством интернет (через федеральную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)») срок регистрации документов составляет 1 рабочий день с момента поступления указанных документов в Отдел. При этом заявитель может получить информацию о регистрационном номере заявления по телефону, а в случае направления документов посредством интернет – через сервис «Личный кабинет».

Зарегистрированные документы передаются специалистом Отдела, ответственным за прием и регистрацию документов, специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги в течение рабочего дня.

3.3. Проверка сведений, представленных заявителем

Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление документов, представленных заявителем, специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

С 01.07.2012 в случае непредставления заявителем специалистом Отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, самостоятельно истребуются по каналам межведомственного взаимодействия следующие документы (или сведения их заменяющие):

- акт муниципального контроля;

- кадастровый паспорт земельного участка.

Если заявитель – юридическое лицо, дополнительно истребуется выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.

Если заявитель – индивидуальный предприниматель, дополнительно истребуется выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

Если лицо, в пользу которого производится передача земельного участка в субаренду, – юридическое лицо, дополнительно предоставляется выписка из Единого государственного реестра юридических лиц на это лицо.

Если лицо, в пользу которого производится передача земельного участка в субаренду, – индивидуальный предприниматель, дополнительно предоставляется выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей на это лицо.

Срок получения необходимых для предоставления муниципальной услуги сведений по каналам межведомственного взаимодействия не должен превышать 5 рабочих дней, при этом срок предоставления муниципальной услуги не может быть увеличен.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет представленные документы с целью установления права заявителя на получение муниципальной услуги.

3.4.  Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги:

Основанием для начала административной процедуры является завершение проверки всех, необходимых для предоставления муниципальной услуги документов.

В том случае, если основания для предоставления муниципальной услуги отсутствуют, заявителю по почте направляется уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Уведомление направляется заявителю по месту жительства, месту пребывания или по адресу, указанному заявителем для получения уведомления.

В том случае, если заявитель в соответствии с действующим законодательством имеет право передачу земельного участка в субаренду, специалистом Отдела в течение 3 дней производится подготовка и согласование письма о согласии на передачу земельного участка в субаренду. 

3.5.  Выдача результата предоставления муниципальной услуги:

Основанием для начала административной процедуры является согласование письма о согласии на передачу земельного участка в субаренду либо принятие решения об отказе в предоставлении услуги в случае отсутствия оснований для согласования.

В первом случае письмо о согласии на передачу земельного участка в субаренду высылается заявителю.

В случае отсутствия оснований согласования заявителю направляется уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Данное действие осуществляется ответственным за исполнение данной административной процедуры специалистом Отдела. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней со дня их подготовки должны быть высланы заявителю по месту жительства, месту пребывания или по адресу, указанному в заявлении, либо переданы в руки, если заявитель в соответствии со сроком подготовки документов лично обращается за результатами предоставления муниципальной услуги.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками Администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет заместитель главы – начальник управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений (далее – заместитель главы).

4.2. Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги по обращениям заявителей. Проверки проводятся на основании поручения заместителя главы.

4.3. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на заместителя главы, который непосредственно принимает решение по вопросам предоставления муниципальной услуги.

4.4. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на специалистов Администрации в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ  «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном порядке.

При обращении заявителей в письменной форме в обязательном порядке указываются наименование организации, в который обратившийся направляет письменную жалобу, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, отчество обратившегося, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

5.3. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

· В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

· Жалоба, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, членов его семьи, оставляется без ответа по существу поставленных в ней вопросов, а заявителю, направившему такую жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

· Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

· Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководители органов, предоставляющих муниципальную услугу, либо уполномоченные ими должностные лица вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

· В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не направлялся, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь обратиться с жалобой в соответствующий орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо к соответствующему должностному лицу.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление письменного обращения с жалобой на действие (бездействие) и решение должностных лиц Администрации.

5.5. Заявитель вправе ознакомиться с документами и материалами, необходимыми ему для обоснования и рассмотрения жалобы, т. е. с информацией непосредственно затрагивающей его права, если иное не предусмотрено законом.

5.6. Заявитель вправе обратиться к Главе Куйбышевского района и обжаловать действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

Для обжалования действия (бездействия) Главы района заявитель вправе обратиться к Губернатору Новосибирской области.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы (претензии):

письменный ответ направляется заявителю не позднее 30 календарных дней со дня регистрации обращения в Администрации.

В исключительных случаях Глава Куйбышевского района вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календарных дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения обратившегося.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования:

по результатам рассмотрения заявления, жалобы, претензии принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного действия (бездействия) и решения либо об отказе в удовлетворении требований.

                                                                                              ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  по согласованию передачи 
земельного участка в субаренду
Примерная форма

Главе Куйбышевского района

_________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласовании передачи земельного участка в субаренду


Сведения о заявителе (заявителях) (для  юридических  лиц - полное  наименование  в соответствии с учредительными документами, юридический  и  почтовый  адреса, телефон, фамилия, имя, отчество руководителя,  ИНН,  сведения  о  государственной регистрации; для граждан – Ф.И.О., паспортные  данные,  адрес  регистрации,  контактный телефон): _______________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Прошу дать согласие на передачу земельного участка в субаренду, предоставленного на основании договора аренды земельного  участка №___________от_____________.

1. Сведения о земельном участке:

    1.1. Кадастровый номер ______________________________________________

    1.2. Площадь ____________________________________________________ кв. м

    1.3. Местоположение ________________________________________________

___________________________________________________________________

    1.4. Разрешённое использование земельного участка ______________________

____________________________________________________________________

Сведения о лице(ах), в пользу которого производится передача земельного участка в субаренду(для  юридических  лиц - полное  наименование  в соответствии с учредительными документами, юридический  и  почтовый  адреса, телефон, фамилия, имя, отчество руководителя,  ИНН,  сведения  о  государственной регистрации; для граждан – Ф.И.О., паспортные  данные,  адрес  регистрации,  контактный телефон): _____________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________
Подпись_________________________________  

Дата ____________________________________
                                                                                            ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по согласованию передачи 
земельного участка в субаренду

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

	Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

	
	
	

	Проверка сведений, представленных заявителем

	
	
	

	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

	
	
	

	Письмо о согласии на передачу земельного участка в субаренду
	
	Письмо об отказе в согласовании передачи земельного участка в субаренду


АДМИНИСТРАЦИЯ КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Куйбышев

Новосибирская область
19.01.2012   № 43

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по заключению соглашений о частном сервитуте

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   постановлением администрации Куйбышевского района от 29.11.2010 № 1408 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  Уставом Куйбышевского района, администрация Куйбышевского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по заключению соглашений о частном сервитуте (Приложение).

2. Управлению экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района (Мусатов А. М.) обеспечить предоставление муниципальной услуги, указанной в пункте 1 настоящего постановления в соответствии с Административным регламентом.

3. Управлению делами администрации Куйбышевского района (Караваев О.В.) опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании органа местного самоуправления Куйбышевского района «Информационный вестник».

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы – начальника управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района Мусатова А. М.

Исполняющий обязанности 

Главы Куйбышевского района
                                                      




А.А. Бочкарёв

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Куйбышевского района

от 19.01.2012  № 43
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по заключению соглашений о частном сервитуте

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по заключению соглашений о частном сервитуте (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности получения муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации Куйбышевского района (далее – Администрация) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга по заключению соглашений о частном сервитуте предоставляется собственникам недвижимого имущества (земельного участка, другой недвижимости) соседнего земельного участка для обеспечения прохода и проезда через соседний земельный участок, прокладки и эксплуатации линий электропередачи, связи и трубопроводов, обеспечения водоснабжения и мелиорации, а также других нужд собственника недвижимого имущества, которые не могут быть обеспечены без установления сервитута (далее – заявители).

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Организация рассмотрения представленных заявителем документов, принятие решения о продлении (отказе в продлении) договора аренды земельного участка осуществляется отделом земельных отношений управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений Администрации (далее – Отдел), расположенным по адресу: Новосибирская область, г. Куйбышев, ул. Краскома, 37. 

Сведения о графике (режиме) работы Отдела:

понедельник – четверг: 8.00 – 17.00 часов 

пятница: 8.00 – 16.00 часов

перерыв на обед: 12.00 – 13.00 часов

выходные дни – суббота, воскресенье.

В порядке взаимодействия, при предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:

 - Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области.

Место нахождения организации: 630091, г.Новосибирск, ул.Державина, д.28; 630082, г. Новосибирск, ул. Дачная, 60, 

Информацию о  графике работы  Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области можно получить на официальном сайте организации http://www.to54.rosreestr.ru и по телефону (383) 227-10-87; 325-05-24. 

- налоговыми органами

Место нахождения Управления Федеральной налоговой службы по Новосибирской области: 630005, г. Новосибирск, ул. Каменская, 49.

Информацию о  графике работы  Управления Федеральной налоговой службы по Новосибирской области можно получить на официальном сайте организации http://www.r54.nalog.ru и по телефону (383) 201-22-89.

-органами местного самоуправления поселений Куйбышевского района:

1) Администрация города Куйбышева

место нахождения: 632387, г. Куйбышев, ул. Краскома, 37

телефон для справок: (38362) 51-390 

2) Администрация Абрамовского сельсовета

место нахождения: 632352, с. Абрамово, ул. Зеленая, 26

телефон для справок: (38362) 39-121, 39-400

3) Администрация Балманского сельсовета

место нахождения: 632365, с. Балман, ул. Центральная, 43

телефон для справок: (38362) 31-743, 31-721

4) Администрация Булатовского сельсовета

место нахождения: 632353, с. Булатово, ул. Центральная, 20

телефон для справок: (38362)32-182, 32-243

5) Администрация Верх-Ичинского сельсовета

место нахождения: 632373, с. Верх-Ича, ул. Молодежная, 2а

телефон для справок: (38362)38-137, 38-186

6) Администрация Веснянского сельсовета

место нахождения: 632356, п. Веснянка, ул. Зеленая, 13

телефон для справок: (38362)34-169, 34-141

7)Администрация Гжатского сельсовета

место нахождения: 632372, с. Гжатск, ул. Центральная, 110

телефон для справок: (38362) 35-257, 35-152

8) Администрация  Горбуновского сельсовета

место нахождения: 632362, с. Горбуново, ул. Советская, 26

телефон для справок: (38362) 33-168

9) Администрация Зоновского сельсовета

место нахождения: 632355, с. Зоново, ул. Новая, 59 

телефон для справок: (38362) 31-833, 31-817

10) Администрация Камского сельсовета

место нахождения: 632375, с. Кама, ул. Советская, 50 

телефон для справок: (38362) 36-147, 36-119

11) Администрация Куйбышевского сельсовета

место нахождения: 632370, п. Комсомольский, ул. Центральная, 10 

телефон для справок: (38362) 32-596

12) Администрация Михайловского сельсовета

место нахождения: 632366, с. Михайловка, ул. Центральная, 48 

телефон для справок: (38362) 31-649, 31-624

13) Администрация Новоичинского  сельсовета

место нахождения: 632354, с. Новоичинское, ул. Школьная, 1а 

телефон для справок: (38362) 37-137, 37-190

14) Администрация Октябрьского сельсовета

место нахождения: 632351, с. Нагорное, ул. Омская, 19

телефон для справок: (38362) 96-146, 24-946  

15) Администрация Осиновского сельсовета

место нахождения: 632359, п. Кондусла, ул. Советская, 1

телефон для справок: (38362) 30-101, 30-130

16) Администрация Отрадненского сельсовета

место нахождения: 632360, с. Отрадненское, ул. Центральная, 17а 

телефон для справок: (38362) 32-352, 32-319

17) Администрация Сергинского сельсовета

место нахождения: 632358, с. Сергино, ул. Центральная, 23

телефон для справок: (38362) 32-618, 32-612

18) Администрация  Чумаковского сельсовета

место нахождения: 632364, с. Чумаково, ул. Ленина, 59 

  Телефон для справок: (38362) 31-136, 31-378

1.3.2. Информацию по предоставлению муниципальной услуги Администрацией можно получить по телефону (38362) 51-744. 

1.3.3. Адрес официального сайта Администрации www.kuibyshev.nso.ru, адрес электронной почты boc-lina@yandex.ru.

1.3.4. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги, заявители обращаются в Отдел (кабинет 22):

лично в часы приема (вторник, четверг с 09:00 до 12:00, с 13.00 до 17.00);

по телефону в соответствии с режимом работы Отдела;

в письменном виде почтой.

Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устное (лично или по телефону) и письменное.

При устном обращении (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги, специалисты Отдела осуществляют устное информирование (лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя.

Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 10 минут.

В случае, если для подготовки ответа на устное обращение требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю направить в Администрацию письменное обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги, либо предлагает назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него письменного обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации в установленном порядке такого обращения.

В исключительных случаях срок подготовки ответа на обращение может быть продлен, но не более чем на 30 дней с обязательным уведомлением обратившегося заявителя.

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляться по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае если в обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

1.3.5. С информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги  можно ознакомиться  на стендах, размещенных в помещении Администрации, а также на интернет-сайте Администрации в электронном виде.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: заключение соглашения о частном сервитуте (далее по тексту – муниципальная услуга).

2.2. Процедура предоставления муниципальной услуги осуществляется структурным подразделением Администрации – Отделом.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- соглашение об установлении частного сервитута;

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993;
- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ;

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

- Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрений обращений граждан Российской Федерации»; 

-  Уставом Куйбышевского района Новосибирской области;

- Положением об управлении экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района, утвержденным распоряжением главы Куйбышевского района от 21.01.2009 № 27-р.

2.5. Перечень необходимых для оказания муниципальной услуги документов:

- заявление о предоставлении муниципальной услуги;

- копия паспорта физического лица; 

- учредительные документы юридического лица; 

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

- документы, подтверждающие наличие оснований для установления частного сервитута. 

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении  государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель вправе предоставить самостоятельно:

- свидетельство о государственной регистрации юридического лица (документ предоставляется по запросу заявителя (в том числе в электронной форме) Управлением Федеральной налоговой службы по Новосибирской области и ее территориальными органами);

- выписка из Единого государственного реестра прав юридических лиц (документ предоставляется по запросу заявителя (в том числе в электронной форме)  Управлением Федеральной налоговой службы по Новосибирской области и ее территориальными органами);

-  выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или копии иных документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок (документ предоставляется по запросу заявителя (в том числе в электронной форме) федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным в сфере государственной регистрации прав на объекты недвижимости и сделок с ним, и его обособленными отделами - Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области);

- кадастровый паспорт земельного участка (выдается федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим государственный кадастровый учет объектов недвижимости по Новосибирской области, и его обособленными отделами - Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области).

Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

2.7. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.

2.7.1. Основанием для приостановления муниципальной услуги является:

- непредставление заявителем документов в соответствии с перечнем, указанным в настоящем Административном регламенте; 

- оформление указанных документов не в соответствии с требованиями, установленными действующим законодательством.

2.7.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- отсутствуют основания для предоставления муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством;

- в случае приостановления предоставления муниципальной услуги заявителем не представлены необходимые документы в установленный для их предоставления срок.

 2.7.3.  Услуги, необходимые для предоставления муниципальной услуги:

- получение выписки из Единого государственного реестра прав юридических лиц;

- получение выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок;

- получение кадастрового паспорта земельного участка.

2.7.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.7.5. Время ожидания заявителя в очереди при подаче и получении документов  составляет не более 30 минут.

2.7.6. Прием заявителей и иные действия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются в специально определенных для этих целей помещениях, которые должны соответствовать  комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги.

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются системой кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны. Данные помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

2.7.7. Рабочее место специалиста, принимающего участие в предоставлении муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам, печатающим и сканирующим устройствам.

2.7.8. Места для информирования заявителей оборудуются информационными стендами, содержащими информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги:

- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- справочная информация о специалистах Отдела, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- текст административного регламента;

- иная информация по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2.7.9. У входа в помещения, которые используются для предоставления муниципальной услуги, для заявителей предусматриваются места ожидания.

Места ожидания заявителей оборудуются стульями и столами, системой кондиционирования воздуха, противопожарной системой, системой охраны.

В местах ожидания на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов.

2.7.10. Вход в здание оборудуется удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок.

Вход в здание оформляется табличкой, информирующей о наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.7.11. Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов, на которых размещаются формы документов, образцы их заполнения, канцелярские принадлежности.

2.7.12. При получении муниципальной услуги заявитель взаимодействует со специалистами Отдела, а также (в случае предоставления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся  в распоряжении  государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель вправе предоставить) с соответствующими должностными лицами государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

2.7.13. О ходе предоставления муниципальной услуги возможно по телефону, указанному в п. 1.3.2. настоящего Административного регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур действий, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием заявления о заключении соглашения о частном сервитуте.

Данное действие осуществляется специалистом Отдела, ответственным за прием и регистрацию документов.

Срок совершения действия составляет 10 минут с момента представления заявителем документов.

3.1.2. Регистрация заявления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.

Данное действие осуществляется сотрудником управления, ответственным за прием и регистрацию документов.

Срок совершения действия составляет 3 рабочих дня с момента представления заявителем документов.

3.1.3. Рассмотрение заявления и представленных документов (проверка наличия документов и их соответствие требованиям, установленным действующим законодательством, а также на предмет возможности или невозможности заключения частного сервитута).

Данное действие осуществляется специалистом, ответственным за исполнение административной процедуры. 

Срок совершения действия составляет 3 рабочих дня с момента регистрации заявления. 

3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Данное действие осуществляется специалистом, ответственным за совершение административной процедуры.

Срок совершения действия составляет 27 рабочих дней с момента завершения процедуры рассмотрения заявления и представленных документов.

При наличии оснований для предоставления муниципальной услуги принимается решение о заключении соглашения об установлении частного сервитута; специалистом Отдела, ответственным за совершение административных процедур, осуществляется подготовка, согласование и издание соглашения.

При наличии оснований для приостановления оказания муниципальной услуги в адрес заявителя направляется письменное уведомление о приостановлении предоставления муниципальной услуги. 

В случае если в комплекте предоставленных документов отсутствует кадастровый паспорт земельного участка, заявителю направляется  письменное уведомление с предложением предоставить кадастровый паспорт земельного участка, либо обращение об утверждении и выдаче схемы расположения  земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. Ответственным специалистом Отдела осуществляется подготовка, согласование, издание и выдача заявителю постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и приостановление предоставления муниципальной услуги до получения кадастрового паспорта земельного участка.  

В случае если в комплекте представленных документов отсутствуют иные необходимые документы, или данные документы не соответствуют предъявляемым требованиям, в адрес заявителя также направляется письменное уведомление о приостановлении предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено на срок до 30 дней.

При отсутствии оснований для предоставления муниципальной услуги в адрес заявителя направляется письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Данное действие осуществляется специалистом Отдела, ответственным за совершение административной процедуры.

Срок совершения действия составляет 30 рабочих дней с момента регистрации заявления о предоставлении земельного участка.

3.1.5. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 1 к Административному регламенту.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими Администрации положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений, осуществляет заместитель главы – начальник управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений (далее – заместитель главы).

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги. Проверки проводятся на основании поручения заместителя главы.

4.3. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на заместителя главы, который непосредственно принимает решение по вопросам предоставления муниципальной  услуги.

4.4. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на муниципальных служащих Администрации в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «"О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. В случае нарушения прав заявителей они вправе обжаловать действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемое им решение во внесудебном порядке.

Заявитель вправе обжаловать, действия (бездействие):

должностных лиц Отдела - начальнику Отдела, и (или) в суд;

начальника Отдела – заместителю главы и (или) в суд;

заместителя главы – главе Куйбышевского района и (или) в суд.

Запись заявителя на личный прием начальника Отдела, Главы Куйбышевского района осуществляется при личном обращении в приемную Администрации.

5.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой в письменной и устной форме или направить жалобу по почте.

Жалоба в письменной форме должна содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество заявителя, которым подается жалоба, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы;

наименование структурного подразделения Администрации, в которое направляется жалоба, либо фамилию, имя, отчество должностного лица либо должность соответствующего лица;

суть жалобы;

личную подпись и дату.

Дополнительно в обращении могут быть указаны:

наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

суть обжалуемого действия (бездействия);

обстоятельства, на основании которых обратившийся считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

иные сведения, которые обратившийся считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.3. При обращении в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации такого обращения.

В случае направления запроса государственным органам, другим органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов Глава Куйбышевского района, иное уполномоченное должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календарных дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

5.4. По результатам рассмотрения жалобы Главой Куйбышевского района принимается решение об удовлетворении требований либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется обратившемуся заявителю.

5.5. Порядок рассмотрения жалобы:

если в жалобе не указана фамилия (название) заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению по подведомственности;

жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба оставляется без ответа по существу поставленных в ней вопросов;

если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия (название) и почтовый адрес поддаются прочтению;

если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства  Главой Куйбышевского района принимается решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в одно и то же структурное подразделение или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.
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СХЕМА 

предоставления муниципальной услуги по заключению соглашений о частном сервитуте 

Прием и регистрация заявления о заключении соглашения.

 Рассмотрение заявления (проверка наличия документов и их соответствие требованиям, установленным действующим законодательством и регламента, а также на предмет возможности или невозможности заключения соглашения о частном сервитуте).

Все документы в наличии и соответствуют установленным требованиям и в соответствии с действующим законодательством имеются основания для заключения соглашения о частном сервитуте.

Отсутствие необходимых документов и основания или представленные документы и основания не соответствуют установленным требованиям.

В соответствии с действующим законодательством отсутствуют основания для заключения соглашения о частном сервитуте.

В комплекте представленных документов отсутствуют необходимые документы или представленные документы не соответствуют установленным требованиям.

Приостановление предоставления муниципальной услуги и направление в адрес заявителя письменного сообщения о приостановлении предоставления муниципальной услуги, в котором указывается причина приостановления и предложение о предоставлении отсутствующих документов в установленный срок.

Подготовка проекта соглашения о заключении частного сервитута и направление его заявителю для ознакомления и подписания.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги. Направление в адрес заявителя письменного сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление заявителем необходимых документов в установленный срок. 

Не предоставление заявителем необходимых документов в установленный срок.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги. Направление в адрес заявителя письменного сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

АДМИНИСТРАЦИЯ КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Куйбышев

Новосибирская область

19.01.2012       № 44

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по согласованию передачи прав и обязанностей по договору аренды земельного участка третьему лицу

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   постановлением администрации Куйбышевского района от 29.11.2010 № 1408 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  Уставом Куйбышевского района, администрация Куйбышевского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по согласованию передачи прав и обязанностей по договору аренды земельного участка третьему лицу (Приложение).

2. Управлению экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района (Мусатов А. М.) обеспечить предоставление муниципальной услуги, указанной в пункте 1 настоящего постановления в соответствии с Административным регламентом.

3. Управлению делами администрации Куйбышевского района (Караваев О.В.) опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании органа местного самоуправления Куйбышевского района «Информационный вестник».

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы – начальника управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района Мусатова А. М.

Исполняющий обязанности 

Главы Куйбышевского района


                                                 


А.А. Бочкарёв


УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Куйбышевского района

от 19.01.2012 № 44

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по согласованию передачи прав и обязанностей 
по договору аренды земельного участка третьему лицу

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по согласованию передачи прав и обязанностей по договору аренды земельного участка третьему лицу (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности получения муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги (далее - заявители) и определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий специалистов администрации Куйбышевского района (далее – Администрация) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга по согласованию передачи прав и обязанностей по договору аренды земельного участка третьему лицу предоставляется физическим и юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, обратившимся за получением муниципальной услуги (далее - заявитель).

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Организация рассмотрения представленных заявителем документов, принятие решения о продлении (отказе в продлении) договора аренды земельного участка осуществляется отделом земельных отношений управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений Администрации (далее – Отдел), расположенным по адресу: Новосибирская область, г. Куйбышев, ул. Краскома, 37. 

Сведения о графике (режиме) работы Отдела:

понедельник – четверг: 8.00 – 17.00 часов 

пятница: 8.00 – 16.00 часов

перерыв на обед: 12.00 – 13.00 часов

выходные дни – суббота, воскресенье.

В порядке взаимодействия, при предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:

 - Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области.
Место нахождения  организации: 630091, г.Новосибирск, ул.Державина, д.28; 630082, г. Новосибирск, ул. Дачная, 60. 

Информацию о  графике работы  Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области можно получить на официальном сайте организации http://www.to54.rosreestr.ru и по телефону (383) 227-10-87; 325-05-24. 

- Управление Федеральной налоговой службы по Новосибирской области: http://www.r54.nalog.ru;

-органами местного самоуправления поселений Куйбышевского района:

1) Администрация города Куйбышева

место нахождения: 632387, г. Куйбышев, ул. Краскома, 37

телефон для справок: (38362) 51-390. 

2) Администрация Абрамовского сельсовета

место нахождения: 632352, с. Абрамово, ул. Зеленая, 26

телефон для справок: (38362) 39-121, 39-400.

3) Администрация Балманского сельсовета

место нахождения: 632365, с. Балман, ул. Центральная, 43

телефон для справок: (38362) 31-743, 31-721.

4) Администрация Булатовского сельсовета

место нахождения: 632353, с. Булатово, ул. Центральная, 20

телефон для справок: (38362)32-182, 32-243.

5) Администрация Верх-Ичинского сельсовета

место нахождения: 632373, с. Верх-Ича, ул. Молодежная, 2а

телефон для справок: (38362)38-137, 38-186.

6) Администрация Веснянского сельсовета

место нахождения: 632356, п. Веснянка, ул. Зеленая, 13

телефон для справок: (38362)34-169, 34-141.

7) Администрация Гжатского сельсовета

место нахождения: 632372, с. Гжатск, ул. Центральная, 110

телефон для справок: (38362) 35-257, 35-152.

8) Администрация  Горбуновского сельсовета

место нахождения: 632362, с. Горбуново, ул. Советская, 26

телефон для справок: (38362) 33-168.

9) Администрация Зоновского сельсовета

место нахождения: 632355, с. Зоново, ул. Новая, 59 

телефон для справок: (38362) 31-833, 31-817.

10) Администрация Камского сельсовета

место нахождения: 632375, с. Кама, ул. Советская, 50 

телефон для справок: (38362) 36-147, 36-119.

11) Администрация Куйбышевского сельсовета

место нахождения: 632370, п. Комсомольский, ул. Центральная, 10 

телефон для справок: (38362) 32-596.

12) Администрация Михайловского сельсовета

место нахождения: 632366, с. Михайловка, ул. Центральная, 48 

телефон для справок: (38362) 31-649, 31-624.

13) Администрация Новоичинского  сельсовета

место нахождения: 632354, с. Новоичинское, ул. Школьная, 1а 

телефон для справок: (38362) 37-137, 37-190.

14) Администрация Октябрьского сельсовета

место нахождения: 632351, с. Нагорное, ул. Омская, 19

телефон для справок: (38362) 96-146, 24-946.  

15) Администрация Осиновского сельсовета

место нахождения: 632359, п. Кондусла, ул. Советская, 1

телефон для справок: (38362) 30-101, 30-130.

16) Администрация Отрадненского сельсовета

место нахождения: 632360, с. Отрадненское, ул. Центральная, 17а 

телефон для справок: (38362) 32-352, 32-319.

17) Администрация Сергинского сельсовета

место нахождения: 632358, с. Сергино, ул. Центральная, 23

телефон для справок: (38362) 32-618, 32-612.

18) Администрация  Чумаковского сельсовета

место нахождения: 632364, с. Чумаково, ул. Ленина, 59 

телефон для справок: (38362) 31-136, 31-378.

1.3.2. Информацию по предоставлению муниципальной услуги Администрацией можно получить по телефону (38362) 51-744. 

1.3.3. Адрес официального сайта Администрации www.kuibyshev.nso.ru, адрес электронной почты boc-lina@yandex.ru.

1.3.4. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги, заявители обращаются в Отдел (кабинет № 22):

лично в часы приема (вторник, четверг с 09:00 до 12:00, с 13.00 до 17.00);

по телефону в соответствии с режимом работы Отдела;

в письменном виде почтой.

Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устное (лично или по телефону) и письменное.

При устном обращении (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги, специалист Отдела осуществляют устное информирование (лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя.

Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа на устное обращение требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю направить в Администрацию письменное обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги, либо предлагает назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него письменного обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации в установленном порядке такого обращения.

В исключительных случаях срок подготовки ответа на обращение может быть продлен, но не более чем на 30 дней с обязательным уведомлением обратившегося заявителя.

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляться по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае, если в обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

1.3.5. С информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги  можно ознакомиться  на стендах, размещенных в помещении Администрации, а также на интернет-сайте Администрации в электронном виде.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – согласование передачи прав и обязанностей по договору аренды земельного участка третьему лицу.

2.2. Процедура предоставления муниципальной услуги осуществляется структурным подразделением Администрации – Отделом.

При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения: 

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области; 

- Управление Федеральной налоговой службы по Новосибирской области;

- органы местного самоуправления поселений Куйбышевского района.

Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

сообщение о согласии передачи прав и обязанностей по договору аренды земельного участка третьему лицу;

уведомление о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней со дня регистрации заявления в установленном в Административном регламенте порядке.

2.3.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего Административного регламента.

2.3.3. Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет не более 3 рабочих дней со дня их подготовки.

2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 («Российская газета»: 1993, № 237; 2008, № 267);

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301, «Российская газета», № 238-239, 08.12.1994);

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ («Собрание законодательства РФ» № 44 от 29.10.
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- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ («Российская газета», № 290, 30.12.2004, «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 16);
- Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» («Российская газета», № 4849 от 13.02.2009);

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», № 165, 29.07.2006, «Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3451);

- Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Собрание законодательства РФ», 28.07.1997, № 30, ст. 3594, «Российская газета», № 145, 30.07.1997);

- Федеральным законом от 27.07.2010№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, №  31, ст. 4179);

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газета», №  202, 08.10.2003);

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрений обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006, «Собрание законодательства РФ», 08.05.2006, № 19, ст. 2060 «Парламентская газета», № 70-71, 11.05.2006);

- Уставом Куйбышевского района;

- Положением о порядке предоставления в аренду земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и на которых расположены здания, строения и сооружения, утвержденным решением 46-ой сессии Совета депутатов Куйбышевского района от 25.06.2010 № 7;

- Положением об управлении экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района, утвержденным распоряжением главы Куйбышевского района от 21.01.2009 № 27-р.

2.5. Перечень необходимых для оказания муниципальной услуги документов:

заявление о предоставлении муниципальной услуги с датой и номером договора;

документы, удостоверяющие личность заявителя (заявителей) и личность лица, которому передаются права и обязанности по договору аренды земельного участка, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица;

квитанции об уплате арендных платежей.

2.6. Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части
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Документы, указанные в части 6 ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, представляемые в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа:

1) документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;

2) документы воинского учета;

3) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния;

4) документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства или по месту пребывания;

5) документы, подтверждающие предоставление лицу специального права на управление транспортным средством соответствующего вида;

6) документы, подтверждающие прохождение государственного технического осмотра (освидетельствования) транспортного средства соответствующего вида;

7) документы на транспортное средство и его составные части, в том числе регистрационные документы;

8) документы о трудовой деятельности, трудовом стаже и заработке гражданина;

9) документы о соответствующих образовании и (или) профессиональной квалификации, об ученых степенях и ученых званиях и документы, связанные с прохождением обучения, выдаваемые организациями, осуществляющими образовательную деятельность;

10) справки, заключения и иные документы, выдаваемые медицинскими организациями, осуществляющими медицинскую деятельность и входящими в государственную, муниципальную или частную систему здравоохранения;

11) документы Архивного фонда Российской Федерации и другие архивные документы в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации, переданные на постоянное хранение в государственные или муниципальные архивы;

12) решения, приговоры, определения и постановления судов общей юрисдикции и арбитражных судов;

13) учредительные документы юридического лица;

14) решения, заключения и разрешения, выдаваемые органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации об опеке и попечительстве;

15) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

16) документы, выдаваемые федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы;

17) удостоверения и документы, подтверждающие право гражданина на получение социальной поддержки;

18) документы о государственных и ведомственных наградах, государственных премиях и знаках отличия.

2.7. Перечень документов, хранящихся в государственных органах.

Для предоставления муниципальной услуги сотрудником Администрации самостоятельно истребуются:

- акт муниципального контроля;

- кадастровый паспорт земельного участка;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае, если заявителем, либо лицом, в пользу которого производится передача прав и обязанностей, является юридическое лицо);

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае, если заявителем, либо лицом, в пользу которого производится передача прав и обязанностей, является индивидуальный предприниматель). 

2.8. Основания для приостановления муниципальной услуги:

в комплекте представленных заявителем документов представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в настоящем Административном регламенте, или оформление указанных документов не соответствует требованиям, установленным действующим законодательством

2.9. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- в соответствии с действующим законодательством отсутствуют основания для предоставления муниципальной услуги;

- в случае приостановления предоставления муниципальной услуги заявителем не представлены необходимые документы в установленный для их предоставления срок.

2.10.  Услуги, необходимые для предоставления муниципальной услуги:

- получение выписки из Единого государственного реестра прав юридических лиц;

- получение кадастрового паспорта земельного участка.

2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.12. Время ожидания заявителя в очереди при подаче и получении документов  составляет не более 30 минут.

2.13. Прием заявителей и иные действия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются в специально определенных для этих целей помещениях, которые должны соответствовать  комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги.

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются системой кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны. Данные помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

2.14. Рабочее место специалиста, принимающего участие в предоставлении муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам, печатающим и сканирующим устройствам.

2.15. Места для информирования заявителей оборудуются информационными стендами, содержащими информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги:

- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- справочная информация о специалистах Отдела, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- текст Административного регламента;

- иная информация по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2.16. У входа в помещения, которые используются для предоставления муниципальной услуги, для заявителей предусматриваются места ожидания.

Места ожидания заявителей оборудуются стульями и столами, системой кондиционирования воздуха, противопожарной системой, системой охраны.

В местах ожидания на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов.

Вход в здание оборудуется удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок.

Вход в здание оформляется табличкой, информирующей о наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.17. Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов, на которых размещаются формы документов, образцы их заполнения, канцелярские принадлежности.

2.18. При получении муниципальной услуги заявитель взаимодействует со специалистами Отдела, а также (в случае предоставления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся  в распоряжении  государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель вправе предоставить) с соответствующими должностными лицами государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

2.19. Получить  муниципальную услугу возможно с использованием услуг многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг.

2.20. О ходе предоставления муниципальной услуги возможно по телефону, указанному в п. 1.3.2. настоящего Административного регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием заявления о согласовании передачи прав и обязанностей по договору аренды земельного участка третьему лицу.

 Данное действие осуществляется специалистом Отдела, ответственным за прием и регистрацию документов.

Срок совершения действия составляет 10 минут с момента представления заявителем документов.

3.1.2. Регистрация заявления о согласовании передачи прав и обязанностей по договору аренды земельного участка третьему лицу.

 Данное действие осуществляется специалистом Отдела, ответственным за прием и регистрацию документов.

Срок совершения действия составляет 3 рабочих дня с момента предоставления заявителем документов.

3.1.3. Рассмотрение заявления и представленных документов (проверка наличия документов и их соответствие требованиям, установленным действующим законодательством).

В случае представления неполного перечня документов, указанных в п. 2.5. регламента, либо несоответствия представленных документов нормам действующего законодательства специалист Отдела направляет заявителю сообщение о приостановлении оказания услуги, в котором указывает причины, послужившие основаниями для такого приостановления, и предлагает устранить имеющиеся недостатки, указывая, вместе с тем, на то, что в противном случае в предоставлении муниципальной услуги будет отказано.  

Специалистом Отдела самостоятельно истребуется:

- кадастровый паспорт земельного участка;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае, если заявителем, либо лицом, в пользу которого производится передача прав и обязанностей, является юридическое лицо);

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае, если заявителем, либо лицом, в пользу которого производится передача прав и обязанностей, является индивидуальный предприниматель). 

Данное действие осуществляется специалистом, ответственным за исполнение административной процедуры. 

Срок совершения действия составляет 3 рабочих дня с момента регистрации заявления о предоставлении земельного участка.

3.1.4. Производство запроса о проведении муниципального контроля.

В случае если, исходя из Акта муниципального контроля в отношении земельного участка, который является объектом договора аренды, будет установлено, что указанный земельный участок не используется, либо используется не по назначению, заявителю направляется уведомление об отказе в продлении договора аренды.  

В случае отсутствия Акта муниципального контроля в отношении земельного участка, который является объектом договора аренды, специалист Отдела инициирует процедуру муниципального контроля указанного земельного участка администрацией муниципального образования поселения (сельсовет) Куйбышевского района, на территории которого находится земельный участок.  

Данное действие осуществляется специалистом Отдела, ответственным за исполнение административной процедуры.

Срок совершения действия составляет 3 рабочих дня с момента регистрации заявления о предоставлении земельного участка.

3.1.5. Производство муниципального контроля земельного участка

В том случае, если заявителем является физическое лицо, осуществляется проведение муниципального контроля за соблюдением земельного законодательства, по итогам которого составляется Акт муниципального контроля, направляемый впоследствии в Отдел. 

В том случае, если заявителем является юридическое лицо, и муниципальный контроль не проводился более 3 лет, осуществляется проведение муниципального контроля, по итогам которого составляется Акт муниципального контроля и акт проведения такого контроля, однако в том случае, если за последние 3 года такой контроль проведен был, в Отдел направляется имеющийся Акт муниципального контроля.  

Данное действие осуществляется администрацией муниципального образования поселения Куйбышевского района Новосибирской области, на территории которого находится земельный участок.

3.1.6. Принятие решения о согласовании передачи прав и обязанностей по договору аренды земельного участка третьему лицу.

Данное действие осуществляется специалистом Отдела ответственным за совершение административные процедуры.
Срок совершения действия составляет 30 рабочих дней с момента завершения рассмотрения заявления и представленных документов.

При наличии оснований для дачи согласия на передачу прав и обязанностей по договору аренды земельного участка третьему лицу  заявителю выдается письменное согласие.

Специалистом Отдела ответственным за совершение административных процедур, осуществляется подготовка, согласование и издание письма о согласовании передачи прав и обязанностей по договору аренды земельного участка третьему лицу.

При отсутствии оснований для согласования передачи прав и обязанностей по договору аренды земельного участка третьему лицу в адрес заявителя направляется письменное сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Данное действие осуществляется специалистом Отдела, ответственным за совершение административные процедуры.

Срок совершения действия составляет 30 рабочих дней с момента регистрации заявления о предоставлении земельного участка.

3.1.7. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 2 к Административному регламенту.

3.1.5. Направление результатов рассмотрения заявления, выдача документов заявителю.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими Администрации положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет заместитель главы – начальник управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений Администрации (далее – заместитель главы).

4.2. Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги. Проверки проводятся на основании поручения заместителя главы.

4.3. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на заместителя главы, который непосредственно принимает решение по вопросам предоставления муниципальной  услуги.

4.4. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на специалистов Администрации в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации" и Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц,  муниципальных служащих

5.9. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном порядке.

При обращении заявителей в письменной форме в обязательном порядке указываются наименование организации, в который обратившийся направляет письменную жалобу, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, отчество обратившегося, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

5.10. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

5.11. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

· В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

· Жалоба, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, членов его семьи, оставляется без ответа по существу поставленных в ней вопросов, а заявителю, направившему такую жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

· Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

· Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководители органов, предоставляющих муниципальную услугу, либо уполномоченные ими должностные лица вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

· В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не направлялся, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь обратиться с жалобой в соответствующий орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо к соответствующему должностному лицу.

5.12. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление письменного обращения с жалобой на действие (бездействие) и решение должностных лиц Администрации.

5.13. Заявитель вправе ознакомиться с документами и материалами, необходимыми ему для обоснования и рассмотрения жалобы, т. е. с информацией непосредственно затрагивающей его права, если иное не предусмотрено законом.

5.14. Заявитель вправе обратиться к Главе Куйбышевского района и обжаловать действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

Для обжалования действия (бездействия) Главы района заявитель вправе обратиться к Губернатору Новосибирской области.

5.15. Сроки рассмотрения жалобы (претензии):

письменный ответ направляется заявителю не позднее 30 календарных дней со дня регистрации обращения в Администрации.

В исключительных случаях Глава Куйбышевского района вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календарных дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения обратившегося.

5.16. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования:

по результатам рассмотрения заявления, жалобы, претензии принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного действия (бездействия) и решения либо об отказе в удовлетворении требований.

                                                                                     Приложение  № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по согласованию передачи прав и обязанностей по договору аренды земельного участка третьему лицу

Примерная форма

Главе Куйбышевского района

      ________________________

от____________________________________________________
(наименование заявителя (для юридических лиц), Ф.И.О. (для физических лиц) 
____________________________________________________
                                                                                   адрес, телефон (факс), электронная почта и иные реквизиты,

________________________________________________________________

                                                                                   позволяющие осуществлять взаимодействие с заявителем
ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласовании передачи прав и обязанностей

по договору аренды земельного участка третьему лицу
Прошу принять решение о согласовании передачи прав и обязанностей по договору аренды земельного участка о продлении договора аренды земельного участка
 __________________________________________________________________________________________
(наименование лица, принимающего права и обязанности (для юридических лиц), Ф.И.О. (для физических лиц)
__________________________________________________________________________________________
Адрес, телефон (факс), электронная почта и иные реквизиты, позволяющие осуществлять взаимодействие с заявителем
с кадастровым номером __________________________________________________,

с разрешенным использованием земельного участка __________________________,

с целевым назначением земельного участка _________________________________.

Реквизиты договора: 
_________________________________.
_________________________________.
_________________________________.
______________________            _________________________________________

                           (подпись)                                                                  (Ф. И. О. заявителя, полномочного представителя) 
«____»______________________20__ г.

   

*- юридические лица готовят заявления на бланке юридического лица. Бланк должен содержать телефон и адрес.

Приложение  № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по согласованию передачи прав и обязанностей по договору аренды земельного участка третьему лицу

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

	Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	
	
	

	Проверка сведений, представленных заявителем

	
	
	

	Проведение муниципального контроля

	

	Принятие решения о согласовании передачи прав и обязанностей

	
	
	

	Письмо о согласии
	
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги


АДМИНИСТРАЦИЯ КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Куйбышев

Новосибирская область

19.01.2012    № 45

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по прекращению права постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения земельными участками
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   постановлением администрации Куйбышевского района от 29.11.2010 № 1408 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  Уставом Куйбышевского района, администрация Куйбышевского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по прекращению права постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения земельными участками (Приложение).

2. Управлению экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района (Мусатов А. М.) обеспечить предоставление муниципальной услуги, указанной в пункте 1 настоящего постановления в соответствии с Административным регламентом.

3. Управлению делами администрации Куйбышевского района (Караваев О.В.) опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании органа местного самоуправления Куйбышевского района «Информационный вестник».

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы – начальника управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района Мусатова А. М.

Исполняющий обязанности 

Главы Куйбышевского района


                                             


А.А. Бочкарёв
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Куйбышевского района

               от 19.01.2012 № 45

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по прекращению права постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения земельными участками

6. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по прекращению права постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения земельными участками (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности получения муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации Куйбышевского района (далее – Администрация) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга по прекращению права постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения  земельными участками (далее – муниципальная услуга) предоставляется юридическим, и физическим лицам, обладающих правом постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения земельным участком, заинтересованным в прекращении права постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения земельными участками, подавшим заявление (далее - заявитель).

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Организация рассмотрения представленных заявителем документов, принятие решения о продлении (отказе в продлении) договора аренды земельного участка осуществляется отделом земельных отношений управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений Администрации (далее – Отдел), расположенным по адресу: Новосибирская область, г. Куйбышев, ул. Краскома, 37. 

Сведения о графике (режиме) работы Отдела:

понедельник – четверг: 8.00 – 17.00 часов 

пятница: 8.00 – 16.00 часов

перерыв на обед: 12.00 – 13.00 часов

выходные дни – суббота, воскресенье.

В порядке взаимодействия, при предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:

 - Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области.

Место нахождения организации: 630091, г.Новосибирск, ул.Державина, д.28; 630082, г. Новосибирск, ул. Дачная, 60, 

Информацию о  графике работы  Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области можно получить на официальном сайте организации http://www.to54.rosreestr.ru и по телефону (383) 227-10-87; 325-05-24. 

- налоговыми органами Новосибирской области.

Место нахождения Управления Федеральной налоговой службы по Новосибирской области: 630005, г. Новосибирск, ул. Каменская, 49.

Информацию о  графике работы  Управления Федеральной налоговой  службы по Новосибирской области можно получить на официальном сайте организации http://www.r54.nalog.ru и по телефону (383) 201-22-89.

1.3.2. Информацию по предоставлению муниципальной услуги Администрацией можно получить по телефону (38362) 51-744. 

1.3.3. Адрес официального сайта Администрации www.kuibyshev.nso.ru, адрес электронной почты boc-lina@yandex.ru.

1.3.4. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги, заявители обращаются в Отдел (кабинет 22):

лично в часы приема (вторник, четверг с 09:00 до 12:00, с 13.00 до 17.00);

по телефону в соответствии с режимом работы Отдела;

в письменном виде почтой.

Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устное (лично или по телефону) и письменное.

При устном обращении (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги, специалисты Отдела осуществляют устное информирование (лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя.

Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа на устное обращение требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю направить в Администрацию письменное обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги, либо предлагает назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него письменного обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации в установленном порядке такого обращения.

В исключительных случаях срок подготовки ответа на обращение может быть продлен, но не более чем на 30 дней с обязательным уведомлением обратившегося заявителя.

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляться по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае если в обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

1.3.5. С информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги  можно ознакомиться  на стендах, размещенных в помещении Администрации, а также на интернет-сайте Администрации в электронном виде.

7. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: прекращение права постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения земельными участками.

2.2. Процедура предоставления муниципальной услуги осуществляется структурным подразделением Администрации – Отделом.

При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения: 

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области; 

- Федеральное государственное учреждение «Земельная кадастровая палата» по Новосибирской области; 

- органы местного самоуправления поселений Куйбышевского района Новосибирской области; 

- налоговые органы;

- органы нотариата. 

Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- постановление администрации Куйбышевского района о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования, права пожизненного наследуемого владения земельным участком;

- уведомление о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.3.1 Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней со дня регистрации заявления в установленном в Административном регламенте порядке.

2.3.2 Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 4 настоящего Административного регламента.

2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993;

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994  № 51-ФЗ;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрений обращений граждан РФ»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;

- Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 21 июля 1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»; 

- Законом Новосибирской области от 14.04.2003 № 108-ОЗ «Об использовании земель на территории Новосибирской области»;

-  Уставом Куйбышевского района;

- Положением об управлении экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района, утвержденным распоряжением главы Куйбышевского района от 21.01.2009 № 27-р.

2.5. Перечень необходимых для оказания муниципальной услуги документов:

- заявление об отказе от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком;
- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (в том случае, если заявитель-физическое лицо обращается с заявлением о прекращении пожизненного наследуемого владения земельным участком);
- документ, подтверждающий согласие органа, создавшего соответствующее юридическое лицо, или иного действующего от имени учредителя органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (для государственных и муниципальных учреждений, казенных предприятий, центров исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий, а также органов государственной власти и органов местного самоуправления, и государственных и муниципальных предприятий, которые обращаются с заявлением о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования);

-документы, удостоверяющие права на землю, а в случае их отсутствия - копия решения исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка (в случае отсутствия сведений в ЕГРП).

Отдел запрашивает документы, удостоверяющие права на землю (их копии, сведения, содержащиеся в них) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы.

Документы, удостоверяющие права на землю, запрашиваются у заявителя в случае, если они не находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.
2.6. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" № 210-ФЗ.

2.7. Перечень документов, хранящихся в государственных органах.

Для предоставления муниципальной услуги специалистом Администрации самостоятельно истребуются:

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- кадастровый паспорт земельного участка;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.

2.8. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги:

2.8.1. Основания для приостановления муниципальной услуги:

в комплекте представленных заявителем документов представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в настоящем Административном регламенте, или оформление указанных документов не соответствует требованиям, установленным действующим законодательством.

2.8.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- в соответствии с действующим законодательством отсутствуют основания для предоставления муниципальной услуги;

- в случае приостановления предоставления муниципальной услуги заявителем не представлены необходимые документы в установленный для их предоставления срок.

 2.8.3.  Услуги, необходимые для предоставления муниципальной услуги:

- получение выписки из Единого государственного реестра прав юридических лиц;

- получение выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок;

- получение кадастрового паспорта земельного участка.

2.8.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.8.5. Время ожидания заявителя в очереди при подаче и получении документов  составляет не более 30 минут.

2.8.6. Прием заявителей и иные действия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются в специально определенных для этих целей помещениях, которые должны соответствовать  комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги.

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются системой кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны. Данные помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

2.8.7. Рабочее место специалиста, принимающего участие в предоставлении муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам, печатающим и сканирующим устройствам.

2.8.8. Места для информирования заявителей оборудуются информационными стендами, содержащими информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги:

- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- справочная информация о специалистах Отдела, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- текст административного регламента;

- иная информация по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2.8.9. У входа в помещения, которые используются для предоставления муниципальной услуги, для заявителей предусматриваются места ожидания.

Места ожидания заявителей оборудуются стульями и столами, системой кондиционирования воздуха, противопожарной системой, системой охраны.

В местах ожидания на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов.

2.8.10. Вход в здание оборудуется удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок.

Вход в здание оформляется табличкой, информирующей о наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.8.11. Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов, на которых размещаются формы документов, образцы их заполнения, канцелярские принадлежности.

2.8.12. При получении муниципальной услуги заявитель взаимодействует со специалистами Отдела, а также (в случае предоставления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся  в распоряжении  государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель вправе предоставить) с соответствующими должностными лицами государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

2.8.13. О ходе предоставления муниципальной услуги возможно по телефону, указанному в п. 1.3.2. настоящего Административного регламента.

8. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме


3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием заявления (приводится в приложении 1 к Административному регламенту) о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования, права пожизненного наследуемого владения земельным участком.

Данное действие осуществляется специалистом Отдела, ответственным за прием и регистрацию документов.

Срок совершения действия составляет 10 минут с момента представления заявителем документов.

При обращении заявителя специалистом Отдела самостоятельно истребуются:

-копия документа, подтверждающего государственную регистрацию юридического лица (для юридического лица); копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей);

-кадастровый паспорт земельного участка (при наличии в государственном кадастре недвижимости сведений о таком земельном участке, необходимых для выдачи кадастрового паспорта земельного участка);

-документы, удостоверяющие права на землю (в том случае, если не были представлены заявителем). 

3.1.2. Регистрация заявления о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования, права пожизненного наследуемого владения земельным участком.

Данное действие осуществляется специалистом Отдела, ответственным за прием и регистрацию документов.

3.1.3. Рассмотрение заявления и представленных документов (проверка наличия документов и их соответствие требованиям, установленным действующим законодательством, а также на предмет возможности или невозможности предоставления муниципальной услуги).

Данное действие осуществляется специалистом, ответственным за исполнение административной процедуры. 

Срок совершения действия составляет 3 рабочих дня с момента регистрации заявления.

3.1.4. Принятие решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования, права пожизненного наследуемого владения земельным участком, приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Данное действие осуществляется специалистом, ответственным за совершение административные процедуры.
Срок совершения действия составляет 30 рабочих дней с момента завершения рассмотрения заявления и представленных документов.

При наличии оснований для предоставления муниципальной услуги принимается решение о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования, права пожизненного (наследуемого) владения земельным участком; специалистом Отдела ответственным за совершение административных процедур, осуществляется подготовка, согласование и издание постановления Администрации.

Копия решения в трехдневный срок со дня его принятия направляется лицу, подавшему заявление об отказе.

В течение одной недели с момента издания постановления Администрации о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, права пожизненного наследуемого владения земельным участком,  специалист Отдела, ответственный за совершение административной процедуры обязан направить в орган, осуществляющий деятельность по ведению государственного кадастра недвижимости, постановление администрации Куйбышевского района для исключения записи о праве на земельный участок из реестра.

Если  право  на земельный участок ранее зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним не было, специалист управления, ответственный за совершение административной процедуры в течение одной недели с момента издания постановления администрации Куйбышевского района о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, права пожизненного наследуемого владения земельным участком обязан  сообщить о прекращении таких прав в налоговый орган по месту нахождения такого земельного участка и в орган, осуществляющий деятельность по ведению государственного кадастра недвижимости.

При наличии оснований для приостановления оказания муниципальной услуги в адрес заявителя направляется письменное сообщение о приостановлении предоставления муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги приостанавливается на срок до 30 дней. В адрес заявителя направляется письменное сообщение о приостановлении и предложение о предоставлении недостающих документов.

При предоставлении заявителем необходимых документов в установленный срок принимается решение о прекращении права на земельный участок, осуществляется подготовка, согласование и издание постановления администрации Куйбышевского района о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования, права пожизненного (наследуемого) владения земельным участком.

Заявителю выдается три копии постановления.

При отсутствии оснований для предоставления муниципальной услуги в адрес заявителя направляется письменное сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Данное действие осуществляется специалистом Отдела, ответственным за совершение административные процедуры.

Срок совершения действия составляет 30 рабочих дней с момента регистрации заявления.

3.1.5. Направление результатов рассмотрения заявления, выдача документов заявителю.

3.1.6. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 2 к Административному регламенту.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением специалистами Отдела положений Административного регламента, полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением исполнения специалистами Отдела положений административного регламента осуществляет заместитель главы - начальник управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района (далее – заместитель главы).

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и принятие мер для устранения соответствующих нарушений.

Для проведения проверки поручением заместителя главы создается комиссия, в состав которой включаются специалисты Отдела.

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер и внеплановый характер (по конкретному обращению).

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.4. Ответственность должностных лиц Отдела закрепляется в должностных инструкциях.

4.5. По результатам проведения проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проведение  внеплановых проверок осуществляется по конкретным обращениям заявителей.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению заявителя, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся заявителю направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Акт подписывается заместителем главы и начальником Отдела.

По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Граждане, их объединения и организации вправе осуществлять устные и направлять письменные обращения  в Администрацию с просьбой предоставить информацию о ходе выполнения административных процедур.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. В случае нарушения прав заявителей они вправе обжаловать действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемое им решение во внесудебном порядке.

Заявитель вправе обжаловать, действия (бездействие):

должностных лиц Отдела - начальнику Отдела, и (или) в суд;

начальника Отдела – заместителю главы и (или) в суд;

заместителя главы – главе Куйбышевского района и (или) в суд.

Запись заявителя на личный прием начальника Отдела, Главы Куйбышевского района осуществляется при личном обращении в приемную Администрации.

5.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой в письменной и устной форме или направить жалобу по почте.

Жалоба в письменной форме должна содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество заявителя, которым подается жалоба, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы;

наименование структурного подразделения Администрации, в которое направляется жалоба, либо фамилию, имя, отчество должностного лица либо должность соответствующего лица;

суть жалобы;

личную подпись и дату.

Дополнительно в обращении могут быть указаны:

наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

суть обжалуемого действия (бездействия);

обстоятельства, на основании которых обратившийся считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

иные сведения, которые обратившийся считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.3. При обращении в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации такого обращения.

В случае направления запроса государственным органам, другим органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов Глава Куйбышевского района, иное уполномоченное должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календарных дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

5.4. По результатам рассмотрения жалобы Главой Куйбышевского района принимается решение об удовлетворении требований либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется обратившемуся заявителю.

5.5. Порядок рассмотрения жалобы:

если в жалобе не указана фамилия (название) заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению по подведомственности;

жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба оставляется без ответа по существу поставленных в ней вопросов;

если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия (название) и почтовый адрес поддаются прочтению;

если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства  Главой Куйбышевского района принимается решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в одно и то же структурное подразделение или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.
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к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по прекращению права постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения земельными участками



Примерная форма

Главе Куйбышевского района

 _________________________

от___________________________________________________________________
(наименование заявителя (для юридических лиц), Ф.И.О. (для физических лиц) 
____________________________________________________________________
адрес, телефон (факс), электронная почта и иные реквизиты, 

позволяющие осуществлять взаимодействие с заявителем
ЗАЯВЛЕНИЕ
об отказе от права постоянного (бессрочного) пользования 

или права пожизненного наследуемого владения земельным участком
Прошу принять решение о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования (или права пожизненного наследуемого владения) земельным участком, с кадастровым номером ______________________________________

____________________________________________________________________,

с разрешенным использованием земельного участка ______________________

____________________________________________________________________,

с целевым назначением земельного участка ____________________________
____________________________________________________________________,

находящегося в пользовании __________________________________________ ____________________________________________________________________

(ФИО, наименование организации)

на основании ________________________________________________________                

                               (реквизиты правоустанавливающего и правоудостоверяющего документа)



Приложение: заполняется заявителем самостоятельно.
______________________            ____________________________________________

                             (подпись)                                                                                  (Ф. И. О. заявителя, полномочного представителя) 

«____»______________________20__ г.
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БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

	Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	
	
	

	Проверка сведений, представленных заявителем

	
	
	

	Принятие решения о прекращении права

	
	
	

	постановление о прекращении права
	
	отказ в предоставлении муниципальной услуги

	
	

	3 копии постановления о прекращении права
	


АДМИНИСТРАЦИЯ КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Куйбышев

Новосибирская область

19.01.2012      № 46

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по расторжению договора аренды земельного участка по инициативе арендатора
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   постановлением администрации Куйбышевского района от 29.11.2010 № 1408 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  Уставом Куйбышевского района, администрация Куйбышевского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по расторжению договора аренды земельного участка по инициативе арендатора (Приложение).

2. Управлению экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района (Мусатов А. М.) обеспечить предоставление муниципальной услуги, указанной в пункте 1 настоящего постановления в соответствии с Административным регламентом.

3. Управлению делами администрации Куйбышевского района (Караваев О.В.) опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании органа местного самоуправления Куйбышевского района «Информационный вестник».

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы – начальника управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района Мусатова А. М.

Исполняющий обязанности 

Главы Куйбышевского района

                                                      



А.А. Бочкарёв
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Куйбышевского района

от 19. 01.2012 № 46

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по расторжению договора аренды земельного участка по инициативе арендатора

1. Общие положения

1..1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по расторжению договора аренды земельного участка по инициативе арендатора (далее – муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, а так же порядок взаимодействия между администрацией Куйбышевского района (далее – Администрация), ее структурными подразделениями, специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, и физическими лицами – получателями муниципальной услуги, а так же организациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги.

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают : физические и юридические лица, обратившиеся за получением муниципальной услуги (далее – заявитель).
1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1.3.1. Местонахождение органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу: Новосибирская область, г. Куйбышев, ул. Краскома, 37.

Муниципальную услугу непосредственно предоставляет отдел земельных отношений управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений Администрации (далее – Отдел).

1.3.2. Часы приёма заявителей:

- понедельник – четверг: 8.00 – 17.00 часов 

- пятница: 8.00 – 16.00 часов

- перерыв на обед: 12.00 – 13.00 часов

- выходные дни – суббота, воскресенье.

1.3.3. Адрес официального интернет-сайта Администрации: www.kuibyshev.nso.ru. Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и информационном стенде Администрации, обновляется по мере ее изменения. 

Адрес электронной почты: boc-lina@yandex.ru.

Адреса официальных интернет-сайтов органов и учреждений, участвующих в оказании услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области: http://www.to54.rosreestr.ru;

- Управление Федеральной налоговой службы по Новосибирской области: http://www.r54.nalog.ru; 

Администрация города Куйбышева: __________________________________

Администрация Абрамовского сельсовета: ____________________________

Администрация Балманского сельсовета: _____________________________

Администрация Булатовского сельсовета: ___________________________

Администрация Верх-Ичинского сельсовета: __________________________

Администрация Веснянского сельсовета: ______________________________
Администрация Гжатского сельсовета: ______________________________

Администрация  Горбуновского сельсовета: ___________________________

Администрация Зоновского сельсовета: _______________________________

Администрация Камского сельсовета: ________________________________

Администрация Куйбышевского сельсовета: ___________________________

Администрация Михайловского сельсовета: ___________________________

Администрация Новоичинского  сельсовета: ___________________________

Администрация Октябрьского сельсовета: ____________________________

Администрация Осиновского сельсовета: _____________________________

Администрация Отрадненского сельсовета: ___________________________

Администрация Сергинского сельсовета: ____________________________

Администрация  Чумаковского сельсовета: ___________________________

Информация, размещаемая на официальных интернет-сайтах и информационных стендах органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников или посредников при получении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, обновляется по мере ее изменения. 

Адреса электронной почты органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников или посредников при получении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области: 54_upr@rosreestr.ru;

- Управление Федеральной налоговой службы по Новосибирской области: inform@r54.nalog.ru;

- Администрация города Куйбышева: kainsk-today@mail.ru
- Администрация Абрамовского сельсовета: adm.abramovo@mail.ru
- Администрация Балманского сельсовета: adm.balman@mail.ru
- Администрация Булатовского сельсовета: adm_bulatowo54@mail.ru
- Администрация Верх-Ичинского сельсовета: verxicha@mail.ru
- Администрация Веснянского сельсовета: adm.vesn@mail.ru

- Администрация Гжатского сельсовета: gzhatskoemo@mail.ru
- Администрация  Горбуновского сельсовета: Gorbunovo_sovet@mail.ru
- Администрация Зоновского сельсовета: admzonovo@ngs.ru, zonovo_adm@ngs.ru
- Администрация Камского сельсовета: anatalekseenko@yandex.ru
- Администрация Куйбышевского сельсовета: kuib_kuibish@sibmail.ru
- Администрация Михайловского сельсовета: Adm.mihailovsk@mail.ru
- Администрация Новоичинского  сельсовета: novoitshinsk@mail.ru
- Администрация Октябрьского сельсовета: Adm.oktyab@mail.ru
- Администрация Осиновского сельсовета: Adm.osinovo@mail.ru
- Администрация Отрадненского сельсовета: mo_otrad@mail.ru, otradnoe-08@mail.ru
- Администрация Сергинского сельсовета: kuib_sergin@sibmail.ru

- Администрация  Чумаковского сельсовета: tchum@ngs.ru
Адреса официальных органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников или посредников при получении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области: 630091, г.Новосибирск, ул.Державина, д.28; 630082, г. Новосибирск, ул. Дачная, 60;

- Управление Федеральной налоговой службы по Новосибирской области: 630005, г. Новосибирск, ул. Каменская, 49;

-  Администрация города Куйбышева,

место нахождения: 632387, г. Куйбышев, ул. Краскома, 37

-  Администрация Абрамовского сельсовета

место нахождения: 632352, с. Абрамово, ул. Зеленая, 26

-  Администрация Балманского сельсовета

место нахождения: 632365, с. Балман, ул. Центральная, 43

- Администрация Булатовского сельсовета

место нахождения: 632353, с. Булатово, ул. Центральная, 20

- Администрация Верх-Ичинского сельсовета

место нахождения: 632373, с. Верх-Ича, ул. Молодежная, 2а

- Администрация Веснянского сельсовета

место нахождения: 632356, п. Веснянка, ул. Зеленая, 13

- Администрация Гжатского сельсовета

место нахождения: 632372, с. Гжатск, ул. Центральная, 110

- Администрация  Горбуновского сельсовета

место нахождения: 632362, с. Горбуново, ул. Советская, 26

- Администрация Зоновского сельсовета

место нахождения: 632355, с. Зоново, ул. Новая, 59 

- Администрация Камского сельсовета

место нахождения: 632375, с. Кама, ул. Советская, 50 

- Администрация Куйбышевского сельсовета

место нахождения: 632370, п. Комсомольский, ул. Центральная, 10 

- Администрация Михайловского сельсовета

место нахождения: 632366, с. Михайловка, ул. Центральная, 48 

- Администрация Новоичинского  сельсовета

место нахождения: 632354, с. Новоичинское, ул. Школьная, 1а 

- Администрация Октябрьского сельсовета

место нахождения: 632351, с. Нагорное, ул. Омская, 19

- Администрация Осиновского сельсовета

место нахождения: 632359, п. Кондусла, ул. Советская, 1

- Администрация Отрадненского сельсовета

место нахождения: 632360, с. Отрадненское, ул. Центральная, 17а 

- Администрация Сергинского сельсовета

место нахождения: 632358, с. Сергино, ул. Центральная, 23

- Администрация  Чумаковского сельсовета

место нахождения: 632364, с. Чумаково, ул. Ленина, 59 

Телефоны официальных органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников или посредников при получении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области: (383) 227-10-87; 325-05-24;

- Управление Федеральной налоговой службы по Новосибирской области: (383) 201-22-89;

- Администрация города Куйбышева

телефон для справок: (38362) 51-390 

- Администрация Абрамовского сельсовета

телефон для справок: (38362) 39-121, 39-400

- Администрация Балманского сельсовета

телефон для справок: (38362) 31-743, 31-721

- Администрация Булатовского сельсовета

телефон для справок: (38362)32-182, 32-243

- Администрация Верх-Ичинского сельсовета

телефон для справок: (38362)38-137, 38-186

- Администрация Веснянского сельсовета

телефон для справок: (38362)34-169, 34-141

- Администрация Гжатского сельсовета

телефон для справок: (38362) 35-257, 35-152

- Администрация  Горбуновского сельсовета

телефон для справок: (38362) 33-168

- Администрация Зоновского сельсовета

телефон для справок: (38362) 31-833, 31-817

- Администрация Камского сельсовета

телефон для справок: (38362) 36-147, 36-119

- Администрация Куйбышевского сельсовета

телефон для справок: (38362) 32-596

- Администрация Михайловского сельсовета

телефон для справок: (38362) 31-649, 31-624

- Администрация Новоичинского  сельсовета

телефон для справок: (38362) 37-137, 37-190

- Администрация Октябрьского сельсовета

телефон для справок: (38362) 96-146, 24-946  

- Администрация Осиновского сельсовета

телефон для справок: (38362) 30-101, 30-130

- Администрация Отрадненского сельсовета

телефон для справок: (38362) 32-352, 32-319

- Администрация Сергинского сельсовета

телефон для справок: (38362) 32-618, 32-612

- Администрация  Чумаковского сельсовета

телефон для справок: (38362) 31-136, 31-378

1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

· в структурных подразделениях Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

· посредством размещения на информационном стенде и официальном сайте Администрации в сети Интернет, электронного информирования;

· с использованием средств телефонной, почтовой связи. 

Для получения информации о муниципальной услуге, порядке предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться:

· в устной форме лично или по телефону:

· к специалистам структурных подразделений Администрации, участвующим в предоставлении муниципальной услуги;

· в письменной форме почтой;

· посредством электронной почты.

Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специалисты устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо дополнительная информация от заявителя, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в Администрацию обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного информирования.

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается Главой Куйбышевского района и содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и направляется по указанному заявителем почтовому адресу или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе заявителя должен быть направлен в форме электронного документа.

1.3.5. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей.

Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы их заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для получения муниципальной услуги, доступна на интернет-сайте Администрации, интернет-сайтах организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также  в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее изменения.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: расторжение договора аренды земельного участка по инициативе арендатора.

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация, непосредственно – Отдел. При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников или посредников при получении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения: 

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области;

- Управление Федеральной налоговой службы по Новосибирской области;

- Органы местного самоуправления поселений Куйбышевского района:

- Администрация города Куйбышева

- Администрация Абрамовского сельсовета

- Администрация Балманского сельсовета

- Администрация Булатовского сельсовета

- Администрация Верх-Ичинского сельсовета

- Администрация Веснянского сельсовета

- Администрация Гжатского сельсовета

- Администрация  Горбуновского сельсовета

- Администрация Зоновского сельсовета

- Администрация Камского сельсовета

- Администрация Куйбышевского сельсовета

- Администрация Михайловского сельсовета

- Администрация Новоичинского  сельсовета

- Администрация Октябрьского сельсовета

- Администрация Осиновского сельсовета

- Администрация Отрадненского сельсовета

- Администрация Сергинского сельсовета

- Администрация Чумаковского сельсовета.

С 01.07.2012 специалистам, предоставляющим муниципальную услугу, запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- соглашение о расторжении договора аренды земельного участка;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней со дня обращения за муниципальной услугой.

В случае необходимости проведения проверки сведений, содержащихся в представленных документах, решение о предоставлении муниципальной услуги принимается не позднее 60 дней со дня обращения за муниципальной услугой.

2.4.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего административного регламента.

2.4.3. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не более 14 дней.

2.4.4. Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет не более 3 рабочих дней со дня их подготовки.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 («Российская газета»: 1993, № 237; 2008, № 267);

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301, «Российская газета», № 238-239, 08.12.1994);

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ («Собрание законодательства РФ» № 44 от 29.10.

HYPERLINK "http://ru.wikipedia.org/wiki/2001" \o "2001"2001; «Российская газета»  № 211, № 212 от 30.10.2001); 

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ («Российская газета», № 290, 30.12.2004, «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 16);
- Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» («Российская газета», № 4849 от 13.02.2009);

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», № 165, 29.07.2006, «Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3451);

- Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Собрание законодательства РФ», 28.07.1997, № 30, ст. 3594, «Российская газета», № 145, 30.07.1997);

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ("Российская газета", № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газета», № 202, 08.10.2003);

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрений обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006, «Собрание законодательства РФ», 08.05.2006, № 19, ст. 2060 «Парламентская газета», № 70-71, 11.05.2006);

- Уставом Куйбышевского района;

- Положением о порядке предоставления в аренду земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и на которых расположены здания, строения и сооружения, утвержденным решением 46-ой сессии Совета депутатов Куйбышевского района от 25.06.2010 № 7;

- Положением об управлении экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района, утвержденным распоряжением главы Куйбышевского района от 21.01.2009 № 27-р.

2.6. Полный перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявление о предоставлении муниципальной услуги, включающее указание даты заключения и номера договора аренды (приложение №1 к настоящему административному регламенту);

- документ, удостоверяющий личность заявителя (копия). 

В случае, если заявителей несколько, предоставляются документы, удостоверяющие личность, для каждого из заявителей (копии).

В случае если документы подает представитель заявителя, дополнительно предоставляются: 

- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя(ей) (копия);

- надлежащим образом заверенная доверенность(сти) (копия);

- кадастровый паспорт.

Если заявитель – юридическое лицо, дополнительно предоставляется выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.

Если заявитель – индивидуальный предприниматель, дополнительно предоставляется выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

При предоставлении копии документа необходимо предъявление оригинала, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю.

2.6.1. Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, предоставляемых лично заявителем (с 01.07.2012). 

- заявление о предоставлении муниципальной услуги, включающее указание даты заключения и номера договора аренды (приложение №1 к настоящему административному регламенту);

- документ, удостоверяющий личность заявителя (копия). 


В случае, если заявителей несколько, предоставляются документы, удостоверяющие личность, для каждого из заявителей (копии).

В случае, если документы подает представитель заявителя, дополнительно предоставляются: 

- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя(ей) (копия);

- надлежащим образом заверенная доверенность(сти) (копия).
При предоставлении копии документа необходимо предъявление оригинала, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю.

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, истребуемых сотрудниками Администрации самостоятельно, или предоставляемых заявителем по желанию (с 01.07.2012):

-кадастровый паспорт.

Если заявитель – юридическое лицо, дополнительно предоставляется выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.

Если заявитель – индивидуальный предприниматель, дополнительно предоставляется выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

2.7.1. Запрещается требовать от заявителя:

· представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

· с 01.07.2012 г. предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего административного регламента.

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:

· документы предоставлены лицом, не имеющим полномочий на их предоставление в соответствии с действующим законодательством;

· невозможность установления содержания представленных документов;

· представленные документы исполнены карандашом.

2.9. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

· несоответствие документов, предоставленных заявителем, требованиям законодательства о предоставлении муниципальной услуги;

· письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

· отсутствие оснований, предусмотренных законодательством, для получения земельного участка в собственность бесплатно.

Если требования, необходимые для предоставления муниципальной услуги, соблюдены не в полном объеме, предоставление муниципальной услуги приостанавливается до момента исправления заявителем имеющихся недочетов. 

2.10. Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для получения муниципальной услуги отсутствуют. 

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги:

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги отсутствуют, предоставляются бесплатно.

2.13. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 30 минут.

В соответствии с Концепцией снижения административных барьеров и повышения доступности государственных и муниципальных услуг на 2011-2013 годы, утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 10.06.2011 № 1021-р, время ожидания заявителя в очереди должно быть сокращено к 2014 году до 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги: 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – один день с момента обращения заявителя (при личном обращении); один день со дня поступления письменной корреспонденции (почтой), один день со дня поступления запроса через электронные каналы связи (электронной почтой); 

Запросы заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

2.15.1. В Администрации прием заявителей осуществляется в специально предусмотренных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, приема заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается:

· соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопожарной безопасности;

· оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения верхней одежды.

2.15.2. Требования к местам для ожидания:

· места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями;

· места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном помещении;

· в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о муниципальной услуге.

2.15.3. Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге:

· информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;

· информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы их заполнения; 

· информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений;

2.15.4. Требования к местам приема заявителей.

· Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении места для приема заявителя.

· Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными и (или) настольными идентификационными карточками.

· Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством.

· В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается.

· Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и оформления документов.

2.16. Показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги:

2.16.1. Показатели качества муниципальной услуги:

· выполнение должностными лицами, сотрудниками Администрации предусмотренных законодательством Российской Федерации требований, правил и норм, а также соблюдение последовательности административных процедур и сроков их исполнения при предоставлении муниципальной услуги;

· отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников Администрации при предоставлении муниципальной услуги.

2.16.2. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:

· доля заявителей, расторгнувших договора аренды земельных участков к общему количеству лиц, обратившихся за получением муниципальной услуги;

· полнота и достоверность информации о муниципальной услуге, о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, на Интернет-ресурсе Администрации, Едином портале государственных и муниципальных услуг;

· пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до здания, в котором размещено структурное подразделение Администрации, предоставляющее муниципальную услугу;

· количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

· возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

· возможность и доступность получения услуги через многофункциональный центр или в электронной форме посредством автоматизированной информационной системы или Единого портала государственных и муниципальных услуг.

2.17. В случае предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг заявить предоставляет заявление и необходимые для получения муниципальной услуги документы в многофункциональный центр. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществление процедур по предоставлению муниципальной услуги осуществляется в соответствии с регламентом работы многофункционального центра. Срок предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре не должен превышать срока, определенного законодательством для предоставления муниципальной услуги. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

8.1. Процесс предоставления муниципальной услуги состоит из следующей последовательности административных процедур:

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- проверка сведений, представленных заявителем;

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

- выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Заявитель имеет право предоставить документы в Администрацию, а в случае наличия Соглашения между Администрацией и администрацией муниципального образования Куйбышевского района о передаче администрации муниципального образования Куйбышевского района полномочий по приему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, - в администрацию муниципального образования Куйбышевского района.

Блок-схема последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

8.2. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставленных заявителем лично или через законного представителя. С 1.07.2010 подача заявления и документов может быть осуществлена через единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) http://www.gosuslugi.ru.

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом Отдела, ответственным за прием и регистрацию документов.

Специалист Отдела, ответственный за прием и регистрацию документов, устанавливает личность заявителя или полномочия представителя заявителя в случае предоставления документов уполномоченным лицом.

Специалист, ответственный за прием документов, проверяет правильность заполнения заявления, а также удостоверяется в соответствии представленных документов требованиям законодательства и настоящего административного регламента.

В случаях, указанных в пункте 2.8. настоящего административного регламента, представленные документы возвращаются лицу, их предоставившему, для устранения выявленных замечаний. Если в течение 14 календарных дней заявитель не устранит указанные замечания, ему отказывается в предоставлении муниципальной услуги.

В случае, если выявленные недостатки документов, которые возможно устранить на месте, специалист управления, ответственный за прием и регистрацию документов оказывает содействие заявителю или лицу, предоставившему документы, в устранении данных недостатков.

Если представленные документы соответствуют требованиям законодательства и настоящего административного регламента, специалист отдела, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует представленные документы в журнале регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги и сообщает заявителю регистрационный номер заявления.

Максимальный срок совершения административной процедуры составляет 10 минут с момента представления заявителем документов.

В случае поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по почте или посредством интернет (через федеральную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)») срок регистрации документов составляет 1 рабочий день с момента поступления указанных документов в Отдел. При этом заявитель может получить информацию о регистрационном номере заявления по телефону, а в случае направления документов посредством интернет – через сервис «Личный кабинет».

Зарегистрированные документы передаются специалистом Отдела, ответственным за прием и регистрацию документов, специалисту отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги в течение рабочего дня.

8.3. Проверка сведений, представленных заявителем

Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление документов, представленных заявителем, специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

С 01.07.2012 в случае непредставления заявителем специалистом отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, самостоятельно истребуются по каналам межведомственного взаимодействия следующие документы (или сведения их заменяющие):

- кадастровый паспорт земельного участка.

Если заявитель – юридическое лицо, дополнительно истребуется выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.

Если заявитель – индивидуальный предприниматель, дополнительно истребуется выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

Срок получения необходимых для предоставления муниципальной услуги сведений по каналам межведомственного взаимодействия не должен превышать 5 рабочих дней, при этом срок предоставления муниципальной услуги не может быть увеличен.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет представленные документы с целью установления права заявителя на получение муниципальной услуги.

8.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги:

Основанием для начала административной процедуры является завершение проверки всех, необходимых для предоставления муниципальной услуги документов.

В том случае, если основания для предоставления муниципальной услуги отсутствуют, заявителю по почте направляется уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Уведомление направляется заявителю по месту жительства, месту пребывания или по адресу, указанному заявителем для получения уведомления.

В том случае, если заявитель в соответствии с действующим законодательством имеет право на расторжение договора аренды, специалистом Отдела в течение 3 дней производится подготовка и изготовление соглашения о расторжении договора аренды. Далее происходит подписание соглашения сторонами договора. Сотрудник, ответственный за проведение административной процедуры, регистрирует соглашение в соответствующем журнале.

8.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является подписание соглашения о расторжении договора аренды либо принятие решения об отказе в предоставлении услуги в случае отсутствия оснований для расторжения договора.

В первом случае соглашение передается в отделение Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области. Заявителю передается копия соглашения о расторжении договора аренды.

В случае отсутствия оснований для расторжения договора аренды земельного участка заявителю направляется уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Данное действие осуществляется ответственным за исполнение данной административной процедуры специалистом отдела. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней со дня их подготовки должны быть высланы заявителю по месту жительства, месту пребывания или по адресу, указанному в заявлении, либо переданы в руки, если заявитель в соответствии со сроком подготовки документов лично обращается за результатами предоставления муниципальной услуги.

9. Формы контроля за исполнением административного регламента

9.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами Администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет заместитель главы – начальник управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений Администрации (далее – заместитель главы).

9.2. Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги по обращениям заявителей. Проверки проводятся на основании поручения заместителя главы.

9.3. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на заместителя главы, который непосредственно принимает решение по вопросам предоставления муниципальной услуги.

9.4. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на специалистов Администрации в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ  «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

10. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

10.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном порядке.

При обращении заявителей в письменной форме в обязательном порядке указываются наименование организации, в который обратившийся направляет письменную жалобу, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, отчество обратившегося, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

10.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

10.3. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

· В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

· Жалоба, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, членов его семьи, оставляется без ответа по существу поставленных в ней вопросов, а заявителю, направившему такую жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

· Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

· Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководители органов, предоставляющих муниципальную услугу, либо уполномоченные ими должностные лица вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

· В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не направлялся, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь обратиться с жалобой в соответствующий орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо к соответствующему должностному лицу.

10.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление письменного обращения с жалобой на действие (бездействие) и решение должностных лиц Администрации.

10.5. Заявитель вправе ознакомиться с документами и материалами, необходимыми ему для обоснования и рассмотрения жалобы, т. е. с информацией непосредственно затрагивающей его права, если иное не предусмотрено законом.

10.6. Заявитель вправе обратиться к Главе Куйбышевского района и обжаловать действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

Для обжалования действия (бездействия) Главы района заявитель вправе обратиться к Губернатору Новосибирской области.

10.7. Сроки рассмотрения жалобы (претензии):

письменный ответ направляется заявителю не позднее 30 календарных дней со дня регистрации обращения в Администрации.

В исключительных случаях Глава Куйбышевского района вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календарных дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения обратившегося.

10.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования:

по результатам рассмотрения заявления, жалобы, претензии принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного действия (бездействия) и решения либо об отказе в удовлетворении требований.
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Примерная форма

Главе Куйбышевского района

______________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о расторжении договора аренды земельного участка

Сведения о заявителе (заявителях) (для  юридических  лиц - полное  наименование  в соответствии с учредительными документами, юридический  и  почтовый  адреса, телефон, фамилия, имя, отчество руководителя,  ИНН,  сведения  о  государственной регистрации; для граждан – Ф.И.О., паспортные  данные,  адрес  регистрации,  контактный телефон):

_____________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Прошу расторгнуть договора аренды земельного участка

1. Сведения о земельном участке:

    1.1. Кадастровый номер _______________________________________________

    1.2. Площадь ____________________________________________________кв. м

    1.3. Местоположение _________________________________________________

______________________________________________________________________

    1.4. Разрешённое использование земельного участка _______________________

____________________________________________________________________

    1.5.   Наименование и реквизиты договора аренды _________________________

Подпись__________________________   Дата______________________________
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БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

	Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

	
	
	

	Проверка сведений, представленных заявителем

	
	
	

	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

	
	
	

	Соглашение о расторжении договора аренды
	
	отказ в предоставлении муниципальной услуги


АДМИНИСТРАЦИЯ КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Куйбышев

Новосибирская область

19.01.2012    № 47

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению  земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   постановлением администрации Куйбышевского района от 29.11.2010 № 1408 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  Уставом Куйбышевского района, администрация Куйбышевского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению  земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения (Приложение).

2. Управлению экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района (Мусатов А. М.) обеспечить предоставление муниципальной услуги, указанной в пункте 1 настоящего постановления в соответствии с Административным регламентом.

3. Управлению делами администрации Куйбышевского района (Караваев О.В.) опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании органа местного самоуправления Куйбышевского района «Информационный вестник».

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы – начальника управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района Мусатова А. М.

Исполняющий обязанности 

Главы Куйбышевского района
                                         




               А.А. Бочкарёв
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

Куйбышевского района

от 19.01.2012  №  47

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по предоставлению  земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения
1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление  земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения (далее – муниципальная услуга).


Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация Куйбышевского района (далее Администрация).

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают: физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели (далее – заявители). 

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1.3.1. Местонахождение органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу: Новосибирская область, г. Куйбышев, ул. Краскома, 37.
 

Муниципальную услугу непосредственно предоставляет отдел земельных отношений управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений Администрации (далее – Отдел).

1.3.2. Часы приёма заявителей:

- понедельник – четверг: 8.00 – 17.00 часов 

- пятница: 8.00 – 16.00 часов

- перерыв на обед: 12.00 – 13.00 часов

- выходные дни – суббота, воскресенье.

1.3.3. Телефонный номер Администрации: 

(38362) 51-744, 50-789.

1.3.4. Адрес официального интернет-сайта Администрации: www.kuibyshev.nso.ru. Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и информационном стенде Администрации, обновляется по мере ее изменения. 

Адрес электронной почты: boc-lina@yandex.ru.

Адреса официальных интернет-сайтов органов и учреждений, участвующих в оказании услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области: http://www.to54.rosreestr.ru;

- Управление Федеральной налоговой службы по Новосибирской области: http://www.r54.nalog.ru. 

Информация, размещаемая на официальных интернет-сайтах и информационных стендах органов и учреждений, участвующих в оказании услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, обновляется по мере ее изменения. 

Адреса электронной почты органов и учреждений, участвующих в оказании услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области: 54_upr@rosreestr.ru;

- Управление Федеральной налоговой службы по Новосибирской области: inform@r54.nalog.ru. 

Адреса официальных органов и учреждений, участвующих в оказании услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области: 630091, г.Новосибирск, ул.Державина, д.28; 630082, г. Новосибирск, ул. Дачная, 60;

- Управление Федеральной налоговой службы по Новосибирской области: 630005, г. Новосибирск, ул. Каменская, 49.

Телефоны официальных органов и учреждений, участвующих в оказании услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области: (383) 227-10-87; 325-05-24;

- Управление Федеральной налоговой службы по Новосибирской области: (383) 201-22-89.

1.3.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

· в структурных подразделениях Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

· посредством размещения на информационном стенде и официальном сайте Администрации в сети Интернет, электронного информирования;

· с использованием средств телефонной, почтовой связи. 

Для получения информации о муниципальной услуге, порядке предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться:

· в устной форме лично или по телефону:

· к специалистам структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

· в письменной форме почтой;

· посредством электронной почты.

Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специалисты устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо дополнительная информация от заявителя, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в Администрацию обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного информирования.

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается Главой Куйбышевского района и содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и направляется по указанному заявителем почтовому адресу или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе заявителя должен быть направлен в форме электронного документа.

1.3.6. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей.

Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы их заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для получения муниципальной услуги доступна на интернет-сайте Администрации, интернет-сайтах организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а так же через систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг» и обновляется по мере ее изменения.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения.

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация. При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения: 

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области;

- Управление Федеральной налоговой службы по Новосибирской области.

Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- сообщение о приостановлении оказания услуги с просьбой предоставить недостающие документы либо отказ в предоставлении услуги;

- уведомление об отказе в предоставлении услуги до момента формирования кадастрового паспорта;

 - уведомление об отказе в предоставлении услуги до момента формирования кадастрового паспорта с указанием объекта;

- уведомление об отказе в предоставлении услуги; 

- проект  договора купли-продажи, аренды или безвозмездного срочного пользования земельным участком с предложением его подписать.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. 1) Возврат принятого пакета документов осуществляется в течение 14 дней со дня регистрации заявления с указанием причин (при наличии установленных оснований для возврата принятого пакета документов). После устранения причин возврата документов заявитель вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением.

2) В месячный срок со дня поступления заявления Администрация принимает решение о предоставлении земельного участка в собственность, в аренду, в постоянное бессрочное пользование, либо решение об отказе в предоставлении земельного участка и в течение 7 дней со дня принятия данного решения направляет его копию заявителю. 

3) В случае если испрашиваемый земельный участок не прошел государственный кадастровый учет или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, в двухнедельный срок со дня представления кадастрового паспорта земельного участка, после утверждения схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, Администрация принимает решение о предоставлении такого земельного участка и направляет копию решения заявителю.

4) В месячный срок с даты принятия указанного решения Администрация осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи, аренды или безвозмездного срочного пользования земельного участка, направляет соответствующий договор заявителю с предложением о его заключении.

2.4.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего административного регламента.

2.4.3. Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 1 месяц.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 («Российская газета»: 1993, № 237; 2008, № 267);

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301, «Российская газета», № 238-239, 08.12.1994);

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ («Собрание законодательства РФ» № 44 от 29.10.

 HYPERLINK "http://ru.wikipedia.org/wiki/2001" \o "2001" 2001; «Российская газета»  № 211, № 212 от 30.10.2001); 

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004  № 190-ФЗ («Российская газета», № 290, 30.12.2004, «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 16);

- Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» («Российская газета», № 4849 от 13.02.2009);

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», № 165, 29.07.2006, «Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3451);

- Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Собрание законодательства РФ», 28.07.1997, № 30, ст. 3594, «Российская газета», № 145, 30.07.1997);

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газета», № 202, 08.10.2003);

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрений обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006, «Собрание законодательства РФ», 08.05.2006, № 19, ст. 2060 «Парламентская газета», № 70-71, 11.05.2006);

- Приказом Минэкономразвития РФ от 13.09.2011 № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок»;

- Постановлением Правительства РФ от 11.11.2002  № 808 «Об организации проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков»;

- Законом Новосибирской области от 14.04.2003 № 108-ОЗ «Об использовании земель на территории Новосибирской области»;

- Законом Новосибирской области от 30.12.2003 №162-ОЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения на территории Новосибирской области»;

- постановлением администрации Новосибирской области от 21.01.2008 № 5-па «О порядке определения размера арендной платы, порядке, условиях и сроках внесения арендной платы за использование земельных участков на территории Новосибирской области, государственная собственность на которые не разграничена»;

- постановлением администрации Новосибирской области от 18.09.2008 № 40-па «О цене земельных участков»;

- Уставом Куйбышевского района;

- Положением «О порядке предоставления в собственность земельных участков», утвержденным решением 46-ой сессии Совета депутатов Куйбышевского района от 25.06.2010 № 7;

- Положением о порядке предоставления в аренду земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и на которых расположены здания, строения и сооружения, утвержденным решением 46-ой сессии Совета депутатов Куйбышевского района от 25.06.2010 № 7;

- Положением об управлении экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района, утвержденным распоряжением главы Куйбышевского района от 21.01.2009 № 27-р.

2.6. Полный перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявление по форме с указанием предполагаемого размера земельного участка, местоположения и цели его использования (приложение 2);

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- копия документа, подтверждающего право приобретения земельного участка в безвозмездное срочное пользование, в собственность или аренду на условиях, установленных земельным законодательством;

- заявление о расторжении договора аренды (в том случае, если земельный участок был предоставлен на праве аренды (приложение 3);

- заявление об утверждении схемы расположения земельного участка (в том случае, если земельный участок не сформирован) (приложение 4);

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок; 

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке; 

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц либо выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 

- кадастровый паспорт земельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости.

2.6.1. Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, предоставляемых лично заявителем (с 01.07.2012): 

- заявление по форме с указанием предполагаемого размера земельного участка, местоположения и цели его использования;

Совместное обращение с заявлением о предоставлении земельного участка необходимо в случаях: а) если здание (помещения в нем), находящееся на неделимом земельном участке, принадлежит нескольким лицам на праве собственности; б) если в здании, находящемся на неделимом земельном участке, помещения принадлежат одним лицам на праве собственности, другим лицам на праве хозяйственного ведения либо оперативного управления.

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- копия документа, подтверждающего право приобретения земельного участка в безвозмездное срочное пользование, в собственность или аренду на условиях, установленных земельным законодательством;

- заявление о расторжении договора аренды (в том случае, если земельный участок был предоставлен на праве аренды;

- заявление об утверждении схемы расположения земельного участка (в том случае, если земельный участок не сформирован).

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, истребуемых специалистами Администрации, или предоставляемых заявителем по желанию (с 01.07.2012):

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок; 

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке; 

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц либо выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 

- кадастровый паспорт земельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости.

2.7.1. Запрещается требовать от заявителя:

· представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

· с 01.07.2012 г. предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» № 210-ФЗ.

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:

· отсутствие у заявителей права на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством.

2.9. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги

являются:

· несоответствие документов, предоставленных заявителем, требованиям законодательства о предоставлении муниципальной услуги;

· письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной  услуги;

· отсутствие в государственном кадастре недвижимости сведений о земельном участке;

· отсутствие в государственном кадастре недвижимости сведений, необходимых для выдачи кадастрового паспорта земельного участка.

В предоставлении земельного участка может быть отказано в случаях, установленных действующим законодательством Российской Федерации, а именно:

· резервирование земельного участка для государственных и муниципальных нужд;

· ограничение в обороте земельного участка;

· обременение земельного участка правами третьих лиц.

Если требования, необходимые для предоставления муниципальной услуги, соблюдены не в полном объеме, предоставление муниципальной услуги приостанавливается до момента исправления заявителем имеющихся недочетов. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не более 14 дней. 

2.10. Для предоставления настоящей услуги не требуется получение дополнительных муниципальных либо государственных услуг.

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги:

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляются бесплатно.

2.13. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 30 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги: 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – один день с момента обращения заявителя (при личном обращении); один день со дня поступления письменной корреспонденции (почтой), один день со дня поступления запроса через электронные каналы связи (электронной почтой). 

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

2.15.1. В Администрации прием заявителей осуществляется в специально предусмотренных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, приема заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается:

· соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопожарной безопасности;

· оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения верхней одежды.

2.15.2. Требования к местам для ожидания:

· места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями;

· места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном помещении;

· в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о муниципальной услуге.

2.15.3. Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге:

· информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;

· информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы их заполнения. 

· информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

2.15.4. Требования к местам приема заявителей:

· Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении места для приема заявителя.

· Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными и (или) настольными идентификационными карточками.

· Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством;

· В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается;

· Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и оформления документов.

2.16. Показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги:

2.16.1. Показатели качества муниципальной услуги:

· выполнение должностными лицами, специалистами Администрации предусмотренных законодательством Российской Федерации требований, правил и норм, а также соблюдение последовательности административных процедур и сроков их исполнения при предоставлении муниципальной услуги;

· отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, специалистов Администрации при предоставлении муниципальной услуги.

2.16.2. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:

· доля заявителей, получивших земельные участки, на которых расположены здания, строения, сооружения по отношению к общему количеству поступивших заявок на получение муниципальной услуги;

· открытость и доступность информации о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, на Интернет-ресурсе Администрации, Едином портале государственных и муниципальных услуг;

· пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до, здания, структурного подразделения Администрации;

· количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

· возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

· возможность и доступность получения услуги через многофункциональный центр или в электронной форме посредством автоматизированной информационной системы или Единого портала государственных и муниципальных услуг.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием заявления о предоставлении земельного участка, на котором расположены здания, строения, сооружения.

Данное действие осуществляется специалистом Отдела, ответственным за прием и регистрацию документов.

Срок совершения действия составляет 10 минут с момента представления заявителем документов.

3.1.2. Регистрация заявления.

Данное действие осуществляется специалистом Отдела, ответственным за прием и регистрацию документов.

Срок совершения действия составляет 3 рабочих дня с момента представления заявителем документов.

3.1.3. Проверка наличия всех необходимых документов и их соответствие требованиям действующего законодательства. 

В случае представления неполного перечня документов, указанных в п. 2.6. регламента, либо несоответствия представленных документов нормам действующего законодательства специалист Отдела направляет заявителю сообщение о приостановлении оказания услуги, в котором указывает причины, послужившие основаниями для такого приостановления, и предлагает устранить имеющиеся недостатки, указывая, вместе с тем, на то, что в противном случае в предоставлении муниципальной услуги будет отказано.  

Специалистом Отдела самостоятельно истребуются:

-выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок;

-выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке; 

-выписка из Единого государственного реестра юридических лиц либо выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 

-кадастровый паспорт земельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости.

В случае отсутствия у собственника здания, строения, сооружения документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, вместе с правоустанавливающими документами на сами здания, строения, сооружения специалистом самостоятельно истребуется уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

Данное действие осуществляется специалистом, ответственным за исполнение административной процедуры. 

Срок совершения действия составляет 3 рабочих дня с момента регистрации заявления о предоставлении земельного участка.

3.2. Если заявителем не представлены необходимые документы в установленный срок, то на адрес заявителя направляется письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Если участок, на который претендует заявитель, не сформирован, управлением строительства, коммунального, дорожного хозяйства и транспорта Администрации ему предоставляется утвержденная схема участка и отправляется письменное сообщение об отказе в оказании муниципальной услуги до момента формирования кадастрового паспорта.

В том случае, если в кадастровом паспорте не учтена часть земельного участка, занятого объектом, заявителю направляется уведомление об отказе в предоставлении услуги до момента формирования кадастрового паспорта с указанием объекта.

3.3. При наличии необходимых документов и их соответствии требованиям, установленным действующим законодательством, принимается решение о предоставлении земельного участка (проверяется наличие оснований для предоставления земельного участка, подготавливаются проект, согласовывается и регистрируется постановление Администрации о предоставлении земельного участка и проект договора купли-продажи, аренды или безвозмездного срочного пользования земельного участка, электронная копия которого высылается заявителю с предложением подписать договор).

Согласование проектов происходит в установленном порядке:

- начальником Отдела – юристом Отдела в срок до 1 дня с момента получения проекта постановления от специалистов Отдела;

- заместителем главы – начальником управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений Администрации (далее – заместитель главы), в срок до 1 дня с момента получения проекта постановления от начальника Отдела;

- заместителем начальника управления – юристом управления делами Администрации в срок до 1 дня с момента получения проекта постановления от ответственного исполнителя.

Срок совершения действия составляет 30 рабочих дней с момента завершения рассмотрения заявления и представленных документов.

3.4. При отсутствии оснований для предоставления земельного участка на адрес заявителя отправляется письменное сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Блок-схема последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении  1 к настоящему административному регламенту

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами Администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет заместитель главы.

4.2. Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги. Проверки проводятся на основании поручения заместителя главы.

4.3. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на заместителя главы, который непосредственно принимает решение по вопросам предоставления муниципальной услуги.

4.4. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на специалистов Администрации в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном порядке.

При обращении заявителей в письменной форме в обязательном порядке указываются наименование организации, в который обратившийся направляет письменную жалобу, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, отчество обратившегося, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

5.3. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

· В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

· Жалоба, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, членов его семьи, оставляется без ответа по существу поставленных в ней вопросов, а заявителю, направившему такую жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

· Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

· Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководители органов, предоставляющих муниципальную услугу, либо уполномоченные ими должностные лица вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

· В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не направлялся, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь обратиться с жалобой в соответствующий орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо к соответствующему должностному лицу.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление письменного обращения с жалобой на действие (бездействие) и решение должностных лиц Администрации.

5.5. Заявитель вправе ознакомиться с документами и материалами, необходимыми ему для обоснования и рассмотрения жалобы, т. е. с информацией непосредственно затрагивающей его права, если иное не предусмотрено законом.

5.6. Заявитель вправе обратиться к Главе Куйбышевского района и обжаловать действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

Для обжалования действия (бездействия) Главы района заявитель вправе обратиться к Губернатору Новосибирской области.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы (претензии):

письменный ответ направляется заявителю не позднее 30 дней со дня регистрации обращения в Администрации.

В исключительных случаях Глава Куйбышевского района вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения обратившегося.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования:

по результатам рассмотрения заявления, жалобы, претензии принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного действия (бездействия) и решения либо об отказе в удовлетворении требований.
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БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги 

	Прием документов на предоставление муниципальной услуги
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Проверка наличия необходимых документов и их соответствие действующему законодательству
	

	
	
	
	
	
	
	

	Запрос выписки из ЕГРП на ЗУ. Запрос выписки из ЕГРП на объект. Запрос кадастрового паспорта ЗУ. Проверка, сформирован ли ЗУ
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Проверка наличия основания для предоставления ЗУ
	

	
	
	
	
	
	
	

	Подготовка и согласование постановления администрации района о предоставлении ЗУ
	
	o

	
	
	
	
	
	
	

	Подготовка и согласование проекта договора купли-продажи, аренды или безвозмездного срочного пользования ЗУ
	
	


Сокращения: 

ЗУ – земельный участок

ЕГРП – единый государственный реестр прав
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Примерная форма

Главе Куйбышевского района

______________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка, на котором расположены здания, строения, сооружения

    Сведения  о  заявителе  (заявителях)  (для  юридических  лиц - полное  наименование  в соответствии с учредительными документами, юридический  и  почтовый  адреса, телефон, фамилия, имя, отчество руководителя,  ИНН,  сведения  о  государственной регистрации; для граждан – Ф.И.О., паспортные  данные,  адрес  регистрации,  контактный телефон):

1) ___________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________;

2)_____________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________;

3)_____________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________;

4)_____________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________;

5)_____________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________.

    Прошу (просим) предоставить _________________________________________

______________________________________________________________________

(в собственность, общую долевую собственность и т.д.)

земельный участок, на котором расположен(ы) объект(ы) недвижимости (далее - земельный  участок)  в долях (с распределением арендной платы) (ненужное зачеркнуть) <*>:

	№

п/п
	Заявитель
	Размер доли  в праве собственности на земельный участок (пропорционально доле в праве собственности)
	Размер доли в арендой плате (пропорционально доле в праве собственности или площади занимаемых помещений)

	
	
	
	

	
	
	
	


<*>  Заполняется  в случае предоставления земельного участка в общую  долевую  собственность или в аренду со множественностью лиц на стороне арендатора.

1. Сведения о земельном участке:

    1.1. Кадастровый номер ______________________________________________

    1.2. Площадь ____________________________________________________ кв м

    1.3. Местоположение __________________________________________________

______________________________________________________________________

    1.4. Разрешённое использование земельного участка _______________________

______________________________________________________________________

    1.5.   Ограничения   использования  и  обременения  земельного участка ______ ______________________________________________________________________

    1.6. Вид права, на котором используется земельный участок ________________

______________________________________________________________________

                    (аренда, постоянное (бессрочное) пользование и др.)
    1.7.   Наименование   и   реквизиты   правоустанавливающих   и правоподтверждающих документов ______________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

2.   Сведения   об  объектах  недвижимости,  расположенных  на земельном участке:

    2.1. Перечень объектов недвижимости:

	№

п/п
	Наименование объекта недвижимости, его местоположение
	Правообладатель, реквизиты правоподтверждающего документа
	Вид права (собственность, хозяйственное ведение, оперативное управление)
	Распределение долей в праве собственности или площадь занимаемых помещений<**>

(нужное подчеркнуть)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    <**>   Данная   графа   заполняется   при  наличии  нескольких собственников  объекта(ов)  недвижимости  или  в  случае,  если  в здании,  находящемся  на неделимом земельном  участке, помещения принадлежат  одним  лицам  на праве собственности, другим лицам на праве   хозяйственного   ведения либо оперативного управления,  или   всем   лицам   на   праве хозяйственного ведения.
    Заявитель:____________________________________                _______________

                        (Ф.И.О., должность представителя                               (подпись)
                     юридического лица; Ф.И.О. гражданина)

                                                             М.П.

«____»_____________ 20___ г.                               
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Примерная форма

Главе Куйбышевского района

______________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о расторжении договора аренды земельного участка

    Сведения  о  заявителе  (заявителях)  (для  юридических  лиц - полное  наименование  в соответствии с учредительными документами, юридический  и  почтовый  адреса, телефон, фамилия, имя, отчество руководителя,  ИНН,  сведения  о  государственной регистрации; для граждан – Ф.И.О., паспортные  данные,  адрес  регистрации,  контактный телефон): _______________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Прошу расторгнуть договора аренды земельного участка

1. Сведения о земельном участке:

    1.1. Кадастровый номер _______________________________________________

    1.2. Площадь ____________________________________________________ кв. м

    1.3. Местоположение _________________________________________________

_____________________________________________________________________

    1.4. Разрешённое использование земельного участка _______________________

______________________________________________________________________

    1.5.   Наименование   и   реквизиты   правоустанавливающих   и правоподтверждающих документов _______________________________________

Приложения:

	№
	Наименование документа

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Подпись______________________________ 

Дата       ______________________________
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Примерная форма 

	
	Главе Куйбышевского района

_________________________

от _____________________________________________
_______________________________________________

_______________________________________________

(в заявлении от имени гражданина указываются его Ф.И.О., паспортные данные, регистрация по месту проживания, адрес для отправки корреспонденции, контактный телефон;

 в заявлении от имени юридического лица указываются его полное наименование в соответствии с учредительными документами, юридический и почтовый адреса, контактный телефон, Ф.И.О. руководителя, ИНН)                                                              


ЗАЯВЛЕНИЕ

об утверждении  схемы расположения земельного участка 

на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории,

занятого зданием, строением, сооружением

    В целях приобретения в _______________________________________________

                                                                                     (вид права)
прошу  обеспечить  утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, расположенного под объектом недвижимости ______________________________

______________________________________________________________________

(наименование здания, строения, сооружения)
находящимся по адресу: _________________________________________________

______________________________________________________________________

Заявитель: __________________________________                  _________________

                     (Ф.И.О., должность представителя                                (подпись)
                 юридического лица; Ф.И.О. гражданина)

«____»_____________ 20___ г.                                                      М.П.

АДМИНИСТРАЦИЯ КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
г. Куйбышев

Новосибирская область

19.01.2012    № 48

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельного участка лицу, с которым заключен договор о развитии застроенной территории
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   постановлением администрации Куйбышевского района от 29.11.2010 № 1408 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  Уставом Куйбышевского района, администрация Куйбышевского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельного участка лицу, с которым заключен договор о развитии застроенной территории (Приложение).

2. Управлению экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района (Мусатов А. М.) обеспечить предоставление муниципальной услуги, указанной в пункте 1 настоящего постановления в соответствии с Административным регламентом.

3. Управлению делами администрации Куйбышевского района (Караваев О.В.) опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании органа местного самоуправления Куйбышевского района «Информационный вестник».

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы – начальника управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района Мусатова А. М.

Исполняющий обязанности 

Главы Куйбышевского района


                                     


                 А.А. Бочкарёв
               УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

       Куйбышевского района

          от 19.01.2012   № 48

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельного участка лицу, с которым заключен договор о развитии застроенной территории

I. Общие положения

        
 1.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление земельного участка лицу, с которым заключен договор о развитии застроенной территории (далее – муниципальная услуга). 

Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Куйбышевского района (далее – Администрация).

        
1.2. Заявителями на предоставление муниципальной  услуги выступают: юридические лица, с которыми был заключен договор о развитии застроенной территории. 

1.3. Порядок информирования о правилах  предоставления муниципальной  услуги:

1.3.1. Организация рассмотрения представленных заявителем документов, принятие решения о продлении (отказе в продлении) договора аренды земельного участка осуществляется отделом земельных отношений управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений Администрации (далее – Отдел), расположенным по адресу: Новосибирская область, г. Куйбышев, ул. Краскома, 37. 

Сведения о графике (режиме) работы Отдела:

понедельник – четверг: 8.00 – 17.00 часов 

пятница: 8.00 – 16.00 часов

перерыв на обед: 12.00 – 13.00 часов

выходные дни – суббота, воскресенье.

1.3.2. Информацию по предоставлению муниципальной услуги Администрацией можно получить по телефону (38362) 51-744. 

1.3.3. Адрес официального сайта Администрации www.kuibyshev.nso.ru, адрес электронной почты boc-lina@yandex.ru.

Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и информационном стенде Администрации, обновляется по мере ее изменения. 

1.3.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

 в структурных подразделениях Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

посредством размещения на информационном стенде и официальном сайте Администрации в сети Интернет, электронного информирования;

с использованием средств телефонной, почтовой связи.  

1.3.6. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги, заявители обращаются в Отдел (кабинет 22):

лично в часы приема (вторник, четверг с 09:00 до 12:00, с 13.00 до 17.00);

по телефону в соответствии с режимом работы Отдела;

в письменном виде почтой.

Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специалисты устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо дополнительная информация от заявителя, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в Администрацию обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного информирования.

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается Главой Куйбышевского района, содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и направляется по указанному заявителем почтовому адресу или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе заявителя должен быть направлен в форме электронного документа.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги: предоставление земельного участка лицу, с которым заключен договор о развитии застроенной территории.

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация.

При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения: 

- Управление Федеральной налоговой службы по Новосибирской области;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области.

Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- заключение договора о предоставлении участка в аренду или в собственность;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок  предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 120 рабочих дней со дня обращения за муниципальной услугой.

В случае необходимости проведения проверки сведений, содержащихся в представленных документах, решение о предоставлении услуги принимается не позднее 30 дней со дня обращения за муниципальной услугой.

2.4.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего Административного регламента.

2.4.3. Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет не более 3 рабочих дней со дня их подготовки.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- - Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 («Российская газета»: 1993, № 237; 2008, № 267);

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301, «Российская газета», № 238-239, 08.12.1994);

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ («Собрание законодательства РФ» № 44 от 29.10.

HYPERLINK "http://ru.wikipedia.org/wiki/2001" \o "2001"2001; «Российская газета»  № 211, № 212 от 30.10.2001); 

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ («Российская газета», № 290, 30.12.2004, «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 16);
- Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» («Российская газета», № 4849 от 13.02.2009);

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», № 165, 29.07.2006, «Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3451);

- Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Собрание законодательства РФ», 28.07.1997, № 30, ст. 3594, «Российская газета», № 145, 30.07.1997);

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, №  40, ст. 3822, «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газета», № 202, 08.10.2003);

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрений обращений граждан РФ» («Российская газета», № 95, 05.05.2006, «Собрание законодательства РФ», 08.05.2006, № 19, ст. 2060 «Парламентская газета», № 70-71, 11.05.2006); 

- Уставом Куйбышевского района;

- Положением о порядке предоставления в аренду земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и на которых расположены здания, строения и сооружения, утвержденным решением 46-ой сессии Совета депутатов Куйбышевского района от 25.06.2010 № 7;

- Положением «О порядке предоставления в собственность земельных участков», утвержденным решением 46-ой сессии Совета депутатов Куйбышевского района от 25.06.2010 № 7;

- Положением об управлении экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района, утвержденным распоряжением главы Куйбышевского района от 21.01.2009 № 27-р.

2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

Для получения муниципальной услуги заявителем представляется: 

- заявление о передаче участка в аренду или в собственность;

- договор о развитии застроенной территории;

- документы, подтверждающие выполнение обязательств по договору о развитии застроенной территории.

2.6.1. Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" № 210-ФЗ.

2.7. Перечень оснований для отказа в  приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов  являются:

отсутствие у заявителей права на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении  муниципальной  услуги. 

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги

являются:

1) несоответствие документов, предоставленных заявителем, требованиям законодательства о предоставлении муниципальной услуги;

2) письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной  услуги.

2.9. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

- заключение договора о развитии застроенной территории;

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги: услуга является бесплатной.

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги: услуга является бесплатной.   

2.12. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении  муниципальной услуги не может превышать  30 минут.

2.13.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги:

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – один день с момента обращения заявителя (при личном обращении); один день со дня  поступления письменной корреспонденции (почтой), один день со дня поступления запроса через электронные каналы связи (электронной почтой). 

2.14.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

2.14.1. В Администрации прием заявителей осуществляется в специально предусмотренных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, приема заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается:

          соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопожарной безопасности;

оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения верхней одежды.

2.14.2.Требования к местам для ожидания:

места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями;

места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном помещении;

в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о муниципальной услуге.

2.14.3.Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге:

информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;

информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения. 

информационные материалы,  размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

2.14.4.Требования к местам приема заявителей:

Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется  в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении места для приема заявителя.

Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными и (или) настольными идентификационными карточками.

Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается.

Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной  услуги и оформления документов. 

2.15. Показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги:

2.15.1.Показатели качества муниципальной услуги:

1) выполнение должностными лицами, муниципальными служащими предусмотренных законодательством Российской Федерации требований, правил и норм, а также соблюдение последовательности административных процедур и сроков их исполнения при предоставлении муниципальной услуги;

2) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги.

2.15.2. Показатели доступности предоставления  муниципальной услуги:

1) открытость и доступность информации о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, размещенных на информационных стендах, на Интернет-ресурсах  Администрации;

2) пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до, здания структурного подразделения Администрации;

3) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

4) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:

-   прием и регистрация заявления;

- проверка наличия необходимых документов и их надлежащего оформления;

-   принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность или в аренду;

-   заключение соответствующего договора.


Блок-схема последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Специалистом Отдела самостоятельно истребуются:

- сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;

- кадастровый паспорт земельного участка.

3.3.Прием и регистрация заявления

         3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в приемную Администрации с заявлением и документами, указанными в пункте 2.6 Административного регламента.

3.3.2.
Специалист администрации, ответственный за прием документов и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги (далее – специалист):

- устанавливает предмет обращения, личность заявителя, полномочия представителя заявителя;

- проверяет правильность оформления заявления, проверяет комплектность представленных документов;

- вносит соответствующую запись в журнале регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с правилами ведения книг учета документов (осуществляет присвоение входящего номера заявлению, регистрацию заявления).

Регистрация полученного по почте заявления осуществляется специалистом не позднее дня, следующего за днем получения.

3.3.3. 
После регистрации заявления специалист передает заявление с приложенными документами Главе Куйбышевского района для рассмотрения и направления на исполнение специалисту, ответственному за их рассмотрение и подготовку результата предоставления муниципальной услуги (далее – уполномоченный специалист), в обязанности которого в соответствии с его должностной инструкцией входит выполнение соответствующих функций. Направление осуществляется в течение дня регистрации заявления.

3.3.4. 
Результатом выполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления и приложенных  документов на получение муниципальной услуги.

3.3.5.
Максимальная продолжительность указанной процедуры составляет один день.

3.4. Проверка наличия необходимых документов и надлежащего их оформления.

         3.4.1.
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с резолюцией Главы  Куйбышевского района и приложенных к нему документов к уполномоченному специалисту.

3.4.2.
Уполномоченный специалист осуществляет проверку представленных заявителем документов на предмет:

- наличия необходимой документации в соответствии с пунктом 2.6 Административного регламента;

-  правильность оформления документов и их соответствие требованиям, установленным законодательством.

3.4.3.
По результатам рассмотрения и проверки предоставленных заявителем документов уполномоченный специалист готовит заключение о соответствии (несоответствии) представленных документов требованиям пункта 2.6 Административного регламента, результат предоставления муниципальной услуги и направляет с документами на подпись Главе Куйбышевского района. 

3.4.5.
Максимальная продолжительность указанной процедуры составляет три дня.

3.5. Принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность или в аренду.

3.5.1. Основанием для начала данной административной процедуры является заключение о соответствии представленных документов требованиям пункта 2.6. настоящего регламента.

3.5.2. В случае отсутствия оснований у заявителя на получение земельного участка в аренду или собственность, специалист, ответственный за выполнение административной процедуры готовит письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.

3.5.3. В случае наличия у заявителя права на получение земельного участка в аренду или в собственность специалист готовит проект постановления о предоставлении земельного участка в аренду или собственность.

3.5.4. Результатом данной административной процедуры является:

- принятие постановления о предоставлении земельного участка в аренду или собственность;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги;

3.6. Заключение соответствующего договора.

3.6.1. Основанием для начала данной административной процедуры является:

- постановление о предоставлении земельного участка в аренду или собственность;

- оформление заявителем кадастрового паспорта и подача его в Администрацию.

3.6.2. Специалист Отдела, ответственный за выполнение административной процедуры, проводит необходимое согласование документов и оформляет договор аренды или предоставления участка в собственность.

3.6.3. Результатом данной административной процедуры является подписанный договор аренды или собственности.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими Администрации положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет заместитель главы – начальник управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений Администрации (далее – заместитель главы).

4.2. Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги. Проверки проводятся на основании поручения заместителя главы.

4.3. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на заместителя главы, который непосредственно принимает решение по вопросам предоставления муниципальной  услуги.

4.4. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на муниципальных служащих Администрации в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном порядке.

При обращении заявителей в письменной форме в обязательном порядке указываются наименование организации, в который обратившийся направляет письменную жалобу, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, отчество  обратившегося, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

5.3. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Жалоба, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, членов его семьи, оставляется без ответа по существу поставленных в ней вопросов, а заявителю, направившему такую жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководители органов, предоставляющих муниципальную услугу, либо уполномоченные ими должностные лица вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не направлялся, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь обратиться с жалобой в соответствующий орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо к соответствующему должностному лицу.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление письменного обращения с жалобой на действие (бездействие) и решение должностных лиц Администрации.

5.6. Заявитель вправе ознакомиться с документами и материалами, необходимыми ему для обоснования и рассмотрения жалобы, т. е. с информацией непосредственно затрагивающей его права, если иное не предусмотрено законом.

5.7 Заявитель вправе обратиться к Главе Куйбышевского района и обжаловать действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

Для обжалования действия (бездействия) Главы района заявитель вправе обратиться к губернатору Новосибирской области.

5.8. Сроки рассмотрения жалобы (претензии):

письменный ответ направляется заявителю не позднее 30 дней со дня регистрации обращения в Администрацию.

В исключительных случаях Глава Куйбышевского района вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения обратившегося.

5.9. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования:

по результатам рассмотрения заявления, жалобы, претензии принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного действия (бездействия) и решения либо об отказе в удовлетворении требований.

	                                                                                   
	Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельного участка лицу, с которым заключен договор о развитии застроенной территории
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АДМИНИСТРАЦИЯ КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Куйбышев

Новосибирская область

19.01.2012      № 49

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по продлению 
договора аренды земельного участка

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   постановлением администрации Куйбышевского района от 29.11.2010 № 1408 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  Уставом Куйбышевского района, администрация Куйбышевского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по продлению договора аренды земельного участка (Приложение).

2. Управлению экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района (Мусатов А. М.) обеспечить предоставление муниципальной услуги, указанной в пункте 1 настоящего постановления в соответствии с Административным регламентом.

3. Управлению делами администрации Куйбышевского района (Караваев О.В.) опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании органа местного самоуправления Куйбышевского района «Информационный вестник».

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы – начальника управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района Мусатова А. М.

Исполняющий обязанности 

Главы Куйбышевского района

                                                      



А.А. Бочкарёв
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Куйбышевского района

от 19.01.2012  № 49
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

по продлению договора аренды земельного участка

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по продлению договора аренды земельного участка (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности получения муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий специалистов администрации Куйбышевского района (далее – Администрация) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам, обратившимся за получением муниципальной услуги (далее - заявитель).

        1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

        1.3.1. Организация рассмотрения представленных заявителем документов, принятие решения о продлении (отказе в продлении) договора аренды земельного участка осуществляется отделом земельных отношений управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений Администрации (далее – Отдел), расположенным по адресу: Новосибирская область, г. Куйбышев, ул. Краскома, 37. 

Сведения о графике (режиме) работы Отдела:

понедельник – четверг: 8.00 – 17.00 часов 

пятница: 8.00 – 16.00 часов

перерыв на обед: 12.00 – 13.00 часов

выходные дни – суббота, воскресенье.

В порядке взаимодействия, при предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:

 - Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области.

Место нахождения  организации: 630091, г.Новосибирск, ул.Державина, д.28; 630082, г. Новосибирск, ул. Дачная, 60. 

Информацию о  графике работы  Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области можно получить на официальном сайте организации http://www.to54.rosreestr.ru и по телефону (383) 227-10-87; 325-05-24. 

-органами местного самоуправления поселений Куйбышевского района: 

1) Администрация города Куйбышева

место нахождения: 632387, г. Куйбышев, ул. Краскома, 37

телефон для справок: (38362) 51-390 

2) Администрация Абрамовского сельсовета

место нахождения: 632352, с. Абрамово, ул. Зеленая, 26

телефон для справок: (38362) 39-121, 39-400

3) Администрация Балманского сельсовета

место нахождения: 632365, с. Балман, ул. Центральная, 43

телефон для справок: (38362) 31-743, 31-721

4) Администрация Булатовского сельсовета

место нахождения: 632353, с. Булатово, ул. Центральная, 20

телефон для справок: (38362)32-182, 32-243

5) Администрация Верх-Ичинского сельсовета

место нахождения: 632373, с. Верх-Ича, ул. Молодежная, 2а

телефон для справок: (38362)38-137, 38-186

6) Администрация Веснянского сельсовета

место нахождения: 632356, п. Веснянка, ул. Зеленая, 13

телефон для справок: (38362)34-169, 34-141

7) Администрация Гжатского сельсовета

место нахождения: 632372, с. Гжатск, ул. Центральная, 110

телефон для справок: (38362) 35-257, 35-152

8) Администрация  Горбуновского сельсовета

место нахождения: 632362, с. Горбуново, ул. Советская, 26

телефон для справок: (38362) 33-168

9) Администрация Зоновского сельсовета

место нахождения: 632355, с. Зоново, ул. Новая, 59 

телефон для справок: (38362) 31-833, 31-817

10) Администрация Камского сельсовета

место нахождения: 632375, с. Кама, ул. Советская, 50 

телефон для справок: (38362) 36-147, 36-119

11) Администрация Куйбышевского сельсовета

место нахождения: 632370, п. Комсомольский, ул. Центральная, 10 

телефон для справок: (38362) 32-596

12) Администрация Михайловского сельсовета

место нахождения: 632366, с. Михайловка, ул. Центральная, 48 

телефон для справок: (38362) 31-649, 31-624

13) Администрация Новоичинского  сельсовета

место нахождения: 632354, с. Новоичинское, ул. Школьная, 1а 

телефон для справок: (38362) 37-137, 37-190

14) Администрация Октябрьского сельсовета

место нахождения: 632351, с. Нагорное, ул. Омская, 19

телефон для справок: (38362) 96-146, 24-946  

15) Администрация Осиновского сельсовета

место нахождения: 632359, п. Кондусла, ул. Советская, 1

телефон для справок: (38362) 30-101, 30-130

16) Администрация Отрадненского сельсовета

место нахождения: 632360, с. Отрадненское, ул. Центральная, 17а 

телефон для справок: (38362) 32-352, 32-319

17) Администрация Сергинского сельсовета

место нахождения: 632358, с. Сергино, ул. Центральная, 23

телефон для справок: (38362) 32-618, 32-612

18) Администрация  Чумаковского сельсовета

место нахождения: 632364, с. Чумаково, ул. Ленина, 59 

  телефон для справок: (38362) 31-136, 31-378.

1.3.2. Информацию по предоставлению муниципальной услуги Администрацией можно получить по телефону (38362) 51-744. 

1.3.3. Адрес официального сайта Администрации www.kuibyshev.nso.ru, адрес электронной почты boc-lina@yandex.ru.

1.3.4. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги, заявители обращаются в Отдел (кабинет 22):

лично в часы приема (вторник, четверг с 09:00 до 12:00, с 13.00 до 17.00);

по телефону в соответствии с режимом работы Отдела;

в письменном виде почтой.

Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устное (лично или по телефону) и письменное.

При устном обращении (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги, специалисты Отдела осуществляют устное информирование (лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя.

Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа на устное обращение требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю направить в Администрацию письменное обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги, либо предлагает назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него письменного обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации в установленном порядке такого обращения.

В исключительных случаях срок подготовки ответа на обращение может быть продлен, но не более чем на 30 дней с обязательным уведомлением обратившегося заявителя.

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляться по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае, если в обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

1.3.5. С информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги  можно ознакомиться  на стендах, размещенных в помещении Администрации, а также на интернет-сайте Администрации в электронном виде.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – продление договора аренды земельного участка.

2.2. Процедура предоставления муниципальной услуги осуществляется структурным подразделением Администрации – Отделом.

При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения: 

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области; 

- органы местного самоуправления поселений Куйбышевского района.

Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

       - дополнительное соглашение о продлении договора аренды земельного  участка;

       - уведомление о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

       - уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги.

         2.3.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней со дня регистрации заявления в установленном в Административном регламенте порядке.

2.3.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего административного регламента.

2.3.3. Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет не более 3 рабочих дней со дня их подготовки.

2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 («Российская газета»: 1993, № 237; 2008, № 267);

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301, «Российская газета», № 238-239, 08.12.1994);

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ («Собрание законодательства РФ» № 44 от 29.10.
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- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ («Российская газета», № 290, 30.12.2004, «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 16);
- Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» («Российская газета», № 4849 от 13.02.2009);

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», № 165, 29.07.2006, «Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3451);

- Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Собрание законодательства РФ», 28.07.1997, № 30, ст. 3594, «Российская газета», № 145, 30.07.1997);

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, №  40, ст. 3822, «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газета», № 202, 08.10.2003);

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрений обращений граждан РФ» («Российская газета», № 95, 05.05.2006, «Собрание законодательства РФ», 08.05.2006, № 19, ст. 2060 «Парламентская газета», № 70-71, 11.05.2006); 

- Уставом Куйбышевского района;

- Положением о порядке предоставления в аренду земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и на которых расположены здания, строения и сооружения, утвержденным решением 46-ой сессии Совета депутатов Куйбышевского района от 25.06.2010 № 7;

- Положением об управлении экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района, утвержденным распоряжением главы Куйбышевского района от 21.01.2009 № 27-р.

2.5. Перечень необходимых для оказания муниципальной услуги документов:

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, включающее указание даты заключения и номера договора аренды;  

документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

квитанции об уплате арендных платежей.

2.6. Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части
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2.7. Перечень документов, хранящихся в государственных органах.

Для предоставления муниципальной услуги сотрудником Администрации самостоятельно истребуются:

- акт муниципального контроля;

-выписка из Единого государственного реестра юридических лиц либо выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- кадастровый паспорт земельного участка.

2.8. Основания для приостановления муниципальной услуги:

в комплекте представленных заявителем документов представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в настоящем административном регламенте, или оформление указанных документов не соответствует требованиям, установленным действующим законодательством.

2.9. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- в соответствии с действующим законодательством отсутствуют основания для предоставления муниципальной услуги;

- в случае приостановления предоставления муниципальной услуги заявителем не представлены необходимые документы в установленный для их предоставления срок.

 2.10.  Услуги, необходимые для предоставления муниципальной услуги:

- получение выписки из Единого государственного реестра прав юридических лиц;

- получение кадастрового паспорта земельного участка.

2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.12. Время ожидания заявителя в очереди при подаче и получении документов  составляет не более 30 минут.

2.13. Прием заявителей и иные действия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются в специально определенных для этих целей помещениях, которые должны соответствовать  комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги.

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются системой кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны. Данные помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

2.14. Рабочее место специалиста, принимающего участие в предоставлении муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам, печатающим и сканирующим устройствам.

2.15. Места для информирования заявителей оборудуются информационными стендами, содержащими информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги:

- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- справочная информация о специалистах отдела, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- текст Административного регламента;

- иная информация по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2.16. У входа в помещения, которые используются для предоставления муниципальной услуги, для заявителей предусматриваются места ожидания.

Места ожидания заявителей оборудуются стульями и столами, системой кондиционирования воздуха, противопожарной системой, системой охраны.

В местах ожидания на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов.

2.17. Вход в здание оборудуется удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок.

Вход в здание оформляется табличкой, информирующей о наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.18. Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов, на которых размещаются формы документов, образцы их заполнения, канцелярские принадлежности.

2.19. При получении муниципальной услуги заявитель взаимодействует со специалистами Отдела, а также (в случае предоставления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся  в распоряжении  государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель вправе предоставить) с соответствующими должностными лицами государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

2.20. Получить  муниципальную услугу возможно с использованием услуг многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг.

2.21. О ходе предоставления муниципальной услуги возможно по телефону, указанному в п. 1.3.2. настоящего Административного регламента

3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием заявления о продлении договора аренды земельного участка.

Данное действие осуществляется специалистом Отдела, ответственным за прием и регистрацию документов.

Срок совершения действия составляет 10 минут с момента представления заявителем документов.

3.1.2. Регистрация заявления о продлении договора аренды земельного участка.

Данное действие осуществляется специалистом Отдела  Администрации, ответственным за прием и регистрацию документов.

3.2. Проверка наличия всех необходимых документов и их соответствие требованиям действующего законодательства. 

В случае представления неполного перечня документов, указанных в п. 2.5. регламента, либо несоответствия представленных документов нормам действующего законодательства специалист Отдела направляет заявителю сообщение о приостановлении оказания услуги, в котором указывает причины, послужившие основаниями для такого приостановления, и предлагает устранить имеющиеся недостатки, указывая, вместе с тем, на то, что в противном случае в предоставлении муниципальной услуги будет отказано.  

Специалистом Отдела самостоятельно истребуется: 

- акт муниципального контроля;

- кадастровый паспорт земельного участка;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае, если заявителем является юридическое лицо;

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае, если заявителем является индивидуальный предприниматель). 

Данное действие осуществляется специалистом Отдела, ответственным за исполнение административной процедуры.

3.2.1. Производство запроса о проведении муниципального контроля.

В случае если исходя из Акта муниципального контроля в отношении земельного участка, который является объектом договора аренды, будет установлено, что указанный земельный участок не используется, либо используется не по назначению, заявителю направляется уведомление об отказе в продлении договора аренды.  

В случае отсутствия Акта муниципального контроля в отношении земельного участка, который является объектом договора аренды, специалист Отдела инициирует процедуру муниципального контроля указанного земельного участка администрацией муниципального образования поселения, входящего в состав Куйбышевского района, на территории которого находится земельный участок.  

Данное действие осуществляется специалистом Отдела, ответственным за исполнение административной процедуры.

3.2.2. Производство муниципального контроля за использованием земельного участка

В том случае, если заявителем является физическое лицо, осуществляется проведение муниципального контроля, по итогам которого составляется Акт муниципального контроля и акт проведения такого контроля, которые направляются в Отдел. 

В том случае, если заявителем является юридическое лицо, и муниципальный контроль не проводился более 3 лет, осуществляется проведение муниципального контроля за использованием земельного участка, по итогам которого составляется Акт муниципального контроля, однако в том случае, если за последние 3 года такой контроль проведен был, в Отдел направляется имеющийся Акт муниципального контроля.  

Данное действие осуществляется администрацией муниципального образования - поселения (город Куйбышев либо сельсовет) Куйбышевского района, на территории которого находится земельный участок.

3.3. Принятие решения о продлении договора аренды земельного участка.

При наличии оснований для продления договора аренды земельного участка осуществляется подготовка, согласование и издание дополнительного соглашения о продлении договора аренды. 

Дополнительное соглашение о продлении договора аренды регистрируется в соответствующем журнале.

Заявитель ставится в известность о положительном решении по итогам рассмотрения заявления. 

Заявителю выдаются 3 экземпляра соглашения о продлении договора аренды земельного участка. 

Данное действие осуществляется специалистом Отдела, ответственным за исполнение административной процедуры.

3.4. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 2 к Административному регламенту.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками Администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет заместитель главы – начальник управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений (далее – заместитель главы).

4.2. Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги по обращениям заявителей. Проверки проводятся на основании поручения заместителя главы.

4.3. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на заместителя главы, который непосредственно принимает решение по вопросам предоставления муниципальной услуги.

4.4. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на специалистов Администрации в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ  «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном порядке.

При обращении заявителей в письменной форме в обязательном порядке указываются наименование организации, в который обратившийся направляет письменную жалобу, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, отчество обратившегося, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

5.3. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

· В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

· Жалоба, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, членов его семьи, оставляется без ответа по существу поставленных в ней вопросов, а заявителю, направившему такую жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

· Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

· Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководители органов, предоставляющих муниципальную услугу, либо уполномоченные ими должностные лица вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

· В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не направлялся, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь обратиться с жалобой в соответствующий орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо к соответствующему должностному лицу.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление письменного обращения с жалобой на действие (бездействие) и решение должностных лиц Администрации.

5.5. Заявитель вправе ознакомиться с документами и материалами, необходимыми ему для обоснования и рассмотрения жалобы, т. е. с информацией непосредственно затрагивающей его права, если иное не предусмотрено законом.

5.6. Заявитель вправе обратиться к Главе Куйбышевского района и обжаловать действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

Для обжалования действия (бездействия) Главы района заявитель вправе обратиться к Губернатору Новосибирской области.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы (претензии):

письменный ответ направляется заявителю не позднее 30 календарных дней со дня регистрации обращения в Администрации.

В исключительных случаях Глава Куйбышевского района вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календарных дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения обратившегося.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования:

по результатам рассмотрения заявления, жалобы, претензии принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного действия (бездействия) и решения либо об отказе в удовлетворении требований.
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Примерная форма

Главе Куйбышевского района 

__________________________

от  _________________________________________________________________ (наименование заявителя (для юридических лиц), Ф.И.О. (для физических лиц) 
____________________________________________________________________
адрес, телефон (факс), электронная почта и иные реквизиты, 

позволяющие осуществлять взаимодействие с заявителем
ЗАЯВЛЕНИЕ
о продлении договора аренды земельного участка
Прошу принять решение о продлении договора аренды земельного участка,                   с кадастровым номером _________________________________________________,

с разрешенным использованием земельного участка ________________________,

с целевым назначением земельного участка ________________________________.

Реквизиты договора: 
_________________________________.
_________________________________.
_________________________________.
______            
         ___________________________________

                            (подпись)                                                                                                   (Ф. И. О. заявителя, полномочного представителя) 
«____»______________________20__ г.

   

*- юридические лица готовят заявления на бланке юридического лица. Бланк должен содержать телефон и адрес.
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БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги
	Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	
	
	

	Проверка сведений, представленных заявителем

	
	
	

	Проведение муниципального контроля

	
	
	

	Дополнительное соглашение о продлении договора аренды
	
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	
	

	3 экземпляра дополнительного соглашения
	


АДМИНИСТРАЦИЯ КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Куйбышев

Новосибирская область

19.01.2012       № 50

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для размещения садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений граждан
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   постановлением администрации Куйбышевского района от 29.11.2010 № 1408 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  Уставом Куйбышевского района, администрация Куйбышевского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для размещения садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений граждан (Приложение).

2. Управлению строительства, коммунального, дорожного хозяйства и транспорта (Конев В. А), управлению экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района (Мусатов А. М.) обеспечить предоставление муниципальной услуги, указанной в пункте 1 настоящего постановления в соответствии с Административным регламентом.

3. Управлению делами администрации Куйбышевского района (Караваев О.В.) опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании органа местного самоуправления Куйбышевского района «Информационный вестник».

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы – начальника управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района Мусатова А. М.

Исполняющий обязанности 

Главы Куйбышевского района

                                                   



А.А. Бочкарёв
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Куйбышевского района

от 19.01.2012  № 50

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для размещения садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений граждан

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление земельных участков для размещения садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений граждан (далее – муниципальная услуга).


Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация Куйбышевского района (далее Администрация).

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают: юридические лица – садоводческие, огороднические или дачные некоммерческие объединения граждан (далее – заявители).

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1.3.1. Местонахождение органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу: Новосибирская область, г. Куйбышев, ул. Краскома, 37. 

Муниципальную услугу непосредственно предоставляет управление строительства, коммунального, дорожного хозяйства и транспорта Администрации (далее – УСКДХ и Т), а также отдел земельных отношений управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений Администрации (далее – Отдел).

1.3.2. Часы приёма заявителей:

- понедельник – четверг: 8.00 – 17.00 часов 

- пятница: 8.00 – 16.00 часов

- перерыв на обед: 12.00 – 13.00 часов

- выходные дни – суббота, воскресенье.

1.3.3. Телефонный номер: (38362) 

Отдела - 51-744, 

УСКДХ и Т - 51-575.

1.3.4. Адрес официального интернет-сайта Администрации: www.kuibyshev.nso.ru. Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и информационном стенде Администрации, обновляется по мере ее изменения. 

Адрес электронной почты: boc-lina@yandex.ru.

Адреса официальных интернет-сайтов органов и учреждений, участвующих в оказании услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области: http://www.to54.rosreestr.ru;

- Управление Федеральной налоговой службы по Новосибирской области: http://www.r54.nalog.ru; 

 Администрация города Куйбышева: _________________________________

Администрация Абрамовского сельсовета: ____________________________

Администрация Балманского сельсовета: _____________________________

Администрация Булатовского сельсовета: _____________________________

Администрация Верх-Ичинского сельсовета: __________________________

Администрация Веснянского сельсовета: ______________________________
Администрация Гжатского сельсовета: ______________________________

Администрация  Горбуновского сельсовета: ___________________________

Администрация Зоновского сельсовета: ______________________________

Администрация Камского сельсовета: ______________________________

Администрация Куйбышевского сельсовета: ___________________________

Администрация Михайловского сельсовета: ___________________________

Администрация Новоичинского  сельсовета: ___________________________

Администрация Октябрьского сельсовета: _____________________________

Администрация Осиновского сельсовета: _____________________________

Администрация Отрадненского сельсовета: ___________________________

Администрация Сергинского сельсовета: ______________________________

Администрация  Чумаковского сельсовета: ____________________________

Информация, размещаемая на официальных интернет-сайтах и информационных стендах органов и учреждений, участвующих в оказании услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, обновляется по мере ее изменения. 

Адреса электронной почты органов и учреждений, участвующих в оказании услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области: 54_upr@rosreestr.ru;

- Управление Федеральной налоговой службы по Новосибирской области: inform@r54.nalog.ru; 

- Администрация города Куйбышева: kainsk-today@mail.ru
- Администрация Абрамовского сельсовета: adm.abramovo@mail.ru
- Администрация Балманского сельсовета: adm.balman@mail.ru
- Администрация Булатовского сельсовета: adm_bulatowo54@mail.ru
- Администрация Верх-Ичинского сельсовета: verxicha@mail.ru
- Администрация Веснянского сельсовета: adm.vesn@mail.ru

- Администрация Гжатского сельсовета: gzhatskoemo@mail.ru
- Администрация  Горбуновского сельсовета: Gorbunovo_sovet@mail.ru
- Администрация Зоновского сельсовета: admzonovo@ngs.ru, zonovo_adm@ngs.ru
- Администрация Камского сельсовета: anatalekseenko@yandex.ru
- Администрация Куйбышевского сельсовета: kuib_kuibish@sibmail.ru
- Администрация Михайловского сельсовета: Adm.mihailovsk@mail.ru
- Администрация Новоичинского  сельсовета: novoitshinsk@mail.ru
- Администрация Октябрьского сельсовета: Adm.oktyab@mail.ru
- Администрация Осиновского сельсовета: Adm.osinovo@mail.ru
- Администрация Отрадненского сельсовета: mo_otrad@mail.ru, otradnoe-08@mail.ru
- Администрация Сергинского сельсовета: kuib_sergin@sibmail.ru

- Администрация  Чумаковского сельсовета: tchum@ngs.ru
- Адреса официальных органов и учреждений, участвующих в оказании услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области: 630091, г.Новосибирск, ул.Державина, д.28; 630082, г. Новосибирск, ул. Дачная, 60;

- Управление Федеральной налоговой службы по Новосибирской области: 630005, г. Новосибирск, ул. Каменская, 49;

- Администрация города Куйбышева

место нахождения: 632387, г. Куйбышев, ул. Краскома, 37

- Администрация Абрамовского сельсовета

место нахождения: 632352, с. Абрамово, ул. Зеленая, 26

- Администрация Балманского сельсовета

место нахождения: 632365, с. Балман, ул. Центральная, 43

- Администрация Булатовского сельсовета

место нахождения: 632353, с. Булатово, ул. Центральная, 20

- Администрация Верх-Ичинского сельсовета

место нахождения: 632373, с. Верх-Ича, ул. Молодежная, 2а

- Администрация Веснянского сельсовета

место нахождения: 632356, п. Веснянка, ул. Зеленая, 13

- Администрация Гжатского сельсовета

место нахождения: 632372, с. Гжатск, ул. Центральная, 110

- Администрация  Горбуновского сельсовета

место нахождения: 632362, с. Горбуново, ул. Советская, 26

- Администрация Зоновского сельсовета

место нахождения: 632355, с. Зоново, ул. Новая, 59 

- Администрация Камского сельсовета

место нахождения: 632375, с. Кама, ул. Советская, 50 

- Администрация Куйбышевского сельсовета

место нахождения: 632370, п. Комсомольский, ул. Центральная, 10 

- Администрация Михайловского сельсовета

место нахождения: 632366, с. Михайловка, ул. Центральная, 48 

- Администрация Новоичинского  сельсовета

место нахождения: 632354, с. Новоичинское, ул. Школьная, 1а 

- Администрация Октябрьского сельсовета

место нахождения: 632351, с. Нагорное, ул. Омская, 19

- Администрация Осиновского сельсовета

место нахождения: 632359, п. Кондусла, ул. Советская, 1

- Администрация Отрадненского сельсовета

место нахождения: 632360, с. Отрадненское, ул. Центральная, 17а 

- Администрация Сергинского сельсовета

место нахождения: 632358, с. Сергино, ул. Центральная, 23

- Администрация  Чумаковского сельсовета

место нахождения: 632364, с. Чумаково, ул. Ленина, 59 

Телефоны официальных органов и учреждений, участвующих в оказании услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области: (383) 227-10-87; 325-05-24;

- Управление Федеральной налоговой службы по Новосибирской области: (383) 201-22-89;

- Администрация города Куйбышева

телефон для справок: (38362) 51-390 

- Администрация Абрамовского сельсовета

телефон для справок: (38362) 39-121, 39-400

- Администрация Балманского сельсовета

телефон для справок: (38362) 31-743, 31-721

- Администрация Булатовского сельсовета

телефон для справок: (38362)32-182, 32-243

- Администрация Верх-Ичинского сельсовета

телефон для справок: (38362)38-137, 38-186

- Администрация Веснянского сельсовета

телефон для справок: (38362)34-169, 34-141

- Администрация Гжатского сельсовета

телефон для справок: (38362) 35-257, 35-152

- Администрация  Горбуновского сельсовета

телефон для справок: (38362) 33-168

- Администрация Зоновского сельсовета

телефон для справок: (38362) 31-833, 31-817

- Администрация Камского сельсовета

телефон для справок: (38362) 36-147, 36-119

- Администрация Куйбышевского сельсовета

телефон для справок: (38362) 32-596

- Администрация Михайловского сельсовета

телефон для справок: (38362) 31-649, 31-624

- Администрация Новоичинского  сельсовета

телефон для справок: (38362) 37-137, 37-190

- Администрация Октябрьского сельсовета

телефон для справок: (38362) 96-146, 24-946  

- Администрация Осиновского сельсовета

телефон для справок: (38362) 30-101, 30-130

- Администрация Отрадненского сельсовета

телефон для справок: (38362) 32-352, 32-319

- Администрация Сергинского сельсовета

телефон для справок: (38362) 32-618, 32-612

- Администрация  Чумаковского сельсовета

телефон для справок: (38362) 31-136, 31-378

1.3.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

· в структурных подразделениях Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

· посредством размещения на информационном стенде и официальном сайте Администрации в сети Интернет, электронного информирования;

· с использованием средств телефонной, почтовой связи. 

Для получения информации о муниципальной услуге, порядке предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться:

· в устной форме лично или по телефону:

· к специалистам структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

· в письменной форме почтой;

· посредством электронной почты.

Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специалисты устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо дополнительная информация от заявителя, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в Администрацию обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного информирования.

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается Главой Куйбышевского района и содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и направляется по указанному заявителем почтовому адресу или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе заявителя должен быть направлен в форме электронного документа.

1.3.6. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей.

Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы их заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для получения муниципальной услуги доступна на интернет-сайте Администрации, интернет-сайтах организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а так же через систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг» и обновляется по мере ее изменения.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление земельных участков для размещения садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений граждан.

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация. При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения: 

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области;

- Управление Федеральной налоговой службы по Новосибирской области;

- органы местного самоуправления поселений Куйбышевского района:

Администрация города Куйбышева;

Администрация Абрамовского сельсовета;

Администрация Балманского сельсовета;

Администрация Булатовского сельсовета;

Администрация Верх-Ичинского сельсовета;

Администрация Веснянского сельсовета;

Администрация Гжатского сельсовета;

Администрация  Горбуновского сельсовета;

Администрация Зоновского сельсовета;

Администрация Камского сельсовета;

Администрация Куйбышевского сельсовета;

Администрация Михайловского сельсовета;

Администрация Новоичинского  сельсовета;

Администрация Октябрьского сельсовета;

Администрация Осиновского сельсовета;

Администрация Отрадненского сельсовета;

Администрация Сергинского сельсовета;

Администрация  Чумаковского сельсовета;

Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- сообщение о приостановлении оказания услуги с просьбой предоставить недостающие документы либо отказ в предоставлении услуги;

- уведомление об отказе в предоставлении услуги; 

- принятие постановления о предоставлении земельного участка с последующим подписанием соответствующего договора. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 60 рабочих дней со дня обращения за муниципальной услугой.

В случае необходимости проведения проверки сведений, содержащихся в представленных документах, решение о предоставлении услуги принимается не позднее 80 дней со дня обращения за муниципальной услугой.

2.4.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего административного регламента.

2.4.3. Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет не более 3 рабочих дней со дня их подготовки.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 («Российская газета»: 1993, № 237; 2008, № 267);

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301, «Российская газета», № 238-239, 08.12.1994);

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ («Собрание законодательства РФ» № 44 от 29.10.

 HYPERLINK "http://ru.wikipedia.org/wiki/2001" \o "2001" 2001; «Российская газета» № 211, № 212 от 30.10.2001); 

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ («Российская газета», № 290, 30.12.2004, «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 16);

- Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» («Российская газета», № 4849 от 13.02.2009);

- Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Собрание законодательства РФ», 28.07.1997, № 30, ст. 3594, «Российская газета», № 145, 30.07.1997);

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газета», № 202, 08.10.2003);

- Федеральным законом от 15.04.1998 № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан» («Российская газета», 23.04.98, № 79);

- Законом Новосибирской области от 14.04.2003 № 108-ОЗ «Об использовании земель на территории Новосибирской области» (принят постановлением Новосибирского областного Совета депутатов от 27.03.2003 № 108-ОСД);

- Уставом Куйбышевского района;

- Положением о порядке предоставления в аренду земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и на которых расположены здания, строения и сооружения, утвержденным решением 46-ой сессии Совета депутатов Куйбышевского района от 25.06.2010 № 7;

- Положением «О порядке предоставления в собственность земельных участков», утвержденным решением 46-ой сессии Совета депутатов Куйбышевского района от 25.06.2010 № 7;

- Положением об управлении экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района, утвержденным распоряжением главы Куйбышевского района от 21.01.2009 № 27-р.

2.6. Полный перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявление юридического лица о предоставлении земельного участка для размещения садоводческого, огороднического и дачного некоммерческого объединения граждан с учредительными документами садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), подтверждающими право заявителя без доверенности действовать от имени данного некоммерческого объединения, или выписка из решения общего собрания членов данного некоммерческого объединения (собрания уполномоченных), в соответствии с которым заявитель был уполномочен на подачу указанного заявления (приложение 2); 

-планово-картографический материал, либо указание в заявлении на кадастровый номер земельного участка;

-расчет размеров запрашиваемого земельного участка;

В том случае, если земельный участок запрашивается для расширения границ существующего заявителем дополнительно предоставляются:

- квитанция об уплате арендной платы;

-протокол общего собрания о необходимости расширения границ некоммерческого объединения. 

-копия документа подтверждающего право на земельный участок (в том случае, если в ЕГРП отсутствуют сведения о земельном участке);

- копия кадастрового плана территории (квартала) на которой находится земельный участок;

- кадастровый паспорт земельного участка;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

- прошедший согласование акт выбора земельного участка;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.6.1. Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, предоставляемых лично заявителем (с 01.07.2012):

- заявление юридического лица о предоставлении земельного участка для размещения садоводческого, огороднического и дачного некоммерческого объединения граждан с учредительными документами садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), подтверждающими право заявителя без доверенности действовать от имени данного некоммерческого объединения, или выписка из решения общего собрания членов данного некоммерческого объединения (собрания уполномоченных), в соответствии с которым заявитель был уполномочен на подачу указанного заявления; 

-планово-картографический материал, либо указание в заявлении на кадастровый номер земельного участка;

-расчет размеров запрашиваемого земельного участка;

В том случае, если земельный участок запрашивается для расширения границ существующего заявителем дополнительно предоставляются:

- квитанция об уплате арендной платы;

-протокол общего собрания о необходимости расширения границ некоммерческого объединения; 

-копия документа подтверждающего право на земельный участок (в том случае, если в ЕГРП отсутствуют сведения о земельном участке).

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, истребуемых специалистами  Администрации, или предоставляемых заявителем по желанию (с 01.07.2012 г.):

- копия кадастрового плана территории (квартала) на которой находится земельный участок;

- кадастровый паспорт земельного участка;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

- прошедший согласование акт выбора земельного участка;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.7.1. Запрещается требовать от заявителя:

· представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

· с 01.07.2012 г. предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" № 210-ФЗ.

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:

· отсутствие у заявителей права на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством;

2.9. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги

являются:

· несоответствие документов, предоставленных заявителем, требованиям законодательства о предоставлении муниципальной услуги;

· письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

· принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка.

Если требования, необходимые для предоставления муниципальной услуги, соблюдены не в полном объеме, предоставление муниципальной услуги приостанавливается до момента исправления заявителем имеющихся недочетов. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не более 14 дней. 

2.10. Для предоставления настоящей услуги не требуется получение дополнительных муниципальных либо государственных услуг.

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги:

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляются бесплатно.

2.13. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 30 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги: 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – один день с момента обращения заявителя (при личном обращении); один день со дня поступления письменной корреспонденции (почтой), один день со дня поступления запроса через электронные каналы связи (электронной почтой); 

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

2.15.1. В Администрации прием заявителей осуществляется в специально предусмотренных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, приема заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается:

· соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопожарной безопасности;

· оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения верхней одежды.

2.15.2. Требования к местам для ожидания:

· места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями;

· места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном помещении;

· в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о муниципальной услуге.

2.15.3. Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге:

· информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;

· информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения. 

Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

2.15.4. Требования к местам приема заявителей:

Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении места для приема заявителя.

Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными и (или) настольными идентификационными карточками.

Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством;

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается;

Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и оформления документов.

2.16. Показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги:

2.16.1. Показатели качества муниципальной услуги:

· выполнение должностными лицами, специалистами Администрации предусмотренных законодательством Российской Федерации требований, правил и норм, а также соблюдение последовательности административных процедур и сроков их исполнения при предоставлении муниципальной услуги;

· отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, специалистов Администрации при предоставлении муниципальной услуги.

2.16.2. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:

· доля заявителей, получивших земельные участки для размещения садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений граждан по отношению к общему количеству поступивших заявок на получение муниципальной услуги;

· открытость и доступность информации о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, на Интернет-ресурсе Администрации, Едином портале государственных и муниципальных услуг;

· пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до, здания, структурного подразделения Администрации района;

· количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

· возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

· возможность и доступность получения услуги через многофункциональный центр или в электронной форме посредством автоматизированной информационной системы или Единого портала государственных и муниципальных услуг.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:

3.1.1. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Данное действие осуществляется специалистами Администрации, ответственными за прием и регистрацию документов.

Срок совершения действия составляет 10 минут с момента представления заявителем документов.

3.1.2. Регистрация заявления.

Данное действие осуществляется сотрудником управления, ответственным за прием и регистрацию документов.

Срок совершения действия составляет 3 рабочих дня с момента представления заявителем документов.

3.1.3. Сотрудником УСКДХ и Т на данной стадии самостоятельно истребуется:

- копия кадастрового плана территории (квартала) на которой находится земельный участок.

В том случае, если земельный участок запрашивается для расширения границ существующего, специалистом УСКДХ и Т самостоятельно истребуется:

- кадастровый паспорт земельного участка;

Данные действия осуществляются специалистом, ответственным за исполнение административной процедуры.

3.1.4. Специалистом УСКДХ и Т инициируется заседание комиссии администрации муниципального образования поселения по итогам которой в УСКДХ и Т направляется выписка из протокола решения комиссии администрации муниципального образования поселения.

Специалистом УСКДХ и Т на данной стадии самостоятельно истребуется:

-выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.

Данное действие осуществляется специалистом, ответственным за исполнение административной процедуры.

3.1.5. Проверка наличия всех необходимых документов и их соответствие требованиям действующего законодательства. 

В случае представления неполного перечня документов, указанных в п. 2.6. регламента, либо несоответствия представленных документов нормам действующего законодательства специалист УСКДХ и Т направляет заявителю сообщение о приостановлении оказания услуги, в котором указывает причины, послужившие основаниями для такого приостановления, и предлагает устранить имеющиеся недостатки, указывая, вместе с тем, на то, что в противном случае в предоставлении муниципальной услуги будет отказано.

3.1.6. Принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении земельного участка. 

Данное действие осуществляется комиссией по вопросам предоставления земельных участков.

3.1.7. В случае отрицательного решения комиссии заявителю направляется сообщение об отказе в предоставлении земельного участка с возвратом предоставленных документов. 

В случае положительного решения комиссии осуществляется выбор земельного участка, по итогам которого готовится акт выбора земельного участка со схемой.

3.1.8. Согласование акта выбора земельного участка со всеми заинтересованными сторонами.

Специалистом УСКДХ и Т на данной стадии заинтересованным сторонам направляется акт выбора земельного участка для согласования. 

По итогам согласования акта выбора земельного участка осуществляется подготовка и согласование постановления о предварительном согласовании мест размещения объектов. 

Заявителю направляется сообщение о постановке на учет вместе с копией акта выбора земельного участка (или выписки из решения комиссии), схемой земельного участка, постановлением о предварительном согласовании мест размещения объектов. 

Данные действия осуществляются специалистом УСКДХ и Т, ответственным за исполнение административной процедуры.

3.1.9. По получении от лица в надлежащем порядке поставленного на учет заявления с приложенным к нему кадастровым паспортом земельного участка (либо указание в заявлении на номер земельного участка) специалистом Отдела, ответственным за прием и регистрацию документов, осуществляется его регистрация. 

3.1.10. Специалистом Отдела на данной стадии самостоятельно истребуется:

-выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

-выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

- кадастровый паспорт земельного участка (в том случае, если заявителем был указан номер земельного участка и не был предоставлен кадастровый паспорт). 

3.1.11. Подготовка и согласование постановления о предоставлении земельного участка на срок, указанный в акте выбора и договора об аренде.

Копия  постановления о предоставлении земельного участка направляется в органы прокуратуры и в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области.
Договор направляется в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области для регистрации, по итогам которой заявителю направляется экземпляр зарегистрированного договора и три копии постановления о предоставлении земельного участка. 
Данные действия осуществляются специалистом Отдела, ответственным за исполнение административной процедуры.

Блок-схема последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами Администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет заместитель главы – начальник управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений (далее – заместитель главы).

4.2. Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги. Проверки проводятся на основании поручения заместителя главы.

4.3. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на заместителя главы, который непосредственно принимает решение по вопросам предоставления муниципальной услуги.

4.4. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на специалистов Администрации в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации" и Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном порядке.

При обращении заявителей в письменной форме в обязательном порядке указываются наименование организации, в который обратившийся направляет письменную жалобу, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, отчество обратившегося, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами Администрации Новосибирского района в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

5.3. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

· В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

· Жалоба, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, членов его семьи, оставляется без ответа по существу поставленных в ней вопросов, а заявителю, направившему такую жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

· Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

· Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководители органов, предоставляющих муниципальную услугу, либо уполномоченные ими должностные лица вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

· В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не направлялся, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь обратиться с жалобой в соответствующий орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо к соответствующему должностному лицу.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление письменного обращения с жалобой на действие (бездействие) и решение должностных лиц Администрации.

5.5. Заявитель вправе ознакомиться с документами и материалами, необходимыми ему для обоснования и рассмотрения жалобы, т. е. с информацией непосредственно затрагивающей его права, если иное не предусмотрено законом.

5.6. Заявитель вправе обратиться к Главе Куйбышевского района и обжаловать действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

Для обжалования действия (бездействия) Главы района заявитель вправе обратиться к Губернатору Новосибирской области.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы (претензии):

письменный ответ направляется заявителю не позднее 30 дней со дня регистрации обращения в Администрации.

В исключительных случаях Глава Новосибирского района вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения обратившегося.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования:

по результатам рассмотрения заявления, жалобы, претензии принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного действия (бездействия) и решения либо об отказе в удовлетворении требований.
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для размещения садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений граждан

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги 

Этап 1 (предоставление муниципальной услуги оказывается специалистами УСКДХиТ)

	Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

	
	
	

	Проверка сведений, представленных заявителем

	
	
	

	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

	
	
	

	Постановление о предварительном согласовании мест размещения объектов, схема земельного участка, акт выбора земельного участка (или выписка из решения комиссии по вопросам предоставления земельных участков)
	
	отказ в предоставлении муниципальной услуги


Этап 2

Выполняется после постановки участка на учет заявителем (предоставление муниципальной услуги оказывается специалистами Отдела)

	Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

	
	
	

	Проверка сведений, представленных заявителем

	
	
	

	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

	
	
	

	Постановление о предоставлении земельного участка, договор об аренде


ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для размещения садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений граждан

Примерная форма

Главе Куйбышевского района

_________________________ 
ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельных участков для размещения садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений граждан

Сведения о заявителе (полное наименование в соответствии с учредительными документами, юридический и почтовый адреса, телефон, фамилия, имя, отчество руководителя, ИНН, сведения о государственной регистрации) __________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Прошу предоставить земельный участок площадью _____кв.м, с местоположением: Куйбышевский район, ______________________________________________________________, садоводческое некоммерческое товарищество «______________________», участок № _______.

1. Сведения о земельном участке:
1.1. Кадастровый номер _____________________________________________________________
1.2. Площадь __________________ кв. м
1.3. Местоположение _______________________________________________________________
1.4. Вид права, на котором используется земельный участок ______________________________
__________________________________________________________________________________
1.5. Наименование и реквизиты правоустанавливающих и правоподтверждающих документов 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Приложение:

Учредительные документы садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), подтверждающие право заявителя без доверенности действовать от имени данного некоммерческого объединения, или выписка из решения общего собрания членов данного некоммерческого объединения (собрания уполномоченных), в соответствии с которым заявитель был уполномочен на подачу указанного заявления

   Заявитель:____________________________________________                _________________
                              (Ф.И.О., должность представителя                                       (подпись)
                          юридического лица; Ф.И.О. гражданина)
                                                                      

                          М.П.              
АДМИНИСТРАЦИЯ КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Куйбышев

Новосибирская область

19.01.2012       № 51

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, относящихся к имуществу общего пользования садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   постановлением администрации Куйбышевского района от 29.11.2010 № 1408 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  Уставом Куйбышевского района, администрация Куйбышевского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, относящихся к имуществу общего пользования садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения (Приложение).
2. Управлению строительства, коммунального, дорожного хозяйства и транспорта (Конев В. А), управлению экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района (Мусатов А. М.) обеспечить предоставление муниципальной услуги, указанной в пункте 1 настоящего постановления в соответствии с Административным регламентом.

3. Управлению делами администрации Куйбышевского района (Караваев О.В.) опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании органа местного самоуправления Куйбышевского района «Информационный вестник».

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы – начальника управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района Мусатова А. М.

Исполняющий обязанности 

Главы Куйбышевского района

                             



                 А.А. Бочкарёв          
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Куйбышевского района

от 19.01.2012   № 51

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, относящихся к имуществу общего пользования садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения

1.  Общие положения

1.1 Наименование муниципальной услуги: предоставление земельных участков, относящихся к имуществу общего пользования садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения (далее – муниципальная услуга).
Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Куйбышевского района (далее – Администрация).


Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают: юридические лица – садоводческие, огороднические или дачные некоммерческие объединения граждан (далее – заявители).


От имени заявителей выступают лица, имеющие право без доверенности действовать от имени таких некоммерческих объединений или уполномоченные общими собраниями членов данных некоммерческих объединений (собраниями уполномоченных) на подачу заявлений о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования). 

1.2. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1.2.1. Местонахождение органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу: Новосибирская область, г. Куйбышев, ул. Краскома, 37.


Муниципальную услугу непосредственно предоставляет управление строительства, коммунального, дорожного хозяйства и транспорта администрации куйбышевского района (далее – УСКДХиТ), а также отдел земельных отношений управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений Администрации (далее – Отдел).

1.2.2. Часы приёма заявителей:

- понедельник – четверг: 8.00 – 17.00 часов 

- пятница: 8.00 – 16.00 часов

- перерыв на обед: 12.00 – 13.00 часов

- выходные дни – суббота, воскресенье.

1.2.3. Телефонный номер Администрации: (38362) 51-744, 51-575.

1.2.4. Адрес официального интернет-сайта Администрации: www.kuibyshev.nso.ru. Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и информационном стенде Администрации, обновляется по мере ее изменения. 

Адрес электронной почты: boc-lina@yandex.ru.

Адреса официальных интернет-сайтов органов и учреждений, участвующих в оказании услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области: http://www.to54.rosreestr.ru;

- Управление Федеральной налоговой службы по Новосибирской области: http://www.r54.nalog.ru. 

Информация, размещаемая на официальных интернет-сайтах и информационных стендах органов и учреждений, участвующих в оказании услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, обновляется по мере ее изменения. 

Адреса электронной почты органов и учреждений, участвующих в оказании услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области: 54_upr@rosreestr.ru;

- Управление Федеральной налоговой службы по Новосибирской области: inform@r54.nalog.ru.

Адреса официальных органов и учреждений, участвующих в оказании услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области: 630091, г.Новосибирск, ул.Державина, д.28; 630082, г. Новосибирск, ул. Дачная, 60;

- Управление Федеральной налоговой службы по Новосибирской области: 630005, г. Новосибирск, ул. Каменская, 49.

Телефоны официальных органов и учреждений, участвующих в оказании услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области: (383) 227-10-87; 325-05-24;

- Управление Федеральной налоговой службы по Новосибирской области: (383) 201-22-89.

1.2.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

· в структурных подразделениях Администрации участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

· посредством размещения на информационном стенде и официальном сайте Администрации в сети Интернет, электронного информирования;

· с использованием средств телефонной, почтовой связи. 

Для получения информации о муниципальной услуге, порядке предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться:

· в устной форме лично или по телефону:

· к специалистам структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

· в письменной форме почтой;

· посредством электронной почты;

Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специалисты устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо дополнительная информация от заявителя, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в Администрацию обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного информирования.

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается Главой Куйбышевского района и содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и направляется по указанному заявителем почтовому адресу или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе заявителя должен быть направлен в форме электронного документа.

1.2.6. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей.

Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для получения муниципальной услуги доступна на интернет-сайте Администрации, интернет-сайтах организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а так же через систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг» и обновляется по мере ее изменения.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление земельных участков, относящихся к имуществу общего пользования садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения.

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация. При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения: 


- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области;


- Управление Федеральной налоговой службы по Новосибирской области.


Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- постановление администрации Куйбышевского  района о предоставлении земельного участка, относящегося  к имуществу общего пользования садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения;

- уведомление о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 14 рабочих дней со дня обращения за муниципальной услугой.

В случае необходимости проведения проверки сведений, содержащихся в представленных документах, решение о предоставлении услуги принимается не позднее 30 дней со дня обращения за муниципальной услугой.

2.4.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего Административного регламента.

2.4.3. Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет не более 3 рабочих дней со дня их подготовки.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 («Российская газета», 25.12.1993, № 237);

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ  («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301, «Российская газета», № 238-239, 08.12.1994);

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ («Собрание законодательства РФ» № 44 от 29 октября 2001; «Российская газета» № 211, № 212 от 30.10. 2001);

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (текст Федерального закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, № 31, ст. 4179, "Российская газета", 30.07.2010, № 168);

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», 08.10.2003, № 202);

- Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 29.10.2001, № 44, «Парламентская газета», 30.10.2001, № 204-205, «Российская газета», 30.10.2001, № 211-212);

- Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Собрание законодательства РФ", 28.07.1997, № 30, ст. 3594, «Российская газета», № 145, 30.07.1997);

- Федеральным законом от 15.04.1998 № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан» («Российская газета», 23.04.98, № 79);

- Уставом Куйбышевского района;

- Положением «О порядке предоставления в собственность земельных участков», утвержденным решением 46-ой сессии Совета депутатов Куйбышевского района от 25.06.2010 № 7;

- Положением об управлении экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района, утвержденным распоряжением главы Куйбышевского района от 21.01.2009 № 27-р.

2.6. Полный перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:


- заявление о предоставлении муниципальной услуги (подается лицом, имеющим право без доверенности действовать от имени садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения или уполномоченным общим собранием членов данного некоммерческого объединения (собранием уполномоченных) на подачу указанного заявления, в соответствии с решением общего собрания членов данного некоммерческого объединения (собрания уполномоченных) о приобретении такого земельного участка в собственность данного некоммерческого объединения) по образцу, указанному в приложении 2;


- описание местоположения земельного участка, подготовленное садоводческим, огородническим или дачным некоммерческим объединением по образцу, указанному в приложении 3;


- выписка из решения общего собрания членов садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения (собрания уполномоченных) о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования, в собственность данного некоммерческого объединения;


- выписка из решения общего собрания членов данного некоммерческого объединения (собрания уполномоченных), в соответствии с которым заявитель, не являющийся председателем некоммерческого объединения, был уполномочен на подачу указанного заявления;


- кадастровый паспорт земельного участка;


- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.

2.6.1. Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, предоставляемых лично заявителем (с 01.07.2012):

- заявление о предоставлении муниципальной услуги подается лицом имеющим право без доверенности действовать от имени садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения или уполномоченным общим собранием членов данного некоммерческого объединения (собранием уполномоченных) на подачу указанного заявления, в соответствии с решением общего собрания членов данного некоммерческого объединения (собрания уполномоченных) о приобретении такого земельного участка в собственность данного некоммерческого объединения (приложение 2);

- описание местоположения земельного участка, подготовленное садоводческим, огородническим или дачным некоммерческим объединением (приложение 3);

- выписка из решения общего собрания членов садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения (собрания уполномоченных) о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования, в собственность данного некоммерческого объединения;

- выписка из решения общего собрания членов данного некоммерческого объединения (собрания уполномоченных), в соответствии с которым заявитель, не являющийся председателем некоммерческого объединения, был уполномочен на подачу указанного заявления.

Заявитель вправе вместо описания местоположения земельного участка указать в заявлении кадастровый номер земельного участка.

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, истребуемых специалистами Администрации, или предоставляемых заявителем по желанию (с 01.07.2012):


- кадастровый паспорт земельного участка;


- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.

2.7.1. Запрещается требовать от заявителя:

· представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

· с 01.07.2012 г. предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» № 210-ФЗ.

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


Основаниями для отказа в приеме документов являются:


- отсутствие у заявителей права на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством;


- подачи заявления ненадлежащим лицом (представителем заявителя, не имеющим необходимых документов, указанных в пункте 2.6. Административного регламента);


- не предоставление заявителем необходимых документов, указанных в пункте 2.6. Административного регламента;


- предоставление заявителем документов, не соответствующих требованиям действующего законодательства.

2.9. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:


- несоответствие документов, предоставленных заявителем, требованиям законодательства о предоставлении муниципальной услуги;


- письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной  услуги;


- в случае приостановления предоставления муниципальной услуги заявителем не представлены необходимые документы в установленный для их предоставления срок.


Если требования, необходимые для предоставления муниципальной услуги, соблюдены не в полном объеме, предоставление муниципальной услуги приостанавливается до момента исправления заявителем имеющихся недочетов. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не более 14 дней. 

2.10. Для предоставления настоящей услуги не требуется получение дополнительных муниципальных либо государственных услуг.

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги: Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:


Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляются бесплатно.

2.13. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 30 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги: 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – один день с момента обращения заявителя (при личном обращении); один день со дня поступления письменной корреспонденции (почтой), один день со дня поступления запроса через электронные каналы связи (электронной почтой). 

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

2.15.1. В Администрации прием заявителей осуществляется в специально предусмотренных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, приема заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается:

· соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопожарной безопасности;

· оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения верхней одежды.

2.15.2. Требования к местам для ожидания:

· места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями;

· места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном помещении;

· в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о муниципальной услуге.

2.15.3. Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге:

· информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;

· информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы их заполнения. 

· информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

2.15.4. Требования к местам приема заявителей.

· Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении места для приема заявителя.

· Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными и (или) настольными идентификационными карточками.

· Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством;

· В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается;

· Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и оформления документов.

2.16. Показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги:

2.16.1. Показатели качества муниципальной услуги:

· выполнение должностными лицами, специалистами Администрации предусмотренных законодательством Российской Федерации требований, правил и норм, а также соблюдение последовательности административных процедур и сроков их исполнения при предоставлении муниципальной услуги;

· отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, специалистов Администрации при предоставлении муниципальной услуги.

2.16.2. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:

· доля заявителей, получивших земельные участки, относящиеся к имуществу общего пользования садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения по отношению к общему количеству поступивших заявок на получение муниципальной услуги;

· открытость и доступность информации о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, на Интернет-ресурсе Администрации, Едином портале государственных и муниципальных услуг;

· пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до, здания, структурного подразделения Администрации района;

· количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

· возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

· возможность и доступность получения услуги через многофункциональный центр или в электронной форме посредством автоматизированной информационной системы или Единого портала государственных и муниципальных услуг.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:

3.1.1. прием заявления о предоставлении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения.

Данное действие осуществляется специалистом Администрации, ответственным за прием и регистрацию документов.

Срок совершения действия составляет 10 минут с момента представления заявителем документов.

Сотрудником управления самостоятельно истребуется выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.

В том случае, если заявителем вместо описания местоположения земельного участка в заявлении указывается кадастровый номер земельного участка, сотрудником управления самостоятельно истребуется кадастровый паспорт земельного участка.

3.1.2. Регистрация заявления о предоставлении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения. Образец заявления о предоставлении земельного участка приводится в приложении 2 к настоящему регламенту.

Данное действие осуществляется специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов.

Срок совершения действия составляет 3 рабочих дня с момента представления заявителем документов.

3.1.3. Рассмотрение заявления и представленных документов (проверка наличия документов и их соответствие требованиям, установленным действующим законодательством, а также на предмет возможности или невозможности предоставления земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения).

Данное действие осуществляется специалистом, ответственным за исполнение административной процедуры.

3.1.4. Принятие решения о предоставлении земельного участка, приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в предоставлении земельного участка. Данное действие осуществляется специалистом ответственным за совершение административные процедуры.

Отдел в двухнедельный срок с даты получения заявления и необходимых документов в соответствии  с требованиями ч. 6 ст. 28 ФЗ № 66-ФЗ обязано принять решение о предоставлении в собственность такого земельного участка либо об отказе в его предоставлении.

3.1.5. При наличии оснований для предоставления земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования садоводческому, огородническому или дачному некоммерческому объединению граждан заявителю выдается правоустанавливающий документ: принимается решение о предоставлении в собственность земельного участка относящегося к имуществу общего пользования; специалистом ответственным за совершение административных процедур, осуществляется подготовка, согласование и издание постановления Администрации.

При наличии оснований для приостановления оказания муниципальной услуги в адрес заявителя направляется письменное сообщение о приостановлении предоставления муниципальной услуги. 

В случае, если в комплекте представленных документов отсутствуют необходимые документы или данные документы не соответствуют предъявляемым требованиям в адрес заявителя направляется письменное сообщение о приостановлении предоставления муниципальной услуги до устранения указанных недостатков.

При отсутствии оснований для предоставления земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования, в адрес заявителя направляется письменное сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Данное действие осуществляется специалистом Отдела ответственным за совершение административной процедуры.

Специалист, осуществляющий выдачу постановлений Администрации, извещает о результате рассмотрения заявления и информирует о порядке получения постановления, заносит информацию о выдаче постановления администрации заявителю в информационную базу.

Заявителю выдается три копии постановления.

3.1.6. Копия постановления направляется в Прокуратуру Куйбышевского района.

3.1.7. Копия постановления направляется в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии Новосибирской области.

Блок-схема последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении 1 к настоящему Административному регламенту

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами Администрации положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет заместитель главы – начальник управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений Администрации.

4.2. Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги. Проверки проводятся на основании поручения заместителя главы – начальника УЭРТИиЗО Администрации.

4.3. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на заместителя главы – начальника УЭРТИиЗО Администрации, который непосредственно принимает решение по вопросам предоставления муниципальной услуги.

4.4. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на специалистов Администрации в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном порядке.

При обращении заявителей в письменной форме в обязательном порядке указываются наименование организации, в который обратившийся направляет письменную жалобу, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, отчество обратившегося, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

5.3. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

· В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

· Жалоба, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, членов его семьи, оставляется без ответа по существу поставленных в ней вопросов, а заявителю, направившему такую жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

· Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

· Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководители органов, предоставляющих муниципальную услугу, либо уполномоченные ими должностные лица вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

· В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не направлялся, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь обратиться с жалобой в соответствующий орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо к соответствующему должностному лицу.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление письменного обращения с жалобой на действие (бездействие) и решение должностных лиц Администрации.

5.5. Заявитель вправе ознакомиться с документами и материалами, необходимыми ему для обоснования и рассмотрения жалобы, т. е. с информацией непосредственно затрагивающей его права, если иное не предусмотрено законом.

5.6. Заявитель вправе обратиться к Главе Куйбышевского района и обжаловать действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.


Для обжалования действия (бездействия) Главы района заявитель вправе обратиться к Губернатору Новосибирской области.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы (претензии): 


письменный ответ направляется заявителю не позднее 30 дней со дня регистрации обращения в Администрации.


В исключительных случаях Глава Куйбышевского района вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения обратившегося.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования:


по результатам рассмотрения заявления, жалобы, претензии принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного действия (бездействия) и решения либо об отказе в удовлетворении требований.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

	
	к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги предоставления земельных участков, относящихся к имуществу общего пользования садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения


БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги 

	Прием документов на предоставление муниципальной услуги
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Проверка наличия необходимых документов и их соответствие действующему законодательству
	
	Уведомление об отказе в предоставлении услуги

	
	
	
	
	
	
	

	Принятие решения о предоставлении участка или отказе в предоставлении
	
	Отказ

	
	
	
	
	
	
	

	Подготовка и согласование постановления о предоставлении
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Направление копий постановления в прокуратуру и Росреестр
	
	


                                                                                                             ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

	
	к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги предоставления земельных участков, относящихся к имуществу общего пользования садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения


Примерная форма

Главе Куйбышевского района 

В. А. Функу

от __________________________________

(наименование садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан, ФИО заявителя)

___________________________________

конт. телефон:_________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

На основании пункта 5 статьи 28 Федерального закона от 15.04.98 № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан» прошу предоставить в собственность земельный участок, относящийся к имуществу общего пользования садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения площадью _____ кв.м, с местоположением: Куйбышевский район НСО, _________________________________ садоводческое, огородническое или дачное некоммерческое объединение _____________________.

Подпись___________                                                         Дата___________20__г.

                                                                                                                                           ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

	
	к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги предоставления земельных участков, относящихся к имуществу общего пользования садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения


ОПИСАНИЕ МЕСТОПОЛОЖЕНИЯ ГРАНИЦ

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА члена СНТ ИВАНОВА И.И.

В СНТ «Колос-РЕМ» по ул. Березовая, 4.


                              Максимова Л. З.

                                                             16,85                                            2,95


участок № 8                                                                                                   участок № 4

Сидоров П. М.

                          10,43                             участок № 5                                    Зайцев В. В.

                                                              Иванова И. И.
ул. Березовая,6

участок № 7              

Петрова Н. А.   

                              20,70                                                                                     31,26

                     

                                                                              17,56

                                                                       ул. Березовая

Размеры сторон земельного участка даны в метрах.


Граница земельного участка от ул. Березовая закреплена дощатым забором. Граница с участками Петровой Н. А. ( на протяжении 20,70 м ) и Сидорова П. М. (на протяжении 10,43 м.) проходит по штакетнику. С участком Максимовой Л. З.  граница на протяжении 16,85 м. проходит по меже. Граница с земельным участком Зайцева В. В. на протяжении 34,21 м. закреплена сеткой рабица.

Описание подготовил член СНТ         /подпись/                     И. И. Иванов                         Дата

Примечание. Вместо фамилий инициалов пользователей и адресов смежных земельных участков можно указывать только их номера.

 

«_____» ____________ _______ г.
АДМИНИСТРАЦИЯ КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Куйбышев

Новосибирская область

19.01.2012       № 52

Об утверждении Административного регламента по заключению договора бесплатной передачи в собственность граждан занимаемого ими жилого помещения в муниципальном жилищном фонде

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   постановлением администрации Куйбышевского района от 29.11.2010 № 1408 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  Уставом Куйбышевского района, администрация Куйбышевского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по заключению договора бесплатной передачи в собственность граждан занимаемого ими жилого помещения в муниципальном жилищном фонде (Приложение).

2. Управлению экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района (Мусатов А. М.) обеспечить предоставление муниципальной услуги, указанной в пункте 1 настоящего постановления в соответствии с Административным регламентом.

3. Управлению делами администрации Куйбышевского района (Караваев О.В.) опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании органа местного самоуправления Куйбышевского района «Информационный вестник».

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы – начальника управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района Мусатова А. М.

Исполняющий обязанности 

Главы Куйбышевского района



                                                   

А.А. Бочкарёв

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

Куйбышевского района

от 19.01.2012 № 52
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по заключению договора бесплатной передачи в собственность граждан занимаемого ими жилого помещения в муниципальном жилищном фонде
1. Общие положения

1.1.   Административный регламент предоставления муниципальной услуги по заключению договора бесплатной передачи в собственность граждан занимаемого ими жилого помещения в муниципальном жилищном фонде (далее – муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между администрацией Куйбышевского района (далее – Администрация), ее структурными подразделениями, специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, и физическими лицами – получателями муниципальной услуги, а также организациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел имущества управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района (далее – Отдел).

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают граждане Российской Федерации, которым в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации предоставлены жилые помещения на условиях социального найма по ордеру либо договору социального найма жилого помещения, и ранее не участвующие в приватизации иных жилых помещений (за исключением несовершеннолетних лиц, которые будучи собственниками занимаемого жилого помещения в порядке его приватизации, сохраняют право на однократную бесплатную приватизацию жилого помещения в домах муниципального жилищного фонда после достижения ими совершеннолетия) на территории Российской Федерации в период с 11.07.1991 года.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной услуги:

1.3.1. Местонахождение отдела, предоставляющего муниципальную услугу:

632387, Новосибирская область, г. Куйбышев, ул. Краскома, 37.

1.3.2. Часы приёма заявителей в отделе:

- понедельник –пятница: с 8-00 до 12-00  с 13-00 до 17-00;

- пятница: с 8-00 до 12-00  с 13-00 до 16-00;

- перерыв на обед: 12.00 – 13.00 часов;

- выходные дни – суббота, воскресенье.

1.3.3. Адрес официального интернет-сайта администрации: http://kuibyshev.nso.ru 

Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и информационном стенде администрации, обновляется по мере ее изменения. 

Адрес электронной почты: kainsk@sibmail.ru
Адреса официальных интернет-сайтов органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области: http://www.to54.rosreestr.ru.

Информация, размещаемая на официальных интернет-сайтах и информационных стендах органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников или посредников при получении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, обновляется по мере ее изменения.

Адреса электронной почты органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Куйбышевский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области: ki@uy.nsk.su.

Телефоны официальных органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Куйбышевский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области: (38362) 63-877.

Адреса официальных органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Куйбышевский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области: Новосибирская область, г. Куйбышев, квартал 8, дом 5.

1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

· в отделе администрации;

· посредством размещения на информационном стенде и официальном сайте администрации в сети Интернет, электронного информирования;

· с использованием средств телефонной, почтовой связи. 

Для получения информации о муниципальной услуге, порядке предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться:

· в устной форме лично или по телефону:

· к специалистам структурных подразделений администрации, участвующим в предоставлении муниципальной услуги;

· в письменной форме почтой;

· посредством электронной почты;

Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специалисты устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо дополнительная информация от заявителя, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в администрацию обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного информирования;

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается Главой Куйбышевского района и содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и направляется по указанному заявителем почтовому адресу или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе заявителя должен быть направлен в форме электронного документа.

1.3.5. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей.

Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы их заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для получения муниципальной услуги доступна на Интернет-сайте администрации, Интернет-сайтах организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а так же в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее изменения.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - приватизация жилых помещений муниципального жилищного фонда.

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Отдел. При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения: 

- Куйбышевский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области: Новосибирская область, г. Куйбышев, квартал 8, дом 5. 

C 01.07.2012 запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

заключение договора передачи жилого помещения в собственность;
отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 60 рабочих дней со дня обращения за муниципальной услугой.

В случае необходимости проведения проверки сведений, содержащихся в представленных документах, решение о предоставлении услуги принимается не позднее 70 дней со дня обращения за муниципальной услугой.

2.4.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего административного регламента.

2.4.3. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не более 14 дней.

2.4.4. Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет не более 3 рабочих дней с момента их подготовки.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 1993г. № 237);

Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301, «Российская газета», № 238-239, 08.12.1994);

Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 03.01.2005, № 1);
Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 2006, № 19, ст. 2060, «Российская газета», 05.05.2006, № 95, «Парламентская газета», 11.05.2006, № 70-71);

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», 08.10.2003, № 186, «Российская газета», 08.10.2003, № 202);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (текст Федерального закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179, «Российская газета», 30.07.2010, № 168);

Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» («Российская газета», №4849 от 13.02.2009);

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», № 165, 29.07.2006, «Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3451);

Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Собрание законодательства РФ», 28.07.1997, № 30, ст. 3594, «Российская газета», № 145, 30.07.1997);

Законом Российской Федерации от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» («Ведомости СНД и ВС РСФСР», 11.07.1991, № 28, ст. 959 «Бюллетень нормативных актов», № 1, 1992.);

Постановлением главы администрации (губернатора) Новосибирской области от 21.10.2004 №  635 «Об утверждении Перечня документов, прилагаемых к заявлению о приватизации жилого помещения» («Советская Сибирь», 2004, № 217).

Уставом Куйбышевского района.

2.6. Полный перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявление о приватизации жилого помещения (приложение №1 к настоящему административному регламенту);

- документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт) (копия);

- документ, подтверждающий согласие всех совместно проживающих совершеннолетних членов семьи, несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет, а также временно отсутствующих граждан на приобретение в собственность жилого помещения в муниципальном жилищном фонде;

- документ, подтверждающий право граждан на пользование жилым помещением (ордер, договор социального найма, вступившее в законную силу решение суда о признании права пользования жилым помещением на условиях социального найма);

- выписка из домовой книги с полной информацией о гражданах, зарегистрированных на данной жилой площади на момент обращения, а также зарегистрированных ранее и выбывших за период с момента выдачи ордера;

- справка об использовании (неиспользовании) гражданином права на приватизацию жилого помещения (в случае смены места жительства после вступления в силу Закона Российской Федерации «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»);

- документы, подтверждающие согласие родителей (усыновителей), попечителей и органов опеки и попечительства, в случае если в жилом помещении проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет;

- поэтажный план и экспликация жилого помещения, выданные организацией технической инвентаризации.

В случае, если документы подает представитель заявителя, дополнительно предоставляются: 

- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (копия);

- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).

При предоставлении копии документа необходимо предъявление оригинала, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю.

2.6.1. Перечень необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги документов, предоставляются лично заявителем (с 01.07.2012) в копиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю:

- заявление о приватизации жилого помещения (приложение №1 к настоящему административному регламенту);

- документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт) (копия);

- документ, подтверждающий согласие всех совместно проживающих совершеннолетних членов семьи, несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет, а также временно отсутствующих граждан на приобретение в собственность жилого помещения в государственном (муниципальном) жилищном фонде;

- документ, подтверждающий право граждан на пользование жилым помещением (ордер, договор социального найма, вступившее в законную силу решение суда о признании права пользования жилым помещением на условиях социального найма);

- выписка из домовой книги с полной информацией о гражданах, зарегистрированных на данной жилой площади на момент обращения, а также зарегистрированных ранее и выбывших за период с момента выдачи ордера;

- справка об использовании (неиспользовании) гражданином права на приватизацию жилого помещения (в случае смены места жительства после вступления в силу Закона Российской Федерации «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»);

- документы, подтверждающие согласие родителей (усыновителей), попечителей и органов опеки и попечительства, в случае если в жилом помещении проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет.

В случае, если документы подает представитель заявителя, дополнительно предоставляются: 

- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (копия);

- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, истребуемых специалистами администрации самостоятельно, или предоставляемых заявителем по желанию (с 01.07.2012 г.):

- поэтажный план и экспликация жилого помещения, выданные организацией технической инвентаризации.

2.7.1. Запрещается требовать от заявителя:

· представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

· с 01.07.2012 г. предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента.

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:

· документы предоставлены лицом, не имеющим полномочий на их предоставление в соответствии с действующим законодательством;

· невозможность установления содержания представленных документов;

· представленные документы исполнены карандашом.

2.9. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги

являются:

· несоответствие документов, предоставленных заявителем, требованиям законодательства о предоставлении муниципальной услуги;

· письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной  услуги;

· отсутствие оснований, предусмотренных законодательством, для получения муниципальной услуги.

2.10. Если требования, необходимые для предоставления муниципальной услуги, соблюдены не в полном объеме, предоставление муниципальной услуги приостанавливается до момента исправления заявителем имеющихся недочетов. 

2.11. Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги: 

Муниципальная услуга по выдаче справки об использовании (неиспользовании) гражданином права на приватизацию жилых помещений.

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги: 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляются бесплатно.

2.14. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 30 минут.

В соответствии с Концепцией снижения административных барьеров и повышения доступности государственных и муниципальных услуг на 2011-2013 годы, утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 10.06.2011 года № 1021-р, время ожидания заявителя в очереди должно быть сокращено к 2014 году до 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги: 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – один день с момента обращения заявителя (при личном обращении); один день со дня поступления письменной корреспонденции (почтой), один день со дня поступления запроса через электронные каналы связи (электронной почтой). 

Запросы заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

2.16.1. В администрации прием заявителей осуществляется в специально предусмотренных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, приема заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается:

· соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопожарной безопасности;

· оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения верхней одежды.

2.16.2. Требования к местам для ожидания:

· места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями;

· места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном помещении;

· в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о муниципальной услуге.

2.16.3. Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге:

· информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;

· информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы их заполнения. 

· Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

2.16.4. Требования к местам приема заявителей:

· Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении места для приема заявителя.

· Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными и (или) настольными идентификационными карточками.

· Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством.

· В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается.

· Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и оформления документов.

2.17. Показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги:

2.17.1. Показатели качества муниципальной услуги:

· выполнение должностными лицами, специалистами администрации предусмотренных законодательством Российской Федерации требований, правил и норм, а также соблюдение последовательности административных процедур и сроков их исполнения при предоставлении муниципальной услуги;

· отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, специалистов администрации при предоставлении муниципальной услуги.

2.17.2. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:

· доля заявителей, получивших жилые помещения в порядке приватизации по отношению к общему количеству граждан, принадлежащих категориям, упомянутым в пункте 1.2. настоящего регламента, обратившихся за получением муниципальной услуги;

· полнота и достоверность информации о муниципальной услуге, о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, на Интернет-ресурсе администрации, «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)»;

· пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до здания администрации;

· количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

· возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

· возможность и доступность получения услуги через многофункциональный центр или в электронной форме посредством автоматизированной информационной системы или Единого портала государственных и муниципальных услуг.

2.18. В случае предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государсвтенных и муниципальных услуг заявитель предоставляет заявление и небходимые для получения муниципальной услуги документы в многофункциональный центр. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществление процедур по предоставлению муниципальной услуги осуществляется в соответствии с регламентом работы многофункционального центра. Срок предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре не должен превышать срока, определенного законодательством для предоставления муниципальной услуги. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей последовательности административных процедур:

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- проверка сведений, представленных заявителем;

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

- выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении №2 к настоящему административному регламенту.

3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставленных заявителем лично или через законного представителя. 

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом отдела администрации, ответственным  за прием и регистрацию документов.

Специалист отдела администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, устанавливает личность заявителя или полномочия представителя заявителя в случае предоставления документов уполномоченным лицом.

Специалист отдела администрации, ответственный за прием документов, проверяет правильность заполнения заявления, а также удостоверяется в соответствии представленных документов требованиям законодательства и настоящего административного регламента.

В случаях, указанных в пункте 2.8. настоящего административного регламента, представленные документы возвращаются лицу, их предоставившему, для устранения выявленных замечаний. Если в течение 14 календарных дней заявитель не устранит указанные замечания, ему отказывается в предоставлении муниципальной услуги.

В случае, если выявленные недостатки документов возможно устранить на месте, специалист управления, ответственный за прием и регистрацию документов оказывает содействие заявителю или лицу, предоставившему документы, в устранении данных недостатков.

Если представленные документы соответствуют требованиям законодательства и настоящего административного регламента, специалист отдела администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует представленные документы  в журнале регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги и сообщает заявителю регистрационный номер заявления.

Максимальный срок совершения административной процедуры составляет 10 минут с момента представления заявителем документов.

3.1.2. Проверка сведений, представленных заявителем.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление документов, представленных заявителем, специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

В том случае, если основания для предоставления муниципальной услуги отсутствуют, заявителю почтовой связью направляется уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет представленные документы с целью установления права заявителя на получение муниципальной услуги, устанавливая:

принадлежность жилого помещения к муниципальной собственности Куйбышевского района;

сведения о наличии (отсутствии) документов, свидетельствующих о наложении соответствующих запрещений, препятствующих заключению договора передачи жилого помещения в собственность граждан;

сведения об участии заявителей в приватизации другого жилого помещения.

Осуществляется формирование приватизационного дела. 

3.1.3. Принятие решения о приватизации жилого помещения.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является установленное право заявителя на приватизацию жилого помещения.

При наличии оснований для приватизации жилого помещения специалистом администрации осуществляется подготовка, согласование и издание постановления администрации Куйбышевского района о передаче жилого помещения в собственность, на основании которого осуществляется подготовка и подписание договора о передаче жилого помещения в собственность.

3.1.4. Выдача заявителю результата муниципальной услуги.

Специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявитель извещается почтовой связью о необходимости прибытия для подписания договора о передаче жилого помещения в собственность. 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами Отдела положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет заместитель глава – начальник управления экономического развития, труда, имущества и земельных отношений администрации Куйбышевского района (далее – заместитель главы).

4.2. Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги по обращениям заявителей. 

4.3. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на заместителя главы, который непосредственно принимает решение по вопросам предоставления муниципальной услуги.

4.4. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на специалистов администрации в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом от 25.12.2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

При обращении заявителей в письменной форме в обязательном порядке указываются наименование организации, в который обратившийся направляет письменную жалобу, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, отчество обратившегося, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами администрации в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

5.3. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

· В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

· Жалоба, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, членов его семьи, оставляется без ответа по существу поставленных в ней вопросов, а заявителю, направившему такую жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

· Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

· Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководители органов, предоставляющих муниципальную услугу, либо уполномоченные ими должностные лица вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

· В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не направлялся, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь обратиться с жалобой в соответствующий орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо к соответствующему должностному лицу.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление письменного обращения с жалобой на действие (бездействие) и решение должностных лиц администрации.

5.5. Заявитель вправе ознакомиться с документами и материалами, необходимыми ему для обоснования и рассмотрения жалобы, т. е. с информацией непосредственно затрагивающей его права, если иное не предусмотрено законом.

5.6. Заявитель вправе обратиться к Главе Куйбышевского района и обжаловать действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами администрации в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

Для обжалования действия (бездействия) Главы Куйбышевского района заявитель вправе обратиться к Губернатору Новосибирской области.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы (претензии):

письменный ответ направляется заявителю не позднее 30 календарных дней со дня регистрации обращения в администрации.

В исключительных случаях Глава Куйбышевского района вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 кадендарных дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения обратившегося.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования:

по результатам рассмотрения заявления, жалобы, претензии принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного действия (бездействия) и решения либо об отказе в удовлетворении требований.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по заключению договора бесплатной передачи в собственность граждан занимаемого ими жилого помещения в муниципальном жилищном фонд
Примерная форма 

Главе Куйбышевского района

от ________________________________

__________________________________,

проживающего(ей) по адресу: 

___________________________________

___________________________________

контактная информация:

___________________________________

___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о приватизации жилых помещений

№ ________________ от «______» _________________20 __ г.

Прошу(сим) передать в _________________________________ собственность занимаемое мною
                                       (частную, общую совместную, общую долевую)

(нами) жилое помещение, жилой площадью ___________ кв.м., состоящее из _________ комнат в _______ комнатной квартире, расположенной на ____ этаже в ____ этажном доме по адресу: 
__________________________________________________________________________________
со следующим распределением долей:
1.Фамилия Имя Отчество __________________________________________________________
дата рождения______________________________________________________________________

родственные отношения к квартиросъемщику __________________________________________
данные паспорта или свидетельства о рождении (до 14 лет) (номер, кем и когда выдан) _____________ 
__________________________________________________________________________________

размер доли________________________________________________________________________

Подтверждаю, что право на приватизацию жилья ранее не использовано 
подпись (полностью Ф.И.О) ______________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

2.Фамилия Имя Отчество __________________________________________________________
дата рождения______________________________________________________________________

родственные отношения к квартиросъемщику __________________________________________
данные паспорта или свидетельства о рождении (до 14 лет) (номер, кем и когда выдан) _____________ 
__________________________________________________________________________________

размер доли________________________________________________________________________

Подтверждаю, что право на приватизацию жилья ранее не использовано 
подпись (полностью Ф.И.О) ______________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

3.Фамилия Имя Отчество __________________________________________________________
дата рождения______________________________________________________________________

родственные отношения к квартиросъемщику __________________________________________
данные паспорта или свидетельства о рождении (до 14 лет) (номер, кем и когда выдан) _____________ 
__________________________________________________________________________________

размер доли________________________________________________________________________

Подтверждаю, что право на приватизацию жилья ранее не использовано 
подпись (полностью Ф.И.О) ______________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

4.Фамилия Имя Отчество __________________________________________________________
дата рождения______________________________________________________________________

родственные отношения к квартиросъемщику __________________________________________
данные паспорта или свидетельства о рождении (до 14 лет) (номер, кем и когда выдан) _____________ 
__________________________________________________________________________________

размер доли________________________________________________________________________

Подтверждаю, что право на приватизацию жилья ранее не использовано 
подпись (полностью Ф.И.О) ______________________________________________________________

__________________________________________________________________________________


В приватизации жилого помещения участия не принимают: 

1.Фамилия Имя Отчество __________________________________________________________
дата рождения______________________________________________________________________

родственные отношения к квартиросъемщику __________________________________________
данные паспорта или свидетельства о рождении (до 14 лет) (номер, кем и когда выдан) _____________ 
__________________________________________________________________________________

размер доли________________________________________________________________________

Подтверждаю, что право на приватизацию жилья ранее не использовано 
подпись (полностью Ф.И.О) ______________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

2.Фамилия Имя Отчество __________________________________________________________
дата рождения______________________________________________________________________

родственные отношения к квартиросъемщику __________________________________________
данные паспорта или свидетельства о рождении (до 14 лет) (номер, кем и когда выдан) _____________ 
__________________________________________________________________________________

размер доли________________________________________________________________________

Подтверждаю, что право на приватизацию жилья ранее не использовано 
подпись (полностью Ф.И.О) ______________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

3.Фамилия Имя Отчество __________________________________________________________
дата рождения______________________________________________________________________

родственные отношения к квартиросъемщику __________________________________________
данные паспорта или свидетельства о рождении (до 14 лет) (номер, кем и когда выдан) _____________ 
__________________________________________________________________________________

размер доли________________________________________________________________________

Подтверждаю, что право на приватизацию жилья ранее не использовано 
подпись (полностью Ф.И.О) ______________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

4.Фамилия Имя Отчество __________________________________________________________
дата рождения______________________________________________________________________

родственные отношения к квартиросъемщику __________________________________________
данные паспорта или свидетельства о рождении (до 14 лет) (номер, кем и когда выдан) _____________ 
__________________________________________________________________________________

размер доли________________________________________________________________________

Подтверждаю, что право на приватизацию жилья ранее не использовано 
подпись (полностью Ф.И.О) ______________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

    1. В заявлении указаны все лица, зарегистрированные в данном жилом помещении, включая лиц, временно отсутствующих, но сохраняющих право на жилую площадь в соответствии с действующим законодательством (на учебе, в местах лишения свободы, в армии и т.д.);

    2. Персональные данные заявителей обрабатываются с целью принятия решения о передаче занимаемого жилого помещения в собственность. Обработка персональных данных осуществляется в администрации Куйбышевского района и включает в себя сбор, накопление, передачу, и хранение персональных данных, обработка осуществляется как автоматизированным, так и неавтоматизированным способом. Персональные данные заявителей подлежат хранению в течение 75 лет в отделе архивной службы администрации Куйбышевского района  по адресу: Новосибирская область, г. Куйбышев, ул. Коммунистическая, 19.
Специалист __________________________________________________________________________________

        (фамилия, дата)                        (фамилия, дата)


Дело проверил _____________________________специалист___________________________________________

        (фамилия, дата)                        (фамилия, дата)

Руководитель________________________________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по заключению договора бесплатной передачи в собственность граждан занимаемого ими жилого помещения в муниципальном жилищном фонде

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги
	Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

	
	
	

	Проверка сведений, представленных заявителем

	
	
	

	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

	
	
	

	Договор передачи жилого помещения в собственность
	
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги


АДМИНИСТРАЦИЯ КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Куйбышев

Новосибирская область

19.01.2012      № 53

Об утверждении Административного регламента по предоставлению информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   постановлением администрации Куйбышевского района от 29.11.2010 № 1408 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  Уставом Куйбышевского района, администрация Куйбышевского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент  по предоставлению информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях (Приложение).

2. Управлению образования администрации Куйбышевского района (Коваленко Н. В.) обеспечить предоставление муниципальной услуги, указанной в пункте 1 настоящего постановления в соответствии с Административным регламентом.

3. Управлению делами администрации Куйбышевского района (Караваев О.В.) опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании органа местного самоуправления Куйбышевского района «Информационный вестник».

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Исполняющий обязанности 

Главы Куйбышевского района
                                                        



               А.А. Бочкарёв
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Куйбышевского района

от  19.01.2012   № 53
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги  по предоставлению информации об организации общедоступного
 и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях

I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Куйбышевского района разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность административных процедур. 

1.2. Заявителями могут выступать физические и юридические лица, или их законные представители.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

1) Специалисты управления образования администрации осуществляют прием и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.

Место нахождения управления образования администрации Куйбышевского района: г. Куйбышев, ул. Здвинского, 7.

2) Сотрудники управления образования Куйбышевского района осуществляют прием заявителей в соответствии со следующим графиком:

понедельник – четверг: 8.00 – 17.00 часов 

пятница: 8.00 – 16.00 часов

время перерыва для отдыха и питания сотрудников: 12.00 – 13.00 часов

выходные дни – суббота, воскресенье.

Справочные телефоны управления образования Куйбышевского района

(383) 62-24886 начальник управления образования

(383) 62-21627 заместитель начальника управления образования

(383) 62-21094

Адреса официального сайта администрации Куйбышевского района в сети Интернет и адреса электронной почты

Адрес сайта: www.kuibyshev.nso.ru

Адрес электронной почты: kinsk@sibmail.ru

Муниципальные общеобразовательные учреждения, муниципальные образовательные учреждения дополнительного образования, муниципальные дошкольные образовательные учреждения осуществляют прием и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги в соответствии с графиком (режимом) работы.

3) Заявитель получает информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги:

- при личном обращении заявителей непосредственно в образовательное учреждение либо в управление образования Куйбышевского района;

- в письменном виде по письменным запросам заявителей;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством размещения информации в средствах массовой информации;

- на официальном сайте администрации Куйбышевского района;

- иным не запрещенным законом способом. 

Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, а также правилам противопожарной безопасности. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. 

Письменное обращение о предоставлении информации о правилах предоставления должно быть написано на русском языке либо иметь заверенный перевод. В письменном обращении заявителя в обязательном порядке должны быть указаны:

- наименование органа или учреждения, в которое обращается заявитель (управление образования, наименование образовательного учреждения),

- фамилия, имя и отчество заявителя;

- почтовый адрес, по которому нужно направить ответ или уведомление о переадресации обращения (контактный телефон);

- изложение сути обращения;

- личная подпись заявителя;

- дата обращения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты в вежливой форме информируют обратившихся о правилах предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться  информацией о наименовании структурного подразделения администрации либо образовательного учреждения, в которое позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. В случае невозможности специалиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован на другое должностное лицо (с указанием телефонного номера), где возможно получение информации на интересующие вопросы заявителя.

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее - СМИ). Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном сайте управления образования, образовательных учреждений в сети Интернет, а также путем использования информационных стендов, размещающихся в образовательных учреждениях. 

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы, функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А-4, в которых размещать информационные листки. Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

4) Заявители с момента приема обращения имеют право на получение сведений о прохождении процедур по рассмотрению их обращений при помощи телефонной связи, электронной почты, лично, обратившись в управление образования либо в образовательное учреждение.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Куйбышевского района»

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу - управление образования администрации Куйбышевского района.
На территории Куйбышевского района заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги в муниципальные общеобразовательные учреждения, муниципальные образовательные учреждения дополнительного образования, муниципальные дошкольные учреждения.

2.3. Результатом предоставления заявителю муниципальной услуги является:  

- предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного образования на территории Куйбышевского района;
- предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования на территории Куйбышевского района, 

- предоставление информации об организации дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Куйбышевского района;

- мотивированный отказ в предоставлении услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги заявителю не должен превышать 30 дней с момента регистрации письменного заявления или получения заявления по электронной почте.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

- Закон Российской Федерации от 10.07.1992 №3266-1 «Об образовании» (текст Закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 15.01.1996, №3, ст. 150, «Российская газета», 23.01.1996, №13);

- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», 08.10.2003, № 186, «Российская газета», 08.10.2003, № 202); 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (текст Федерального закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179, «Российская газета», 30.07.2010, № 168);

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 2006, № 19, ст. 2060, «Российская газета», 05.05.2006, № 95, «Парламентская газета», 11.05.2006, № 70-71);

- Закон Новосибирской области от 16.07.2005 № 308-ОЗ «О регулировании отношений в сфере образования на территории Новосибирской области» (текст Закона Новосибирской области опубликован в изданиях «Ведомости Новосибирского областного Совета депутатов», 22.07.2005, № 30, «Советская Сибирь», 26.07.2005, № 140, «Сборник нормативных правовых актов Куйбышевского областного Совета депутатов», август 2005, № 4(21), с. 288);

- Устав Куйбышевского района Новосибирской области.

2.6. Заявитель вправе получить информацию, лично обратившись в управление образования любым доступным ему способом – в устном (лично или посредством телефонной связи) и письменном виде (с помощью почты или электронной почты). 

При устном обращении заявитель предъявляет паспорт для ознакомления (за исключением обращения посредством телефонной связи). В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно специалистом управления образования. В остальных случаях заявитель может написать письменное обращение либо прийти на личный прием к главе Куйбышевского района или его заместителям для регистрации и дальнейшего рассмотрения устного обращения.
При письменном обращении заявитель указывает в запросе:

- реквизиты заявителя, заинтересованного в предоставлении информации (фамилия, имя, отчество);

- адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания и/или фактический адрес заявителя, заинтересованного в получении информации;

- способ получения информации (в случае необходимости доставки по почте указывается почтовый адрес доставки);

- подпись заявителя (за исключением, если запрос сделан посредством электронной почты).

2.7. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги нет.

2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ,

- в обращении обжалуется судебное решение;

- в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- наличие в письменном или устном обращении вопроса, на который заявителю многократно давались письменные или устные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства.

2.9. Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Куйбышевского района является бесплатным для заявителя.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – один день с момента обращения заявителя (при личном обращении); один день со дня  поступления письменной корреспонденции (почтой).

2.12. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, зал ожидания  должны соответствовать Санитарным правилам и нормам (СанПиН) по площади помещения,  температуре внутри помещения, освещенности,  оборудованы мебелью (стол, стулья для посетителей), информационными стендами с образцами  заполнения запросов, перечнем документов, необходимых для предоставления услуги.

2.13. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

· соблюдение требований настоящего административного регламента при предоставлении муниципальной услуги.

· полнота оказания муниципальной услуги в соответствии с требованиями установленным настоящим административным регламентом.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием и регистрация запроса;

· поиск необходимой информации;

· предоставление информации (мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги) заявителю.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении 1 к Административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация запроса

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации документов является обращение  заявителя.

Специалист, осуществляющий регистрацию документов, принимает обращение (запрос) вместе с приложенными к нему документами (при наличии их у заявителя),  регистрирует в день обращения заявителя. Устное обращение не регистрируется, заявитель обращается непосредственно к специалистам управления образования.

При поступлении к исполнителю муниципальной услуги обращения заявителя по электронной почте с указанием адреса электронной почты и/или почтового адреса пользователя, должностное лицо, ответственное за прием и отправку документов по электронной почте:

- направляет пользователю в течение 1 рабочего дня уведомление о приеме к рассмотрению его обращения;

- распечатывает указанное обращение и передает его в день поступления обращения специалисту, осуществляющему регистрацию документов, для его регистрации в установленном порядке.

В случае поступления обращения заявителя по почте уведомление о приёме не направляется.

После регистрации обращений (запросов) заявителей работник передаёт их на рассмотрение начальнику управления образования в день их регистрации.

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, оно не подлежит направлению на рассмотрение, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению

3.3. В день поступления обращений (запросов) начальник управления образования в течение рабочего дня знакомится с содержанием письменного обращения заявителя и определяет должностное лицо, ответственное за рассмотрение обращения и подготовку проекта ответа заявителю в форме резолюции с отражением фамилии и инициалов исполнителя, порядка и срока исполнения.

После определения ответственного за рассмотрение обращения и подготовку проекта ответа заявителю, документы передаются специалисту, осуществляющему регистрацию документов в целях дальнейшего контроля и своевременной передаче исполнителю.

3.4. При устном обращении ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно специалистом управления образования. В остальных случаях заявитель может написать письменное обращение либо прийти на личный прием к главе Куйбышевского района или его заместителям для регистрации и дальнейшего рассмотрения обращения.
При получении обращения (запроса) заявителя, должностное лицо, ответственное за рассмотрение обращения и подготовку проекта ответа заявителю:

- обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение письменного обращения, в случае необходимости – с участием гражданина, направившего обращение;

- готовит проект ответа на письменное обращение и не позднее 1 дня до истечения срока предоставления муниципальной услуги в порядке делопроизводства представляет на подпись начальнику управления образования.

Результатом административной процедуры является проект ответа на письменное обращение. 

В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

Должностное лицо, ответственное за рассмотрение обращения и подготовку проекта ответа заявителю при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, ответственного за рассмотрение обращения и подготовку проекта ответа заявителю, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за рассмотрение обращения и подготовку проекта ответа заявителю, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию Куйбышевского района. О данном решении уведомляется заявитель.

3.5. Начальник управления образования в течение 1 рабочего дня подписывает ответ на письменное обращение. В случае отправления ответа с помощью электронной почты ответ на обращение не подписывается.

Результатом административной процедуры служит подписанный начальником (заместителем) управления образования ответ на обращение заявителя.

3.6. Ответ на обращение заявителя, подписанный начальником (заместителем) управления образования регистрируется в день его подписания специалистом, осуществляющим регистрацию документов, и направляется по почтовому адресу и/или адресу электронной почты, указанному в обращении.

3.7. Основными требованиями к информированию граждан являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информации;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя.

3.8. Результатом исполнения административных действий является полученный заявителем письменный ответ управления образования или образовательного учреждения, содержащий информацию об организации предоставления информации бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Куйбышевского района.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.  Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги осуществляется начальником управления образования, ответственными за организацию работы по исполнению муниципальной услуги.

4.2. Проверка полноты и качества исполнения муниципальной услуги осуществляется на основании приказов начальника управления образования.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы) и внеплановый характер.

Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, жалобы на решения, действия (бездействия) специалистов управления образования, отвечающих за предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Куйбышевского района. В случае выявления нарушения в ходе выполнения муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Новосибирской  области.

Граждане, их объединения и организации могут контролировать исполнение муниципальной услуги посредством контроля размещения информации на сайте, письменного и устного обращения в управление образования, образовательные учреждения.

4.3. Специалисты управления образования несут персональную ответственность за нарушения, допущенные в ходе исполнения муниципальной услуги.

За неисполнение или ненадлежащее исполнение муниципальными служащими и работниками муниципальных образовательных учреждений по их вине возложенных на них должностных обязанностей (дисциплинарный проступок), представитель нанимателя (работодатель) вправе применить дисциплинарные взыскания. За каждый дисциплинарный проступок может быть применено только одно дисциплинарное взыскание.

Персональная ответственность закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и иных локальных нормативных актах управления образования.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) исполнителя муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

При обращении заявителей в письменной форме в обязательном порядке указываются наименование организации, в который обратившийся направляет письменную жалобу, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, отчество  обратившегося, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) специалистом управления образования в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление письменного обращения с жалобой на действие (бездействие) и решение специалиста управления образования.

5.4. Заявитель вправе ознакомиться с документами и материалами, необходимыми ему для обоснования и рассмотрения жалобы, т. е. с информацией непосредственно затрагивающей его права, если иное не предусмотрено законом.

5.5. Заявитель вправе обратиться к главе Куйбышевского района и обжаловать действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) специалистом управления образования, начальником управления образования в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

5.6. Письменный ответ направляется заявителю не позднее 30 дней со дня регистрации обращения в администрации Куйбышевского района.

В исключительных случаях глава Куйбышевского района вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения обратившегося.

5.7. По результатам рассмотрения заявления, жалобы, претензии принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного действия (бездействия) и решения либо об отказе в удовлетворении требований.
	                                                                                   
	Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях


БЛОК – СХЕМА

последовательности действий при выполнении административных процедур
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АДМИНИСТРАЦИЯ КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Куйбышев

Новосибирская область

19.01.2012       № 54

Об утверждении Административного регламента по постановке на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования 

(детские сады)

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   постановлением администрации Куйбышевского района от 29.11.2010 № 1408 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  Уставом Куйбышевского района, администрация Куйбышевского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент  по постановке на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)  (Приложение).
2. Управлению образования администрации Куйбышевского района (Коваленко Н. В.) обеспечить предоставление муниципальной услуги, указанной в пункте 1 настоящего постановления в соответствии с Административным регламентом.

3. Управлению делами администрации Куйбышевского района (Караваев О.В.) опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании органа местного самоуправления Куйбышевского района «Информационный вестник».

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Исполняющий обязанности 

Главы Куйбышевского района


                                                 

                А.А. Бочкарёв
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Куйбышевского района

от  19.01.2012   № 54
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу 
дошкольного образования  (детские сады)

I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) разработан в целях повышения качества оказания данной муниципальной услуги и определяет последовательность осуществления действий (административных процедур).

1.2. Заявители, в отношении которых исполняется муниципальная услуга

Заявителями могут быть физические лица либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме (далее - заявители).

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

1) Специалисты управления образования администрации осуществляют прием и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.

Место нахождения управления образования администрации Куйбышевского района: г. Куйбышев, ул. Здвинского, 7.

2) Сотрудники управления образования Куйбышевского района осуществляют прием заявителей в соответствии со следующим графиком:

понедельник – четверг: 8.00 – 17.00 часов 

пятница: 8.00 – 16.00 часов

время перерыва для отдыха и питания сотрудников: 12.00 – 13.00 часов

выходные дни – суббота, воскресенье.

Справочные телефоны управления образования Куйбышевского района

(383) 62-24886 начальник управления образования

(383) 62-21627 заместитель начальника управления образования

(383) 62-21094

Адреса официального сайта администрации Куйбышевского района в сети Интернет и адреса электронной почты

Адрес сайта: www.kuibyshev.nso.ru

Адрес электронной почты: kinsk@sibmail.ru

Муниципальные дошкольные образовательные учреждения осуществляют прием и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги в соответствии с графиком (режимом) работы.

3) Заявитель получает информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги:

- при личном обращении заявителей непосредственно в образовательное учреждение либо в управление образования Куйбышевского района;

- в письменном виде по письменным запросам заявителей;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством размещения информации в средствах массовой информации;

- на официальном сайте администрации Куйбышевского района, официальных сайтах дошкольных образовательных учреждений;

- иным не запрещенным законом способом. 

Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, зал ожидания  должны соответствовать Санитарным правилам и нормам (СанПиН) по площади помещения,  температуре внутри помещения, освещенности,  оборудованы мебелью (стол, стулья для посетителей), информационными стендами с образцами  заполнения запросов, перечнем документов, необходимых для предоставления услуги.

Письменное обращение о предоставлении информации о правилах предоставления должно быть написано на русском языке либо иметь заверенный перевод. В письменном обращении заявителя в обязательном порядке должны быть указаны:

- наименование образовательного учреждения или органа местного самоуправления;

- фамилия, имя и отчество заявителя;

- почтовый адрес, по которому нужно направить ответ или уведомление о переадресации обращения (контактный телефон);

- изложение сути обращения;

- личная подпись заявителя;

- дата обращения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты в вежливой форме информируют обратившихся о правилах предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться  информацией о наименовании структурного подразделения администрации либо образовательного учреждения, в которое позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. В случае невозможности специалиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован на другое должностное лицо (с указанием телефонного номера), где невозможно получение информации на интересующие вопросы заявителя.

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее - СМИ). Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном сайте управления образования, дошкольных образовательных учреждений в сети Интернет, а также путем использования информационных стендов, размещающихся в дошкольных образовательных учреждений. 

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы, функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А-4, в которых размещать информационные листки. Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

4) Заявители с момента приема обращения имеют право на получение сведений о прохождении процедур по рассмотрению их обращений при помощи телефонной связи, электронной почты, лично, обратившись в управление образования либо в образовательное учреждение.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (далее - муниципальная услуга).

2.2 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Управление образования администрации Куйбышевского района создает базу данных о детях дошкольного возраста, проживающих в Куйбышевском районе, нуждающихся в услугах дошкольного образования; собирает информацию о наличии высвобождающихся мест муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее - ДОУ) и принимает меры по максимальному охвату дошкольников дошкольным образованием, учитывая пожелания родителей. Зачисляют детей ДОУ.

2.3. Результатом предоставления заявителю муниципальной услуги является:  

· постановка на учет детей дошкольного возраста для направления в ДОУ,

· отказ в постановке на учет детей дошкольного возраста для направления в ДОУ,

· зачисление детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения, которое осуществляется на основании приказа о зачислении детей в ДОУ руководителем ДОУ.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

· прием заявлений и постановка на учет детей дошкольного возраста для направления в ДОУ - в день обращения заявителя;

· регистрация ребенка в единой электронной базе данных о детях, проживающих на территории Куйбышевского района  и нуждающихся в получении мест в ДОУ – в течение 30 дней; 

· зачисление детей в ДОУ - в день заключения договора между ДОУ и родителями (законными представителями) ребенка.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

- Конституция Российской Федерации, принятая всенародным голосованием 12.12.1993 (текст Конституции опубликован в изданиях «Российская газета», 21.01.2009, № 7, «Собрание законодательства Российской  Федерации», 26.01.2009, № 4, ст. 445, «Парламентская газета», 23 - 29.01.2009, № 4);

- Федеральный Закон от 10.07.1992  № 3266-1 «Об образовании» (текст Закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 15.01.1996, № 3, ст. 150, «Российская газета», 23.01.1996, № 13);

- Федеральный закон от 24.07.1998  № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации» (текст Закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 03.08.1998  № 31, ст. 3802, «Российская газета», 05.08.1998, № 147)

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», 08.10.2003, № 186, «Российская газета», 08.10.2003, № 202); 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (текст Федерального закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179, «Российская газета», 30.07.2010, № 168),

- Закон Новосибирской области от 16.07.2005 № 308-ОЗ «О регулировании отношений в сфере образования на территории Новосибирской области» (текст Закона Новосибирской области опубликован в изданиях «Ведомости Куйбышевского областного Совета депутатов», 22.07.2005, № 30, «Советская Сибирь», 26.07.2005, № 140, «Сборник нормативных правовых актов Куйбышевского областного Совета депутатов», август 2005, № 4(21), с. 288);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 № 666 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»  (текст Постановления опубликован в изданиях «Российская газета», 24.09.2008, №200, «Собрание законодательства РФ», 29.09.2008, № 39, ст. 4432);

- Приказ департамента образования Новосибирской области от 31.12.2009 № 1408 «О комплектовании образовательных учреждений, реализующих общеобразовательную программу дошкольного образования на территории Новосибирской области» (Приказ опубликован не был);

- Приказ департамента образования Новосибирской области от 17.03.2009 № 307 «О создании единой базы учета детей, поставленных на очередь для получения путевки в ДОУ» (Приказ опубликован не был);

- Постановление  администрации Куйбышевского района от 16.04.2010№ 360 «О комплектовании образовательных учреждений, реализующих общеобразовательную программу дошкольного образования  на территории Куйбышевского района».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

При постановке на учет родителям (законным представителям) необходимо предъявить паспорт, свидетельство о рождении ребенка, документы, подтверждающие льготные или особые условия получения места в дошкольном образовательном учреждении.

Для получения направления в дошкольное образовательное учреждение родители (законные представители), предоставляют в дошкольное образовательное учреждение следующие документы:

- заявление от родителей (законных представителей) о предоставлении места ребенку в учреждениях, предоставляющих муниципальные услуги дошкольного образования;

- свидетельство о рождении ребенка;

- паспорт одного из родителей (законных представителей);

-
документы, подтверждающие статус законного представителя ребенка, в случае если над ребенком были установлены опека либо попечительство;

-
для получения направления в дошкольные образовательные учреждения компенсирующего вида и детские сады комбинированного вида, имеющие в своем составе группы компенсирующей направленности, должно быть представлено заключение психолого-медико-педагогической комиссии (консультации);

- документы, подтверждающие право на первоочередное или внеочередное устройство в дошкольное образовательное учреждение, в случае их наличия.

Прием детей в дошкольное образовательное учреждение осуществляется руководителем дошкольного образовательного учреждения на основании направления управления образования Куйбышевского района, копии свидетельства о рождении, медицинской карты ребенка, копии паспорта одного из родителей (законных представителей), документов, подтверждающих право на льготы. При наличии у родителей (законных представителей) нескольких оснований на получение социальной поддержки по оплате за содержание ребенка в дошкольное образовательное учреждение подлежит применению одно основание, указанное в заявлении.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме заявления для предоставления муниципальной услуги является отсутствие необходимых документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

· предоставление заявителем заведомо ложных сведений;

· при наличии медицинских противопоказаний к посещению ребенком детского образовательного учреждения;

Ребенок не может быть зачислен при отсутствии свободных мест.

Основанием для прекращения предоставления муниципальной услуги является:

· выезд на постоянное место жительства за пределы Куйбышевского района;

· утрата заявителем права на предоставление муниципальной услуги, в том числе обнаружение обстоятельств или документов, опровергающих достоверность сведений, представленных в подтверждение права на муниципальную услугу.

2.9. Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады), является бесплатной муниципальной услугой. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги –один день с момента обращения заявителя (при личном обращении); один день со дня  поступления письменной корреспонденции (почтой).

2.12. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, зал ожидания  должны соответствовать Санитарным правилам и нормам (СанПиН) по площади помещения,  температуре внутри помещения, освещенности,  оборудованы мебелью (стол, стулья для посетителей), информационными стендами с образцами  заполнения запросов, перечнем документов, необходимых для предоставления услуги.

2.13. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

· своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом её предоставления;

· полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

· получение муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя.

2.14. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных услуг, многофункциональных центров, универсальной электронной карты и других средств, включая осуществление в рамках такого предоставления электронного взаимодействия между государственными органами, органами местного самоуправления, организациями и заявителями

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- Прием заявлений и документов для постановки на учет детей дошкольного возраста с целью направления в ДОУ;

- Постановка на очередь (учет) в выбранное родителями (законными представителями) ДОУ и подача заявления о зачислении в выбранное  ДОУ;

- Регистрация ребенка в единой электронной базе данных о детях, проживающих на территории Куйбышевского района  и нуждающихся в получении мест в ДОУ;

- Перерегистрация в ДОУ;

- Выдача направления;

- Регистрация направления в ДОУ;

- Зачисление в ДОУ.

Последовательность действий при выполнении административных процедур отражена в блок – схеме (Приложение 6).

3.2. Прием заявлений и необходимых документов при личном обращении заявителей осуществляют специалисты управления образования, ответственные за предоставление муниципальной услуги.

Время ожидания при личном обращении заявителя для получения муниципальной услуги не должно превышать 30 минут. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди. Продолжительность приёма при личном обращении заявителя у должностного лица не должна превышать 10 минут.

3.3. При личном обращении заявителя специалист управления образования, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет наличие представленных документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента.

При отсутствии необходимых документов заявителю разъясняется, какие документы необходимо представить. Максимальный срок выполнения указанного действия составляет 10 минут.

3.4. Персонифицированный учет детей ведется в журнале учета очередности на получение мест в ДОУ («Книга учета будущих воспитанников») (Приложение 2). Журнал должен быть прошнурован, пронумерован и скреплен печатью ДОУ. База  данных о детях, поставленных на учет для получения места в ДОУ, создается  на бумажном и электронном носителях.

При постановке ребенка на учет, специалист управления образования выдает родителям (законным представителям) уведомление, свидетельствующее о постановке на учет, в котором указывается номер очереди, дата постановки на учет (Приложение 3).

После рассмотрения заявлений специалист управления образования составляет списки предварительного комплектования групп и доукомплектования, производит сверку с базой данных очередников и утверждает у учредителя список не текущий год.

Специалисты управления образования осуществляют прием родителей (законных представителей). Комплектование на новый учебный год проводится в срок с 01 июня по 31 августа ежегодно, в остальное время проводится доукомплектование ДОУ, в соответствии с установленными нормативами.

По результатам утвержденных списков предварительного комплектования в управлении образования специалист управления образования информирует заявителя о предстоящем зачислении ребенка в ДОУ либо об отказе.

3.5.  Постановка на очередь (учет) в выбранное родителями (законными представителями) ДОУ и подача заявления о зачислении в выбранное  ДОУ

Постановка детей дошкольного возраста на очередь для получения мест в ДОУ осуществляется с момента получения свидетельства о рождении. Постановка ребенка на учет производится на основании заявления родителей (законных представителей), которое подается в управление образования. Заявления содержат персонифицированные данные, необходимые для постановки на учет, и хранятся в отдельных папках на каждый текущий год (Приложение 1).

3.6. Регистрация ребенка в единой электронной базе данных о детях, проживающих на территории Куйбышевского района  и нуждающихся в получении мест в ДОУ

На основании данных журнала учета детей дошкольного возраста для направления в ДОУ формируется единая электронная база данных о детях, проживающих на территории Куйбышевского района  и нуждающихся в получении мест в ДОУ (далее - электронная база). Отдельный реестр очередности ведется по учету детей, пользующихся льготами в соответствии с действующим законодательством.

3.7. Родители (законные представители) ребенка обязаны два раза в год проходить очередную перерегистрацию в управление образования для уточнения  и  подтверждения очереди.

3.8. Выдача путевки

Предоставление мест для детей дошкольного возраста в ДОУ, осуществляется на основании путевки, выданной управлением образования администрации Куйбышевского района. Направление на ребенка в ДОУ имеет номер и является документом строгой отчетности (Приложение 4)

Предоставление мест в ДОУ, осуществляется по достижению возраста, предусмотренного Уставом ДОУ.

Путевка в ДОУ предоставляются при наличии свободных мест в порядке очередности.

Предоставление мест для детей во внеочередном, первоочередном порядке осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

Для получения путевки родители (законные представители), предоставляют в ДОУ либо в управление образования набор документов, перечисленный в пункте 2.6 настоящего регламента, в бумажном виде, либо в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных услуг, многофункциональных центров и других средств, включая осуществление в рамках такого предоставления электронного взаимодействия между государственными органами, органами местного самоуправления.

Срок действия путевки 5 дней со дня выдачи. Специалисты управления образования обязаны информировать родителей (законных представителей) о сроках действия направления

3.9. Регистрация путевки в ДОУ

Для зачисления в ДОУ родителям (законным представителям) необходимо в течение 5 рабочих дней со дня выдачи направления (путевки) зарегистрировать его в ДОУ. Родители (законные представители), получившие направление, но не обратившиеся в ДОУ, в течение установленного срока без уважительной причины, теряют возможность определения ребенка в него и исключаются из очереди. Для получения места в ДОУ необходимо повторно произвести постановку ребенка на учет.

3.10. Зачисление в ДОУ

Предоставление мест для детей дошкольного возраста в ДОУ, осуществляется на основании путевки, выданной управлением образования администрации Куйбышевского района. Путевка на ребенка в ДОУ имеет номер и является документом строгой отчетности (Приложение 4). Путевка в ДОУ предоставляются при наличии свободных мест в порядке очередности.

В ДОУ ведется «Книга учета движения детей» (Приложение 5). Книга предназначена для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и для организации перевода детей в ДОУ по возрастной категории. «Книга учета движения детей» должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью.

При приеме в ДОУ в обязательном порядке заключается договор между ДОУ и родителями (законными представителями) в 2-х экземплярах, по одному для каждой из сторон. В договоре указываются права, обязанности и ответственность сторон, длительность пребывания, режим посещения, а также порядок и размер платы за содержание ребенка в ДОУ. Воспитанник считается принятым в ДОУ с момента подписания договора между ДОУ и родителями (законными представителями) ребенка.

При приеме ребенка  в ДОУ руководитель обязан ознакомить родителей (законных представителей) с лицензией на право ведения образовательной деятельности, Уставом ДОУ, с содержанием реализуемых в ДОУ образовательных программ и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

Зачисление воспитанника оформляется приказом руководителя ДОУ. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.  Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляется начальником управления.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) руководителей ДОУ и специалистов управления образования.

4.3. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы) и внеплановый характер.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы управления образования администрации на текущий год. Управление образования администрации Куйбышевского района проводит:

- выборочную проверку документации ДОУ по приему и отчислению детей;

- сверку фактической численности детей в ДОУ со списочным составом детей.

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в управление образования обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, а также для проверки исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные аспекты (тематические проверки).

Граждане, их объединения и организации могут контролировать исполнение муниципальной услуги посредством контроля размещения информации на сайте, письменного и устного обращения в управление образования, образовательные учреждения.

4.3. Муниципальные служащие управления образования, руководитель ДОУ несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за нарушения, допущенные в ходе исполнения муниципальной услуги.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и иных локальных нормативных актах управления образования.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) исполнителя муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

При обращении заявителей в письменной форме в обязательном порядке указываются наименование организации, в который обратившийся направляет письменную жалобу, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, отчество  обратившегося, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) специалистом управления образования, руководителем ДОУ в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление письменного обращения с жалобой на действие (бездействие) и решение руководителя ДОУ, специалиста управления образования.

5.4. Заявитель вправе ознакомиться с документами и материалами, необходимыми ему для обоснования и рассмотрения жалобы, т. е. с информацией непосредственно затрагивающей его права, если иное не предусмотрено законом.

5.5. Заявитель вправе обратиться к начальнику управления образования и обжаловать действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) руководителем ДОУ в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

Заявитель вправе обратиться к главе Куйбышевского района и обжаловать действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) специалистами управления образования в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

5.6. Письменный ответ направляется заявителю не позднее 30 дней со дня регистрации обращения в управлении образования или администрации Куйбышевского района.

В исключительных случаях начальник управления образования (заместитель) или глава администрации Куйбышевского района вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения обратившегося.

5.7. По результатам рассмотрения заявления, жалобы, претензии принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного действия (бездействия) и решения либо об отказе в удовлетворении требований.

	                                                                                   
	Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по постановке на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)


Учётный номер: _______________                                                                       

Начальнику управления отдела образования

                                                                                   Куйбышевского района, НСО


__________________________________


                                                                                  (Ф.И.О. руководителя)



от ________________________________


__________________________________


(Ф.И.О. родителя, законного представителя ребёнка)

Адрес фактического проживания:



__________________________________


__________________________________


                                                                        (индекс, адрес, телефон)


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу поставить на очередь моего ребёнка ______________________________________________________________________ 

(Фамилия, Имя, Отчество, Дата рождения)

______________________________________________________________________

в муниципальное образовательное учреждение № ___________________________ __________________________________________________________________, или __________________________________________________________________, или 

К заявлению прилагаю следующие документы (копии): ____________________________________________________________________________________________________________________________________________

Детей в семье: _____(____________),  дошкольного возраста: _____(___________)

Дата рождения родителя: ____.____._______г.

Посещает у нас дошкольное образовательное учреждение: ДА, НЕТ (нужное подчеркнуть)

Согласна(ен) c занесением персональных данных в базу данных.

«_____»_________20____г.                                                 ______________________

                                                                                        (подпись)

	                                                                                   
	Приложение № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по постановке на учет и зачислению детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)


Книга учета будущих воспитанников ________________________________________________________________________________________ 

(наименование образовательного учреждения)

	№ п/п
	Дата заявления
	Номер очереди
	Фамилия, имя, отчество ребенка
	Дата рождения ребенка
	пол
	Фамилия, имя, отчество родителя
	Дата рождения родителя
	Детей в семье
	Компенсация
	Комментарий
	Адрес проживания
	Контактный телефон
	Преимущ. право
	Вид группы
	Желаемое ОУ
	Участок
	Дата выдачи путевки
	подпись

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	                                                                                   
	Приложение № 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по постановке на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)


Уведомление о регистрации ребенка в «Книге учета будущих воспитанников»
         Настоящее уведомление выдано _______________________________________

                                                                                                                                                   (Ф.И.О. родителя (законного представителя)

в том, что ______________________________________________________________

                                                                                                    (фамилия, имя, отчество, дата рождения ребенка)

записан(а) в Книге учета будущих воспитанников в ____________________________

________________________________________________________________________

(наименование образовательного учреждения)

дата постановки на очередь ____________  регистрационный номер ______________

 «____»______________ 20___ г. 

Специалист управления образования

М.П.
	                                                                                   
	Приложение № 4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по постановке на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)


Путевка № ________

Настоящая путевка выдана  _______________________________________________ ________________________________________________________________________                                                                                                                                 (Фамилия, имя, отчество ребенка,  дата  рождения)

для зачисления в                                 _________________________________________                                          

                    (наименование дошкольного образовательного учреждения)

Дата выдачи путевки  «____» ____________ 20__г.  

Путевка действительна в течение 5 рабочих дней со дня выдачи.   

Глава Куйбышевского района        ________________      В.А. Функ

                                                                 (подпись) 

	                                                                                   
	Приложение № 5

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по постановке на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)


Книга учета движения детей в муниципальном образовательном учреждении, 

реализующем  общеобразовательную программу дошкольного образования на территории Куйбышевского района

	№ п/п


	Фамилия, имя, отчество ребенка
	Дата

рождения ребенка
	Домашний адрес
	Домашний телефон
	Сведения о родителях
	Дата и № приказа о зачислении ребёнка в учреждение
	Дата и № приказа об отчислении ребенка из учреждения, причина выбытия

	
	
	
	
	
	Сведения о матери
	Сведения об отце
	
	

	
	
	
	
	
	Ф.И.О. матери
	Место работы, долж-ность
	Рабо-чий теле-фон
	Моби-льный теле-фон
	e-mail
	Ф.И.О отца
	Место работы, долж-ность
	Рабо-чий теле-фон
	Моби-льный теле-фон
	e-mail
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	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
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к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по постановке на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)


БЛОК – СХЕМА

последовательности действий при выполнении административных 

процедур














                                             ДА 


	                                                                                   
	Приложение № 7

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по постановке на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)


Список категорий граждан, имеющих право на первоочередное и внеочередное зачисление в дошкольное образовательное учреждение

1. Во внеочередном порядке предоставляются места в дошкольных образовательных учреждениях:

1.1. детям сотрудников Следственного комитета Российской Федерации (Федеральный закон от 28.12.2010 № 403-ФЗ),

1.2. детям прокуроров (Федеральный закон от 17.01.1998 № 2202-1 «О прокуратуре  Российской Федерации»),

1.3. детям судей (Закон РФ от 26.06.1992 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»).

1.4. детям граждан, получивших или перенесших лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС (Закон РФ от 15.05.1991 г. № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»),

1.5.  детям инвалидов  вследствие чернобыльской катастрофы из числа:

- граждан (в том числе временно направленных или командированных), принимавших участие в ликвидации последствий катастрофы в пределах зоны отчуждения или занятых на эксплуатации или других работах на Чернобыльской АЭС;

- военнослужащих и военнообязанных, призванных на специальные сборы и привлеченных к выполнению работ, связанных с ликвидацией последствий чернобыльской катастрофы, независимо от места дислокации и выполнявшихся работ, а также лиц начальствующего и рядового состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, проходивших (проходящих) службу в зоне отчуждения;

- граждан, эвакуированных из зоны отчуждения и переселенных из зоны отселения либо выехавших в добровольном порядке из указанных зон после принятия решения об эвакуации;

- граждан, отдавших костный мозг для спасения жизни людей, пострадавших вследствие чернобыльской катастрофы, независимо от времени, прошедшего с момента трансплантации костного мозга, и времени развития у них в этой связи инвалидности.

(Закон РФ от 15.05.1991 г. № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»)

1.6. детям граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957г. на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов на реку Теча (Федеральный закон от 26.11.1998 № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча»).
1.7. детям погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами работников органов прокуратуры, осуществлявших служебную деятельность на территориях Республики Дагестан, Республики Ингушетия, Кабардино-Балкарской Республики, Карачаево-Черкесской Республики, Республики Северная Осетия - Алания и Чеченской Республики, а также работников органов прокуратуры Российской Федерации, направленных для выполнения задач по обеспечению законности и правопорядка на территориях указанных субъектов Российской Федерации (Указ Президента  РФ от 30.10.2009 № 1225 «О дополнительных гарантиях и компенсациях работникам органов прокуратуры Российской Федерации, осуществляющим служебную деятельность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, и членам их семей»),

1.8. детям сотрудников и военнослужащих  специальных сил по обнаружению и пресечению деятельности террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвующих в организации и осуществлении террористических акций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации (далее - специальные силы), а также сотрудникам и военнослужащим Объединенной группировки войск (сил) по проведению контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации (Постановление Правительства РФ от 09.02.2004 г. № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации»),

1.9. детям военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей (Постановление Правительства РФ от 25.08.99 № 936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей»),

1.10. детям погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии (Постановление Правительства РФ от 12.08.2008 г. № 587 «О дополнительных мерах по усилению защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации»),

2. Детям граждан, уволенным с военной службы, предоставляется  не позднее месячного срока с момента обращения места в дошкольных образовательных учреждениях независимо от форм собственности  (Федеральный закон от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»);

3. Детям  сотрудников органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ предоставляются места в течение трех месяцев со дня обращения сотрудников (Указ Президента РФ от 05.06.2003 № 613 «О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ»); 

4. В первоочередном порядке предоставляются места в дошкольных образовательных учреждениях:

4.1.  - детям сотрудника полиции,

· детям сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

· детям сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции

· детям гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции

· детям гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции

· детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации. 

(Федеральный закон от 7.02.2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»)

4.2. детям из многодетных семей (Указ Президента РФ от 05.05.1992 N 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»),

4.3. детям, в которых оба родителя обучаются в учреждениях начального, среднего и высшего профессионального образования по очной форме обучения (Закон Новосибирской области от 16.07.2005 № 308-ОЗ «О регулировании отношений в сфере образования на территории Новосибирской области»),

4.4. детям, воспитывающимся в семье, состоящей из одного родителя (Закон Новосибирской области от 16.07.2005 № 308-ОЗ «О регулировании отношений в сфере образования на территории Новосибирской области»),

4.5. детям педагогических работников областных государственных и муниципальных образовательных учреждений (Постановление администрации Новосибирской области от 23.01.2006 № 2-па «Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления педагогическим работникам государственных образовательных учреждений длительного отпуска сроком до одного года»),

4.6. детям военнослужащих (Федеральный закон от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»),

4.7. детям-инвалидам и детям, один из родителей которых является инвалидом (Указ Президента РФ от 02.10.1992 № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»).
Раздел 2. РЕШЕНИЯ СОВЕТА ДЕПУТАТОВ КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА

ВТОРОГО СОЗЫВА

РЕШЕНИЕ

тринадцатой сессии

20.03.2012г.  № 3

Об отчёте Главы Куйбышевского района о результатах деятельности администрации Куйбышевского района за 2011 год

Заслушав отчёт Главы В.А. Функа о результатах деятельности администрации Куйбышевского района за 2011 год, представленный Совету депутатов Куйбышевского района в соответствии со статьёй 23 Устава Куйбышевского района, Совет депутатов Куйбышевского района

     РЕШИЛ:

     1. Отчёт Главы Куйбышевского района В.А. Функа о результатах деятельности администрации Куйбышевского района за 2011 год принять к сведению.

     2. Опубликовать материалы отчёта в периодическом печатном издании органа местного самоуправления «Информационный вестник».

     3. Настоящее решение вступает в силу со дня его принятия.

Председатель Совета депутатов                                                                                                                    В.З. Осипенко 

Отчёт

о результатах деятельности администрации Куйбышевского района


В 2011 году Куйбышевский район сохранил положительную динамику социально – экономического развития. Объем выпущенной промышленной продукции составил 2 млрд. 953 млн. руб. или 107,9% к уровню прошлого года. Большинство промышленных предприятий района выполнили намеченные плановые показатели и превысили уровень 2010 года. Эта тенденция сохранится и на следующий год. Рост промышленного производства ожидается не менее  3 млр. 124 млн. руб. (107%) и будет достигнут за счёт роста объёмов производства на ФКП «Анозит», ООО «КАЗ-холдинг», ООО «Сахохимпром», в ряде малых предприятий района, а так же за счёт ожидаемого запуска производства спирта ЗАО «Ерофеев». 

Уверен, что в 2012 в районе продолжится реализация крупных инвестиционных проектов, о которых было сказано неоднократно. Это:

1. Завершение  строительства кирпичного завода  мощностью 30 млн. шт. в год, в строительство которого вложено 160 млн. рублей. Оборудование поставлено в полном объеме, идёт его монтаж. В марте 2012года будет принято решение по запуску завода.
2. Строительство Каинского нефтеперерабатывающего завода мощностью 4 млн. тонн переработки нефти в год.  Разработан проект, выбрана промышленная площадка. Предприятие зарегистрировано на территории района.

3. Реконструкция основного производства на ФКП «Анозит». При наличии федерального финансирования планируется также строительство газовой котельной.

4. Строительство элеватора на 30 тыс. тонн зерна.  Приобретена промышленная площадка, проведена привязка проекта к местности.

Объем производства сельскохозяйственной продукции всеми категориями хозяйств района на 1 января 2012 года составил 740,2 млн. руб. или 110,0 % к уровню прошлого года в действующих ценах.
В районе зарегистрировано: 

- 22 сельскохозяйственных  предприятия различных форм собственности; 

- 21 крестьянско - фермерское хозяйство;

- 6399 ЛПХ.

На предприятиях сельского хозяйства работает более 1500 человек. За  год заработная плата в сельском хозяйстве выросла на 25,3%.

В 2011 году район собрал 43 500 тонн зерна. Этот показатель ниже прошлогоднего на 10,3%. Ниже и урожайность - 11,3 ц/г, против 12,5 ц/га в прошлом. 

В 2011 году  в целом отмечен рост в производстве мяса и молока. На 326 голов выросло поголовье дойного стада. Однако средняя продуктивность молочного стада снизилась на 43 кг. Мы допустили и снижение валового привеса и среднесуточного привеса.

Стабильно высокой продуктивности дойного стада добивается «Наша Родина», «Эгида», ИП Решетников, ИП Самохвалова, ИП «Малышева.

Начиная с 2006 года, возросла государственная поддержка сельхозпроизводителей. За 5 последних лет хозяйства получили субсидий на сумму 167,0 млн. руб., 19,2 из которых получено в прошедшем году.

По программе технического перевооружения за 2007-2011 годы было приобретено техники и оборудования на сумму 140,0 млн. рублей.

Думаю, приобретать новую технику и пользоваться господдержкой  готовы многие руководители хозяйств. Нестабильное, а иногда и плачевное,  финансовое состояние, долги по налогам, задержка заработной платы не дают права на кредитование в банках. Это тормозит обновление техники района, остаётся высоким процент изношенности техники - 65%.  Похожая ситуация с реконструкцией  животноводческих помещений  - 80% помещений требуют капитального ремонта. 

Инвестиции в сельское хозяйство двигаются медленно. Но на территории района  уже реализуются несколько интересных проектов. 

1. На территории Сергинского сельсовета зарегистрировано общество с ограниченной ответственностью «Сибирский меринос». Предприятие специализируется на выращивании тонкорунных овец. Содержится 100 голов овец и в 2012 году запланировано вдвое увеличить поголовье. Хозяйство запланировало строительство овчарни на 200 голов, кормоцеха и коровника для дальнейшего разведения КРС. 
2. ИП Кулешов подготовило проект развития хозяйства по выращиванию элитных семян, развитию льноводства, развитию коневодства. В 2012году при субсидировании из областного бюджета запланировано посеять пробных 500 Га льна. В планах хозяйства на текущий год приобретение 40 племенных лошадей для развития коневодства.

Ведётся работа по строительству жилья для работников предприятия и нового здания сельского клуба. 
3. Реализация инвестиционного проекта ООО «Кама» рассчитана  до 2017г. Предусмотрен закуп племенного скота, строительство животноводческих помещений, кормоцехов, строительство забойного цеха, цехов обвалки и фасовки, складов.
В 2011 году было дополнительно приобретено 330 голов герефордов и черно-пестрой породы. В 2012 году планируется увеличение общего поголовья КРС на 200 голов. Планируется построить новые животноводческие помещения на 500 голов молодняка КРС холодным методом содержания и  откормплощадку  на 500 голов. 
4. ООО «Эгида» ведет строительство телятника на 350 голов. Намечено строительство 2-х коровников на 730 голов (беспривязное содержание), убойного цеха производительностью 3 т/сутки. Хозяйство также планирует увеличить поголовье коров до 850 голов.

 У  инвесторов есть реальные предложения по развитию предприятия и наша задача поддерживать эту инициативу и максимально быстро на местах создавать условия для развития: выделять дополнительные земельные участки под строительство, обеспечивать своевременное оформление документации. 

Уверен, в Куйбышевском районе есть куда вкладывать деньги:
1. Огромный резерв пахотных земель – более 30 тыс. га.

2. Прекрасная кормовая база, используемая сегодня менее чем на 50%.

       3. Огромные площади лесных массивов с наличием большого количества дикоросов позволяет развивать и это направление.

Важно так же, чтобы инвесторы приходили в село не только извлекать прибыль, но и менять уклад, уровень и культуру жизни на селе.

В 2011 году сумма инвестиций в основной капитал за счёт всех источников финансирования составила 890 млн. рублей. 

Общий объем строительно – монтажных работ по итогам года составил 500 млн. руб. (предварительные итоги данного показателя произведены с учетом реализующихся в настоящее время проектов и строящихся на территории города многоквартирных жилых домов). Перевыполнен план ввода жилья. Введено в эксплуатацию  за год  – 10553,7 кв. м., в том числе юридическое жилье 4  дома, ИЖС - 56 домов.

В Куйбышевском районе работает 28 строительных организаций, с численностью работников 977 человек. Средняя заработная плата  одного работающего составляет 11675 руб.

На 2012 год намечено строительство и сдача следующих важных для района объектов:  

- газификация г.  Куйбышева, с. Нагорное с подключением более 400  домовладений, а в перспективе и газификация села Абрамово с подключением  к газу 140 домов.

- благоустройство сельских и  городских поселений на сумму  7,9 миллионов рублей. 

- Строительство служебного жилья в сельских населённых пунктах с объёмом вложений 7,4 млн. рублей.

На 2012 год запланирована реализация  долгосрочной целевой программы «Стимулирование  развития  жилищного строительства в НСО на  2011-2015 гг». В течение 2011 года на получение государственной поддержки по областной программе «200  + 200» подали  заявления  136 человек, 131 из них утверждены на получение господдержки на   сумму  свыше 26 миллионов рублей. Двое застройщиков уже ввели дома в эксплуатацию и имеют право на получение второй части поддержки. Эта программа работает и в 2012 году. Уже подано 7 заявлений, 4 застройщика утверждены и включены  в реестр.
Будут реализованы программы по обеспечению жильем отдельных категорий граждан. Это:

 - дети - сироты,  дети, оставшиеся  без попечения родителей, дети, находящихся под опекой,  на сумму  22,3 млн. рублей; 

- инвалиды – 1,2 млн. рублей;  

‑ многодетные малообеспеченные семьи – 9 млн. рублей;

- молодые  семьи – 1,6 млн. рублей;

- ветераны  ВОВ – 75 человек х 1188 тыс. рублей =89,1млн. рублей.

- граждане, проживающие в сельской местности – 2,9 млн. рублей.

Итого запланировано освоить 126 млн. рублей.

Чтобы предупредить ошибки предыдущего года и улучшить качество предоставляемых услуг населению, в 2012 году перед нами стоят следующие задачи:

1. Муниципальным образованиям подготовить проектно-сметную документацию для участия в программе  муниципальных образований по капитальному ремонту  многоквартирных домов, войти в Фонд модернизации ЖКХ муниципальных образований Новосибирской области, участвовать в Фонде содействия  реформированию ЖКХ.

2. Войти в ведомственную целевую программу по расширению и реконструкции  телефонной связи.

3. Подготовиться к отопительному сезону 2012-13 годов за счет всех источников финансирования, в том числе Фонда  модернизации ЖКХ муниципальных образований Новосибирской области на сумму 13,9 млн. руб.

4. В полной мере реализовать программы социальной направленности. Это  «Школьное окно», «Школьная кровля», «Школьный спортзал», «Школьная столовая», теплый туалет,  открытие  новых мест в детских садах, развитие культуры в сельской местности, социальное развитие  села.

5. Провести капитальные ремонты детской поликлиники, детской больницы и завершить поставку современного оборудования в отделения ЦРБ с объёмом финансирования  77, 6  миллиона рублей. Установить и подключить к работе компьютерный томограф, закончить капитальный ремонт акушерско-гинекологического корпуса стоимостью 14 миллионов рублей.

6. Завершить реконструкцию Булатовского культурно-досугового центра. 

Наиболее значимым объектом дорожного строительства является строительство моста в селе Назарово. Из областного бюджета было выделено 20,8 млн. рублей, софинансирование из местного бюджета  составило 1,0 млн. рублей.

Силами ООО «Строители  Дорог Сибири» освоено за 2011 год  59,1 млн. руб.,  проведён капитальный ремонт участка дороги до Балмана , ремонт а/дороги в направлении села Кама, ремонт школьных маршрутов от Ушково до Угурманки. На содержании автодорог общего пользования освоено 43,3 млн. руб.

Транспорт

 За 2011 год транспортными предприятиями района перевезено грузов в объёме 930 тыс. тонн или 100,2% уровня прошлого года. Перевезено пассажиров в целом по району 8860 тыс. чел. или 100,2% к уровню прошлого года. На транспорте работает 820 человек со средней заработной платой 11768 руб.

В 2011 году было дополнительно открыто 2 автобусных маршрута в поселок Угурманка и деревню Елизаветинка. Увеличено количество рейсов пассажирского автобуса до села Чумаково.

Для улучшения транспортного обслуживания населения приобретено 2 автобуса, объем софинансирования из средств районного бюджета составил более 800 тыс. руб. В 2012 году мы планируем продолжать эту работу, и будет приобретено  ещё несколько новых пассажирских автобусов.

Торговля

На территории района обслуживает население  375   магазина различных форм собственности, в том числе   90 - продовольственных,  174  -  непродовольственных  и 111 магазинов  смешанной торговли, 25 предприятий общественного питания. Оборот розничной торговли достиг в 2011 году 4093,5 млн. руб., рост физического объема на 13,1%. Продано товаров на человека в 2011 году  на сумму 67555 рублей.

Объём платных услуг составил 796,8 млн. руб. и вырос на 10,3%. Данный сектор экономики развивается стабильно и поступательно.

Малое предпринимательство

В 2011 году на территории района действует 199 малых     предприятий с общей численностью 3120 человек. Кроме этого, зарегистрировано 1820 человек предпринимателей, осуществляющих свою деятельность без образования юридического лица. Субъектами малого бизнеса выпущено продукции на сумму 1 млр. 185 млн. руб, что составляет 40% общего объема выпущенных товаров и услуг в районе. Этот огромный сектор экономики требует дополнительного внимания со стороны органов власти, дополнительной поддержки и реальной доступности кредитования в банковской системе. Поможем малому бизнесу – реально увеличим количество рабочих мест, занятость населения и налоговые поступления. С этой целью в районе принята программа «Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства на 2009-2011 годы»  На 1 января 2012 года руководствуясь Положением об оказании финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в форме субсидирования части процентных выплат по банковским кредитам профинансировано в сумме   1044,9тыс. руб.   В 2012 году данная работа  будет продолжена.

Численность занятых в экономике на 01.01.2012 составила 28100 человек. Кроме этого, в 2011 году 3781 чел. работало вахтовым методом за пределами района,  из них 1441 чел. - за пределами области. 


На 01.01.2012 в центре занятости зарегистрировано 548 безработных граждан, в т. ч. 118 чел. уволенных в связи с ликвидацией предприятий. Общий уровень официальной безработицы ниже прошлогоднего показателя и составил 1,40%  (1,67% в  2010 году)


Среднемесячная заработная плата по полному кругу предприятий составляет 10688 руб., что на 9,0% выше, чем в прошлом году.

По данным управления пенсионного фонда средний размер пенсий на человека 7723,12 рублей, что на 8,7% выше уровня соответствующего периода прошлого года.

 По информации банков на вкладах у населения Куйбышевского района размещено более 1 млрд.122 млн. руб.  Задолженность по кредитам в сумме 592 029, тыс. рублей. Это говорит о том, что общество ощущает стабильность и с большей уверенностью планирует своё ближайшее будущее.

Бюджет района сложился по доходам за 2011 год в размере 1млр. 680млн. 434 тыс. руб. По расходам 1млр. 688млн. 439 тыс. руб. Выполнены показатели доходов практически по всем видам налоговых и неналоговых поступлений.  Отмечается рост по всем видам доходов в бюджет района, за исключением земельного налога.

В 2011 году удалось стабильно и в полном объёме выполнить все государственные и муниципальные обязательства по социальным выплатам. Количество получателей льгот в районе составило 20055 человек на сумму 278226,9 тыс. руб. Это 17 категорий льготников. Кроме этого, через отдел пособий и социальных выплат была оказана материальная помощь почти 9 тысячам малообеспеченных граждан Куйбышевского района, попавших в трудную жизненную ситуацию, на сумму 14463тыс. руб. За материальной помощью обратилось 4623 сельских жителя, которым была оказана поддержка на сумму 5520,3 тыс. руб. 

Открытость и отзывчивость руководителей всех уровней повысит доверие населения к власти. Здесь важно сократить и свести к минимуму сроки рассмотрения обращений и заявлений по вопросам оформления собственности земельных участков, приватизации жилья и других, важных для населения вопросов. Огромный шаг в этом направлении уже сделан благодаря открытию Многофункционального центра в Куйбышеве. За прошедший год в  МФЦ поступило 55 190 обращений по оказанию 136 услуг. Наиболее востребованные услуги касаются  социальной сферы – более 60 % от общего количества оказанных за год услуг.

С октября прошлого года в МФЦ начала работать «Общественная приемная». За три месяца побывали на приёме с различными вопросами 153 жителя.  Около двух лет в районе работает мобильная клиентская служба, которая помогает решать проблемы жителей отдалённых населённых пунктов.  Многофункциональный центр разработал проект выездных приёмов в деревнях и селах Куйбышевского района, что позволит на месте оказывать населению государственные и муниципальные услуги. 

Для поддержки объектов бюджетной сферы произведёны капитальные  и  текущие ремонты на сумму 87793,4 тыс. руб.,  в т. ч. 

            в образовании – 44562,8 тыс. руб.

            в здравоохранении – 37447,4 тыс. руб.

            в культуре – 5783,2тыс. руб.

За счёт средств районного бюджета были выделены дополнительные финансовые средства сельскохозяйственным предприятиям на текущие и аварийные мероприятия в объёме 150 тыс. руб.

Главными задачами бюджета 2012 года считаю:

- выполнение плана собственных доходов;

- своевременная выплата заработной платы; 

- высочайшая налоговая дисциплина, своевременные расчёты и платежи;

- точное планирование строительства и капитальных ремонтов;

- отсутствие кредиторской задолженности бюджета.

- выполнение программы энергосбережения и энергоэффективности. Об этом чуть подробнее. На сегодня в районе установлено 254 ед. приборов учета тепловой энергии, в том числе:

- 87 на объектах социальной сферы;

- 167  общедомовых приборов учета в многоквартирных домах города.

Районная программа энергосбережения и энергоэффективности в 2011 году дала положительные результаты. По объектам бюджетной сферы эти мероприятия позволили сэкономить 8 миллионов 140 тысяч рублей. Из них по теплоснабжению - 6 352 тысячи рублей, по электроэнергии - 1 636 тысяч рублей, по водоснабжению – 151 тысячу рублей. В 2011 году только учреждениями сферы образования сэкономлено более 5 миллионов. Это позволило учреждениям улучшить материально-техническую базу. 

В 2012 году 11 учреждений района совместно с Фондом энергосбережения и энергоэффективности будут участвовать в пилотном проекте, направленном на снижение потребления тепла, электроэнергии и воды.

Для улучшения инвестиционной привлекательности территории необходимо поднять на более высокий уровень работу системы образования и здравоохранения, социальной политики и физической культуры, уровня и объёмов строительства жилья и качества жилищно-коммунальных услуг, состояние дорог и уровня благоустройства территорий.

Реализация любого инвестиционного проекта невозможна без наличия на территории квалифицированных специалистов и подготовленных руководителей. Наличие на территории района 1 филиала и  2-х   представительств Вузов, 4-х средних специальных учебных заведений, 2-х профессиональных училищ позволяет обеспечить любой инвестиционный проект.


В своём докладе я намеренно не останавливаюсь на теме здравоохранения, образования, культуры, спорта и молодёжной политики, проблемах ЖКХ. Результаты работы этих направлений работы будут озвучены подробно в выступлениях руководителей в рамках программы Собрания. 

        В заключение хочу выразить благодарность всем трудовым коллективам и общественности Куйбышевского района за совместную работу. Хочу выразить уверенность, что Куйбышевский район, располагая необходимой инфраструктурой, кадрами, промышленными площадками, будет использован для реализации экономически выгодных для развития района и области в целом инвестиционных проектов. Это позволит улучшить экономическую и социальную ситуацию, повысить жизненный уровень населения, т. к. в конечном итоге главной целью экономических реформ и программ является  рост благосостояния и качества жизни каждого человека.

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ  КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА

ВТОРОГО СОЗЫВА

РЕШЕНИЕ

тринадцатой сессии

20.03.2012г.  № 4

Об отчёте начальника межмуниципального отдела Министерства внутренних дел
 Российской Федерации «Куйбышевский» за 2011 год

Заслушав отчёт начальника межмуниципального отдела Министерства внутренних дел Российской Федерации «Куйбышевский» Госперского А.В.  «Об итогах оперативно-служебной деятельности межмуниципального отдела МВД России «Куйбышевский» за 2011 год и задачах на предстоящий период», Совет депутатов Куйбышевского района

     РЕШИЛ:

     1. Отчёт по рассматриваемому вопросу принять к сведению.

     2. Настоящее решение вступает в силу со дня его принятия.

Председатель Совета депутатов                                                                                                                    В.З. Осипенко 

Основные тезисы
итогов оперативно - служебной деятельности

межмуниципального отдела МВД России «Куйбышевский»

за 2011 год

Состояние оперативной обстановки и социально-криминологическая характеристика преступности
на территории района

      Отражая, оперативную обстановку на территории обслуживания межмуниципального отдела МВД России «Куйбышевский», за 12 месяцев 2011 года, необходимо начать с того, что в отчетном периоде по всем линиям зарегистрировано 841 преступление, что ниже 2010 г. на 79 преступлений. Расследовано 692 преступления, 156 преступлений остались нераскрытыми.

       Основную долю преступлений, составляют преступления имущественного блока - их совершено 503, расследовано 362 преступления, 138 - остались нераскрытыми. Из данной категории преступлений:

-краж чужого имущества зарегистрировано 357 (АППГ-353). Из них с проникновением в квартиры граждан зарегистрировано 29 преступлений (снижение к 2010 г. на 6 преступлений), раскрыто 25 краж, 4 остались не раскрытыми. Краж из садовых обществ зарегистрировано- 23, расследовано- 16, остались нераскрытыми-7. Зарегистрировано 30 краж из автотранспорта, расследовано-16, остались нераскрытыми-14.

-грабежей совершено 44 (снижение на 18), раскрыт -41, остались нераскрытыми -3

-разбойных нападений зарегистрировано 4 преступления, все раскрыты.

- совершено 16 угонов транспортных средств, из них осталось нераскрытым 1 преступление.

     Анализируя блок преступных посягательств на жизнь и здоровье граждан, необходимо отметить, что за рассматриваемый период на обслуживаемой территории,

совершено 6 убийств - все они раскрыты (АППГ- 7). совершено 21 преступление, связанное с умышленным причинением тяжкого вреда здоровью, из них нераскрытым осталось 1 преступление.

     Зарегистрировано 1 изнасилование (АППГ- Заданное преступление раскрыто.

Противодействие терроризму и экстремизму. На постоянной основе осуществлялись мониторинг оперативной обстановки и проверка поступающей информации о любых проявлениях терроризма и экстремизма.

      Особое внимание уделялось повышению антитеррористической за​щищенности расположенных на территории г. Куйбышева 34 объектов особой важности, повышенной опасности и жизнеобеспечения, из которых 5 находятся в зоне действия ПЦО ОВО. В отчетном периоде, в том числе в составе межведомственных комиссий все указанные объекты обследованы.

      Совместно с УФМС России по Куйбышевскому району проведен комплекс мероприятий по реализации государственной миграционной политики в сфере регулирования процессов трудовой миграции, привлечения иностранной рабочей силы, предупреждения и пресечения незаконной миграции.

Организовано 26 рейдовых мероприятий, в том*числе по выявлению незаконных мигрантов, осуществляющих торгово-закупочную деятельность. Проведено 12 проверок предприятий, использующих труд иностранных граждан.

      С целью исключения возможных проявлений экстремистского характера проведено 10 бесед с лидерами этнических диаспор и 12 - с их членами, а также 2 - с лидерами религиозных конфессий.

      Всего в ходе проведения оперативно-профилактических мероприятий изъято 2 тыс. 927 единиц огнестрельного оружия, из которых 4 автомата, 9 самодельных образцов, 103 пистолета, 14 винтовок и карабинов, свыше 17 тыс. 758 штук боеприпасов.

Говоря о преступлениях совершенных на улице и других общественных местах необходимо отметить, что за период 2011 года в общественных местах зарегистрировано 82 преступления (АППГ -84), нераскрытыми остались - 16 (АППГ-18).Из них 65 совершено на улице, 13 остались нераскрытыми.

Всего за 2011 год наружными нарядами полиции было раскрыто 22 преступления совершенных на улице.

      В целях профилактики уличных преступлений, наружными нарядами ОВ ППСП, ОВО, участковыми уполномоченными полиции выявлено 209 административных правонарушений совершенных на улице по ст. 20.1 КоАП РФ (мелкое хулиганство), 2286 нарушений по ст.20.20-20.21 КоАП РФ (распитие и нахождение в состоянии опьянения в общественных местах).

В сфере быта было зарегистрировано 47 преступлений (АППГ- 83). Из данной категории зарегистрировано 14 преступлений связанных с причинением тяжкого и среднего вреда здоровью (АППГ 12). При этом не допущено убийств на бытовой почве (АППГ- 4).

Работа, направленная на предотвращение правонарушений в сфере семейно- бытовых отношений, проводится участковыми уполномоченными полиции со 116 семейными дебоширами. В ходе профилактической работы на административных участках было выявлено -39 преступлений, связанных с угрозой убийством или причинением тяжкого вреда здоровью, из них 15 «угроз в быту». Выявлено 15 преступлений связанных с нанесением побоев, истязаниями и причинением лёгкого вреда здоровью.

Что касается преступлений совершенных лицами в состоянии алкогольного опьянения, то за 12 месяцев 2011 года таких преступлений совершено 82 (АППГ 168). Уменьшилось в сравнении с АППГ количество лиц, совершивших преступления в состоянии опьянения, их число составило 74 человека (АППГ- 136).

      С целью профилактики преступлений совершенных лицами в состоянии алкогольного опьянения выявлено и привлечено к административной ответственности как было указано ранее, по ст.20.20.-20.22 КоАП РФ -2287 граждан, поставлено на учет и проводится профилактическая работа со 163 алкоголиками правонарушителями.

      На территории города Куйбышева и Куйбышевского района находится 60 организаций имеющих соответствующие лицензии на реализацию алкогольной продукции, которые осуществляют данную деятельность со 150-ти торговых мест (магазины, рестораны и др.). Наряду с легальными продавцами, более 100 физических лиц осуществляют продажу суррогатов алкоголя (технического спирта) из своих квартир и домов. За реализацию суррогатной продукции сотрудниками отделения ЭБиПК в 2011 году было выявлено 30 правонарушений, по которым составлено 11 административных протоколов и возбуждено 19 уголовных дел по ч.1, ст. 238 УК РФ (реализация товара не отвечающего требованиям безопасности).

Всего в ходе проведенных проверок в 2011 году из незаконного оборота было изъято 440 литров денатурированной спиртосодержащей жидкости, самогона, браги (АППГ- 220 литров).

«Ранее судимыми гражданами» в 2011 году было совершено 263 преступления (АППГ- 309). В этих преступлениях принимало участие 236 лиц (АППГ- 224 лица).

Освещая работу по профилактике преступлений и правонарушений среди несовершеннолетних необходимо сказать, что за 12 месяцев 2011 года несовершеннолетними было совершено 82 преступления (АППГ- 88). В преступлениях принимало участие 79 несовершеннолетних (АППГ- 75).

       В 2011 году сотрудники полиции с целью профилактики правонарушений среди несовершеннолетних проводили профилактическую работу со 199 несовершеннолетними, и 225 неблагополучными родителями, состоящими на учете. В 2011 году на учет были поставлены 166 несовершеннолетних и 156 неблагополучных родителя. За различные правонарушения в МО было доставлено 272 несовершеннолетних, составлено 936 административных протоколов по линии несовершеннолетних, из них 220 на несовершеннолетних.

      В 2011 году в результате эффективного взаимодействия с органами власти, в том числе судами, для коррекции противоправного поведения несовершеннолетних, 4 несовершеннолетних правонарушителей были направлены в ЦВНСП.

       За 12 месяцев 2011 года было выявлено 6 фактов, связанных с незаконным оборотом наркотических средств несовершеннолетними, по всем фактам возбуждены уголовные дела. В отношении несовершеннолетних составлено 6 административных протоколов по ст. 6.8-6.9 КоАП РФ.

Проводя анализ административной практики, необходимо отметить, что за 2011 год сотрудниками межмуниципального отдела МВД России «Куйбышевский» было выявлено и запротоколировано 4533 административных правонарушений, штрафные санкции наложены в отношении 2488 правонарушителей. Сумма наложенных штрафных санкций составила 388600 рублей, из которых взыскано 301200 рублей, что составило 77,5 %. В бюджет Куйбышевского района (счет КБК 18811690050050000140) по административным штрафам (без ГИБДД) за 12 месяцев было перечислено 638750 рублей.

Судом рассмотрено 1066 административных материалов (без ГИБДД), из них по 672 административным правонарушениям принято решение об административном аресте.

За 2011 год сотрудниками полиции межмуниципального отдела МВД России «Куйбышевский» было выявлено и запротоколировано 362 административных правонарушения предусмотренных Законом Новосибирской области об административных правонарушениях в Новосибирской области. По данным административным материалам административными комиссиями г. Куйбышева и Куйбышевского района было наложено штрафных санкций на*, общую сумму 251300 рублей.

По фактам незаконной охоты в 2011 году было произведено 8 задержаний, возбуждено - 4 уголовных дела, ущерб для государства составил - 49000 рублей, из которого возмещено - 43000 рублей. В результате данных преступных действий было уничтожено 12 особей дикой косули и 2 особи лося. По вышеуказанным фактам все виновные лица установлены и привлечены к уголовной ответственности.

По линии безопасности дорожного движения, с целью профилактики дорожно-транспортных происшествий выявлено 9674 нарушения правил дорожного движения, задержано 390 водителей за управление транспортом в состоянии алкогольного опьянения, выявлено 4472 нарушения скоростного режима, привлечено к административной ответственности за нарушение ПДД 1537 пешеходов. Направлено в суд для рассмотрения 938 материалов, по которым 298 человек лишено водительского удостоверения. По линии дорожного надзора, должностным лицам выдано 130 предписаний. Большая часть недостатков, указанных в них, были своевременно устранены. За невыполнение предписаний, на должностных лиц по ст.19.5 КоАП РФ было составлено 6 протоколов. За нарушение правил содержания дорог составлено 18 административных протоколов по ст. 12.34 КоДП РФ. Проведено 1515 бесед по тематике безопасности дорожного движения, из них 489 со школьниками. Благодаря проводимым мероприятиям, за 12 месяцев 2011 года удалось добиться снижения на 5 фактов ДТП с пострадавшими, их было зарегистрировано 43. Произошло увеличение лиц погибших в ДТП с 5 в 2010 году до 6 в 2011 году. Зарегистрировано 5 ДТП с участием детей, в которых погибших нет, 6 человек травмировано, что на уровне 2010 года.

Анализируя основные причины ДТП, становится очевидным то, что основной причиной является нарушение водителями скоростного режима, в 2011 году их количество составило-26 ДТП (АППГ-39). При общем снижении количества ДТП, более чем в 2 раза возросло количество ДТП по вине пешеходов - в 2011 году их количество составило 9 (АППГ-4). Погибших по вине пешеходов в 2011 году не было, что аналогично АППГ. С 4 до 9 возросло количество пострадавших по вине пешеходов. ДТП по вине водителей управляющих транспортом в состоянии алкогольного опьянения было зарегистрировано -3, что также аналогично АППГ. Погибших по вине водителей в состоянии алкогольного опьянения, в 2011 году, как и в 2010 году, не было.

     Следуя принципу открытости и публичности, межмуниципальный отдел МВД России «Куйбышевский» регулярно информирует государственные и муниципальные органы, граждан о своей деятельности через СМИ. За 2011 год в средствах массовой информации было опубликовано 218 материалов различной направленности (информационные положительные, проблемные), из них в печати опубликовано 178 статей, на телевидении вышло в эфир 40 сюжетов и репортажей. С участием руководителей межмуниципального отдела МВД России «Куйбышевский» в прессе представлено 54 материала. Размещены статьи по линии несовершеннолетних, материалы о преступлениях в сфере экономики, материалы о сотрудниках полиции (10), публикации по линии ГИБДД, статьи информационного блока, хроники за неделю, статьи, связанные с профилактикой и предупреждением преступлений. Также, в межмуниципальном отделе МВД России «Куйбышевский» создан официальный сайт, где на сегодняшний день выложена информация о структуре отдела, о руководящем составе межмуниципального отдела. На данный сайт в дальнейшем планируется размещать информацию, связанную с кадровой работой, по линии ГИБДД, отчеты участковых и руководящего состава о проделанной работе. В течение 2011 года было проведено 112 отчетов перед населением участковыми уполномоченными полиции, где обсуждались вопросы, связанные с проблемами, возникающими на обслуживаемом административном участке, давались советы, как избежать тех или иных преступлений.

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА

ВТОРОГО СОЗЫВА

РЕШЕНИЕ

тринадцатой сессии

20.03.2012г.  № 5

Об утверждении

перспективного плана работы Совета депутатов

Куйбышевского района Новосибирской области второго созыва

на 1 полугодие 2012 года

Учитывая предложения отделов, управлений администрации Куйбышевского района, постоянных комиссий Совета депутатов, Совет депутатов Куйбышевского района 

     РЕШИЛ:

1. Утвердить перспективный план работы Совета депутатов на I полугодие 2012 года (прилагается).

2.   Контроль за реализацией плана возложить на заместителя председателя Совета депутатов Воробьёву Г.В.

Председатель Совета депутатов                                                                                                            В.З. Осипенко

Перспективный план работы

Совета депутатов Куйбышевского района Новосибирской области

второго созыва на 2012 год

ОСНОВНЫЕ НАПРАВЛЕНИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ СОВЕТА ДЕПУТАТОВ:

- работа с населением на округах;

- осуществление контроля за выполнением принятых сессиями  Совета депутатов решениями;

- использование права законодательной инициативы для участия в работе над проектами законов  Новосибирской области;

- совершенствование нормативной базы Совета;

- совершенствование организации работы по выполнению наказов избирателей, данных депутатам Совета депутатов района, депутатам Законодательного Собрания;

- оказание практической помощи в работе Советов депутатов поселений;

I. Основные вопросы, выносимые на рассмотрение сессий

I квартал (январь-март)

13-я сессия

1. Об отчёте главы Куйбышевского района о результатах деятельности администрации Куйбышевского района за 2011 год.

докладывает:  Функ В.А. – глава Куйбышевского района.

2. Об отчёте начальника межмуниципального отдела Министерства внутренних дел Российской Федерации «Куйбышевский» за 2011 год.

докладывает: Госперский А.В. – начальник межмуниципального отдела Внутренних дел Российской Федерации «Куйбышевский».

3. О перспективном плане работы Совета депутатов Куйбышевского района второго созыва на 2012 год.

        докладывает: Осипенко В.З. – председатель Совета депутатов Куйбышевского района

       4. О внесении изменений в бюджет Куйбышевского района на 2012 год и плановый период 2013 и 2014 годов.

докладывает: Якушева Н.В. – начальник УФ и НП Куйбышевского района 

5. Информация о работе комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав за 2011 год.

докладывает: Макаров А.Г. – главный специалист по делам несовершеннолетних

6. О внесении изменений в комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав.

докладывает: Макаров А.Г. – главный специалист по делам несовершеннолетних

7. Об утверждении положения о контрольном органе Куйбышевского района (в новой редакции).

докладывает: Андронова Т.Н. – председатель Контрольного органа

8. Об утверждении аудитора Контрольного органа Куйбышевского района

докладывает: Андронова Т.Н. – председатель Контрольного органа

9. Об утверждении поручений Контрольного органа Куйбышевского района на 2012 год.

докладывает: Андронова Т.Н. – председатель Контрольного органа

10. Об утверждении проекта решения сессии Совета депутатов Куйбышевского района «О внесении изменений в Устав Куйбышевского района».

11. О назначении публичных слушаний.

докладывает: Капустина Н.С. – заместитель начальника управления делами – начальник юридического отдела.

12. О внесении изменений в решение сорок седьмой сессии Совета депутатов Куйбышевского района первого созыва от 15.07.1020 № 8 «О положении о порядке назначения, выплаты и перерасчёта размера ежемесячной доплаты к трудовой пенсии выборным должностным лицам местного самоуправления Куйбышевского района, осуществлявшим свои полномочия на постоянной основе и пенсии за выслугу лет муниципальным служащим в органах местного самоуправления Куйбышевского района».

докладывает: Капустина Н.С. – заместитель начальника управления делами – начальник юридического отдела.

13. Об утверждении структуры администрации Куйбышевского района.

докладывает: Караваев О.В. – заместитель главы – управляющий делами

14. Об определении видов предпринимательской деятельности, в отношении которых применяется единый налог на вменённый доход для отдельных видов деятельности на территории Куйбышевского района. 

докладывает: Мусатов А.М. – заместитель главы-начальник УЭРТИиЗО

15. О согласовании принятия в муниципальную собственность Куйбышевского района имущества, находящегося в государственной собственности Новосибирской области.

докладывает: Мусатов А.М. – заместитель главы-начальник УЭРТИиЗО

II квартал (апрель-июнь)

14-я сессия

1. Об отчёте об исполнении бюджета Куйбышевского района за 2011 год и плановый период 2012 и 2013 годов.

докладывает:  Якушева Н.В. – начальник УФ и НП

2. О мерах по обеспечению безопасности дорожного движения в сельской местности и улучшению технического оснащения ГИБДД

докладывает: Захваткин Ю.В.

   3. Анализ исполнения бюджета Куйбышевского района за 2011 годи плановый период 2012 и 2013 годов.

докладывает: Якушева Н.В. – начальник УФ и НП

4.  О внесении изменений в Устав Куйбышевского района

докладывает: Капустина Н.С. – заместитель начальника управления делами – начальник юридического отдела.

Вопросы на «Час администрации»

     1.  О готовности хозяйств района к весеннее-полевым работам в 2012 году.

     2.  О порядке заготовки древесины населением Куйбышевского района.

    3.   О проведении противопаводковых мероприятий.

    4. О состоянии противопожарной безопасности на территории Куйбышевского района.

II. Проведение публичных слушаний

       - по изменениям и дополнениям, вносимым в Устав района (в течение года);

       - по проектам решений об исполнении бюджета за 2011год и бюджету и плану социально-экономического развития Куйбышевского района на 2013 год;

      - по другим вопросам, требующим проведения публичных слушаний.

Участие депутатов обязательно.

III. Заседания постоянных комиссий Совета депутатов

 (согласно плана работы постоянных комиссий)

Вопросы, общие для всех комиссий Совета:

-  подготовка и предварительное рассмотрение сессионных вопросов и выработка по ним проектов решений;

-  осуществление контроля за выполнением решений Совета по вопросам компетенции комиссии или по поручению Совета;

-  рассмотрение заявлений и обращений граждан, поступивших в комиссии и принятие по ним решений;

-  подготовка предложений и замечаний по вопросам деятельности Совета;

- подготовка предложений и замечаний по вопросам деятельности Совета;

- подготовка проектов обращений к законодательному Собранию Новосибирской области, Правительству области и в другие органы, по рассматриваемым комиссиями вопросами;

-  участие в мероприятиях, входящих в компетенцию комиссий, проводимых администрацией района и другими органами 

IV. Отчёты депутатов перед избирателями на своих округах

      1. Депутаты обязаны проводить отчёты перед избирателями на своих округах.

2. Проведение встреч, отчётов депутата перед избирателями, участие в сходах, конференциях граждан и т.д. (форму общения с избирателями  депутат выбирает самостоятельно).

3. Организация приёма избирателей, рассмотрение индивидуальных и коллективных обращений граждан (согласно графика приёма).

4. Участие депутата в выездных приёмах граждан по поселениям совместно с администрацией района.

5. Освещение деятельности депутата во всех СМИ.

V. Взаимодействие с органами местного самоуправления поселений

1. Оказание организационной и методической помощи  Советам депутатов муниципальных образований в подготовке и проведении сессий.

2. Предоставление проектов планов социального характера, нормативно-правовых актов, принятых Советом депутатов района;

3. Участие председателей Советов депутатов и глав муниципальных образований в работе сессий Совета депутатов района и его постоянных комиссий;

4. Подготовка методических рекомендаций.

5. Участие депутатов района, председателя Совета в работе сессий поселений, сходах и собраниях граждан.

VI.  Гласность в работе Совета депутатов

      1. Информационное населения через СМИ о предстоящих сессиях Совета депутатов и вопросах, выносимых на обсуждение. Информация о предыдущих сессиях (постоянно);

      2. Обнародование (опубликование) решений и нормативно-правовых актов Совета депутатов района в соответствии с Уставом района на страницах местного издания «Информационный вестник» (постоянно);

      3.  Взаимодействие с общественными организациями и политическими партиями.

VII. Участие Совета депутатов в мероприятиях, проводимых администрацией района

  1. Участие во всех мероприятиях района (в соответствии с планом работы администрации – ежемесячно).

  2. Встреча с депутатами Законодательного Собрания Новосибирской области, Государственной думы РФ – по плану их работы на округах.  
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА

ВТОРОГО СОЗЫВА

РЕШЕНИЕ

тринадцатой  сессии

20.03.2012г.  № 6
О внесении изменений в решение сессии  «О бюджете Куйбышевского района Новосибирской области
на 2012 год и плановый период 2013-2014гг»

Совет депутатов Куйбышевского района

РЕШИЛ:

        Внести в решение № 8 двенадцатой сессии  Совета депутатов Куйбышевского района Новосибирской области от 22.12.2011 года «О бюджете Куйбышевского района Новосибирской области на 2012 год и плановый период 2013 и 2014 годов» следующие изменения:

       1. В пункте 1 части 1 цифры «1 107 425 400»   заменить   цифрами      «1 163 862 093,60», цифры «922 526 500» заменить цифрами «978 334  800»; цифры «921 751 300» заменить цифрами «977 559 600»;

- части 2 цифры «1 112 425 400» заменить цифрами «1 206 834 787,50»;
- части 3 цифры «5 000 000» заменить цифрами «42 972 693,90».
       2. В пункте 2 части 1 цифры «1 109 557 000» заменить цифрами «1 180 603 500», цифры «927 738 600» заменить цифрами «998 785 100», цифры «927 738 600» заменить цифрами «998 785 100»; цифры «1 145 627 900» заменить цифрами «1 216 714 600», цифры «958 481 300» заменить цифрами «1 029 568 000», цифры «958 481 300» заменить цифрами «1 029 568 000»;

- части 2 цифры «1 109 557 000» заменить цифрами «1 180 603 500»; «1 145 627 900» заменить цифрами «1 216 714 600»,

     3.  В пункте 15:

цифры «531 889 500» заменить цифрами «538 968 300», цифры «545 455 500» заменить цифрами «582 613 600», цифры «547 110 600» заменить цифрами «584 308 900»;

    4.  В пункте 17:

цифры «226 808 800» заменить цифрами «275 638 300», цифры «209 367 400» заменить цифрами «243 702 800», цифры «237 667 400» заменить цифрами «272 002 800»;

дополнить подпунктом: 27 следующего содержания:

«27) Субсидии на реализацию долгосрочной целевой программы "Развитие газификации территорий населенных пунктов Новосибирской области на 2012-2016 годы";

5. В пункте 20:

 цифры «13 742 500» заменить цифрами «13 642 500»,    цифры «14 593 200» заменить цифрами «14 146 200», цифры «15 206 000» заменить цифрами «14 759 000»;

     6.  В пункте 29:

- в части 1 цифры «1 392 300» заменить цифрами «1 346 600»;

- в части 2 цифры «1 392 300» заменить цифрами «1 400 100», цифры «1 392 300» заменить цифрами «1 440 300»

    7. Дополнить пункт 29.1 следующего содержания:

«Утвердить объем субсидий передаваемых из бюджета муниципального района в бюджет поселений на 2012 год согласно приложения 18 в сумме 34 593 076 рублей.

  Утвердить распределение субсидий из районного бюджета в бюджет поселений:

-  на благоустройство городских и  сельских поселений Новосибирской области, подготовку объектов жилищно-коммунального хозяйства к работе в осенне-зимний период согласно таблицы 1;

-   на содержание объектов, находящихся в муниципальной собственности и социальное развитие муниципальных образований согласно таблицы 2;

- на  реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Культура Новосибирской области на 2012-2016 годы" в части капитального ремонта согласно таблицы 3;

-  на реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Чистая вода Новосибирской области на 2012-2017 годы" согласно таблицы 4;

- на реализацию мероприятий областной целевой программы "Газификация Новосибирской области на 2007-2011 годы"                                         (остатки прошлых лет) согласно таблицы 5;

-   на развитие социального и экономического потенциала муниципальных образований согласно таблицы 6».

      8. Дополнить пункт 29.2 следующего содержания:

«Утвердить объем иных межбюджетных трансфертов передаваемых из бюджета муниципального района в бюджет поселений на 2012 год согласно приложения 18 в сумме 2 797 200 рублей.

Утвердить распределение иных межбюджетных трансфертов из районного бюджета в бюджет поселений:

- на  реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Культура Новосибирской области на 2012-2016 годы" согласно таблицы 1».

        9. Утвердить Приложение 1 таблица 1 «Перечень главных администраторов доходов местного бюджета, за исключением безвозмездных поступлений из областного бюджета на 2012 год и плановый период 2013-2014гг» в прилагаемой редакции.

10. Утвердить Приложение 1 таблица 2 «Главные администраторы безвозмездных поступлений из областного бюджета» в прилагаемой редакции.

11. Утвердить Приложение 4 таблица1 «Доходная часть бюджета Куйбышевского района на 2012 год».

12. Утвердить Приложение 4 таблица 2 «Доходная часть бюджета Куйбышевского района на 2013-2014 года».

13. Утвердить Приложение 5 таблица 1 «Распределение бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов в ведомственной структуре расходов Куйбышевского района на 2012 год» в прилагаемой редакции.

14. Утвердить Приложение 5 таблица 2 «Распределение бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов в ведомственной структуре расходов Куйбышевского района на 2013-2014гг.» в прилагаемой редакции.

15. Утвердить Приложение 7 таблица 1 «Субвенции, получаемые из областного бюджета в 2012 году» в прилагаемой редакции.

16. Утвердить Приложение 7 таблица 2 «Субвенции, получаемые из областного бюджета в 2013 и 2014 годах» в прилагаемой редакции.

17. Утвердить Приложение 8 таблица 1 «Субсидии, получаемые из областного бюджета в 2012 году» в прилагаемой редакции.

18. Утвердить Приложение 8 таблица 2 «Субсидии, получаемые из областного бюджета в 2012-2013гг.» в прилагаемой редакции.

19. Утвердить Приложение 9 таблица 1 «Иные межбюджетные трансферты, получаемые из областного бюджета в 2012году» в прилагаемой редакции.

20. Утвердить Приложение 9 таблица 2 «Иные межбюджетные трансферты, получаемые из областного бюджета в 2012-2013годах» в прилагаемой редакции.

21. Утвердить Приложение 12 таблица 1 «Источники финансирования дефицита бюджета на 2012год» в прилагаемой редакции.

22. Утвердить Приложение 12 таблица 2 «Источники финансирования дефицита бюджета на 2013-2014гг.» в прилагаемой редакции.

23. Утвердить приложение 17 таблица 1 «Субвенции передаваемые из районного бюджета в 2012году» в прилагаемой редакции.

24. Утвердить приложение 17 таблица 2 «Субвенции передаваемые из районного бюджета в 2013 и 2014гг.» в прилагаемой редакции.

25. Утвердить Приложение 18 «Субсидии, передаваемых из бюджета муниципального района в бюджет поселений на 2012 год»

26. Утвердить Приложение 19 «Иные межбюджетные трансферты передаваемых из бюджета муниципального района в бюджет поселений на 2012 год.

        Решение  вступает   в    силу  со  дня   официального       опубликования   в периодическом     печатном     издании  органа местного самоуправления Куйбышевского района «Информационный вестник».

Председатель Совета депутатов                                                                                                          В.З. Осипенко

Пояснительная записка

к решению 13 сессии Совета Депутатов от  20.03.2012 г.  № 6  по внесению изменений в бюджет  Куйбышевского района на 2012 год

1.Доходная часть бюджета изменилась в сторону увеличения на  56млн. 436тыс. 693 руб. 60коп. (приложение № 4) в т.ч: 

1) На основании Закона Новосибирской области «Об областном бюджете на 2012 год и плановый период 2013-2014 г.» доходная часть бюджета района увеличена на сумму   55 млн. 808 тыс. 300 руб.: (Приложение 1)

за счет увеличения в сумме  81 млн. 780 тыс. 400руб.:

- по КБК 44420202999050000151 «Субсидии на благоустройство городских и сельских поселений Новосибирской области, подготовку объектов жилищно-коммунального хозяйства к работе в осенне-зимний период» на 3 млн.831тыс.руб.
- по КБК 44420203070050000151 «Субвенции на обеспечение жильем отдельных категорий граждан, установленных Федеральными законами от 12.01.1995 года № 5-ФЗ "О ветеранах"  и от 24.11.1995 года № 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации"» на 68 тыс.400 руб.

- по КБК 444202030240000151 «Субвенции на реализацию основных общеобразовательных программ» на 28 млн. 740 тыс.800 руб.

- по КБК 44420203024050000151 «Субвенции на образование и организацию деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав» на 18 тыс. руб.

- по КБК 44420203024050000151 «Субвенции на обеспечение социального обслуживания отдельных категорий граждан» на 3 млн. 506 тыс.руб.

- по КБК 44420203027050000151 «Субвенции на выплату вознаграждения приемным родителям» на 377 тыс.300 руб.

- по КБК 44420203024050000151 «Субвенции на администрирование передаваемых отдельных государственных полномочий Новосибирской области по обеспечению социального обслуживания отдельных категорий граждан» на 76 тыс. 900 руб.

- по КБК 44420203024050000151 «Субвенции на организацию и осуществление деятельности по опеке и попечительству» на 157 тыс. 300 руб.

- по КБК 44420203024050000151 «Субвенция на осуществление отдельных государственных полномочий Новосибирской области по сбору информации от поселений, входящих в муниципальный район, необходимой для ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов Новосибирской области» на 4 тыс.900руб.

- по КБК 44420203007050000151 «Субвенция на составление (изменение и дополнение) списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации за счет средств федерального бюджета» на 1 тыс. 300руб.

- по КБК 44420202999050000151 «Субсидии на содержание объектов, находящихся в муниципальной собственности, и социальное развитие муниципальных образований Новосибирской области» на      36 млн.868 тыс.400 руб.

- по КБК 44420202077050000151 «Субсидия на реализацию ОЦП «Газификация Новосибирской области» на 8 млн. 130 тыс. 100 руб.

за счет уменьшения в сумме  25млн. 972тыс. 100руб.:
- по КБК 44420203069050000151 «Субвенции на обеспечение жильем нуждающихся в улучшении жилищных условий отдельных категорий граждан, установленных Федеральным законом от 12 января 1995 года № 5-ФЗ "О ветеранах", в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 7 мая 2008 года № 714 "Об обеспечении жильем ветеранов Великой Отечественной войны 1941-1945 годов" на 2011 год»  на 25 млн. 826 тыс.400 руб.
- по КБК 44420204999050000151 «Иные межбюджетные трансферты на реализацию

мероприятий долгосрочной целевой программы "Семья и дети" на 2012-2015 годы"» на 100 тыс. руб.

- по КБК 44420203015050000151 «Субвенции на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты, за счет средств федерального бюджета» на 45 тыс. 700 руб.

2) По собственным доходам увеличение в сумме  628 тыс.393руб.60 коп 

в том числе:

- по КБК 0001130199505000130 «Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов» на   628 тыс. 393 руб. 60 коп.
2.Расходная часть бюджета в целом увеличивается на   94млн.409тыс.387руб.50коп ( Приложение №5 таблица1.)
Из них:

 1)за счет увеличения по межбюджетным трансфертам в сумме 55млн.808тыс.300 руб.,в т.ч.

-Раздел 0402 «Топливно-энергетический комплекс» в сумме 8млн.130тыс.100руб. (Развитие Газификации)

-Раздел 0503 «Благоустройство городских и сельских поселений» в сумме 3млн.831тыс.руб.

В связи с повышением заработной платы работникам бюджетной сферы и муниципальным служащим увеличиваются расходы по:

-Раздел  1002 «Социальное обслуживание населения» в сумме 3млн.506тыс.руб.
-Раздел 01 «Содержание органов местного самоуправления» в сумме 5млн.912тыс.900руб.

-Раздел 0701 «Дошкольное образование» в сумме 7млн.970тыс.700руб.

-Раздел 0702 «Общее образование» в сумме 32млн. 337тыс.100руб.

-Раздел 0707 «Молодежная политика» в сумме 522тыс.400руб.

-Раздел 0709 «Другие вопросы в области образования» в сумме 2млн.664тыс.руб.

-Раздел 0801 «Культура» в сумме 6млн.858тыс.руб.

-Раздел 1004 «Опека и попечительство» в сумме 377 тыс.300руб.

-Раздел 1403 «Прочие межбюджетные трансферты» в сумме 9млн.502тыс.500руб. передаются в бюджеты поселения.

    Уменьшаются расходы по :

-Раздел 0203 «Мобилизационная и вневойсковая подготовка» по поселениям района в сумме 45тыс.700руб.

-Разделу 1003  «Социальное обеспечение населения» в сумме 25млн.758 тыс.руб.  (Обеспечение жильем нуждающихся в улучшении жилищных условий отдельных категорий граждан, установленных Федеральным законом от 12 января 1995 года № 5-ФЗ "О ветеранах", в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 7 мая 2008 года № 714 "Об обеспечении жильем ветеранов Великой Отечественной войны 1941-1945 годов" 
 2)за счет остатка межбюджетных трансфертов прошлого года  в сумме 30млн.999тыс.288руб.06коп.

 в т.ч. 

-Раздел 0702 «Общее образование» в сумме 80397,86руб. (субсидия на обеспечение питание)

-Раздел 0501 «Жилищное строительство» в сумме 12млн.636тыс.633руб. (приобретение на первичном рынке служебного жилья-7млн.438тыс.800руб; обеспечение жилыми помещениями детей-сирот-381тыс.руб.;на инженерное обеспечение площадок комплексной застройки-4млн.816тыс.833руб.)

-Раздел 0402 «Топливно-энергетический комплекс» в сумме 2млн.501тыс.971руб. (субсидия на реализацию ДЦП «Газификация»)

-Раздел 0503 «Благоустройство» в сумме 13млн.378тыс.886руб.20коп.(субсидия на реализацию мероприятий ОЦП «Обеспечение населения питьевой водой»);

-Раздел 1003 «Социальное обеспечение населения» в сумме 2млн.401тыс.400руб. (обеспечение жильем молодых семей-1213400руб.;Ветеранов ВОВ-1188000руб.)

3) За счет остатка по платным услугам и предложений по увеличению доходов от оказания платных услуг по казенным учреждениям  увеличение расходов по разделу 07 «Образование» в сумме 1 млн.301 тыс.431руб.24коп.

4) За счет остатка  собственных средств бюджета на начало 2012года  увеличение планируется в сумме 6 млн.268тыс.591руб.95коп., а также перераспределяется сумма резерва по капитальным ремонтам в размере 4млн.264тыс.600руб. Распределение данных средств представлено в Приложении №2
3. Распределение субсидии на развитие социального и экономического потенциала в сумме 20млн.93тыс.900руб.представлено в Приложение 3

Кроме того, распределяются средства на поселения по межбюджетным трансфертам  Приложение №4.

	
	
	Приложение № 1

	
	
	

	
	
	Таблица 1

	Перечень главных администраторов доходов местного бюджета, за исключением безвозмездных поступлений из

	областного бюджета на 2012 год и плановый период 2013-2014 г.г.

	
	

	Код бюджетной классификации Российской Федерации
	Наименование главного администратора доходов местного бюджета

	Главный администратор
	доходы местного бюджета
	

	048
	 
	Департамент Федеральной службы по надзору в сфере природопользования по Сибирскому федеральному округу

	 
	11625000010000140
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства о недрах, об особо охраняемых природных территориях, об охране и использовании животного мира, об экологической экспертизе, в области охраны окружающей среды, земельного законодательства, лесного законодательства, водного законодательства

	 
	11201010010000120
	Плата за выбросы загрязняющих веществ в атмосферный воздух стационарными объектами

	 
	11201020010000120
	Плата за выбросы загрязняющих веществ в атмосферный воздух передвижными объектами

	 
	11201030010000120
	Плата за выбросы загрязняющих веществ в водные объекты

	 
	11201040010000120
	Плата за размещение отходов производства и потребления

	076
	 
	Верхнеобское территориальное управление Федерального агентства по рыболовству

	 
	11625030010000140
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства об охране и использовании животного мира

	106
	 
	Сибирское управление государственного автодорожного надзора Федеральной службы по надзору в сфере транспорта

	 
	11630000010000140
	Денежные взыскания (штрафы) за административные правонарушения в области дорожного движения

	 
	11690050050000140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов

	141
	 
	Управление Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Новосибирской области

	 
	11608000010000140
	Денежные взыскания (штрафы) за административные правонарушения в области государственного регулирования производства и оборота этилового спирта, алкогольной, спиртосодержащей и табачной продукции

	 
	11628000010000140
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства в области обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия человека и законодательства в сфере защиты прав потребителей

	163
	 
	Инспекция государственного надзора за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники (инспекция гостехнадзора) Новосибирской области

	 
	10807140010000110
	Государственная пошлина за государственную регистрацию транспортных средств и иные юридически значимые действия, связанные с изменениями и выдачей документов на транспортные средства, выдачей регистрационных знаков и др.

	177
	 
	Главное управление Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по Новосибирской области

	 
	11690050050000140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов

	182
	 
	УФНС по Новосибирской области

	 
	10102010010000110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных физическими лицами, являющимися налоговыми резидентами Российской Федерации в виде дивидендов от долевого участия в деятельности организаций

	 
	10102021010000110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, облагаемых по налоговой ставке, установленной пунктом 1 статьи 224 Налогового кодекса Российской Федерации, за исключением доходов, полученных физическими лицами, зарегистрированными в качестве индивидуальных предприн.

	 
	10102022010000110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, облагаемых по налоговой ставке, установленной пунктом 1 статьи 224 Налогового кодекса Российской Федерации, и полученных физическими лицами, зарегистрированными в качестве индивидуальных предпринимателей

	 
	10102030010000110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных физическими лицами, не являющимися налоговыми резидентами Российской Федерации

	 
	10102040010000110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных в виде выигрышей и призов в проводимых конкурсах, играх и других мероприятиях в целях рекламы товаров, работ и услуг, страховых выплат по договорам добровольного страхования жизни

	 
	10502010020000110
	Единый налог на вмененный доход для отдельных видов деятельности

	 
	10502020020000110
	Единый налог на вмененный доход для отдельных видов деятельности (за налоговые периоды, истекшие до 1 января 2011 года)

	 
	10503010010000110
	Единый сельскохозяйственный налог

	 
	10503020010000110
	Единый сельскохозяйственный налог (за налоговые периоды, истекшие до 1 января 2011 года)

	 
	10803010010000110
	Государственная пошлина по делам, рассматриваемым в судах общей юрисдикции, мировыми судьями

	 
	10907030050000110
	Целевые сборы с граждан и предприятий, учреждений, организаций на содержание милиции, на благоустройство территорий, на нужды образования и другие цели, мобилизуемые на территориях муниципальных районов

	 
	10907050050000110
	Прочие местные налоги и сборы, мобилизуемые на территориях муниципальных районов

	 
	11603010010000140
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства о налогах и сборах, предусмотренные статьями 116, 117, 118, пунктами 1 и 2 статьи 120, статьями 125, 126, 128, 129, 1291, 132, 133, 134, 135, 1351 Налогового кодекса Российской Федерации

	 
	11603030010000140
	Денежные взыскания (штрафы) за административные правонарушения в области налогов и сборов, предусмотренные Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях

	 
	11606000010000140
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства о применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт

	 
	11636000010000140
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства о государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, предусмотренные статьей 14.25 Кодекса РФ об административных правонарушениях

	 
	11690050050000140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов

	188
	 
	Главное управление Министерства внутренних дел Российской Федерации по Новосибирской области

	 
	10807141010000110
	Государственная пошлина за государственную регистрацию транспортных средств и иные юридически значимые действия, связанные с изменениями и выдачей документов на транспортные средства, выдачей регистрационных знаков, приемом квалификационных экзаменов 

	 
	11606000010000140
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства о применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт

	 
	11608000010000140
	Денежные взыскания (штрафы) за административные правонарушения в области государственного регулирования производства и оборота этилового спирта, алкогольной, спиртосодержащей и табачной продукции

	 
	11608000016000140
	Денежные взыскания (штрафы) за административные правонарушения в области государственного регулирования производства и оборота этилового спирта, алкогольной, спиртосодержащей и табачной продукции

	 
	11621050056000140
	Денежные взыскания (штрафы) и иные суммы, взыскиваемые с лиц, виновных в совершении преступлений, и в возмещение ущерба имуществу, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов

	 
	11625050010000140
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства в области охраны окружающей среды

	 
	11625050016000140
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства в области охраны окружающей среды

	 
	11630000010000140
	Денежные взыскания (штрафы) за административные правонарушения в области дорожного движения

	 
	11630014016000140
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение правил перевозки крупногабаритных и  тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам общего пользования местного значения муниципальных районов

	 
	11643000016000140
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства Российской Федерации об административных правонарушениях, предусмотренные статьей 20.25 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях

	 
	11690050050000140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов

	 
	11690050056000140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов

	192
	 
	Управление Федеральной миграционной службы по Новосибирской области

	 
	11690050050000140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов

	321
	 
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области

	 
	11625060010000140
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение земельного законодательства

	 
	11690050050000140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов

	341
	 
	Администрация Абрамовского сельсовета Куйбышевского района

	 
	11690050050000140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов

	342
	 
	Администрация Балманского сельсовета Куйбышевского района

	 
	11690050050000140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов

	343
	 
	Администрация Булатовского сельсовета Куйбышевского района

	 
	11690050050000140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов

	344
	 
	Администрация Верх-Ичинского сельсовета Куйбышевского района

	 
	11690050050000140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов

	345
	 
	Администрация Веснянского сельсовета Куйбышевского района

	 
	11690050050000140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов

	346
	 
	Администрация Гжатского сельсовета Куйбышевского района

	 
	11690050050000140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов

	347
	 
	Администрация Горбуновского сельсовета Куйбышевского района

	 
	11690050050000140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов

	348
	 
	Администрация Зоновского сельсовета Куйбышевского района

	 
	11690050050000140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов

	349
	 
	Администрация Камского сельсовета Куйбышевского района

	 
	11690050050000140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов

	350
	 
	Администрация Куйбышевского сельсовета Куйбышевского района

	 
	11690050050000140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов

	351
	 
	Администрация Михайловского сельсовета Куйбышевского района

	 
	11690050050000140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов

	352
	 
	Администрация Новоичинского сельсовета Куйбышевского района

	 
	11690050050000140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов

	353
	 
	Администрация Октябрьского сельсовета Куйбышевского района

	 
	11690050050000140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов

	354
	 
	Администрация Осиновского сельсовета Куйбышевского района

	 
	11690050050000140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов

	355
	 
	Администрация Отрадненского сельсовета Куйбышевского района

	 
	11690050050000140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов

	356
	 
	Администрация Сергинского сельсовета Куйбышевского района

	 
	11690050050000140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов

	357
	 
	Администрация Чумаковского сельсовета Куйбышевского района

	 
	11690050050000140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов

	455
	 
	Управление финансов и налоговой политики г.Куйбышева

	 
	11690050050000140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов

	444
	 
	Администрация Куйбышевского района

	 
	10907030050000110
	Целевые сборы с граждан и предприятий, учреждений, организаций на содержание милиции, на благоустройство территорий, на нужды образования и другие цели, мобилизуемые на территориях муниципальных районов

	 
	10907050050000110
	Прочие местные налоги и сборы, мобилизуемые на территориях муниципальных районов

	 
	11103050050000120
	Проценты, полученные от предоставления бюджетных кредитов внутри страны за счет средств бюджетов муниципальных районов

	 
	11105013100000120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков

	 
	11105025050000120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды за земли, находящиеся в собственности муниципальных районов (за исключением земельных участков муниципальных автономных учреждений)

	 
	11105035050000120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления муниципальных районов и созданных ими учреждений (за исключением имущества муниципальных автономных учреждений)

	 
	11105035051001120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления муниципальных районов и созданных ими учреждений (за исключением имущества муниципальных автономных учреждений)

	 
	11105035051002120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления муниципальных районов и созданных ими учреждений (за исключением имущества муниципальных автономных учреждений)

	 
	11105035051003120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления муниципальных районов и созданных ими учреждений (за исключением имущества муниципальных автономных учреждений)

	 
	11105035051004120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления муниципальных районов и созданных ими учреждений (за исключением имущества муниципальных автономных учреждений)

	 
	11105035051005120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления муниципальных районов и созданных ими учреждений (за исключением имущества муниципальных автономных учреждений)

	 
	11105035051006120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления муниципальных районов и созданных ими учреждений (за исключением имущества муниципальных автономных учреждений)

	 
	11105035051007120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления муниципальных районов и созданных ими учреждений (за исключением имущества муниципальных автономных учреждений)

	 
	11301995050000130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995052001130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995052002130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995052003130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995052004130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995052005130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995052006130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995052007130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995052008130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995052009130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995052010130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995052011130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995052012130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995052013130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995052014130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995052015130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995052016130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995052017130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995052018130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995052019130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995052020130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995052021130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995052022130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995053001130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995053002130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995053003130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995053004130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995053005130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995053006130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995053007130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995053008130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995053009130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995053010130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995053011130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995053012130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995053013130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995053014130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995054001130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995054002130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995054003130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995054004130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995054005130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995054006130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995054007130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995054008130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995054009130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995054010130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995054011130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995054012130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995054013130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995054014130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995054015130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995054016130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995054017130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995054018130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995054019130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995054020130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995054021130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995054022130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995054023130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995054024130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995054025130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995054026130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995055001130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995056001130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995056002130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995056003130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995056004130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995056005130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995056006130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995056007130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995056008130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995056009130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995056010130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995056011130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995056012130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995056013130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995056014130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995056015130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995056016130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995056017130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995056018130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995056019130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995056020130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995056021130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995056022130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995056023130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995056024130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11301995056025130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов

	 
	11302995050000130
	Прочие доходы от компенсации затрат  бюджетов муниципальных районов

	 
	11402053050000410
	Доходы от реализации иного имущества, находящегося в собственности муниципальных районов (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации основных средств по указанному имуществу

	 
	11402053050000440
	Доходы от реализации иного  имущества, находящегося в собственности муниципальных районов (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации материальных запасов по указанному имуществу

	 
	11403050050000410
	Средства от распоряжения и реализации конфискованного и иного имущества, обращенного в доходы муниципальных районов (в части реализации основных средств по указанному имуществу)

	 
	11403050050000440
	Средства от распоряжения и реализации конфискованного и иного имущества, обращенного в доходы муниципальных районов (в части реализации материальных запасов по указанному имуществу)

	 
	11406013100000430
	Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений

	 
	11406025050000430
	Доходы от продажи земельных участков, находящихся в собственности муниципальных районов (за исключением земельных участков муниципальных бюджетных и автономных учреждений)

	 
	11690050050000140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов

	 
	11701050050000180
	Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов

	 
	11705050050000180
	Прочие неналоговые доходы бюджетов муниципальных районов

	 
	21805010050000151
	Доходы бюджетов муниципальных районов от возврата остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет из бюджетов поселений 

	 
	21905000050000151
	Возврат остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет из бюджетов муниципальных районов

	498
	 
	Западно-Сибирское управление Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору

	 
	11690050050000140
	 

	
	
	Таблица 2

	
	
	

	Главные администраторы безвозмездных поступлений из областного бюджета

	
	
	

	Код бюджетной классификации Российской Федерации
	Наименование главного администратора доходов местного бюджета

	Главный администратор
	доходы местного бюджета
	

	444
	 
	Администрация Куйбышевского района

	 
	202 01001 05 0000 151
	Дотация на выравнивание бюджетной обеспеченности муниципальных районов (городских округов) из регионального фонда финансовой поддержки  

	 
	202 01003 05 0000 151  
	Распределение иных межбюджетных трансфертов на предоставление дотаций на поддержку мер по обеспечению сбалансированности местных бюджетов на 2010 год  

	 
	202 02008 05 0000 151 
	Субсидии бюджетам на предоставление субсидий молодым семьям на приобретение жилья

	 
	202 02008 05 0000 151 
	На предоставление субсидий молодым семьям на приобретение жилья в рамках подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей"  федеральной целевой программы "Жилище" на 2002  -2010 годы 

	 
	202 02008 05 0000 151 
	Иные межбюджетные трансферты на реализацию мероприятий областной целевой программы "Создание механизмов обеспечения жильем молодых семей в Новосибирской области на 2004-2011 годы" субсидии молодым семьям на приобретение (строительство) жилья  

	 
	202 02009 05 0000 151  
	Субсидии бюджетам на  государственную  поддержку  малого  и  среднего   предпринимательства

	 
	202 02009 05 0000 151  
	На реализацию муниципальных программ развития субъектов малого и среднего предпринимательства на территории Новосибирской области  

	 
	202 02021 05 0000 151
	Субсидии бюджетам на осуществление капитального ремонта гидротехнических сооружений, находящихся в собственности субъектов Российской Федерации, муниципальной собственности, и бесхозяйных гидротехнических сооружений

	 
	202 02021 05 0000 151
	На реализацию мероприятий в области использования, охраны водных объектов и гидротехнических сооружений                      

	 
	202 02021 05 0000 151
	На осуществление капитального ремонта гидротехнических сооружений, находящихся в собственности муниципальных образований, и бесхозяйных гидротехнических сооружений 

	 
	202 02041 05 0000 151
	Субсидии бюджетам на строительство и модернизацию автомобильных дорог общего пользования, в том числе дорог в поселениях (за исключением автомобильных дорог федерального значения)

	 
	202 02041 05 0000 151
	Распределение субсидий на объекты дорожной инфраструктуры, отнесенные к муниципальной собственности, в рамках социального развития села 

	 
	202 02042 05 0000 151  
	Субсидии на государственную поддержку внедрения комплексных мер модернизации образования 

	 
	202 02051 05 0000 151
	Субсидии бюджетам на реализацию федеральных целевых программ

	 
	202 02051 05 0000 151
	На софинансирование объектов капитального строительства, находящихся в собственности муниципальных образований, в рамках федеральной целевой программы "Социальное развитие села до 2012 года" за счет средств федерального бюджета                

	 
	202 02051 05 0000 151
	На предоставление социальных выплат молодым семьям  на приобретение жилья в рамках подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011-2015гг за счет средств федерального бюджета

	 
	202 02051 05 0000 151
	на реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Обеспечение жильем молодых семей в Новосибирской области на 2011-2015годы"

	 
	202 02051 05 0000 151
	Распределение субсидий на реализацию мероприятий  в рамках подпрограммы "Дети и семья" федеральной целевой программы "Дети России" на 2007 - 2010 годы 

	 
	202 02077 05 0000 151
	Субсидии бюджетам на бюджетные инвестиции в объекты капитального строительства государственной собственности субъектов Российской Федерации (объекты капитального строительства собственности муниципальных образований)

	 
	202 02077 05 0000 151
	Субсидии на софинансирование объектов капитального строительства, находящихся в собственности муниципальных образований, в рамках федеральной целевой программы "Социальное развитие села до 2012 года"        

	 
	202 02077 05 0000 151
	Распределение субсидий на реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Чистая вода Новосибирской области на 2012-2017 годы" на 2012 год 

	 
	202 02085 05 0000 151 
	Субсидии бюджетам на осуществление мероприятий по обеспечению жильем граждан Российской Федерации, роживающих в сельской местности

	 
	202 02085 05 0000 151 
	Иные межбюджетные трансферты на осуществление мероприятий по обеспечению жильем граждан РФ, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, проживающих и работающих в сельской местности, в рамках социального развития села  

	 
	202 02085 05 0000 151 
	Иные межбюджетные трансферты на осуществление мероприятий по обеспечению жильем граждан Российской Федерации, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, проживающих и работающих в сельской местности, в рамках федеральной целевой программы "Социальное развитие села до 2012 года" 

	 
	202 02999 05 0000 151
	Прочие субсидии

	 
	202 02999 05 0000 151
	Распределение субсидий на реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Семья и дети" на 2012-2015 годы на 2012 год 

	 
	202 02999 05 0000 151
	Распределение субсидий на благоустройство городских и  сельских поселений Новосибирской области, подготовку объектов жилищно-коммунального хозяйства к работе в осенне-зимний период на 2012 год 

	 
	202 02999 05 0000 151
	Распределение субсидий на  реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Культура Новосибирской области на 2012-2016 годы" на 2012 год 

	 
	202 02999 05 0000 151
	Субсидии на реализацию долгосрочной целевой программы "Стимулирование развития жилищного строительства в Новосибирской области на 2011-2015 годы" Подпрограмма «Строительство (приобретение на первичном рынке) служебного жилья для отдельных категорий граждан, проживающих и работающих на территории Новосибирской области» 

	 
	202 02999 05 0000 151
	Распределение субсидий на развитие социального и экономического потенциала муниципальных образований на 2012 год 

	 
	202 02999 05 0000 151
	Субсидии на формирование районнных фондов финансовой поддержки поселений  

	 
	202 02999 05 0000 151
	Распределение субсидий на реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Допризывная подготовка граждан Российской Федерации в Новосибирской области на 2012-2016 годы" на 2012 год 

	 
	202 02999 05 0000 151
	Распределение субсидий на реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Укрепление и развитие материально-технической базы детских оздоровительных учреждений в Новосибирской области на 2012 -2014 годы" на 2012 год 

	 
	202 02999 05 0000 151
	Субсидии на дополнительное финансирование мероприятий по организации питания  обучающихся, воспитанников  муниципальных общеобразовательных учреждений из многодетных и малоимущих семей 

	 
	202 02999 05 0000 151
	Субсидии на осуществление мероприятий по замене окон в муниципальных образовательных учреждениях на территории Новосибирской области  

	 
	202 02999 05 0000 151
	Субсидии на реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Развитие сети образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования на территории Новосибирской области на 2011-2015 годы" 

	 
	202 02999 05 0000 151
	Распределение субсидий на реализацию долгосрочной целевой программы "Стимулирование развития жилищного строительства в Новосибирской области на 2011-2015 годы" в части подпрограммы "Государственная поддержка муниципальных образований Новосибирской области в обеспечении жилыми помещениями многодетных малообеспеченных семей" 

	 
	202 02999 05 0000 151
	Субсидии на содержание объектов, находящихся в муниципальной собственности и социальное развитие муниципальных образований Новосибирской области на 2012 год

	 
	202 02999 05 0000 151
	Субсидии на реализацию комплексных программ поддержки развития дошкольных образовательных учреждений на 2012 год

	 
	202 02999 05 0000 151
	Субсидии на реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Совершенствование организации школьного питания на 2012-2016 годы" 

	 
	202 03015 05 0000 151
	На осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты

	 
	202 03021 05 0000 151
	Субвенции на выплату педагогическим работникам вознаграждения за выполнение функций классного руководителя    

	 
	202 03024 05 0000 151
	Субвенции местным бюджетам на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации 

	 
	202 03024 05 0000 151
	Субвенции на реализацию основных общеобразовательных программ   

	 
	202 03024 05 0000 151
	Субвенции на реализацию основных общеобразовательных программ в дошкольных учреждениях   

	 
	202 03024 05 0000 151
	На социальную поддержку детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей 

	 
	202 03024 05 0000 151
	Субвенции на организацию и осуществление деятельности по опеке и попечительству 

	 
	202 03024 05 0000 151
	На социальную поддержку детей, находящихся в оздоровительных образовательных учреждениях санаторного типа, и воспитанников специальных (коррекционных) образовательных учреждений для детей с ограниченными возможностями здоровья на территории Новосибирской   области

	 
	202 03024 05 0000 151
	На образование и организацию деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав     

	 
	202 03024 05 0000 151
	Субвенции на администрирование передаваемых отдельных государственных полномочий Новосибирской области по обеспечению социального обслуживания отдельных категорий граждан   

	 
	202 03024 05 0000 151
	Субвенции на обеспечение социального обслуживания отдельных категорий граждан 

	 
	202 03024 05 0000 151
	Субвенции на осуществление отдельных государственных полномочий НСО по сбору информации от поселений, входящих в мун.район, необходимой для ведения регистра муниципальных правовых актов НСО на 2011 год

	 
	202 03024 05 0000 151
	Субвенции на осуществление отдельных государственных полномочий Новосибирской области по решению вопросов в сфере административных правонарушений  

	 
	 202 03026 05 0000 151 
	Обеспечение жилыми помещениями  детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, а также детей, находящихся под опекой (попечительством), не имеющих закрепленного жилого помещения   

	 
	202 03027 05 0000 151 
	Субвенции бюджетам муниципальных образований на содержание ребенка в семье опекуна и приемной семье, а также на оплату труда приемному родителю

	 
	202 03027 05 0000 151 
	Субвенции на социальную поддержку детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в части выплаты приемной семье на содержание подопечных детей

	 
	202 03027 05 0000 151 
	Субвенции на социальную поддержку детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в части выплаты семьям опекунов на содержание подопечных детей 

	 
	202 03027 05 0000 151 
	Субвенции на выплату вознаграждения приемным родителям  

	 
	202 03036 05 0000 151
	Субвенции на приобретение оригинальных и элитных семян, семян первой репродукции, районированных на территории Новосибирской области

	 
	 202 03043 05 0000 151  
	Субвенции на производство продукции животноводства                                       

	 
	202 03048 05 0000 151  
	Субвенции на приобретение минеральных удобрений и химических средств защиты растений  

	 
	202 03069 05 0000 151
	Субвенция на обеспечение жильем отдельных категорий граждан, установленных ФЗ от 12.01.1995 года № 5-ФЗ "О ветеранах, в соответствии с Указом Президента РФ от 07.05.2008 года № 714 "Об обеспечении жильем ветеранов Великой Отечественной войны 1941-1945 годов" 

	 
	202 03070 05 0000 151
	Субвенция на обеспечение жильем отдельных категорий граждан, установленных Федеральными законами от 12.01.1995 года № 5-ФЗ "О ветеранах",  и от 24.11.1995 года № 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации"  

	 
	202 03070 05 0000 151
	Субвенция на обеспечение жильем отдельных категорий граждан, установленных Федеральными законами от 12.01.1995 года № 5-ФЗ "О ветеранах",  и от 24.11.1995 года № 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации"  за счет средств областного бюджета

	 
	202 03999 05 0000 151
	Прочие субвенции

	 
	202 03999 05 0000 151
	Субвенции на производство сельскохозяйственной продукции с учетом природно-климатических условий в рамках программы "Развитие  молочной продукции в Новосибирской области"                                                                                  

	 
	202 03999 05 0000 151
	Субвенции на производство сельскохозяйственной продукции с учетом природно-климатических условий в рамках программы "Развитие производства мяса в Новосибирской области"                                                                                  

	 
	202 03999 05 0000 151
	Субвенции на производство сельскохозяйственной продукции с учетом природно-климатических условий                                                                                   

	 
	202 03999 05 0000 151
	Субвенции на реализацию государственных полномочий Новосибирской области по расчету и предоставлению дотаций бюджетам поселений 

	 
	202 03999 05 0000 151
	Субвенции на поддержку при кредитовании сельскохозяйственного  производства на срок до одного года на пополнение оборотных средств под залог зерна  

	 
	202 03999 05 0000 151
	Субвенции на поддержку приобретения поросят   

	 
	202 04012 05 0000 151
	Средства, передаваемые местным бюджетам из резервного фонда администрации Новосибирской области 

	 
	202 04014 05 0000 151
	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муниципальных районов из бюджетов поселений на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями

	 
	202 04025 05 0000 151
	На комплектование книжных фондов библиотек муниципальных образований

	 
	202 04999 05 0000 151
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муниципальных районов

	 
	202 04999 05 0000 151
	Распределение иных межбюджетных трансфертов на реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Формирование системы достопримечательных мест, историко-культурных заповедников и музейно-туристических комплексов в Новосибирской области на 2012-2017 годы" 

	 
	202 04999 05 0000 151
	Распределение иных межбюджетных трансфертов на предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение жилья в рамках подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011-2015 годы за счет средств федерального бюджета

	 
	202 04999 05 0000 151
	ОЦП "Библиотеки Новосибирской области" в части  приобретения оборудования и комплектования книжных фондов  

	 
	202 04999 05 0000 151
	Иные межбюджетные трансферты на реализацию мероприятий областной целевой программы "Создание механизмов обеспечения жильем молодых семей в Новосибирской области на 2004-2011 годы" субсидии молодым семьям на приобретение (строительство) жилья  

	 
	202 04999 05 0000 151
	Распределение иных межбюджетных трансфертов на  реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Культура Новосибирской области на 2012-2016 годы" 

	 
	202 04999 05 0000 151
	Распределение иных межбюджетных трансфертов на реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Семья и дети" на 2012 -2015 годы

	 
	202 04999 05 0000 151
	Распределение иных межбюджетных трансфертов на реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Повышение качества жизни граждан пожилого возраста в Новосибирской области на 2012 -2016 годы" 

	 
	202 04999 05 0000 151
	Распределение иных межбюджетных трансфертов на реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Доступная среда для инвалидов в Новосибирской области на 2012 -2015 годы" 

	 
	202 04999 05 0000 151
	Распределение иных межбюджетных трансфертов на осуществление мероприятий ведомственной целевой программы "Развитие сельского хозяйства в Новосибирской области на 2012-2014 годы" 

	 
	202 09024 05 0000 151
	Прочие безвозмездные поступления 

	 
	202 09024 05 0000 151
	ОЦП «Снижение рисков и смягчение последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в Новосибирской области до 2010 года»   

	 
	202 09024 05 0000 151
	Распределение иных межбюджетных трансфертов на централизованное приобретение школьных учебников на 2009 год 

	 
	202 09024 05 0000 151
	На оказание экстренной медицинской помощи лицам, пострадавшим в дорожно-транспортных происшествиях  

	 
	  207 05000 05 0000 180
	Прочие безвозмездные поступления 

	 
	  207 05000 05 0000 180
	Прочие безвозмездные поступления в бюджеты муниципальных районов

	 
	202 02102 05 0000 151
	Субсидии бюджетам муниципальных районов на закупку автотраспортных средств и коммунальной техники

	 
	202 02999 05 0000 151
	Субсидии на осуществление мероприятий по замене окон в объектах образования

	 
	202 03024 05 0000 151
	Субвенция на осуществление полномочий по решению вопросов в сфере административных правонарушений

	 
	202 03002 05 0000 151
	Субвенция на осуществление полномочий по подготовке проведения статистических переписей за счет средств федерального бюджета

	 
	202 02145 05 0000 151
	Субсидия на модернизацию региональных систем образования

	Глава Куйбышевского района                                                                                                   В.А. Функ

	
	
	                                                                                               Приложение №  4

	
	
	                                                                                                           Таблица 1

	Доходная часть бюджета Куйбышевского района
	

	на 2012 год
	

	
	
	(руб.,коп.)

	 
	 
	Годовые назначения

	Код
	Наименование платежей
	

	00010000000000000000
	НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	185 527 293,60

	00010100000000000000
	НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ, ДОХОДЫ
	102 051 000,00

	00010102000000000000
	 Налог на доходы физических лиц
	102 051 000,00

	00010102010010000110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных физическими лицами, являющимися налоговыми резидентами Российской Федерации в виде дивидендов от долевого частия в деятельности организаций
	101 417 000,00

	00010102020010000110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, облагаемых по налоговой ставке, установленной пунктом 1 статьи 224 Налогового кодекса Российской Федерации
	540 000,00

	00010102030010000110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных физическими лицами, не являющимися налоговыми резидентами Российской Федерации
	37 000,00

	00010102040010000110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных в виде выигрышей и призов в проводимых конкурсах, играх и других мероприятиях в целях рекламы товаров, работ и услуг, процентных доходов по вкладам в банках, в виде материальной выгоды от экономии на процентах при получении заемных (кредитных) средств
	57 000,00

	00010500000000000000
	НАЛОГИ НА СОВОКУПНЫЙ ДОХОД
	24 287 000,00

	00010502000000000000
	Единый налог на вмененный доход для отдельных видов деятельности
	24 022 000,00

	00010502010020000110
	Единый налог на вмененный доход для отдельных видов деятельности
	18 122 000,00

	00010502020020000110
	Единый налог на вмененный доход для отдельных видов деятельности (за налоговые периоды, истекшие до 1 января 2011 года)
	5 900 000,00

	00010503000000000000
	Единый сельскохозяйственный налог
	265 000,00

	00010503010010000110
	Единый сельскохозяйственный налог
	65 000,00

	00010503020010000110
	Единый сельскохозяйственный налог (за налоговые периоды, истекшие до 1 января 2011 года)
	200 000,00

	00010800000000000000
	ГОСУДАРСТВЕННАЯ ПОШЛИНА
	3 100 000,00

	00010803000000000000
	Государственная пошлина по делам, рассматриваемым в судах общей юрисдикции, мировыми судьями
	3 073 000,00

	00010803010010000110
	Государственная пошлина по делам, рассматриваемым в судах общей юрисдикции, мировыми судьями (за исключением Верховного Суда Российской Федерации)
	3 073 000,00

	00010807000000000000
	Государственная пошлина за государственную регистрацию, а также за совершение прочих юридически значимых действий
	27 000,00

	00010807141010000110
	Государственная пошлина за государственную регистрацию транспортных средств и иные юридически значимые действия уполномоченных федеральных государственных органов, связанные с изменениями и выдачей документов на транспортные средства, регистрационных знаков, водительских удостоверений
	27 000,00

	00011100000000000000
	ДОХОДЫ ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ И МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ
	16 270 000,00

	00011105000000000000
	Доходы, получаемые в виде арендной либо иной платы за передачу в возмездное пользование государственного и муниципального имущества ( за исключением имущества автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных
	16 270 000,00

	00011105013100000120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков
	14 950 500,00

	00011105025050000120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды за земли, находящиеся в собственности муниципальных районов (за исключением земельных участков муниципальных бюджетных и автономных учреждений)
	50 000,00

	00011105035050000120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления муниципальных районов и созданных ими учреждений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений)
	733 858,08

	00011105035051001120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления муниципальных районов и созданных ими учреждений (за исключением имущества муниципальных автономных учреждений)
	36 588,96

	00011105035051002120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления муниципальных районов и созданных ими учреждений (за исключением имущества муниципальных автономных учреждений)
	5 618,40

	00011105035051003120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления муниципальных районов и созданных ими учреждений (за исключением имущества муниципальных автономных учреждений)
	404,40

	00011105035051004120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления муниципальных районов и созданных ими учреждений (за исключением имущества муниципальных автономных учреждений)
	3 032,76

	00011105035051005120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления муниципальных районов и созданных ими учреждений (за исключением имущества муниципальных автономных учреждений)
	3 797,40

	00011105035051006120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления муниципальных районов и созданных ими учреждений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений)
	17 100,00

	00011105035051007120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления муниципальных районов и созданных ими учреждений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений)
	469 100,00

	00011200000000000000
	ПЛАТЕЖИ ПРИ ПОЛЬЗОВАНИИ ПРИРОДНЫМИ РЕСУРСАМИ
	1 500 000,00

	00011201000000000000
	Плата за негативное воздействие на окружающую среду
	1 500 000,00

	00011201010010000120
	Плата за выбросы загрязняющих веществ в атмосферный воздух стационарными объектами
	587 500,00

	00011201020010000120
	Плата за выбросы загрязняющих веществ в атмосферный воздух передвижными объектами
	500,00

	00011201030010000120
	Плата за сбросы веществ в водные объекты
	4 000,00

	00011201040010000120
	Плата за размещение отходов производства и потребления
	908 000,00

	00011300000000000000
	ДОХОДЫ ОТ ОКАЗАНИЯ ПЛАТНЫХ УСЛУГ И КОМПЕНСАЦИИ ЗАТРАТ ГОСУДАРСТВА
	34 100 293,60

	00011301000000000000
	Доходы от оказания услуг или компенсации затрат государства
	34 100 293,60

	00011301995052001130
	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов муниципальных районов
	311 100,00

	00011301995052002130
	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов муниципальных районов
	363 500,00

	00011301995052003130
	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов муниципальных районов
	47 000,00

	00011301995052004130
	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов муниципальных районов
	45 000,00

	00011301995052005130
	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов муниципальных районов
	3 700,00

	00011301995052006130
	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов муниципальных районов
	35 000,00

	00011301995052007130
	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов муниципальных районов
	27 000,00

	00011301995052008130
	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов муниципальных районов
	6 000,00

	00011301995052009130
	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов муниципальных районов
	40 100,00

	00011301995052010130
	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов муниципальных районов
	31 000,00

	00011301995052011130
	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов муниципальных районов
	13 300,00

	00011301995052012130
	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов муниципальных районов
	13 600,00

	00011301995052013130
	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов муниципальных районов
	35 000,00

	00011301995052014130
	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов муниципальных районов
	23 100,00

	00011301995052015130
	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов муниципальных районов
	31 000,00

	00011301995052016130
	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов муниципальных районов
	26 000,00

	00011301995052017130
	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов муниципальных районов
	16 000,00

	00011301995052018130
	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов муниципальных районов
	195 000,00

	00011301995052019130
	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов муниципальных районов
	29 700,00

	00011301995052020130
	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов муниципальных районов
	32 000,00

	00011301995052021130
	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов муниципальных районов
	200 000,00

	00011301995052022130
	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов муниципальных районов
	123 000,00

	00011301995053001130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов
	358 000,00

	00011301995053002130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов
	197 800,00

	00011301995053003130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов
	15 700,00

	00011301995053004130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов
	53 000,00

	00011301995053005130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов
	63 200,00

	00011301995053006130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов
	15 000,00

	00011301995053007130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов
	9 300,00

	00011301995053008130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов
	206 000,00

	00011301995053009130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов
	762 900,00

	00011301995053010130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов
	14 800,00

	00011301995053011130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов
	168 400,00

	00011301995053012130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов
	5 600,00

	00011301995053013130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов
	180 000,00

	00011301995056001130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов
	3 010 900,00

	00011301995056002130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов
	3 595 500,00

	00011301995056003130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов
	1 938 000,00

	00011301995056004130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов
	1 368 600,00

	00011301995056005130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов
	1 113 600,00

	00011301995056006130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов
	1 734 000,00

	00011301995056007130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов
	1 681 660,00

	00011301995056008130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов
	1 122 000,00

	00011301995056009130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов
	3 816 600,00

	00011301995056010130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов
	622 200,00

	00011301995056011130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов
	3 532 300,00

	00011301995056012130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов
	1 632 000,00

	00011301995056013130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов
	408 000,00

	00011301995056014130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов
	244 700,00

	00011301995056015130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов
	183 600,00

	00011301995056016130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов
	2 206 033,60

	00011301995056017130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов
	222 000,00

	00011301995056018130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов
	222 000,00

	00011301995056019130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов
	180 000,00

	00011301995056020130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов
	180 000,00

	00011301995056021130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов
	270 000,00

	00011301995056022130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов
	369 900,00

	00011301995056023130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов
	369 900,00

	00011301995056024130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов
	180 000,00

	00011301995056025130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов
	200 000,00

	00011400000000000000
	ДОХОДЫ ОТ ПРОДАЖИ МАТЕРИАЛЬНЫХ И НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ АКТИВОВ
	1 902 000,00

	00011402000000000000
	Доходы от реализации имущества, находящегося в государственной и муниципальной собственности (за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	994 000,00

	00011402053050000410
	Доходы от реализации иного имущества, находящегося в собственности муниципальных районов (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации основных средств по указанному имуществу
	994 000,00

	00011403000000000000
	Средства от распоряжения и реализации конфискованного и иного имущества, обращенного в доход государства (в части реализации основных средств по указанному имуществу)
	6 000,00

	00011403050050000410
	Средства от распоряжения и реализации конфискованного и иного имущества, обращенного в доходы муниципальных районов (в части реализации основных средств по указанному имуществу)
	6 000,00

	00011406000000000000
	Доходы от продажи земельных участков, находящихся в в государственной и муниципальной собственности (за исключением земельных участков автономных учреждений, а также земельных участков государственных и муниципальных предприятий, в том числе казенных)
	902 000,00

	00011406013100000430
	Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений
	402 000,00

	00011406025050000430
	Доходы от продажи земельных участков, находящихся в собственности муниципальных районов (за исключением земельных участков муниципальных бюджетных и автономных учреждений)
	500 000,00

	00011600000000000000
	ШТРАФЫ, САНКЦИИ, ВОЗМЕЩЕНИЕ УЩЕРБА
	2 317 000,00

	00011603000000000000
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства о налогах и сборах 
	80 000,00

	00011603010010000140
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства о налогах и сборах, предусмотренные статьями 116, 118, 1191, пунктами 1 и 2 статьи 120, статьями 125, 126, 128, 129, 1291, 132, 133, 134, 135, 1351 Налогового кодекса Российской Федерации, а также штрафы, взыскание которых осуществляется на основании ранее действовавшей статьи 117 Налогового кодекса Российской Федерации
	68 000,00

	00011603010016000140
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства о налогах и сборах, предусмотренные статьями 116, 117, 118, пунктами 1 и 2 статьи 120, статьями 125, 126, 128, 129, 129.1, 132, 133, 134, 135, 135.1 Налогового кодекса Российской Федерации
	2 000,00

	00011603030010000140
	Денежные взыскания (штрафы) за административные правонарушения в области налогов и сборов, предусмотренные Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях
	4 000,00

	00011603030016000140
	Денежные взыскания (штрафы) за административные правонарушения в области налогов и сборов, предусмотренные Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях
	6 000,00

	00011606000000000000
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение  законодательства о применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт
	4 000,00

	00011606000010000140
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства о применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт
	4 000,00

	00011606000016000140
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение  законодательства о применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт
	0,00

	00011608000000000000
	Денежные взыскания (штрафы) за административные правонарушения в области государственного регулирования производства и оборота этилового спирта, алкогольной, спиртосодержащей и табачной продукции
	4 000,00

	00011608000010000140
	Денежные взыскания (штрафы) за административные правонарушения в области государственного регулирования производства и оборота этилового спирта, алкогольной, спиртосодержащей и табачной продукции
	4 000,00

	00011625000000000000
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства о недрах, об особо охраняемых природных территориях, об охране и использовании животного мира, об экологической экспертизе, в области охраны окружающей среды, земельного законодательства, лесного законодательства, водного законодательства
	126 000,00

	00011625050010000140
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства в области охраны окружающей среды
	100 000,00

	00011625060010000140
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение земельного законодательства
	26 000,00

	00011628000000000000
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства в области обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия человека и законодательства в сфере защиты прав потребителей
	300 000,00

	00011628000010000140
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства в области обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия человека и законодательства в сфере защиты прав потребителей
	300 000,00

	00011690000000000000
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба 
	1 803 000,00

	00011690050050000140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов
	1 803 000,00

	00020000000000000000
	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ
	978 334 800,00

	00020200000000000000
	Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	978 334 800,00

	00020201000000000000
	Дотации бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований 
	149 310 500,00

	00020201001050000151
	Дотации бюджетам муниципальных районов на выравнивание бюджетной обеспеченности
	149 310 500,00

	00020202000000000000
	Субсидии бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований (межбюджетные субсидии) 
	277 245 600,00

	00020202009050000151
	Субсидии бюджетам муниципальных районов на государственную поддержку малого и среднего предпринимательства, включая крестьянские  (фермерские) хозяйства
	726 900,00

	00020202077050000151
	Субсидии бюджетам муниципальных районов на бюджетные инвестиции в объекты капитального строительства собственности муниципальных образований
	18 601 000,00

	00020202085050000151
	Субсидии бюджетам муниципальных районов на осуществление мероприятий по обеспечению жильем граждан Российской Федерации, проживающих в сельской местности
	5 901 000,00

	00020202141050000151
	Субсидия на реализацию комплексных программ поддержки развития дошкольных образовательных учреждений
	1 539 300,00

	00020202999050000151
	Прочие субсидии бюджетам муниципальных районов
	250 477 400,00

	00020203000000000000
	Субвенции бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований  
	538 968 300,00

	00020203007050000151
	Субвенции бюджетам муниципальных районов на составление (изменение и дополнение) списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации
	41 300,00

	00020203015050000151
	Субвенции бюджетам муниципальных районов на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	1 346 600,00

	00020203021050000151
	Субвенции бюджетам муниципальных районов на ежемесячное денежное вознаграждение за классное руководство
	5 491 200,00

	00020203024050000151
	Субвенции бюджетам муниципальных районов на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации
	353 451 200,00

	00020203026050000151
	Субвенции бюджетам муниципальных районов на обеспечение жилыми помещениями детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, а также детей, находящихся под опекой (попечительством), не имеющих закрепленного жилого помещения
	22 261 000,00

	00020203027050000151
	Субвенции бюджетам муниципальных районов на содержание ребенка в семье опекуна и приемной семье, а также вознаграждение, причитающееся приемному родителю
	23 164 100,00

	00020203069050000151
	Субвенции бюджетам муниципальных районов на обеспечение жильем отдельных категорий граждан, установленных Федеральным законом от 12 января 1995 года № 5-ФЗ "О ветеранах", в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 7 мая 2008 года № 714 "Об обеспечении жильем ветеранов Великой Отечественной войны 1941 - 1945 годов"
	13 464 000,00

	00020203070050000151
	Субвенции бюджетам муниципальных районов на обеспечение жильем отдельных категорий граждан, установленных Федеральными законами от 12 января 1995 года № 5 "О ветеранах" и от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации"
	1 224 000,00

	00020203999050000151
	Прочие субвенции бюджетам муниципальных районов
	118 524 900,00

	00020204000000000000
	 Иные межбюджетные трансферты
	12 810 400,00

	00020204014050000151
	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муниципальных районов из бюджетов поселений на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями
	775 200,00

	00020204025050000151
	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муниципальных районов на комплектование книжных фондов библиотек муниципальных образований
	347 000,00

	00020204999050000151
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муниципальных районов
	11 688 200,00

	 
	Итого:
	1 163 862 093,60  

	Глава Куйбышевского района                                                                                  В.А.  Функ

	
	
	
	Приложение 4

	
	
	
	Таблица 2

	Доходная часть бюджета Куйбышевского района

	на 2013-2014 годы

	
	
	
	(руб.)

	Код
	Наименование платежей
	Годовые назначения 2013 года
	Годовые назначения 2014 года

	00010000000000000000
	НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	181 818 400,00
	187 146 600,00

	00010100000000000000
	НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ, ДОХОДЫ
	102 054 000,00
	107 157 300,00

	00010102010010000110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных физическими лицами, являющимися налоговыми резидентами Российской Федерации в виде дивидендов от долевого частия в деятельности организаций
	2 250 000,00
	2 400 000,00

	00010102021010000110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, облагаемых по налоговой ставке, установленной пунктом 1 статьи 224 Налогового кодекса Российской Федерации, за исключением доходов, полученных физическими лицами, зарегистрированными в качестве индивидуальных предпринимателей, частных нотариусов и других лиц, занимающихся частной практикой
	98 673 000,00
	103 527 300,00

	00010102022010000110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, облагаемых по налоговой ставке, установленной пунктом 1 статьи 224 Налогового кодекса Российской Федерации, и полученных физическими лицами, зарегистрированными в качестве индивидуальных предпринимателей, частных нотариусов и других лиц, занимающихся частной практикой
	960 000,00
	1 035 000,00

	00010102030010000110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных физическими лицами, не являющимися налоговыми резидентами Российской Федерации
	70 000,00
	75 000,00

	00010102040010000110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных в виде выигрышей и призов в проводимых конкурсах, играх и других мероприятиях в целях рекламы товаров, работ и услуг, процентных доходов по вкладам в банках, в виде материальной выгоды от экономии на процентах при получении заемных (кредитных) средств
	101 000,00
	120 000,00

	00010500000000000000
	НАЛОГИ НА СОВОКУПНЫЙ ДОХОД
	22 719 000,00
	22 943 900,00

	00010502010020000110
	Единый налог на вмененный доход для отдельных видов деятельности
	22 454 000,00
	22 678 900,00

	00010502020020000110
	Единый налог на вмененный доход для отдельных видов деятельности (за налоговые периоды, истекшие до 1 января 2011 года)
	0,00
	0,00

	00010503010010000110
	Единый сельскохозяйственный налог
	65 000,00
	65 000,00

	00010503020010000110
	Единый сельскохозяйственный налог (за налоговые периоды, истекшие до 1 января 2011 года)
	200 000,00
	200 000,00

	00010800000000000000
	ГОСУДАРСТВЕННАЯ ПОШЛИНА
	3 100 000,00
	3 100 000,00

	00010803010010000110
	Государственная пошлина по делам, рассматриваемым в судах общей юрисдикции, мировыми судьями (за исключением Верховного Суда Российской Федерации)
	3 100 000,00
	3 100 000,00

	00011100000000000000
	ДОХОДЫ ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ И МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ
	15 930 500,00
	15 930 500,00

	00011105010100000120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков
	15 000 500,00
	15 000 500,00

	00011105035050000120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления муниципальных районов и созданных ими учреждений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений)
	930 000,00
	930 000,00

	00011200000000000000
	ПЛАТЕЖИ ПРИ ПОЛЬЗОВАНИИ ПРИРОДНЫМИ РЕСУРСАМИ
	1 310 000,00
	1 310 000,00

	00011201000010000120
	Плата за негативное воздействие на окружающую среду
	1 310 000,00
	1 310 000,00

	00011300000000000000
	ДОХОДЫ ОТ ОКАЗАНИЯ ПЛАТНЫХ УСЛУГ И КОМПЕНСАЦИИ ЗАТРАТ ГОСУДАРСТВА
	33 471 900,00
	33 471 900,00

	00011303050050000130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов
	33 471 900,00
	33 471 900,00

	00011400000000000000
	ДОХОДЫ ОТ ПРОДАЖИ МАТЕРИАЛЬНЫХ И НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ АКТИВОВ
	402 000,00
	402 000,00

	00011406014100000430
	Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений
	402 000,00
	402 000,00

	00011600000000000000
	ШТРАФЫ, САНКЦИИ, ВОЗМЕЩЕНИЕ УЩЕРБА
	2 831 000,00
	2 831 000,00

	00011603010010000140
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства о налогах и сборах, предусмотренные статьями 116, 118, 1191, пунктами 1 и 2 статьи 120, статьями 125, 126, 128, 129, 1291, 132, 133, 134, 135, 1351 Налогового кодекса Российской Федерации, а также штрафы, взыскание которых осуществляется на основании ранее действовавшей статьи 117 Налогового кодекса Российской Федерации
	70 000,00
	70 000,00

	00011603030010000140
	Денежные взыскания (штрафы) за административные правонарушения в области налогов и сборов, предусмотренные Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях
	10 000,00
	10 000,00

	00011606000010000140
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства о применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт
	4 000,00
	4 000,00

	00011608000010000140
	Денежные взыскания (штрафы) за административные правонарушения в области государственного регулирования производства и оборота этилового спирта, алкогольной, спиртосодержащей и табачной продукции
	4 000,00
	4 000,00

	00011625050010000140
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства в области охраны окружающей среды
	100 000,00
	100 000,00

	00011625060010000140
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение земельного законодательства
	26 000,00
	26 000,00

	00011628000010000140
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства в области обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия человека и законодательства в сфере защиты прав потребителей
	300 000,00
	300 000,00

	00011690050050000140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов
	2 317 000,00
	2 317 000,00

	00020000000000000000
	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ
	998 785 100,00
	1 029 568 000,00

	00020200000000000000
	Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	998 785 100,00
	1 029 568 000,00

	00020201001050000151
	Дотация на выравнивание бюджетной обеспеченности муниципальных районов (городских округов) из регионального фонда финансовой поддержки  
	158 322 500,00
	158 497 300,00

	 
	Субсидии
	243 702 800,00
	272 002 800,00

	00020202009050000151
	Субсидии на реализацию муниципальных программ развития субъектов малого и среднего предпринимательства
	834 700,00
	928 200,00

	00020202041050000151
	Распределение субсидий на реализацию мероприятий ведомственной целевой программы "Развитие автомобильных дорог в Новосибирской области на 2011-2013 годы" 
	28 876 100,00
	0,00

	00020202041050000151
	Распределение субсидий на объекты дорожной инфраструктуры, находящиеся в муниципальной собственности
	0,00
	56 539 700,00

	00020202042050000151
	Распределение иных межбюджетных трансфертов на реализацию мероприятий ведомственной целевой программы "Ресурсное обеспечение модернизации образования Новосибирской области на 2012-2014 годы" 
	1 443 700,00
	1 443 700,00

	00020202077050000151
	 
	4 500 000,00
	0,00

	 
	Субсидии на софинансирование объектов капитального строительства, находящихся в собственности муниципальных образований, в рамках федеральной целевой программы "Социальное развитие села до 2012 года"        
	4 500 000,00
	0,00

	00020202085050000151 
	Иные межбюджетные трансферты на осуществление мероприятий по обеспечению жильем граждан Российской Федерации, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, проживающих и работающих в сельской местности, в рамках федеральной целевой программы "Социальное развитие села до 2012 года" 
	2 035 000,00
	0,00

	00020202999050000151
	Прочие субсидии
	206 013 300,00
	213 091 200,00

	 
	Распределение субсидий на реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Семья и дети" на 2012-2015 годы 
	3 070 100,00
	3 070 100,00

	 
	Распределение субсидий на благоустройство городских и  сельских поселений Новосибирской области, подготовку объектов жилищно-коммунального хозяйства к работе в осенне-зимний период 
	7 896 500,00
	7 896 500,00

	 
	Распределение субсидий на  реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Культура Новосибирской области на 2012-2016 годы" 
	5 359 000,00
	5 359 000,00

	 
	Распределение субсидий на  реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Культура Новосибирской области на 2012-2016 годы" на 2012 год (реконструкция и строительство)
	0,00
	23 907 900,00

	 
	Субсидии на реализацию долгосрочной целевой программы "Стимулирование развития жилищного строительства в Новосибирской области на 2011-2015 годы" Подпрограмма «Строительство (приобретение на первичном рынке) служебного жилья для отдельных категорий граждан, проживающих и работающих на территории Новосибирской области» 
	4 959 200,00
	2 479 600,00

	 
	Распределение субсидий на развитие социального и экономического потенциала муниципальных образований 
	22 691 900,00
	22 691 900,00

	 
	Субсидии на формирование районнных фондов финансовой поддержки поселений  
	7 848 600,00
	7 806 500,00

	 
	Распределение субсидий на реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Допризывная подготовка граждан Российской Федерации в Новосибирской области на 2012-2016 годы" 
	1 520 000,00
	1 650 000,00

	 
	Распределение субсидий на реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Укрепление и развитие материально-технической базы детских оздоровительных учреждений в Новосибирской области на 2012 -2014 годы" 
	16 000 000,00
	20 000 000,00

	 
	Субсидии на дополнительное финансирование мероприятий по организации питания  обучающихся, воспитанников  муниципальных общеобразовательных учреждений из многодетных и малоимущих семей 
	11 587 900,00
	11 587 900,00

	 
	Субсидии на осуществление мероприятий по замене окон в муниципальных образовательных учреждениях на территории Новосибирской области  
	8 250 000,00
	7 500 000,00

	 
	Распределение субсидий на реализацию долгосрочной целевой программы "Стимулирование развития жилищного строительства в Новосибирской области на 2011-2015 годы" в части подпрограммы "Государственная поддержка муниципальных образований Новосибирской области в обеспечении жилыми помещениями многодетных малообеспеченных семей" 
	9 000 000,00
	3 000 000,00

	 
	Распределение субсидий на реализацию долгосрочной целевой программы "Стимулирование развития жилищного строительства в Новосибирской области на 2011-2015 годы" Подпрограмма "Территориальное планирование Новосибирской области"
	11 900 000,00
	0,00

	 
	Распределение субсидий на реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Обращение с отходами производства и потребления в Новосибирской области на 2012 - 2016 годы" на 2013-2014 годы 
	275 000,00
	0,00

	 
	Распределение субсидий на оснащение физкультурных центров муниципальных образований и проведение спортивных мероприятий на территории Новосибирской области на 2013-2014 годы 
	 
	906 500,00

	 
	Субсидии на содержание объектов, находящихся в муниципальной собственности и социальное развитие муниципальных образований Новосибирской области на 2012 год
	95 455 100,00
	94 810 300,00

	 
	Субсидии на реализацию долгосрочной целевой программы "Доступная среда для инвалидов Новосибирской области на 2012-2015 годы"
	200 000,00
	425 000,00

	 
	Субвенции
	582 613 600,00
	584 308 900,00

	00020203015050000151
	На осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	1 400 100,00
	1 440 300,00

	00020203021050000151
	Субвенции на выплату педагогическим работникам вознаграждения за выполнение функций классного руководителя     
	5 491 200,00
	5 491 200,00

	00020203024050000151
	Субвенции местным бюджетам на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации 
	357 674 900,00
	357 674 900,00

	 
	Субвенции на реализацию основных общеобразовательных программ    
	302 464 600,00
	302 464 600,00

	 
	На социальную поддержку детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей 
	11 995 700,00
	11 995 700,00

	 
	Субвенции на организацию и оуществление деятельности по опеке и попечительству 
	3 093 000,00
	3 093 000,00

	 
	На социальную поддержку детей, находящихся в оздоровительных образовательных учреждениях санаторного типа, и воспитанников специальных (коррекционных) образовательных учреждений для детей с ограниченными возможностями здоровья на территории Новосибирской   области
	1 572 000,00
	1 572 000,00

	 
	На образование и организацию деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав     
	354 900,00
	354 900,00

	 
	Субвенции на осуществление отдельных государственных полномочий Новосибирской области по сбору информации от поселений, входящих в муниципальный район, необходимой для ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов Новосибирской области 
	96 000,00
	96 000,00

	 
	Субвенции на администрирование передаваемых отдельных государственных полномочий Новосибирской области по обеспечению социального обслуживания отдельных категорий граждан   
	1 449 300,00
	1 449 300,00

	 
	Субвенции на обеспечение социального обслуживания отдельных категорий граждан  
	36 644 100,00
	36 644 100,00

	 
	Субвенции на осуществление отдельных государственных полномочий Новосибирской области по решению вопросов в сфере административных правонарушений  
	5 300,00
	5 300,00

	00020203026050000151 
	Субвенции на обеспечение жилыми помещениями  детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, а также детей, находящихся под опекой (попечительством), не имеющих закрепленного жилого помещения   
	26 713 200,00
	24 689 400,00

	00020203027050000151  
	Субвенции бюджетам муниципальных образований на содержание ребенка в семье опекуна и приемной семье, а также на оплату труда приемному родителю
	23 209 500,00
	23 209 500,00

	 
	Субвенции на социальную поддержку детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в части выплаты приемной семье на содержание подопечных детей 
	2 912 900,00
	2 912 900,00

	 
	Субвенции на социальную поддержку детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в части выплаты семьям опекунов на содержание подопечных детей  
	16 724 000,00
	16 724 000,00

	 
	Субвенции на выплату вознаграждения приемным родителям  
	3 572 600,00
	3 572 600,00

	00020203069050000151
	Субвенции на обеспечение жилыми помещениями отдельных категорий граждан, установленных Федеральным законом от 12.01.1995 года № 5-ФЗ "О ветеранах", в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 07.05.2008 года № 714 "Об обеспечении жильем ветеранов Великой Отечественной войны 1941-1945 годов"  
	39 290 400,00
	39 290 400,00

	00020203070050000151
	Субвенции на обеспечение жилыми помещениями отдельных категорий граждан, установленных Федеральными законами от 12.01.1995 года № 5-ФЗ "О ветеранах"  и от 24.11.1995 года № 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации"
	1 155 600,00
	1 155 600,00

	00020203999050000151
	 
	127 678 700,00
	131 357 600,00

	 
	Субвенции на производство сельскохозяйственной продукции с учетом природно-климатических условий в рамках ведомственной целевой программы "Развитие сельского хозяйства в Новосибирской области на 2012-2014 годы"
	1 497 100,00
	1 497 100,00

	 
	Субвенции на производство сельскохозяйственной продукции с учетом природно-климатических условий в рамках ведомственной целевой программы "Развитие молочного скотоводства и увеличение производства молока в Новосибирской области на 2009-2012 годы"
	3 097 900,00
	3 097 900,00

	 
	Субвенции на производство сельскохозяйственной продукции с учетом природно-климатических условий  в рамках ведомственной целевой программы "Развитие мясного скотоводства в Новосибирской области на 2009-2012 годы"                                                                                  
	419 800,00
	419 800,00

	 
	Субвенции на реализацию государственных полномочий Новосибирской области по расчету и предоставлению дотаций бюджетам поселений 
	122 663 900,00
	126 342 800,00

	 
	Иные межбюджетные трансферты
	14 146 200,00
	14 759 000,00

	00020204025050000151
	Иные межбюджетные трансферты на комплектование книжных фондов библиотек муниципальных образований 
	347 000,00
	347 000,00

	00020204999050000151
	 
	13 799 200,00
	14 412 000,00

	 
	Распределение иных межбюджетных трансфертов на реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Формирование системы достопримечательных мест, историко-культурных заповедников и музейно-туристических комплексов в Новосибирской области на 2012-2017 годы"
	0,00
	1 000 000,00

	 
	Распределение иных межбюджетных трансфертов на  реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Культура Новосибирской области на 2012-2016 годы" 
	2 986 000,00
	3 096 000,00

	 
	Распределение иных межбюджетных трансфертов на реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Семья и дети" на 2012 -2015 годы 
	2 396 700,00
	2 381 700,00

	 
	Распределение иных межбюджетных трансфертов на реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Повышение качества жизни граждан пожилого возраста в Новосибирской области на 2012 -2016 годы" 
	185 000,00
	15 000,00

	 
	Распределение иных межбюджетных трансфертов на реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Доступная среда для инвалидов в Новосибирской области на 2012 -2015 годы" 
	1 149 500,00
	837 300,00

	 
	Распределение иных межбюджетных трансфертов на осуществление мероприятий ведомственной целевой программы "Развитие сельского хозяйства в Новосибирской области на 2012-2014 годы" 
	2 179 000,00
	2 179 000,00

	 
	Иные межбюджетные трансферты на реализацию мероприятий областной целевой программы "Создание механизмов обеспечения жильем молодых семей в Новосибирской области на 2004-2011 годы" субсидии молодым семьям на приобретение (строительство) жилья  
	3 703 000,00
	3 703 000,00

	 
	Распределение иных межбюджетных трансфертов на предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение жилья в рамках подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011-2015 годы за счет средств федерального бюджета 
	1 200 000,00
	1 200 000,00

	 
	ИТОГО
	1 180 603 500,00
	1 216 714 600,00

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 Приложение 5
      Таблица 1
	

	Распределение бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям

	и видам расходов в ведомственной структуре расходов Куйбышевского района на 2012 год

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	гл.рас.
	Наименование показателя
	РЗ
	ПР
	ЦСР
	ВР
	Сумма в рублях

	444
	Общегосударственные вопросы
	01
	00
	0000000
	000
	66 660 100,00

	444
	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	01
	02
	0000000
	000
	1 164 500,00

	444
	Глава муниципального образования
	01
	02
	0020300
	000
	1 164 500,00

	444
	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	01
	02
	0020300
	111
	1 164 500,00

	444
	Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти и представительных органов муниципальных образований
	01
	03
	0000000
	000
	1 008 500,00

	444
	Председатель представительного органа муниципального образования
	01
	03
	0021100
	000
	828 500,00

	444
	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	01
	03
	0021100
	111
	828 500,00

	444
	Депутаты представительного органа муниципального образования
	01
	03
	0021200
	000
	180 000,00

	444
	Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	01
	03
	0021200
	112
	6 000,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	01
	03
	0021200
	244
	174 000,00

	444
	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	01
	04
	0000000
	000
	55 352 900,00

	444
	Центральный аппарат
	01
	04
	0020400
	000
	50 406 300,00

	444
	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	01
	04
	0020400
	111
	36 847 300,00

	444
	Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	01
	04
	0020400
	112
	274 100,00

	444
	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	01
	04
	0020400
	242
	2 247 582,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	01
	04
	0020400
	244
	10 767 118,00

	444
	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	01
	04
	0020400
	851
	141 800,00

	444
	Уплата прочих налогов, сборов и иных платежей
	01
	04
	0020400
	852
	128 400,00

	444
	Администрирование отдельных государственных полномочий по обеспечению социальной поддержки и социального обслуживания отдельных категорий граждан
	01
	04
	0020510
	000
	1 433 500,00

	444
	Выполнение функций органами местного самоуправления
	01
	04
	0020510
	500
	1 433 500,00

	444
	Организация деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав
	01
	04
	0020511
	000
	351 300,00

	444
	Выполнение функций органами местного самоуправления
	01
	04
	0020511
	500
	351 300,00

	444
	Обеспечение отдельных государственных полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству
	01
	04
	0020512
	000
	3 061 500,00

	444
	Выполнение функций органами местного самоуправления
	01
	04
	0020512
	500
	3 061 500,00

	444
	Субвенция на осуществление полномочий по решению вопросов в сфере административных правонарушений
	01
	04
	0020513
	000
	5 300,00

	444
	Выполнение функций органами местного самоуправления
	01
	04
	0020513
	500
	5 300,00

	444
	Субвенции на осуществление отдельных государственных полномочий НСО по сбору информации от поселений, входящих в мун.район, необходимой для ведения регистра муниципальных правовых актов НСО на 2011 год
	01
	04
	0020514
	000
	95 000,00

	444
	Выполнение функций органами местного самоуправления
	01
	04
	0020514
	500
	95 000,00

	444
	Судебная система
	01
	05
	0000000
	000
	41 300,00

	444
	Составление (изменение и дополнение) списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации
	01
	05
	0014000
	000
	41 300,00

	444
	Выполнение функций органами местного самоуправления
	01
	05
	0014000
	500
	41 300,00

	444
	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	01
	06
	0000000
	000
	1 063 500,00

	444
	Центральный аппарат
	01
	06
	0020400
	000
	1 063 500,00

	444
	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	01
	06
	0020400
	111
	955 300,00

	444
	Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	01
	06
	0020400
	112
	16 200,00

	444
	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	01
	06
	0020400
	242
	6 000,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	01
	06
	0020400
	244
	86 000,00

	444
	Резервные фонды
	01
	11
	0000000
	000
	710 000,00

	444
	Резервные фонды органов местного самоуправления
	01
	11
	0700500
	000
	710 000,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	01
	11
	0700500
	244
	710 000,00

	444
	Другие общегосударственные вопросы
	01
	13
	0000000
	000
	7 319 400,00

	444
	Оценка недвижимости, признание прав и регулирование отношений по государственной и муниципальной собственности
	01
	13
	0900200
	000
	3 692 000,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	01
	13
	0900200
	244
	3 692 000,00

	444
	Реализация государственных функций, связанных с общегосударственным управлением
	01
	13
	0920000
	000
	2 533 000,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	01
	13
	0920000
	244
	2 533 000,00

	444
	Прочие выплаты по обязательствам государства
	01
	13
	0920305
	000
	1 094 400,00

	444
	Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного имущества
	01
	13
	0920305
	243
	744 400,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	01
	13
	0920305
	244
	350 000,00

	444
	Национальная оборона
	02
	00
	0000000
	000
	1 346 600,00

	444
	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	02
	03
	0000000
	000
	1 346 600,00

	444
	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	02
	03
	0013600
	000
	1 346 600,00

	444
	Фонд компенсаций
	02
	03
	0013600
	009
	1 346 600,00

	444
	Национальная экономика
	04
	00
	0000000
	000
	22 129 671,00

	444
	Топливно-энергетический комплекс
	04
	02
	0000000
	000
	10 632 071,00

	444
	Расходы на реализацию мероприятий по развитию газификации
	04
	02
	5230111
	000
	10 632 071,00

	444
	Бюджетные инвестиции
	04
	02
	5230111
	003
	8 602 895,00

	444
	Фонд софинансирования
	04
	02
	5230111
	010
	2 029 176,00

	444
	Сельское хозяйство и рыболовство
	04
	05
	0000000
	000
	10 005 800,00

	444
	Мероприятия в области сельскохозяйственного производства
	04
	05
	2600400
	000
	1 940 000,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	04
	05
	2600400
	244
	1 940 000,00

	444
	Ведомственная целевая программа "Развитие молочного скотоводства и увеличение производства молока в Новосибирской области на 2009-2012 годы"
	04
	05
	6551000
	000
	3 097 900,00

	444
	Субсидии юридическим лицам
	04
	05
	6551000
	006
	3 097 900,00

	444
	Ведомственная целевая программа "Развитие мясного скотоводства в Новосибирской области на 2009-2012 годы"
	04
	05
	6551100
	000
	419 800,00

	444
	Субсидии юридическим лицам
	04
	05
	6551100
	006
	419 800,00

	444
	Государственная поддержка сельского хозяйства в рамках ведомственной целевой программы "Развитие сельского хозяйства в Новосибирской области на 2012-2014 годы"
	04
	05
	6555901
	000
	4 548 100,00

	444
	Субсидии юридическим лицам
	04
	05
	6555901
	006
	4 548 100,00

	444
	Другие вопросы в области национальной экономики
	04
	12
	0000000
	000
	1 491 800,00

	444
	Областная целевая программа "Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства в Новосибирской области на 2009-2013 годы"
	04
	12
	5225500
	000
	726 900,00

	444
	Выполнение функций органами местного самоуправления
	04
	12
	5225500
	500
	726 900,00

	444
	Целевые прграммы муниципального образования
	04
	12
	7950000
	000
	764 900,00

	444
	Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	04
	12
	7950000
	112
	4 800,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	04
	12
	7950000
	244
	65 200,00

	444
	Субсидии юридическим лицам (кроме государственных учреждений) и физическим лицам - производителям товаров, работ , услуг
	04
	12
	7950000
	810
	694 900,00

	444
	Жилищно-коммунальное хозяйство
	05
	00
	0000000
	000
	92 642 575,45

	444
	Жилищное хозяйство
	05
	01
	0000000
	000
	52 237 113,00

	444
	Обеспечение жилыми помещениями детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, а также детей, находящихся под опекой (попечительством), не имеющих закрепленного жилого помещения
	05
	01
	5052102
	000
	22 642 000,00

	444
	Бюджетные инвестиции
	05
	01
	5052102
	003
	22 642 000,00

	444
	Подпрограмма "Инжинерное обеспечение площадок комплексной застройки" Новосибирской области
	05
	01
	5223202
	000
	4 816 833,00

	444
	Бюджетные инвестиции
	05
	01
	5223202
	003
	4 816 833,00

	444
	Субсидии на реализацию долгосрочной целевой программы "Стимулирование развития жилищного строительства в НСО на 2011-2015 годы" Подпрограмма "Строительство (приобретение на первичном рынке) служебного жилья для отдельных категорий граждан, проживающих и работающих на территории НСО"
	05
	01
	5223205
	000
	15 304 600,00

	444
	Бюджетные инвестиции
	05
	01
	5223205
	003
	15 304 600,00

	444
	Долгосрочная целевая программа "Стимулирование развития жилищного строительства в Новосибирской области на 2011-2015 годы" Подпрограмма "Государственная поддержка муниципальных образований Новосибирской области в обеспечении жилыми помещениями многодетных малообеспеченных семей"
	05
	01
	5223206
	000
	9 473 680,00

	444
	Бюджетные инвестиции
	05
	01
	5223206
	003
	9 473 680,00

	444
	Коммунальное хозяйство
	05
	02
	0000000
	000
	28 677 962,45

	444
	Федеральная целевая программа "Социальное развитие села до 2012 года"
	05
	02
	1001100
	000
	4 500 000,00

	444
	Бюджетные инвестиции
	05
	02
	1001100
	003
	4 500 000,00

	444
	Мероприятия в области коммунального хозайства
	05
	02
	3510500
	000
	4 528 176,25

	444
	Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного имущества
	05
	02
	3510500
	243
	898 000,00

	444
	Субсидии некоммерческим организациям (за исключением государственных учреждений)
	05
	02
	3510500
	630
	3 630 176,25

	444
	Областная целевая программа "Обеспечение населения Новосибирской области питьевой водой" на 2008 - 2012 годы
	05
	02
	5221700
	000
	13 378 886,20

	444
	Бюджетные инвестиции
	05
	02
	5221700
	003
	13 378 886,20

	444
	Долгосрочная целевая программа "Чистая вода Новосибирской области на 2012 – 2017 годы"
	05
	02
	5223700
	000
	5 970 900,00

	444
	Фонд софинансирования
	05
	02
	5223700
	010
	5 970 900,00

	444
	Субсидии на благоустройство городских и сельских поселений Новосибирской области
	05
	02
	5230112
	000
	300 000,00

	444
	Выполнение функций органами местного самоуправления
	05
	02
	5230112
	500
	300 000,00

	444
	Благоустройство
	05
	03
	0000000
	000
	11 727 500,00

	444
	Субсидии на благоустройство городских и сельских поселений Новосибирской области
	05
	03
	5230112
	000
	11 727 500,00

	444
	Фонд софинансирования
	05
	03
	5230112
	010
	5 365 500,00

	444
	Выполнение функций органами местного самоуправления
	05
	03
	5230112
	500
	6 362 000,00

	444
	Охрана окружающей среды
	06
	00
	0000000
	000
	500 000,00

	444
	Охрана объектов растительного и животного мира и среды их обитания
	06
	03
	0000000
	000
	500 000,00

	444
	Природоохранные мероприятия
	06
	03
	4100100
	000
	500 000,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	06
	03
	4100100
	244
	500 000,00

	444
	Образование
	07
	00
	0000000
	000
	759 046 674,05

	444
	Дошкольное образование
	07
	01
	0000000
	000
	201 327 160,66

	444
	Реализация комплексных программ поддержки развития дошкольных образовательных учреждений в субъектах Российской Федерации
	07
	01
	4200100
	000
	1 539 300,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	01
	4200100
	244
	1 539 300,00

	444
	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	07
	01
	4209900
	000
	180 710 360,66

	444
	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	07
	01
	4209900
	111
	126 249 900,00

	444
	Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	07
	01
	4209900
	112
	409 200,00

	444
	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	07
	01
	4209900
	242
	354 800,00

	444
	Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного имущества
	07
	01
	4209900
	243
	465 597,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	01
	4209900
	244
	52 259 163,66

	444
	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	07
	01
	4209900
	851
	890 869,00

	444
	Уплата прочих налогов, сборов и иных платежей
	07
	01
	4209900
	852
	80 831,00

	444
	Субсидии на реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Развитие сети образовательных учреждений реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования на территории НСО на 2011-2015гг"
	07
	01
	5223400
	000
	19 077 500,00

	444
	Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного имущества
	07
	01
	5223400
	243
	17 962 918,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	01
	5223400
	244
	1 114 582,00

	444
	Общее образование
	07
	02
	0000000
	000
	511 630 454,54

	444
	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	07
	02
	4219900
	000
	75 134 090,63

	444
	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	07
	02
	4219900
	111
	1 615 915,00

	444
	Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	07
	02
	4219900
	112
	559 800,00

	444
	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	07
	02
	4219900
	242
	224 800,00

	444
	Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного имущества
	07
	02
	4219900
	243
	16 405 885,04

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	02
	4219900
	244
	39 374 595,59

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	4219900
	611
	12 559 355,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на иные цели
	07
	02
	4219900
	612
	2 947 400,00

	444
	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	07
	02
	4219900
	851
	1 045 827,00

	444
	Уплата прочих налогов, сборов и иных платежей
	07
	02
	4219900
	852
	400 513,00

	444
	Обеспечение деятельности школ-детских садов, школ начальных, неполных средних и средних за счет субвенций на реализацию общеобразовательных программ
	07
	02
	4219902
	000
	262 439 700,00

	444
	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	07
	02
	4219902
	111
	158 453 100,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	02
	4219902
	244
	3 223 400,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	4219902
	611
	98 170 300,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на иные цели
	07
	02
	4219902
	612
	2 592 900,00

	444
	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	07
	02
	4229900
	000
	13 495 378,15

	444
	Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	07
	02
	4229900
	112
	137 600,00

	444
	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	07
	02
	4229900
	242
	166 660,00

	444
	Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного имущества
	07
	02
	4229900
	243
	2 420 582,21

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	02
	4229900
	244
	10 511 285,94

	444
	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	07
	02
	4229900
	851
	204 268,00

	444
	Уплата прочих налогов, сборов и иных платежей
	07
	02
	4229900
	852
	54 982,00

	444
	Обеспечение деятельности школ-интернатов за счет субвенций на реализацию общеобразовательных программ
	07
	02
	4229902
	000
	36 275 000,00

	444
	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	07
	02
	4229902
	111
	35 878 700,00

	444
	Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	07
	02
	4229902
	112
	3 000,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	02
	4229902
	244
	393 300,00

	444
	Дети сироты
	07
	02
	4229903
	000
	11 995 700,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	02
	4229903
	244
	9 303 700,00

	444
	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	07
	02
	4229903
	320
	2 692 000,00

	444
	Обеспечение деятельности школ-интернатов за счет субвенций на социальную поддержку детей, находящихся в оздоровительных образовательных учреждениях санаторного типа, и воспитанников специальных (коррекционных) образовательных учреждений для детей с откло
	07
	02
	4229904
	000
	1 572 000,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	02
	4229904
	244
	1 572 000,00

	444
	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	07
	02
	4239900
	000
	56 391 687,90

	444
	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	07
	02
	4239900
	111
	12 693 400,00

	444
	Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	07
	02
	4239900
	112
	64 000,00

	444
	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	07
	02
	4239900
	242
	77 300,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	02
	4239900
	244
	1 184 987,90

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	4239900
	611
	38 815 500,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на иные цели
	07
	02
	4239900
	612
	3 452 600,00

	444
	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	07
	02
	4239900
	851
	88 900,00

	444
	Уплата прочих налогов, сборов и иных платежей
	07
	02
	4239900
	852
	15 000,00

	444
	Обеспечение питанием на льготных условиях обучающихся, воспитанников областных государственных и муниципальных образовательных учреждений
	07
	02
	5058504
	000
	12 278 197,86

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	02
	5058504
	244
	8 058 800,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на иные цели
	07
	02
	5058504
	612
	4 219 397,86

	444
	Ежемесячное денежное вознаграждение за классное руководство
	07
	02
	5200900
	000
	5 491 200,00

	444
	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	07
	02
	5200900
	111
	2 971 500,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	5200900
	611
	738 000,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на иные цели
	07
	02
	5200900
	612
	1 781 700,00

	444
	Субсидии на реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Развитие сети образовательных учреждений реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования на территории НСО на 2011-2015гг"
	07
	02
	5223400
	000
	19 918 500,00

	444
	Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного имущества
	07
	02
	5223400
	243
	15 951 042,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	02
	5223400
	244
	3 967 458,00

	444
	ИМБТДолгосрочная целевая программа "Культура Новосибирской области на 2012-2016 годы"
	07
	02
	5223903
	000
	167 800,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на иные цели
	07
	02
	5223903
	612
	167 800,00

	444
	Долгосрочная целевая программа "Совершенствование организации школьного питания в Новосибирской области на 2012-2016 годы"
	07
	02
	5225000
	000
	14 131 500,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	02
	5225000
	244
	5 941 013,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на иные цели
	07
	02
	5225000
	612
	8 190 487,00

	444
	Ведомственная целевая программа "Ресурсное обеспечение модернизации образования Новосибирской области на 2012-2014 годы"
	07
	02
	6551900
	000
	1 519 700,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	02
	6551900
	244
	838 700,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на иные цели
	07
	02
	6551900
	612
	681 000,00

	444
	Целевые прграммы муниципального образования
	07
	02
	7950000
	000
	820 000,00

	444
	Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	07
	02
	7950000
	112
	5 000,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	02
	7950000
	244
	706 500,00

	444
	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	07
	02
	7950000
	320
	108 500,00

	444
	Молодежная политика и оздоровление детей
	07
	07
	0000000
	000
	17 440 100,00

	444
	Проведение мероприятий для детей и молодежи
	07
	07
	4319900
	000
	9 085 200,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ)
	07
	07
	4319900
	611
	8 985 200,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на иные цели
	07
	07
	4319900
	612
	100 000,00

	444
	Молодежная политика и оздоровление детей
	07
	07
	4329900
	000
	2 516 500,00

	444
	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	07
	07
	4329900
	111
	355 800,00

	444
	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	07
	07
	4329900
	242
	7 700,00

	444
	Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного имущества
	07
	07
	4329900
	243
	530 000,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	07
	4329900
	244
	298 700,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ)
	07
	07
	4329900
	611
	1 274 100,00

	444
	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	07
	07
	4329900
	851
	44 400,00

	444
	Уплата прочих налогов, сборов и иных платежей
	07
	07
	4329900
	852
	5 800,00

	444
	Долгосрочная целевая программа "Семья и дети" на 2012-2015 годы 
	07
	07
	5224000
	000
	5 478 400,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	07
	5224000
	244
	2 511 600,00

	444
	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	07
	07
	5224000
	320
	871 100,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ)
	07
	07
	5224000
	611
	49 000,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на иные цели
	07
	07
	5224000
	612
	2 046 700,00

	444
	Целевые прграммы муниципального образования
	07
	07
	7950000
	000
	360 000,00

	444
	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	07
	07
	7950000
	320
	360 000,00

	444
	Другие вопросы в области образования
	07
	09
	0000000
	000
	28 648 958,85

	444
	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	07
	09
	4359900
	000
	3 507 500,00

	444
	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	07
	09
	4359900
	111
	3 119 400,00

	444
	Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	07
	09
	4359900
	112
	8 800,00

	444
	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	07
	09
	4359900
	242
	72 700,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	09
	4359900
	244
	304 600,00

	444
	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	07
	09
	4359900
	851
	1 900,00

	444
	Уплата прочих налогов, сборов и иных платежей
	07
	09
	4359900
	852
	100,00

	444
	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	07
	09
	4529900
	000
	24 613 458,85

	444
	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	07
	09
	4529900
	111
	19 411 600,00

	444
	Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	07
	09
	4529900
	112
	35 400,00

	444
	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	07
	09
	4529900
	242
	894 700,00

	444
	Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного имущества
	07
	09
	4529900
	243
	99 900,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	09
	4529900
	244
	4 057 758,85

	444
	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	07
	09
	4529900
	851
	67 100,00

	444
	Уплата прочих налогов, сборов и иных платежей
	07
	09
	4529900
	852
	47 000,00

	444
	Долгосрочная целевая программа "Допризывная подготовка граждан Российской Федерации в Новосибирской области на 2012-2016 годы"
	07
	09
	5225100
	000
	280 000,00

	444
	Выполнение функций органами местного самоуправления
	07
	09
	5225100
	500
	280 000,00

	444
	Целевые прграммы муниципального образования
	07
	09
	7950000
	000
	248 000,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	09
	7950000
	244
	248 000,00

	444
	КУЛЬТУРА И КИНЕМАТОГРАФИЯ
	08
	00
	0000000
	000
	27 699 400,00

	444
	Культура
	08
	01
	0000000
	000
	27 699 400,00

	444
	Комплектование книжных фондов библиотек муниципальных образований и государственных библиотек городов Москвы и Санкт-Петербурга
	08
	01
	4400200
	000
	347 000,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на иные цели
	08
	01
	4400200
	612
	347 000,00

	444
	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	08
	01
	4409900
	000
	13 485 100,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ)
	08
	01
	4409900
	611
	12 675 100,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на иные цели
	08
	01
	4409900
	612
	810 000,00

	444
	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	08
	01
	4429900
	000
	3 468 100,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ)
	08
	01
	4429900
	611
	3 435 400,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на иные цели
	08
	01
	4429900
	612
	32 700,00

	444
	Долгосрочная целевая программа "Формирование системы достопримечательных мест, историко-культурных заповедников и музейно-туристических комплексов в Новосибирской области на 2012-2017 годы" 
	08
	01
	5223500
	000
	2 000 000,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на иные цели
	08
	01
	5223500
	612
	2 000 000,00

	444
	Капитальный ремонт муниципальных учреждений культуры Новосибирской области
	08
	01
	5223902
	000
	5 409 000,00

	444
	Фонд софинансирования
	08
	01
	5223902
	010
	4 409 000,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на иные цели
	08
	01
	5223902
	612
	1 000 000,00

	444
	ИМБТДолгосрочная целевая программа "Культура Новосибирской области на 2012-2016 годы"
	08
	01
	5223903
	000
	2 990 200,00

	444
	Иные межбюджетные трансферты
	08
	01
	5223903
	017
	2 797 200,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на иные цели
	08
	01
	5223903
	612
	193 000,00

	444
	Социальная политика
	10
	00
	0000000
	000
	90 096 100,00

	444
	Пенсионное обеспечение
	10
	01
	0000000
	000
	672 000,00

	444
	Доплаты к пенсиям государственных служащих субъектов Российской Федерации и муниципальных служащих
	10
	01
	4910100
	000
	672 000,00

	444
	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	10
	01
	4910100
	313
	672 000,00

	444
	Социальное обслуживание населения
	10
	02
	0000000
	000
	40 521 500,00

	444
	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	10
	02
	5089900
	000
	40 521 500,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ)
	10
	02
	5089900
	611
	36 722 200,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на иные цели
	10
	02
	5089900
	612
	3 799 300,00

	444
	Социальное обеспечение населения
	10
	03
	0000000
	000
	22 823 600,00

	444
	Федеральная целевая программа "Социальное развитие села до 2012 года"
	10
	03
	1001100
	000
	2 850 000,00

	444
	Субсидии гражданам на приобретение жилья
	10
	03
	1001100
	322
	2 850 000,00

	444
	Подпрограмма "Обеспечение жильем молодых семей"
	10
	03
	1008820
	000
	1 650 600,00

	444
	Социальные выплаты
	10
	03
	1008820
	005
	1 650 600,00

	444
	Обеспечение жильем отдельных категорий граждан, установленных Федеральным законом от 12 января 1995 года N 5-ФЗ "О ветеранах", в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 7 мая 2008 года N 714 "Об обеспечении жильем ветеранов Великой Отечественной войны 1941 - 1945 годов"
	10
	03
	5053401
	000
	14 652 000,00

	444
	Социальные выплаты
	10
	03
	5053401
	005
	14 652 000,00

	444
	Обеспечение жильем отдельных категорий граждан, установленных Федеральными законами от 12 января 1995 года № 5-ФЗ "О ветеранах" и от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации"
	10
	03
	5053402
	000
	1 224 000,00

	444
	Социальные выплаты
	10
	03
	5053402
	005
	1 224 000,00

	444
	Областная целевая программа "Создание механизмов обеспечения жильем молодых семей в Новосибирской области на 2004-2011 годы"
	10
	03
	5220600
	000
	496 000,00

	444
	Мероприятия в области социальной политики
	10
	03
	5220600
	068
	496 000,00

	444
	Долгосрочная целевая программа "Обеспечение жильем молодых семей в Новосибирской области на 2011-2015 годы" 
	10
	03
	5223800
	000
	1 951 000,00

	444
	Социальные выплаты
	10
	03
	5223800
	005
	1 951 000,00

	444
	Охрана семьи и детства
	10
	04
	0000000
	000
	23 164 100,00

	444
	Выплаты приемной семье на содержание подопечных детей
	10
	04
	5201311
	000
	2 912 900,00

	444
	Социальные выплаты
	10
	04
	5201311
	005
	2 912 900,00

	444
	Оплата труда приемного родителя
	10
	04
	5201312
	000
	3 527 200,00

	444
	Выполнение функций органами местного самоуправления
	10
	04
	5201312
	500
	3 527 200,00

	444
	Выплаты семьям опекунов на содержание подопечных детей
	10
	04
	5201313
	000
	16 724 000,00

	444
	Социальные выплаты
	10
	04
	5201313
	005
	16 724 000,00

	444
	Другие вопросы в области социальной политики
	10
	06
	0000000
	000
	2 914 900,00

	444
	Мероприятия в области социальной политики
	10
	06
	5053300
	000
	475 100,00

	444
	Субсидии юридическим лицам (кроме государственных учреждений) и физическим лицам - производителям товаров, работ , услуг
	10
	06
	5053300
	810
	475 100,00

	444
	Долгосрочная целевая программа "Доступная среда для инвалидов в Новосибирской области на 2012-2015 годы"
	10
	06
	5224100
	000
	534 800,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на иные цели
	10
	06
	5224100
	612
	534 800,00

	444
	Долгосрочная целевая программа "Укрепление и развитие материально-технической базы детских оздоровительных учреждений в Новосибирской области на 2012-2014 годы" 
	10
	06
	5224200
	000
	1 800 000,00

	444
	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	10
	06
	5224200
	242
	200 000,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	10
	06
	5224200
	244
	760 000,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на иные цели
	10
	06
	5224200
	612
	840 000,00

	444
	Долгосрочная целевая программа "Повышение качества жизни граждан пожилого возраста в Новосибирской области на 2012-2016 годы" 
	10
	06
	5224300
	000
	105 000,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на иные цели
	10
	06
	5224300
	612
	105 000,00

	444
	ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ
	11
	00
	0000000
	000
	6 035 900,00

	444
	Массовый спорт
	11
	02
	0000000
	000
	2 000 000,00

	444
	Бюджетные инвестиции в объекты капитального строительства собственности муниципальных образований
	11
	02
	1020102
	000
	2 000 000,00

	444
	Бюджетные инвестиции в объекты государственной собственности казенным учреждениям вне рамок государственного оборонного заказа
	11
	02
	1020102
	411
	2 000 000,00

	444
	Спорт высших достижений
	11
	03
	0000000
	000
	4 035 900,00

	444
	Мероприятия в области здравоохранения, спорта и физической культуры, туризма
	11
	03
	5129700
	000
	4 035 900,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ)
	11
	03
	5129700
	611
	4 035 900,00

	444
	МЕЖБЮДЖЕТНЫЕ ТРАНСФЕРТЫ БЮДЖЕТАМ СУБЪЕКТОВ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАНИЙ ОБЩЕГО ХАРАКТЕРА
	14
	00
	0000000
	000
	140 677 767,00

	444
	Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	14
	01
	0000000
	000
	123 859 267,00

	444
	Выравнивание бюджетной обеспеченности поселений
	14
	01
	5160130
	000
	123 859 267,00

	444
	Фонд финансовой поддержки
	14
	01
	5160130
	008
	123 859 267,00

	444
	Прочие межбюджетные трансферты бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований общего характера
	14
	03
	0000000
	000
	16 818 500,00

	444
	Развитие социально экономического потенциала
	14
	03
	5210115
	000
	7 316 000,00

	444
	Фонд софинансирования
	14
	03
	5210115
	010
	7 316 000,00

	444
	Содержание объектов находящихся в муниципальной собственности, и социальное развитие муниципальных образований
	14
	03
	5210122
	000
	9 502 500,00

	444
	Фонд софинансирования
	14
	03
	5210122
	010
	9 502 500,00

	 
	ИТОГО
	 
	 
	 
	 
	1 206 834 787,50

	
	
	
	Глава Куйбышевского района                                                                               В.А. Функ

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Приложение 5

Таблица 2

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Распределение бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, елевым статьям

	и видам расходов в ведомственной структуре расходов Куйбышевского района на 2013-2014 года.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	гл.рас.
	Наименование показателя
	РЗ
	ПР
	ЦСР
	ВР
	Сумма в т.ч. по годам планового периода в рублях

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	на 2013 год
	на 2014 год

	444
	Общегосударственные вопросы
	01
	00
	0000000
	000
	59 476 000,00
	58 705 500,00

	444
	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	01
	02
	0000000
	000
	1 112 100,00
	1 095 800,00

	444
	Глава муниципального образования
	01
	02
	0020300
	000
	1 112 100,00
	1 095 800,00

	444
	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	01
	02
	0020300
	111
	1 112 100,00
	1 095 800,00

	444
	Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти и представительных органов муниципальных образований
	01
	03
	0000000
	000
	962 900,00
	948 700,00

	444
	Председатель представительного органа муниципального образования
	01
	03
	0021100
	000
	791 200,00
	779 600,00

	444
	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	01
	03
	0021100
	111
	791 200,00
	779 600,00

	444
	Депутаты представительного органа муниципального образования
	01
	03
	0021200
	000
	171 700,00
	169 100,00

	444
	Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	01
	03
	0021200
	112
	5 700,00
	5 600,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	01
	03
	0021200
	244
	166 000,00
	163 500,00

	444
	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	01
	04
	0000000
	000
	52 770 900,00
	52 098 600,00

	444
	Центральный аппарат
	01
	04
	0020400
	000
	47 772 400,00
	47 100 100,00

	444
	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	01
	04
	0020400
	111
	35 253 800,00
	34 853 800,00

	444
	Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	01
	04
	0020400
	112
	276 900,00
	272 800,00

	444
	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	01
	04
	0020400
	242
	1 935 100,00
	1 905 400,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	01
	04
	0020400
	244
	6 418 800,00
	6 238 700,00

	444
	Бюджетные инвестиции на приобретение объектов недвижимого имущества казенным учреждениям
	01
	04
	0020400
	441
	3 672 900,00
	3 617 800,00

	444
	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	01
	04
	0020400
	851
	135 300,00
	133 200,00

	444
	Уплата прочих налогов, сборов и иных платежей
	01
	04
	0020400
	852
	79 600,00
	78 400,00

	444
	Администрирование отдельных государственных полномочий по обеспечению социальной поддержки и социального обслуживания отдельных категорий граждан
	01
	04
	0020510
	000
	1 449 300,00
	1 449 300,00

	444
	Выполнение функций органами местного самоуправления
	01
	04
	0020510
	500
	1 449 300,00
	1 449 300,00

	444
	Организация деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав
	01
	04
	0020511
	000
	354 900,00
	354 900,00

	444
	Выполнение функций органами местного самоуправления
	01
	04
	0020511
	500
	354 900,00
	354 900,00

	444
	Обеспечение отдельных государственных полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству
	01
	04
	0020512
	000
	3 093 000,00
	3 093 000,00

	444
	Выполнение функций органами местного самоуправления
	01
	04
	0020512
	500
	3 093 000,00
	3 093 000,00

	444
	Субвенция на осуществление полномочий по решению вопросов в сфере административных правонарушений
	01
	04
	0020513
	000
	5 300,00
	5 300,00

	444
	Выполнение функций органами местного самоуправления
	01
	04
	0020513
	500
	5 300,00
	5 300,00

	444
	Субвенции на осуществление отдельных государственных полномочий НСО по сбору информации от поселений, входящих в мун.район, необходимой для ведения регистра муниципальных правовых актов НСО на 2011 год
	01
	04
	0020514
	000
	96 000,00
	96 000,00

	444
	Выполнение функций органами местного самоуправления
	01
	04
	0020514
	500
	96 000,00
	96 000,00

	444
	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	01
	06
	0000000
	000
	917 100,00
	905 200,00

	444
	Центральный аппарат
	01
	06
	0020400
	000
	917 100,00
	905 200,00

	444
	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	01
	06
	0020400
	111
	917 100,00
	905 200,00

	444
	Другие общегосударственные вопросы
	01
	13
	0000000
	000
	3 713 000,00
	3 657 200,00

	444
	Оценка недвижимости, признание прав и регулирование отношений по государственной и муниципальной собственности
	01
	13
	0900200
	000
	3 522 200,00
	3 469 300,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	01
	13
	0900200
	244
	3 522 200,00
	3 469 300,00

	444
	Прочие выплаты по обязательствам государства
	01
	13
	0920305
	000
	190 800,00
	187 900,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	01
	13
	0920305
	244
	190 800,00
	187 900,00

	444
	Национальная оборона
	02
	00
	0000000
	000
	1 400 100,00
	1 440 300,00

	444
	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	02
	03
	0000000
	000
	1 400 100,00
	1 440 300,00

	444
	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	02
	03
	0013600
	000
	1 400 100,00
	1 440 300,00

	444
	Фонд компенсаций
	02
	03
	0013600
	009
	1 400 100,00
	1 440 300,00

	444
	Национальная экономика
	04
	00
	0000000
	000
	21 841 200,00
	10 006 000,00

	444
	Сельское хозяйство и рыболовство
	04
	05
	0000000
	000
	8 376 800,00
	8 359 000,00

	444
	Мероприятия в области сельскохозяйственного производства
	04
	05
	2600400
	000
	1 183 000,00
	1 165 200,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	04
	05
	2600400
	244
	1 183 000,00
	1 165 200,00

	444
	Государственная поддержка сельского хозяйства в рамках ведомственной целевой программы "Развитие сельского хозяйства в Новосибирской области на 2012-2014 годы"
	04
	05
	6555901
	000
	7 193 800,00
	7 193 800,00

	444
	Субсидии юридическим лицам
	04
	05
	6555901
	006
	7 193 800,00
	7 193 800,00

	444
	Другие вопросы в области национальной экономики
	04
	12
	0000000
	000
	13 464 400,00
	1 647 000,00

	444
	Субсидия на реализацию долгосрочной целевой программы "Стимулирование развития жилищного строительства в Новосибирской области на 2011-2015 годы" Подпрограмма "Территориальное планирование Новосибирской области" 
	04
	12
	5223201
	000
	11 900 000,00
	0,00

	444
	Выполнение функций органами местного самоуправления
	04
	12
	5223201
	500
	11 900 000,00
	0,00

	444
	Областная целевая программа "Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства в Новосибирской области на 2009-2013 годы"
	04
	12
	5225500
	000
	834 700,00
	928 200,00

	444
	Выполнение функций органами местного самоуправления
	04
	12
	5225500
	500
	834 700,00
	928 200,00

	444
	Целевые прграммы муниципального образования
	04
	12
	7950000
	000
	729 700,00
	718 800,00

	444
	Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	04
	12
	7950000
	112
	4 600,00
	4 500,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	04
	12
	7950000
	244
	62 100,00
	61 200,00

	444
	Субсидии юридическим лицам (кроме государственных учреждений) и физическим лицам - производителям товаров, работ , услуг
	04
	12
	7950000
	810
	663 000,00
	653 100,00

	444
	Жилищно-коммунальное хозяйство
	05
	00
	0000000
	000
	87 316 800,00
	100 124 400,00

	444
	Жилищное хозяйство
	05
	01
	0000000
	000
	40 672 400,00
	30 169 000,00

	444
	Обеспечение жилыми помещениями детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, а также детей, находящихся под опекой (попечительством), не имеющих закрепленного жилого помещения
	05
	01
	5052102
	000
	26 713 200,00
	24 689 400,00

	444
	Бюджетные инвестиции
	05
	01
	5052102
	003
	26 713 200,00
	24 689 400,00

	444
	Субсидии на реализацию долгосрочной целевой программы "Стимулирование развития жилищного строительства в НСО на 2011-2015 годы" Подпрограмма "Строительство (приобретение на первичном рынке) служебного жилья для отдельных категорий граждан, проживающих и работающих на территории НСО"
	05
	01
	5223205
	000
	4 959 200,00
	2 479 600,00

	444
	Бюджетные инвестиции
	05
	01
	5223205
	003
	4 959 200,00
	2 479 600,00

	444
	Долгосрочная целевая программа "Стимулирование развития жилищного строительства в Новосибирской области на 2011-2015 годы" Подпрограмма "Государственная поддержка муниципальных образований Новосибирской области в обеспечении жилыми помещениями многодетных малообеспеченных семей"
	05
	01
	5223206
	000
	9 000 000,00
	3 000 000,00

	444
	Бюджетные инвестиции
	05
	01
	5223206
	003
	9 000 000,00
	3 000 000,00

	444
	Коммунальное хозяйство
	05
	02
	0000000
	000
	9 671 800,00
	5 094 200,00

	444
	Федеральная целевая программа "Социальное развитие села до 2012 года"
	05
	02
	1001100
	000
	4 500 000,00
	0,00

	444
	Бюджетные инвестиции
	05
	02
	1001100
	003
	4 500 000,00
	0,00

	444
	Мероприятия в области коммунального хозайства
	05
	02
	3510500
	000
	5 171 800,00
	5 094 200,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	05
	02
	3510500
	244
	2 478 500,00
	2 441 300,00

	444
	Субсидии некоммерческим организациям (за исключением государственных учреждений)
	05
	02
	3510500
	630
	2 693 300,00
	2 652 900,00

	444
	Благоустройство
	05
	03
	0000000
	000
	36 972 600,00
	64 861 200,00

	444
	Долгосрочная целевая программа "Доступная среда для инвалидов в Новосибирской области на 2012-2015 годы"
	05
	03
	5224100
	000
	200 000,00
	425 000,00

	444
	Выполнение функций органами местного самоуправления
	05
	03
	5224100
	500
	200 000,00
	425 000,00

	444
	Ведомственная целевая программа "Развитие автомобильных дорог в Новосибирской области на 2011-2013 годы"
	05
	03
	5226300
	000
	28 876 100,00
	56 539 700,00

	444
	Бюджетные инвестиции
	05
	03
	5226300
	003
	28 876 100,00
	56 539 700,00

	444
	Субсидии на благоустройство городских и сельских поселений Новосибирской области
	05
	03
	5230112
	000
	7 896 500,00
	7 896 500,00

	444
	Выполнение функций органами местного самоуправления
	05
	03
	5230112
	500
	7 896 500,00
	7 896 500,00

	444
	Охрана окружающей среды
	06
	00
	0000000
	000
	752 000,00
	469 800,00

	444
	Охрана объектов растительного и животного мира и среды их обитания
	06
	03
	0000000
	000
	477 000,00
	469 800,00

	444
	Природоохранные мероприятия
	06
	03
	4100100
	000
	477 000,00
	469 800,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	06
	03
	4100100
	244
	477 000,00
	469 800,00

	444
	Другие вопросы в области охраны окружающей среды
	06
	05
	0000000
	000
	275 000,00
	0,00

	444
	Долгосрочная целевая программа "Обращение с отходами производства и потребления в Новосибирской области на 2012-2016 годы"
	06
	05
	5225200
	000
	275 000,00
	0,00

	444
	Выполнение функций органами местного самоуправления
	06
	05
	5225200
	500
	275 000,00
	0,00

	444
	Образование
	07
	00
	0000000
	000
	701 781 199,00
	696 954 095,00

	444
	Дошкольное образование
	07
	01
	0000000
	000
	166 111 300,00
	164 271 700,00

	444
	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	07
	01
	4209900
	000
	166 111 300,00
	164 271 700,00

	444
	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	07
	01
	4209900
	111
	114 773 300,00
	113 254 300,00

	444
	Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	07
	01
	4209900
	112
	390 400,00
	384 500,00

	444
	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	07
	01
	4209900
	242
	687 700,00
	677 300,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	01
	4209900
	244
	46 900 900,00
	46 647 000,00

	444
	Бюджетные инвестиции на приобретение объектов недвижимого имущества казенным учреждениям
	07
	01
	4209900
	441
	2 513 100,00
	2 475 400,00

	444
	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	07
	01
	4209900
	851
	845 900,00
	833 200,00

	444
	Общее образование
	07
	02
	0000000
	000
	491 745 299,00
	489 148 995,00

	444
	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	07
	02
	4219900
	000
	91 650 599,00
	89 981 995,00

	444
	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	07
	02
	4219900
	111
	7 940 900,00
	7 940 900,00

	444
	Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	07
	02
	4219900
	112
	559 800,00
	559 800,00

	444
	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	07
	02
	4219900
	242
	224 800,00
	224 800,00

	444
	Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного имущества
	07
	02
	4219900
	243
	28 941 900,00
	28 191 900,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	02
	4219900
	244
	38 990 099,00
	38 242 295,00

	444
	Бюджетные инвестиции на приобретение объектов недвижимого имущества казенным учреждениям
	07
	02
	4219900
	441
	419 800,00
	419 800,00

	444
	Бюджетные инвестиции на приобретение объектов недвижимого имущества бюджетным учреждениям
	07
	02
	4219900
	442
	155 800,00
	155 000,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	4219900
	611
	13 230 800,00
	13 060 800,00

	444
	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	07
	02
	4219900
	851
	1 040 800,00
	1 040 800,00

	444
	Уплата прочих налогов, сборов и иных платежей
	07
	02
	4219900
	852
	145 900,00
	145 900,00

	444
	Обеспечение деятельности школ-детских садов, школ начальных, неполных средних и средних за счет субвенций на реализацию общеобразовательных программ
	07
	02
	4219902
	000
	271 829 800,00
	271 829 800,00

	444
	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	07
	02
	4219902
	111
	174 614 100,00
	174 614 100,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	02
	4219902
	244
	1 167 100,00
	1 167 100,00

	444
	Бюджетные инвестиции на приобретение объектов недвижимого имущества казенным учреждениям
	07
	02
	4219902
	441
	1 852 100,00
	1 852 100,00

	444
	Бюджетные инвестиции на приобретение объектов недвижимого имущества бюджетным учреждениям
	07
	02
	4219902
	442
	2 592 900,00
	2 592 900,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	4219902
	611
	91 603 600,00
	91 603 600,00

	444
	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	07
	02
	4229900
	000
	12 690 200,00
	12 499 800,00

	444
	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	07
	02
	4229900
	111
	1 716 900,00
	1 691 300,00

	444
	Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	07
	02
	4229900
	112
	131 200,00
	129 300,00

	444
	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	07
	02
	4229900
	242
	142 000,00
	140 000,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	02
	4229900
	244
	10 357 400,00
	10 201 700,00

	444
	Бюджетные инвестиции на приобретение объектов недвижимого имущества казенным учреждениям
	07
	02
	4229900
	441
	117 300,00
	115 500,00

	444
	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	07
	02
	4229900
	851
	196 100,00
	193 200,00

	444
	Уплата прочих налогов, сборов и иных платежей
	07
	02
	4229900
	852
	29 300,00
	28 800,00

	444
	Обеспечение деятельности школ-интернатов за счет субвенций на реализацию общеобразовательных программ
	07
	02
	4229902
	000
	30 634 800,00
	30 634 800,00

	444
	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	07
	02
	4229902
	111
	30 303 300,00
	30 303 300,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	02
	4229902
	244
	151 500,00
	151 500,00

	444
	Бюджетные инвестиции на приобретение объектов недвижимого имущества казенным учреждениям
	07
	02
	4229902
	441
	180 000,00
	180 000,00

	444
	Дети сироты
	07
	02
	4229903
	000
	11 995 700,00
	11 995 700,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	02
	4229903
	244
	9 303 700,00
	9 303 700,00

	444
	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	07
	02
	4229903
	320
	2 692 000,00
	2 692 000,00

	444
	Обеспечение деятельности школ-интернатов за счет субвенций на социальную поддержку детей, находящихся в оздоровительных образовательных учреждениях санаторного типа, и воспитанников специальных (коррекционных) образовательных учреждений для детей с откло
	07
	02
	4229904
	000
	1 572 000,00
	1 572 000,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	02
	4229904
	244
	1 572 000,00
	1 572 000,00

	444
	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	07
	02
	4239900
	000
	52 849 400,00
	52 112 100,00

	444
	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	07
	02
	4239900
	111
	12 600 600,00
	12 426 100,00

	444
	Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	07
	02
	4239900
	112
	60 700,00
	59 900,00

	444
	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	07
	02
	4239900
	242
	73 700,00
	72 600,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	02
	4239900
	244
	832 200,00
	819 800,00

	444
	Бюджетные инвестиции на приобретение объектов недвижимого имущества казенным учреждениям
	07
	02
	4239900
	441
	222 100,00
	218 700,00

	444
	Бюджетные инвестиции на приобретение объектов недвижимого имущества бюджетным учреждениям
	07
	02
	4239900
	442
	1 977 000,00
	1 947 000,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	4239900
	611
	36 993 500,00
	36 479 800,00

	444
	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	07
	02
	4239900
	851
	84 800,00
	83 500,00

	444
	Уплата прочих налогов, сборов и иных платежей
	07
	02
	4239900
	852
	4 800,00
	4 700,00

	444
	Обеспечение питанием на льготных условиях обучающихся, воспитанников областных государственных и муниципальных образовательных учреждений
	07
	02
	5058504
	000
	11 587 900,00
	11 587 900,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	02
	5058504
	244
	7 833 900,00
	7 833 900,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	5058504
	611
	3 754 000,00
	3 754 000,00

	444
	Ежемесячное денежное вознаграждение за классное руководство
	07
	02
	5200900
	000
	5 491 200,00
	5 491 200,00

	444
	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	07
	02
	5200900
	111
	2 971 500,00
	2 971 500,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	5200900
	611
	2 519 700,00
	2 519 700,00

	444
	Ведомственная целевая программа "Ресурсное обеспечение модернизации образования Новосибирской области на 2012-2014 годы"
	07
	02
	6551900
	000
	1 443 700,00
	1 443 700,00

	444
	Бюджетные инвестиции на приобретение объектов недвижимого имущества казенным учреждениям
	07
	02
	6551900
	441
	1 034 400,00
	1 034 400,00

	444
	Бюджетные инвестиции на приобретение объектов недвижимого имущества бюджетным учреждениям
	07
	02
	6551900
	442
	409 300,00
	409 300,00

	444
	Молодежная политика и оздоровление детей
	07
	07
	0000000
	000
	15 767 000,00
	15 605 400,00

	444
	Проведение мероприятий для детей и молодежи
	07
	07
	4319900
	000
	8 687 600,00
	8 564 000,00

	444
	Бюджетные инвестиции на приобретение объектов недвижимого имущества бюджетным учреждениям
	07
	07
	4319900
	442
	95 000,00
	93 000,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ)
	07
	07
	4319900
	611
	8 592 600,00
	8 471 000,00

	444
	Молодежная политика и оздоровление детей
	07
	07
	4329900
	000
	1 612 600,00
	1 589 600,00

	444
	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	07
	07
	4329900
	111
	341 100,00
	336 500,00

	444
	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	07
	07
	4329900
	242
	7 300,00
	7 200,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	07
	4329900
	244
	287 800,00
	283 400,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ)
	07
	07
	4329900
	611
	931 200,00
	918 000,00

	444
	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	07
	07
	4329900
	851
	42 300,00
	41 700,00

	444
	Уплата прочих налогов, сборов и иных платежей
	07
	07
	4329900
	852
	2 900,00
	2 800,00

	444
	Долгосрочная целевая программа "Семья и дети" на 2012-2015 годы 
	07
	07
	5224000
	000
	5 466 800,00
	5 451 800,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	07
	5224000
	244
	3 690 700,00
	3 675 700,00

	444
	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	07
	07
	5224000
	320
	871 100,00
	871 100,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ)
	07
	07
	5224000
	611
	905 000,00
	905 000,00

	444
	Другие вопросы в области образования
	07
	09
	0000000
	000
	28 157 600,00
	27 928 000,00

	444
	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	07
	09
	4359900
	000
	3 361 800,00
	3 316 500,00

	444
	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	07
	09
	4359900
	111
	2 942 300,00
	2 902 800,00

	444
	Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	07
	09
	4359900
	112
	8 400,00
	8 300,00

	444
	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	07
	09
	4359900
	242
	69 300,00
	68 200,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	09
	4359900
	244
	273 200,00
	269 600,00

	444
	Бюджетные инвестиции на приобретение объектов недвижимого имущества казенным учреждениям
	07
	09
	4359900
	441
	66 700,00
	65 800,00

	444
	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	07
	09
	4359900
	851
	1 900,00
	1 800,00

	444
	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	07
	09
	4529900
	000
	23 275 800,00
	22 961 500,00

	444
	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	07
	09
	4529900
	111
	18 625 400,00
	18 380 900,00

	444
	Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	07
	09
	4529900
	112
	33 700,00
	33 300,00

	444
	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	07
	09
	4529900
	242
	1 194 100,00
	1 176 100,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	09
	4529900
	244
	1 751 300,00
	1 725 000,00

	444
	Бюджетные инвестиции на приобретение объектов недвижимого имущества казенным учреждениям
	07
	09
	4529900
	441
	1 572 000,00
	1 548 400,00

	444
	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	07
	09
	4529900
	851
	64 000,00
	63 000,00

	444
	Уплата прочих налогов, сборов и иных платежей
	07
	09
	4529900
	852
	35 300,00
	34 800,00

	444
	Долгосрочная целевая программа "Допризывная подготовка граждан Российской Федерации в Новосибирской области на 2012-2016 годы"
	07
	09
	5225100
	000
	1 520 000,00
	1 650 000,00

	444
	Выполнение функций органами местного самоуправления
	07
	09
	5225100
	500
	1 520 000,00
	1 650 000,00

	444
	КУЛЬТУРА И КИНЕМАТОГРАФИЯ
	08
	00
	0000000
	000
	24 134 400,00
	48 940 500,00

	444
	Культура
	08
	01
	0000000
	000
	24 134 400,00
	48 940 500,00

	444
	Комплектование книжных фондов библиотек муниципальных образований и государственных библиотек городов Москвы и Санкт-Петербурга
	08
	01
	4400200
	000
	347 000,00
	347 000,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ)
	08
	01
	4400200
	611
	347 000,00
	347 000,00

	444
	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	08
	01
	4409900
	000
	12 118 600,00
	11 951 600,00

	444
	Бюджетные инвестиции на приобретение объектов недвижимого имущества бюджетным учреждениям
	08
	01
	4409900
	442
	95 000,00
	93 000,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ)
	08
	01
	4409900
	611
	12 023 600,00
	11 858 600,00

	444
	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	08
	01
	4429900
	000
	3 323 800,00
	3 279 000,00

	444
	Бюджетные инвестиции на приобретение объектов недвижимого имущества бюджетным учреждениям
	08
	01
	4429900
	442
	31 100,00
	30 700,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ)
	08
	01
	4429900
	611
	3 292 700,00
	3 248 300,00

	444
	Долгосрочная целевая программа "Формирование системы достопримечательных мест, историко-культурных заповедников и музейно-туристических комплексов в Новосибирской области на 2012-2017 годы" 
	08
	01
	5223500
	000
	0,00
	1 000 000,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ)
	08
	01
	5223500
	611
	0,00
	1 000 000,00

	444
	Строительство и реконструкция муниципальных учреждений культуры Новосибирской области 
	08
	01
	5223901
	000
	0,00
	23 907 900,00

	444
	Бюджетные инвестиции в объекты государственной собственности бюджетным учреждениям вне рамок государственного заказа
	08
	01
	5223901
	413
	0,00
	23 907 900,00

	444
	Капитальный ремонт муниципальных учреждений культуры Новосибирской области
	08
	01
	5223902
	000
	5 359 000,00
	5 359 000,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ)
	08
	01
	5223902
	611
	5 359 000,00
	5 359 000,00

	444
	ИМБТДолгосрочная целевая программа "Культура Новосибирской области на 2012-2016 годы"
	08
	01
	5223903
	000
	2 986 000,00
	3 096 000,00

	444
	Бюджетные инвестиции на приобретение объектов недвижимого имущества бюджетным учреждениям
	08
	01
	5223903
	442
	2 986 000,00
	3 096 000,00

	444
	Социальная политика
	10
	00
	0000000
	000
	128 018 600,00
	129 459 800,00

	444
	Пенсионное обеспечение
	10
	01
	0000000
	000
	672 000,00
	672 000,00

	444
	Доплаты к пенсиям государственных служащих субъектов Российской Федерации и муниципальных служащих
	10
	01
	4910100
	000
	672 000,00
	672 000,00

	444
	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	10
	01
	4910100
	313
	672 000,00
	672 000,00

	444
	Социальное обслуживание населения
	10
	02
	0000000
	000
	39 418 600,00
	39 377 000,00

	444
	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	10
	02
	5089900
	000
	39 418 600,00
	39 377 000,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ)
	10
	02
	5089900
	611
	37 144 100,00
	37 144 100,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на иные цели
	10
	02
	5089900
	612
	2 274 500,00
	2 232 900,00

	444
	Социальное обеспечение населения
	10
	03
	0000000
	000
	47 384 000,00
	45 349 000,00

	444
	Федеральная целевая программа "Социальное развитие села до 2012 года"
	10
	03
	1001100
	000
	2 035 000,00
	0,00

	444
	Субсидии гражданам на приобретение жилья
	10
	03
	1001100
	322
	2 035 000,00
	0,00

	444
	Подпрограмма "Обеспечение жильем молодых семей"
	10
	03
	1008820
	000
	1 200 000,00
	1 200 000,00

	444
	Социальные выплаты
	10
	03
	1008820
	005
	1 200 000,00
	1 200 000,00

	444
	Обеспечение жильем отдельных категорий граждан, установленных Федеральным законом от 12 января 1995 года N 5-ФЗ "О ветеранах", в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 7 мая 2008 года N 714 "Об обеспечении жильем ветеранов Великой Отечественной войны 1941 - 1945 годов"
	10
	03
	5053401
	000
	39 290 400,00
	39 290 400,00

	444
	Социальные выплаты
	10
	03
	5053401
	005
	39 290 400,00
	39 290 400,00

	444
	Обеспечение жильем отдельных категорий граждан, установленных Федеральными законами от 12 января 1995 года № 5-ФЗ "О ветеранах" и от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации"
	10
	03
	5053402
	000
	1 155 600,00
	1 155 600,00

	444
	Социальные выплаты
	10
	03
	5053402
	005
	1 155 600,00
	1 155 600,00

	444
	Долгосрочная целевая программа "Обеспечение жильем молодых семей в Новосибирской области на 2011-2015 годы" 
	10
	03
	5223800
	000
	3 703 000,00
	3 703 000,00

	444
	Социальные выплаты
	10
	03
	5223800
	005
	3 703 000,00
	3 703 000,00

	444
	Охрана семьи и детства
	10
	04
	0000000
	000
	23 209 500,00
	23 209 500,00

	444
	Выплаты приемной семье на содержание подопечных детей
	10
	04
	5201311
	000
	2 912 900,00
	2 912 900,00

	444
	Социальные выплаты
	10
	04
	5201311
	005
	2 912 900,00
	2 912 900,00

	444
	Оплата труда приемного родителя
	10
	04
	5201312
	000
	3 572 600,00
	3 572 600,00

	444
	Выполнение функций органами местного самоуправления
	10
	04
	5201312
	500
	3 572 600,00
	3 572 600,00

	444
	Выплаты семьям опекунов на содержание подопечных детей
	10
	04
	5201313
	000
	16 724 000,00
	16 724 000,00

	444
	Социальные выплаты
	10
	04
	5201313
	005
	16 724 000,00
	16 724 000,00

	444
	Другие вопросы в области социальной политики
	10
	06
	0000000
	000
	17 334 500,00
	20 852 300,00

	444
	Долгосрочная целевая программа "Доступная среда для инвалидов в Новосибирской области на 2012-2015 годы"
	10
	06
	5224100
	000
	1 149 500,00
	837 300,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ)
	10
	06
	5224100
	611
	1 149 500,00
	837 300,00

	444
	Долгосрочная целевая программа "Укрепление и развитие материально-технической базы детских оздоровительных учреждений в Новосибирской области на 2012-2014 годы" 
	10
	06
	5224200
	000
	16 000 000,00
	20 000 000,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ)
	10
	06
	5224200
	611
	16 000 000,00
	20 000 000,00

	444
	Долгосрочная целевая программа "Повышение качества жизни граждан пожилого возраста в Новосибирской области на 2012-2016 годы" 
	10
	06
	5224300
	000
	185 000,00
	15 000,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ)
	10
	06
	5224300
	611
	185 000,00
	15 000,00

	444
	ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ
	11
	00
	0000000
	000
	5 758 200,00
	6 578 400,00

	444
	Массовый спорт
	11
	02
	0000000
	000
	1 908 000,00
	2 785 900,00

	444
	Бюджетные инвестиции в объекты капитального строительства собственности муниципальных образований
	11
	02
	1020102
	000
	1 908 000,00
	1 879 400,00

	444
	Бюджетные инвестиции в объекты государственной собственности казенным учреждениям вне рамок государственного оборонного заказа
	11
	02
	1020102
	411
	1 908 000,00
	1 879 400,00

	444
	Оснащение физкультурных центров муниципальных образований и проведение спортивных мероприятий на территории Новосибирской области
	11
	02
	5129702
	000
	0,00
	906 500,00

	444
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	11
	02
	5129702
	244
	0,00
	906 500,00

	444
	Спорт высших достижений
	11
	03
	0000000
	000
	3 850 200,00
	3 792 500,00

	444
	Мероприятия в области здравоохранения, спорта и физической культуры, туризма
	11
	03
	5129700
	000
	3 850 200,00
	3 792 500,00

	444
	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ)
	11
	03
	5129700
	611
	3 850 200,00
	3 792 500,00

	444
	МЕЖБЮДЖЕТНЫЕ ТРАНСФЕРТЫ БЮДЖЕТАМ СУБЪЕКТОВ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАНИЙ ОБЩЕГО ХАРАКТЕРА
	14
	00
	0000000
	000
	140 093 486,00
	143 729 865,00

	444
	Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	14
	01
	0000000
	000
	130 590 986,00
	134 227 365,00

	444
	Выравнивание бюджетной обеспеченности поселений
	14
	01
	5160130
	000
	130 590 986,00
	134 227 365,00

	444
	Фонд финансовой поддержки
	14
	01
	5160130
	008
	130 590 986,00
	134 227 365,00

	444
	Прочие межбюджетные трансферты бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований общего характера
	14
	03
	0000000
	000
	9 502 500,00
	9 502 500,00

	444
	Содержание объектов находящихся в муниципальной собственности, и социальное развитие муниципальных образований
	14
	03
	5210122
	000
	9 502 500,00
	9 502 500,00

	444
	Фонд софинансирования
	14
	03
	5210122
	010
	9 502 500,00
	9 502 500,00

	444
	Условно утвержденные расходы
	99
	00
	0000000
	000
	10 031 515,00
	20 305 940,00

	444
	Условно утвержденные расходы
	99
	99
	0000000
	000
	10 031 515,00
	20 305 940,00

	
	ИТОГО
	
	
	
	
	1 180 603 500,00
	1 216 714 600,00

	Глава Куйбышевского района                                                                                                             В.А. Функ

	
	Приложение № 7

	
	
	таблица 1

	Субвенции, получаемые из областного бюджета в 2012году

	

	№ п/п
	Наименование 
	Сумма  (в рублях)

	1
	2
	3

	1
	Субвенции на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	1 346 600,00

	2
	Субвенция на ежемесячное денежное вознаграждение за классное руководство 
	5 491 200,00

	3
	Субвенция на образование и организацию деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав 
	351 300,00

	4
	Субвенция на реализацию основных общеобразовательных программ 
	298 714 700,00

	5
	Субвенция на социальную поддержку детей в санаторных образовательных учреждениях и воспитанников в коррекционных образовательных учреждениях 
	1 572 000,00

	6
	Субвенция на социальную поддержку детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей 
	31 632 600,00

	6.1
	Субвенция на социальную поддержку детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на выплаты приемной семье на содержание подопечных детей
	2 912 900,00

	6.2
	Субвенция на социальную поддержку детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей 
	11 995 700,00

	6.3
	Субвенция на социальную поддержку детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в части выплаты семьям опекунов на содержание подопечных детей 
	16 724 000,00

	7
	Субвенция на обеспечение социального обслуживания отдельных категорий граждан 
	36 222 200,00

	8
	Субвенция на администрирование передаваемых отдельных государственных полномочий Новосибирской области по обеспечению социальной поддержки и социального обслуживания отдельных категорий граждан 
	1 433 500,00

	9
	Субвенции на обеспечение отдельных государственных полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству
	3 061 500,00

	10
	Субвенция на обеспечение граждан жилыми помещениями 
	36 949 000,00

	10.1
	На обеспечение жильем отдельных категорий граждан, установленных Федеральными законами от 12.01.1995г. №5ФЗ "О ветеранах", и от 24.11.1995г.№ 181ФЗ "О социальной защите инвалидов в РФ"
	1 224 000,00

	10.2
	На обеспечение жильем нуждающихся в улучшении жилищных условий отдельных категорий граждан, установленных Федеральным законом от 12 января 1995 года № 5-ФЗ "О ветеранах", в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 7 мая 2008 года № 714 "Об обеспечении жильем ветеранов Великой Отечественной войны 1941-1945 годов" 
	13 464 000,00

	10.3
	Обеспечение жилыми помещениями  детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, а также детей, находящихся под опекой (попечительством), не имеющих закрепленного жилого помещения                                                             
	22 261 000,00

	11
	Субвенция на оплату труда приемных родителей 
	3 527 200,00

	12
	Субвенция на производство сельскохозяйственной продукции с учетом природно-климатических условий в рамках ведомственной целевой программы "Развитие сельского хозяйства в Новосибирской области на 2012-2014 годы"
	1 497 100,00

	13
	Субвенция на производство сельскохозяйственной продукции с учетом природно-климатических условий в рамках программы  "Развитие молочной продукции" в НСО"
	3 097 900,00

	14
	Субвенция на производство сельскохозяйственной продукции с учетом природно-климатических условий в рамках программы "Развитие производства мяса в НСО"
	419 800,00

	15
	Субвенция муниципальным районам на реализацию государственных полномочий по расчету и предоставлению дотации бюджетам поселений
	113 510 100,00

	16
	Субвенции на осуществление полномочий по решению вопроса в сфере административных правонарушений
	5 300,00

	17
	Субвенции на осуществление отдельных государственных полномочий НСО по сбору информации от поселений, входящих в муниципальный район, необходимой для ведения регистра муниципальных правовых актов НСО 
	95 000,00

	18
	Субвенции на составление (изменение) списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции Российской Федерации за счет средств федерального бюджета
	41 300,00

	 
	Итого
	538 968 300,00

	
	Глава Куйбышевского района                                                                                      В.А. Функ


	
	                                                                                                                                  Приложение № 7

	
	
	таблица 2
	

	Субвенции, получаемые из областного бюджета в 2013 и 2014 годах


	№ п/п
	Наименование 
	Сумма  2013г.
(в рублях)
	Сумма  2014г
(в рублях)

	1
	2
	3
	4

	1
	Субвенции на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	1 400 100,00
	1 440 300,00

	2
	Субвенция на ежемесячное денежное вознаграждение за классное руководство 
	5 491 200,00
	5 491 200,00

	3
	Субвенция на образование и организацию деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав 
	354 900,00
	354 900,00

	4
	Субвенция на реализацию основных общеобразовательных программ 
	302 464 600,00
	302 464 600,00

	5
	Субвенция на социальную поддержку детей в санаторных образовательных учреждениях и воспитанников в коррекционных образовательных учреждениях 
	1 572 000,00
	1 572 000,00

	6
	Субвенция на социальную поддержку детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей 
	31 632 600,00
	31 632 600,00

	6.1
	Субвенция на социальную поддержку детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на выплаты приемной семье на содержание подопечных детей
	2 912 900,00
	2 912 900,00

	6.2
	Субвенция на социальную поддержку детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей 
	11 995 700,00
	11 995 700,00

	6.3
	Субвенция на социальную поддержку детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в части выплаты семьям опекунов на содержание подопечных детей 
	16 724 000,00
	16 724 000,00

	7
	Субвенция на обеспечение социального обслуживания отдельных категорий граждан 
	36 644 100,00
	36 644 100,00

	8
	Субвенция на администрирование передаваемых отдельных государственных полномочий Новосибирской области по обеспечению социальной поддержки и социального обслуживания отдельных категорий граждан 
	1 449 300,00
	1 449 300,00

	9
	Субвенции на обеспечение отдельных государственных полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству
	3 093 000,00
	3 093 000,00

	10
	Субвенция на обеспечение граждан жилыми помещениями 
	67 159 200,00
	65 135 400,00

	10.1
	На обеспечение жильем отдельных категорий граждан, установленных Федеральными законами от 12.01.1995г. №5ФЗ "О ветеранах", и от 24.11.1995г.№ 181ФЗ "О социальной защите инвалидов в РФ"
	1 155 600,00
	1 155 600,00

	10.2
	На обеспечение жильем нуждающихся в улучшении жилищных условий отдельных категорий граждан, установленных Федеральным законом от 12 января 1995 года № 5-ФЗ "О ветеранах", в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 7 мая 2008 года № 714 "Об обеспечении жильем ветеранов Великой Отечественной войны 1941-1945 годов" 
	39 290 400,00
	39 290 400,00

	10.3
	Обеспечение жилыми помещениями  детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, а также детей, находящихся под опекой (попечительством), не имеющих закрепленного жилого помещения                                                             
	26 713 200,00
	24 689 400,00

	11
	Субвенция на оплату труда приемных родителей 
	3 572 600,00
	3 572 600,00

	12
	Субвенция на производство сельскохозяйственной продукции с учетом природно-климатических условий в рамках ведомственной целевой программы "Развитие сельского хозяйства в Новосибирской области на 2012-2014 годы"
	5 014 800,00
	5 014 800,00

	13
	Субвенция муниципальным районам на реализацию государственных полномочий по расчету и предоставлению дотации бюджетам поселений
	122 663 900,00
	126 342 800,00

	14
	Субвенции на осуществление полномочий по решению вопроса в сфере административных правонарушений
	5 300,00
	5 300,00

	15
	Субвенции на осуществление отдельных государственных полномочий НСО по сбору информации от поселений, входящих в муниципальный район, необходимой для ведения регистра муниципальных правовых актов НСО 
	96 000,00
	96 000,00

	 
	Итого
	582 613 600,00
	584 308 900,00

	
	Глава Куйбышевского района                                                                                    В.А.  Функ


	
	                                                                                                                           Приложение № 8

	
	
	таблица 1

	Субсидии, получаемые из областного бюджета в 2012году

	

	№ п/п
	Наименование 
	Сумма  (в рублях)

	1
	2
	3

	 
	Иные межбюджетные трансферты на реализацию мероприятий ведомственной целевой программы "Ресурсное обеспечение модернизации образования Новосибирской области на 2012-2014 годы" 
	1443700,00

	2
	Иные межбюджетные трансферты на осуществление мероприятий по обеспечению жильем граждан Российской Федерации, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, проживающих и работающих в сельской местности, в рамках федеральной целевой программы "Социальное развитие села до 2013 года" за счет средств федерального бюджета на 2012 год 
	2 850 000,00

	3
	Субсидии на софинансирование объектов капитального строительства, находящихся в собственности муниципальных образований, в рамках федеральной целевой программы "Социальное развитие села до 2013 года" за счет средств федерального бюджета
	4 500 000,00

	4
	Субсидии на реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Семья и дети" на 2012-2015 годы
	3 070 100,00

	5
	Субсидии на дополнительное финансирование мероприятий по организации питания обучающихся, воспитанников муниципальных общеобразовательных учреждений из многодетных и малоимущих семей
	11 587 900,00

	6
	Субсидии на осуществление мероприятий по замене окон в муниципальных образовательных учреждениях на территории Новосибирской области
	8 250 000,00

	7
	Субсидии на формирование районных фондов финансовой поддержки поселений 
	10 246 700,00

	8
	Субсидии на реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Развитие сети образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования на территории Новосибирской области на 2011-2015 годы"
	29 400 000,00

	9
	Субсидии на благоустройство городских и  сельских поселений Новосибирской области, подготовку объектов жилищно-коммунального хозяйства к работе в осенне-зимний период
	11 727 500,00

	10
	Субсидии на реализацию долгосрочной целевой программы "Стимулирование развития жилищного строительства в Новосибирской области на 2011-2015 годы" в части подпрограммы "Строительство (приобретение на первичном рынке) служебного жилья для отдельных категорий граждан, проживающих и работающих на территории Новосибирской области"
	7 438 800,00

	11
	Субсидии на реализацию долгосрочной целевой программы "Стимулирование развития жилищного строительства в Новосибирской области на 2011-2015 годы" в части подпрограммы "Государственная поддержка муниципальных образований Новосибирской области в обеспечении жилыми помещениями многодетных малообеспеченных семей" 
	9 000 000,00

	12
	Субсидии на развитие социального и экономического потенциала муниципальных образований
	22 691 900,00

	13
	Субсидии на  реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Культура Новосибирской области на 2012-2016 годы" 
	5 359 000,00

	13.1
	   -  в части капитального ремонта муниципальных учреждений культуры Новосибирской области
	5 359 000,00

	14
	Субсидии на реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Допризывная подготовка граждан Российской Федерации в Новосибирской области на 2012-2016 годы"
	280 000,00

	15
	Субсидии на реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Укрепление и развитие материально-технической базы детских оздоровительных учреждений в Новосибирской области на 2012 -2014 годы"
	1 800 000,00

	16
	Субсидии на реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Чистая вода Новосибирской области на 2012-2017 годы" 
	5 970 900,00

	17
	Субсидий на реализацию муниципальных программ развития субъектов малого и среднего предпринимательства на территории Новосибирской области 
	726 900,00

	18
	Субсидий на содержание объектов, находящихся в муниципальной собственности и социальное развитие муниципальных образований Новосибирской области
	115 494 000,00

	19
	Субсидий на реализацию комплексных  программ поддержки развития дошкольных образовательных учреждений 
	1 539 300,00

	20
	Субсидий на реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Совершенствование организации школьного питания в Новосибирской области на 2012-2016 годы"
	14 131 500,00

	21
	Субсидии на реализацию долгосрочной целевой программы "Развитие газификации территорий населенных пунктов Новосибирской области на 2012-2016 годы" 
	8 130 100,00

	 
	ИТОГО
	275 638 300,00

	
	Глава Куйбышевского района                                                                                          В.А.  Функ

	
	Приложение № 8

	
	                               таблица 2
	

	Субсидии, получаемые из областного бюджета в 2013-2014 годах

	№ п/п
	Наименование 
	Сумма 2013г          (в рублях)
	Сумма 2014г      (в рублях)

	1
	2
	3
	4

	1
	Иные межбюджетные трансферты на реализацию мероприятий ведомственной целевой программы "Ресурсное обеспечение модернизации образования Новосибирской области на 2012-2014 годы" на 
	1443700,00
	1443700,00

	2
	Иные межбюджетные трансферты на осуществление мероприятий по обеспечению жильем граждан Российской Федерации, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, проживающих и работающих в сельской местности, в рамках федеральной целевой программы "Социальное развитие села до 2013 года" за счет средств федерального бюджета на 2012 год 
	2 035 000,00
	0,00

	3
	Субсидии на софинансирование объектов капитального строительства, находящихся в собственности муниципальных образований, в рамках федеральной целевой программы "Социальное развитие села до 2013 года" за счет средств федерального бюджета
	4 500 000,00
	 

	4
	Субсидии на реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Семья и дети" на 2012-2015 годы
	3 070 100,00
	3 070 100,00

	5
	Субсидии на дополнительное финансирование мероприятий по организации питания обучающихся, воспитанников муниципальных общеобразовательных учреждений из многодетных и малоимущих семей
	11 587 900,00
	11 587 900,00

	6
	Субсидии на осуществление мероприятий по замене окон в муниципальных образовательных учреждениях на территории Новосибирской области
	8 250 000,00
	7 500 000,00

	7
	Субсидии на формирование районных фондов финансовой поддержки поселений 
	7 848 600,00
	7 806 500,00

	8
	Субсидии на благоустройство городских и  сельских поселений Новосибирской области, подготовку объектов жилищно-коммунального хозяйства к работе в осенне-зимний период
	7 896 500,00
	7 896 500,00

	9
	Субсидии на реализацию долгосрочной целевой программы "Стимулирование развития жилищного строительства в Новосибирской области на 2011-2015 годы" в части подпрограммы "Строительство (приобретение на первичном рынке) служебного жилья для отдельных категорий граждан, проживающих и работающих на территории Новосибирской области"
	4 959 200,00
	2 479 600,00

	10
	Субсидии на реализацию долгосрочной целевой программы "Стимулирование развития жилищного строительства в Новосибирской области на 2011-2015 годы" в части подпрограммы "Государственная поддержка муниципальных образований Новосибирской области в обеспечении жилыми помещениями многодетных малообеспеченных семей" 
	9 000 000,00
	3 000 000,00

	11
	Субсидии на реализацию долгосрочной целевой программы "Стимулирование развития жилищного строительства в Новосибирской области на 2011-2015 годы" в части подпрограммы "Территориальное планирование Новосибирской области" 
	11 900 000,00
	 

	12
	Субсидии на развитие социального и экономического потенциала муниципальных образований
	22 691 900,00
	22 691 900,00

	13
	Субсидии на  реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Культура Новосибирской области на 2012-2016 годы" 
	5 359 000,00
	29 266 900,00

	13.1
	в части капитального ремонта муниципальных учреждений культуры Новосибирской области
	5 359 000,00
	5 359 000,00

	13.2
	в части реконструкция и строительство муниципальных учреждений культуры Новосибирской области
	 
	23 907 900,00

	14
	Субсидии на реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Допризывная подготовка граждан Российской Федерации в Новосибирской области на 2012-2016 годы"
	1 520 000,00
	1 650 000,00

	15
	Субсидии на реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Укрепление и развитие материально-технической базы детских оздоровительных учреждений в Новосибирской области на 2012 -2014 годы"
	16 000 000,00
	20 000 000,00

	16
	Субсидии на реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Обращение с отходами производства и потребления в Новосибирской области на 2012 - 2016 годы"приобретение автомобилей для создания передвижных пунктов сбора отходов ("Экомобиля")
	275 000,00
	 

	17
	Субсидии на оснащение физкультурных центров муниципальных образований и проведение спортивных мероприятий на территории Новосибирской области
	 
	906 500,00

	18
	Субсидии на реализацию мероприятий ведомственной целевой программы "Развитие автомобильных дорог в Новосибирской области на 2011-2013 годы" 
	28 876 100,00
	56 539 700,00

	20
	Субсидии на реализацию муниципальных программ развития субъектов малого и среднего предпринимательства на территории Новосибирской области 
	834 700,00
	928200

	21
	Субсидии на содержание объектов, находящихся в муниципальной собственности и социальное развитие муниципальных образований Новосибирской области
	95 455 100,00
	94810300

	22
	Субсидии на реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы  «Доступная среда для инвалидов в Новосибирской области на 2012-2015 годы» 
	200 000,00
	425000

	22,1
	в части оборудования автобусов спецустройствами для объявления остановок
	200 000,00
	100000

	22,2
	в части устройства тактильных пешеходных переходов для инвалидов с нарушением зрения и маломобильных групп населения 
	 
	325000

	 
	ИТОГО
	243 702 800,00
	272 002 800,00

	
	Глава Куйбышевского района                                                                                         В.А. Функ

	                                  
	                                                                                                                                                             Приложение № 9

	
	
	таблица 1

	Иные межбюджетные трансферты, получаемые из областного бюджета в 2012году
	

	№ п/п
	Наименование 
	Сумма 

 (в рублях)

	1
	2
	3

	1
	Иные межбюджетные трансферты на реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Обеспечение жильем молодых семей в Новосибирской области на 2011-2015 годы"
	1 600 000,00

	2
	Иные межбюджетные трансферты на предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение жилья в рамках подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011-2015 годы за счет средств федерального бюджета 
	1 200 000,00

	3
	Иные межбюджетные трансферты на комплектование книжных фондов библиотек муниципальных образований за счет средств федерального бюджета 
	347000,00

	4
	Иные межбюджетные трансферты на  реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Культура Новосибирской области на 2012-2016 годы" 
	3158000,00

	5
	Иные межбюджетные трансферты на реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Семья и дети" на 2012 -2015 годы на 
	2246700,00

	6
	Иные межбюджетные трансферты на реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Повышение качества жизни граждан пожилого возраста в Новосибирской области на 2012 -2016 годы" 
	105000,00

	7
	Иные межбюджетные трансферты на реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Доступная среда для инвалидов в Новосибирской области на 2012 -2015 годы"
	434800,00

	8
	Иные межбюджетные трансферты на осуществление мероприятий ведомственной целевой программы "Развитие сельского хозяйства в Новосибирской области на 2012-2014 годы"
	3051000,00

	9
	Иные межбюджетные трансферты на реализацию программ модернизации здравоохранения субъектов Российской Федерации в части укрепления материально-технической базы медицинских учреждений
	0,00

	10
	Иные межбюджетные трансферты на реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Формирование системы достопримечательных мест, историко-культурных заповедников и музейно-туристических комплексов в Новосибирской области на 2012-2017 годы" на 2012 год 
	1 500 000,00

	 
	Итого
	13642500,00

	
	Глава Куйбышевского района                                                                                              В.А. Функ

	
	                                                                                                                   Приложение № 9

	
	
	
	таблица 2

	Иные межбюджетные трансферты, получаемые из областного бюджета в 2013-2014 годах


	№ п/п
	Наименование 
	Сумма 2013г

 (в рублях)
	Сумма 2014г

 (в рублях)

	1
	2
	3
	4

	1
	Иные межбюджетные трансферты на реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Обеспечение жильем молодых семей в Новосибирской области на 2011-2015 годы"
	3 703 000,00
	3 703 000,00

	2
	Иные межбюджетные трансферты на предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение жилья в рамках подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011-2015 годы за счет средств федерального бюджета 
	1 200 000,00
	1 200 000,00

	3
	Иные межбюджетные трансферты на комплектование книжных фондов библиотек муниципальных образований за счет средств федерального бюджета 
	347000,00
	347000,00

	4
	Иные межбюджетные трансферты на  реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Культура Новосибирской области на 2012-2016 годы" 
	2986000,00
	3096000,00

	5
	Иные межбюджетные трансферты на реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Семья и дети" на 2012 -2015 годы на 
	2396700,00
	2381700,00

	6
	Иные межбюджетные трансферты на реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Повышение качества жизни граждан пожилого возраста в Новосибирской области на 2012 -2016 годы" 
	185000,00
	15000,00

	7
	Иные межбюджетные трансферты на реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Доступная среда для инвалидов в Новосибирской области на 2012 -2015 годы"
	1149500,00
	837300,00

	8
	Иные межбюджетные трансферты на осуществление мероприятий ведомственной целевой программы "Развитие сельского хозяйства в Новосибирской области на 2012-2014 годы"
	2179000,00
	2179000,00

	9
	Иные межбюджетные трансферты на реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Формирование системы достопримечательных мест, историко-культурных заповедников и музейно-туристических комплексов в Новосибирской области на 2012-2017 годы" 
	 
	1000000,00

	 
	Итого
	14146200,00
	14759000,00

	
	Глава Куйбышевского района                                                                              В.А.  Функ

	
	
	Приложение 12

	Источники финансирования дефицита бюджета на 2012 год.

	
	
	Таблица 1


	Код источника финансирования по КИВФ, КИВнФ
	 Наименование показателя
	сумма в рублях 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	 
	 
	 

	 
	Источники финансирования дефицита бюджетов - всего
	42 972 693,90

	444 01 00 00 00 00 0000 000
	ИСТОЧНИКИ ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСИРОВАНИЯ ДЕФИЦИТОВ БЮДЖЕТОВ
	42 972 693,90

	444 01 02 00 00 05 0000 710
	Получение кредитов от кредитных организаций бюджетами муниципальных районов в валюте Российской Федерации
	0,00

	444 01 03 00 00 05 0000 710
	Получение бюджетами муниципальных районов кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации
	0,00

	444 01 02 00 00 05 0000 810
	Погашение бюджетами муниципальных районов кредитов от кредитных организаций в валюте Российской Федерации
	0,00

	444 01 03 00 00 05 0000 810
	Погашение бюджетами муниципальных районов кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации
	0,00

	444 01 05 00 00 00 0000 000
	Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета
	42 972 693,90

	444 01 05 00 00 00 0000 500
	Увеличение остатков средств бюджетов
	-1 163 862 093,60

	444 01 05 02 01 05 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов муниципальных районов
	-1 163 862 093,60

	444 01 05 00 00 00 0000 600
	Уменьшение остатков средств бюджетов
	1 206 834 787,50

	444 01 05 02 01 05 0000 610
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов муниципальных районов
	1 206 834 787,50

	444 01 06 05 02 05 0000 540
	Предоставление бюджетных кредитов другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации из бюджетов муниципальных районов в валюте Российской Федерации
	0,00

	444 01 06 05 01 05 0000 640
	Возврат бюджетных кредитов, предоставленных юридическим лицам из в бюджетов муниципальных районов валюте Российской Федерации
	0,00

	444 01 06 05 02 05 0000 640
	Возврат бюджетных кредитов, предоставленных другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации из бюджетов муниципальных районов в валюте Российской Федерации
	0,00

	Глава Куйбышевского района                                                                                                       В.А.  Функ

	
	
	
	Приложение 12


	Источники финансирования дефицита бюджета на 2013-2014гг.


	
	
	Таблица 2

	Код источника финансирования по КИВФ, КИВнФ
	 Наименование показателя
	сумма в рублях на 2013 год
	сумма в рублях на 2014 год

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	 
	 
	 
	 

	 
	Источники финансирования дефицита бюджетов - всего
	0,00
	0,00

	444 01 00 00 00 00 0000 000
	ИСТОЧНИКИ ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСИРОВАНИЯ ДЕФИЦИТОВ БЮДЖЕТОВ
	0,00
	0,00

	444 01 02 00 00 05 0000 710
	Получение кредитов от кредитных организаций бюджетами муниципальных районов в валюте Российской Федерации
	0,00
	0,00

	444 01 03 00 00 05 0000 710
	Получение бюджетами муниципальных районов кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации
	0,00
	0,00

	444 01 02 00 00 05 0000 810
	Погашение бюджетами муниципальных районов кредитов от кредитных организаций в валюте Российской Федерации
	0,00
	0,00

	444 01 03 00 00 05 0000 810
	Погашение бюджетами муниципальных районов кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации
	0,00
	0,00

	444 01 05 00 00 00 0000 000
	Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета
	0,00
	0,00

	444 01 05 00 00 00 0000 500
	Увеличение остатков средств бюджетов
	-1 180 603 500,00
	-1 216 714 600,00

	444 01 05 02 01 05 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов муниципальных районов
	-1 180 603 500,00
	-1 216 714 600,00

	444 01 05 00 00 00 0000 600
	Уменьшение остатков средств бюджетов
	1 180 603 500,00
	1 216 714 600,00

	444 01 05 02 01 05 0000 610
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов муниципальных районов
	1 180 603 500,00
	1 216 714 600,00

	444 01 06 05 02 05 0000 540
	Предоставление бюджетных кредитов другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации из бюджетов муниципальных районов в валюте Российской Федерации
	0,00
	0,00

	444 01 06 05 01 05 0000 640
	Возврат бюджетных кредитов, предоставленных юридическим лицам из в бюджетов муниципальных районов валюте Российской Федерации
	0,00
	0,00

	444 01 06 05 02 05 0000 640
	Возврат бюджетных кредитов, предоставленных другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации из бюджетов муниципальных районов в валюте Российской Федерации
	0,00
	0,00

	 
	 
	 
	 

	Глава Куйбышевского района                                                                                                                           
	В.А. Функ

	
	
	                  Приложение № 17

	
	Таблица 1 

	Субвенции, передаваемые из районного бюджета в 2012году

	
	
	

	№п/п
	Наименование поселений
	Сумма (в рублях)

	1
	Абрамовский
	69000,0

	2
	Балманский
	69000,0

	3
	Булатовский
	69000,0

	4
	Верх-ичинский
	69000,0

	5
	Веснянский
	69000,0

	6
	Гжатский
	69000,0

	7
	Горбуновский
	69000,0

	8
	Зоновский
	69000,0

	9
	Камский
	69000,0

	10
	Куйбышевский
	69000,0

	11
	Михайловский
	69000,0

	12
	Новоичинский
	69000,0

	13
	Октябрьский
	155800,0

	14
	Осиновский
	69000,0

	15
	Отрадненский
	69000,0

	16
	Сергинский
	69000,0

	17
	Чумаковский
	155800

	 
	Итого
	1346600,0

	
	

	Глава Куйбышевского района                                                           В.А.  Функ
	

	
	
	
	

	
	
	
	Приложение  № 17

	Субвенции, передаваемые из районного бюджета в 2013 и 2014 гг.
	
	
	Таблица 2

	
	
	
	

	№п/п
	Наименование поселений
	Сумма 2013г (в рублях)
	Сумма 2014г

(в рублях)

	1
	Абрамовский
	71700,0
	73900,0

	2
	Балманский
	71700,0
	73900,0

	3
	Булатовский
	71700,0
	73900,0

	4
	Верх-ичинский
	71700,0
	73900,0

	5
	Веснянский
	71700,0
	73900,0

	6
	Гжатский
	71700,0
	73900,0

	7
	Горбуновский
	71700,0
	73900,0

	8
	Зоновский
	71700,0
	73900,0

	9
	Камский
	71700,0
	73900,0

	10
	Куйбышевский
	71700,0
	73900,0

	11
	Михайловский
	71700,0
	73900,0

	12
	Новоичинский
	71700,0
	73900,0

	13
	Октябрьский
	162300,0
	165900,0

	14
	Осиновский
	71700,0
	73900,0

	15
	Отрадненский
	71700,0
	73900,0

	16
	Сергинский
	71700,0
	73900,0

	17
	Чумаковский
	162300
	165900

	 
	Итого
	1400100,0
	1440300,0

	Глава Куйбышевского района                                                                                       В.А.  Функ

	
	
	Приложение № 18

	Распределение субсидии из бюджета муниципального района бюджетам поселений

	
	
	Таблица 1 

	Субсидии на благоустройство городских и  сельских поселений Новосибирской области, подготовку объектов жилищно-коммунального хозяйства к работе в осенне-зимний период

	
	
	

	№п/п
	Наименование поселений
	Сумма (в рублях)

	1
	Абрамовский
	300000,0

	2
	Балманский
	560000,0

	3
	Булатовский
	 

	4
	Верх-ичинский
	 

	5
	Веснянский
	 

	6
	Гжатский
	 

	7
	Горбуновский
	460000,0

	8
	Зоновский
	 

	9
	Камский
	 

	10
	Куйбышевский
	 

	11
	Михайловский
	 

	12
	Новоичинский
	 

	13
	Октябрьский
	415500,0

	14
	Осиновский
	 

	15
	Отрадненский
	250000,0

	16
	Сергинский
	 

	17
	Чумаковский
	680000

	 
	г.Куйбышев
	2700000

	 
	Итого
	5365500,0

	
	Глава Куйбышевского района                                                            В.А.  Функ

	
	
	таблица 2

	
	
	приложения 18

	Субсидий на содержание объектов, находящихся в муниципальной собственности и социальное развитие муниципальных образований 

	
	
	

	№п/п
	Наименование поселений
	Сумма в рублях

	1
	Абрамовский
	384000,0

	2
	Балманский
	196100,0

	3
	Булатовский
	231700,0

	4
	Верх-ичинский
	219800,0

	5
	Веснянский
	236000,0

	6
	Гжатский
	280900,0

	7
	Горбуновский
	312800,0

	8
	Зоновский
	235500,0

	9
	Камский
	263800,0

	10
	Куйбышевский
	200500,0

	11
	Михайловский
	228900,0

	12
	Новоичинский
	221400,0

	13
	Октябрьский
	388600,0

	14
	Осиновский
	423500,0

	15
	Отрадненский
	308600,0

	16
	Сергинский
	201700,0

	17
	Чумаковский
	408800,0

	18
	г.Куйбышев
	4759900,0

	 
	Итого
	9502500,0

	
	Глава Куйбышевского района                                                       В.А.  Функ

	
	
	таблица 3

	
	
	приложения 18

	
	
	

	Субсидии на  реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Культура Новосибирской области на 2012-2016 годы"

	в части капитального ремонта муниципальных учреждений культуры


	№п/п
	Наименование поселений
	Сумма в рублях

	1
	Абрамовский
	 

	2
	Балманский
	 

	3
	Булатовский
	3000000,0

	4
	Верх-ичинский
	 

	5
	Веснянский
	 

	6
	Гжатский
	 

	7
	Горбуновский
	325000,0

	8
	Зоновский
	 

	9
	Камский
	 

	10
	Куйбышевский
	 

	11
	Михайловский
	 

	12
	Новоичинский
	 

	13
	Октябрьский
	 

	14
	Осиновский
	475000,0

	15
	Отрадненский
	 

	16
	Сергинский
	 

	17
	Чумаковский
	609000,0

	18
	г.Куйбышев
	 

	 
	Итого
	4409000,0

	
	Глава Куйбышевского района                                                                    В.А.  Функ

	
	
	таблица 4

	
	
	приложения 18

	Субсидии на реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Чистая вода Новосибирской области на 2012-2017 годы"

	 

	№п/п
	Наименование поселений
	Сумма в рублях

	1
	Абрамовский
	 

	2
	Балманский
	 

	3
	Булатовский
	 

	4
	Верх-ичинский
	 

	5
	Веснянский
	 

	6
	Гжатский
	 

	7
	Горбуновский
	 

	8
	Зоновский
	 

	9
	Камский
	 

	10
	Куйбышевский
	 

	11
	Михайловский
	 

	12
	Новоичинский
	 

	13
	Октябрьский
	 

	14
	Осиновский
	 

	15
	Отрадненский
	 

	16
	Сергинский
	 

	17
	Чумаковский
	 

	18
	г.Куйбышев
	5 970 900,00

	 
	Итого
	5970900,0

	
	
	

	
	Глава Куйбышевского района                                                                         В.А.  Функ

	
	
	таблица 5

	
	
	приложения 18

	Субсидии на реализацию мероприятий областной целевой программы "Газификация Новосибирской области на 2007-2011 годы"  (остатки прошлых лет)

	 

	№п/п
	Наименование поселений
	Сумма в рублях

	1
	Абрамовский
	0,0

	2
	Балманский
	 

	3
	Булатовский
	 

	4
	Верх-ичинский
	 

	5
	Веснянский
	 

	6
	Гжатский
	 

	7
	Горбуновский
	 

	8
	Зоновский
	 

	9
	Камский
	 

	10
	Куйбышевский
	 

	11
	Михайловский
	 

	12
	Новоичинский
	 

	13
	Октябрьский
	2029176,0

	14
	Осиновский
	 

	15
	Отрадненский
	 

	16
	Сергинский
	 

	17
	Чумаковский
	 

	18
	г.Куйбышев
	 

	 
	Итого
	2029176,0

	
	Глава Куйбышевского района                                                                     В.А.  Функ

	
	
	таблица 6

	
	
	приложения 18

	Субсидии на развитие социального и экономического потенциала муниципальных образований

	 

	№п/п
	Наименование поселений
	Сумма в рублях

	1
	Абрамовский
	 

	2
	Балманский
	 

	3
	Булатовский
	 

	4
	Верх-ичинский
	 

	5
	Веснянский
	 

	6
	Гжатский
	616000,0

	7
	Горбуновский
	 

	8
	Зоновский
	 

	9
	Камский
	 

	10
	Куйбышевский
	1700000,0

	11
	Михайловский
	 

	12
	Новоичинский
	 

	13
	Октябрьский
	 

	14
	Осиновский
	2800000,0

	15
	Отрадненский
	 

	16
	Сергинский
	 

	17
	Чумаковский
	 

	18
	г.Куйбышев
	2 200 000,00

	 
	Итого
	7316000,0

	 
	Глава Куйбышевского района                                                                        В.А.  Функ

	
	
	
	Приложение  № 19

	
	
	
	

	Распределение иных межбюджетных трансфертов из бюджета муниципального района бюджетам поселений

	
	
	
	таблица 1

	Иные межбюджетные трансферты на  реализацию мероприятий долгосрочной целевой программы "Культура Новосибирской области на 2012-2016 годы" 


	№п/п
	Наименование поселений
	приобретение оборудования и музыкальных инструментов
	комплектование библиотечных и музейных фондов

	
	
	Сумма (в рублях)
	Сумма (в рублях)

	1
	Абрамовский
	83900,0
	12600

	2
	Балманский
	83900,0
	12600

	3
	Булатовский
	83900,0
	12600

	4
	Верх-ичинский
	83900,0
	12600

	5
	Веснянский
	83900,0
	12600

	6
	Гжатский
	83900,0
	12600

	7
	Горбуновский
	83900,0
	25200

	8
	Зоновский
	83900,0
	25200

	9
	Камский
	83900,0
	12600

	10
	Куйбышевский
	83900,0
	25200

	11
	Михайловский
	83900,0
	12600

	12
	Новоичинский
	83900,0
	12600

	13
	Октябрьский
	83900,0
	0

	14
	Осиновский
	83900,0
	25200

	15
	Отрадненский
	83900,0
	12600

	16
	Сергинский
	83900,0
	12600

	17
	Чумаковский
	133300,0
	25200

	 
	г.Куйбышев
	251700,0
	805200

	 
	Итого
	1727400,0
	1069800,0

	
	Глава Куйбышевского района                                                                         В.А.   Функ


СОВЕТ ДЕПУТАТОВ КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА

ВТОРОГО СОЗЫВА

Решение

тринадцатой сессии

20.03.2012 №  7

О внесении изменений в состав комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Куйбышевского района Новосибирской области

В соответствии со ст.5 Закона Новосибирской области №345- ОСД «О порядке образования и организации деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав в Новосибирской области», Совет депутатов Куйбышевского района 

РЕШИЛ:

1. Ввести в состав комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Куйбышевского района Новосибирской области:

• Севостьянова Николая Сергеевича  – заместителя начальника ОУУПиПДН МО МВД России «Куйбышевский», подполковника полиции
•   Голубицкую Галину Ивановну – и.о. заместителя главного врача по лечебной части МУЗ «Куйбышевская ЦРБ»
2. Вывести из состава комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Куйбышевского района Новосибирской области:

▪  Томилова Ивана Алексеевича

•  Курову Татьяну Семеновну

Председатель Совета депутатов                                                                                                                    В.З. Осипенко

Состав комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Куйбышевского района Новосибирской области

Бочкарев Андрей Алексеевич – 1-ый заместитель главы администрации  Куйбышевского района, председатель комиссии. 

Коваленко Наталья Викторовна  – начальник Управления образования администрации Куйбышевского района, заместитель председателя комиссии.

Макаров Александр Геннадьевич – главный специалист администрации Куйбышевского района, ответственный секретарь комиссии.

Носикова Татьяна Ивановна – специалист 1 разряда администрации Куйбышевского района.

Осипенко Владимир Захарович – председатель Совета депутатов Куйбышевского района.

Шульгина Ирина Николаевна  - начальник отдела организации социального обслуживания населения администрации Куйбышевского района.

Меркулова Надежда Николаевна – директор ГБУ «Центр занятости населения г. Куйбышева».

Трубачев Валерий Валерьевич  – начальник отдела культуры Управления Культуры, спорта, молодежной политики Куйбышевского района.

Ханкович Ксения Николаевна – начальник отдела молодежной политики Управления Культуры, спорта, молодежной политики Куйбышевского района.

Юрьева Светлана Юрьевна – начальник отдела опеки и попечительства администрации Куйбышевского района.
Бендикова Марина Геннадьевна – заместитель начальника отдела опеки и попечительства администрации Куйбышевского района. 
Голубицкая Галина Ивановна – и.о. заместителя главного врача по лечебной части МУЗ «Куйбышевская ЦРБ»
Камелина Людмила Валентиновна – врач-нарколог. 

Белова Любовь Николаевна - руководитель психологической службы при КФ НГПУ.

Езеева Лидия Сергеевна  –  специалист отделения профилактики безнадзорности несовершеннолетних МУ «Центр помощи семье и детям».
Екиман Наталья Михайловна - заместитель директора по воспитательной работе ГБОУ НПО ПУ-89. 

Показанова Ирина Владимировна -  старший инспектор ФБУ МРУИИ №6 ГУФСИН России по Новосибирской области

Севостьянов Николай Сергеевич  – заместитель начальника ОУУПиПДН МО МВД России «Куйбышевский», подполковника полиции

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА

ВТОРОГО СОЗЫВА

РЕШЕНИЕ

тринадцатой сессии

20.03. 2012 № 8

О Контрольном органе Куйбышевского района

В соответствии со статьями 157, 264.4, 265 Бюджетного кодекса Российской Федерации, статьями 15, 38 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьями 2, 3 Федерального закона от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», статьей 28 Устава Куйбышевского района, Совет депутатов Куйбышевского района

РЕШИЛ:

1. Утвердить положение о Контрольном органе Куйбышевского района (прилагается).

2. Внести следующие изменения в решение Совета депутатов Куйбышевского района второго созыва от 20.10.2011 № 7 «О Контрольном органе Куйбышевского района»: пункт 1 исключить.

3. Решение вступает в силу с момента опубликования в периодическом печатном издании органа местного самоуправления Куйбышевского района «Информационный вестник».

Председатель Совета депутатов                                                                                                            В.З. Осипенко

                                                                                                                       Приложение № 1

                                                                                                                  к решению тринадцатой сессии

Совета депутатов Куйбышевского района 

                                                                                                                      второго созыва

                                                                                                                        от 20.03.2012 г. № 8

ПОЛОЖЕНИЕ

О Контрольном органе Куйбышевского района
	Статья 1.
	Статус Контрольного органа Куйбышевского района


1. Контрольный орган Куйбышевского района (далее – Контрольный орган) является постоянно действующим органом внешнего муниципального финансового контроля, образуется Советом депутатов Куйбышевского района и ему подотчетна.
2. Контрольный орган обладает организационной и функциональной независимостью и осуществляют свою деятельность самостоятельно.
3. Деятельность Контрольного органа не может быть приостановлена, в том числе в связи с истечением срока или досрочным прекращением полномочий Совета депутатов Куйбышевского района.
4. Контрольный орган является органом местного самоуправления, обладает правами юридического лица,  имеют гербовую печать и бланки со своим наименованием и с изображением герба Куйбышевского района.

5. Контрольный орган обладает правом правотворческой инициативы по вопросам своей деятельности.

	Статья 2.
	Правовые основы деятельности Контрольного органа 


Контрольный орган осуществляет свою деятельность на основе Конституции Российской Федерации, федерального законодательства, законов и иных нормативных правовых актов субъекта Российской Федерации, устава Куйбышевского района, настоящего Положения и иных муниципальных правовых актов.
	Статья 3.
	Принципы деятельности Контрольного органа  


Деятельность Контрольного орган основывается на принципах законности, объективности, эффективности, независимости и гласности.

	Статья 4.      
	Состав Контрольного органа 


1. Контрольный орган образуется в составе председателя, одного аудитора и аппарата Контрольного органа. 

2. Председатель и аудитор Контрольного органа замещают муниципальные должности.  

3. Срок полномочий председателя и аудитора Контрольного органа  составляет шесть лет.

4. В состав аппарата Контрольного органа входят инспекторы. На аудитора и инспекторов Контрольного органа возлагаются обязанности по организации и непосредственному проведению внешнего муниципального финансового контроля.  

5. Права, обязанности и ответственность работников аппарата Контрольного органа определяются федеральным законодательством, законодательством Российской Федерации и субъекта Российской Федерации о муниципальной службе, регламентом Контрольного органа.

6. Штатная численность Контрольного органа составляет три человека и устанавливается Советом депутатов Куйбышевского района по предложению председателя Контрольного органа. 

7. Структура и штатное расписание Контрольного органа утверждаются председателем Контрольного органа исходя из возложенных на Контрольный орган полномочий. 

	Статья   5.
	Порядок назначения на должность председателя и аудитора Контрольного органа 


1. Председатель и аудитор Контрольного органа назначаются на должность Советом депутатов Куйбышевского района.
2. Предложения о кандидатурах на должность председателя Контрольного органа вносятся в Совет депутатов Куйбышевского района:

1) председателем Совета депутатов Куйбышевского района;
2) не менее одной трети от установленного числа депутатов Совета депутатов Куйбышевского района;
3) Главой Куйбышевского района. 

3. Кандидатуры на должность председателя Контрольного органа представляются в Совет депутатов Куйбышевского района, перечисленными в части 2 настоящей статьи, не позднее чем за два месяца до истечения полномочий действующего председателя Контрольного органа.

4. При рассмотрении кандидатур, представленных на должность председателя Контрольного органа, Совет депутатов Куйбышевского района вправе запрашивать мнение председателя Контрольно-счетной палаты субъекта Российской Федерации о соответствии представленных кандидатур квалификационным требованиям, установленным статьей 6 настоящего Закона.
5. Кандидатура на должность аудитора Контрольного органа вносится в Совет депутатов Куйбышевского района председателем Контрольного органа.  

6. Рассмотрение кандидатур на должность председателя Контрольного органа может быть назначено при наличии одного предложения о кандидатуре. Голосование по кандидатурам на должность председателя Контрольного органа является открытым.

7. Перед голосованием субъекты, внесшие предложения о кандидатурах на должность председателя Контрольного органа, либо уполномоченные ими лица, оглашают информацию о кандидатах. Депутаты могут задавать кандидатам вопросы и высказывать свое мнение о кандидатурах.

8. Перед голосованием представляется проект решения о назначении председателя Контрольного органа, в котором указывается дата начала осуществления полномочий назначаемого лица (дата прекращения полномочий лица, ранее занимавшего соответствующую должность).

9. Кандидат считается назначенным на должность председателя Контрольного органа, если за него проголосовало большинство от установленного числа депутатов.

10. По итогам голосования на должность председателя Контрольного органа считается назначенным кандидат, набравший больше голосов (либо единственный кандидат), если против него не проголосовало большинство от установленного числа депутатов.

	Статья 6.        
	Требования к кандидатурам на должности председателя и аудитора Контрольного органа 


1. На должность председателя и аудитора Контрольного органа назначаются граждане Российской Федерации, имеющие высшее образование и опыт работы в области государственного, муниципального управления, государственного, муниципального контроля (аудита), экономики, финансов, юриспруденции:

для председателя Контрольного органа – не менее пяти лет;

для аудитора –  не менее трех лет.

2. Гражданин Российской Федерации не может быть назначен на
должность председателя и аудитора Контрольного органа в случае:

1) наличия у него неснятой или непогашенной судимости;
2) признания его недееспособным или ограниченно дееспособным решением суда, вступившим в законную силу;
3) отказа от прохождения процедуры оформления допуска к сведениям, составляющим государственную и иную охраняемую федеральным законом тайну, если исполнение обязанностей по должности, на замещение которой претендует гражданин, связано с использованием таких сведений;
4) выхода из гражданства Российской Федерации или приобретения гражданства иностранного государства либо получения вида на жительство или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание гражданина Российской Федерации на территории иностранного государства.
3.
Председатель и аудитор Контрольного органа не могут состоять в близком родстве или свойстве (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители и дети супругов) с председателем Совета депутатов Куйбышевского района, Главой Куйбышевского района, Главой местной администрации, руководителями судебных и правоохранительных органов, расположенных на территории Куйбышевского района. 

4. Председатель и аудитор Контрольного органа не могут     заниматься     другой     оплачиваемой деятельностью,  кроме  преподавательской,  научной  и  иной творческой деятельности. При этом преподавательская, научная и иная творческая деятельность не может финансироваться исключительно за счет средств иностранных государств, международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации.

5. Председатель и аудитор Контрольного органа, а также лица, претендующие на замещение указанных должностей, обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальными нормативными правовыми актами.

	Статья 7.        
	Гарантии статуса должностных лиц Контрольного органа 


1. Председатель, аудитор и инспекторы Контрольного органа являются должностными лицами Контрольного органа.

2. Воздействие в какой-либо форме на должностных лиц Контрольного органа в целях воспрепятствования осуществлению ими должностных полномочий или оказания влияния на принимаемые ими решения, а также насильственные действия, оскорбления, а равно клевета в отношении должностных лиц Контрольного органа либо распространение заведомо ложной информации об их деятельности влекут за собой ответственность, установленную законодательством Российской Федерации и (или) законодательством субъекта Российской Федерации.

3. Должностные лица Контрольного органа подлежат государственной защите в соответствии с законодательством Российской Федерации о государственной защите судей, должностных лиц правоохранительных и контролирующих органов и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

4. Должностные лица Контрольного органа обладают гарантиями профессиональной независимости.

5. Председатель и аудитор Контрольного органа досрочно освобождаются от должности на основании решения Совета депутатов Куйбышевского района в случае:

1) вступления в законную силу обвинительного приговора суда в отношении них;

2) признания их недееспособным или ограниченно дееспособным вступившим в законную силу решением суда;

3) выхода из гражданства Российской Федерации или приобретения гражданства иностранного государства либо получения вида на жительство или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание гражданина Российской Федерации на территории иностранного государства;

4) подачи письменного заявления об отставке;

5) нарушения требований законодательства Российской Федерации при осуществлении возложенных на них должностных полномочий или злоупотребления должностными полномочиями, если за решение о досрочном освобождении проголосует большинство от установленного числа депутатов Совета депутатов Куйбышевского района;

6) достижения установленного нормативным правовым актом муниципального образования в соответствии с федеральным законом предельного возраста пребывания в должности;

7) выявления обстоятельств, предусмотренных частями 2 – 3 статьи 6 настоящего Положения.

6. Решение об освобождении председателя Контрольного органа от должности в связи с истечением полномочий и о досрочном освобождении председателя Контрольного органа от должности принимается открытым голосованием большинством от установленного числа депутатов.

	Статья 8.       
	Полномочия Контрольного органа


1. Контрольный орган осуществляет следующие полномочия:

1) контроль за исполнением бюджета Куйбышевского района;

2) экспертиза проектов бюджета Куйбышевского района;

3) внешняя проверка годового отчета об исполнении бюджета Куйбышевского района;

4) организация и осуществление контроля за законностью, результативностью (эффективностью и экономностью) использования средств бюджета Куйбышевского района, а также средств, получаемых бюджетом Куйбышевского района из иных источников, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

5) контроль за соблюдением установленного порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности Куйбышевского района, в том числе охраняемыми результатами интеллектуальной деятельности и средствами индивидуализации, принадлежащими Куйбышевскому району;

6) оценка эффективности предоставления налоговых и иных льгот и преимуществ, бюджетных кредитов за счет средств бюджета Куйбышевского района, а также оценка законности предоставления муниципальных гарантий и поручительств или обеспечения исполнения обязательств другими способами по сделкам, совершаемым юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями за счет средств бюджета Куйбышевского района и имущества, находящегося в собственности Куйбышевского района;

7) финансово-экономическая экспертиза проектов муниципальных правовых актов (включая обоснованность финансово-экономических обоснований) в части, касающейся расходных обязательств Куйбышевского района, а также муниципальных программ;

8) анализ бюджетного процесса в Куйбышевском районе и подготовка предложений, направленных на его совершенствование;

9) подготовка информации о ходе исполнения бюджета Куйбышевского района, о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий и представление такой информации в Совет депутатов Куйбышевского района и Главе Куйбышевского района;

10) контроль за законностью, результативностью (эффективностью и экономностью) использования средств бюджета Куйбышевского района, поступивших в бюджеты поселений, входящих в состав Куйбышевского района;

11) осуществление полномочий внешнего муниципального финансового контроля в поселениях, входящих в состав муниципального образования, в соответствии с соглашениями, заключенными представительным органом муниципального образования с представительными органами поселений;

        12) анализ данных реестра расходных обязательств муниципального образования на предмет выявления соответствия между расходными обязательствами муниципального образования, включенными в реестр расходных обязательств и расходными обязательствами, планируемыми к финансированию в очередном финансовом году в соответствии с проектом бюджета муниципального образования;

13) контроль за ходом и итогами реализации программ и планов развития Куйбышевского района; 

14) мониторинг исполнения бюджета Куйбышевского района;

15) анализ социально-экономической ситуации в Куйбышевском районе;

16) содействие организации внутреннего финансового контроля в исполнительных органах Куйбышевского района;

17) участие в пределах полномочий в мероприятиях, направленных на противодействие коррупции;

18) иные полномочия в сфере внешнего муниципального финансового контроля, установленные федеральными законами, законами субъекта Российской Федерации, уставом и нормативными правовыми актами представительного органа Куйбышевского района.

   2. Внешний  финансовый контроль осуществляется Контрольным органом:

  1) в отношении органов местного самоуправления и муниципальных органов, муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий, а также иных организаций, если они используют имущество, находящееся в собственности Куйбышевского района;

   2) в отношении иных организаций путем осуществления  проверки соблюдения условий получения ими субсидий, кредитов, гарантий за счет средств  местного бюджета в порядке контроля за деятельностью главных распорядителей (распорядителей) и получателей средств местного бюджета, предоставивших указанные средства, в случаях, если возможность проверок указанных организаций установлена в договорах о предоставлении субсидий, кредитов, гарантий за счет средств местного бюджета.

	Статья 9.       
	Формы осуществления Контрольным органом внешнего  муниципального финансового контроля


1. Внешний муниципальный финансовый контроль осуществляется Контрольным органом в форме контрольных или экспертно-аналитических мероприятий.
2. При проведении контрольного мероприятия Контрольный орган составляется соответствующий акт (акты), который доводится до сведения руководителей проверяемых органов и организаций. На основании акта (актов) Контрольным органом составляется отчет.
3. При проведении экспертно-аналитического мероприятия Контрольный орган составляет отчет или заключение.

	Статья 10.     
	Стандарты внешнего муниципального финансового контроля


1. Контрольный орган при осуществлении внешнего муниципального финансового контроля руководствуется стандартами внешнего муниципального финансового контроля. 

2. Разработка стандартов внешнего муниципального финансового контроля осуществляется Контрольным органом:

1) в отношении органов местного самоуправления и муниципальных органов, муниципальных учреждений и муниципальных предприятий в соответствии с общими требованиями, утвержденными Счетной палатой Российской Федерации и (или) Контрольно-счетной палатой Новосибирской области;

2) в отношении иных организаций - в соответствии с общими требованиями, установленными федеральным законом.

3. При подготовке стандартов внешнего муниципального финансового контроля учитываются международные  стандарты в области государственного контроля, аудита и финансовой отчетности.

4. Cтандарты внешнего муниципального финансового контроля не могут противоречить законодательству Российской Федерации и  законодательству субъектов Российской Федерации.

	Статья 11.     
	Планирование деятельности Контрольного органа


1. Контрольный орган осуществляет свою деятельность на основе планов, которые разрабатываются и утверждаются им самостоятельно.

2. План работы Контрольного органа утверждается в срок до 30 декабря года, предшествующего планируемому.

3. Обязательному включению в планы работы Контрольного органа подлежат поручения Совета депутатов Куйбышевского района,  предложения и запросы Главы Куйбышевского района, направленные в Контрольный орган до 15 декабря года, предшествующего планируемому.

4. Предложения Совета депутатов Куйбышевского района, Главы Куйбышевского района по изменению плана работы Контрольного органа рассматриваются Контрольным органом в 10-дневный срок со дня поступления. 

Статья 12.   Регламент Контрольного органа

Содержание направлений деятельности Контрольного органа, порядок ведения дел, подготовки и проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий и иные вопросы внутренней деятельности Контрольного органа определяются Регламентом Контрольного органа. 

	Статья 13.      
	Обязательность исполнения требований должностных лиц Контрольного органа


1. Требования и запросы должностных лиц Контрольного органа, связанные с осуществлением ими своих должностных полномочий, установленных законодательством Российской Федерации, муниципальными нормативными правовыми актами, являются обязательными для исполнения органами местного самоуправления и муниципальными органами, организациями,  в отношении которых осуществляется внешний муниципальный финансовый контроль (далее также - проверяемые органы и организации).

2. Неисполнение законных требований и запросов должностных лиц Контрольного органа, а также воспрепятствование осуществлению ими  возложенных на них должностных полномочий  влекут за собой ответственность, установленную законодательством Российской Федерации и законодательством субъекта Российской Федерации.

	Статья 14.      
	Полномочия председателя Контрольного органа по организации деятельности Контрольного органа 


1.
Председатель Контрольного органа:
1) осуществляет общее руководство деятельностью Контрольного органа; 

2) утверждает Регламент Контрольного органа; 

3) утверждает планы работы Контрольного органа и изменения к ним;

4) утверждает годовой отчет о деятельности Контрольного органа;
5) утверждает стандарты внешнего муниципального финансового контроля; 
6) утверждает результаты контрольных и экспертно-аналитических мероприятий Контрольного органа; подписывает представления и предписания Контрольного органа;

7) может являться руководителем контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

8) представляет Совету депутатов Куйбышевского района и Главе Куйбышевского района ежегодный отчет о деятельности Контрольного органа, результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;
9) представляет Контрольный орган в отношениях с государственными органами   Российской    Федерации,    государственными    органами    субъекта Российской Федерации   и   органами   местного   самоуправления;

10) утверждает   должностные инструкции работников Контрольного органа;
11) осуществляет полномочия по найму и   увольнению   работников аппарата Контрольного органа;

12) издает правовые акты (приказы, распоряжения) по вопросам организации деятельности Контрольного органа.
2. Аудитор Контрольного органа:

1) в отсутствии председателя Контрольного органа выполняет его обязанности; 

2) может являться руководителем контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

3) выполняет иные должностные обязанности в соответствии с Регламентом Контрольного органа. 

	Статья 15.     
	Права, обязанности и ответственность должностных лиц Контрольного органа


1. Должностные лица Контрольного органа при осуществлении возложенных на них должностных полномочий имеют право:

1) беспрепятственно входить на территорию и в помещения, занимаемые проверяемыми органами и организациями, иметь доступ к их документам и материалам, а также осматривать занимаемые ими территории и помещения;
2) в случае обнаружения подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений и при необходимости пресечения данных противоправных действий опечатывать кассы, кассовые и служебные помещения, склады и архивы проверяемых органов и организаций, изымать документы и материалы с учетом ограничений, установленных законодательством Российской Федерации. Опечатывание касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, изъятие документов и материалов производятся с участием уполномоченных должностных лиц проверяемых органов и организаций и составлением соответствующих актов;
3) в пределах своей компетенции направлять запросы должностным лицам территориальных органов федеральных органов исполнительной власти и их структурных подразделений, органов государственной власти и государственных органов субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления и муниципальных органов, организаций;
4) в пределах своей компетенции требовать от руководителей и других должностных лиц проверяемых органов и организаций представления письменных объяснений по фактам нарушений, выявленных при проведении контрольных мероприятий, а также необходимых копий документов, заверенных в установленном порядке;
5) составлять акты по фактам непредставления или несвоевременного представления должностными лицами проверяемых органов и организаций документов и материалов, запрошенных при проведении контрольных мероприятий;
6) в пределах своей компетенции знакомиться со всеми необходимыми документами, касающимися финансово-хозяйственной деятельности проверяемых органов и организаций,   в  том  числе  в  установленном порядке с документами, содержащими государственную, служебную,   коммерческую   и   иную охраняемую законом тайну;
7) знакомиться с информацией, касающейся финансово-хозяйственной деятельности проверяемых органов и организаций и хранящейся в электронной форме в базах данных проверяемых органов и организаций, в том числе в установленном порядке с информацией, содержащей государственную, служебную, коммерческую и иную охраняемую законом тайну;
8) знакомиться с технической документацией к электронным базам данных;
9) составлять протоколы об административных правонарушениях, если такое право предусмотрено законодательством Российской Федерации. 
2. Должностные лица Контрольного органа  в случае опечатывания касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, изъятия документов и материалов в случае, предусмотренном пунктом 2 части 1 настоящей статьи, должны незамедлительно (в течение 24 часов) уведомить об этом председателя Контрольного органа в порядке, установленном законом субъекта Российской Федерации. 

3. Должностные   лица   Контрольного органа не   вправе вмешиваться в оперативно-хозяйственную деятельность   проверяемых органов и организаций, а также разглашать информацию, полученную при проведении контрольных мероприятий, предавать гласности свои выводы до завершения контрольных мероприятий и составления соответствующих актов и отчетов.
4. Должностные лица Контрольного органа обязаны сохранять государственную, служебную, коммерческую и иную охраняемую законом тайну, ставшую им известной при проведении в проверяемых органах и организациях контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, проводить контрольные и экспертно-аналитические мероприятия объективно и достоверно отражать их результаты в соответствующих актах, отчетах и заключениях. 

5. Должностные лица Контрольного органа несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за достоверность и объективность результатов проводимых ими контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также за разглашение государственной и иной охраняемой законом тайны.

6. Председатель и аудитор Контрольного органа вправе участвовать в заседаниях Совета депутатов Куйбышевского района, его комитетов, комиссий и рабочих групп, заседаниях администрации Куйбышевского района, исполнительных органов Куйбышевского района, координационных и совещательных органов при Главе Куйбышевского района. 

	Статья 16.     
	Предоставление информации Контрольному органу


1. Проверяемые органы и организации в установленные законом субъекта Российской Федерации сроки обязаны предоставлять  по запросам Контрольного органа информацию, документы  и материалы, необходимые для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.

2. Порядок направления Контрольным органом запросов, указанных в части 1 настоящей статьи, определяется законами субъектов Российской Федерации или муниципальными нормативными правовыми актами и регламентом  Контрольного органа.

3. При осуществлении Контрольным органом контрольных мероприятий проверяемые органы и организации должны обеспечить должностным лицам Контрольного органа возможность ознакомления с управленческой и иной отчетностью и документацией, документами, связанными с формированием и исполнением бюджета Куйбышевского района, использованием собственности Куйбышевского района, информационными системами, используемыми проверяемыми организациями, и технической документацией к ним, а также иными документами, необходимыми для выполнения Контрольным органом его полномочий.

4. Правовые акты администрации Куйбышевского района о создании, преобразовании или ликвидации муниципальных учреждений и унитарных предприятий Куйбышевского района, изменении количества акций и долей Куйбышевского района в уставных капиталах хозяйственных обществ, о заключении договоров об управлении бюджетными средствами и иными объектами собственности Куйбышевского района направляются в Контрольный орган в течение 10 рабочих дней со дня принятия.

5. Финансовый орган Куйбышевского района направляет в Контрольный орган бюджетную отчетность Куйбышевского района, утвержденную сводную бюджетную роспись, кассовый план и изменения к ним. 

6. Главные администраторы бюджетных средств Куйбышевского района направляют в Контрольный орган  сводную бюджетную отчетность.

7. Органы администрации Куйбышевского района ежегодно направляют в Контрольный орган отчеты и заключения аудиторских организаций по результатам аудиторских проверок деятельности муниципальных унитарных предприятий, учреждений, а также акционерных обществ с долей Куйбышевского района не менее пятидесяти процентов в течение тридцати дней со дня их подписания.

8. Непредоставление или несвоевременное представление Контрольному органу по ее запросу информации, документов и материалов, необходимых для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а равно предоставление информации, документов и материалов не в полном объеме или предоставление недостоверных информации, документов и материалов влечет за собой ответственность, установленную законодательством Российской Федерации и (или) законодательством субъекта Российской Федерации.

	Статья 17.      
	Представления и предписания Контрольного органа


1. Контрольный орган по результатам проведения контрольных мероприятий вправе вносить в органы местного самоуправления и муниципальные органы, организации и их должностным лицам представления для их рассмотрения и принятия мер по устранению выявленных нарушений и недостатков, предотвращению нанесения материального ущерба Куйбышевскому району или возмещению причиненного вреда, по привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в допущенных нарушениях, а также мер по пресечению, устранению и предупреждению нарушений.
2. Представление Контрольного органа подписывается председателем Контрольного органа (в случае его отсутствия аудитором Контрольного органа).
3. Органы местного самоуправления и муниципальные органы, а также организации в течение одного месяца со дня получения представления обязаны уведомить в письменной форме Контрольный орган о   принятых   по   результатам   рассмотрения представления решениях и мерах.
4. В случае выявления нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению, воспрепятствования проведению должностными лицами Контрольного органа контрольных мероприятий, а также в случаях несоблюдения сроков рассмотрения представлений Контрольный орган направляет в органы местного самоуправления и муниципальные органы, проверяемые организации и их должностным лицам предписание.
5. Предписание Контрольного органа должно содержать указание на конкретные допущенные нарушения и конкретные основания вынесения предписания. 

6. Предписание Контрольного органа подписывается председателем Контрольного органа.
7. Предписание Контрольного органа должно быть исполнено в установленные в нем сроки.
8. Неисполнение или ненадлежащее исполнение в установленный срок предписания Контрольного органа влечет за собой ответственность, установленную  законодательством Российской Федерации и субъекта Российской Федерации.
9. В   случае,   если   при   проведении   контрольных   мероприятий выявлены факты незаконного использования средств бюджета Куйбышевского района, в которых усматриваются признаки преступления или коррупционного правонарушения, Контрольный орган незамедлительно  передает  материалы контрольных мероприятий в правоохранительные органы.

	Статья 18.     
	Гарантии прав проверяемых органов и организаций


1. Акты, составленные Контрольным органом при проведении контрольных мероприятий, доводятся до сведения руководителей проверяемых органов и организаций. Пояснения и замечания руководителей проверяемых органов и организаций, представленные в сроки, установленные законом субъекта Российской Федерации,    прилагаются к актам и в дальнейшем являются их неотъемлемой частью.
2. Проверяемые органы и организации и их должностные лица вправе обратиться в суд с заявлением о признании недействительным полностью или частично предписания Контрольного органа, а также обратиться с жалобой на действия (бездействие) Контрольного органа в Совет депутатов Куйбышевского района. Подача заявления не приостанавливает действия предписания.

	Статья 19.      
	Взаимодействие Контрольного органа с государственными и муниципальными органами


1. Контрольный орган при осуществлении своей деятельности имеет право взаимодействовать с иными органами местного самоуправления Куйбышевского района, территориальными управлениями Центрального банка Российской Федерации, территориальными органами Федерального казначейства, налоговыми органами, органами прокуратуры, иными правоохранительными, надзорными и контрольными органами Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципального образования, заключать с ними соглашения о сотрудничестве, обмениваться результатами контрольной и экспертно-аналитической деятельности, нормативными и методическими материалами.
2. Контрольный орган при осуществлении своей деятельности вправе взаимодействовать с контрольно-счетными органами других муниципальных образований, со Счетной палатой Российской Федерации, Контрольно-счетной палатой Новосибирской области, заключать с ними соглашения о сотрудничестве и взаимодействии, вступать в объединения (ассоциации) контрольно-счетных органов Новосибирской области.
3. В целях координации своей деятельности Контрольный орган и иные органы местного самоуправления могут создавать как временные, так и постоянно действующие совместные координационные, консультационные, совещательные и другие рабочие органы.

4. Контрольный орган вправе планировать и проводить совместные контрольные и экспертно-аналитические мероприятия с Контрольно-счетной палатой Новосибирской области, обращаться в Контрольно-счетную палату Новосибирской области по вопросам осуществления Контрольно-счетной палатой Новосибирской области анализа деятельности Контрольного органа и получения рекомендаций по повышению эффективности ее работы.
5. Контрольный орган по письменному обращению контрольно-счетных органов других муниципальных образований может принимать участие в проводимых ими контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях. 

6. Контрольный орган вправе привлекать к участию в проводимых ею контрольных и экспертно-аналитических мероприятий на договорной основе аудиторские организации, отдельных специалистов. 
	Статья 20.     
	Обеспечение доступа к информации о деятельности Контрольного органа


1. Контрольный орган   в   целях   обеспечения   доступа к информации о своей деятельности размещает на официальном сайте Администрации Куйбышевского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет) и опубликовывает в официальных изданиях или других средствах массовой информации информацию о проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях, о выявленных при их проведении нарушениях, о внесенных представлениях и предписаниях, а также о принятых по ним решениях и мерах.

2. Контрольный орган ежегодно представляет отчет о своей деятельности Совету депутатов Куйбышевского района. Указанный отчет опубликовывается в средствах массовой информации и размещается в сети Интернет только после его рассмотрения Советом депутатов Куйбышевского района.
3. Порядок опубликования в средствах массовой информации и размещения в сети Интернет информации о деятельности Контрольного органа осуществляется в соответствии с Регламентом Контрольного органа.

	Статья 21.     
	Финансовое обеспечение деятельности Контрольного органа


1. Финансовое обеспечение деятельности Контрольного органа предусматривается в объеме, позволяющем обеспечить осуществление возложенных на нее полномочий.

2. Финансовое обеспечение деятельности Контрольного органа осуществляется за счет средств бюджета Куйбышевского района, в том числе сформированных за счет межбюджетных трансфертов из бюджетов поселений на осуществление переданных Контрольному органу полномочий контрольно-счетных органов поселений.
3. Материально-техническое и организационное обеспечение деятельности Контрольного органа осуществляется администрацией Куйбышевского района в порядке, установленном настоящим Положением, иными муниципальными правовыми актами Совета депутатов Куйбышевского района, соглашениями между Контрольным органом и администрацией Куйбышевского района.

4. Администрация Куйбышевского района предоставляет Контрольному органу на постоянной основе помещения, оборудование, транспортные средства, хозяйственный инвентарь и иное имущество, осуществляет содержание и ремонт указанного имущества с учетом предложений председателя Контрольного органа.

5. Вместо предоставления оборудования и транспортных средств Контрольному органу на постоянной основе администрация Куйбышевского района может предоставить работникам Контрольного органа право использования оборудования и транспортных средств администрации Куйбышевского района.

6. Организационное обеспечение деятельности Контрольного органа, в том числе кадровая работа, делопроизводство, оформление документов для расходования бюджетных средств, бухгалтерский, статистический и иной учет, составление и направление соответствующей отчетности, осуществляется уполномоченными должностными лицами администрации Куйбышевского района в случаях, установленных законодательством, а также на основании предложений председателя Контрольного органа.

7. Бюджетная смета Контрольного органа и предложения председателя Контрольного органа о материально-техническом и организационном обеспечении деятельности Контрольного органа направляются Главе администрации Куйбышевского района или уполномоченным должностным лицам администрации Куйбышевского района в письменном виде и должны соответствовать законодательству.

8. Разногласия в отношении бюджетных смет Контрольного органа, материально-технического и организационного обеспечения деятельности Контрольного органа доводятся до сведения Совета депутатов Куйбышевского района и могут служить основанием для изменения порядка материально-технического и организационного обеспечения деятельности Контрольного органа.

9. Использование должностными лицами администрации Куйбышевского района средств бюджета Куйбышевского района, предназначенных для обеспечения деятельности Контрольного органа, на иные цели, невыполнение ими предусмотренных законодательством обязанностей по материально-техническому и организационному обеспечению деятельности Контрольного органа, влечет ответственность, установленную законодательством.

10. Контроль за использованием Контрольным органом бюджетных средств и муниципального имущества осуществляется на основании правовых актов  Совета депутатов Куйбышевского района. 

Глава Куйбышевского района                                                                                                                      В.А. Функ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА

ВТОРОГО СОЗЫВА

РЕШЕНИЕ

тринадцатой сессии

20.03.2012 № 9

Об утверждении поручений Контрольному органу Куйбышевского района  на 2012 год

В соответствии со статьёй 12 Федерального закона от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», статьей 11 Положения о Контрольном органе Куйбышевского района, Совет депутатов Куйбышевского района

РЕШИЛ:

1. Утвердить следующие поручения Контрольному органу Куйбышевского района для включения в план мероприятий на 2012 год:

1) Проверка законности и результативности использования средств местного бюджета Куйбышевского  района  (Детская юношеская спортивная школа, учреждения культуры, 2011 год);

2) Проверка соблюдения установленного порядка управления и распоряжения имуществом Куйбышевского   района (бюджетные учреждения, выборочно,  2010,2011 год);

3) Проверка целевого и эффективного  использования  средств  бюджета  Куйбышевского района,  выделенных в 2011 году  на социальное обслуживание населения. (Муниципальное бюджетное учреждение «Комплексный центр социального обслуживания населения» Куйбышевского района);

4) Проверка полноты,  своевременности и правильности зачисления в бюджет Куйбышевского  района доходов, полученных от продажи муниципальной собственности и доходов от сдачи в аренду муниципального имущества и земельных участков (Управление экономического развития, труда,  имущества и земельных отношений  администрации Куйбышевского района, 2011 год). 

2. Решение вступает в силу с момента принятия. 

3. Решение опубликовать в периодическом печатном издании  органа местного самоуправления «Информационный вестник». 

Председатель Совета депутатов                                                                                                           В.З. Осипенко

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА

ВТОРОГО СОЗЫВА

РЕШЕНИЕ

тринадцатой сессии

20.03.2012  № 10

Об утверждении проекта решения Совета депутатов Куйбышевского района

«О внесении изменений в Устав Куйбышевского района»

В целях выявления и учёта мнения жителей Куйбышевского района по проекту решения Совета депутатов Куйбышевского района «О внесении изменений в  Устав Куйбышевского района», в соответствии со статьёй 28 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Совет депутатов Куйбышевского района

РЕШИЛ:

1. Утвердить прилагаемый проект решения Совета депутатов Куйбышевского района «О внесении изменений в Устав Куйбышевского района».

2. Опубликовать настоящее решение в периодическом печатном издании органа местного самоуправления Куйбышевского района «Информационный вестник».

3. Контроль за исполнением решения возложить на заместителя главы – управляющего делами администрации Куйбышевского района О.В. Караваева.

Председатель Совета депутатов                                                                                                          В.З. Осипенко

ПРИЛОЖЕНИЕ

к решению ___ сессии 

Совета депутатов

Куйбышевского района 

второго созыва

от _____2012 №____

ПРОЕКТ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА

ВТОРОГО СОЗЫВА

РЕШЕНИЕ

__________________ сессии

________2012 № ____

О внесении изменений в Устав Куйбышевского района

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 30.11.2011 № 361-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и в целях приведения Устава Куйбышевского района в соответствие с действующим законодательством Совет депутатов Куйбышевского района

РЕШИЛ:

1. Внести в Устав Куйбышевского района следующие изменения согласно приложению.

2. В порядке, установленном Федеральным законом от 21.07.2005 № 97-ФЗ «О государственной регистрации Уставов муниципальных образований», предоставить Устав Куйбышевского района на государственную регистрацию в Главное управление Министерства юстиции Российской Федерации по Новосибирской области.
3. Опубликовать настоящее решение в периодическом печатном издании органа местного самоуправления Куйбышевского района «Информационный вестник» после государственной регистрации.

4. Настоящее решение вступает в силу после опубликования.

5. Главе Куйбышевского района в течение 10 дней со дня официального опубликования (обнародования) настоящего решения направить в Главное управление Министерства юстиции Российской Федерации по Новосибирской области сведения об источнике и о дате официального опубликования (обнародования) решения, прошедшего государственную регистрацию, для включения указанных сведений в государственный реестр уставов муниципальных образований Новосибирской области.

Председатель Совета  депутатов                                                                                                                 В.З. Осипенко
ПРИЛОЖЕНИЕ

к решению Совета депутатов 

Куйбышевского района

второго созыва

ПРИЛОЖЕНИЕ

к решению Совета депутатов 

Куйбышевского района

второго созыва

от_________ №_____
	

	                                                ПРИЛОЖЕНИЕ


Изменения в Устав Куйбышевского района

1. В статье 5 «Вопросы местного значения Куйбышевского района» часть 1 дополнить пунктом 45 следующего содержания:

«45) осуществление мер по противодействию коррупции в границах Куйбышевского района.».

2. В статье 6 «Права органов местного самоуправления Куйбышевского района на решение вопросов, не отнесенных к вопросам местного значения Куйбышевского района» пункт 5 части 1 изложить в следующей редакции:
«5) оказание поддержки общественным наблюдательным комиссиям, осуществляющим общественный контроль за обеспечением прав человека  и содействие лицам, находящимся в местах принудительного содержания;».
3. В статье 12 «Публичные слушания» пункт 3 части 3 после слов «проекты межевания территорий,» дополнить словами «проекты правил благоустройства территорий,».

4. В статье 17 «Полномочия Совета депутатов»:

4.1. Пункт 13 дополнить словами «, выполнение работ, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами».

4.2. Дополнить пунктом 24.1 следующего содержания:

«24.1) соблюдать ограничения и запреты и исполнять обязанности, которые установлены Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и другими федеральными законами;».

5. В статье 19 «Депутат совета депутатов» дополнить частью 5 следующего содержания:

«5. Полномочия депутата, осуществляющего свои полномочия на постоянной основе, прекращаются досрочно в случае несоблюдения ограничений, установленных Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».».

6. В статье 20 «Председатель Совета депутатов» в части 3:

6.1. Пункт 5 изложить в следующей редакции:

«5) подписывает протоколы заседаний, решения Совета депутатов;».

6.2. Пункт 6 изложить в следующей редакции:

«6) издает постановления и распоряжения по вопросам организации деятельности Совета депутатов;».

7. В статье 23 «Глава района» часть 6 дополнить пунктами 15.1, 15.2, 15.3 следующего содержания:

«15.1) должен соблюдать ограничения и запреты и исполнять обязанности, которые установлены Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и другими федеральными законами;

15.2) издает постановления и распоряжения по иным вопросам, отнесенным к его компетенции настоящим Уставом в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и другими федеральными законами;

15.3) обязан опубликовать зарегистрированные Устав Куйбышевского района, решение Совета депутатов о внесении изменений и дополнений в Устав Куйбышевского района в течении семи дней со дня поступления из территориального органа уполномоченного федерального органа исполнительной власти в сфере регистрации уставов муниципальных образований;».

8. В статье 24 «Досрочное прекращение полномочий Главы района» часть 1 дополнить пунктом 14 следующего содержания:

«14) несоблюдения ограничений, установленных Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»».

9. В статье 27 «Полномочия администрации» в части 1:

9.1. пункт 22 после слов «предприятиями и учреждениями,» дополнить словами «и работы, выполняемые муниципальными предприятиями и учреждениями,»;

9.2. дополнить пунктом 59.1 следующего содержания:

«59.1) осуществление мер по противодействию коррупции в границах Куйбышевского района;».

10. В статье 28 «Контрольный орган» часть 3 изложить в следующей редакции:

«3. Порядок организации и деятельности Контрольного органа Куйбышевского района определяется Федеральным законом от 07.02.2011 года   N 6-ФЗ "Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований", Федеральным законом от 06.10.2011 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Бюджетным кодексом Российской Федерации, Законом Новосибирской области от 07.10.2011 № 111-ОЗ «Об отдельных вопросах организации и деятельности контрольно-счетных органов муниципальных образований Новосибирской области», другими федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, и Новосибирской области, принимаемым в соответствии с ними Положением о Контрольном органе Куйбышевского района и другими муниципальными правовыми актами Совета депутатов.».

11. В статье 40 «Удаление Главы района в отставку» часть 2 дополнить пунктом 4 следующего содержания:
«4) несоблюдение ограничений и запретов и неисполнение обязанностей, которые установлены Федеральным законом от 25.12.2008 N 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и другими федеральными законами.».

12. В статье 41 «Внесение изменений и дополнений в Устав» в части 2 после слов «и подлежит государственной регистрации» дополнить словами «в территориальном органе уполномоченного федерального органа исполнительной власти в сфере регистрации уставов муниципальных образований», слова «действующим законодательством» заменить словами «федеральным законом».

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА

ВТОРОГО СОЗЫВА

РЕШЕНИЕ

тринадцатой сессии

20.03.2012  № 11

О назначении публичных слушаний

В соответствии со статьёй 28 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», решением 9 сессии Совета депутатов Куйбышевского района от 16.09.2005 № 5 «Об утверждении Положения о порядке организации и проведения публичных слушаний в районе» Совет депутатов Куйбышевского района

     РЕШИЛ:

1. Провести публичные слушания по проекту решения  Совета депутатов Куйбышевского района «О внесении изменений в Устав Куйбышевского района» и отчёту об исполнении бюджета Куйбышевского района за 2011 год, 12.04.2012 года в 11-00 часов, по адресу: НСО, администрация Куйбышевского района, ул. Краскома 37, актовый зал, контактный телефон 51-394.

2. Предложить жителям Куйбышевского района до 11.04.2012 года направлять свои предложения по проекту решения Совета депутатов Куйбышевского района, выносимому на публичные слушания, в рабочую группу.

3. Определить местонахождение рабочей группы по адресу: администрация Куйбышевского района, ул. Краскома, 37, кабинет 25, контактный телефон: 51-394.

4. Опубликовать настоящее решение в периодическом печатном издании органа местного самоуправления «Информационный вестник».

5. Контроль за исполнением решения возложить на заместителя председателя Совета депутатов Воробьёву Г.В.

Председатель Совета депутатов                                                                                                            В.З. Осипенко

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА

ВТОРОГО СОЗЫВА

РЕШЕНИЕ

тринадцатой сессии

20.03. 2012г.  № 12

Об утверждении структуры администрации

Куйбышевского района

Руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации № 131-ФЗ от 06.10.2003 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом Куйбышевского района, Совет депутатов Куйбышевского района 

РЕШИЛ:

1. Утвердить структуру администрации Куйбышевского района в новой редакции согласно приложению.

2. Признать утратившим силу решение восьмой сессии Совета депутатов Куйбышевского района от 29.06.2011 № 8 «Об утверждении структуры администрации Куйбышевского района». 
3. Администрации Куйбышевского района внести соответствующие изменения в штатное расписание администрации Куйбышевского района.

4. Настоящее решение вступает в силу с момента его подписания.

Председатель Совета депутатов                                                                                                           В.З. Осипенко

                                                                               Приложение

к решению тринадцатой сессии

Совета депутатов Куйбышевского района 

второго созыва

от 20.03.2012 г. № 12
Структура администрации Куйбышевского района

1. Первый заместитель главы администрации.

2. Заместитель главы администрации – управляющий делами.

3. Заместитель главы администрации – начальник управления экономического развития, труда и имущества. 

4. Заместитель главы администрации.

5. Заместитель главы администрации – начальник управления строительства, коммунального, дорожного хозяйства и транспорта.

6. Главный специалист (комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав).

7. Ведущий специалист (административная комиссия).

8. Ведущий специалист (по мобилизационной работе).

9. Управление делами.

10. Управление экономического развития, труда и имущества.

11.  Управление строительства, коммунального, дорожного хозяйства и   транспорта.

12.  Управление сельского хозяйства.

13.  Управление образования.

14.  Управление культуры, спорта и молодёжной политики.

15.  Управление бухгалтерского учёта и отчётности.

16.  Отдел ГО и ЧС.

17.  Отдел архивной службы.

18.  Отдел опеки и попечительства.
19.  Отдел муниципального заказа.
20.  Отдел организации социального обслуживания населения.

21.  Отдел земельных отношений.

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА

ВТОРОГО СОЗЫВА

Решение

тринадцатой сессии

20.03.2012 № 13

Об определении видов предпринимательской  деятельности, в отношении которых применяется единый налог на вмененный доход для отдельных  видов деятельности на территории Куйбышевского района


В соответствии с главой 26.3 Налогового кодекса Российской Федерации, на основании Федерального закона от 06.10.2003 № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Куйбышевского района, Совет депутатов Куйбышевского района

РЕШИЛ:

1. Определить виды  предпринимательской деятельности, в отношении которых применяется единый налог на вмененный доход для отдельных видов деятельности (приложение 1).

2. Определить значение корректирующего коэффициента базовой доходности К2, учитывающий совокупность особенностей ведения предпринимательской деятельности (Приложение 2,3).

3. Признать утратившими силу с даты вступления в силу настоящего решения:

 Решение одиннадцатой сессии Совета депутатов муниципального образования Куйбышевского района Новосибирской области от 10.11.2005 № 5 «О введении в действие системы налогообложения в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности на территории МО Куйбышевского района»;

Решение двадцатой сессии Совета депутатов муниципального образования Куйбышевского района Новосибирской области от 16.11.2006 № 7 «О внесении изменений в приложение № 2 решения от 10.11.2005 № 5 «О введении в действие системы налогообложения в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности на территории МО Куйбышевского района;

Решение двадцать шестой сессии Совета депутатов Куйбышевского района Новосибирской области от 13.11.2007 № 5 «О внесении изменений и дополнений в решение 11-й сессии Совета депутатов от 10.11.2005 № 5 «О введении в действие системы налогообложения в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности на территории Куйбышевского района»;

Решение тридцатой сессии Совета депутатов Куйбышевского района Новосибирской области от 19.06.2008 № 17 «О внесении изменений в решение 11-й сессии Совета депутатов от 10.11.2005 года № 5 «О введении в действие системы налогообложения в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности на территории Куйбышевского района»;

Решение тридцать четвертой сессии № 10 от 20.11.2008 «О внесении изменений в приложение № 1 «Виды предпринимательской деятельности, в отношении которых вводится система налогообложения в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности» к решению № 5 одиннадцатой сессии депутатов от 10.11.2005 года «О введении в действие  системы налогообложения в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности на территории Куйбышевского района» (с изменениями от 13.11.2007 г. № 5).

4. Настоящее решение опубликовать в периодическом печатном издании органа местного самоуправления «Информационный вестник»

5. Решение вступает в силу  с 1 июля 2012 года, но не ранее чем по истечении одного месяца со дня официального опубликования.

Председатель Совета депутатов                                                                                                           В.З. Осипенко

Приложение № 1

к решению тринадцатой сессии

Совета депутатов Куйбышевского района 

второго созыва

от 20.03.2012 г. № 13

Виды предпринимательской деятельности,

 в отношении которых применяется единый налог на вмененный доход для отдельных видов деятельности

1. Оказание бытовых услуг, их групп, подгрупп, видов и (или) отдельных бытовых услуг классифицируемых в соответствии с Общероссийским классификатором услуг населению.

2. Оказание ветеринарных услуг.

3. Оказание услуг по ремонту, техническому обслуживанию и мойке автотранспортных средств.

4. Оказание услуг по предоставлению во временное владение (в пользование) мест для стоянок автотранспортных средств, а также по хранению автотранспортных средств на платных стоянках (за исключением штрафных автостоянок).

5. Оказание автотранспортных услуг по перевозке пассажиров и грузов, осуществляемых организациями и индивидуальными предпринимателями, имеющими на праве собственности или ином праве (пользования, владения и (или) распоряжения) не более 20 транспортных средств, предназначенных для оказания таких услуг.

6. Розничной торговли, осуществляемой через магазины и павильоны с площадью торгового зала не более 150 квадратных метров по каждому объекту розничной торговли.

7. Розничной торговли, осуществляемой через объекты стационарной торговой сети, не имеющей торговых залов, а также объекты нестандартной торговой сети.

8. Оказание услуг общественного питания, осуществляемых через объекты организации общественного питания с площадью зала обслуживания посетителей не более 150 квадратных метров по каждому объекту организации общественного питания.

9. Оказание услуг общественного питания, осуществляемых через объекты организации общественного питания, не имеющие зала обслуживания посетителей.

10. Распространения наружной рекламы с использованием рекламных конструкций.

11. Размещение рекламы на транспортных средствах.

12. Оказание услуг по временному размещению и проживанию организациями и предпринимателями, использующими в каждом объекте предоставления данных услуг общую площадь помещений для временного размещения и проживания не более 500 квадратных метров.

13. Оказание услуг по передаче во временное владение и (или) в пользование торговых мест, расположенных в объектах стационарной торговой сети, не имеющих торговых залов, объектов нестационарной торговой сети, а также объектов организации общественного питания, не имеющих зала обслуживания посетителей.

14. Оказание услуг по передаче во временное владение и (или) в пользование земельных участков для размещение объектов стационарной и нестационарной торговой сети, а также объектов организации общественного питания.

Глава Куйбышевского района                                                                                                                    В.А. Функ

Приложение № 2

к решению  тринадцатой сессии

Совета депутатов Куйбышевского района

второго созыва

от 20.03.2012 г. № 13
Значение корректирующего коэффициента базовой доходности К2, учитывающий совокупность особенностей ведения 

предпринимательской деятельности

1. Значение корректирующего коэффициента базовой доходности К2, учитывающего совокупность особенностей ведения предпринимательской деятельности, определяется как произведение установленных настоящим приложением значений, учитывающих влияние на результат предпринимательской деятельности факторов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации.

2. При отсутствии значений корректирующего коэффициента, соответствующих конкретному виду предпринимательской деятельности, применяется значение коэффициента равное 1. При значении К2 меньше 0,005, применяется значение равное 0,005.

3. Значение корректирующего коэффициента К2:

	№ п/п
	Факторы, влияющие на результат предпринимательской деятельности
	Значения корректирующего коэффициента К2

	1
	2
	3

	1.
	Ассортимент реализуемых товаров при осуществлении розничной торговли: *
	

	1.1
	Хлебобулочные, макаронные изделия, молочная продукция
	0,8

	1.2.
	Детские товары
	0,8

	1.3.
	Садово-огородный инвентарь
	0,9

	1.4. 
	Корм для животных, птиц и рыб
	0,9

	1.5. 
	полиграфическая продукция, канцтовары
	0,9

	2.
	Ассортимент реализуемой продукции при оказании услуг общественного питания:
	

	
	При отсутствии алкогольной продукции и пива
	0,8

	3.
	Режим работы при оказании услуг общественного питания:
	

	
	Не более 8 часов в сутки
	0,8

	4.
	Место ведения предпринимательской деятельности при оказании услуг общественного питания:
	

	
	В учебных, общеобразовательных, лечебно- профилактических и лечебно-оздоровительных организациях
	0,15

	5.
	Особенности предпринимательской деятельности в зависимости от вида деятельности
	

	5.1
	Распространение и (или) размещение наружной рекламы
	1,0

	5.1.1.
	В части распространения и (или) размещения наружной социальной рекламы, а также социальной рекламы на автобусах любых типов, трамваях, троллейбусах, легковых и грузовых автомобилях, прицепах, полуприцепах и прицепах-роспусках, речных судах
	0,01

	
	
	


Примечание:

*  при торговле смешанными товарами, для которых определены разные значения корректирующего коэффициента, и (или) товарами, для которых определены одновременно два и более значения корректирующего коэффициента, в качестве значения корректирующего коэффициента ассортимента применяется максимальное значение.

** при постоянном распространении и (или) размещении социальной рекламы на конкретном информационном поле, автобусе любого типа, трамвае, троллейбусе, легковом и грузовом автомобиле, прицепе, полуприцепе и прицепе-роспуске, речном судне в течение календарного месяца, двух месяцев, налогового периода данное значение корректирующего коэффициента применяется к базовой доходности за месяц, два месяца, налоговый период соответственно, при наличии раздельного учета размеров информационных полей с наружной рекламой социального характера и иными видами рекламы, а также раздельного учета количества указанных транспортных средств с рекламой социального характера и иными видами рекламы.

Глава Куйбышевского района                                                                                                                      В.А. Функ

Приложение  к приложению № 2

к решению тринадцатой сессии

Совета депутатов Куйбышевского района

второго созыва

от 20.03.2012 г. № 13

Особенности места ведения предпринимательской

деятельности в зависимости от населенного пункта

	Населенный пункт
	Значение корректирующего коэффициента

	г. Куйбышев
	0,5

	Прочие населенные пункты муниципального района с населением более 3000 человек
	0,3

	Прочие населенные пункты муниципального района с населением от 2001 до 3000 человек включительно
	0,2

	Прочие населенные пункты муниципального района с населением от 1001 до 2000 человек включительно
	0,1

	Прочие населенные пункты муниципального района с населением от 501 до 1000 человек включительно
	0,05

	Прочие населенные пункты муниципального района с населением до 500 человек включительно
	0,01


Глава Куйбышевского района                                                                                                                       В.А. Функ

                                                                                    Приложение № 3

к решению тринадцатой сессии

Совета депутатов Куйбышевского района

второго созыва

от 20.03.2012 г. № 13

Значение корректирующего коэффициента базовой доходности К2, учитывающий совокупность особенностей ведения 

предпринимательской деятельности (универсальные рынки)
	П/п 
	Факторы, влияющие на результат  предпринимательской деятельности


	Физические показатели
	Значения корректирующего коэффициента К2



	1
	2
	3
	4

	1
	Универсальные рынки
	
	

	1.1
	Оказание услуг по передаче во временное владение и (или) в пользование торговых мест, расположенных в объектах стационарной сети, не имеющих торговых залов, объектов нестационарной торговой сети (прилавков, палаток, ларьков, контейнеров, боксов и др. объектов), а также объектов организации общественного питания, не имеющих торговых залов обслуживания посетителей, в которых площадь одного торгового места, объекта нестационарной торговой сети или объекта организации общественного питания не превышает 5 квадратных метров.
	Количество торговых мест, переданных во временное владение и (или) использование другими хозяйствующими субъектами
	0,5



	1.2


	Оказание услуг по передаче во временное владение и (или) в пользование торговых мест, расположенных в объектах стационарной торговой сети, не имеющих торговых залов, объектов нестационарной торговой сети (прилавков, палаток, ларьков, контейнеров, боксов и др. объектов), а также объектов организации общественного питания, не имеющих торговых залов обслуживания  посетителей в которых площадь одного торгового места, объекта нестационарной торговой сети или объекта организации общественного питания превышает 5 квадратных метров
	Площадь торговых мест, переданных во временное владение и (или) в использование другими хозяйствующими субъектами (в квадратных метрах)
	0,5

	1.3
	Оказание услуг по передаче во временное владение и (или) в пользование земельных участков площадью, не превышающей 10 квадратных метров, для организации торговых мест в стационарной торговой сети, а также для размещения объектов нестационарной торговой сети(прилавков, палаток, ларьков, контейнеров, боксов и др. объектов) и объектов организации общественного питания, не имеющих залов обслуживания посетителей
	Количество земельных участков, переданных во временное владение и (или) в пользование
	0,5

	1.4
	Организация услуг по передаче во временное владение и (или)

 в пользование земельных участков площадью, превышающей 

10 квадратных метров, для организаций торговых мест

 в стационарной торговой сети, а также для размещения 

объектов нестационарной торговой сети (прилавков, 

палаток, ларьков, контейнеров, боксов и др. объектов) и 

объектов организации общественного питания, не  имеющих 

залов обслуживания посетителей.
	Площадь земельных участков, переданных во временное владение и (или) в пользование (в квадратных метрах)
	0,5


Глава Куйбышевского района                                                                                                                      В.А. Функ
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА

ВТОРОГО СОЗЫВА

Решение

тринадцатой сессии

20.03. 2012 № 14

О согласовании принятия в муниципальную собственность Куйбышевского района имущества, находящегося в государственной собственности

Новосибирской области

Руководствуясь Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Положением об управлении и распоряжении муниципальной собственностью Куйбышевского района, утвержденным решением второй сессии Совета депутатов Куйбышевского района второго созыва от 25.11.2010 № 11, Уставом Куйбышевского района, Совет депутатов Куйбышевского района 

РЕШИЛ:

          1. Согласовать принятие в муниципальную собственность Куйбышевского района из государственной собственности Новосибирской области следующее имущество:

          - здание прачечная-гараж, назначение: нежилое, площадью 94,5 кв.м., расположенное по адресу: Новосибирская область, г. Куйбышев, улица Куйбышева, дом 26, кадастровый (условный) номер 54-54-15/027/2008-845.


- сарай, назначение нежилое, площадью 59,2 кв.м., расположенный по адресу: Новосибирская область, г. Куйбышев, улица Куйбышева, дом 26, кадастровый (условный) номер 54-54-15/003/2010-704.

          - земельный участок категории земель - земли населенных пунктов – эксплуатация здания прачечная, гараж, площадью 2353,0 кв.м. с кадастровым номером: 54:34:012304:50, адрес (местоположение): Российская Федерация, Новосибирская обл., г. Куйбышев, ул. Куйбышева, 26. 

2. Решение вступает в силу с момента опубликования в периодическом печатном издании органа местного самоуправления «Информационный вестник».

Председатель Совета депутатов                                                                                                          В.З. Осипенко
Раздел 3.  ОФИЦИАЛЬНЫЕ СООБЩЕНИЯ И МАТЕРИАЛЫ
ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

ИНФОРМАЦИЯ

 о предполагаемом использовании земельных участков.

1.1. Для целей не связанных со строительством:

1.1.1. ведение личного подсобного хозяйства ул. Советская, между домами № 10 и № 14, с. Кама, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 2000м2;

1.1.2. ведение личного подсобного хозяйства ул. Красногорская, районе дома № 1, с. Кама, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1500м2;

1.1.3. ведение крестьянского (фермерского) хозяйства, с. Отрадненское, в районе газораздатки, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 3400м2;

1.1.4. ведение крестьянского (фермерского) хозяйства, в районе п. Заречный, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 24000м2;

1.1.5. ведение личного подсобного хозяйства в районе д. Марково, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 33174м2;

1.1.6. в собственность под огородничество пер. Красный, 39, г. Куйбышев, Новосибирская область, площадью 182м2;

1.1.7. в собственность для обслуживания здания ул. Гуляева, дом 5, г. Куйбышев, Новосибирская область, площадью 183м2;

1.1.8. ведение личного подсобного хозяйства ул. Береговая, в районе дома № 17, д. Малинино, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1500м2;

1.1.9. ведение личного подсобного хозяйства ул. Центральная, в районе дома № 5, п. Комсомольский, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1300м2;

1.1.10. ведение личного подсобного хозяйства пер. Школьный, в районе дома № 2, п. Комсомольский, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1500м2;

1.1.11. ведение личного подсобного хозяйства пер. Школьный, около дома № 2, п. Комсомольский, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1500м2;

1.1.12. ведение личного подсобного хозяйства ул. Центральная, в районе дома № 2, п. Комсомольский, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1500м2;

1.1.13. ведение личного подсобного хозяйства в районе ул. Рабочая, с. Абрамово, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 14400м2;

1.1.14. ведение личного подсобного хозяйства ул. Зеленая, 8а, п. Комсомольский, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1300м2;

1.1.15. сельскохозяйственное использование (выращивание зерновых культур) в районе п. Аккуль, Отрадненский сельсовет, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 588290м2, 1623733м2.

1.1.16. под сооружение автодрома, в районе Автосервиса, г. Куйбышев, Новосибирская область, площадью 2215м2.

1.2. Под капитальное строительство:

1.2.1. строительство магазина в районе дома № 24, квартал 1, г. Куйбышев, Новосибирская область, площадью 55м2; 

1.2.2. строительство нежилого здания в районе ул. Школьная, 29, с. Нагорное, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 300м2;

1.2.3. строительство магазина, м-н Южный, в районе дома № 5, г. Куйбышев, Новосибирская область (при условии выноса теплотрассы), площадью 150м2;

1.2.4. строительство индивидуального жилого дома по ул. Интернатская, 34, г. Куйбышев, Новосибирская область, площадью 1000м2;

1.2.5. строительство индивидуального жилого дома по ул. Рапикова, 92, аул Бергуль, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1000м2;

1.2.6. строительство индивидуального жилого дома по ул. Береговая, в районе дома № 17, д. Малинино, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1000м2;

1.2.7. строительство индивидуального жилого дома по ул. Светлая, 2,4,6,8,10,12,14,22,24,26, д. Малинино, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью  по 1000м2;

1.2.8. строительство индивидуального жилого дома по ул. Центральная, в районе дома № 19, Новокаменево, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1000м2;

1.2.9. строительство индивидуального жилого дома по ул. Центральная, в районе дома № 5, с. Сергино, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 800м2;

1.2.10. строительство индивидуального жилого дома по ул. Центральная, в районе дома № 29, п. Комсомольский, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1000м2;

1.2.11. строительство индивидуального жилого дома по ул. Центральная, в районе дома № 35, п. Комсомольский, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1000м2;

1.2.12. строительство индивидуального жилого дома по ул. Центральная, в районе дома № 31, п. Комсомольский, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1000м2;

1.2.13. под строительство контактного мини – зоопарка, вдоль а/д  «Куйбышев - Нагорное», за территорией ПУ-89, г. Куйбышев, Новосибирская область, площадью 3000м2. 

2. Земельные участки предоставляются в собственность бесплатно гражданам, относящимся к категории лиц указанных в подпункте г пункта 1 ст. 15 Закона Новосибирской области от 14.04.2003 № 108-ОЗ «Об использовании земель на территории Новосибирской области»:

2.1. строительство индивидуального жилого дома, пер. О.Кошевого, 4, г. Куйбышев, Новосибирская область, площадью 970м2.

3. Земельные участки предоставляются в собственность бесплатно гражданам, относящимся к категории лиц указанных в пункте 2.1 статьи 15 Закона Новосибирской области от 14.04.2003 № 108-ОЗ «Об использовании земель на территории Новосибирской области»:

3.1. ведение личного подсобного хозяйства, по ул. Молодежная, в районе дома № 11, аул Шагир, Куйбышевский район, НСО, площадью 2000м2;

3.2. строительство индивидуального жилого дома по ул. Старая, в районе дома № 6, с. Сергино, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1000м2;

3.3. строительство индивидуального жилого дома по ул. Центральная, в районе дома № 38, с. Сергино, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1000м2;

3.4. под строительство индивидуального жилого дома, ул. Трудовая, 8, с. Нагорное, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 999м2;

3.5. под строительство индивидуального жилого дома, ул. Трудовая, 10, с. Нагорное, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 999м2;

3.6. под строительство индивидуального жилого дома, ул. Трудовая, 12, с. Нагорное, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 938м2;

3.7. под строительство индивидуального жилого дома, ул. Трудовая, 28, с. Нагорное, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1000м2;

3.8. под строительство индивидуального жилого дома, ул. Полевая, 1, с. Нагорное, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1000м2;

3.9. под строительство индивидуального жилого дома, ул. Полевая, 3, с. Нагорное, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1000м2;

3.10. под строительство индивидуального жилого дома, ул. Полевая, 9, с. Нагорное, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1000м2;

3.11. под строительство индивидуального жилого дома, ул. Полевая, 13 с. Нагорное, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1000м2;

3.12. под строительство индивидуального жилого дома, ул. Полевая, 15, с. Нагорное, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1000м2;

3.13. под строительство индивидуального жилого дома, ул. Полевая, 16, с. Нагорное, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1000м2;

3.14. под строительство индивидуального жилого дома, ул. Тихая, 1, с. Нагорное, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1000м2;

3.15. под строительство индивидуального жилого дома, ул. Тихая, 3, с. Нагорное, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1000м2;

3.16. под строительство индивидуального жилого дома, ул. Тихая, 4, с. Нагорное, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1000м2;

3.17. под строительство индивидуального жилого дома, ул. Тихая, 7, с. Нагорное, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1000м2;

3.18. под строительство индивидуального жилого дома, ул. Тихая, 9, с. Нагорное, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1000м2;

3.19. под строительство индивидуального жилого дома, ул. Тихая, 13, с. Нагорное, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1000м2;

3.20. под строительство индивидуального жилого дома, ул. Тихая, 15, с. Нагорное, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1000м2;

3.21. под строительство индивидуального жилого дома, ул. Тихая, 20, с. Нагорное, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1000м2;

3.22. под строительство индивидуального жилого дома, ул. Снежная, 1, с. Нагорное, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1000м2;

3.23. под строительство индивидуального жилого дома, ул. Снежная, 2, с. Нагорное, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1000м2;

3.24. под строительство индивидуального жилого дома, ул. Снежная, 4, с. Нагорное, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1000м2;

3.25. под строительство индивидуального жилого дома, ул. Снежная, 6, с. Нагорное, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1000м2;

3.26. под строительство индивидуального жилого дома, ул. Снежная, 7, с. Нагорное, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1000м2;

3.27. под строительство индивидуального жилого дома, ул. Снежная, 8, с. Нагорное, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1000м2;

3.28. под строительство индивидуального жилого дома, ул. Снежная, 9, с. Нагорное, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1000м2;

3.29. под строительство индивидуального жилого дома, ул. Снежная, 10, с. Нагорное, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1000м2;

3.30. под строительство индивидуального жилого дома, ул. Снежная, 11, с. Нагорное, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1000м2;

3.31. под строительство индивидуального жилого дома, ул. Снежная, 14, с. Нагорное, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1000м2;

3.32. под строительство индивидуального жилого дома, ул. Снежная, 15, с. Нагорное, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1000м2;

3.33. под строительство индивидуального жилого дома, ул. Снежная, 16, с. Нагорное, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1000м2;

3.34. под строительство индивидуального жилого дома, ул. Снежная, 19, с. Нагорное, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1000м2;

3.35. под строительство индивидуального жилого дома, ул. Снежная, 21, с. Нагорное, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1000м2;

3.36. под строительство индивидуального жилого дома, ул. Снежная, 25, с. Нагорное, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1000м2;

3.37. под строительство индивидуального жилого дома, ул. Снежная, 31, с. Нагорное, Куйбышевский район, Новосибирская область, площадью 1000м2.

С предложениями и заявлениями о предоставлении земельных участков обращаться в Управление строительства, коммунального, дорожного хозяйства и транспорта Куйбышевского района в течение 30 дней со дня выхода информации в Информационном вестнике по тел. 51-575 (кабинет № 38).
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Передача запроса  на исполнение 





Рассмотрение запроса специалистом Архива





Регистрация запроса пользователя в БД «АКИЗ»





Начало предоставления муниципальной услуги:


в Архив поступил запрос пользователя





Запрос пользователя





Анализ тематики запроса пользователя. 


Принятие решения о возможности исполнения запроса 





Перенаправление запроса по принадлежности в иные организации, с уведомлением пользователя 





Уведомление пользователя об отказе в получении информации конфиденциального характера  при  отсутствии у него документально подтвержденных прав на получение информации





Предоставление муниципальной услуги завершено





Предоставление информационных писем, при необходимости с приложением архивных справок, архивных выписок, архивных копий либо уведомление пользователя о направлении соответствующего запроса  на исполнение по принадлежности








Уведомление об отсутствии  запрашиваемой информации в Архиве





Исполнение запроса в Архиве 


Внесение информации в БД «АКИЗ»





Уведомление пользователя о необходимости уточнения тематики и представления дополнительных сведений для исполнения запроса 





НЕТ





ДА





Специалист управления, ответственный за прием заявления и проверку документов








Проверка наличия выписки из ЕГРЮЛ/ЕГРИП





Устное уведомление заявителя о наличии препятствий для рассмотрения  вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объяснение заявителю содержания выявленных недостатков в представленном заявлении и меры по их устранению 





Специалист управления, ответственный за прием заявления и проверку документов


Регистрация заявления, проверка наличия основных документов и надлежащего их оформления, установленного законодательством





Заключение договора с ДОУ





Зачисление в ДОУ











Регистрация путевки в ДОУ в течение 5 дней с момента получения











НЕТ





Передача УО данных в единую электронную базу





Проверка информации, в том числе права на льготное зачисление в ДОУ





Подтверждение права на внеочередное зачисление в ДОУ





Перерегистрация дважды в год











Уведомление получателя услуги о возможности зачисления





ДА





НЕТ





НЕТ





Выдача путевки





Постановка на учет в УО





НЕТ





ДА





Принятие решения о приеме документов











Прием заявлений и документов для постановки на учет детей дошкольного возраста с целью направления в ДОУ





Личное обращение в УО





Оформление и выдача справки на получение государственной социальной стипендии





Отказ в выдаче справки на получение государственной социальной стипендии, направление уведомления об отказе в предоставлении услуги





Расчет среднедушевого дохода








Проверка правомерности (полноты и качества документов) предоставления услуги





Прием документов на оформление справки на получение государственной социальной стипендии





участок № 5


Иванова И. И.





Администрация Куйбышевского района





Администрация Куйбышевского района





Администрация Куйбышевского района





Куйбышевского района





Администрация Куйбышевского района





Заявитель


Основной пакет документов


1. Заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.


2. Подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединения к этому имуществу рекламной конструкции


3. Эскизный проект рекламной конструкции


4. Дорожная схема


5. Фотография предполагаемого места размещения рекламной конструкции


6. Доверенность представителя юридического или физического лица


Дополнительный пакет документов


7. Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя








ПРИЛОЖЕНИЕ № 2


к административному регламенту


предоставления муниципальной услуги


по образованию земельных участков,


находящихся в муниципальной собственности


или государственная собственность


на которые не разграничена








УФНС





Выписка из ЕГРЮЛ/ЕГРИП





Начальник управления








Рассмотрение заявления  и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги





Письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и причинах отказа





Разрешение на установку рекламной конструкции





нет





да





нет





да





нет





Запрос у заявителя необходимых документов для подтверждения оснований для оформления аннулирования разрешения





нет





Решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции 





да





Начальник управления





Рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги





Специалист управления, ответственный за прием заявления и проверку документов





Регистрация заявления, проверка наличия достаточных оснований для оформления аннулирования разрешения 





Заявитель


1. Уведомление в письменной произвольной форме о своем отказе от дальнейшего  использования разрешения


2. документы, подтверждающее прекращение договора, заключенного между собственниками или иными законными владельцами недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция и владельцем рекламной конструкции





ПРИЛОЖЕНИЕ № 1


к административному регламенту


предоставления муниципальной услуги


по утверждению и выдаче схемы расположения


земельного участка на кадастровом плане


или кадастровой карте








ПРИЛОЖЕНИЕ № 2


к административному регламенту


предоставления муниципальной услуги


по утверждению и выдаче схемы расположения


земельного участка на кадастровом плане


или кадастровой карте








ПРИЛОЖЕНИЕ № 4


к административному регламенту


предоставления муниципальной услуги


по предоставлению земельного участка,


на котором расположены здания,


строения, сооружения








Специалист отдела,





Специалист отдела
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